ORDENANZA MUNICIPAL N° 024-2016-MPP

Puno, 01 de octubre del 2016
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
POR CUANTO:
Visto en Sesion Ordinaria de Concejo Municipal del dia de la fecha, el proyecto de
modificacion del TUPA, en atencidon a las modificaciones normativas, que se han venido

dando y el Dictamen N° 001-2016-MPP-SR/COM de la Comision Ordinaria Mixta
(Comision de Planificacién y Presupuesto, Comision Ordinaria de Medio Ambiente,

Que, las Municipalidades son 6rganos de gobierno local, con personeria juridica de
derecho publico y tienen autonomia politica, econdémica y administrativa en los asuntos de
su_competencia, de conformidad a lo establecido en el articulo 194° de la Constitucion
//,/F’blitica del Peru, concordante con lo dispuesto en el articulo Il del Titulo Preliminar de la

Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972.

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 en el articulo 36°
senala que los procedimientos requisitos y costos administrativos se establecen mediante
Ordenanza Municipal, los mismos que deben ser comprendidos y sistematizados en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA.

Que, nos encontramos dentro del término establecido para la modificacion del
TUPA de la entidad, teniendo en cuenta que el Programa de Modernizacion Municipal y
del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion Municipal, ha establecido como META,
actualizar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de conformidad con lo
sefialado en la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo No. 058-2014-PCM, que aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnica de
Seguridad en Edificaciones y a la Resolucion Ministerial N°. 088-2015-PCM se aprueba un
TUPA modelo sobre los procedimientos, requisitos, plazos y autoridad que resuelve de la
Licencia de Funcionamiento y de la Inspecciéon Técnica de Seguridad en Edificaciones.

Que, con Informe No. 107-2016-MPP-GPP/SGDO, se da cuenta de la necesidad
de adecuar el TUPA de la entidad a la plantilla modelo aprobada por Resolucion Ministerial
N°. 088-2015-PCM y con Informe N° 284-2016-MPP-GPP, la Gerencia de Planificacion y
Presupuesto remite el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA- 2016-2017,
adecuado a la Resoluciéon Ministerial N° 088-2015-PCM; se aprueba un TUPA modelo
sobre los procedimientos, requisitos, plazos y autoridad que resuelve de la Licencia de
Funcionamiento y de la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones.

Que, con Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, se aprueba la Nueva Metodologia
para la Determinacion de Costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios
Prestados en Exclusividad comprendidos en el TUPA de Las Entidades Publica; asimismo
con Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 003-2010-PCM-SGP, se aprueba la
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Guia Metodolégica, en cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 44.6 del articulo 44° de
La Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Que, con Opinion Legal N° 612-2016/MPP/GM-GAJ, se indica que conforme a lo
sefialado en el Art 6.2 del Decreto Supremo N° 079-20017-PCM de la legislacién vigente,
aplicada en los procedimientos administrativos establecidos en el TUPA, es concordante
con los procedimientos sefialados.

Que, conforme a la Ley N° 27444 Articulo 38.1, el Texto Unico de procedimientos
Administrativos TUPA para el caso de Gobiernos Locales es aprobado a través de una
z Ordenanza Municipal.

>

’ / Estando a lo expuesto y en uso de las facultades contenidas en el articulo 40° de la
" Ley Orgéanica de Municipalidades Ley N° 27972; el Pleno del Concejo Municipal por
UNANIMIDAD vy con dispensa del tramite de aprobacién del acta, aprobo la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LA MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO,
ADECUADO A LA RESOLUCION MINISTERIAL 088-2015-PCM

ARTICULO PRIMERO .- DEJAR, SIN EFECTO LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS,
contenidos en el Texto Unico de procedimientos Administrativos TUPA 2011-2012, aprobada
con Ordenanza Municipal N° 301-2011-MPP y de la Ordenanza Municipal N° 421-2014-CMPP,
siendo los siguientes:

GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO: SUB GERENCIA DE
ACTIVIDADES ECONOMICAS.

137 - Licencia de Funcionamiento para establecimientos comerciales y servicios en general,
locales hasta 100 m2 y 30% destinado a almacenamiento del area total del local.

138 - Licencia de Funcionamiento para establecimientos comerciales y servicios en general,
locales mayores a 100 m2 y hasta 500 m2.

139 - Licencia de Funcionamiento para establecimientos comerciales y servicios en general,
locales mayores a 500 m2.

142 - Autorizacion para ampliacion de Giro en Licencias de Funcionamiento.

146 - Autorizacion para cambio de domicilio o giro de negocio en Licencia de Funcionamiento.
147 - Cierre definitivo.de actividad econémica del establecimiento.

159 - Autorizacion de espectaculos publicos no deportivos, en campos abiertos y/o recintos
cerrados, con capacidad de hasta 3000 personas.

GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS: SUB GERENCIA DE PROTECCION
CIUDADANA Y DE DEFENSA CIVIL.

001 - Inspeccion Técnica de seguridad en edificaciones Basica Ex post para locales hasta 100
m2 de area ocupada y capacidad de almacenamiento no mayor del 30% del &rea total del local.
002 - Inspeccién Técnica de seguridad en edificaciones Basica Ex Ante para locales hasta 101
m2 hasta 500 m2.

003 - Inspeccion Técnica de seguridad en edificaciones de detalle

004 - Inspeccion Técnica de seguridad en edificaciones multidisciplinaria

005 - Inspeccion Técnica de seguridad en edificaciones previa a evento y/o espectaculo publico
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006 - Cambio de Razdn social, nombre comercial y/o titular del objeto de inspeccion técnica del
certificado de inspeccioén técnica de seguridad en edificaciones basica ex post, basica ex ante,
detalle, multidisciplinaria.

007- Duplicado de certificado de inspeccion técnica en seguridad en edificaciones.

ARTICULO SEGUNDO.- Aprobar la modificacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de Puno, adecuado a la Resolucidon
Ministerial 088-2015-PCM, cuyo texto forma parte de la presente ordenanza.

ARTICULO TERCERO.- Aprobar las tasas consignadas en el TUPA, por concepto de los
derechos de tramites de los procedimientos administrativos.

ARTICULO CUARTO.- Aprobacion de los formatos de tramite, Apruébense los formatos
requeridos para la atencion de los procedimientos y servicios brindados en exclusividad,
conforme al Anexo que forma parte integrante de la presente ordenanza, precisandose que
estos son de distribucion gratuita y libre reproduccion.

ARTICULO QUINTO.- Queda subsistente la Ordenanza Municipal N° 301-2011-MPP en todos
sus procedimientos en tanto no se opongan a los aprobados en la presente Ordenanza.

ARTICULO SEXTO.- DISPONER, que la presente entra en vigencia desde la fecha de
su publicacién en el diario encargado de avisos judiciales e mtegrar al Portal
Electronico de la MPP: www.munipuno.gob.pe.

POR TANTO:

- ";IV\}lAND(‘)F SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA[ oo AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Uiy (EN S1) RESOLVER | op ocepimient| COMPETENTE | RECURSOS
) Formularloff . Afio 2016 UIT Evaluacién Previa |  (en dias o PARA RECDNSID .
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi| (en % UIT) ) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo | Negativo ERACION
GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO: SUBGERENCIA DE ACTIVIDADES ECONOMICAS
001 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 4.8456 191.40 X 15 (Quince) | Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA|a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de| Licencia dias habiles | Atenciony | de Actividades de apelacion:
DE HASTA 100 M2 - CON ITSE distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter Orientacién al| Ecdénomicas | reconsider
BASICA EX - POST. . jde declaracién jurada, que incluya Vecino acién Gerente
(La capacidad de almacenamiento no [* Namero de RUC y DNt o Carné de Extranjeria del Municipal.
debe ser mayor al 30% del érea tota! [solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15 dias
del establecimiento) segun corresponda. Turismoy| 30 dias
* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante Desarrollo
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog; Econoémico
a) Ley Organica de Municipalidades |o, tratdndose de personas naturales que actien mediantd 15 dias
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, representacion. 30 dias

numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y}
15.

c) Ley del silencio Administrativo,
07/07/07) Arts.1 y 2

d) Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones. Decreto supresmo N°
058-2014-PCM (14/039/14) Art. @
(numerat 9.1).

e) Norma que aprueba la relacion de
aulorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder,
Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisitg
previo para

el otorgamiento de la licencia de
funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia

de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y
Anexo.

f) Ley No 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias,

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal ep
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma {egalizada.

c) Indicacién del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

d) Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones dg
Seguridad

Requisitos Especificos
e) De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos;
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en ¢}
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

4, Copia simple de la autorizacidn expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
General del Patrimonio Cuitural de la Nacion. Excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participadd
en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia dgl
local por el cual se solicita !a licencia

Simplificacién de Procedimientos v
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

. DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITAGION (EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN S1.)
For Evaluacién Previa
Nimero y Denominacién Cédigo/Ubi| (en % UIT) Afio :g; : uiT
cac. Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

permisos para la promocion y
dinamizacién de la inversién en el paig

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones
hasta 100 m2 para el desarrollo de
giros como tiendas, establecimientos
de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
establecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o
instalaciones hasta 100 m2 sefalados
en el literal precedente, en caso
superen el 30% del 4rea total para
fines de almacenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de
pub, Licoreria, discoteca, bar, casino,
juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros
afines

3. Giros cuyo desarrollo implique el
almacenamiento uso o
comercializacion de productos
inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex
Ante; de detalle o Multidisciplinaria

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 de! articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo. .

b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurad
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia a
través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

c) De acuerdo con ei segundo péarrafo del articulo 11 de t
Ley N° 28976, podran otorgarse iicencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el tramite a sequir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

06G0.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

- DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS ] TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARAL oo re AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - UIT) y (EN 1) RESOLVER | ocepmient| COMPETENTE RECURSOS
) Formulariof Afio 2016 UIT Evaluacién Previa |  fen dias o PARA RECONSID .
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi| {en % UIT) 3950 - ) RESOLVER ERACION | APELACION
cac. Positivo | Negativo
002{LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 5.7190 225.90 X 15 (Quince) | Oficinade | Sub Gerencia [ Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA|a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (deJ Lic. dias habiles | Atenciony | de Actividades de apelacion:
DE HASTA 100 M2 - CON ITSE distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter; Anuncio Orientacién al| Ecénomicas | reconsider|
BASICA EX - POST EN FORMA de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION |+ Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
DE ANUNCIO PUBLICITARIO solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15 dias
SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA)[segun corresponda. Turismo y| 30 dias
Y/O TOLDO. » Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
(La capacidad de almacenamiento no flegal, en caso de persona juridica u otros entes colectivoy; Econdémicoy
debe ser mayor al 30% del area total jo, tratdndose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
del establecimiento) representacion. 30 dias

Base Legal

a) LOM, Ley N° 27972 (27.05.03). Art.
81, numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11 y|
15.

c) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.1 )

e) Norma que aprueba fa relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd
alaley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y anexo.

b) Copia de fa vigencia de poder de representante legal eh
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

¢) Indicacién del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

d) Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones dg
Seguridad

Requisitos Especificos
e) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion juradp
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en ¢l
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace

4. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley
General de! Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participadd
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia dgt
lncal nar el cual se soliciia 1a licencia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN S1.)
F io/] Evaluacién Previa
Nimero y Denominacién Codigo/ubit (en % UIT) Aﬁo:g;: urr
cac. Positivo | Negativo

INICIO DEL.
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

f} Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos paraia
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones
hasta 100 m2 para el desarrollo de
giros como tiendas, establecimientos
de hospedaje, restaurantes, cafeterias
establecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o
instalaciones hasta 100m2 sefalados
en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para
fines de almacenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de
pub, Licoreria, discoteca, bar, casino,
juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros
afines

3. Giros cuyo desarrollo implique el
almacenamiento uso o
comercializacion de productos
inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE E
Ante; de detalle o Multidisciplinaria

Requisitos Especificas (anuncio pubilicitario ylo toldo;
Presentar las vistas siguientes:

- Disefo (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus
dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

- Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacién donde se ubicara el anuncio ylo toldo;
considerando

su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo}

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de Ia Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurad|
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de 'ﬁ
Ley N° 28976, podréan otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso]
el trémite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de trdmite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para
anuncios luminosos, iluminados, monumentales o
simitares.

e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

0000



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE r INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - Ui y (EN S1) RESOL,VER PROCEDIMIENT COMPETENTE RECURSOS
. Formulariof Afio 2016 UIT Evaluacion Previa |  (en dias o PARA RECONSID ]
Namero y Denominaclén CodigofUbi | (en % UIT) ) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo | Negatlvo ERACION
003}LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: {Requisitos Generales Formato { 5.7165 225.80 X 15 (quince) | Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA{a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles.| Atenciony | de Actividades de apelacion:
DE HASTA 100 M2 - CON ITSE distribucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter] Anuncio Orientacién al | Economicas | reconsider
BASICA EX - POST EN FORMA de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION |+ Nimero de RUC y DNt o Camé de Extranjeria del Municipal.
DE ANUNCIO PUBLICITARIO solicitante, tratdindose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15 dias
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O segln corresponda. Turismoy| 30 dias
TOLDO. + Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
(La capacidad de almacenamiento no legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivod; Econoémico;
debe ser mayor al 30% del area total |o, tratdndose de personas naturales que actien mediantd 15 dias
del establecimiento) representacion. 30 dias

Base Legal

a) LOM, Ley N° 27972 (27.05.03). Art.
81, numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11 y|
15.

c) Ley del Silencio Administrativo, Le
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.1 )

e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd
alaley N° 28876, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de

Procedimientos v permisos para la

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal €|
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosd
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

¢) Declaracionb Jurada de Observancia de Condiciones
de Seguridad

d) Indicacion del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

e) De ser ef caso, seran exigibles los siguientes requisitog;

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurad|
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

4. Copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N” 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura hayd
participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia de! local por el cual se solicita la licencia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
UIT)y (EN S1)
Formulario/ Evaluacién Previa
Nimero y Denominacién Cadigo/Ubi | {en % UIT) Aho 20516 urv
cac. 3950 Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
hibites)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la
Inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones
hasta 100 m2 para el desarrollo de
giros como tiendas, establecimientos
de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
establecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o
instalaciones hasta 100m2 sefalados
en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para
fines de almacenamiento.

2. Soficitudes que incluyan giros de
pub, Licoreria, discoteca, bar, casino,
juegos de azar, mdquinas
tragamonedas, ferreteriasy giros
afines

3. Giros cuyo desarrollo implique ef
almacenamiento uso o
comercializacion de productos
inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE E
Ante; de detalle o Muitidisciplinaria

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado
ylo toldo)

f) Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacién

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacién donde se ubicaré el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

g) Declaracion Jurada del profesional que sera
responsable del disefio e instalaciones del anuncio

h) En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se
presentara la siguiente documentacion, refrendada por el
profesional responsable.

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas

*Plano de Instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo. .

b) La verificacién de los alcances de Ia Declaracion Jurad|
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamiento de Ia licencia de
funcionamiento.

c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de |
Ley N" 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso|
el trémite a seguir debera considerar los

mismos requisitos, derecho de tramite y evaluacion,
aplicables al presente caso.

d) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para
anuncios monumentales.

e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con una altura
minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda
hasta la terminacion det alero, del mjsmo.

B
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE

- INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - UlT) y (EN S1) RESOL.VER PROCEDIMIENT COMPETENTE RECURSOS
Formulariol Afo 2016 UIT, Evaluacién Previa |  (en dias o PARA RECONSID .
Numero y Denominacién Codigo/Ubi | {en % UIT} ) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positlvo | Negativo ERACION
004{LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 4.8380 191.10 X 15 (quince) Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA |a) Formato de solicitud de ficencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles.| Atenciony | de Actividades de apelacion:
DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2- |distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter] Anuncio Orientacion at| Economicas | reconsider
CON ITSE BASICA EX - ANTE de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
« Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
Base Legal solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15 dias
a) LOM, Ley N° 27972 (27.05.03). Art.|segun corresponda. Turismo y 30 dias
81, numeral 1.8. » Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
b) Ley Marco de Licencia de legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econdémico]
Funcionamiento, Ley N° 28976 0, tratdndose de personas naturales que actien mediantq 15 dias
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 11 yrepresentacion. 30 dias

15.

c) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N°® 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.2 )

e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd
alaLey N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N* 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simpiificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal ep
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

¢) Indicacion del nitmero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos
d) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
1. Copia simple def titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.
2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

4. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a ia Ley N" 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participadq
en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia ddl
local por el cual se solicita la licencia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN S1.)
Formulariof Evaluacion Previa
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi | (en % UIT) Afo 2351: ur
cac. 3 Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles
(el s6tano se considera un nivel), con
un area mayor a 100 m2 hasta 500
m2, tales como tiendas, stands,
puestos, areas comunes de edificios
multifamiliares, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificios de salud, templos, bibliotecas|
entre otros

2. Instituciones educativas de hasta
dos niveles (el sétano se cuenta comol
un nivel), con un area de hasta 500 m2
y con un maximo de 200 alumnos por
tumo.

3. Cabinas de internet con un drea
menor o igual a 500 m2 y con no més
de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un drea de hasta
500 m2 y que cuenten con un maximo
de diez (10) maquinas que requieran
conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un dreade
hasta 500 m2 y que cuenten con un
maximo de 20 computadoras ylo
maéguinas fotocopiadoras o similares
6. Playas de estacionamiento de un
solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea su drea. La existencia
de &reas administrativas, de servicios,
entre otras similares por su naturaleza|
cuenten con techo, no determina que
el objeto de inspeccién sea calificado
para una ITSE de Detalle, siempre qug

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo. .

b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad
durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su
costo esta incluido en el derechp de trtamite; conforme Id
establecio en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de |
Ley N" 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el tramite a seguir deberé considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

dichas dreas cuenten con un area
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN S7)
Formuiario/ Evaluacién Previa
Nuamero y Denominacion Codigo/Ubi| (en % UIT) Afo ::;: uir

cac.

Positivo | Negativo

4

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias,
ferreterias, carpinterias, taileres
mecanicos e imprentas con un area dd
hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de
hasta 500 m2 y mas de 20 maqguinas
eléctricas.

B. Giros no aplicables
Establecimientos que pr su tamafio
(superior a los 500 m2) y/o por razén
de su giro requieran una ITSE de
detalle o Multidisciplinaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA[ o o AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - Um y {EN 51 RESOLVER | pocepmient| COMPETENTE RECURSOS
Formulario/ Afio 2016 UIT Evaiuacién Previa (en dias [o] PARA RECONSID
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi [ {en % UIT) ) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo | Negativo ERACION
005(LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:  |Requisitos Generales Formato |  5.8000 229.10 X 15 (quince) Oficina de Sub Gerencia { Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA |a) Formato de solicitud de iicencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles.| Atenciony | de Actividades de apelacion:
DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2- |distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter] Anuncio Orientacion al| Economicas | reconsider|
CON ITSE BASICA EX - ANTEEN de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
FORMA CONJUNTA CON LA + Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
AUTORIZACION DE ANUNCIO solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Gerente def 15 dias
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO |[segin corresponda. Turismo y| 30 dias
A FACHADA) Y/O TOLDO. + NUmero de DN o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog; Economico]
o, tratdndose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
Base Legal representacion. 30 dias

a) Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 11
15.

¢) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 8.2 )

e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades de! Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento dela
licencia de funcionamiento, de acuerd
ala Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocién v dinamizacion de ia

b) Copia de !a vigencia de poder de representante legal eh

caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosq
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Indicacion del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento),
d) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitoq;
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la saiud.

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion juradp

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simpie de la autorizacion sectorial contenida en ¢
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

4. Copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en
ios casos en que el Ministerio de Cultura haya participadg
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a |a solicitud de la licencia dg
local por el cual se solicita la licencia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE N
’ REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIF!CAC'ON
UIT) y (EN S1.)
Formulariol| Evaluacién Previa
Namero y Denominacién Ccédigolubi| (en % urt) | A%° z‘“; uir
cac. 395 Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

1

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

iNSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

Inversion en el pais.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles
(el s6tano se considera un nivel), con
un area mayor a 100 m2 hasta 500
m2, tales como tiendas, stands,
puestos, areas

comunes de edificios multifamiliares,
establecimientos de hospedaje,
restaurantes, cafeterias, edificios de
salud, templos, bibliotecas, entre otros;
2. Instituciones educativas de hasta
dos niveles (el sotano se cuenta como|
un nivel), con un area de hasta 500 m2
y con un maximo de 200 alumnos por
tumo.

3. Cabinas de internet con un area
menor o igual a 500 m2 y con no mas
de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta
500 m2 y que cuenten con un maximo
de diez (10) maquinas que requieran
conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un
maximo de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares
6. Playas de estacionamiento de un
solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea su area. La existencia
de areas administrativas, de servicios,
entre otras similares por su naturalezaj
cuenten con techo, no determina que
el objeto de inspeccion sea calificado

para una ITSE de Detalle. siemore oue

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldg
e) Presentar las vistas siguientes:

« Diseito (dibujo) det anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacién de los materiales de
fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toido;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

b) La ITSE Basica es realizada por fa Municipalidad
durante el tramite de soficitud de licencia, por lo que su
costo esta incluido en el derechp de trtamite, conforme Iq
establecio en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

¢) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurad.
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Bésica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

d) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de I
Ley N" 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

e) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para
anuncios luminosos, iluminados, monumentales o
similares.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con una altura
minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de ia vereda
hasta ta terminacion del alero def mismo.

L
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA
UIT}y (EN S/.) RESOLVER
[Formulario/ Ao 2016 UIT Evaluacién Previa | (endias
Namero y Denominacién Cédigo/Ubi| {en % UIT) iles)
cac. 3950 Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

dichas dreas cuenten con un area
menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias,
ferreterias, carpinterias, talleres
mecanicos e imprentas con un area dg
hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un érea de
hasta 500 m2 y mas de 20 maquinas
eléctricas.

B. Giros no aplicables
Establecimientos que pr su tamario
(superior a los 500 m2) y/o por razén
de su giro requieran una ITSE de
detalle o Multidisciplinaria.

ey
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° 1 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - uimy (ENS7) RESOLVER |orocenimient| COMPETENTE RECURSOS
Formulario/| ARt 2016 UIT Evaluacion Previa (en dias o PARA RECONSID .
Nuimero y Denominacioén Cédigo/Ubi | (en % UIT) 3950 - - hébiles) RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positivo | Negativo
006|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato 5.8152 229.70 X 15 (Quince |Oficina de Sub Gerencia {Recurso  [Recurso de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA{a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de|Lic. dias habiles)|Atencion y de Actividades |de apelacion:
DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2- |distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter| Anuncio Orientacién al Ecénomicas {reconsider
CON ITSE BASICA EX - ANTE EN  |de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
FORMA CONJUNTA CON LA « Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria def Municipal.
AUTORIZACION DE ANUNCIO solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Gerente de} 15 dias
PUBLICITARIO (LUMINOSO O segln corresponda. Turismo y |30 dias
ILUMINADO) Y/O TOLDO. * NUmero de DNI o Carné de Extranjeria de! representantp Desarrolio
fegal, en caso de persona juridica u otros entes colectivoJ; Econémicoj
Base Legal 0, tratdndose de personas naturales que actien mediantq 15 dias
a) LOM, Ley N° 27972 (27.05.03). Art.|representacion. 30 dias

81, numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10,
11y185.

c) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.2 )

e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd
ala Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

f} Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la
Inversién en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal €|
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
de representacién de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

¢) Indicacién del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

d) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitog;

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurad|
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

4. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley

General del Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en|

tos casos en que el Ministerio de Cultura haya participadd
en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de fa licencia dg
local por el cual se solicita la licencia

B
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN S}
Formulario/ Evaluacion Previa
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi| (en % UIT) Afo :90206 uir
cac. Positivo { Negativo

INICIO DEL
PROCEOIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles
(el sotano se considera un nivel), con
un drea mayor a 100 m2 hasta 500
m2, tales como tiendas, stands,
puestos, areas comunes de edificios
multifamiliares, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificios de salud, templos, bibliotecas
entre otros

2. Instituciones educativas de hasta

Requisitos Especificos {anuncio luminoso o iluminado
ylo toldo)

e) Presentar las vistas siguientes:

« Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacién de los materiales de
fabricacion .

» Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo).

f) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable

dos niveles (el sotano se cuenta comojdel diseno o instalacion del anuncio.

un nivel), con un area de hasta 500 m2
y con un maximo de 200 alumnos por
tumo.

3. Cabinas de internet con un drea
menor o igual a 500 m2 y con no mas
de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta
500 m2 y que cuenten con un maximo
de diez (10) maquinas que requieran
conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un drea de
hasta 500 m2 y que cuenten con un
maximo de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares
6. Playas de estacionamiento de un
solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea su area. La existencia
de areas administrativas, de servicios,
entre otras similares por su naturaleza
cuenten con techo, no determina que
el objeto de inspeccion sea calificado
para una ITSE de Detalle

g} En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se
presentara la siguiente documentacion, refrendada por el
profesional responsable.

« Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

« Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DEREGHO DE
TRAMITACION (EN % DE
UIT) y {(EN S1.)

CALIFICACION

Numero y Denomlnaclén

Formulariof|
Cédigo/Ubi
cac.

Afto 2016 WIT

{en %kulT) 2950

Evatuacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

Positivo | Negativo

!

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias,
ferreterias, carpinterias, talleres
mecanicos e imprentas con un area dqg
hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de
hasta 500 m2 y mas de 20 maquinas
eléctricas.

B. Giros no aplicables
Establecimientos que pr su tamario
(superior a los 500 m2) y/o por razdn
de su giro requieran una ITSE de
detalle o Multidisciplinaria.

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vincutada al
tramite administrativo.

b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad
durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su
costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo
establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976

¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de |
Ley N" 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el tramite a seguir deberé considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para
anuncios luminosos, iluminados, monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con una aitura
minima de 2.10 mi. desde el piso terminado de la vereda
hasta la terminacion del alero del mismo.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| o0 e AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - umy (EN 1) RESOLVER | ,0ocepiment| COMPETENTE RECURSOS
Formulariof Afo 2016 UIT Evaluacién Previa |  (en dias o PARA RECONSID .
Numero y Denominacién CodigofUbi| (en % UIT) hébiles) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo | Negativo ERACION
007|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 4.8228 190.50 X 15 (Quince Oficinade | Sub Gerencia { Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS QUE a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles)| Atenciony | de Actividades de apelacion:
REQUIEREN DE UN ITSEDE distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter] Anuncio Orientacion al}] Ecénomicas | reconsider
DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA tde declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
(MAS DE 500 M2) « Numero de RUC y DN! o Carné de Extranjeria del Municipal.
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15dias
Base Legal segun corresponda. Turismo y 30 dias
a) LOM, Ley N° 27972 (27.05.03). Arti» Nomero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
81, numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog; Econdémico]
b) Ley Marco de Licencia de o, tratandose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
Funcionamiento, Ley N° 28976 representacion. 30 dias

(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 11|
15.

c) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Arts . 10,
11

e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd
ala Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de
detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveleg

(el sétano se considera como un nivel)

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal e
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Certificado de Seguridad en Edificaciones de detalle o
multidisciplinaria, segin corresponda.

d) Indicacién del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos

e) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurad
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que fo
sustituya o reemplace.

4. Copia simple de 1a autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participadd
en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia dg
local por i cual se solicita la licencia

h
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| (oo AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO uim) y (EN S1) RESOLVER o pocepimient| COMPETENTE RECURSOS
Formulariof ARo 2016 UIT, Evaluacién Previa |  (en dias [ PARA RECONSID .
Numero y Denominacién Codigo/Ubi| (en % UIT) 3050 habiles) RESOLVER ERACION | APELACION
cac. Positlvo | Negativo

como: tiendas, dreas comunes de log
edificios multifamiliares, talleres
mecanicos, estable cimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos,
bibliotecas, bares, pubs-karaokes,
licorerias, ferreterias, carpinterias, e
imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas,
cualquiera sea el area con que
cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre
otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales,
entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que
cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos
y no deportivos (estadios, coliseos,
cines, teatros, auditorios, centros de
convenciones, entre otros), cualquiera
sea el &rea con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de
juego, casinos y traga monedas,
telepéddromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos),
cualquiera sea el area con que
cuenten
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

DERECHG DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
Uy y (EN'S1)
Formulario/ Evaluacién Previa
Nimero y Denominacién CédigofUbi | fen % ui) | AR® 2;’;: urr
3 cac. 3 Positivo | Negativo

INICIO DEL.
PROCEDIMIENT
(o]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

7. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un areamayor
a 500 m2 ylo un nimero mayor de 20
computadoras ylo maquinas
fotocopiadoras o similares

8. Instituciones educativas de mas de
dos niveles. (el sétano se considera un
nivel) ylo con un drea mayor a 500 m2)
ylo con mas de 200 alumnos por tumo|
9. Cabinas de internet con méas de 20
computadoras ylo maquinas
fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un érea
mayor a 500 m2 ylo con més de 20
maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con més
de 500 m2 ylo més de diez (10)
méaquinas que requieran de conexién
eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento
techadas con un area mayor de 500

m2 o playas de estacionamiento de unjresponsabilidad

solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas, que
cuenten con dreas administrativas, de
servicios, entre otras similares que pol
su naturaleza presenten techo con un
area ocupada mayor a 500 M2

13. Las demés edificaciones que por
su complejidad califiquen para éste tipo
de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE
Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen,
almacenen, fabriquen o comercialicen
materiales ylo residuos peligrosos que|
reoresenten riesap para la ooblacion.

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articuio 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de |
Ley N’ 28976, podrén otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el trémite a seguir deberé considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

¢) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe de
inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada fa diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de ta Municipalidad continuar el trémite bajo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA( v o oe AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO UIT) y (EN S/) RESOLVER oot Simient| COMPETENTE RECURSOS
! Afto 2016 UIT Evaluacién Previa |  (en dias o PARA RECONSID .
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi | (en % UIT) 3950 ) RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positivo | Negativo
008|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 7.7924 307.80 X 15 (Quince) | Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS QUE a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles| Atenciony | de Actividades de apelacion:
REQUIEREN DE UN ITSE DE distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caractery Anuncio Orientacién al| Ecénomicas | reconsider!
DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA  |de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
(MAS DE 500 M2) EN FORMA » Nimero de RUC y DNl 0 Camé de Extranjeria de! Municipal.
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION |solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de{ 15 dias
DEL ANUNCIO PUBLICITARIO segun corresponda. Turismoy{ 30 dias
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) [+ Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
Y/O TOLDO legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econémicol
0, tratandose de personas naturales que actuen mediantg 15 dias
Base Legal representacion. 30 dias

a) Ley Orgénica de Municipalidades,
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3),10,
11y15.

c) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11
e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd
alaley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la

Inversién en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal ep
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Certificado de Seguridad en Edificaciones de detalle o
multidisciplinaria, segin corresponda.

d) Indicacion del numero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos
e) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitog;
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion juradp
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en ¢l
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

4. Copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de ja Nacién. Excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participadg
en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de ia licencia dgl
local por el cual se solicita la licencia
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS : TRAMITACI(‘)N (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . UIT) y (EN SL) RESOLVER | oot oment| COMPETENTE RECURSOS
Formulario/ 1ano 2016 IT Evaluacién Previa | (en dias o PARA RECONSID <
Niamero y Denominacién CédigofUbi . (en % UIT) 3850 i hébiles) RESOLVER ERAGION APELACION
cac. . Positivo | Negativo

A. Giros que requieren de ITSE de Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldg
Detalle f) Presentar las vistas siguientes:

1. Edificaciones de méas de dos niveled+ Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus

(el s6tano se considera como un nivelldimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
ylo con area mayor de 500 m2, tales  |fabricacién

como: tiendas, dreas comunes de los |+ Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
edificios multifamiliares, talleres la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
mecanicos, estable cimientos de considerando su posicionamiento virtual a partir de un
hospedaje, restaurantes, cafeterias, [montaje (dibujo)

edificaciones de salud, templos,
bibliotecas, bares, pubs-karaokes,
licorerias, ferreterias, carpinterias, e
imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas,
cualquiera sea el area con que
cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre
otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales,
entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el drea con que
cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos
y no deportivos (estadios, coliseos,
cines, teatros, auditorios, centros de
convenciones, entre otros), cualquiera
sea el 4rea con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de
juego, casinos y traga monedas,
telepddromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos),
cualquiera sea el area con que
cuenten
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION pLAZoPARA| | AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO " U y (EN S1.) RESOLVER |, ocepmient| COMPETENTE RECURSOS
Formutariof Afo 2016 UIT Evaluacién Previa |  (en dias o PARA RECONSID .
Numero y Denominacién Codigo/Ubi| (en % UIT) 3850 iles) RESOLVER ERACION | APELACION
cac. Positivo | Negativo

7. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un drea mayor
a 500 m2 ylo un nimero mayor de 20
computadoras ylo maquinas
fotocopiadoras o similares

8. Instituciones educativas de mas de
dos niveles. (el sétano se considera un
nivel) ylo con un drea mayor a 500 m2
ylo con més de 200 alumnos por tumo
9. Cabinas de internet con mas de 20
computadoras ylo maquinas
fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area
mayor a 500 m2 ylo con mas de 20
maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas
de 500 m2 ylo mas de diez (10)
maquinas que requieran de conexion
eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento
techadas con un area mayor de 500
m2 o playas de estacionamiento de un|
solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas, que
cuenten con areas administrativas, de
servicios, entre otras similares que pol
su naturaleza presenten techo con un
area ocupada mayor a 500 M2

13. Las demés edificaciones que por
su complejidad califiquen para éste tipo;
de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE
Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen,
almacenen, fabriquen o comercialicen
materiales ylo residuos peligrosos quel

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de |
Ley N' 28976, podrén otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso|
el trémite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

¢) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para
anuncios luminosos, iluminados, monumentales o
similares.

d) En el caso de toldos, estos podran cubrir et 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

¢e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976, en los
€asos que no existan observaciones en el informe de
inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar |a licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad

representen riesao oara la poblacion.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| |\ e AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - uImy (EN S1) RESOLVER | oocepimienT] COMPETENTE RECURSOS
Formulariof Afio 2016 UIT Evaluacion Previa |  (en dias o PARA RECONSID
Numero y Denominacién CédigolUbi | (en % UIT) habik RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo | Negativo ERACION
009[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 7.7949 307.90 X 156 (quince )| Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS QUE a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles | Atenciény | de Actividades de. apelacion:
REQUIEREN DE UN ITSE DE distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter] Anuncio Orientacion al| Ecoénomicas | reconsider|
DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA  |de declaracion jurada, que incluya: . Vecino acion Gerente
(MAS DE 500 M2) EN FORMA + Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION|solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15 dias
DEL ANUNCIO PUBLICITARIO segun corresponda. Turismo y| 30 dias
{LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
TOLDO legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econdémicol
o, tratandose de personas naturales que actuen mediantg 15 dias
representacion. 30 dias

Base Legal

a) Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3),
10,11y 15.

¢) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 10 Y 11
e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd
ala Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
{10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la

Inversién en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal e
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosd
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Certificado de Seguridad en Edificaciones de detalle o
multidisciplinaria, segun corresponda.

d) Indicacion del nUmero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos {Licencia de funcionamiento)
e) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. informar en el formato de solicitud de declaracién jurad|
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o
sustituya o reemplace.

4. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley
Gerneral del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participadd
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia dg
local por el cual se solicita la licencia

iy

[}
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA
UIT) y (EN SZ} RESOLVER
Formuiario/ Evaluacién Previa {en dias
Namero y Denominacién Cédigo/Ubi| {en % UIT) Afio 2016 UIT iles)
cac. 3950 Positivo | Negativo

iNICi0 DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

A. Giros que requieren de ITSE de
detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveleg
(el sétano se considera como un nivel
yio con area mayor de 500 m2, tales
como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres
mecanicos, estabiecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos,
bibliotecas, bares, pubs-karaokes,
licorerias, ferreterias, carpinterias, e
imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas,
cualquiera sea el area con que
cuentenos de similares caracteristicas
cuaiquiera sea el area con que
cuenten.

3. Centros culturales, museos,entre
otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea el area con que
cuenten .

4. Mercados de abastos, galerias
comerciales y centros comerciales,
entre otros de similar evaiuacion,
cualquiera sea el area con que
cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos:
y no deportivos (estadios, coliseos,
cines, teatros, auditorios, centros de
convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de
juego, casinos y traga monedas,
telepédromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes noctumos),
cualquiera sea el area con que
cuenten.

7. Agencias Bancarias. oficinas

Requisitos Especificos (anuncio lunminoso -
iluminado yl/o toldo)

f) Presentar las vistas siguientes:

« Diserio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacién

* Una fotografia en ia cual se aprecie ei entorno urbano y
la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

g) Declaracién Jurada del profesional que sera
responsable del disefio e instalacion del anuncio.

h) En caso anuncio supere el area de 12 m2, se
presentara la siguiente documentacion, referndada por el
profesional responsable.

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas

* Plano de instalaciones electricas, a escala conveniente.

GGl3



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dlas

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN S/.)
Formulario/ Evaluacién Previa
Nimero y Denominacién Cédigo/Ubi| {en % UIT) Afto 2016 UIT
cac. 3950 Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

mayor a 500 m2 ylo un nimero mayor
de 20 computadoras ylo maquinas
fotocopiadoras o similares

8. Instituciones educativas de mas de
dos niveles. (el sétano se considera un
nivel) ylo con un area mayor a 500 m2]
ylo con mas de 200 alumnos por tumo
9. Cabinas de internet con mas de 20
computadoras ylo maquinas
fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un drea
mayor a 500 m2 ylo con mas de 20
maquinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mas
de 500 m2 y lo méas de diez (10)
maquinas que requieran de conexion
eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento
techadas con un drea mayor de 500
m2 o playas de estacionamiento de ury
solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas, que
cuenten con areas administrativas, de
servicios, entre otras similares que po
su naturaleza presenten techo con un
area ocupada mayor a 500 M2

13. Las demds edificaciones que por
su complejidad califiquen para éste tipo
de inspeccion

B. Giros que requieren de ITSE
Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen,
almacenen, fabriquen o comercialicen
materiales ylo residuos peligrosos que
representen riesgo para la poblacion.

Notas:

a)} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 del
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso)|
el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacién, aplicables al
presente caso.

¢) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para
anuncios luminosos, iluminados, monumentales o
similares.

d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en o
casos que no existan observaciones en el informe de
inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacién del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CAL{FICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO UM y (EN Sty RESOL.VER PROCEDIMIENT COMPETENTE RECURSOS
Formulario/ Afio 2016 UIT Evaluaclén Previa |  (en dias o PARA RECONSID )
Namero y Denominacién Cédigo/Ubi| {en % UIT} 3950 - - } RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positivo | Negativo
010{LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: [Requisitos Generales Formato | 3.8886 153.60 X 15 {quince) Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
MERCADOS DE ABASTOS, a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de| Llicencia dias habiles | Atenciony | de Actividades de apelacion:
GALERIAS COMERCIALES Y distribucion gratuita o de libre reproduccion}, con caracter] Orientacion al| Economicas | reconsider
CENTROS COMERCIALES de declaracion jurada, que incluya: Vecino acién Gerente
(LICENCIA CORPORATIVA) » Namero de RUC y DN! o Carné de Extranjeria del Municipal.
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de, 15 dias
Base Legal segun corresponda. Turismo y 30 dias
a) Ley Organica de Municipalidades, |- Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representantg Desarrollo
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog; Economicoj
numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
b} Ley Marco de Licencia de representacion. 30 dias

Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9, 11y15.

c) Ley del Silencio Administrativo, Ley|carta poder con firma legalizada.

N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 8.1 )

e) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el pais.

b} Copia de la vigencia de poder de representante legal ep
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosd
de representacion de personas naturales, se requiere de

¢) Ceriificado de Seguridad en Edificaciones de detalle
d) Indicacion del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos
e) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion juradg
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigerite.

3. Copia simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cuitura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacidn. Excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participadd
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local por el cual se solicita la licencia.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
UIT} y (EN S}
Formulariof Evaluacion Previa
Niumero y Denominacién Cédigo/Ubi| (en % UIT) Afo ::;: uir
cac. Posltivo | Negativo

INICIO DEL.
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de |
Ley N" 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso)|
el trémite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

c) De acuerdo cen articulo 9 de la Ley N" 28976, los
mercados

de abastos, galerias cemerciales y centros comerciales
deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida favor del
ente colectivo, razon o denominacion social que ios
represente.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articuto 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro
comercial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo erl
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.

e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28978, en los
casos que no existan observaciones en el informe de
inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacién del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZD PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — uiT)y (EN St RESOL_VER PROCEDIMIENT CDMPETENTE RECURSOS
Formulariof Afio 2016 UIT Evaluacién Previa |  (en dias o PARA | ReconsiD .
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi | (en % UiT) ) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo | Negativo ERACION
011]LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 5.5139 217.80 X 15 {quince) Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
MERCADOS DE ABASTOS, a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles | Atenciény | de Actividades de apelacioén:
GALERIAS COMERCIALES Y distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter] Anuncio Orientacion al| Economicas | reconsider
CENTROS COMERCIALES de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
(LICENCIA CORPORATIVA) EN +» Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del Municipal.
FORMA CONJUNTA CON LA solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de 15 dias
AUTORIZACION DE ANUNCIO segln corresponda. Turismo y 30 dias
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO |+ Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representantf Desarroflo
A LAFACHADA ) Y/O TOLDO legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econémico;
o, tratdndose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
Base Legal representacion. 30 dias

a) Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (primer pérrafo),
9,10, 11 y15.

c) Ley del Silencio Administrativo, Le
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 10

e) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal ep
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratdndosg
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Certificado de Seguridad en Edificaciones de detalle

d) Indicacion del numero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos
e) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nUmero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley
General del Patrimonio Cuitural de la Nacion. Excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participadd
en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia dg!
local por el cual se solicita la licencia.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN S1.)
Formulariof Evaluacién Previa
Namero y Denominacién codigoiubi| en % um) | A"° 218 VT
cac. Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o
toldo)

f) Presentar las vistas siguientes:

+ Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vincutada al
tramite administrativo. .

b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de |
Ley N' 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

c) De acuerdo cen articulo 9 de la Ley N 28976, los
mercados

de abastos, galerias cemerciales y centros comerciales
deben contar con una ficencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida favor del
ente colectivo, razon o denominacion social que los
represente.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro
comercial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo er}
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.

¢e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la

vereda hasta un maximo de 1 00m con una alhura minima

COGLR




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD _ RESOLUCION DE
| RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — UiT)y (EN $1) RESOL_VER PROCEDIMIENT COMPETENTE
Formulario/| Adio 2016 UIT, Evaluacién Previa (en dias o PARA RECONSID 5
Niamero y Denominacion Cédigo/Ubi | (en % UIT) 3950 iies) RESOLVER ERACION APELACION

cac.

Positivo | Negativo

f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe de
inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.

00629



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| oo e AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - UMy (EN S7) RESOLVER |, cocepmient| COMPETENTE RECURSOS
Formulario/| Afio 2016 UIT Evaluacién Previa (en dias o PARA RECONSID .
Nimero y Denominacién CodigolUbi | (en % UIT) ) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo | Negativo ERACION
012|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: [Requisitos Generales Formato [ 5.5089 217.60 X 15 (quince) Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
MERCADOQS DE ABASTOS, a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles} Atenciony | de Actividades de apelacién:
GALERIAS COMERCIALES Y distribucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter] Anuncio Orientacion alj Economicas | reconsider
CENTROS COMERCIALES de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
(LICENCIA CORPORATIVA) EN * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
FORMA CONJUNTA CON LA solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15 dias
AUTORIZACION DE ANUNCIO segun corresponda. Turismoy| 30 dias
PUBLICITARIO (LUMINOSO O » Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
ILUMINADO) Y/O TOLDO legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econémicoy
0, tratdndose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
Base Lega! representacion. 30 dias

a) Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (primer pérrafo),
9,10,11 y15.

¢) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 10

e) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal e
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Certificado de Seguridad en Edificaciones de detaile
d) Indicacién del nGmero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)

e) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitog;

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurad|
sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participadg
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion

de obras previas inmediatas a ia solicitud de Ia licencia dsgl

local por el cual se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso o iluminado y/o
toldo)

f) Presentar las vistas siguientes:

« Diseio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de

fabricacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (EN % DE
UIT) y (EN S1.}

CALIFICACION

Namero y Denominacién

Formulario/|
CodigoiUbi
cac.

Afio 2016 UIT

(en % UIT) 3950

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

g) Declaracion Jurada del profesional que sera
responsable del disefio o instalacion del anuncio.

h) En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se
presentara la siguiente documentacion, refrendada por el
profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo. .

b) De acuerdo con el segundo pdrrafo del articulo 11 de |
Ley N" 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso
el trémite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

c) De acuerdo cen articulo 9 de la Ley N" 28976, los
mercados

de abastos, galerias comerciales y centros comerciales
deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podré ser extendida favor del
ente colectivo, razén o denominacion social que los
represente.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro
comercial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo er
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.

b
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (EN % DE
UIT) y (EN S1.)

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/Ubi
cac.

{en % UIT)

Afo 2016 UIT
3950

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los mddulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro
comercial Unicamente les serd exigible una ITSE, ex post
al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento, salvo er]
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.

e} La autorizacion conjunta no es para aplicacion de
anuncios monumentales.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con una altura
minima de 2.10 mi. desde el piso terminado de la vereda
hasta la terminacion del alero del mismo.

g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe de
inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facuitado para solicitar a licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.

oy
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — UlT) y (EN SF) RESOL_VER PROCEDIMIENT COMPETENTE RECURSOS
] ] Formulariol Afo 2016 UIT! Evaluacién Previa (en dias o PARA RECONSID .
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi} (en % UIT) ) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo { Negativo ERACIQN
013[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: [Requisitos Generales Formato | 5.0785 200.60 X 15 (Quince Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREA DE  |a) Formato de solicitud de ficencia de funcionamiento (de| Licencia dias habiles)|] Atenciény | de Actividades de apelacion:
HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA |distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter| Orientacion al| Economicas | reconsider|
EX POST de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
« Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
Base Legal solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15 dias
a) Ley Organica de Municipalidades, |segun corresponda. Turismoy| .30 dias
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, Namero de DNi o Carné de Extranjeria del representante Desarrolio
numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog; Economico
b) Ley Marco de Licencia de 0, tratdndose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
Funcionamiento, Ley N° 28976 representacion. 30 dias

(05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo-|
numeral 1), 11y 15.

¢) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07).Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.1 )

e) Norma que aprueba ia relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades de! Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd
alaley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la
fnversion en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante iegal
en caso de personas juridicas u entes colectivos.
Tratandose de representacion de personas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

¢) Declaracién Jurada de Observancia de condiciones de
seguridad

d) Indicacion del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos

e) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Copia simple de la auterizacién sectorial contenida en ¢
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que io
sustituya o reemplace.

00(
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN S/.)
[Formuiariof ARo 2016 UIT Evaluacién Previa
Numero y Denominacién Cadigofubi| (en % UIT) 2950
cac. Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo. .

b) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurad
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
del articulo 8 de la Ley N° 28976.

c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de |
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso)
el tramite a seguir debera considerar Jos mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de
Licencia de funcionamiento, se permite la realizacion de
actividades simultaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una licencia de
funcionamiento previa.

e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, ios objetos de
inspeccién que forman parte de una edificacion que califica
para una ITSE de Detalle, deberan contar ai inicio del
procedimiento con e} Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los aiberga.

U
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO y ’ - UiTHy (EN ST} RESOLVER PROCEDIMIENT COMPETENTE RECURSOS
) Formutariof Afio 2016 UIT Evaluacién Previa |  (en dias o PARA RECONSID .
Nuamero y Denominacién Cédigo/Ubi| (en % UIT} habiles) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo | Negativo ERAGION
014]LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 6.1924 244.60 X 15 (quince) Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREADE  |a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles| Atenciony | de Actividades de apelacion:
HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA  [distribucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter] anuncio Orientacion al| Economicas | reconsider
EX POST EN FORMA CONJUNTA  |de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
CON LA AUTORIZACION DEL « Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE  |solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15 dias
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLD(Qsegun corresponda. Turismoy| 30 dias
« Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econoémico]
a)Ley Orgénica de Municipalidades, [o, tratandose de personas naturales que actien mediantd 15 dias
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, representacion. 30 dias

numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N® 28976
(05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer parrafo -|
numeral 1), 10, 11 y 15.

¢)Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.1)

e) Norma que aprueba la relacién de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de fa
licencia de funcionamiento, de acuerd
ala Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anéxo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal ep
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosq
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

¢) Declaracion Jurada de Observancia de condiciones de
seguridad

d) Indicacién dei nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos ( licencia de funcionamiento)
e) De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos;
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con ia salud.

2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en ¢i
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldd
f) Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

AD g
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN SL.)
Formulario/ Evaluaci6n Previa
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi| (en % UIT) Afio ::;: uir
cac, Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 dei articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejempiares de ia documentacion vinculada al
tramite administrativo. .

b) La verificacion de los alcances de ia Declaracién Jurad
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos senalados en el numeral
del articulo 8 de la Ley N° 28976.

c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de |4
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso)
el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de
Licencia de funcionamiento, se permite la realizacion de
actividades simuitaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una licencia de
funcionamiento previa.

€) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
inspeccion que forman parte de una edificacién que califica
para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con ef Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00 m. con una altura
minima de 2.10 ml. desde el piso.

h
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . UIT}y (EN S/} RESOLVER |, coment] COMPETENTE RECURSOS
Formulariof Afio 2016 UIT Evaiuacién Previa |  (endias o PARA RECONSID ;
Namero y Denominacién Cédigo/Ubi| (en % UIT) 3050 } RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positivo | Negativo
015|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: [Requisitos Generales Formato | 6.2051 245.10 X 15 (quince) Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREA DE  |a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles{ Atenciony | de Actividades de apelacion:
HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA [distribucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter| anuncio Orientacion al|{ Economicas | reconsider
EXPOST EN FORMA CONJUNTA  |de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
CON LA AUTORIZACION DEL « Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
ANUNCIO PUBLICITARIO solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de] 15 dias
(LUMINOSO O ILUMINADO ) Y/O segin corresponda. Turismo y 30 dias
TOLDO » Nomero de DNi o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog; Econdmico]
Base Legal 0, tratandose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
a) Ley Organica de Municipalidades, |representacion. 30 dias

Ley N* 27972 (27.05.03). Art. 81.
numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo
numerai 1), 10,11y 15,

c) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.1)

e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdq
alaLey N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal ep
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosd
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

¢) Declaracién Jurada de Observancia de condiciones de
seguridad

d) Indicacion del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
e) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitod;
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en g}
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o
sustituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminadqg
ylo toldo)

f) Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un

Inversion en el pais.

mantaie (dibnin}
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION {EN % DE
UIT) y (EN SI)

CALIFICACION

Namero y Denominacién

Formulario/
Cédigo/Ubi
cac.

{en % UIT)

Afto 2016 UIT
3950

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

Positivo

Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

g) Declaracién Jurada del profesional que sera
responsable de disefio e instalacién del anuncio.

h} En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se
presentara ia siguiente documentacion, refrendada por el
profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Planode instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo. .

b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurad
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectda a
través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefalados en el numeral
del articulo 8 de la Ley N° 28976.

c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de |
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) De acuerdo al art. 3 pérrafo 4to. de ia Ley Marco de
Licencia de funcionamiento, se permite la realizacion de
actividades simultaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una licencia de
funcionamiento previa

e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
inspeccién que forman parte de una edificacién que califica
para una ITSE de Detalle, deberén contar al inicio de!
procedimiento con el Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.

f) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la
vereda. hasta un maximo de 1.00 m. con una altura

1
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(05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo
numeral 2), 11y 15,

c) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.2)

e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd.
a la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal e
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Indicacién del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos
d) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en ¢l
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO UiT)y (EN SL) RESOL.VER PROCEDIMIENT COMPETENTE RECURSOS
] rorm Afio 2016 UIT Evaluacion Previa |  (en dias o PARA RECONSID .
Nimero y Denominacién Cédigo/Ubi| (en % UIT) hébiies} RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo | Negativo ERACION
016 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato {  5.0405 199.10 X 15 (quince) Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREADE  |a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles | Atencidony | de Actividades de apelacion:
100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE  |distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter Orientacién alj Economicas | reconsider
BASICA EX ANTE de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
« Ndmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria de! Municipal.
Base Legal solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, ! Gerente de| 15 dias
a) Ley Organica de Municipalidades, {segin corresponda. Turismo y 30 dias
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, « Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog; Economico|
b) Ley Marco de Licencia de 0, tratdndose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
Funcionamiento, Ley N° 28976 representacion. 30 dias

Lo
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Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN S1.)
Formulario/ Evaluacién Previa
Numero y Denominacion CodigofUbi| (en % uim) | A° ;:;: uir
cac. Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

b) La ITSE Basica realizada por la Municipalidad durantg
el tramite de solicitud de licencia , por lo que su costo est

incluido em el derecho de tramite, conforme lo establecidd

en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de |
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el trémite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de
Licencia de funcionamiento, se permite la realizacion de
actividades simultaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una licencia de
funcionamiento previa.

e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
inspeccién que forman parte de una edificacion que califica
para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalie vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.

COU40
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DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 3 ol UiT)y (EN S7) - Rfesno:li_l:SR PROCEDIMIENT COM:AE'I:NTE RECURSOS
N ‘ormulario) Afo 2016 UIT Evaluacion Previa ° (o RECONSID &
Gmero y Denominacién Cédigo/Ubi| (en % UIT) RESOLVER APELACION
. , . cac. 3950 Positivo | Negativo ERACION
017 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: [Requisitos Generales . Formato | 6.3519 250.90 X 15 (quince) | Oficinade | Sub Gerencia [ Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREA DE  |a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles | Atenciény | de Actividades de apelacion:
100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE  |distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracterf Anuncio Orientacién al| Ecdnomicas | reconsider|
,«! BASICA EX ANTE EN FORMA de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION |« Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
DEL ANUNCIO PUBLICITARIO solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, # Gerente de| 15 dias
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)  |segun corresponda. Tursmoy| 30 dias
Y/O TOLDO » Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econdmico|
Base Legal o, tratdndose de personas naturales que actien mediantq 16 dias
a) Ley Orgénica de Municipalidades, [representacion. 30 dias

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo
numeral 2),10, 11 y 15.

c) Ley del Silencio Administrativo, Le
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.2 )

e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd
ala Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de Ja
Inversién en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal e
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosd
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Indicacién def nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

1. Copia simple del titulo profesionat en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldpy
e) Presentar las vistas siguientes:

+ Oisefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacién

+ Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo).

d) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitog;

u
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (EN % DE
UIT) y (EN S/.)

CALIFICACION

Nidmero y Denominacién

Formulariof

Cédigo/Ubi
cac.

{en % UIT)

Aflo 2016 UIT
3950

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

Positivo

Negativo

INIC1O DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de !a Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vincutada al
tramite administrativo.

b} La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad
durante el tramite de solicitud de licencia por lo que su
costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme 1o
establece en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,|
el tramite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) De acuerdo a la Ley Marco de Licencia de
funcionamiento, la licenica de funcionamiento de
cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa y realizan
actividades simultaneas y adicionales.

e} De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
inspeccion que forman parte de una edificacion que califica
para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00 m. con una altura
minima de 2.10 mi. desde el piso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd
a laley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la

Inversion en e! pais.

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO n Ui y (EN S1) RESOLVER 00 cepmient| COMPETENTE RECURSOS
' Formulariof Afio 2018 UIT) Evaluacién Previa | (endias o PARA RECONSID
Nimero y Denominacién CédigofUbi| (en % UIT) 3050 - ) RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positlvo | Negativo
018|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 6.3443 250.60 X 15 (quince) | Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREADE  a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles] Atenciony | de Actividades de apelacion:
100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE  |distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter] Anuncio Orientacion al| Economicas | reconsider
BASICA EX ANTE EN FORMA de declaracién jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION|+ Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
DEL ANUNCIO PUBLICITARIO solicitante, fratandose de personas juridicas o naturales, Gerente de 15 dias
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O segtn corresponda. Turismoy| 30 dias
TOLDO « Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econémicol
Base Legal o, tratdndose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
a) ley Orgénica de Municipalidades, [representacion. 30 dias
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, b) Copia de la vigencia de poder de representante legal ep
numeral 1.8. caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratdndosg
b) Ley Marco de Licencia de de representacion de personas naturales, se requiere de
Funcionamiento, Ley N° 28976 carta poder con firma legalizada.
(05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo,c) indicacién del numero de comprobante de pago por
numeral 2), 10, 11y 15. derecho de Tramite.
c) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
d) Reglamento de Inspecciones d) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitog;
R Técnicas de Seguridad en 1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
Edificaciones, Decreto Supremo N°  |servicios relacionados con la salud.
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9 2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en ¢l
(numeral 9.2 ) Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
o e) Norma que aprueba la relacidn de [sustituya o reemplace.
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DEREC'HO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
ul EN S/.| RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - T)y (EN S1) RESOLVER PROCEDIMIENT COMPETENTE ECUR
Formulario/ Afo 2016 UIT Evaluacién Previa {en dias o PARA RECONSID
Namero y Denominaclén Cédigo/Ubl | (en % UIT) 3950 iles) RESOLVER ERACION APELACION

cac.

Positivo | Negativo

- |presente caso.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado
ylo toldo)

e) Presentar las vistas siguientes:

* Diseno {dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacion donde se ubicaré el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo).

f) Declaracion Jurada del profesional que serd
responsable de diseno e instalacién del anuncio.

g) En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se
presentara la siguiente documentacion, refrendada por el
profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Planode instalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad
durante el tramite de solicitud de Licencia , por o que su
costo sera incluido0 en el derecho de tr'mite, conforme lo
establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976

¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de I3
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,|
el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al

d) De acuerdo a la Ley marco de licencia de
funcionamiento la licencia de funcionamiento de
cesionarios se da en un establecimeinto que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa y realizan
actividades aimultaneas y adicionales.
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Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias

. DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
UiT} y (EN S1.)
Formulario/| Evaluacién Previa
Numero y Denominacién CédigofUbi| (en % UIT) Afo 32:;: urr

cac.

Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

e) De acuerdo con el Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
inspeccioén que forman parte de una edificacion que califica;
para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detaile vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.

f) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00 m. con una altura
minima de 2.10 mi. desde el piso

o
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DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| oo nel AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - Uiy (EN S1) RESOLVER |0 ocepimient| COMPETENTE RECURSOS
] Formuiario| Afto 2018 UIT Evaluacion Previa | (en dias o PARA RECONSID )
Numero y Denominacion Codigo/Ubl | {en % VIT) 2950 ~ habiles) RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positivo | Negativo
019[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 7.1797 283.60 X 15 (quince) Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREA MAS |a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles| Atenciény | de Actividades de apelacion:
DE 500 M2 distribucion gratuita o de libre reproduccién), con caracter Orientacion al| Economicas | reconsider|
de declaracion jurada, que incluya: Vecino acioén Gerente
Base Legal » NGmero de RUC y DN! o Carné de Extranjeria del Municipal.
a) Ley Organica de Municipalidades, |solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Gerente def 15 dias
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, segun corresponda. Turismoy| 30dias
numeral 1.8. « Nomero de DNI o Camé de Extranjeria de! representantg Desarrollo
b) Ley Marco de Licencia de legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econdmicof
Funcionamiento, Ley N° 28976 o, tratdndose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
30 dias

(05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo
numeral 3), 11y 15.

c) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11
e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades de! Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd:
ala Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 008-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el pais,

representacion.
b) Copia de la vigencia de poder de representante legal en
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosq
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Certificado de Seguridad en Edificaciones de detalie 0
multidisciplinaria, segun corresponda.

d) Indicacién del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos
e) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitog;
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en
el Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.
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Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

. ; DERECHO DE
REQUISITOS ! TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN S1.)
Formulario/ Evaluacién Previa
Nimero y Denominacién’ CédigofUbi| (en % UIT) Afio ::;: urt
cac. Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada a
tramite administrativo. :
b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de |
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser ef caso)|
el trémite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
funcionamiento, 1a licencia de funcionamiento de
cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta
con una ficencia de funcinamiento previa y realizan
actividades simuitaneas y adicionales

d) De acuerdo con el Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
inspeccién que forman parte de una edificacién que califical
para una ITSE de Detaile, deberan contar ai inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en lof
€asos que no existan observaciones en el informe de
inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.

Créfaria og
8nery




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DEREQHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS" TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO " UMy (EN 3 RESO‘TVER PROCEDIMIENT COMPETENTE RECURSOS
Formulario/ Afo 2016 UIT Evaluaclén Previa {en dias o PARA RECONSID .
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi§ (en % UIT) hébiles) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo | Negativo ERACION
020} LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:  [Requisitos Generales Formato | 7.5418 297.90 X 15 (quince) Oficinade | Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREAMAS {a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles | Atenciény | de Actividades de apelacion:
DE 500 M2 EN FORMA CONJUNTA |distribucion gratuita o de libre reproduccidn), con caracter] Anuncio Orientacion al| Economicas | reconsider|
CON LA AUTORIZACION DEL de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE |+ Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.

(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLD(Q

Base Legal

a) Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafd
numeral 3)10, 11y 15.
c) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Arts. 10 y 11
e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd
ala Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la
Inversion en el pais.

solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales,
segun corresponda.

*» Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivoy;
o, tratdndose de personas naturales que actien mediantg
representacion.
b) Copia de la vigencia de poder de representante legal ep
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Certificado de Seguridad en Edificaciones de detalle o
multidisciplinaria, segiin corresponda.

d) Indicacion del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos
) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que io
sustituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o
toido)

f) Presentar las vistas siguientes:

* Disefo (dibujo) del anuncio y/o toido, con sus
dimensiones; asi como la indicacién de los materiales de
fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo).

Gerente de| 15 dias
Turismoy| 30 dias
Desarrollo
Econdmicol
15 dias
30 dias

c0043
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias

REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN S}
; Formulariof Evaluacién Previa
Nuamero y Denominacién Cédigo/Ubi | (en % UIT) Afio 2016 UIT
cac. 3950 Positivo | Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
(o]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de |
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso
el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

¢) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
funcionamiento, la licencia de funcionamiento de
cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcinamiento previa y realizan
actividades simultaneas y adicionales

d) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en edificaciones, los objetos de inspeccion:
que forman parte de una edificacion que califica para una|
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimient]
con el Certificado de seguridad de Edificaciones de Detalle
vigente que correponde a la edificacién que los alberga.
e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10 ml. desde el piso

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en log
casos que no existan observaciones en el informe de
inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacién del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.

G0udy



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| | oo AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - UIT)y (EN S1) RESOLVER | ppocepmient| COMPETENTE RECURSOS
Formulariof Afio 2016 UIT Evaluacién Previa (Len g'as o PARA RECONSID A
Namero y Denominacion Caodigo/Ubi | (en % UIT} 3950 } RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positivo | Negativo
021|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 7.5392 297.80 X 15 (quince) Oficina de Sub Gerencia { Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREAMAS |a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de ic. dias habiles | Atenciény | de Actividades de apelacion:
DE 500 M2 EN FORMA CONJUNTA |distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter; Anuncio Orientacion al| Ecoénomicas | reconsider
CON LA AUTORIZACION DEL de declaracion jurada, que incluya: Vecino acién Gerente
ANUNCIO PUBLICITARIO * NUomero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de{ 15 dias
TOLDO segun corresponda. Turismoy| 30 dias
*» Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Desarrollo
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econdmicos
a) Ley Organica de Municipalidades, |o, tratandose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, representacion. 30 dias

numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts, 3, 7, 8 (primer parrafo
numeral 3),10, 11y 15.

¢) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1 y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Arts.10y 11
e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd;
a la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal e
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratdndosd
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Certificado de Seguridad en Edificaciones de detalie o
multidisciplinaria, segun corresponda.

d) Indicacion del nUmero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

e) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;

1. Copia simple del titulo profesionai en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Copia simple de |la autorizacién sectorial contenida en
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA
Uit} y (EN s/} RESOLVER
Formulario/| Evaluacién Previa {en dias
Ntmero y Denominacién CédigofUti| (en % LTy | A0 2018 UIT N
cac. 3950 Positivo | Negativo

INICtO DEL
PROCEDIMIENT,
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

Requisitos Especificos (anuncio lumineso o iluminado
ylo toldo)

e) Presentar las vistas siguientes:

= Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion

« Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacion donde se ubicaré el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

f) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable
del disefio o instalacién del anuncio.

g} En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se
presentara la siguiente documentacion, refrendada por el
profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de |
Ley N' 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
funcionamiento, la licencia de funcionamiento de
cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales

d} De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
inspeccién que forman parte de una edificacion que califica

nara una ITSF de Netalle debardn contar al inicio det

cUuUSi



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| |\ o AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO - Umy (ENSt) RESOLVER | ppocepimient| COMPETENTE RECURSOS
Formulanof ARo 2016 UIT Evaluacién Previa |  (en dias o PARA RECONSID
Nimero y Denominacién Cédigo/Ubi| {en % UIT) 2950 habites) RESOLVER ERAGION APELACION
cac. Positivo | Negativo
procedimiento con el Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga
e) En el caso de toldos, estos podran cubrir ei 80% de {a
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso
f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976, en ios
casos que no existan observaciones en el informe de
inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el piazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para soficitar ia licencia de
funcionamiento, reemplazando ei certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.

022 |CESE DE ACTIVIDAD Requisitos Generales S/F Gratuito Gratuito 02(dos) dias | Oficina de Sub Gerencia [Recurso  |Recurso de
(Licencia de Funcionamiento y Solicitud simple en donde se informe: habiles |Atencion y de Actividades jde_ apelacion:
Autorizaciones conjuntas) + Nombre dellitular de la licencia de funcionamiento o Orientacion al | Economicas |reconsider

Autorizacion Conjunta Vecino acion Gerente
Base Legal: » Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representantg Municipal.
a) Ley Organica de Municipalidades, [legai, en caso de persona juridica u otros entes colectivos Gerente de|15 dias
Ley N° 27972 (27/05/2003), o, tratdndose de personas naturaies que actiien mediantd Turismo y |30 dias
b) Ley Marco de Licencia de representacion . Desarrollo
Funcionamiento Ley N° 28976 « Nro. de la licencia de funcionamiento Econémico
(05/02/2007), -Art. 3,7,8 (primer « Fecha de cese de actividades 15 dias
parrafo - numeral 3), 10,11 y 15. 30 dias
c) Ord. Mun. N° 297-2011-CMPP.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

. DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO uim y (EN S1) RESOL,VER PROCEDIMIENT COMPETENTE RECURSOS
. Formulario Aflo 2016 UIT Evaiuacién Previa |  (en dias < PARA RECONSID ]
Nimero y Denominacién Cédigo/Ubi| (en % UIT} 3950 — h RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positivo | Negativo
023 |AUTORIZACION DE INSTALACION |a) Solicitud dirigida al Alcalde, Form. 19.8785 785.20 X 30 (treinta) [ Oficina de | Sub Gerencia [Recurso |Recurso de
DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS DE |b) Numero de registro de licencia y fecha, slc. dias habiles| Atenciony | de Actividades|de apelacion:
TIPO PANELES, PANTALLAS, c¢) Pago por derecho de tramite administrativo Orientacion al| Economicas Jreconsider
MURALES Y OTROS SIMILARES. d) Fotomontaje del elemento de publicidad exterior y/o dej Vecino acion Gerente
equipamiento urbano, en la cual se debe apreciar el Municipal.
Base Legal: entorno y el bien o edificacion donde se instalara el Gerente de|15 dias
a) LOM 27972 Art. 79 (27/05/2003), |elemento, Turismo y |30 dias
b)TUO Ley de Tributacion Municipal |e) Disefio del anuncio indicando leyenda, medidas y Desarrollo
D.S. 156-2004-EF. colores, Econémico
¢) Ord. Mun. N° 364-2013-CMPP f) Calculo de la estructura e instalaciones, cuando se tratg 15 dias
(20/05/2013) de paneles monumentales, firmado por el profesional 30 dias

responsable,
g) Descripcion de las instalaciones eléctricas en el caso d
avisos luminosos, iluminados y de proyeccion,

h) Licencia de construccion de ser el caso,

i) Autorizacion de los propietarios para los casos de
propiedad horizontal,
j) Poliza de seguros de responsabilidad civil que cubra, si
franquicia alguna, los riesgos que pueda derivarse de ia
instalacion o explotacion del elemento de publicidad
exterior, en caso de paneles monumentales,

k) Autorizacion escrita del propietario def bien en donde se
colocara el elemento de publicidad, en caso de no ser
propietario se presentara la autorizacion correspondiente

- Murales :

NOTA.-
Autorizacion anual 01 (un) afo; para renovacion péliza
vigente.

PANEL DE TECHO, PANTALLAS LED Y SIMILARES:
6x9 = 54m2. 70%delaUIT,

6x10 = 60m2 75%dela UIT,

8x10= 80m2 80% de la UIT,

7x12=85m2 85%delaUIT.

VALLAS:
2X6=12m2
250x8=20m2..

... 20% de la UIT,
.. .25% de la UIT,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA[ e AUTORIDAD RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROGEDIMENTO _ UIT) y (EN S/} RESOLVER |0 o imient| COMPETENTE RECURSOS
Formulariof Afio 2016 UIT Evaluacién Previa |  (en dias o PARA RECONSID .
Numero y Denominacién CédigorUbi| {en % UIT) 2950 — RESOLVER ERACION | APELACION
cac. Positivo | Negativo
AUTORIZACION OE a) Solicitud dirigida al Alcalde, SIF. 9.2608 365.80 X 10 (diez) dias|Oficina de Sub Gerencia |Recurso |Recurso de
ESPECTACULOS PUBLICOS NO b) RUC vigente con actividad comercial - habiles. [Atencién y de Actividades [de apelacion:
OEPORTIVOS, EN CAMPOS c) Poder de representatividad, ' Orientacién al |Ecénomicas reconsider
ABIERTOS Y/O RECINTOS d) Copia del contrato de local (de ser el caso), Vecino acion Gerente
CERRADOS, CON CAPACIDAD OE |e) Copia del contrato de artistas, Municipal.
HASTA 3,000 PERSONAS. f) Oeclaracién jurada del Impuesto a los Espectaculos Gerente de}{15 dias
(presentar con ocho dias de Publicos no Deportivos (registro de boletaje), Turismo y |30 dias
anticipacion). g) Constancia ITSE * Qesarrollo
h) Oeclaracion jurada de no exceder los ruidos permisiblep, Econémico
Base Legal: i} Oeclaracién jurada de no colocar propaganda en el 15 dias
a) LOM 27972 -Arts. 20° Numeral 12, |centro histérico de la ciudad, 30 dias

40°y 69° Numeral 2 (27/05/2003), j) Contrato de seguridad (vigilancia privada),
b) TUO Ley de Tributacion Municipal {k) Carta de compromiso de los organizadores, respecto dp

0.S. 156-2004-EF. la limpieza de los exteriores y/o lugar del evento,
c) Ley 27276 -Arts. 1°,4°,5° y 7° I} Pago por derecho de trémite administrativo
(01/06/2000),

d) Ley 29168 -Art. 1° (20/12/2007).  |* Un dia antes del Evento

Socrefal!

00054



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION OEL PROCEDIMIENTO UM y (EN St) RESOLVER (en INIGIO DEL COMPETENTE RECURSOS
] Formuiariof Afio 2016 UIT Evaluacién Previa dias habites) |*OCEDIMIENTO PARA RECONSID .
Nuamero y Denominacion CédigofUbi | (en % UIT) 3950 — RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positivo Negatlve
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS: SUBGERENCIA DE PROTECCION CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL
001 [INSPECCIONES TECNICAS DE a) Declaracién Jurada de observancia de las condiciones d¢  D.J. 1.1948 47.20 X 6 (Seis) dias Dficina de Oficina de Recurso | Recurso de
SEGURIDAD EN EDIFICACIDNES seguridad. habiles Atencion y Defensa Civil de Apelacion
BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA|b) Pago de derecho de tramite. Qrientacion al Reconside
MODULOS, STANDS O PUESTOS Vecino racion Gerente
DENTRO DE LOS MERCADOS DE Municipal
ABASTOS, GALERIAS y CENTROS Gerente de 15 dias
COMERCIALES. Medio 30 dias
Ambiente y
Base Legal: Servicios
a)Ley N° 30230 Art. 64 (12/07/2014).|Notas: 15 dias
b) Ley 28976, Art. 9 (05/02/2007) a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir 13 30dias

c) Ley 27444 Art. 113 (11/04/2001) d)
Reglamento de Inspeccione Técnicas
de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N°058-2014-PCM
(14.09.14). Art. 8 (numeral 8.1 incisos
ayb). Art. 18 (numeral 19.1),
Art, 34 (numeral 34.1).

ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de}
otra entidad.
b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de 14
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al alcalde o autoridad que
corresponde copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.

guusoh



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - uIm y {EN S1.) RESOLVER (en INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
] Formutario/ Afio 2018 UIT Evaluacion Previa dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA RECONSID .
Numero y Denominacién CédigofUbi [ {en % UIT) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo Negativo ERACION
002 |LEVANTAMIENTO DE a) Solicitud de ievantamiento de observaciones. SIF 0.8000 31.60 X 6 (Seis) dias Oficina de Oficina de Recurso | Recurso de
OBSERVACIONES DE LA b) Pago de derecho de tramite. habiies Atencion y Defensa Civil de Apelacion
INSPECCION TECNICA OE Orientacion al Reconside,
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Vecino racion Gerente
BASICA (Ex Post) Municipal
Gerentede} 15 dias
Base Legal: Notas: Medio 30 dias
a) Ley N° 30230, Art. 64 (12/07/2014).|a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de 13 Ambiente y|
b) Ley N° 28976, Art. 9 (05/02/2007) |poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de Servicios
c) Ley 27444, Art. 113 (11/04/2001) finspectores debera remitir al alcalde o autoridad que 15 dias
30dia

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.1 incisos a y b) Art. 21
(numeral 21.3), Art. 22 (numeral 22.1)
Art. 34 (numeral 34.1)

corresponde copia de! acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que

adopte las acciones necesarias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION BLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . UIT) y (EN S1.) RESOLVER (en INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
] ) Formulario/ AR 2016 UIT Evaluacion Previa dias habites) | T ROCEDIMIENTO PARA RECONSID ]
Numero y Denominacién CédigofUbi | (en % UIT) 3950 - - RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positlvo Negativo
003 |INSPECCIONES TECNICAS DE a) Solicitud de inspeccion. Salic. 4.0759 161.00 X 6 (Seis) dias Oficina de Oficina de Recurso | Recurso de
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES  |b) Copia de plano de ubicacién. ITSE habiles Atencién y Defensa Civil de Apelacion
BASICA (Ex Ante) ¢) Copia de los planos de arquitectura (distribucion). Orientacion al Reconside
d) Copia de protocolos de pruebas de operatividad y Vecino racion Gerente
Base Legal: mantenimiento de los equipos de seguridad. Municipal
a) Ley N° 30230, Art. 64 (12/07/2014).|e) Copia del plan de seguridad. Gerente de| 15 dias
b) Ley N° 28976, Art. 9 (05/02/2007) |[f) Copia de certificado vigente de medicion de resistencia dgi Medio 30 dias
c) Ley 27444, Art. 113 (11/04/2001) |pozo a tierra. Ambiente y
d) Reglamento de Inspecciones g) Copia de los certificados de conformidad emitidos por Servicios
Técnicas de Seguridad PCM OSINERMING cuando corresponda. 15 dias
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) Art. 19|h) Pago de derecho de tramite. 30dia

(numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1)

Notas:

a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir |
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia d¢
otra entidad.

b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de I3
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al alcalde o autoridad que
corresponde copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con (a finalidad que
adopte las acciones necesarias.

GOus5Y



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO umy (EN s RESOLVER (en INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
Formulario/ Afo 2016 UIT Evaluaci6n Previa dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA RECONSID -
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi | {en % UiT) 2950 RESOLVER APELACION
cac. Positivo Negativo ERACION
004 |LEVANTAMIENTO DE a) Solicitud de levantamiento de observaciones SIF 24722 85.80 X Oficina de
OBSERVACIONES DE LA b) Pago por Derecho de tramite. - Defensa Civil

INSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
BASICA (Ex Ante)

Base Legal:

a) Ley N° 30230, Art. 64 (12/07/2014).
b) Ley N° 28976, Art. 9 (05/02/2007)
c) Ley 27444, Art. 113 (11/04/2001)
d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-2014-PCM (14.09.14), Art. 22
(numeral 22.1 y 22.3), Art. 34 (numerg|
34.1)

Notas:
a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de I3
poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al alcalde o autoridad que
corresponde copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION BLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e Uty (EN ST - RESOLVER (en | ggg'[g“:’é;,r o °°M:§;§NTE RECURSOS
) ) Afi0 2016 UIT Evaluaci6n Previa dias habiles) RECONSID .
Namero y Denominacién Cédigo/Ubi | (en % UIT} RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo Negativo ERACION
005 |INSPECCIONES TECNICAS DE a) Solicitud en formato iTSE Solic. 12.6532 499.80 X 8.57 Oficina de Oficina de Recurso | Recurso de
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE|b) Copia Plano de Ubicacion ITSE Atencion y Defensa Civil de. Apelacién
DETALLE. c¢) Copia Plano de Arquitectura (Distribucion) y detaile del Orientacion al Reconside:
calculo de aforo por dreas. Vecino racion Gerente
d) Copia de plano de diagramas unifilares y tableros Municipal
Base Legal: eléctricos y cuadro de cargas. Gerente de] 15 dias
a) Ley N° 30230, Art. 64 (12/07/2014).|e) Copia de plano de sefializacién y rutas de evacuacion. Medio 30dias
b) Ley N° 28976, Art. 9 (05/02/2007) |f) Copia de Plan de Seguridad. Ambiente y
c) Ley 27444, Art. 113 (11/04/2001) {g) Copia de protocoios de pruebas de operatividad y Servicios
d) Reglamento de inspecciones mantenimiento de los equipos de seguridad. H 15 dias
Técnicas de Seguridad en Copia de constancias de mantenimiento de calderas, cuandp 30dias

Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-2014-PCM (14.09.14), Art. 10
(numeral 10.3), Art. 24 (numeral 24.1)
Art. 26 (numeral 26.3), Art. 34 (numeral
34.1). Art. 40

Aplica para los objetos de inspeccién
sefalados en el articulo 10.2 del D.S
058-2014-PCM.

corresponda.
i) Copia de certificado vigente de medicion de resistencia dgl
pozo a tierra.

j) Copia de los Certificados de conformidad emitidos por
OSINERMING., cuando corresponda

k) Copia de la autorizacion del Ministerio de cultura, en casq
de edificaciones integrantes del Patrimonio Culturai de la
Nacion.

1) Indicar niamero dei certificado de inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones de detalle vigente que
corresponde a la edificacion que alberga al objeto de
inspeccion (de corresponder, salvo los objetos de inspecciop
que cuenten con acceso (s) directo o independiente (s)
desde la via publica.

m) Pago por derecho de tramite.

0z i
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN S1.)
Formulariof Evaluacion Previa
Numero y Denominacién Codigo/Ubi | {en % UIT) Afio ::;: urv

cac,

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER {en
dias hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Tramos.

a) Hasta 100 m2.

b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2. ...
¢) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2. 18.3% de fa UIT
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2. ....... 22.5% de la UIT
e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2. ...... 26.3% dela UIT
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2. 29.4% de la UIT
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2. ...38.3% de la UIT
h) Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2. 52.4% de la UiT
i) Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2....63.6% de la UIT
) Mayor a 50000 m2 amas m2. ............ 67.9% de la UIT

...15.8% de la UIT

Notas:
(a) Las Municipalidades se encuentran impedidas de solicitd
la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia def
otra entidad.

(b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de |
poblacién durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia de! acta diligencia o copia de ITSE
respectivo maximo de 24 horas de que adopte las acciones
necesarias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
ul . REC
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — IT) y (EN S%) RESOLVER (en INICIO DEL COMPETENTE URSOS
|Formulario/ Afio 2016 UIT Evaluacion Previa dias hébiles) PROCEDIMIENTO PARA RECONSID
Namero y Denominacién Cédigo/Ubl | (en % UIT) RESOLVER ERACION APELACION
cac. 3950 Positivo Negativo !
006/LEVANTAMIENTO DE a) Solicitud de levantamiento de observaciones. SIF 5.4456 215.10 X 9.711 Oficina de
OBSERVACIONES DE LA b) Pago por derecho de tramite. Defensa Civit

INSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE
DETALLE.

Base Legal:

a) Ley N° 30230, Art. 64 (12/07/2014).
b) Ley N° 28976, Art. 9 (05/02/2007)
c) Ley 27444, Art. 113 (11/04/2001)
d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-2014-PCM (14.09.14), Art. 27
(numeral 27.1), Art. 34 (numeral 34.1)
Art.40.

Tramos.

a) Hasta 100 m2.

b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2.
¢) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2. .
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2
€) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2.
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2. 9.3% de ta UIT
g) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2. ....9.3% de la UIT
h) Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2...12.8% de la UIT
i) Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2.. ..16.4% de la UIT
j) Mayora 50000 m2 amas m2. ... 16.5% de la UIT

...5.6%dela UIT
.56% dela UIT

6.1% de la UIT
9.2% de la UIT

Notas:

(a) Ef administrado debera proceder con el pago del derech|
de tramitacion correspondiente a la ditigencia de
levantamiento de observaciones y solicitar dicha diligencia
por escrito al érgano ejecutante, hasta 04 dias habiles anteq
de {a fecha programada para la diligencia, caso contrario sej
procedera con la finalizacién del procedimiento.

(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de |
poblacion durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta diligencia o copia de ITSE
respectivo maximo de 24 horas de que adopte las acciones
necesarias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - U y (EN S1.) RESOLVER (en INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
] Formulariof Afio 2016 UIT Evaluacién Previa dlas habiles) |- ROCEDIMIENTO PARA RECONSID .
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi | (en % UIT) 3950 - RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positivo Negativo
007|INSPECCION TECNICA DE a) Solicitud de inspeccién. Salic. 82.1443 324470 X 30 (Treinta) dias Oficina de Oficina de Recurso | Recurso de
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES b) Copia de ptano de Ubicacién ITSE habiles Atencion y Defensa Civil de Apelacién
MULTIDICIPLINARIA c) Copia de plano de los de Arquitectura (distribucion) y Orientacién al Reconside
Detalle del Calculo de aforo por areas, Vecino racion Gerente
Base Legal: d) Copia de plano de diagramas unifilares y tableros Municipal
a) Ley N° 30230 Art. 64 (12/07/2014).|eléctricos. Gerente de| 15 dias
b) Ley N° 28976, Art. 9 (05/02/2007) |e) Copia de Planos de Sefalizacion y rutas de Evacuacién Medio 30 dias
c) Ley N° 27444 Art. 113 f) Copia de plan de seguridad o planes de contingencia Ambiente y
d) Reglamento de Inspecciones segun corresponda. Servicios
Técnicas de Seguridad en g) Copia de Protocolos de pruebas de operatividad y 15 dias
Edificaciones, Decreto Supremo N°  jmantenimiento de los equipos de seguridad. 30dias

058-2014-PCM (14.09.14), Art. 11
(numeral 11.3), Art. 26 (numerat 26.2)
Art. 34 (numeral 34.1) Art. 40

° Aplica para los objetos de inspeccion
sefalados en el articulo 11.1 de! D.S.
058-2014-PCM.

h) Copia de constancia de mantenimiento de calderas,
cuando corresponda.

i) Copia de Certificado vigente de medicién de resistencia de
pozo a tierra,

j) Copia de los certificados de conformidad emitidos por
OSINERMING, cuando corresponda.

k) Copia de! estudio de impacto Ambiental (EIA) o programd
de Adecuacion de Manejo Ambiental (PAMA) o diagnostico

Ambiental Preliminar (DAP), vigente aprobado por la entidad

competente, segun corresponda.
1) Pago por derecho de tramite.

Notas:

(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de |
pobtacion durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta diligencia o copia de ITSE
respectivo maximo de 24 horas de que adopte las acciones
necesarias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
LA RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO F Tarior uim y (EN S1) - - RESOLVER (en PR(;“SE:;I:’IE;TO COM:;I:NTE
] ormulario) Afo 2016 UIT Evaluacién Previa dias habiles) RECONSID A
Nimero y Denominacién Cédigo/Ubl | {en % UIT) RESOLVER ERACION APELACION
cac. 3950 Positivo Negativo
008|LEVANTAMIENTO DE a) Solicitud de Levantamiento de Observaciones. SIF 17.7114 699.60) X Oficina de

OBSERVACIONES DE LA Defensa Civit

INSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
MULTIDISCIPLINARIA.

Base Legal.

a) Ley N° 30230, Art. 64 (12/07/2014),
b) Ley N° 28976, Art. 9 (05/02/2007)
c) Ley 27444, Art. 113 (11/04/2001)
d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-2014-PCM (14.09.14), Art. 24
(numeral 24.2), Art. 27 (numeral 27.1)
Art.34. (numeral 34.1), Art. 40.

Aplica para los objetos de inspeccion
sefalados en el articulo 10.2 del D.S
N° 058-2014-PCM.

b)Pago de derecho de tramite.

Notas:

(a) Ef administrado debera proceder con el pago del derechp

de tramitacion correspondiente a fa diligencia de
levantamiento de observaciones y solicitar dicha diligencia
por escrito al 6rgano ejecutante, hasta 04 dias hébiles ante:
de la fecha programada para la diligencia, caso contrario sef
procederd con la finalizacion del procedimiento.

(b) En caso de existir riesgo altc o muy alto para la vida de |b

poblacién durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores deberd remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta diligencia o copia de ITSE
respectivo maximo de 24 horas de que adopte las acciones
necesarias

—
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO urm y (EN i) RESOLVER (en INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
Formutario/ Afio 2016 UIT Evaluacién Previa dias habiies) PROCEDIMIENTO PARA RECONSID .
Nimero y Denominacién CédigofUbi | (en % UiT) 3950 RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positivo Negativo
009 |INSPECCIONES TECNICAS DE a) Solicitud de inspeccion. Solic. 5.0785 200.60 X 30 (Treinta) dias Oficina de Oficina de Recurso | Recurso de
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES b} Copia de plano de Ubicacion ITSE habiles Atencion y Defensa Civil de Apelacion
PREVIA A EVENTO Y/O c) Copia de plano de los de Arquitectura (distribucion) y Orientacién al Reconside|
ESPECTACULO PUBLICO. Detalle del Calculo de aforo por areas, Vecino racion Gerente
d) Copia de plano de diagramas unifiiares y tableros Municipal
eiéctricos. Gerente deJ 15 dias
Base Legal. e) Copia de Planos de Senalizacién y rutas de Evacuacion Medio 30dias
f) Copia de planos de diagramas unifilares y tableros Ambiente y
a) Ley N° 30230, Art. 64 (12/07/2014).{eléctricos destinados para el evento. Servicios
b) Ley 27444, Art. 113 (11/04/2001) |g) Copia de plan de seguridad. 15 dias
c) Reglamento de Inpecciones h) Copia de Protocolos de pruebas de operatividad y 30dias

Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-2014-PCM (14.09.14), Art. 8
(numeral 8.7), Art. 12 (numeral 12.2),
Art. 29, Art. 31, Art. 34 (numeral 34.2),
Art. 40.

Aplica para los objetos de inspeccion
sefialados en €l articulo 10.2 del D.S
N° 058-2014-PCM.

mantenimiento de los equipos de extintores.
iy Pago por derecho de tramite.

Cantidad de espectadores.

a) Hasta 3000 espectadores.

b) Méas de 3000 espectadores.

Notas:

(a) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de |
poblacién durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta diligencia o copia de ITSE
respectivo maximo de 24 horas de que adopte las acciones
necesarias

(b) En caso que realicen eventos y/o espectaculos, en

edificaciones tales como: estadios, coliseos, plazas de torog,

teatros o centros de convenciones y similares, afines a su
disefio y siempre que dichos eslablecimientos cuenten con
certificado de Inspecciones Técnicas de seguridad en
Edificaciones vigente, solo sera necesaria una Visita de
Seguridad en Edificaciones (VISE).

2]
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Art. 113.

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ry———— UiT)y (EN S/} - RESOLVER (en PRC‘)"::‘E:;TN?I:;TO COM::\E;ENTE RECURSOS
. ) Afio 2016 UIT Evaluacién Previa dias habiles) RECONSID ;
Numero y Denominacién CédigofUbi | (en % UIT) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo Negativo ERACION
010 |DUPLICADO, DEL CERTIFICADO DEjfa) Formato de soficitud o solicitud del Administrado, con SIF 0.9063 35.80 X 06 (Seis) dias Oficina de Oficina de Recurso | Recurso de
INSPECCION TECNICA DE caracter de declaracion jurada senalando pérdida o deteriorp habiles Atencion y Defensa Civil de Apelacién
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES  jdel certificado. Orientacién al Reconside
b) Pago de derecho de tramite. Vecino racién Gerente
Base Legal: Municipal
a) Decreto Supremo N° 058-2014- Gerente de| 15 dias
PCM, Reglamento de Inspecciones Medio 30 dias
Técnicas de Seguridad en Ambiente y
Edificaciories, (14/09/2014) Art. 37.5 Servicios
Ley 27444, Ley de Procedimiento 15 dias
Administrativo General (11/04/2001), 30dias
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