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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS CALIFICACION
] % DE UIT) y (EN 81.) o PLAZO PARA Nicio DEL | AYTORIDAD DE RECURSOS
N° Di:g“gg‘;;’]g:?g'— Formui Evaluacién Previa R'(ESO;VER PROCEDI- COM:E;ENTE
_ o ariol/Cé . ARo2008 | ARo2011 | ) en dias MIENTO RECONSIDERA- .
Nimero y Denominacién digolU (en % WIT) | 17 2500 UIT 3600 Automatico, Positivo | Negativo habiles) RESOLVER CIGN APELACION
bicac.
GERENCIA DE ASESORiA JURIDICA o
001]SOLICITUD PARA EL a) REQUISITOS GENERALES: Form. 4.5743] 160,10 164.70 X 06 (seis) dias {Oficina de Gerente de
PROCEDIMIENTO NO a.1) Formato seffalando nombres, documentos de sle. habiles Atenciény  [Asesoria
CONTENCIOSO DE identidad y «i itimo domicitio conyugal, con firma y huella Orientacién ai| Juridica
SEPARACION digital de ambos cényugues, Vecine, :

CONVENCIONAL Y
DIVORCIO ULTERIOR.

Base Legal:

a) Ley N° 29227 del
15/05/2008,

b) D. 8. N® 009-2009-JUS
del 12/06/2008,

c) Ordenanza Municipal N®
216-CMPP del 17/09/2008.

a.2) Copia simple vy legibies de DNIs de tas eonyugues,
a.3) Copia certificada del acta ¢ de la panida de
matrimanio, expedida con tres meses anieriores a la fecha
de presentacian de la saticitud,

a.4) DD.JJ.del Gitimo domicitio conyugal de ser el caso,
a.5) En caso de tener hijos maysras ¢ menores, adjuntar
copia certificeda del acta ¢ de la partide de nacimienta
expedida can tres meses anteriores a tafecha de
presentacién de fa solicitud.

b) REQUISITOS RELACIONADOS CON HEJOS:

b.1) En caso de no tener hijos menores ni mayores con
incapacidad, deben presentar declaracian jurada con firma
y huella digital de ambos cényugues,

©.2) En caso de no haber procreado hijos, deben presentar
declaracin jurada con firma y huelia digitat de ambos
conyugues,

£2.3) En casa de tener hijos menores, presentar copia
certificada de sentencia judicial firme o acla de
conciiacion respecto a los regimenes det gjercicio de

la patria patestad, afimentos, tenencia v visitas,

b.4} En caso de tener hijos mayores con incapacidad,
presentar copia cenificada de sentencia judicial

firme o acta de conciliacion respecto de los

regimanas dei gjercicio de curatela, alimentos y

visitas; que declaran la interdiccidn del hijo

mayor con incapacidad y que nombren a su curadar.

¢} REQUISITOS RELACIONADOS CON PATRIMONIO:
c.1) En casa no hubiera bienes, presentar DD .JJ.con
firma & impresion de hueila digitat de ambos,

¢.2) En caso se haya optado por el régimen de
separacidn de patrimonios, adjurtar el testimanio de
Escritura Publica inscrita en los Registros Publicas,

¢.3) En el supuasto de que se haya sustituido et
régimen de la sociedad de gananciales por el de
separadcion de bines, o se haya liquidado e!
régimen patrimonial, presentar escritura publica
inscrita en los Registros Pablicos.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN 81, CALIFIGACION PLAZOPARA| \ . | AUTORIDAD DE RECURSOS
Di’;%"g:;m;’g:j_fl- Formul Evaluacion Previa R[(ESO;VER PRDGEDI- COM:::NTE
) - ario/Cé AR02008 | ARO2011 ) en cias D RECONSIDERA- .
Namero y Denominacidn digolU {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Autoratic o Positivo | Negativo habiles) MIENT RESDLVER CION APELACION
bicac.
SECRETARIA GENERAL: UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
INSCRIPCION DE a) Certificado de nacido vivo, expedido por Form. Gratuita)  Gratuite| Gratuito 05 {cinco) Unidad de Jefe de la R .
NACIMIENTOS EN PLAZO |profésional e institucidn de salud competente, sie. dias habiles {Registre Civil [Unidad de
ORDINARIO. b) Exhibicién de documentss de identidad de los Registro Civil
declarantes,
Base Legal: ¢) Copia certificada de acta de matrimonio {cuando
&) Codigo Civil, publicado eljdeciara un soio conyuge)
13/11/84, d) Para ¢l hijo nacido fuera del vinculo matrimonial,
b) Ley No. 28720, dei pedré o no revelar el nombre de! progenitor para la
25/04/20086, somposicion de los apellidos.
c) Ley No. 26497, del
11/07185,
d) Ley 20482, del
28/11/2009.
e) D.$.No. 015.-98-PCM,de
25/04/98,
f) Res.Jef No.126-98-JEF-
RENIEC
INSCRIPCION DE a) Sclicitud (en formate aprobada por la MPP), Form. |Gratuito Gratuits  |Gratuito X 05 (cinco) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
NACIMIENTOS b} Debe contener los datos necesarios para la s/C. dias habiles |Atenciony Unidad de reconsideracidn: |apelacién:
EXTRAORDINARIOS identificacion del menor. Orientacion al{Registro Civil Jefe de Registro [RENIEC
PARA MENORES DE 18 <) Los que corresponda a la inscripcién ordinaria Vecino Civil. 15 dias
ANOS FUERA DE PLAZO, 9 Documentos de identidad y parentesco con el 15 dias 30 dias
menor, 30 dias
Base Legal: &) Centificado de nacido vivo o documento similar o
a) Codigo Civil, del cuaiquiera de los siguientes documentos:
(13/11/84), - Pantida de bautismo.
b) Ley No. 28720 del - Certificado de matricula escolar u otro.
(25/04/2008), - Declaracion jurada suscrita por 2 personas en
¢) Ley 27444 (11/04/2001). |Presencia del registrador.
d) Ley No. 27337,
e) Ley No. 29462,
f) D.8. N° 015-98-PCM,
(25/04/38).
g) O.M. No. 243-
2C09/CMPP.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN . INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN 57.) CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE REGURS 0%
Di’;%“g:';;;ﬁ:_?:'— Formul Evaluacién Previa R'(ESO;VER PROCEDI- COM:JE;:NTE
: en dias
Numero y Denominacién Zi’;‘(’;ﬁf (en % UIT) | HT02008 3:;022;; hutomético) | Negativo|  NEBIES) MIENTO | cesoLver RECO;?);EERA APELACION
bicac.
INSCRIPCION DE a) Salicitud {en formalo aprobado par la MPPR), Form. |Gratuito Gratuito  |Gratuito X 05 {cinca) Oficina de Jefede la Recurse de Recurso de
NACIMIENTOS 0) Debe contener los datos necesarios para la slc. dias habiles [Atenciény Uridad de reconsideracidn: [apelacion:
EXTRAORDINARIOS identificacion del mayor, Orientacion al|Registro Civil  [Jefe de Registro |[RENIEC
PARA MAYORES DE 18  |¢) Los que corresponda a la Inscripcidn ordinaria. Vecing Civil. 15 dias
ANOS FUERA DE PLAZO. |d) Documentos de identidad y parertesco con el 15 dias 30 dias
mavyar. 30 dias
Base Legal: ) Certificado de nacido vivo o documentio similar o
) Cadigo Civil, publicado el|cualquiera de los siguientes dotumentaos:
13/11/84, - Partida de bautismo.
b} Ley No. 28720 del - Certificade de matricula u ofra.
25/04/2006, - Declaracion jurada suscrita por dos personasg en
¢) Ley No. 27444 del presencla del registrador.
11/04/2001.
d) Ley N® 27337,
e) Ley N° 29462,
f) D.5.No, 015-88-PCM
(25/04/98),
g) O.M. No. 243-2008-
CMPP.
INSCRIPCION DE a) Oficio, adjuntando resclucion judicial consentida [S/F. 0.3400 11,90 12.20 X 05 {cinco) Oficina de Jefedela
PARTIDAS POR yfo ejecutoriada, dias habiles |Atencidny  |Unidad de
MANDATO JUDICIAL. b) Retibo de page por derecho de iramite Orientacion af|Registro Civil
administrativo, Vecino

Base Legal:
a) Cédigo Civil, publicada el
13/11/84,
b) Cédigo Procesal Civil
{23/04/1993).
c) D.5. 015-98-PCW.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN . INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS CALIFICACION
% DE UIT) y (EN 5/} PLAZOPARAL |\ o neL | AUTORIDAD DE RECURSOS
NO Di’;%ggg:;’g::s‘- Formuf Evaluacién Previa RfSO;VER PROCEDI- COM:E;:NTE
) L ario/C6 . ARoz008 | AfG2011 . en dias MIENTO RECONSIDERA- .
Numerc y Denominacicn digo/U {en % UIT) UIT 3582 | UIT 2600 Automitico Positivo | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
bicac.
006|RECONOCIMIENTO Y a) Solicitud, SIF. 0.3629 12.79 13.10 X 05 {cinco) Oficina de Jefe de [a Recurso de Recurso de
FILIACION DE b) Copias certificadas del mandato judicial, o dias habiles [Atenciony  |Unidad de reconsideracion: [apeiacion:
PATERNIDAD O documento notaria o testameanto, Orientacién al[Registro Civil Jefe de Registro |[RENIEC
MATERNIDAD Y c) Declaracién Jurada de ser padre ¢ madre Vecing Civil, 15 dias
EXPEDICION DE NUEVA |biclogico (sciicitud administrativa) de corresponder. 15 dias 30 dias
PARTIDA d} Declaracion Jurada de ia madre en €250 no esté 30 gias
(Mandato Judicial, el nombre del padre(sclicitud administrativa) de
Testamento, Escritura corrésponder. o N
Pubiica y/o en Registro e) Pago por derecho de tramite administrativo,
Civil).
Base Legal:
a) Codigo Civil, publicada el
13/11/84,
b) Ley 27444 (11/04/2001).
¢) Ley No. 28032, del
0508107,
d) D.S.No. 015-98-PCM del
25/04/88.
007(APERTURA DE PLIEGQ, |Para Mayores de Edad: Form. 0.5914 20.70 21.30] X 30 (treinta) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
CALIFICACION DE a) Salicitud {formato), sic. dias habilesy [Atenciény Unidad de reconsideracién: |apelacion:
EXPEDIENTE PARA b} Partiga de nacimiento de ambos {vigencia de 60 15 dias para  |Orientacion al|Registro Civil Jefe de Registro [RENIEC
MATRIMONIO GiViL. dias), nscrip. Vecino Civil. 15 dias
¢} Copia de documentos de identidad, 15 dias 30 dias
d) Certificade de saiud pre nupciai expedido por & 30 diag

Base Legal:

a) Cédigo Civil, publicado
13/11/84,

b} Ley No. 27118 del
23/05/99,

¢} Ley No. 27201 del
14/11/99,

d) Ley No. 27327 del
21/07/20060,

&) Ley No. 26497 del
11/07/85,

f) 0.5.No. 615-98-PCM,
25104488,

g) Res. Jef. No. 125-95-JEF.

Policlinieo Municipal u otra area de salud (con
vigencia de 60 dias),

e) Cenificado domicitiario, acreditande residencia
en la Provingia de Puno,

f) Certificado de soiteria para contrayentes nacides
en ofra jurisdiccion,
g} Publicacion de edicto o dispensa ge publicacion
{después de la calificacian),

h} Pago de derecho de celebracién, de ser
declarado aptos,

i} Acta de celebracidn de matrimonic.

S
s
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

REQUISITOS % DE UIT) y (EN 8/.)

DERECHO DE TRAMITACION (EN

CALIFICACION

no | DENOMINACION DEL Formul

PROCEDIMIENTO

. L ario/Co o Afc2008 | ARo2011
Nitmero y Denominacién digofU {en % UIT) UIT 3500 | UIT 2600
bicac.

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESCLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

RENTET

En caso de serdivorciado:

a) Presentar los mismos requisitos para mayores
de edad en lo que fuere pertinente,

b) Partica de matrimonio con anstacién marginal de
la sentencia de divorcio,

c) Inventario judicial, con intervencidn del Ministerio
Pubiico, de los bienes que esté administrando
pertenecientes a sus hijos o declaracién jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o de que
€stos no tienen bienes.

d} Pago de derecho de calificacién para ser
declarados aptos,

En caso de viudez:

a) Presentar los mismos requisitos para mayores
de edad en o que fuere pertinente,

b) Partida de defuncidn de! cényuge anterior,

c) inventario judicial, con intervencién del Ministerio
PubYico, de los bienes que esté administrando
pertenecientes a sus hijos ¢ declaracidn jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o de que
ést0s no tienen hienes.

d) Pago de derecho de calificacién para ser
declarados aptos.

Para Menores de Edad;

a) Presentar los mismos requisitos para mayores
de edad &n lo que fuere pertinente,

b} Dispensa judicial de impubertad por minoria de
edad, emitida por € juzgado de familia, o

¢} Autorizacion y asentimiento de padres o
ascendientes, para menores que sefala la Ley.
d) Pago de derecho de calificacién para ser
declarados aptos

A

RERFNC1A g
DES ARG
HUNAG ¥
PARTILIPALIGY
CIUGARANA

JUND,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

NO

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHQ DE TRAMITACION (EN

% DE UIT) y (EN S.)

CALIFICACION

PLAZO PARA

Nimero y Penominacién

Formul
ario/Co
digo/U
bicac.

{en % UIT)

Afio2008
UIT 3500

Afo2011
AT 3600

Evaluacién Previa

Automatico

Pasitivo | Negativo

RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTQRIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

En caso de Extranjeros;

a) Presentar los mismas requisitos para mayores
de edad en lo que fuere pertinente,

b} Partida de nacimiento traducido a nuestro
ideoma, visada por ¢l Consulado Peruano del pais
de origen de! contrayente o legalizado por el
Ministeric de Relaciones Exteriores del Pery,

c} De ser el caso, certificado de soiteria o viudez,
visado por Consulado Peruanc del pais de origen y
legalizado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores dei Perq,

d) Presentacidn de pasaperte y adjuntar su
fotocopiza,

2} Copia simple dei certificado o carla de
naturalizacion,

f} En caso de documentos en ideoma extrajero
deberan presentarse con traduccion, con no mas
de un afc de vigencia desde la fecha de
expedicion.

g) Pago de derecho de calificacion.

Por Apoderado:
a) Presentar ios mismos requisitos para mayores

de edad en lo que fuere pertinante,

b} Escritura Pubiica del Poder. Si reside en el
extranjero, |a escritura sera visado por Consulado
del Pert y Ministeric de Relaciones Extericres,

c) Copia de documente de identidad del apoderago,
d) Cettificado domiciliaric del apoderado,

e) Pago de derecho de calificacion para ser
declarades aptes.

008

A

CELEBRACION DE
MATRIMONIO CIVIL,

Base Leqal:

a) Codigo civil pubticado el
13/11/84,

b) Ley Nc. 26497 del
11107195,

¢) D.5.Ng. 015-98-PCM,
publicado el 25/04/98.

aa®
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a) Resclucidn que declare aptos para contrasr
matrimenio,
by Page por celebracion, segin el lugar:
b.1) bentro la Municipalidad en horario de trabajo
b.2) En la Municipalidad fuera del horario de trabajo
de lunes a viernes
b.3) Sabado, domingo o ferlados en el Munigipio
b.4) En domicilio y/o salén social
b.5} imgpic &n & dia, en casos especiales.
b.8) atrirmpnial
73 N
JERghy oA

S/F.
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17.70
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30 (treinta)
dias habi'es

Unidad de
Reqgistro Civil

Jefe de la
Unidad de

Registro Civil

Regurso de

reconsideracion:
Jefe de Registro
Civil.

15 g
3Ydias

Recurso de
apelacidn:
RENIEC
15 dias
30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

@

DERECHO DE TRAMITACION (EN . INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN 57, CALIFICACION PLAZO PARA S AUTORIDAD DE RECURSOS
N Di:%g:‘;z‘g:fgL Formul Evaluacién Previa R?SOGI_'_VER PROCED;- COM::;ENTE
. - ario/Cé Afie2008 | ARo2011 . &N cias RECONSIDERA- .
Namero y Denominacion digo/U {en% UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automético Positivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER CIGN APELACION
kicac.
003{INSCRIPCION DE a) Los mismos requisitos del matrimonio ordinario, {S/F. Gratuite] Gratuito|Gratuito 30 (treinta) Oficina de Jefe de ia Recurso de Recurso de
MATRIMDNIO CiVIL b} Requisitos o excepciones que establezea la dias habiles  |Atencion y Unidad de reconsideracion: |apelacién:
COMUNITARIO Y/O Crdenanza Municipal correspondiente, Qrlentacidn al|Registro Civil  |Jefe de Registo |RENIEC
MASIVO. c) Pago de derecho establecido. Vecino Ciwil. 15 dias
(incluye apertura de 15 dias 30 dlas
expediente y celebracidn) 30 dias
Base Legal:
&) Codigo civil publicado el
13/11/84,
b) Ley No. 26487 del
1107195,
c) D.S.No. 015-88-PCM,
publicado el 25/04/98
d) ©. M. N° 243.2009-
CMPP.
010{INSCRIPCION DE a) Solicitud del o los contrayentes nacionales, SiF. 0.5914 20.70 21.30 05 (cinco) Oficina de Jefedela Recurso de Eecurso de
MATRIMON!IO DEL indicando domicilic en Puno, dias hablles [Atenciony [Unidad de reconsideracién: |apelacidn:
PERUANO REALIZADO  |b) Copla de partida de matrimenio del pals donde Orientacién &l [Registro Civil  |Jefe de Registro |RENIEC
EN EL EXTRANJERO se celebro, visado por el Consulado Peruano en el Vecino Civil. 15 dias
lugar de origen y legalizada por el Ministerio de 15 dias 30 dias
Base Legal: Relaciones Exteriores, traducida ai casteilano de 20 dias
&) Ley No. 26497 de! ser el caco,
11767495, c) Copia simple del DNI vigente,
b) D.S.No. 015-88-PCM, d) Certificado de domicilio actual,
publicado el 25/04/98. €) Copia de pasaporte,
) Ly No. 27444 f) Pago de dereche,
(11/04/2007). Nota: Plazo de 90 dias de haber ingresado al pais.
011[INSCRIPCION DE a) Los mismes requisitcs del matrimonio ordinario  [S/F. 0.5914 20.70 21.30; 05 {cinco) Oficina de Jefe deia Recurso de Rec¢urso de
MATRIMONIO EN en lo que fuere pertinente, dias habiles |Atenciony Unidad de reconsideracién: [apelacion:
INMINENTE PELIGRO DE |b) Copia cerlificada del acta de celebracion de Orientacién al[Registro Civil Jefe de Registro |RENIEC
MUERTE U OTRO. matrimonio ante el parroco o € religioso ordinario, Vecine Civil, 15 dias
¢) Presentar el expediente dentro del afio de 15 dias 30 dias
Base Legal: celebrado el matrimonio, 30 dias
a) Cadige Civil del d) Pago de derecho establecido.
13/11/84,
b) Ley No. 26487 del
11/07195,
c) D.5.No. 015-88-PCM,
publicado el 25/04/98,
d) Ley No, 27444
(11/0412001),
STIRY
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN §1) CALIFICACION PLAZO PARA| .o | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne© Di’;%“gg‘[‘:;’g:_r?[' Formul Evaiuacién Previa RfSO;VER PROCEDI- COM::;ENTE
) N ariolCo Adic2008 | ARC2071 . en dias RECONSIDERA- -
‘ Ndmero y Denominacién digoiu | "% UM T 3s00 | uir 3goo [AUtOMaticol | e Negativo| Mabiles} WENTO | ResoLver CION APELACION
bicac.

012|DISPENSA DE a) Solicitud de los contrayentes, indicando domicilio|S/F. 0.2743 9,60 9.90 X 02 {dos) dias |Oficina de Jefede la Recursc de Recurso de
PUBLICACION DE EDICTO|en el Distrito de Puno, habiies Atencion y Unidad de reconsideracion: |apelacién:
MATRIMONIAL. b) Sefiatar causal razonable para dispensa, Orientacion alfRegistro Civil Jefe da Registro |RENIEC

¢) Copia simple de DNI vigente, Vecino Civil. 15 dias
Base Legal: d} Pago de derecho establecido. 15 dias 30 dias
Caodigo Civil del 13/11/84. 30 dias

013{RETIRQ DEL a) Solicitud de los contrayentes, indicando causal, [S/F. 0.2229 7.80 8.004 X 02 (dos) dias |Oficina de Jefe deia Recurso de Recurso de
EXPEDIENTE b) Copia simple de DNI vigente, habiles Atencion y Unidad de reconsideracidn: [apelacién:
MATRIMONIAL ¢) Pago de derecho estabiecido. Orientacién a!|Registre Civil Jefe de Regisiroc |[RENIEC

Vecino Civil. 158 dias
Base Legal: 15 dias 30 dias
Ley No. 27444 30 dias
(10/0412001).

014/INSCRIPCION ORDINARIA |a) Certificade de defuncién expedido por e! médico |[Form. Gratuito] Gratuito]  Gratuitol 02 (dos} dias  [Oficina de Jefe de la Recurso de Recursc de
DE DEFUNCIONES u ofro profasionai competente (muerte natural), s/C. habiles Atencidn y Unidad de reconsideracion: |apelacion:
(Muerte natural o viclenta) |b) DNi o partida de nacimiento del occiso o Crientacion al|Registro Civil Jefe de Registro [RENIEC

pasaporté o carné de extranjeria (muerte natural y Vecino Civil. 15 dias
Base Legal: violanta), 15 dlas 30 dias
a) Codigo Civil del ¢) Copia certificada de protocolo o certificado de 30 dias
13/11/84, necropsia otorgado por médico legista, en caso de
b) Ley No. 28497 del ser muerte violenta,
11/07/95, d) Copia certificada de oficio que autoriza a médico
c) D:S:Ne. 015-98-PCM del |donde no hay médico legista (muerte violenta).
25/04/98.

015 RECTIFICACION DE a) Parte u oficio judicial o notarial, SiF. 0.5257 18.40, 18.90) X 05 (cinco) Oficina de Jefe de la Recurso de Recursc de
PARTIDAS DE a.1) Oficio judicial anexando copia certificada de ia dias habiles |Atencidn y Unidad de reconsideracién: |apelacién:
NACIMIENTO, sentencia y/o resolucion judicial, con resolucion o Orientacion al|[Registro Civil  [Jefe de Registro |RENIEC
MATRIMONIO Y constancia de haber quedado consentida o Vecino Civil. 15 dias
DEFUNCION POR ORDEN |elecutoriada, 15dias 30 dlas
JUDICIAL O POR a.2) Parte notarfal con escritura publica 30dlas
ESCRITURA PUBLICA  |orrespondiente,

NOTARIAL. b) Pago por deracho astablecido.
Base Legal:

a} Codigo Civil, publicado e!

13711784,

b} Codigo Procesal Civil.

c) Ley 26682, Competencia

Notarial,

d) Ley No, 26497 de!




—
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

, REQUISITOS % DE UIT) y (EN 5/, CALIFIGAGION PLAZOPARA| o | AUTORIDAD DE RECURSOS
o Di:%g:‘[‘:;‘[g:?g'— Formul Evaluacién Previa RI(ESOCI".VER PROCED}- COM::‘;ENTE
) N ario/Cé Afio2008 | Afi02011 . en dias RECONSI - -
Namero y Denominacién digoiu (en % UIT) | 73500 | Lyt 3g0p | AHEOMAtico Positivo | Negativo habiles} MIENTO RESOLVER OCI‘E’S ERA-l apELACION
bicac,
18|RECTIFICACION a) Solicitud def titular yo representante legal SIF. 0.3543 12.40) 12.80 X 20 {veinte) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
ADMINISTRATIVA DE sefialando l0s errores yfo omisiones, dias habiles |AMencidny  [Unidad de reconsigeracion: |apelacion:
ERROR Y/O OMISION EN |b) Recibo de pago por derecho estabiecido, cuando Orientacién al[Registro Givil  [Jefe de Registro |RENIEC
PARTIDAS. ¢l error es atribuido al declarante o usuario. \Vecing Civil, 15 dias
{Nacimiento, Defuncion y 15 dias 30 dias
Matrimonio} NOTA - 1.a rectificacidn procede, cuando existan 30 dias
: documentos de sustento en el archivo de |a
Base Legal: municipalidad.
a) Ley 27444 (11/04/2001).
b) Ley No. 26497 del Rectificacién administrativa por error u omisisn
114077485, no atribuible al Registrador, 1.4029 49.10 50.50
c) D.5.No. 015-88-PCM, a) Solicitud del titular ylo renresentante legal
25/04/98. sefialando los errores y/o omisiones.
d) Res. Jef. No. 840-2006- |b) Copia cerificada de nacimiento de los padres o
JEF-RENIEC partida de bautismo cuando esté antes de
e) D.|. N® 260-GRC/016, |14/11/1936.
fi D. I. N° 263-GRC/017. ¢} Recibo de pago por deracho por error U omision
no atribuible al Registrador.
INSCRIPCION DE &) Parte u oficio judicial, notarial o administrativa, |[S/F. 0.6000 21.00] 21.80] X 05 (cinco) Oficina de Jefedela Recurso de Recurso de
ADQPCIONES JUDICIAL, [&.7) Oficio judicial anexando copia certificada de dias habiles |Atenciony Unidad de reconsideracion: |apelacion:
NOTARIAL Y/IO resolucion judicial de adopeidn, con constancia de QOrientacion al |Registro Civil Jefe de Registro [RENIEC
ADMINISTRATIVAS POR  |haber quedado consenticda o ejecutoriada, Vecino Civil. 15 dias
NACIONALES. a.2) Parte notarial con escritura publica 15 dias 30 dias
correspondiente, 30 dias

Base Legal: 2.3) Resolucion administrativa de la Secretaria
a) Codigo Civil, publicade el| Técnica de Adopciones MIMDES,
13/11/84, b) Pago por derecho establecido.
b} Ley 26497 del 11/07/95,
c) D:$:No. 015-98-PCM,
25/04/98.
d) Ley No. 26981,

il
[ISE (ERY




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y {(EN 81, CALIFICACION PLAZD PARA NIGID DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
NE Di’;%“g:;[;:;g:?(f'— Formul Evaluacién Previa R?SO:"_VER PROCEDI- COM:AE;ENTE
i en dias
Numero y Denominacion ca!?gc:;,:ilé {en % UIT) 3?1? ;ggg G'::gg;; Automatico Positivo | Negativo habiles) MIENTD RESOLVER RECOch‘JISERA APELACION
bicac.
018{INSCRIPCION DE a) Parte u oficio judicial, notariai 0 administrativa,  [S/F. 0.6000 21.00 21.60 X 05 (cinco) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
ADOPCIONES JUDICIAL, |a.1) Oficio judicial anexando copia ceriificada de la dias habiies |Atenciony Unidad de reconsideracion; |apelacién:
NOTARIAL YIO sentencia y/o resolucion judicial de adopcion, con Crientacion al{Registro Civil Jefe de Registre [RENIEC
ADMINISTRATIVAS POR |resclucién c constancia de haber quedado Vecino Civil. 15 dias
EXTRANJERQS, consentida o gjecutoriada, 15 dias 30 dias
a.2) Parte notariai con escritura pliblica 30 dias
Base Legai: correspondiente,
a) Cadigo Civil, pubiicado elja-3) Resolucion administrativa de la Secretaria
13/11/84, Técnica ¢e Adopciones MIMDES,
b) Cédigo Procesal Civil.  |P) Pago por derecho establecido.
¢} Ley No. 26662,
d) Ley 268497 del 11/07/95,
e) D:3:No. 015-98-PCM,
25/04/98.
019|ANOCTACIONES a) Oficio de juzgado solicitando la inscripecion, SiF. 0.5257] 18.40 18,90 X 05 (cinco) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
TEXTUALES Y/O anexando copia certificada de la resolucion jugicial dias habiles [Atencidny  |Unidad de reconsideracion: |apelacion:
MARGINALES POR que contiene el mandato, con su correspondiente Qrientacion al|Registro Civil Jefe de Registro |RENIEC
MANDATO JUDICIAL, constancia de haber quedado consentida o Vecino Civil. 15 dias
NOTARIAL YIO ejecuteriada. 15 dias 30 dias
ADMINISTRATIVO. b) Parte notaria! con escritura publica 30 dias
carrespondiente,
Base Legai: c) Resolucion Administrativa correspondiente.
a) Cédigo Civil, publicada ei|d} Pago por derecho establecido.
13/11/84,
b) Cécigo Procesa! Civii,
c) Ley 26862,
d) Ley 26497 del 11/07/95,
e) D:5:Ne. 015-98-PCM,
25/04/98.
020|COPIA CERTIFICADA DE Ja) Solicitud verbal y orden de pago, SIF. 0.2114 7.40 7.60 X 01 (uno)dia (Unidad de Jefe de la
PARTIDAS. b) Pago por derechos establecidos. habli y en el |Registro Civil |Unidad de
{copia fiel del original) caso de Registro Civil
expedicién
Base Legai: especial la
a) Ley No. 27444 atencion es
(11/04/2001), en el acto.
b) D.5.No. 015-98-PCM de!
25/04/98.
¢} Rasolucién Jefatural
1160-2005-JEF-RENIEC.
d) Ley 27972 -Art, 87,
p—————
P,

i‘}z“wsm
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITAGION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS CALIFICACION
a % DE UIT) y (EN S/.) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
N DE;%@?;:;;:&;EL Formut Evaluacién Previa R'(ESO("‘_VER PROGEDI- COM::ngTE
. . ariciCo . ARc2008 | Afic2011 ) en dias MIENTO RECONSIDERA-
Numerc y Denominacién digory {en % UIT) wiT 3506 | UIT 3800 Automético Positivo | Negativo hébiles) RESOLVER CION APELACION
bicac.

021|COPIA CERTIFICADA DE |a) Solicitud verbal y orden de pago, SIF. 0.2114 7.40 7.60 X 01 (uno) dia [Unidad de Jefede la

PARTIDAS PARA USO EN [b) Pago por derecho estabiecido. hébil Registro Civil [Unidad de

EL EXTRAN.JERO. Registro Civil

Base Lzgal:

a) D.5.No. 015-98-PCM del

25/04/98.

b) Ley 27972 -Art. 87 del

270572003,
022}ViISACION DE PARTIDAS |a) Presentar partida a ser visado, SIF. 0.4543 15.90 16,40 X 08 (cinco) Unidad de Alcalde

POR EL ALCALDE . b) Pago por derecho establecido. dias hdbiles |Registro Civil

Base Legal:

a) Ley 27972 -Art. 87,

publicado el 27/05/2003,

b) Resolucion Jefatural

11e0-2005-JEF-RENIEC.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHQ DE TRAMITACION (EN INSTANGIAS DE RESOLUGION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN S/, CALIFICACION PLAZOPARA| | . | AUTORIDAD DE REGURSOS
N°© Di’;%“‘é?;;ﬁ:?;'— Formui Evaluacién Previa R?SO;VER PROCEDI- COMF'::E]:ENTE
; en dias
Namero y Denominacion :;;:;Eé {en % UIT) ﬁ?:iggg Grfl?ig;; Automatico Positivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER RECOC:CS'DIINIIDERA APELAGION
bicac.

023)SOLICITUD DE PARTIDAS |a) Lienado de formato de solicitud en la pagina web|S/F. X 05 (cinco) Unidad de Jefe de fa

ViA INTERNET O yio peticién verbal via telefonica. dias habiles |Registro Civil |Unidag de

TELEFONO Y REMISION |b) Acreditar depdsitc a cuenta bancaria de ia Registro Civil

POR Municipalidad:

CORRESPONDENCGIA. b.1) Remisién a ciudades en el Pert 0.4429 15.50 15.90

(nacimiento, defuncion, b.2} Para uso en el extranjeroc 0.5114 21.40 22.00

matrimonio) b.3} Remision a ciudades del extranjero 0.7400 2580 26.60

b.4) Para uso en el extranjerc 0.9057 31.70 32.60

Base Legal:

a) Ley No. 27444

(11/04/2001).

b} Ley 27972 -Art. 87,

publicado el 27/05/2003,

¢ D.5. No. 015-88-PCM

25/04/98

Nota: Los costos por envio

por correspondencia, seran

actualizados y adicionados.
024|CERTIFICACION Y/O a) Solicitud, SIF, 0.3086 10.80 11.10) X 02 (dos) dias |Oficina de Jefe de fa B

CONSTANCIA DE b) Partida de defuncion y matrimonio en caso de habiles Atencion y Unidad de

ESTADO CIVIL viudez, Orientacion al|Registro Civil

(SOLTERIA, CASADO, ¢) Pago por derecho estabiecido. Vecing

VIUDEZ) U OTRO HECHQ

REGISTRABLE

Base Legai:

a) Ley No. 27444

(11/0472001).

b) Ley 27972, publicado el

27/052003
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHOQ DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESCLUCION
REQUISITOS % DE WIT) y (EN 8/.) CALIFICACION PLAZOPARA| . o = | AUTORIDAD DE RECURSOS
N* Di:g"g:";;’g:?:'— Formul Evaluacién Previa RfSO;VER PROCEDI- COM:fJENTE
" . ario/Ca Afi02008 | Afin2011 . en dias - .
Namero y Denominacién digoiy (en % UITH 73500 | it 3600 [AUtomatice Positivo | Negativo hébiles) MIENTO RESOLVER RECOC":g'S ERA-| APELACION
bicac.
025|EXPEDIGION GRATUITA [Para Servicio Militar: SIF. Gratuito] Gratuito| Gratuitol 02 (des) dias [Unidad de Jefe de la _
DE ACTAS DE a) Solicitud, (sélo se expide en fecha de hébiles Registro Civil [Unidag de
NACIMIENTO PARA: convocatoria), Registro Civil
1. EL SERVICIO MILITAR,
2. EXPEDICION DE LA Expedicidn de Primera Acta de Nacimiento:
PRIMERA COPiA a) Es automatico.
CERTIFICADA DE ACTA
DE NACIMIENTO. Expedicion de la Copia Certificada del Acta de
3. EXPEDICION DE LA Nacimiento para Tramite de DNI:
CDPiA CERTIFICADA DEL |a) Solicitud.
ACTA DE NACIMIENTO
PARA TRAMITACION DE
DNI.
Base Legal:
a) Codigo Civil, de
13/11/84.
b) Ley 27444(11/04/2001).
<) Ley No. 29462,
¢) D.5. 004-DE-5G.
e).Ley No. 27872, Art. 87
(27/05/2003),
026|COPIA CERTIFICADA DE |2) Solicilud y/o oficio de la Institucién Publica. SiF. Gratuite] Gratuito] Gratuitol 02 (dos) dfas |Cficina de Jefe de la 8
PARTIDAS U OTROS, POR| habites Atencian y Unidad de
REQUERIMIENTO DE Orientacion aljRegistro Civil
INSTITUCIONES. Vecina
Base Legal:
a) Ley 27444 (11/04/2001),
b) D.5. No. 015-98-PCM ded
25/04/88. -




L e I e R A N R T T T A T R A
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACEON (EN INSTANCIAS DE RESOLUCGIGN
' REQUISITOS % DE UIT) y (EN 81 CALIFICACION pLazoparal | auToRibap BE RECURSOS
o | DENOMINAGION DEL Formul Evaluacion Provia | RESOLVER | oo . | COMPETENTE
Kumero y Denominacion aroiCO) g Uiy | AMO00B | ARO201T |, o ico 5,2’1,-‘:'35 MIENTO Eonver | FECONSIDERA- APELACION
digo) UIT 3500 | UIT 3600 Positivo | Negativo fles) RESOLVER CION
bicac.
027|COPIA CERTIFICADA Y/Q |a) Solicitud, SIF. X 02 (dos) dias [Oficina de Jefe de la N
SIMPLE DEL b) Pago por derecho establecido, hibiles Atencion y Unidad de
EXPEDIENTE - Simple 0.0278 1.00/H;j Orientacion al|Registro Civil
ADMINISTRATIVO, OFICiO[-Certificada 0.0556 2.00/Hj Veacino
Y/O RESOLUCION QUE
ORIGINO UNA
INSCRIPGION DE
PARTIDA x FOLIO
Base Legal:
a) Ley 27444,
b) D. 8. 015-88-PCM
{25/04/98),
c) Ley No. 27972, Art. 87
del 27/05/2003,
02B|MANIFIESTO YO a) Soiicitud verbal y/o escrita, SIF. Q.1057 370 3.e0 X 02 (dos) dias |Oficina de Jefe de la B
VERIFICAGION DE b) Pago por derecho establecido. habiles Alencidny  |Unidad de
DOCUMENTOS Orientacién al [Registro Civil
ANTECEDENTES DE Vecino
INSCRIPCION
Base Legal:
a) D. 5. 015-98-PCM
(25/05/98),
b) Ley No. 27972, Art, 87
del 27/05/2003
029|REGISTRO DE UNICNES |a) Solicitud, SiF. 0.5914 21.30 X 02 (dos) dias |Cficina de Jefe dela Recurso de Regursg de
DE HECHO b) Documento de identidad de ambos convivientes, habiles Atencion y Unidad de reconsideracidn: [apelacidn:
(CONVIVENCIA). ¢) Declaracion jurada de convivencia por un Crientacion al|Registro Civil  [Jefe de Registro |Alcaldia
periodo minimo de dos afics, Vecino Civil. 15 dias
Base Legal: dj Declaracién jurada de no tener refacién de 15 dias 30 dias
a) Cédigo Civii (13/11/84), |parentesco por consanguinidad o adopcion en Iinea 30 dias
by Ley N® 28542, recta o linea colateral en segundo grado,
c) Ley N° 27444 e) Declaracién jurada de ambos convivientes de no
(11/04/2001), formar pareja estable con ofra persona
d) Ley N° 27337, simu'tdneamante,
e) D. 5. 015-98-PCM f) Presencia de dos testigos, mayores de edad.
(25/04/98), g} Pago por derecho establecido.
f) O.M. N° 243-2009-CMPP. f




[ I D 2 e I B B B B A
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS “TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DEREGHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT)y (EN §7.) GALIFICACION PLAZOPARA| \ . | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Dih}lq%%gu[‘;::lng;l- Formul Evaluacién Previa RI(ESO;VER PROCED! COM::\E;ENTE
- en dias
Néimero y Denominacién :;;";ﬁf (en % LIT) | ATO208 3?1?2221; Autométicol o Negativo|  "EPT1ES) MIENTO | pesoLver RECD;E'E ERA-| ApELACION
bicac.

030/OTRAS SOLIGITUDES Y/Ofa) Solicitud verbal y/o escrita, SiF. 0.5688 19.90 20.50 X 30 (treinta) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
SERVICIOS DE b} Pago por derecho establecido, dias habiles )Atencidny  [Unidad de reconsideracion: [apelacidn:
COMPETENCIA DE Orientacion al|Registro Civil Jefe de Registro |RENIEC
REGISTRO CIVIL Vecino Civil. 15 dias

15 dias 30 dias
Base Legal: 30 dias
a) Ley No.
27444 (11/04/2001)
b) D. S. 015-98-PCM
(25/05/98),
¢} Cédigo Civil det 13/11184,
d) Ley No, 27972,
QFICINA DE EJECUCION COACTIVA

031 [SOLICITUD DE a) Solicitud de suspension, SIF. 2.1714 76.00] 78.20 X 15 (quince) Oficina de Ejecutor Recurso de Recurso de
SUSPENSIDN DEL b} Medios probaterios, dias habiles Atencion y Coactivo. reconsigeracion: |apelacion:
PROCEDIMIENTD: ¢) Pago por derecho establecido. Orientacidn al Ejecutor Tribunal Fiscal.
EJECUCION COACTIVA. Vecino Coactivo. 15 dias

15 dias 30 dias
Base Legal: 30 dias
a) Ley N° 26879, publicado
el 23/09/1998 v actualizado
en TUO aprobado por D.§
018-2008-JUS,
b) D.S. 069-2003-EF,
publicado el 27/05/2003,

032 [SOLICITUD DE QUEJA O  |a) Solicitud de queja, S/F. 21714, 78.00 78.20 X 15 (quince) Oficina de Ejecutor Recurso de Recurso de
TERCERIA DE b) Medios probatorios, dias habiles  |Atencién y Coactivo. reconsideracion: |apelacion:
PROPIEDAD. ¢) Pago por derecho establecido. Orientacion al Ejecutor Tribunal Fiscal.

Vecino Coactivo. 15 dias
Base Legat: 15 dias 30 dias
a) Ley N° 26979, pubticado 30 dias
el 23/09/1998 vy actualizado
en TUO por 0.5, §18-2008-
JUS,
b) D.S. 069-2003-EF,
publicado el 27/05/2003.




D S B T R R S RS D T R A T T T R | I L A D D
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACICN (EN iNSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y {EN S/, CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
. N ario AR02008 | AfloZ2011 . RECONSIDERA- "
Nirmero y Denorninacién digofU (en % UIT) | 1 3500 UIT 3600 Automatico Positivo | Negativo hébites) MIENTO RESOLVER CIDN APELACION
bicac.
033 |EXPEDICION DE a} Solicitud, SiF. 1.5943] 55.80 57.40 02 (dos) dias |Oficina de Ejecutor
GCONSTANGIA DEL b} Pago por derecho establecide. habiles Alencién y Coactivo, en
EXPEDIENTE Qrientacién al{coordinacién con
ADMINISTRATIVO Vecino e Director de la
COACTIVO TRAMITADO Q Oficina de
EN TRAMITE. Atencicn y
Orientacion al
Base Legal: Vecino.
a) Ley N° 27972, TitLlo
Freliminar Art. IV, publicado
el 27/05/2003,
b} Ley de Tributacion
Municipal en TUO aprobado
por D.8. 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004.
OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECINOQ
034 EXPEDICION DE a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Farm.: 0.2857 10.001 10.30) 05 (cinco) Oficina de Director de la Recursc de Recurso de
CONSTANCIAS DE b) Fago por derecho establecido. Ley dias habiles |Atenciony Oficina de reconsideracién: |apelacion:
TRAMITE DEL 27808 Orientacidn al|Atencién y Director de la Alcaldia.
EXPEDIENTE D.S Vecing Orientacién al  [Oficina de 15 dias
ADMINISTRATIVC. Vecino Atencitn y 30 dias
Orientacion al

Base Legal: Vecino.
a) C.P.P, Art.2 Inc. 20, del 15 dias
30/12/83. 30 dias
b) Ley No, 27444 ge
(11/04/2001)
¢} Ley N® 27806.
dy D. S. N° 043-2003-PCM
del 23/04/2003.
&) Ley de Tributacien
Municipal, en TUO
aprobado por D.S. 156-
2004-EF del 12/11/2004.




Yo

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUGION

REQUISITOS CALIFICACION
@ % DE UIT) y (EN 81.) PLAZOPARA| c1o peL | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DE‘;‘;"S?&;‘E:TD(EL Formul Evaluacién Previa RI(ESO:“_VER PROCEDI- COM:E;FENTE
. . ario/Co o ARO2008 | Afio2011 . en dias MIENTO RECONSIDERA- .
Nimero y Denominacion digolu {en % UIT) UIT 3500 | LIT 3800 Automético Positive | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
bicac.

035|COPIAS FE DATADAS Y/( |a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. SIF. 05 (cinco) Oficina de Director de la

SIMPLES DE b} Page por derechos establecidos: dias habiles |Atenciony Oficina de

DOCUMENTOS Orientacién al|Atencién y

EXISTENTES EN - Simple por hgja 0.0286 1.00 1.00 Vecino Orientacién al

- Certificada por hoja 0.0571 2.00 219 Vecina.

ARCHIV( CENTRAL DE
LA MUNICIPALIDAD.

Base Legal:

a) C.P.P: Art.2 inc. 20, del
30/12/93.

by Ley No, 27444, de
(11/04/2001)

c) Ley N° 276086,

d) D. 5. N° 043-2003-PCM
del 23/04/2003.

e} L.ey de Tributacién
Municipai, en TUO
aprobado por D.5. 156-
2004-EF del 12/11/2004.

Yio Jefe de la
dependencia
responsable.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION {EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN 87, CALIFICACION PLAZO PARA AUTDRIDAD DE RECURSOS
Ne Di:%ﬂ;:g};'lg:_rooa- Formul Evaluacién Previa RI{ESO;‘,VER ISL%EED;[_- CDM:EKNTE
iof en dias _ .
Nomero y Denominasion ::;ﬁf (en % WIT) 3?.:.’%22 3;?;2;; Automatico Positivo | Negativo hébiles) MIENTD RESDLVER RECOC:SI::ERA APELACION
bicac.
036 |SOLICITUD DE a) Formato con los siguientes datos: 05 (cinco) dias [Oficina de Funcionaric
INFORMACION QUE - Funcienario responzable de entregar la habiles. Atencién v responsable
POSEE O PRODUZCA LA [informacién, Orientacién al|designade por
MPP, (EXCEPTQ LAS - Datos del solicitante, Vecino Resolucién de
RESTRICCIONES - Informacién solicitada (concreta y precisa), Aicaldia.
PREVISTAS EN EL - Dependencia de la cual se requiere la
ARTICULO 17 DEL D.§.  |{nformacion,
043-2003-PCM). - Forma de entrega de la informacidn.
by Copia del documento de identidad dei solicitante
Base Legal: sl es persona natural, o copia del poder si es
a) Constitucion Politica del |P&rsona juridica, y _
Per, c) Pagar derechos de reproduccion o la copia de fa
b} Ley N¥ 27444, del mformamén:_ .
11/04/2001, ¢.1) Fotocopia tamafio A-4 (unidad) 0.0029 0.10 0.11
c) Lay 27805 del ¢.2) Fotocopia tamafio A-3 (unidad) 0.0143 0.50 0.5
03/08/2002, c.3) Por gravacion en diskete (unidad) 0.0428 1.50 1.54
d) D.S. 043-2003-PCM, del |C-4) Par pagina impresa 0.0143 0.50 0.57)
24/04/2003, ©.5) Por CD (unicfad) 0.0571 2.00 210
€} D.8. 072-2003-PCM, del |¢-8) Por vhs (unidad) 0.1857 .50 .70
07/08/2003. - En case que la solicitud no cuenta con ios
reguisites antes sefiaiados, el solicitanta tandrd un
plazo de 48 horas para subsanarlos, caso contrario
3@ considerara como no presentada.
- La respuesta a ia solicitud que esté contenida en
medio magnético o impresa. serd puesta a
disposicion del sciicitante. previa presentacion de la
coenstancia de pago; de lo contrario ia solicitud sera
archivada.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DEREGHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT} y (EN S/, CALIFIGACION PLAZO PARA INIGIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
Diﬁ%ﬂgﬁ;‘g:_ﬁf'— Formul Evaluacién Previa RI(ESOCL’__VER PROGEDI- COM:fSNTE
| o ario/Co Afio2008 | Afio2011 . en dias RECONSIDERA- .
Nimero y Denominacién digo/U {en % UIT} uIT 3500 | UIT 3800 Automético Positivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER CION APELACION
hicac.

GERENCIA DE ADMINISTRACION: SUBGERENCIA DE LOGISTICA

SOLICITUD DE a} Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, sefialando SIF. 6.2889) 226.40 X 12 (doce) dias |Oficina de Alcalde

RECURSOS DE domicilie procesal con diraccién eiectrénica propia habiles Atencion y

APELACION SOBRE y el ndmero de facsimil si lo tuviese, con firma del Orientacion al

PROCESOS DE impugnante o su presentante, en caso de consorcio 10 (diez} a 15 [Vecino

SELECCION REALIZADOS|frmara el(los) representanta(s) comun(es) (quince} dias

POR LA MUNICIPALIDAD, |designaco(s), hahiles para

MENORES A 500 UITs. b) DNI del proveedor, consignando denominacién o Subasta
razén social del negocio, en caso de actuar Inversa

Base Legal: mediante representante, acompanara

a) Decreto Legislative 1017 |[documentacion que acredite como tai,

Art. 530 (04/08/2008), ¢) En casc de consorcios el representante comtin

b) D. S. 184-2008-EF -Arts. presentara a nombre de consorciantes, acreditando

94° 104°, 1095y 1135 ( /  {Sus facultades mediante copia simple de la

12008), promesa formal de consorsio,

c) Ley 27444 -Art. 206° y d) El petitorio, que comprende la determinacion

2080 (11/04/2001). clara y concreta de 12 pretension: Descripeion de la
obra, bien, servicio, proceso de seleccion y precisar
@l acto o resolucion que se impugna,
&) Fundamentos sustentatorios de hecho y de
derecho, asf como las pruebas instrumentales
pertinentes,
f) Garantia del 3% del valor referencial del proceso
de seleccidn o del item materia de impugnacién
segun la respectiva relacidn de items. En ningln
caso la garantia sera inferior al 50% de la UIT vigen
g) Auterizacion de abogado colegiado con indicacion
h) Sila solicitud contiens otros si o formulas similarg
i} Copia del escrito y copia de los recaudos para cad
)} Pago de la tasa establecida.

SOLICITUD DE a) Solicitud dirigida al presidente del Comité SiF 5.8808] 211.70 X 08 {ocho) dias|Oficina de Alcalde

ELEVACION DE Especial, pediendo la elevacidn de observaciones habiles Atencion y

OBSERVACIONES A LAS |al Sr. Alcalde,. QOrientacion al

BASES PARA PROGESOS |b) Pago de la tasa establecida. \ecino

DE SELEGCION

CONVOCADOS PGR LA

MUNICIPALIDAD,

MENORES A 300 UlTs.

Base Legal:

a) Decreto Legislativo 1017 ﬁﬁ?’“ﬁ

Arts. 28° Literal ¢) y 58° P

{04/06/2008 Eora

b)) QS. 1 BE-AIREF -Art. W;we <

51 Rs3e S. i
AV
r B
FNCNE
* ‘74.;
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
’ REQUISITOS % DE UIT) y (EN S1.) CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di’;g’g:?;;;‘g:?g'— Farmul Evaluacion Previa RI(ESO;VER PROCEDI- COM:fg‘ENTE
; . ario/Cé Afio2008 | Afte2011 . en dias RECONSIDERA- -
Nimero y Denominacién digo/U ten % UIM) | 12500 UIT 3800 Automatico Pasitivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER CIGN APELACION
bicac.
039|CERTIFICADO DE a} Solicitud del proveedor dirigida al Subgerente de |S/F 0.1667 6.00! 03 (tres) dias |Subgerencia |Subgerente de
CUMPLIMIENTO DE LA Logistica, pediendo tal certificado, indicando habiles de togistica. |Logistica.
PRESTACION DE proceso que cbtuvo la buenha pro, contrato, érdenes
PROCESOS DE de compra y/o servicio,
SELECCION b) Pago de la tasa establecida.
CONVOCADOS POR LA
MUNICIPALIDAD.
Base Legal:
a) Ley 27972 -Art. 73°
(27/05/2003),
b} 0. S, 184-2008-EF ~Art.
44° (| (2008).
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
040|PRESENTACION DE a) Presentar ditima declaracion jurada de Form. Gratuito] Gratuito] Gratuitol 10 (diez) dfas [Subgerencia |Subgerente de |Recurso de Recurso de
DECLARACION JURADA |autcavalio. Mecan. habiles de Recaudacidn reconsideracion: {apelacién:
DE AUTOAVALUQ, b) Presentar litimo recibe de pago del Impuesto Recaudacién [Tributaria. Gerente de Alcaldia.
(se presenta hasta el (ltimo|Predial. Tributaria, Administracién |15 dias
dia habil de Febrerc de ¢) De corresponder, presentar copia de minuta o Tributaria. 30 dias
cada afio masivamente, escritura piblica de transferencia del predio. 15 dias
salvo en casos de d) DNI de ambos cdnyuges, de ser e caso. 30 dias
prarrogas otorgadas).
Base Legal:
Ley de Tributacion
Municipal -Art.14, aprobado
por D. Leg. 778 y luego por
D.S. 156-2004-EF
(12/11/2004) en TUO v
modificatorias.
041|REDUCCION DEL 50 % DE[a) Solicitud en formato, Farm. Gratuito| Gratuito]  Gratuito 03 (tres) dlas |Oficina de Subgerente de  |Recursc de Becurso de
§U BASE IMPONIBLE b) Escritura pablica en copiz simple y/o sic. habiles Atencion y Recaudacitn reconsideracion: |apelacion:
(Impuesto Predial) documentos sustentatorios debidamente Orientacion al{Tributaria, Gerente de Alcaldia,
actualizado. Vecino. Administracidn |15 dias
Base Legal: ¢) Certificacién de Registres Plblicos, segin sea el Tributagia” M
Ley de Tributacion cas0. 15 dids
Municipal -Art. 18,
aprobado en TUQ por D.8.
: EF, (12/11/2004).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITAGION {(EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN S1.) CALIFICACION PLAZO PARA NIGIO DEL AUTCRIDAD DE REGURSOS
Di’;%"g:‘;;‘g:_?;'- Formul Evaluacidn Previa RfSO(I;VER PROGCEDI- COM::RTENTE
i = = en dias
Nimera y Denominacion ::Igo;fcijé {en % UIT) Srfiggg G?‘I‘ogg:}; Automstico Positivo | Negativo hébiles) MIENTO RESOLVER RECDngEERA APELAGION
bicac.
RECTIFICACION DE a) Solicitud en formato, Form. 0.8514 29,80 30.70 05 {cinco) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
DATOS GENERALES, b) Documentos sustentatorios seglin sea el caso, |sfc, dias habifes |Atenciony Recaudacion reconsideracion: japelacion:
AUMENTO O c) Pago por derecho establecido. Orientacidn alfTributaria. Gerente de Alcaldia,
DISMINUCION DE Vecino Administracion |15 dias
VALORES, Tributaria. 30 dias
NOMENCLATURA DE 15 dias
30 dias

PREDIO, NUMERACION
MUNICIPAL, DOMICILIO
FISCAL, NOMBRE,
DOCUMENTO DE
IDENTIDAD, ETC.

Base Legal:

a} Ley 27444 -Art. 113,
b) Ley N° 29060 -Art. 1°
Inciso a.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN S/.) CALIFICACION PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
o Di:%g?&;ﬁ:fgl_ Formutl Evaluacion Previa RI(ESO;VER PROCEDI- COM:‘E;:NTE
i en dias
Niimero y Denominacién 3::;?”6 fen % uiTy | 102908 ﬁ?f;g;:, Automtico| | Negativo "EPIRS) MIENTO | pesoLver RECO;‘;'E ERA-| apELACION
bicac.

043N AFECTACION a) Solicitud en formato, Form. Gratuito] Gratuito| Gratufltol 18 (guince)  |{Oficing de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
TRIBUTARIA. b) Presentar ditima declaracion jurada de sfc. dias habiles {Atenciony Recaudacion reconsideracién: |apeiacion:

autoavailo, Orientacion al | Tributaria. Gerente de Alcaldia.
Base Legal: ¢) Escritura ptiblica en copia simple. Vecino Administracidn |15 dias
a) Ley de Tributacion d) RUC yio licencia de funcionamiento, segln el Tributaria. 30 dias
Municipai, aprobado en caso se requiere. 15 dias
TUO por D.S. 156-2004-EF | &) Certificacion de Registres Publicos, segun sea el 30 dias
Arts. 172, 27° y 28°y caso.
maodificatorias, ) Certificacion patrimonial de la entidad segun sea
b) TUO D.S. 135-1999-EF y &l caso.
sus modificatorias.

044 BENEFICIO POR a) Solicitud en formato, Form. 0.2857 10.00 10.30 18 (guince) |Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
REDUCCION DE 50 UITs  |b} Declaracion jurada de contar con ur: soio predio |s/. dias hdbiles |Atenciony Recaudacién reconsideracion: |apelacidn:
DE LA BASE IMPONIBLE |a nombre propio ¢ de fa sociedad cenyugal y no Orientacion al | Tributaria. Gerente de Alcaldia.
DEL IMPUESTO PREDIAL [tener pensién por més de 1 UIT equivalente al Vecino Administracion |15 dias
(PENSIONISTAS). mes, Tributaria. 30 dias

¢) Fotocopia simple de la ultima boleta de pago, 15 dias
Base Legal: d) Copia simple dei testimonio en casc que solicita 30 dias
a) Lay 27972 -Arts. B9y 70 [su reduccidn por primera vez,
(27/05/2003), e) Copia de resolucion de cese otorgadc al
b) Ley de Tributacién pensionista,
Municipal, aprobade en f) Copia de licencia de funcionamiento en caso de
TUQ por D.S. 156-2004-EF, |coniar con actividad comercial,
Art. 19°y sus g} Copia de partida de defuncion en caso de
modificatorias. viudez,

045 COMPENSACIDN, a) Solicitud en formato, Form. Gratuito| Gratuito] Gratuitoj X 20 (veinte) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
CONSOLIDACION Q b) Documentos sustentatorios en copia simple. s/c. dias habiles [Atenciony Recaudacion reconsideracion: |apelacion:
DEVOLUCION DE PAGOS Qrientacion alfTributaria. Gerente de Alcaldia.
INDEBIDOS O EN Vecine Administracion |15 dias
EXCESO. Tributaria. 30 dias
{excepto por error 15 dias
administrativo). 30 dias
Base Legal:

Cédigo Tributario -Art. 38,
aprobado en TUO por D.S.
135-89-EF y sus
modificatorias.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DEREGHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUGION

REQUISITOS % DE UIT} y (EN $1.) CALIFIGACION PLAZOPARA| .o . | AUTORIDAD DE RECURSOS
NO Di’;g"g ?&;I;g:'?oEL Formul Evaluacion Previa R!(ESO;VER PROCEDI- COM::;ENTE
: en dias
Nimero y Denominacién :;;‘:z:’ ten % UIT) | £103008 ﬁ?.l?gg;; Autométicol | o |negativo|  "4071E%) MIENTO | pesoLver RECO;‘:;': ERA-\ APELAGION
bicac.
046{PRESCRIPCION DE LA 2} Soiicitud en formato, Form. 1.3200 46.20 47.50 X 15 {(quince}  [Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
DEUDA TRIBUTARIA. b} Pago por derecho establecido, sIC, dias habiles |Atenciony Recaudacion reconsideracion: |apelacion:
¢) DNIi dei propietario y/o del conyuge si fuess el Crientacion al| Tributaria. Gerente de Alcaidia,
Base Legal: caso, Vecino Administracién |15 dias
Cadigo Tributario -Arts. 40, [d) Copia de escritura pubiica, minuta, vitima Tributaria. 30 dias
42, 43 y 82, apraobado en declaracién jurada de autcavallio u otro documento 15 dias
TUC por D.S. 135-99-EF y |que acredite ia propiedad, en caso de vehiculcs 30 dias
sus modificatorias. adjuntar tarjeta de propiedad.
047|CERTIFICACIONES a) Solicitud en formato, Form. 0.8714 30.50f 31.40 03 (tres) dias |Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
VARIAS YIO b) Documentos sustentatorios segdn sea el caso,  |s/e. habiles Atencidny  |Recaudacion  |reconsideracién: japelacion:
CONSTANCIAS PREDIAL, jc) Pago por derecho establecide. Drientacién al|Tributaria. Gerente de Alcaidia.
VEHICULAR, ALCABALA. Vecina Administracion 15 dlas
Tributaria. 30 dias
Base Legal 15 dias
a) Ley de Tributacion 30 dias
Municipal -Art. 68,
aprobadoe en TUQ per D.S.
156-2004-EF, (15/11/2004),
b) Ley 27444 -Arts. 103,
108, 113, 132 Indiso 2.
048(FRACCIONAMIENTO DE  |a) Soiicitud en formato, Form. Gratuito] Gratuito]  Gratuito| X 03 (tres) dias {Oficina de Gerente de
DEUDAS TRIBUTARIAS O {b) Carta de garantia si el caso le amerita, slc. habiles Atencidony  |Administracion
NO TRIBUTARIAS. ¢) Copia simple de DNI. Orientacidn ai| Tributaria.
d) Recibe de agua o luz {copia). Vecina
Base Legai: &) Contrato de aiquiler (en caso de ser inguiling).
Cadige Tributario -Ar 38,
aprobado en TUO por D. 8.
135-89-EF y modificaterias,
049|PAGO DEL IMPUESTO DE |a) Emision de recibo, Form. 0.1389 5.00 02 {dos) dias |Subgerencia [Subgerente de
ALCABALA, b} Copia simple de deciaracion jurada del afo de ia |sfc. habiles de Recaudacion
transferencia del predio, Recaudacion |Tributaria.
Base Legal: ¢) Copias de DNi (s) de tituiar (es). Tributaria.
Ley de Tributacidn
Municipal -Arts. 21, 23, 24,
25y 26, aprobado en TUC
por D.8. 156-2004-EF vy sus
meodificatorias.
ﬁm;d r,};}}




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS PE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT} y (EN 8/) CALIFICAGION PLAZOPARA| o o0 | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di:%g?;ﬂg:'%ﬂ_ Formui Evaluacion Previa R'(ESD‘;‘,VER PROCEDI- COM:fQENTE
. o ariolCo Afc2008 | ARo2011 , en dias MIENTO RECONSIDERA- .
Numero ¥ Depominacion digoiU {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Positivo | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
bicac.
050[DECLARACION JURADA |a)} Emisién mecanizada de la declaracion dei Form. 0.1389 5.00 X 02 (dos) dias [Subgerencia |{Subgerente de
DEL IMPUESTO AL impuesto al patrimonio vehicular, sic. habiles de Recaudacion
PATRIMONIO b} Copia simple de tarjeta de propiedad yo Recaudacién [Tributaria,
VEHICULAR, documento de transferencia, Tributaria.
(Se presenta hasta el GltimolCc) Documento que acredite la propiedad dei
dia habil de Febrero, salvo |vehiculo: conirato compra venta legalizado, factura,
que se establezca una boleta, péliza de importacion, resolucién de remate,
prorroga). ete.
Base Legal
a) Ley 27972 -Art. 70°,
b} Ley de Tributacién
Muri¢ipal -Art. 34 aprobado
en TUO por D.S. 156-2004-
EF y sus modificatorias,
051IMPUESTO A LOS @) Emision mecanizada de la declaracién del Form. Gratuito] Gratuito] Gratuitol X 07 (siete) dias |Subgerencia [Subgerente de
JUEGOS impuesto a los juegos electronicos, s/c. habiles de Recaudacion
{ELECTRONICOS ¥ NO  |b) Copia de DNi dei titular, Recaudacién |Tributaria.
ELECTRONICOS). c) Licencia de funcionamlento, Tributaria.
d) Copia del RUC.
Base Legal:
a) Ley 27972 -Art. 70,
b} Ley de Tributacion
Municipat -Arts. 48 al 53,
aprobadc en TUO por D.S.
158-2004-EF y sus
modificatorias,
052(AUTORIZACION a) Presentacion de la declaracién jurada en Form. 0.7200 25.20 25.90] X 05 (cinco) Subgerencia |Subgerente de
TEMPORAL PARA RIFAS, |formato, sic. dias habiles [de Recaydacion
SORTECS, BINGOS Y b} Certificado de defensa civil, Recaudacién |Tributaria, en
SIMILARES. <) Consignar garantia equivalente de 15 % Tributaria.  |coordinacién con
calculados def tofal de tikets emitidos para la venta, el Gerente de
Base Legal: d) Boletaje visado, Administracién
a) Ley 27972 -Art. 70°, @) DNIs de los promotores. Tributaria.
b} Codigo Tributario -Art. |l
del Titulo Preliminar,
aprobado en TUO por .8,
135-99-EF,
¢) Ley de Tributacion
Municipal -Art. 48,
aprobado en TUC por D.S.
156-2004-EF y sus

A’.‘.'..-.':.:a_




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

. DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN §/J CALIFICAGION PLAZOPARA( |\ . - | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di:ggg‘&;‘g:_ﬁ:'— Formul Evaluacion Previa RI(ESO;‘[VER PROCEDI- COM:AE;:NTE
i en dlas
Nimero y Denominacién ;:;;'?Ué {en % UIT) 3?1?§ggg C?:ig;; Automatico Positivo | Negativo hébiles) MIENTO RESOLVER RECO;E‘SERA APELACION
bicac.
053|BUSQUEDA Y 2} Presentacion de DNI del solicitante, Form. 0.0750 2.7 X 05 (cinco) Subgerencia {Subgerente de
OTORGAMIENTC DE b} Page por derecho establecido, sfe. dias habiles |de Recaudacion
COPIAS VARIAS. Recaudacion |Tributaria.
Tributaria.
Base Legal:
a) Codigo Tributario -Art,
92° aprobado en TUQ por
D.5. 135-99-EF y
modificatorias,
b) Ley 27444 -Art, 92°,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT} y (EN S1.) CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Diﬁgﬂg‘:ﬁ'@:?g'— Formui Evaluacién Previa R?SO;‘,VER PROCEDI- COM:;E;ENTE
: en dias
Niimero y Denominacion 3:;.%'5 (en % Uty | H02908 ﬁ?:ig;; Automatico | v | Negativo|  HébIeS) MIENTO | resoLver RECO;gEERA APELACION
bicac.
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO: SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO
054/ APRGBACION DE a} FUHU debidamente ilenado y suscritos, en caso [FUHU 8.2057] 287.20 295.40) X 30 {treinta)  |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
HABILITAGION URBANA  |de persona juridica con vigencia de poder expedido |Ley dias Habiles |Atencidny Desarroilo reconsideracién: |apslacion:
Modalidad "B" por Registros Publicos. 29080 Orientacidn al| Urbano Gerente de Alcalde
b) Copla literal de dominio o tituie de propiedad, Vecine Desarrolic 15 dias
Base Legal: ¢} Planos de ubicacién, localizacién, perimétrico y Urbano 30 dias
a) Const.Politica P. Art.2°  |topogréfico, trazado y lotizacion georeferenciados, ] 15 dias
Inc.20) (26/12/1953) pavimentos, ornamentacion te parques y 30 dias
b} Ley 27444 Art.103, 106, (planeamiento integral de ser el caso y memoria
113 (11/04/2001) descriptiva (2 copias y 1 copia digitai),
¢) Ley 27972 -Art. 73 Y 79 |d) Certificado de zenificacion v vias,
(27/05/2003), &} Certificados de factibiifdad de los servicios de
d) Reglamento Nacional de [agua, desagle y energia eléctrica,
Edificaciones - Titulo !l f} Estudio de mecéanica de suelos,
{08/06/2006}, g} Certificado de inexistencia de restos
&) Ley 28080 -Art. 10° arquecldgicos, de ser el caso,
Numeral 2, Art.16° h) Estudio de impacto ambiental, segin sea «l
(20/08/2007). caso,
f) Ley 28476 Art.7° Numeral |} Pago de derechos,
2 (18/12/2009).
g) D.8. 024-2008-VIVIENDA
-Art. 32° (27/09/2008),
hy D.5. 003.2010-
VIVIENDA Art. 1°
{07/02/2010)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN| INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS CALIFICACION
% DE UIT) y (EN $/,) PLAZO PARA| .\~ e | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di:%“g:g”éﬁ'g:?g'— Formul Evaiuacién Previa RESO;VER PROCEDI- COM::;ENTE
. A ario/Cé . Afo2008 | AfI02011 ) en cias MIENTO RECONSIDERA- .
NGmero y Denominacidn digolU {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3800 Automatico Positivo | Negativo habileg) RESOLVER CION APELACION
bicac.
055|APROBACION DE z) FUHU debidamente llenado y suscritos, en caso |[FUHU 8.2057] 287.20 295.40 X 30 (treinta) Oficira de Gerente de Recurso de Recurso de
HABILITACION URBANA |de persona juridica con vigencia de poder expedido Ley dias Habiles |Atencion y Desarrolio reconsideracidn: |apelacion:
Modalidad "C" por Registros Publicos, 29090 Orientacion aljUrbano Gerente de Alcalde
b} Copia literal de dominio o tiulo de propiedad, Vecino Desarroflo 15 dias
Base Legal: c) Planecs de ubicacién, localizacion, perimetrico y Urbano 30 dias
a) Const.Politica P. Art.2° |topografico, trazado y lotizacion georeferenciados, 15 dias
pavimentos, ornramentacion de pargues, 30 dias

Inc.20) (29/12/1993)

b) Ley 27444 A.103, 108,
113 (11/04/2001)

c) Ley 27972 -Art. 73 Y 79
(27/05/2003),

d) Reglarmento Nacional de
Edificaciones -Titule Il
{08/08/2008),

e) Ley 29090 -Art. 10°
Numeral 4, Art.16°
{20/09/2007).

f} Ley 28476 Art.7° Numeral
4 {18/12/2009).

g) D.8. 024-2008-VIVIENDA
-Arts, 17%, 19% y 33°
(27109/2008),

h) D.8. 003-2010
VIVIENDA, Art. 1°
(07702120104

planeamiento integral de ser ef caso y memaoria
descriptiva (2 copias y 1 copia digital),

d) Certificado de zonificacion y vias,

e) Certificados de factibilidad de los servicios de
agua, desaglie y energia eléctrica,

f) Estudio de mecanica de suelos,

a) Estudio de impacte vial,

h) Certificado de inexistencia de restos
argueolégicos, de ser ef caso,

i) Estudio de impacto ambiental, seglin sea & caso,
j) Pago de derechos,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT} y (EN S/) CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di’:{%“c":;;;’g:TfL Formul Evaluacién Previa R'{ESO;VER PROCED!- COM:fngTE
i L ariolCo . AfI02008 | Afi02011 en dias MIENTO RECONSIDERA- .
Nimero y Denominacién digolU {en % UIT) UiT 3500 | LT 3600 Positivo | Negativo h#biles) RESOLVER CION APELACION
bicac.
056|APROBACION DE a) FUHU debidamente llenado y suscritos, en caso |[FUHU 8.2057] 287.20 295.40 X 30 {treinta) [Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
HABILITACION URBANA [de persona juridica con vigencia de poder expedido |Ley dias Habiles [Atencidny Cesarrclio reconsideracion: |apelacién:
Mo dalidad "D de RR.PP. 29080 Crientacion al|Urbano Gerante de Alcalde
b} Titule de propiedad, Vecino Desarrollo 15 dias
Base Legal: ¢) Planos de ubicacion, localizacidn, perimétrico y Urbanc 30 dias
a) Const.Politica P. Art.2°  |topogréafice, trazado v lotizacion gecreferenciados, 15 dias
inc.20) (29/12/1993) pavimentos, crnamentacién de pargues y 30 dias
b) Ley 27444 Art. 103, 106, planeamiento integral de ser el caso (2 copias y 1
113 {11/04/2001) copia digital),
¢) Ley 27972 -Art. 73y 79 [d) Memoria descriptiva, adjuntando boleta de
(27/05/2003), habilitacién profesional.
d) Reglamento Nacional de [e) Certificado de zonificacion y vias,
Edificaciones -Tiula il fi Certificados de factbilidad de los servicios de
{08/DB/2008), agua, desagiie y energia eléctrica,
e} Ley 29090 -Art. 10° g) Estudio de mecdnica de suelos,
Numeral 4, Art.16° hy Estudio de impacto vial,
(20/08/2007). i) Certificado de Tnexistencia de restos
f Ley 29478 Art.7° Numeral|arquecldgicos, de ser el caso,
4 (1€/12/2008). j} Estudio de impacto ambiental, segun sea el caso,
g) D.S. 024-2008-VIVIENDA|X) Pago de derechos,
-Arts, 17°, 19°, 33°
(27/0912008),
hy D.5. 603-
2010 VIVIENDA, Art. 1°
(Q7/02/2010)
057|RECEPCION DE OBRAS |a) FUHU debidamente llenado y suscrito, FUHU 5.7200 200.20 205,90 X 30 (treinta) [Oficina de Gerente de Recursc de Recurso de
DE HABILITACION by Documentos emitidos por las entidades Ley dias Habiles |Atencion y Desarrollo [ecensideracion: [apelacién:
URBANA. prestadoras de los servicios piblicos otorgande 29090 Orientacion al|{Urbano Gerente de Alcaide
conformidad de obra, Vecino Desarrello 15 dfas
Base Legal: ¢) Carta de! proyectisia original autcrizando las Urbano 30 dias
a) Ley 27444 Art. 103, 106, pmodificaciones, de ser el caso, 15 dias
113, {11/04/2001} d) Planos de repianteo de trazado vy lotizasidn, de 30 dias
by Ley 27972 -Arts.73 y 76 |ornamentacion de parques (02 juegos y 1 copia
(27/05/03), digital),
¢) Ley 29080 -Art, 18* &) Memoria descriptiva y copla legalizada de ias
{25/09/2007), minutas de transferencia de las areas de aporte.
d) Regiamento Nacionai de |f} Page por dereche.
Edificacicnes -Titulo i
{08/06/2008),
e) D. $. 024-2008-
VIVIENDA -Art. 36°
Q‘Q}'\“M
2/ fn]
\E EN

T LAY

TIDARANA
P

PHNo 7

i >




k))))l)))))))))}))}}l))))J)))})l)))l}}))ﬁ)]))))))]

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN

b} Reglamento Nacional de
Edificaciones {08/06/2008),
c) Ley 27157 -Art. 44°
(20/07/1999).

d) D.8. 024-2008-VIVIENDA
Art.29° (27/09/2008)

e) D.8. 003-2010-VIVIENDA|
Art. 17 {07/02/2010)

fy ©.M. N° 198-2008-MPP,
{15/03/2008)

REQUISITOS % DE UIT) y {EN S1.) CALIFICACION PLAZO PARA| | AUTORIDAD DE RECURSOS
N© Diﬁgﬂ?&;‘é::f" Formui Evaluacién Previa RTSO;VER p:qocEDDEll: COM:f:NTE
. o arioiCo Afc2008 | Aflo2011 " en dias RECONSIDERA- ;
NOmero y Denominacion digofU {en % UIT) | |1 yann UIT 3600 | AUtomatico Positivo | Negativo hébites} MIENTO RESOLVER CION APELACION
bicac.
058|REGULARIZACION DE a) FUHU debidamente ilenado y suscrito, si es FUHU B.1971 286.90 295.10 X 30 {treinta)  |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
HABILITAGION URBANA. |persona juridica vigencia de poder expedida por Ley dias Habiles [Atenciony Desarrollo reconsideracion: hageiacién:
Registros Publicos. 29090 Orientacion al|Urbano Gérente de Alcakie
Base Legal: b} Copia literal e dominic © del titulo de propiedad, Vecino Desarrolio 15 dias
a) C.P.P. 2°inc. 20 c) Planos de ubicacion, jocalizacion, perimétrico y Urbano 230 dias
b} Ley 27444 - Art. 103, lotizacion, de lotes ocupados (02 copias y 1 copia 15 dias
106, 113 digitai), 30 dias
c) Ley 27972 -Art. 73y 79 |d} Memoria descriptiva y certificado de zonificacién
(27/05/03), ¥ vias.
d) Reglamento Nacional de |e) Copia legalizada notarial de las minutas de fa
Edificaciones {08/06/2006}, |transferencia de las &reas e aporte
e} Ley 29000 -Art. 23° f} Declaracion jurada del soficitante y &f profesionat
(25/09/2007), habilitado responsalbile que las obras han sido
ft D.5, 024-2008-VIVIENDA |ejecutadas total o parcialmente,
Art.39° (27/09/2008) g) Pago por derechos.
h) Pago de la multa correspondiente
059/ AUTORIZACION DE a) Solicitud FUHU, FUHU B.2814| 220.20 226,50 X 30 {treinta) |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
SUBDIVISION DE LOTE b} Copia literal tfe deminio o de titulo de propiedad, |anexo dias Habiles |Atenciony  ]Desarrollo reconsideracién: |apelacion:
URBANO ¢) Planos de ubicacion, localizacion, del lote a sub |'F" Ley Qrientacion al|Urbanc Gerente de Alcalde
dividir y subdivisidn (02 juegos y copia digital), 29090 Vecino Desarrolio 15 dias
Base [egal: d) Memoria descriptiva. Urbano 30 dias
a) Ley 27072 -Art. 73y 79 fe) Exhibicién o copia de autoavalio vigente, 15 dias
(27105103}, fy Pago por derechos. 30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN : INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT}y (EN 5%) CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di:g“g:?g;‘g:?;'- Formul Evaluacion Previa RF(ESO;VER PROCED!- COM:E;ENTE
. en dias
Nimero y Denominacién ;:'g‘:;%é (en % UIT) | S22 ﬁ?ﬁgg;; Automticol o negativo|  Mé0IES) MIENTO | cEsoLvER RECO;%EERA APELACION
bicac.
060JCERTIFICADC DE a) Solicitud, SiF 1.8714 65.50 67.40] X 20 (veinte} |Oficina de Gerente de Recurso de Recursc de
ZONIFICACION Y ViAS. b) Copia de tituio de propiedad, dias habiles. [Atenciény Desarrolio reconsideracion: |apelacion:
¢} Planos de ubicacion, localizacidn, perirhétrico y Orientacicn al [Urbano Gerente de Alcalde
Base Legal: topografico (2 copias y 1 digital), Vecino Desarrolio 15 dias
a) Ley 27972 -Art. 73y 79 |d) Exhibicién o copla del auteavaiie vigenie, Urbano 30 dias
(27/05/03), e} Pago por derechos. 15 dias
b) Ley 29080 Art. 14° 30 dias
Numeral 1 (25/08/2007),
061|AUTORIZACION DE a) Solicitud, S/F 628291 21990 226.20 X 30 {treinta)  [Oficing de Gerente de Recurse de Recursc de
ACUMULACION DE LOTE |b) Copia de titulo de propiedad, dias Habiles |Atenciony Desarrciio reconsideracidn: {zpelacidn:
URBANO ¢} Planes de ubicacién, localizacién, perimétrico y Crientacién al{Urbano Gerente de Alcalde
acumulacion (2 copias y 1 copia digital), Vecino Desarrolio 15 dias
Base Legal: d) Memaoria descriptiva. Urkbaneo 30 dias
a) Ley 27972 -Art. 79 e) Exhibicion del autoavalio vigente, 15 dias
(27/05/2003), fy Pago por derecho. 30 dias
b) Ley 27157 -Anl. 44
(20/07/1999).
¢} Reglamento Nacional de
Edificaciones (08/06/2006).
062|VISACION DE PLANOS DE|a} Solicitud, 3/F 1.7829 62.40 64.20) X 30 (treinta)  |Oficina de Gerente de Racurse de Recurso de
INMUEBLE. b} Copia de titulo de propledad, dias Hébiles |Atencion y Besarrollo reconsideracion: |apelacion:
c) Planos de ubicacién, localizacion, perimétrico y Orientacién alfUrbano Gerente de Alcalde
Base Legal: memoria descriptiva (2 copias y 1 copia digital) Vecino Desarrollo 15 dias
a) Ley 27972 -Art, 79 firmados por el profesional responsable y el Urbano 30 dias
(27/05/2003), propietaric, 15 dias
b) Ley 27157 (20/07/199¢8), |d) Exhibicién o copia de autcavaliio vigente, 30 dias
c) Cédigo Procesal Civit - |€) Pago por derecho.
Art, 505 (23/04/1993),
d} B.5. 035-2008-VIVIENDA|
~Art. 36° al 39°.(08/11/2006)
) O. M. 135-CMPP
(20/04/2008),

i)

Z LEFan z

VHRESIPuESTY
A,

iCIA
ATy




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUGION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN $1) CALIFICACION PLAZOPARA| o | AUTORIDAD DE RECURSOS
o Di:g"g:';;’g:?;'— Formut Evaluacién Previa R(ESO;‘_VER PROCEDI- COM:‘EJENTE
) L ario/Co Af02008 | Af02014 ) en dias MIENT RECONSIDERA- «
Ndmero y Denominacion digolU {en % UIT) T 3500 | UIT 3800 Automitico Positivo | Negativo habiles) o RESOLVER CION APELACION
bicac.
063 CERTIFICADOQ DE a) Solicitud, SIF 1.7829 682.40f 64.20) X 30 (treintayy  |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
POSESION. b) Copia de titulo de propiedad u otro documento dias Habiles |Atencion y Desarrollo reconsideracién: |apelacién:
suslentatorio, Orientacién al|Urbano Gerente de Alcalde
Base Legal, ¢} Planos de ubicacion, lecalizacion, perimétrice y Yecino Cesarrollo 15 dfas
a) Ley 27972 -Art. 79 memcria descriptiva (2 copias y 1 copia digital), Urbano 30 dias
(27/05/2003), d) Copia de autoavaldo vigente, 15 dias
b) Ley 27157 -Art. 21 &) Pago por derechos. 30 dias
(20/07/1999),
c) Codiga Procesal Civil-Art.
505 Inc. 2) (23/04/1893)
d) D.5. 035-2008-VIVIENDA
-Art. 36 al 39 (08/11/2008),
e) 0. M. 135-CMPP
(20/04/2008).
064 ANTEPROYECTO EN a} FUE (2 copias) debidamente lienado v suscrito, |FUE 1.8371 84,30 66.10 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
CONSULTA. en caso de persona juridica poder expedido por Ley dias Mabiles |Atencidn y Desarrallo reconsideracién: (apslacién;
Registros Publicos. 20080 Orientacién al|Urbane Gerente de Alcalde
Base Legal: b) Copia literal de deminio o titulo de propiedad, Vecino Desarrollo 15 dfas
a) Ley 27972 -Art. 73, 78 y |c) Planos de ubleacion, localizacion, arquitectura (2 Urbano 30 dias
79 (27/05/2003), copias y 1 copia digital), 15 dias
b) D.S. 024-2008-VIVIENDA|d) Planos de seguridad v evacuaciin amoblados, 30 dias
-Art. 52° (27/09/2008). de ser necesario,
c) £.5.003-2010-ViVIENDA {€) Auforizaciones de enfidades correspondientes de,
Art, 1° {07/02/2010) ser el caso (DRC, INRENA, Defensa Civil},
f) Pago por derechos,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHQ DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN S1.) CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD DE RECURS0S
Ne DE‘;%E?;E‘E:POEL Formui Evaluacién Previa RI(ESO;VER PROCEDI- COM:AE;ENTE
) . anciCo Afo2008 | Afo2D14 . en dias MIENTO RECONSIDERA- .
Namera y Denominacion diga/U {en % uIT} UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Posttivo [ Negativo habiles) NT RESOLVER CION APELACION
bicac.

065/LICENCIA DE @) Formulario Unico de Edificacién {FUE) (2 copias) |FUE 4.0257 140.90) 14490 30 {treinta) [Oficina de Gerente de
EDIFICACGION NUEVA: debidamente lienade y suscrito, en caso de Ley dias Habiles [Atenciény  |Desarrollo
MODALIDAD "A'" persona juridica vigencia de poder, 29080 Crientacian ai |Urbano

b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Vecino
Base Legal: c) Pianos de ubicacién, lecalizacion, arquitectura,
a) Ley 27972 -Art. 73 y 78 |estructuras, instajaciones sanfarias, instalaciones
(27/05/2003), eléctricas (02 copias y 1 copia digital)
by Ley 29D90 -Arts. 8°, 10° |d) Autorizacién de DRC, INRENA, Defensa Civi!l de
Numeral 1, 25° ser el caso,
{25/09/2007), &) Pago por derechos.
c) Ley 29476 -Art.11°
(1811212008},
d} D.5. 024-2006-Vivienda -
Arts.42° Numeral 42,1, 50°
{27/09/2008),
e) D.8. 003-2010-VIVIENDA)
-Art. 19 (07/0212010Q3,
f) Reglamento Nacional de
Edificaciones (08/06/2006).
g) O.M. N° 199-2008-MPP
(13/03/2008)

D66/LICENCIA DE a} Formularia Unico de Edificacion (FUE) (2 copias){FUE 4.0257] 140.9D 144.90 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurse de Recurso de
EDIFICAGION NUEVA: debidamente llenado y suscrito, en caso de Ley dias Habiles |Atenciony Desarroiio reconsideracion: |apelacion:
MODALIDAD “B" persona juridica vigencia de poder, 29080 Orientacién al [Urbano Gerente de Alcalde

b) Copia iiteral de dominio o titulo de propiedad, Vecino Desarrciio 15 dias
Base Legal: ¢} Planes de ubicacién, localizacion, arquitectura, Urbanc 30 dias
a) Ley 27972 -Ant. 73y 79  |estructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones 15 dias
(27105/2003), eléctricas y memorias justificativas (02 copias y 1 30 dias
b) Ley 26000 -Arts. 8°, 10° |copia digital)
Numeral 2, 25° { d) Piano de sostenimientc de excavaciones y
25/D6/2D07), estudio de mecénica de suelos, de ser el caso,
¢) Ley 20476 -Ant.11° e) Autorizacién de DRC, INRENA, Defensa Civil, de
{18/12/2008), ser &l caso,
d) D 8. 024-2006-Vivienda - [f} Pdiiza CAR o péliza de responsabilidad civil,
Arts.42° Numerat 42,2, 531° |g) Page por derechos.
(27/09/2D08),
e} D.5. DD3-2010-VIVIENDA
-Art. 19 {07/02/201G),
f) Reglamento Nacional de
Edificaciones {08/06/2008).

9} O.M. Ne 189-2008-MPP




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS % DE UIT) y (EN 8%, CALIFICACION PLAZOPARA| | AuTORIDAD DE RECURSOS
N© D}E:%“g:g:;'g:?g'— Formut Evaluacién Previa RI(ESD;VER PROCEDI- CDM:AE;ENTE
) o ario/Co ARo2008 | Afio2011 . &n dias RECONSIDERA- :
Nimero y Denominacidn digotl (en % UITH [ \5ir 3500 UIT 3600 Automatico Positivo | Negativo hébiles) MEENTO RESDLVER CIGN APELACION
bicac.
067|LICENCIA DE a) Formulario Unico de Edificacion {FUE) {2 copias) [FUE 4.0257) 140.90 144.90 X 30 {treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
EDIFICACION NUEVA: debidamente lenado y suscrito, en case de Ley dias Habiles [Atenciény Desarrollo reconsideracion: |apelacién:
MODALIDAD "C" persona juridica vigencia de poder, 29080 Qrientacién al|Urbane Gerente de Alcalde
b) Copia iiteral de dominic ¢ titulo de propiedad, Vecina Desarrollo 15 dias
Base Legal: c) Planos de ubicacidn, focalizacion, arquitectura, Urbano 30 dias
a) Ley 27972 -Art. 73 y 79 |estructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones 15 dias
(27/05/2003), eléctricas y memorias justificativas (02 copias y 1 30 dias

b) Ley 29090 -Arts. 8°, 10°
Numeral 3, 25°

dj D.8. 024-2006-Viviends -
Arts.42° Numeral 42.3, 54°
(27/09/2008),

e) 0.5.003-2010-VIVIENDA
Art. 1° (07/02/2010)

f) Reglamento Naciona! de
Edificaciones {06/06/2006).
g) O.M. N°® 198-2008-MPP
(15/03/2008)

(25/09/2007), mecanica de suelos, de ser los casos,
c) Ley 29476 -Art.11° &) Auterizacion de DRC, INRENA, Defensa Civil, de
{18/12/2009), ser el caso,

copia digital),
d} Estudio de impacto ambiental y via!, estudio de

f) Poliza CAR o pdliza de responsabilidad civil,
Q) Pago por derechos.

>
)
o

Cuparn’

™

W

]

2,
5
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION {EN| INSTANCIAS DE RESOLUCION
i S
REQUISITO % DE UIT) y (EN 81, CALIFIGACION PLAZOPARA| o~ e | AUTORIDAD DE RECURSOS
No Di:%"gg“&;’;:_ﬁf'— Farmul Evaluacién Previa RI(ESO;VER PROCEDI- COM:AEJENTE
) o ario/Co . ARG2008 | Afio2011 . en alas MIENTO RECONSIDERA- :
Nimero y Denominacisn digof {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico, Pasitivo | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
bicac.
068|LICENCIA DE a) Fermulario Unico de Edificacion FUE (2 copias) |FUE 4.0257]  140.90 144.90 X 30 (treinta) [Oficina de Gerente de Recurse de Recurso de
EDIFICACION NUEVA: debidamente llenado y suscrito, en caso de Ley dias habiles |Atencion y Dasarrolic recensideracion: |apelacion:
MODALIDAD "D" persona juridica vigenciz de poder, 28090 Orientacién ai|Urbano Gerente de Alcalds
b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Vecino Desarrolio 15 dias
Base Legal: ¢) Pianos de ubicacion, localizacién, arquitectura, Urbano 30 dias
a) Ley 27972 -Art. 73y 76 |estructuras, instalaciones sanitarias, instaiaciones 15 dias
(27105/2003), eiéctricas y memorias justificativas (02 copias y1 30 dias

copia digitai}

b) Ley 29090 -Arts. 8°, 10°
o) Estudio de impactc ambientat y vial, estudio de

Numeral 4, 25°

d) D.S. 024-2006-Vivienda - [} Pdliza CAR o péliza de respensabilidad civil,
Arts.42° Numeral 42 .4, 54° |g) Pago por derechos.

{2710972008),

€) D.5.003-2010-VIVIENDA
Art. 1° {0702/2010)

) Reglamento Nacional de
Edificaciones (08/08/2006).
gy O.M. N° 198-2008-MPP
{15/03/2008)

(25/09/2007), mecanica de suelos, de ser los casos,
c) Ley 29476 -Art.11° ) Autorizacion de DRC, INRENA, Defensa Civil, de
(1811212009}, ser el caso,

AR j;{s

7
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION {EN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

e mrr a8

WUl s

b) Ley 29476 -Art. 7°
Numeral 1, Art.11°
(187122008},

c) Ley 28080 -Art. 10°
(25/09/2007),

d} D.S. 024-2008-VIVIENDA,
-Art. 50° (27/09/2008),

e} D.8. 003-2010-VIVIENDA]
Art. 1% (07/02/2010),

f) Reglamento Nacional de
Edificacicnes (08/06/20086),

_ REQUISITOS % DE UIT) y (EN S/, CALIFICACION PLazoPARA| | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di“]'q%“ggm;‘g:?oﬁ ForTcu! Evaluacién Previa Rl(EeSr?c;_i::R PROCEDI- COM: :;ENTE
| L ario/Co ARo2008 | AR02011 . - .
Numero y Denominacion digolU {en % WIM UIT 3500 | UIT 3600 Automético Positivo | Negativo hébiles) MIENTO RESOLVER RECO;SOI;)ERA APELACION
bicac.

069ILICENCIA DE QBRA PARA|a) FUE {2 copias) debidamente llenado y suscrito, |FUE 2.1000 73.50 75.60 X 30 {treinta) Oficina de Gerente de Recurse de Recurso de
REMODELACION, en caso de perscna juridica vigencia de poder, Ley dias habiles  |Atencion y Desarrolio reconsideracion: |apelacion:
AMPLIACION, b} Copia literal de dominio o tiule de propiedad, 20090 Orientacién al|Urbano Gerente de Alcalde
MODIFICACION, ¢} Plancs de ubicacion, localizacién, arquitectura, Vecine Desarrollo 15 dias
REPARACION O PUESTA |estructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones Urbano 30 dias
EN VALOR. eléclricas y memorias jusiificativas {02 copias y 1 15 dias

copia digial), 30 dias
Base Legal: d) Estudic de impactoc ambiental y vial estudio de
a) Ley 27972 -Art. 73, 78 y mecanica de suelos, de ser los casos,
79 (27{05'r2003), e) Autorizacion de DRC, Defensa Civil de sere!
b) Ley 29090 -Art. 8°, €aso,
Numeral 1, {25/00/2007), |7 Copla dela licencia de obra anterior y plano de
¢} Ley 20476 -Art. 7°, planta de la edificacion existente,
{18/12/2000) g} Pago por derechos.
dy D.S. 024-2008-VIVIENDA|
-AML42° (27/09/2008),
e) D.5.003-2010-VIVIENDA
Art, 1° (07/02/2010)
f) Reglamento Nacional de
Edificacicnes (08/06/2008).

070/ LICENCIA PARA OBRAS |a) FUE (2 copias) debidamente llenade y suscrito, |FUE 1.8143 63.50 55.30] X 20 {veinte) Oficina de Cerente de Recurso de Recursg de
DE CERCADO FRONTAL |en caso de persona juridica vigencia de poder, Lay dias habiles. |Atenciény Desarrolle reconsideracién: japelacién:
O PERIMETRICO DE MAS |b) Copia literal de dominio 0 titulo de propiedad, 28080 Crientacién aljUrbanc Gerente de Alcalde
DE 20 M.L. ¢} Planos de ubicacitn, localizactdn, arquitectura y Vecino Desarrolio 15 dias

estructuras (2 copias y 1 copia digital), Urbano 30 dias
Base Legal: d) Pago por derechos 15 dias
a) Ley 27972 -Art. 79 30 dias
(27/05/2003),

= an b
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN $1) GALIFIGACION PLAZOPARA| . | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Diﬁ%“g?&:‘ﬂg::ﬁl‘ Formuli Evaluacién Previa R'(ESO;VER PROCED}- COM::;‘ENTE
: 5 & en dias
Nimero y Denominacion :;;’;E" (en % UIT) | (2o Glrf;‘g;; Automaticol | Negativo| hébiles) MIENTO | ResOLVER RECO;?)?ERA APELACION
bicac.
071|LICENCIA PARA OBRAS |a) FUE (2 copias) debidamente llenado y suscrito, [FUE 1.8171% 83.60 £5.40 X 20 (veinte) Oficina de Gerents de Recurso de Recurso de
MENCRES (NO MAYCR A [én caso de persona juridica vigencia de pader, Ley dias habiles. |Atenciény Cesarrollo reconsideracion: |apelacion:
30 M2). b) Copia ifteral de dominio o titulo de propiedad, (29080 Orientacidn al[Urbano Gerente de Alcalde
¢) Memoria descriptiva, Vecino Desarrailo 15 dias
Base Legal: d} Planos de ubicacion, locaiizacion y arquitectura Urbano 30 dias
a) Ley 27972 -Art. 79 (2 copias y 1 copia digital), 15 dias
(27/05/2003), g} Carta de seguridad de obra, 30 dias
b) Ley 28000 -Art. 10° f} Pago por derechos.
(25/09/2007),
c) Ley 20476 -Art.7°
Numeral 1, Art.11° Inc. €)
{18/12/2009),
¢} D.8. 024-2008-VIVIENDA;
-Art. 50° (27/09/2008),
e) D.8. 003-2010-VIVIENDA
-Art. 1° (07/02/2010),
f} RNE (08/06/2006).
072|LICENCIA PARA a) FUE (2 copias) debidamente !lenade y suscrito, |FUE 1.8143 53.50 65.30) X 30 (treinta) Oficina de Gerente de |Recurso de Recurso de
DEMOLICIBN DE en caso de persona juridica vigencia de poder, Ley dias habiles  |Atencion y Desarrolia tegonsideracion: [apelacién:
EDIFICACION. b) Copia iiteral de dominio o titulo de propiedad, 29090 Crientacién al{Urbano Gerente de Alcalde
¢) Planes de ubicacion, localizacién, plantas (2 Vecino Desarrolio 15 dias
Base Legal: copias y 1 copia digital), Urbano 30 dias
a) Ley 27972 -Art. 79 d) Carta de responsabilidad de obra, 15 dias
(27/05/2003), e) Autorizacién de |a junta de propietarios de ser el 30 dias
b} Lay 28080 -Arl. 10° case,
(25/09/2007), f} Autorizacion de DRC en caso de ser necesarig,
c) Ley 29476 -Art.7° g) Page por dereches.
Numeral 1, Ar.11° Inc. €)
{18/12/2009},
d) D.S. 024-2008-VIVIENDA
-Art. 50° (27/08/2008),
e) D.8. 003-2010-VIVIENDA
-Anrt. 1% {07/02/2010),
fy RNE (0B/05/2008),
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITAGION (EN INSTANCIAS DPE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT} y (EN 8/.) CALIFICACION pLazoparal | auromiap DE RECURSOS
Ne Di’;g“ggm;‘g:?g'— Formul Evaluacién Previa R'(ESO;VER PROCEDI- COMPEFIENTE
iof en dias PAl . i
Nitmero y Denominacién :;;:ﬁ’ (en % LT} | Hrc2e08 ﬁf‘;’ig;; Automaticol o | Negativo|  NéD18S) MIENTO | cesoLVER RECO;CS-)]SERA APELACIGN
bicac.
073|LICENCIA DE a) FUE (2 copias) debidamente llenado y suscrito, |FUE 4.0257} 14090 144.90 30 {treinta) Cficina de Gerenle de Recurso de Recurso de
EDIFICACION EN ViA DE |en caso de persona juridica vigencia de poder, Ley dias hahiies  |Atencion y Desarrollc regonsideracién: |apelacidn;
REGULARIZACION., b) Copia literal de dominio o titufo de propiedad, 29080 Orientacion ai [Urbano Gerente de Alcalde
¢) Planos de ubicacidn, localizacidn y arquitectura y Vecine Desarrolio 15 dias
Base Legal: memeria descriptiva (2 copias y 1 copia digital), Urbano 30 dias
a) Ley 27972 -Art. 73, 78 y |d} Carta de seguridad de obra, 15 dias
79 (27/05/03), e} Pago por derechos. 30 dias
b} Ley 29090 -Art. 30® f) Pago de la multa correspondiente
(25/09/2007),
c} Ley 29476 -1ra,Disp.
Trans.(18/12/2009)
d) D.8. 024-2008-VIVIENDA
-Art. 69° (27/09/2008).
074|REVALIDACION DE a) Formato oficial maltiple (FOM} 2 copias, FOM 1.4029 49.10 50.50 X 16 (diez) dias [Dficina de Gerente de Recurso de Recurso de
LICENCIADE b) Copia de licancia caducada y memoria Ley habiles Atencion y Desarroiio reconsideracion: |apelacidn:
EDIFICACION. descriptiva, 27157 Crientacién aljUrbano Gerente de Alcalde
c} Pago por derechos. Vecino Desarrollo 15 dias
Base Legal: Urbano 30 dias
D.§. 024-2008-VIVIENDA - 15 dias
AR 47 (27/09/2008). 30 dias
075|AMPLIACION O a) Formato oficial multipie (FOM) 2 copias, FOM Gratuito}  Gratuitol X 10 (diez) dias [Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
PRORROGA DE LICENCIA |b) Copia de la licencia de obra, Ley habiles Atencion y Desarroiio reconsideracién: |apelacion:
DE ECIFICACION c) Pago por dereche. 27157 Crientacién aljUrbane Gerente de Alcaide
Vecino Desarrollo 15 dias
Base Legal: Urbano 30 dlas
Lay 29090 Art. 11° 15 dias
(25/09/2007) 30(36‘3'\
i
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

N

DENDMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (EN

% DE UIT) y (EN S1,)

CALIFICACION

Namero y Denominacién

Formul
ario/lCa
digol/U
bicac.

{en % UIT)

Afo2008
UIT 350D

Afo2011
UIT 3600

Automatico

Evaluacién Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROGEDI-
MIENTO

AUTCRIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CIGN

APELACION

076

LICENCIA PARA OBRAS
DE CARACTER MILITAR

DE FF.AA, DE CARACTER

POLICIAL DE LA PNP Y
RECLUSION PENAL.

Base Legak

a) Ley 27972 -Art, 79
{27105/03),

b} Ley 29090 -Ars. 10°
Numeral 1.g, 25°
(25/09/2007),

¢ Ley 29478 -Art. 7°
{18/12/2009),

d) D.S. 024.2006-Vivienda -

Arts.42° Numerai 1.g, 50°
{27/09/2008),

2) D.5 003-2010-VIVIENDA]

-Art. 1° (07/02/2010),
f} Reglamento Nacicnal de

Edificaciones (06/06/2006).

g) O.M. N° 198-2008-MP?
{13/03/2008)

&) FUE (2 copias) debidamente lienados y
suscritos,

b} Copia literai de dominie e titulo de propiedad,

c) Pianes de ubicacion, localizacion y perimétrico,
arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias y
giéctricas,

d) Pago por derechos.

FUE
Ley
25080

2.5257

88.40

80.90

Es automatico
de caracter
especial

Oficina de
Atencion y
Crientagién al
Vecino

Gerente de
Desarrollo
Urbano

077

AUTORIZACION DE
APERTURA DE PUERTA,
VENTANA O
CONVERSION.

Base Legal:

a) Ley 27972 -Ant. 79
(27/05/03),

b) Ley 25080 (25/09/2007),
cy D.8. 024-2006-Vivienda
(27/09/2008),

a) Formularic Oficial Mititiple (FOM) 2 copias,

b) Cepia literal de dominio o tituio de propiedad, y
plano de ubicacion

¢} Pago por derechos,.

FOM
Ley
27157

1.1600

40.60

41.60

20 {veinte)
dias habiles.

——

Pt

Oficina de
Atencion y
Drientacién al
Vecino

Gerente de
Desarriio
Urbano

Recurso de
reconsideracion:
Gerente de
Desarrollo

Urbanc
15 dias
30 dias

Recurso de
apelacion:
Alcalde

15 dias

30 dias

G
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN 51, CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;g“g:;‘;;;‘g:fg'— Formul Evaluacién Previa R(ESOC'I-,VER ‘.';'L%géﬁf COM:EJ:NTE
i = en dias
bicac.

07B[CERTIFICACION DE a} Seccién de Conformidad de Obra de! FUE (2 FUE 2.9800 103.60 106.60 X 20 {veinte) Oficina de Gerente de Recurso de Recurse de
CONFORMIDAD DE OBRA jcopias) debidamente lienados y suscritos, Ley dias habiles. [Atenciony Desarrolio reconsideracion: |apelacién:
CON VARIACION DE b} Copla de! {itulo de propiedad y exhibicion o copia (29090 Drientacién al|Urbanc Gerente de Alcalde
PLANOS. de la licencia de cbra, Vecino Desarrolic 15 dias

c} Planes de replanteo, y certificade o constancia Urbang 30 dias
Base Legal de habilitacién profesional, 15 dias
a) Ley 29090 28° d} Page por derechos. 30 dias
(25/09/2007),
b) Ley 29478 -Art. 12°
(18/12{20093,
c) D.§, 024-2008-Vivienda -~
Art. §3° (27/09/2008),
d) D.S. 003-2010-VIVIENDA|
-Art. 10 (07/02/2010},
e} RNE (08/08/2008),

0789 CERTIFICAGION DE a) Seccién correspondiente del FUE a la FUE 2.2543] 78.90 81,20 X 20 (veints) Dficina de Gerente de Recurso de Recurso de
CONFORM!DAD DE OBRA |conformidad de obra {2 copias) Ley dias habiles. |Atencidny’ [Desarrollo reconsideracion: |apelacién:
SIN VARIAGION DE b} Declaracion jurada de construccion conforme a (29090 Orientacién al|Urbano Gerente de Alcalde
PLANOS, planos, Vecino Desarrollo 15 dias

c) Copia de planos aprobados. Urbanc 30 dias
Base Legal: dj Pago de derechos 15 dias
a) Ley 29090 -Art. 28° 30 dias
{25/09/2007),
b} Ley 28476 -Art. 12°
{18112/2000),
c) D.5. 024-2006-Vivienda -
Art. 62° (27/09/2008),
d} D.5. 003-2010-VIVIENDA;
-Art. 19 (07/02/2010},
e) RNE (08/06/2008).

080|AUTORIZACION PARA a) Selicitud, SiF 1.4629 51.20 52.70 X 10 (diez) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurse de
ROTURA DE PAVIMENTO [b} Copia del presupuesto de EMSA-Pune ¢ Electro habiles Atencion y Desarrclic reconst cién: |apelacion:
O VEREDA. Puno o Telefénica y/o otros, Orientacidn alfUrbano erente de Alcalde

¢} Constancia de que no adeuda por concepto de Vecino Desarrolio 5dias
Base Legal: contribucién especial por obras publicas otorgado Urbane
a) Ley 27972 -Art. 79 por ia Subgerencia de Promocion Social y
(27/05/03), Participacién Vecinal.
b) O.M. 056-2002.CMPP,  |d) Pagoesr derechos.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHOQ DE TRAMITACION (EN INSTANGIAS DE RESOLUGCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN S.) GALIFICACION PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Diﬁg’gg‘;;‘g:]‘?&‘- Formul Evatuacién Previa RE(ESO(;‘_VER pRocE|§|_ CDM::SNTE
) o atiolCo Afc2008 | ARD2011 » en dias MIENT RECONSIDERA- .
Nimero y Denominacién digo/U (en % UIT) WiT 3580 | UIT 3500 Automatico Positivo | Negativo habiles) ] RESOLVER CI6N APELACION
bicac.
081|AUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, SiF 0.5743 20.101 20.70 X 3 (tres) dias  |Oficing de Gerente de Recurse de |Recurso de
OCUPACION DE Via b) Page por derechos. per obral  por obra habiles Atencidny  [Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
PUBLICA CON Qrientacién al [Urbano Gerente de Alcalde
MATERIALES DE Vecino Desarroflo 15 dias
CONSTRUCCION /O Urbzno 30 dias
DESMONTE, 15 dias
30 dias
Base Legal:
a) Ley 27972 -Art. 79
(27/08/03), numeral 3.2,
by Ley N°. 27444 -Ar, 39°
(11/04/2001),
082t AUTORIZACION PARA a) Solicitud, S/F 2.6714 93.50 96.20 X 10 (diez} dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
APERTURA DE HOYOS O [b) Presupueste y planos habiles Atencion y Desarrolic reconsideracién: |apelacidn:
ZANJAS PARA c) Pago por derechos. Orientacién a!|Urbano Gerente de Alcalde
INSTALACION DE Vecino Desarrollo 15 dias
POSTES U OTROS EN Via Urbano 30 dias
PUBLICA. 15 dias
30 dias
Base Legal:
a) Ley 27972 -Art. 79
(27/05/03).
b) RNE (08/06/2006)
¢) TUO D.S. 156-2004-EF
Art. 68 Inc. f)
083|CERTIFICADQ DE a) Solicitud, con indicacién de nimere asignado SIF 0.5657 19.80 20.40 X 10 (diez) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
NUMERACION. b) Exhibicion o copia de ia licencia de obra o habiles Atencion y Desarrollo reconsideracién: |apelacidn:
declaracion jurada de no existencia de edificacion, Orientacion ai}Urbano Gerente de Alcalde
Base Legal: c) Pago por derechos. vecine Desarrollo 15 dias
a) Ley 27972 -Art. 78 Urbano 30dias
(27/05/03), 15 dias
by Ley 29090 -Art. 26° 30 dias
(25/09/2007)
084| ASIGNACGION DE a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, S/F 1.0543 36.90 38.00 X 10 (diez) dias [Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
NUMERQ DE INMUEBLES (k) Copia del titulo de propiedad, habiles Atencion y Desarrolin reconsideracién: |apelacién:
(Para terranos sin ¢} Croquis de ubicacicn, Crientacion al|Urbanc Gerente de Alcalde
construir). d) Exhibicién o copia del autoavalio vigente, Vecino Degafro 15 dias
&) Pago por derecho. Urpano 30 dias
Base Legal; 15\dias S =
a) Ley 27972 -Art. 79 WAD M IPTRNG0 Yt A‘D AR 2R
(27/05103), ﬂ & - ds D, v £
/ =
ALPLA ;P.’:
) 'J
A




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN §/.) GALIFICACION PLAZOPARA| o AUTORIDAD DE RECURSOS
N® Dﬁ:%“g:";ﬁ’g:fgL Formul Evaluacién Previa RESO;VER pRocg[l)Egl.- COM:AE;ENTE
i o ario/Co Afio2008 | Af02011 ) en dias MIENTO RECONSIDERA-
Niimero y Denominacién digo/U {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automitico) Positivo | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
bicac.
085|MODIFICACION DE a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, SiIF 0.5514 19.30 19.80 X 10 (diez) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
NUMERACION DE b} Cepia del tiiule de propiedad, hébiles Atenciony  |Desarrollo reconsideracién: |apelacién:
iNMUEBLE. ¢) Exhibicién o copia de la asignacién anterior Oriertacion al |Urbano Gerente de Alcalde
d} Pago por derechos. Vecino Desarrolle 15 dias
Base Legal: Urbano 30 dfas
a) Ley 27972 -Art. 79 15 dias
(27/05/03), 30 dias
b) Ley 27444 Art. 44.1.
086 NOMENCLATURA DE a) Soiicitud dirigida al Sr. Alcalde, SiF 5.1800 181.30 186.50 X 30 (treinta) Qficina de Gerente de Recurso de Recurso de
CALLES Y PARQUES. b) Copia del acta de propuesta de nombres, dlas habiles |Atencidny Desarrollo reconsideracion: |apelacidn:
c) Planos de ubicacién y localizacian, Orientacion ai [Urbano Gerente de Alcalde
Base Legal: d) Pago por derecho establecido. Vecino Desarrollo 15 dias
a) Ley 27972 -Art. 79 Urbano 30 dias
(27/05/03), 15 dias
b) D.5. 04-95-MTC (1985). 30 dias
087|PREDECLARATORIA DE  |a) Seccidn respectiva del FUE {2 copias), FUE 1.2314 43.10 44.30, X 15 (quince) | Oficina de Gerente de Recurso de Recurso dg
FABRICA. b) Planos de ubicacion, localizacidn y distribucion  |Ley dias habiles [Atenciony Desarrollo reconsideracion: [apelacitn:
{2 copias y 1 copia digital) 29090 Orientacién al|Urbanc Gerente de Aicalde
Base Legal: ¢) Pago por derecho. Vecino Desarrollo 15 dias
a) Ley 28080 -Art. 29° Urbano 30 dias
Numeral 29.1 (25/09/2007), 15 dias
b) Ley 29476 -Art. 13° 30 dias
18/12/2009).
088|DECLARATORIA DE a) Seccion respectiva del FUE (2 copias), FUE 1.4029 49.10 50.5C X 15 {quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recursode
EDIFICACION. b) Copia de certificado de conformidad de obra, Ley dias habites  |Atenciony Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
¢) Planos de ubicacién, localizacién y arquitectura, 28090 Qrientacion al|Urbano Gerente de Alcalde
Base Legal: d) Hoja de datos estadisticos, Vvecino Desarrollo 15 dias
a) Ley 20090 -Art. 29° e) Pago por derecho. Urbano 30 dias
Numeral 28.2 {25/09/2C07), 15 dias
b} Ley 29476 -Art. 13° y 1ra. 30 dias
Disposicidn
Complementaria
{18/12/2008).
089|CERTIFICADQ a) Solicitud y dectaracion jurada de que habitz en el|  S/F 2.2314 8.10) 8.30 3 (fres) dias  |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
DOMICILIARIO, inmuebie, hahiles Atencion y Desarroiio reconsideracion: |apelacion:
b) Copia del DNI y/o carné de extranjeria Orientacién al|Urbano
Bass Legal: legalizada, Veging
a) Ley 28882 Ar, 2° ¢) Copia del recibe de agua, luz o teiéfono o en su . %\'ﬁwm\:}},
{05/08/2008), tilo de propiedad, ‘*% hE ey
- (o
4
|
4




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

DERECHO DE TRAMITACIDN (EN INSTANGIAS DE RESQLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN $1.} CALIFICAGION PLAZO PARA| . . | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di:gg?;ﬁgg:'gl- Formul Evaluacién Previa RI(ESO;VER PROCEDI- COM:AE;ENTE
. - arioiCo Afio2008 | Af02011 . en dias IE RECDNSIDERA- .
Nimero y Denominacién digot | " %Y | iy 3s00 | uir agoq |[AUtOmaticol e Negativo| apites} MIENTD | resoLver CIBN APELACION
bicac.

090|CERTIFICADO DE a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, S/F 1.5829 55.40 57.00) X 10 (diez} dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
UBICACION DE b) Copia del titulo de propiedad, habiles Atencidny  [Desarrolio reconsideracién: |apeiacion:
INMUEBLE. <) Plano de ubicacién, Orientacién al{Urbano Gerente de Alcalde

d} Pago de derecho, Vecino Desarrollo 15 dias
Base Legai: Urbano 30 dias
a) Ley 27972 -Art.79° 15 dias
{27105/03) 30 dias
D) Ley 27444 - Art. 31.2,
103, 106, 113,
(11/04/2001).
c) Const.Politica del Perl.
Art, 2°1Inc, 20) (29/121993)

091] AUTORIZACION PARA a) Solicitud, SiF 1.9429 658.00 69.80 X 10 {diez )dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
INSTALACION DE CERGO b} Copia de Iz licencia de obra habiles Atenciény  |Desarroilo reconsideracion: [apelacion:
PROVISIONAL DE ¢} Pago por derschos. Orientacidn al|[Urbanc Gerente de Alcalde
PROTEGC!ON DE OBRA. Vecino Desarrolio 15 dias

Urbano 30 dias
Base Legal: 15 dias
a) Ley 27972 -An, 79 30 dias
(27/05/03),
b) RNE {08/06/2006).
c) Ley 27444 Art. 39°
092)CERTIFICADO DE a) Solicitud, S/F 1.5829 57.00 X 10 (diez) dfas |Oficina de Gerente de Recursc de Recurso de
HABITABILIDAD. b) Copia del titulo de propiedad, hébiles. Atencidny  |Desarroilo recensideracién: |apelacién:
c} Plano de ublcacién, localizacion, perimétrico y Orientacién al|Urbano Gerente de Alcalde
Base |.egal: distribucion, Vecino Desarrollo 15 dias
aj Ley 27972 -Art. 79 d) Pago por derechos. Urbano 30 dias
(27/05/03), 15 dias
b} RNE (08/06/2006). 30 dias
C) Ley 27444 Art. 39° —
DAD A‘
T~




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN S CALIFICACION PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Diﬁ%ﬁ:}ﬁﬁﬁgﬁfﬁ Formal Evaluacién Previa R'(Esoc"",VER prOCEDI- | COVPETENTE
N en gias
Nimero y Denominacién ::;c’;aé {en % UIT) ﬁ:‘T"jggg 3‘;?;2;; Automatico| | Negativo|  NébIeS) MIENTO | rsoLvER RECOgsOﬁERA APELAGION
bicac.

092 AUTORIZACION DE a) Solicitud FUHU, FUHU 6,2914] 226.50 X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurse de Recurso de
INDEPENDIZACICON O b) Copia iiteral de dominic o del tituio de propiedad, | Anexo dias habiles.  [Alencion y Desarrollo reconsideracion; [apeiacién:
PARCELACION DE ¢) Planos de ubicacién, localizacidn, de! predio "F Orientacion alfUrbane, Gerents de Alcalde
TERRENOS RUSTICOS ristico matriz & independizacién con coordinadas Ley Vecing. Desarroiio 15 dias

UTM y memoria descriptiva (02 juegos y copia 29080 Urbano 30 dias
Base Legal’ digital), 15 dias
a) Ley 27972 -Arts. 73 y 79 |d) Declaracién jurada de inexistencia de 30 dias
(2710503}, feudatarios,
b) RNE (08/06/250086), e) Exhibicién o copia de autcavalto vigente,
c) Ley 27157 -Art. 44° f) Certificado de inexistencia de restos
(20/07/1899), arqueologicos, de ser el caso,
d) D, 8, 024-2008- g) Pago por derechos,
VIVIENDA -Art, 27°
{27/08/2008),
e} D. S. 003-2010-
VIVIENDA -aRT. 1°
{07/02/2010),
f) O. M. N° 199-2008-MPP,
{15/03/2008).
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO: SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL

094 AUTORIZACION PARA a) Salicitud con caracter de declaracion jurada, Form. X 30 (treinta) Oficina de Gerente de |Recurso de [Recurso de
PRESTAR SERVICIO DE (b} Copia de escritura publica y ficha registral s/, dias hdbiles. [Atenciony Desarroiio reconsideracion: |apelacion:
TRANSPORTE PUBLICO. |actualizada, Crientacién al|Urbano. Gerente de Ajcaldia

¢) Copia de tarjeta de propiedad, Vecino. Desarrolio 15 dias
Base Legal: d) Copia de certificado de SOAT o CAT vigents, Urbano, 30 dias
a) Ley 27972, Art, 81 ¢) Certificado de inspeccion vehicular vigente, 15 dias
(27/05/2003), f) Libre de infracciones de la flota vehicuiar, 30 dias
b) Ley 27181, Art. 17 g) Contrato de arrendamiento, seglin sea el caso,
{08/10/98), ) Relacion de conductores,
c) D.8. N° 017-2009-MTC - [i) Declaracion jurada de contar con patrimonio
Art. 55° (22/04/2009), minime exigido,
j) Pago por derecho de inscripcién para servigio de
pasajeros por cada vehiculo, 5.3000 185,50 190.80
k) Pago por derecho de inscripeion para servicio de
carga (acarreo de materfales), 3.7100]  129.90 133.60
I} Pago por derecho de inscripcidn para servicio de
pasajeros de la ciudad de Punc a zonas ruraies, 371001  129.99 133,80
excepto el def Distrito Cercado de Puno.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHQ DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESQOLUCION
REQUISITOS % DE UIT} y (EN §/) CALIFICAGION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD DE RECURS 0S
Ne Di’;%“g:‘g;‘g:?j'— Formul Evaluacién Previa RI(ESO;‘,VER PROCEDI- CDM::;ENTE
. L aric/C6 Ano2008 | ARD2011 . en dias REC - .
Namero y Denominacién digolls (en % UIT) UIT 3500 | LNT 2800 Automatico Positivo | Negativo habiles) MIENTC RESOLVER O;CS_)ISERA APELACION
bicac.
095/RENOVACION CE a) Solicitud con caracter de declaracién jurada, Form, 5.3000 185.50] 190.80) X 30 (treinta) Oficina ge Gerente de Recurso de Recurso de
AUTORIZACION PARA b) Copia de certificado de SCAT o CAT vigente, sfc. dias habiles, [Atenciény |Desamollo reconsideracion: [apelacion;
PRESTAR SERVICIQ DE |c) Certificado de inspeccion vehicular vigente, Crientacion al [Urbano, Gearente de Alcalaia
TRANSPORTE PUBLICO. |d) Libre de infracciones de Ia ficta vehlcular, Vecino. Desarrollo 15 dias
e) Pago por derecho de inscripcion por vehiculo. Urkano. 30 dias
Base Legat: 15 dias
a) Ley 27972, Art. 81° 30 dias
(27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17°
{08/10/99),
c) 2.5. N°017-2009-MTC,
Art. 59° {22/04/2009),
096| MODIFICACION DEL 1._Medificacién del padrdn de socios: Form. 1.3829 48.40 49.80 X 15 (quince) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
PARRON DE SOCIOS, a) Solicitud con caracter de deciaracién jurada, s/c. dias habiles. |Atenciény  |Transportey reconsideracion. japelacion:
SUSTITUCION b) Copia de tarjeta de propiedad del vehiculo a Orientacicn al|Seguridad Vial [Gerente de Alcaldia
VEHICULAR Y!O CAMBIO [nombre del peticionario, Vecino. Desarmclio 15 dias
DE UNIDAD VEHICULAR {c) Tarjeta dnica de circulacion original, Urbano. 30 diag
DEL SOCIO DE LA d} Libre de infracciones de ia figta vehicular, 15 dlas
EMPRESA. &) Pago de derecho por vehicuio, 30 dias
Base Legal: 2. Sustitucidn vehicylar, cambio de unidad 1.2829 48.40 49.80
a) Ley 27972, Art. 81° vehicular del socio o arrendatario de la
(27/05/2003), empresa:
b) Ley 27181, Art, 17° 2) Solicitud con caracter de declaracién jurada,
(08/10199), 0) Copia de tarjeta de propiedad del vehiculo a
c) D.8. N® Q17-2008-MTC, jnombre dei peticionario,
Art. 84° {22/04/2009). <) Tarjeta dnica de circulacién original,
d} Contrato de arrendamiento segun sea el caso,
e) Libre de infracciones,
f} Pago de derecho por unidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

€) Ley 27189, {25/10/1999),

DERECHC DE TRAMITAGION (EN INSTANCIAS DE RESOLUGION
REQUISITOS % DEUIT) y (EN Si.} CALIFICACIGN PLAZOPARA| 0 opr | AUTORIDAD DE RECURSOS
NP Di’;%“g:‘;;;‘g:_?;'— Formul Evaluacion Previa R:ESO;'.VER PROGCEDI- COM:‘S;ENTE
; & en dias
Numero y Denominacion Zi”g‘::ﬁf (en % UIT) | {2208 G:‘f;g;; Automatico| Negativo|  ébiles) MIENTG | resoLver REGO;?:NDERA APELAGION
bicac.
087|AMPLIACION DE RUTA 1. Ampliacién y/o reduccidn del recorrido de unajForm. 4.9057]  171.70 176.60 x 30 {treinta) Oficina de Gerente de Recursc de Recurso de
Y/O MODIFICACION DE  jruta: sfc. dias habiles. |Atenciény  |Desarrollo reconsideracion: Japelacion:
RUTA O ITINERARIO: a) Solicitud con caracter de declaracién jurada, Crientacién al|Urbano, Gerente de Alcaldia
MODIFICACION DE LA b} Croguis & informacién de ampliagion yio Vecina. Desarrcllo 15dlas
AUTORIZACION PARA EL |reduccion de una rute, Urbane. 30 dias
SERVIGIO DE ¢ Pago de derecho por vehiculo. 15 dias
TRANSPORTE PUBLICO. 30 dias
2. Modificacion def iugar del destino: 4.0000, 140.00 144.00
Base Legal: a) Solicitud con caracter de declaracion jurada.
a) Ley 27972, Art. 81° by Croquis e informacian de! lugar de destino,
(27/05/2003), ¢} Pago de derecho par vehiculo,
b) Ley 27181, Art. 17°
(08/10¢99),
c) D.8. N° 017-2008-MTC,
Art. 607 (22/04/2008).
093[INSCRIPCICN, REGISTRO [a) Solicitud con cardcter de declaracian jurada, Form. 0.3343 11.70) 12.00 X 02 (dos) dias |Oficina de Subgerente de
Y HABILITACION DE consignar de no tener antecedentes penales, sic. habiles, Atenciony  |Transporte y
CONDUCTORES policiales y judiciales, Orientacién al| Seguridad Vial,
EFECTUADOS POR b) Copia de DNI del titular de licencia de conducir, Vecino.
EMPRESAS O EN FORMA [¢) Copia de licencia de conducir de acuerdo a Iz
INDIVIDUAL. clase del vehiculo que conduce, segln el caso.
d} Exhibir el carné del curso de educacitn  y
Base Legal: seguridad vial,
&) Ley 27972, Art. 81° e) Comprobante de pago por derecho establecido.
{27/05/2003),
b} Ley 27181, Art. 177
(08/10/99),
c} D.8. N° 017-2009-MTC,
Art. 71° (22/04/2009).
099 CONSTANCIA DEL a} Solicitud, Forr. 0.5457 18.10 18.70 X 02 (dos) dias |Cficina de Subgerente de
SISTEMA DE REGISTRO |b) Pago de dereche por vehiculo. sfc, hatiles. Atenciony  |Transporte y
ADMINISTRATIVO DE Orientacién al|Seguridad Vial,
TRANSPORTES DE Vecino,
VEHICULOS
MOTORIZADOS Y NO
MOTORIZADOS
Base Legal:
a) Ley 27972, Art. 81°
(27105/2003),
b} Ley 27181, Art, 17°
(08/10/98),




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHD DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN S1.) CALIFICACION PLAZOPARA| | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;%’gg‘;;‘g:_rfl' Formul Evaluacién Previa RfSOCII',VER PROCEDI- COM::FIENTE
1olC & en dias i i
bicac.
100[INCREMENTO DE FLOTA |a} Sclicitud con caracter de declaracion jurada, Form. X 30 (treinta) Cficina de Gerente de Recurso de {Recursc de
VEHICULAR Y/Q NUEVAS [b) Copia de tarjeta de propiedad, s/c. dias habiles. |Atencion y Desarrollo teconsideracion: |apelacién:
HABILITACIONES ¢) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, Orientacién al|Urbanc. Gerente de Alcaldia
VEHICULARES, d) Certificado de inspeccién vehicular vigente, Vecino. Desarrclio 15 dias
&) Libre de infraccicnes, Urbano. 30 dias
Base Legal: f) Contrate de arrendamiente, de ser el caso 15 dias
a) Ley 27972, Art. 81° g) Adjuntar copia de licencia de conducir, 30 dias
{27/05/2003), h Pago de derecho por vehiculo:
b) Ley 27181, Art. 17° 1.1} Servicio transporte personas/carga: 5.2400 183.40 188.60
(08/10/99), h.2) Servicio de taxi: 3.4288 120.00 123.40
¢} D.S. N° 017-2008-MTC,
Art, 80° (22/04/2009).
101|RENOVACION DE &) Sclicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 2.4514 85.80 88.30) 02 (dos) dias |Cficina de Subgerente de
TARJETA UNICA DE b} Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, sfc. habiles. Atencicny  [Transporte y
CIRCULACION Yi0 ¢) Contrato de arrendamiento, Qrientacion al|Sequridad Vial.
HABILITACION DE d) Certificado de inspeccion vehicular vigente, Vecino.
VEHICULQS e) Libre de infracciones de Ia flota,
MOTORIZADOS. f) Tarjeta unica de circulacian original en caso de
renovacién,
Base Legal: g) Pago de derecho por vehiculo.
a) Ley 27872, Art. 81°
(27/05/20083),
b) Ley 27181, Art. 17°
(08/10/99),
¢y D.S. N° 017-2009-MTC,
Art. 60° {22/04/2009).
102]RENOVACION DE a) Solicitud con caracter de declaracién jurada, Form. 0.6114 21.40 22.00 02 (dos) dias |Cficina de Subgerente de
TARJETA UNICA DE b} Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, s/¢. habiles. Atencién y Transporte y
CIRCULACION DE c) Certificado de inspeccién vehicular vigente, Orientacion al|Seguridad Vial.
VEHICULOS MENORES |4} Libre de infracciones, vVecino.
MOTORIZADOS. e) Pago de derecho por vehicule.
Base Legat
a) Ley 27972, Ari. 81°
{27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17°
{08/10/99),
¢) Ley 27189, Art. 3°
(27/10/1989),
d) Crdenanza Municipal
226-08-CMPP,
e) D.8. 055.2010-MTC
{02/12/2010).
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIHON

% DE WIT) y {EN S/, DE REC
G IAAL ) PLAZO PARA Nicio pEL | AVTORIDAD URSOS

Di:%ﬂg‘g;’gﬂ?:‘- Formul Evaluacién Previa RESO;VER PROCEDI- COM:E;ENTE
arolCo Afo2008 | Afi02011 {en dias MIENTO A RECONSIDERA-

. o — ° . \ S :
Nimero y Denominacion digofU (en % UITY UIT 3500 | UIT 2800 Autornatico Positivo | Negativo habiles) RESOQLVER CION APELACION
bicac.

103|RENOVACION DE a) Solicitud con cardcter de declaracion jurada, Form. 0.2971 10.40 10,70 X 02 (dos) dias |Oficina de Subgerente de
TARJETA UNICA DE b) Libre de infracciones, sic. habiles. Atencibny  JTransporte y

CIRGULACION DE ¢) Pago de derecho por vehiculo. Orientacion al| Seguridad Viai.
VEHICULOS MENORES Vecino.
NO MOTORIZADOS.

REQUISITOS

N©

Base Legal:

a) Ley 27972, An. 81
(27/05/2003),

b) Ley 27181, Art. 17
{08/10/99),

¢) Ley 27188, Art, 3
(2771011 999),

d) Ordenanza Municipat
228-08-CMPF,

e} D.5. 055-2010-MTC
(02/12/2010).

104|AUTORIZACION a) Solicitud con carécter de declaracion jurada, Form. X 15 (quince) Oficina de Garente de Recurso de Recurso de
TEMPORAL PARA b) Copla de tarjeta de propledad, sie. dias habiles. [Atencibny  {Desarrollo reconsideracion: lapeiacién:
PRESTAR SERVICIO: ¢} Libre de infracciones, Orientacién al|Urbano. Gerente de Alcaldla
URBANOQ, INTERURBARNO, [d) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, Vecino. Desarmllo 15 dias

EN RUTAS DONDE e) Certificade de inspeccion vehicular vigente, Urbano. 30 dias
EXISTE DEFICIENCIA DEL|f} RUC, prestacion de servicio de transporie, 15 dias
SERVICIO DE g} Pago de derechos por vehiculo mensual: 30 dfas
TRANSPORTE DE g.1) Servicio de transporte de personas o carga: 1.1800 41,30, 42.50
PASAJEROS, DE CARGA 9.2) Servicio de taxi disperso individuai; 0.4857 17.00 17.50)

Y SERVICIO DE TAXI,
COMO PERSONA
NATURAL.

Base Legal:
a) Ley 27972, Art. 81°
{27/05/2003},

b) Ley 27181, Art. 17¢
(08/10/99),

¢) D.S. N° 017.2009-MTC,
Arl. 44° (22/04/2009).
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

ND

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTOQ

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (EN
% DE UIT) y (EN S/)

CALIFICACION

NOmero y Denominacién

Formul
ariolCo
digoiU
bicac.

(en % UIT)

Afio2008
uIT 3500

Afo2011
UIT 3600

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIQ DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTQRIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
GIGN

APELACION

AUTORIZACION
TEMPORAL PARA
PRESTAR SERVICIO DE
TRANSPORTE ESCOLAR
0 SERVICIO DE TURISMO
Y OTROS.

Base Legai:

a) Ley 27972, Art. 81°
(27/05/2003},

b} Ley 27181, Art, 17°
(08/10/99),

c} D.8. N° 017-2009-MTG,
Art. 44° (22/04/2008}.

a) Soliciiud con caracter de declaracion jurada,
b) Copia de tarjeta de propiedad,

c) Libre de infracciones,

d} Copia de certificado de SOAT o CAT vigente,
e) Certificado de inspeccion vehicular vigente,
f) RUC, prestacion de servicio de transporte,

Q) Pago de derecho por vehiculo mensual,

Form.
sfe.

1.3886

48.60

50.00

X

15 (guince}
dias hébiles.

Oficina de
Atencién y
Crigntacion ai
Vecino,

Gerente de
Desarrolle
Urbano.,

Recurso de

Recursg de

recensideracion;
Gerente de
Desarrolle
Urbanoe.

15 dias

30 dias

apelacion:
Alcaldia
15 dias
30 dias

106

AUTORIZACION
EVENTUAL POR CINCO
(05) DIAS PARA
VEHICULOS
HABILITADOS O
AUTORIZADOS.

Base Legal:

a) Ley 27972, Art. 81¢
(27/0512003),

b) Ley 27181, Art. 17°
(08/10/99),

¢} 0.8, N° 017-2009-MTC,
Art. 44° (22/04/2009).

a) Soiicitud con cardcter de declaracion jurada,
b} Copia de certificade de SOAT o CAT vigente,
©) Pago de derecho por vehiculo.

Form.
s/c.

0.3714

13.00

13.40

05 (cinco) dias
habiles.

Oficina de
Alencion y
Orientacién al
Vecino,

Subgerenie de
Transporte y
Seguridad Vial.

107]

AUTORIZACION PARA
DISTRIBUGION DE
MERCANCIAS EN
VEHICULOS EN
GENERAL.

Base Legal:

a) Ley 27972, Art, 81°
(27/05/2003),

b) Ley 27181, Art. 17°
{08/10/99),

c) D.S. N° 017-2009-MTG,
44° (22104/2009),

a) Soiicitud con caréacler de declaracion jurada,
b) Copia de tarjeta de propiedad,

c) Libre de infraccicnes,

d} Copia de certificado de SOAT o CAT vigenie,
e} RUC, prastacion de servicio de transporte,

f) Pago de derecho por vehicuio mensual,

Form.
sIC.

1.1114

38.904

40.00

15 (quince)
dias habiies.

Oficina de
Atencion y
Crientacion al
Vacing,

Gerente de
Desarrailp
Urbane,

Recurso de

Recurso de

reconsideracion;
Gerente de
Desarroilc
Urbkano.

15 dias

30 dias

apeglacion:
Alcaidia
15 dias
30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESQLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN S1.) CALIFICACION PLAZO pARA| o | AUTORIDAD DE RECURSGS
Ne Di;%“gg‘;;‘g:g'— Formul Evaluacién Previa R(ESO;VER lpR(;CEDI. COM::;ENTE
. . ario/Co ARD2008 | Afto2011 ) en dias TO RECONSIDERA- :
Nimero y Denominacién digo/U {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Positivo | Negativo hébiles) MIEN RESOLVER ION APELACION
bicac.

108|INSPECCION TECNICA @) Presentacion del vehiculo, Form. X 02 {dos) dias |Subgerencia |Subgerente de

VEHICULAR. b) Formato de inspeccidn vehicular, sic. habiles. de Transporte| Transporte y

¢) Pago de derechos por vehicule: ' y Seguridad |Seguridad Vial,

Base Legal; c.1) Vehlculos mayores motorizados: 0.4343 15.30] 15.60 Vial,

a) Ley 27972, Art. 81° ¢.2) Vehiculos menores motorizados: 0.1429 5.00 5.10

(27/05/2003), ¢.3} Vehiculos menores no motorizados: 0.0857 3.00 3.10f

b) Ley 27181, Art. 17°

(08/10/99),

c) D.M. 226-2008-MTC,

d} Ley 27189, Art. 17°

{25/10{1999),

e} D.S. N° 055-2010-MTC,

Art. 21° (02/12/2010),

fy D.A.002-2008-MPP/DA,

Art. 1% (22/04/2008).
109|DUPLICADO DE STIKER O|1. Duplicado de Stiker: Form. 0.5428 15.00 18.50 X 02 {dos) dias [Oficina de Subgerente de

DUPLICADO DE TARJETA {a} Solicitud con caracter de declaracion jurada, slc. habiles. Atencgion y Transporte y

UNICA DE CIRCULACION. |b} Pago por derecho establecido. Crientacion al| Seguridad Vial.

Vecino.

Base Legal: 2. Duplicado de Tarjeta Unica de Circulacidn: 0.5429 19.00, 18.50

a) Ley 27972, Art. 81° a) Sciicitud,

(27/05/2003), ) benuncia policial,

by Ley 27444, Art. 35° ¢) Pago por derecho establecido.

(11/0442001),
110{AUTORIZACION PARA NO [a) Solicitud, Form. 0.3914 13.70 14.10) X 02 (dos) dfas [Oficina de Subgerente de

PRESTAR SERVICIQ PCR |b) Tarjeta Onica de circulacion original, s/c. habiles. Atencion y Transporte y

TREINTA ({30) DIAS. c} Libre de infracciones, Orientacion al|Sequridad Vial.

d) Pago de derecho por vehiculo. Vecine.

Base Legal:

a) Ley 27972, Art. 81°

(27/05/2003),

b) Ley 27181, Art. 17°

(08/10/99),
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (EN
% DE UIT)y (EN S/,

CALIFICACION

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

Niimero y Denominacién

Formui
ariofCo
digo/U
bicac.

(en % UIT)

ARG2008
UIT 3500

Af02011
UIT 3600

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en diasg
habiles)

INICIiO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTDRIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

CDMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECONSIDERA-
CION

APELACION

111

MODIFICACION DE
TARJETA ONICA DE
CIRCULACION A
NOMBRE DEL
PROPIETARIO O RAZON
SOCIAL DEL
TRANSPORTISTA
ACTUAL.

Base Legal:

a) Ley 27972, Art. 81°
(27/05/2003),

by Ley 27181, Art. 17¢
{08/10/99),

Nota: Siempre que no
exista sustitucion y/o nueva
habilitacién vehicular.

a) Solicitud,

b) Tarjeta de propledad,

¢} Tarjeta tnica de circulacién original,
d) Pago por derecho establecido,

Form.,
sfe.

0.5457

19.10]

19.70

X

Oficina de
Atencion y
Crientacién al
Vecino.

30 (treinta)
dias habiles.

Subgerente de
Transporte y
Seguridad Viat,

112

AUTORIZACION
TEMPORAL PARA
ESTACIONAMIENTO CON
MOTIVOS COMERCIALES,
EMBARQUE Y
DESEMBARQUE DE
PASAJEROS Y OTROS.

Base Legai:

a) Ley 27972, Art. 81°
(27/05/2003),

b) Ley 27181, Art. 17°
(08/10/99),

¢) D.5.017-2008-MTC, Art.
112 (22/04/2009)

d) D. A, 02-2008-MPP/DA
(22/0412009).

a} Salicitud con caracter de declaracion jurada,
b} Libre de infracciones,

c) Copia de SOAT o CAT vigente,

d) Pagas por derechos establecidos:

d.1) Vehiculos mayores, pago mensual:

d.2) Vehiculos menores, pago semestral;

Form.

0.9543
0.4914

33.40
17.20

34.40
17.70

Oficina de
Atencion y
Qrientacion al
Vecino.

15 {quince)
dias habfles.

Gerente de
Desarrolio
Urbane,

Recurso de

Recursa de

reconsideracion:
Gerente de
Desarrctio
Urbana.

15 dias

30 dias

apelacidn:
Alcaldia
15 dias
30 dias

&
] Mty o

UNg -,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN &) CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
Diﬁgﬂ?ﬁ;ﬁ:&;ﬂ Formul Evaluacién Previa R'(ESO;VER PROCEDI- COM:ngNTE
- - en dias
Niimero y Denominacion :;;:ﬁf (en % um) | 102008 foig;; Automitico Negativo| Nébiles) MIENTD | CEsoLVER RECO;E'SERA APELACION
bicac,
PERMUTA DEL a) Soficitud con carécter de declaracién jurada, Form. 1.3143 46.00 47.30 X 15 {quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recursc de
VEHICULO, EN LARUTA [b) Libre de infracciones, sfc, dias habiles. |Atencién y Desarrotio reconsideracion: lapelacién;
DE LA MISMA EMPRESA. |¢) Tarjeta tnica de circuiacién original de ambos Orientacion al|Urbanc. Gerente de Alcaldia
vehiculos, Vecine. Desarrallo 15 dias
Base Legal: d) Pago de derechc por vehicuio. Urbana. 30 dias
a) Ley 27972, Art. 81° 15 dlas
(27/05/2003), 30 dias
b} Ley 27181, Art. 17°
(08/10/89),
¢) D.8.017-2009-MTC, Art.
11° (22/04/2009)
LIBRE DE a) Exhibir tarjeta de propiedad, Forem. 02 (dos) dias [Subgerente [Subgerente de
INFRACCIONES. b) Pago de derechos por vehicuic: sic. habiles. de Transporte|Transporte y
b.1} Vehicuios mayores motorizados: 0.1429 5.00 5.10 y Seguridad  |Seguridad Viai.
Base Legai: b.2) Vehicuios mencres motorizados: 0.0857, 3.00 3.10 Vial.
a} Ley 27972, Art. 81°
(27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17°
{08/10/99),
c) D.8.017-2009-MTC, Art.
11¢ (22/04/2009),
d) D. A. 02-2009-MPP/DA
(22104/2009).
SOLICITUD DE a) Soficitud con caracter de deciaracién jurada, Form. 3.2400 113.40 116.60 X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
DPOSICION EFECTUADA |b} Adjuntar medios probatorios, sic, dias hablles. [Atenciény Desarrolle raconsideracion: |apelacion:
POR TERCEROS SOBRE |¢) Pago por derecho establecido, Orientacién al |Urbanc. Gerente de Alcaidia
PERMISO DE OPERACION Vecino. Desarrofle 15 dias
¥ OTROS, Urhano. 30 dias
15dias
Base Legal: 30 dias
Ley 27444, Art. 103°, 107°y
113% (11/04/2001),

A
¥ PRES I

——




226-2008-CMPP | Art. 7°
(17/12/2008),
) D.A. 02-2000-MPP/DA
{22/04/2008".

a) Solicitud,

b) Copia simpie e escritura de constitucion,
c) Copia fiteral vigente de partida registral
correspondiente,

d} Certificade de vigencia de poder del
representante legal de la persona juridica,

e} Copia simple del DNI del representante legal,
) Copia simple de cerificado del SOAT o CAT
vigente,

g) Copia simple del certificado de inspeccion
teécnica vehicular,

h) Pego de derechos por unidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACIEN (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UFT) y (EN SL.) CALIFIGACION PLAZDPARA| \ . | AUTORIDAD DE RECURSOS
N[ PENOMINACION DEL Formul Evaluacion Previa R'(ESOC'I:VER procED)- | CPMPETENTE
. o ariolC6 . Afo2008 | Afio2011 ) en dlas MIENTO RECDNSIDERA- .
Ndmero y Denominacién digo/l ©@n%UM | oo | Uit 3600 | Automatico Positivo | Negativo habiles) RESOLVER CIBN APELACION
bicac,

116/ PERMISO DE OPERACION|1. Vehiculos menores motorizados: Form. 1.0000 35.00] 36.00) X 15 {quince} Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
PARA PRESTAR a) Soiicitud, slc. dias habiles. |Atenciény Desarrallg reconsideracion: |apelacidn:
SERVICIO DE b) Copia simple de escritura de constitucion, Orlentacion al|Urbane, Gerente de Alcaldla
TRANSPDRTE PUBLICQ |c) Copia iiteral vigente de partida registral Vecing. Desarrollo 15 dias
ESPECIAL EN correspondients, Urbano. 30 dias
VEHICULOS MENORES . [d) Certificado de vigencia de pader de! 15 dias

representante legal de la persona juridica, 30 dias
Base Legal: e) Copia simpie del DN de! representante legal,
a) Ley 27972, Ar, §1° f) Copia simple de tarjeta e identificacion vehicular
(27/05/2003), expedida por SUNARP,
b) Ley 27189, Art. 3° g} Copia simple de certificado del SOAT o CAT
(25/10/1999), vigente,
c) D.8. 085-2010-MTC, Art. [h} Copia simple del certificado de inspeccion
18 (22/01/2000), técnica vehicular,
d) Grdenanza Municipar i) Pago de derechos por unidad.
2. Vehiculos menores no motorizados: 0.2288 8.00] 8.20

z
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Nl
Lkt
¥ PHESUP i CIUI'U

‘DUNO -

VST 3
0

-

DERECHO DE TRAMITACION (EN " INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y {EN §/.) CALIFIGACION PLAZO PARA| o | AUTORIDAD DE RECURSOS
o Dig%"ég‘;:;‘g::?'— Formul Evaluzcion Previa R*(ESO;',VER PROCEDI- COM:fJENTE
i en dias
Numero y Denominacisn ::;’;ICUG fen % Uiy | £e2008 S?T"gg;; Automatico| Negativo]  NébTIe%) MIENTO | pesOLVER RECO;%EERA APELACION
bicac.
117|RENOVACION DE 1. Vehiculos menores motorizados: Form, 1.0000 35.00 36.00 X 15 {quince) Oficina de Subgerente de |Recursc de Recurso de

PERMISO DE OPERACION|a) Solicitud, sic. dias habiles. [Atenciény Transporte y reconsideracién; |apelacion:
PARA PRESTAR b) Copia de SOAT o CAT vigente, Orientacion ai [Seguridad Vial y (Gerente de Alcaldia
SERVICIO DE c} Declaracion jurada de cumplir con Vecine. Gerente de Desarrofio 15 dias
TRANSPORTE PUBLICO |mantenimiento preventivo de la flota vehicuiar, Desarrolio Urbano. 30 dias
ESPECIAL EN d) Certificado de inspeccién vehicuiar vigente, Urbano. 15 dias
VEHICULOS MENORES g) Nomina de conductores, 30 dias
MOTORIZADOS Y NO f) Libre de infracciones,
MOTORIZADOS. g) Pago de derechos por unidad.

2 Vehjeulos menoras no motorizados: £.2286 8.00, 8.20
Base Legal: a) Sclicitud,
a) Ley 27972, Art. §1° b) Declaracién jurada de compromisc para cubrlr
(27/05/2003), gasto total de accidentes
b) Ley 27188, Art. 3° c) Libre de infracciones,
(25/10/1999). d) Certif. de inspeccion vehicular vigente,
¢y D.§. 055-2010-MTC, Art. [&) DD.JJ. de cumpliz con el mantenimiento
12 (02112/2010), preventivo de ia fiota vehicular,
d) Ordenanza Municipal f) Nomina de conductores y copia de las licencias
226-2008-CMPP, Art, 79 [de conducir, .
(17/12/2008), g) Pago de derechos por unidad.
e) D.A. 02-2009-MPP/DA
(22/04/2008).

118/INCREMENTQ DE FLOTA |1. Incrementc de flota en Vehicuios mencres Form. 1.0000 35.00 36.00 X 30 {treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de

EN VEHICULOS motorizados: sic. dfas hébiles. [Atenciény Desarrolio reconsideracion: |apelacion:
MENORES a) Solicitud con caracter de DD.JJ., Crientacion al|Urbano. Gerente de Alcaldia
MOTORIZADOS Y NO b) Copia de tarjeta de propledad, Vecine. Dasarrollo 15 dlas
MOTORIZADOS. €) Libre de infracclones, Urbane. 30 dias

d) Certificado de inspeccién vehicular vigente, 15 dias
Base Legal: e} Declaracion jurada de no tener antecedentes 30 dias
a) Ley 27972, Art. 81° negatives,
(27/05/2003), f) Copia de SOAT o CAT vigente,
b) Ley 27189, (25/10/1999), [9) Copia de las licencias de conducir,
¢} D.8. 055-2010-MTC, h) Pago de derechos por unidad.
{02/12/2010), 2. Incremento de flota en Vehiculos menores no 0.2286 8.00 8.20
d) Ordenanza Municipal motorizados:
226-2008-CMPP, Act. 7° a) Solicitud con caracter de DD.JJ.,
{17/12/2008), k) Declaracién jurada de compromisc para cubrir
e) DA 02-2009-MPP/DA  [gasto total de accidentes
(22/04/2008). ¢) Libre de infracciones,

d) Certif. de inspeccién vehicular vigente,

e} DD.JJ. de cumplir con el mantenimiento

preventivo de ia flota vehicular,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN - INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT)y (EN §1.) CALIFICACION PLAZOPARA| . . | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Diﬁ%ﬂ:ﬁ;ﬁ:?g'— Forrmul Evaluacién Previa R'(ESO;‘_VER PROCEDI- COM:‘E;ENTE
) L ario/Cs6 AR02008 | Afio2011 . en dras RECONSIDERA- .
Nimero y Denominacisn digolU {en % ulm) UIT 3500 | UiT 3600 Automatico Pasitivo | Negativo habiles) MIENTOQ RESOLVER o RA APELACION
bicac.
119(SUSTITUCION DE FLOTA |1. Sustitucién de flota en Vehiculos menores Form. 0.8571 30.00 30.90 X 18 (quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
EN VEHICULODS motorizados: sic. dias habiles. |Atencién y Desarrollo reconsideracion: |apelacidn;
MENORES a) Solicitud con carécter de DD.JJ., Crientacion al[Urbano. Gersnte de Alcaldia
MOTORIZADOS Y NO b} Copia de tarjeta de propiedad, Vecino. Desarrollo 15 dias
MOTORIZADOS. c) Tarjeta Unica de circulacién original del vehiculo Urbano., 30 dias
saliente, 15 dias
Base Legal: d) Copia de SOAT o CAT vigente, 30dias
a) Ley 27972, Art. 81° e) Certificado de inspeccion vehicular vigenite,
(27/05/2003), f) Libre de infracciones,
b) Ley 27189,(25/10/1998), [9} Pago de derechos por unidad.
o) D.8. 058-2010-MTC, 2. Vehitulos menores no motorizados: 0.2286 8.00 8.20
(02/12/2010, a) Solicitud con caracter de DD.JJ.,
d) Ordenanza Municipal b) Libre de infracciones,
226-2008-CMPP, Art. 7° c} Certif. de Inspeccion vehicular vigente,
(17/12/2008), d) Copia de tarjeta de propiedad,
e) D.A 02-2009-MPP/DA  |e) Tarjeta Gnica de circulacion original del vehiculo
(22/04/2009). saliente,
f) Pago de derechos por unidad.
120| AUTORIZACION PARA a) Solicitud con caracter de DD.JJ., Form, 0.5743 20.10 20.70 15 (quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
USC DE ViA PUBLICA O  |b) Pago de derechos por hora. sfc. dias habiles. {Atencidény  [Desarroilo reconsideracion: |apelacién:
iNTERFERIR EL Crientacidn al|Urbano. Gerente de Alcaldia
TRANSITO. Vecino. Desarrollo 15 dias
Urbano. 30 dias
Base Lega: 15 dias
a) Ley 27972, Art. 81° 30 dias
{27/05/2003),
b) Ley 27181, (08/10/1998),
121|PLACA DE VEHICULOS  {Piaca de vehiculos menores no motorizados: Forrm, X 30 (trefnta) Oficina dle Gerente de Recurso de Recurso de
MENORES NO a) Solicitud, s/C. dias habiles. [|Atencidny Desa{rolJo reconsideracion: |apelacidn:
MOTORIZADOS, b) Factura o boleta de venta, Orientacion al|Urbano. Gerente de Alcaldia
¢) Pago por derecho establecido. Vecino. Desarrollo 135 dias
Base Legal; 0.5743 20.10 20.70 Urbano. 30 dias
a) Ley 27972, Art. 81 Canje de placas: 15 dias
(27/05/2003), a) Solicitud, 30 dias
b) Ley 27444, Art. 39, b} Tarjeta de propiedad original,
c) Pago por derecho establecido.
0.5743 20.10 20.790
. ;/.:: 0.5743 \}OAD
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN 5/, CALIFICACION PLAZO PARA NIGIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di:gg?&;ﬁ:?gl- Formul Evaluacién Previa R!(ESO;VER PROCEDI- COM::;ENTE
] L ario/Co Afio2008 | AR02011 . en dias RECONSIDERA-
Namero y Denominacién digoiU (en % WIT) WIT 3500 | UIT 3600 Automitico Positivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER CIon APELAGION
bicac.
122{LICENCIA DE CONDUCIR |Licencia de conducir; Form. X 30 (treinta) Dficina de Gerente de Recyrso de Recursc de
PARA VEHICULOS a) Selicitud con caracter de DED.JJ.. slc. 1.0000 35.00 36.00 dias habiles,  |Atencion y Desarrolio raconsideracidn: |apelacién;
MENORES by DD.JJ. de no tener antecedentes policiales, Orientacién at{Urbanc. Gerente de Alcaldia
MOTORIZADOS ¥ NO ¢) Dos fotografias a color T/C., Vegcino, Desarrollc 15 dias
MOTORIZADOS. d) Haber aprobado examen de normas de transite, Urbano. 30 dias
e) Haber aprobado examen psicosomatico, 15 dias
Base Legai: f) Haber aprobade examen sobre manejo de 30 dias
a) Ley 27972, Arl 81 vehiculo menor,
(27/0512003), g) Pago por derecho establecido,
b) Ley 27189, Art. 4
(2571011999), Revalidacidn:
c) D.S. 040-2008-MTC, Art, |@) Sekicitud con caracter de DD.JJ., 1.0000 35,00 38.00
12° (18/11/2008). b} Certificado de no tener antecedentes policiales,
c} Constancia origina! de no haber sido suspendide
0 inhabilitade, expedido por la autoridad
competente,
d} Dos fotegrafias a color T/C.,
e) Pago por derecho establecido.
Duplicado:
a) Solieitud con carécter de DD.JJ.,
by Denuncia policial, 1.0000 35.00 36.00
c) Page por derecho establesido
123{GUARDAJE DE Guardaje de vehiculos: Form, X 02 (dos) dias |Subgerente |Gerents de
VEHICULOS EN EL a) Comprobante ¢e internamiento, sic. habiles. de Transporte|Desarrolio
DEPOSITO OFICIAL. b) Pago por derechos de guardajeidia; y Seguridad  |Urbane.
b.1} Vehiculos mayores motorizados 0.3343 11.70 11.90 Viai.
Base Legal: b.2) Vehiculos menores motorizados 0.1714 6.00 6.20
a) Ley 27972, Art. 81 b.3) Vehiculos meneres no moterizados 0.1429 5.00 510
(27/05/2003),
b} D.S. 017-2008-MTC, Liberacién de vehjculos (24 horas):
{23/04/2009), a) Copia de SOAT o CAT vigente,
<) D.8. 0168-2009-MTC, b Copia de tarjeta de propiedad,
{22/04/2009}, ¢} C/P de papeleta de infraccion o acta
d} Ordenanza Municipal administrativa,
258-2009-CMPP d) Libre de infracciones,
(29/12/2008), e) C/P por derecho de guardaje,
g} D.A. G2-2009-MPPR/DA 1) G/RP por para el trasiado al depdsite 5.0000] 175.00 180.00
(22/04/2009), AT
Nota: Séic es exigible
: ce uso de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN S1.) CALIFIGACION PLAZOPARA| | o | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di:gg:?g;‘g:fg'— Formul Evaluacién Previa RI(ESO;VER pR(;géD; COM::';ENTE
i & en dias
Namero y Denominacion :;;;'ﬁ_,é (en % UIT) | Ao2008 ﬁ:‘;’ig;g Automaticol Negativo]  PbIIes) MIENTO | CESOLVER REcoggﬁERA APELACION
bicac.
124| AUTORIZACION DE a) Solicitud, Form. X 30 {treinta) Oficina de Gerante de Recurso de Recurso de
SENALIZACION DE b) Pago mensual por derecho establecido, s/c. 0,9486 33.20 34.20 dias habiles. |Atenciény Desarrolio feconsideracion: |apelacion;
ZONAS RESERVADAS Y  [c¢) Derecho de pargueo de vehiculos por hora. 0.0286 1.00 1.00] Orfentacion al|Urbano, Gerente de Alcaldia
SEGURIDAD Y PARQUEQ, Vecino. Desarrolio 15 dias
Urbano. 30 dias
Basge Legal: 15 dias
a) Ley 27972, Art. 81 30 dias
(27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17
{08/10/1299),
C) Q. M, N° 001-2000-
CMPP.
126[AUTORIZACION En vehiculos menores motorizados: Form. 0.5943 20.80| 21.40 X 30 {treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
TEMPORAL PARA a) Sclicitud con caracter de DD.JJ., slc. dias habiles. |Atenciony Desarrolio reconsideracién: |apelacion;
PRESTAR SERVICIQ EN |b) Copia de tarjeta de propiedad, Orientacién al|Urbano. Gerente de Alcaldia
VEHICULOS MENORES  [c} Copia de SCAT o CAT vigents, Vecino. Desarrollo 15 dias
MOTORIZADOS ¥ NO d) DD.JJ. Cumplir con mantenimients preventivo Urbano. 30 dias
MOTORIZADOS PARA  |da&i vehiculo, 15 dias
PERSONA NATURAL, &) Copla del formulario del RUC, 30 dias
f) Libre de infracciones,
Base Legal: @) Copia de licencia de conducir,
2) Ley 27972, Art. 81° h} Pago por derecho por semestre,
(27/05/2003), En vehiculos menores no motorizados: 0.55943 20.80] 21.40
b) Ley 27189, {25/10/1999), |a) Solicitud con cardcter de DD.JJ.,
¢} D.5. 055-2010-MTC, b) Libre de infraccicnes,
(0212/2010), ¢) Copia de tarjeta de propiedad,
d) Ordenanza Municipa! d) DD.JJ. de cubrir gastos en caso de accidentes,
226-2008-CMPP, Art. 7° &) Copia de licencia de conducir,
(17/12/2008). f) C/P por derecho por un afe,
126|SOLICITUD DE BAJA DEL |a) Solicitud, Form. 1.1229 39.30 40.40 X 15 (quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
VEHICULO. b) Copia de tarjeta de propiedad o contrato de sfc. dias hablles. |Atencidny  [Desarroilo [aconsideracién: |agelacion:
arrandamiento, Crientacidn aljUrbano, Gerente de Alcaldia
Base Legal: ¢) Pago de derecho por vehiculos motorizados. Vecino. Desarrollo 15 dias
a) Ley 27872, Art, 81° Urbano. 30 dias
(27/05/2003), 15 dias
b)D.8. 017-2009-MTC, Art. 3¢ dias
68° {22/04/2009).
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOQ"

DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN S1.) CALIFICACION PLAZOPARA| AUTORIDAD DE RECURSGS
DEI;%“C’Z‘?[;;IIE:TPOEL Fermul Evaluacién Previa R'{ESO;VER IpR(;gEril.- COM:;E;:NTE
. - ario/Co ARc2008 | Afic2011 . en dias M RECONSIDERA- ;
Ndamere y Denominacidén digolu {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Positivo | Negativo habiles) IENTO RESOLVER CION APELACION
bicac,
GERENCIA DE DESARROLL.O URBANO: SUBGERENCIA DE CATASTRO
CERTIFICACION a) Salicitud, SIF. X 10 (diez) dias {Oficina de Subgerente de
CATASTRAL. b) Copia del titulo de propiedad y/o copia literal de hébiles. Atencion y Catastro.
deminio de registros publicos, Crientacion al
Base Legal: c} Documentos que anexan la ficha catastral, Vecino.
a) Ley 27972, Art. 79° d) Copia de plano perimétrico, ubicacion,
{27/05/2003), localizacidn y archivo digital,
b) D.S. 027-2003- e} Pago por dereche establecido més inspeccion
VIVIENDA, 3ra. Disposicion |técnica catastral:
Final, RANGOS DE AREA CONSTRUIDA:
c) Resolucién Ministerial N° |- Predio hasta 200 m2 2.3514 82.30, 84.70
155-2006-VIVIENDA, - Predio de 201 2 300 m2 3.0571 107 004 110.10
Normas Técnicas y de - Predio de 301 a400 m2 3.7628] 131.70 135.50
Gestion Reguladoras de |- Predic de 401 a 500 m2 4.4686|  156.40 160.20)
Catastro Urbano Municipal. |(por cada 100 m2 adicionales se incrementara el
2.22 % de la UIT al Ulimo range establecido).
Nota: [nspeccion ocular; RANGOS DE AREA DE TERRENO:
Derechos segin costos y |- Predio hasta 200 m2 11771 41.20 42.40]
drea construice de - Predio de 201 a 300 m2 1.5286 53.50 55.00
unidades catastrales de un |- Predio de 301 a 400 m2 1.8829 685.80 67.80)
mismo propletario, - Predio de 431 a 500 m2 2.2343 78.20, 80.40
contenidas en & mismo {por cada 100 m2 adicionaies se incrementara el
Iote. 222 % de la UIT al dltimo range establecido).
EXPEDICION DE HOJA DEja) Solicitud, SiF. 0.46885 168.40 16.90 x 05 {cinco) dias |Oficina de Subgerenie de
INFORMACION b} Copia dei titulo de propiedad gue acredite la habiles, Atenciony  |Catastro.
CATASTRAL. titularidad del predio, Orientacion al
¢} Copia de autoavalio vigente, Vecino.
Base Legal: d)} Pago par derecho establecido
a) Ley 27972 Art. 78°
(27105/2003),
b) D.S. 027-2003-
VIVIENDA, 3ra. Disposicién
Finai,
¢) Resclucién Ministarial No
1558-2006-VIVIENDA,
Mormas Técnicas y de
Gastidn Reguladoras de
Catastro Urbane Municipal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOQO"
PERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT)y (EN 81.) CALIFICACION pLazoparal | automioan DE RECURSOS
N® Diggg?S;IE:PéEL Formul Evaluacién Previa R‘ESO:_VER PROCEDI- COM::;ENTE
. _ ariolCo Afo2008 | Afo2011 ) en dias RECONSIDERA- :
Nimero y Denominacién digolU (en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automitico Positivo | Negativo habiles) MIENTO RESQLVER CION APELACION
hicac.
129(PLANC CATASTRAL. a) Solicitud, SIF, 07 {siete) dias Oficina de Subgerente de
b) Copia del titulo de propiedad y/o copia literal de habiles. Atencidn y Catastro.
Base Legal: dominio de registros puablicos, Crientacion al
a) Ley 27972, Art. 79° c) Copia de autoavalio vigente, Vecino.
{27/05/2003), d) Copia de plano perimétrico, ubicacion,
b) D.5. 027-2003- localizacion y archive digital,
VIVIENDA, 3ra. Disposicién |&) Pago per derechos establecidos mas inspeccion
Final, teenica catastral:
c) Resolucion Ministerial N° {RANGOS DE AREA CONSTRUIDA:
155-2008-VIVIENDA, - Predio hasta 200 m2 2.4600) 86.10, 88.60
Normas Técnicas y de - Predio de 207 a 300 m2 3.1871 111.80 115.10
Gestion Reguladoras de - Predio de 301 a 400 m2 3.8343] 13770 141.80
Catastre Urbano Municipal. |- Predio de 401 a 500 m2 46714 163.50 168.20
(por cada 100 m2 adicicnales se incrementara el
2.22 % de ia UIT al Gltimo rango estabiecido).
RANGOS DE AREA DE TERRENO:
- Predio hasta 200 m2 1.2286 43,00 44.20
- Predio de 201 a 300 m2 1.5971 55.80 57.50
- Predio de 301 a 400 m2 1.9686 68.80 70.80
- Predio de 401 a 500 m2 23371 B1.80 84,10
(por cada 100 m2 adicionales se incrementara e|
2.22 % de la UIT al (ltimo rango establecido).
130]EXPEDICION DE COPIA {2} Solicitud, S/F. 03 {tres) dias  [Oficina de Subgerente de
CERTIFICADA DE PLANG [b) Copia de! titulo de propiedad que acredite 'a habiles. Atencion y Catastro.
CATASTRAL. titularidad del predio, Orientacién al
¢) Pago por derecho establecido: Vecino.
Base Legal: - Formatc A4 0.8029 28.10) 28.90
a) Ley 27972, Art. 79° - Formatc A3 0.8886 31.10 32.00
(27/05/2003), - Formato A2 0.9457 33.10 34.10
b) D.S. 027-2003-
VIVIENDA, 3ra. Disposicién
Final,
¢} Resolucion Ministerial N®
155-2008-VIVIENDA,
Normas Técnicas y de
Gestidn Regutadoras de
Catastro Urbano Municipal.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN 81, CALIFICACION PLAZO PARA | aurorioan DE RECURSOS
Ne Diﬁg@?ﬁ;ﬁ:'?;l- Formut Evaluacién Previa R?SO;VER lgécég:;- COM: :;ENTE
i N ario/Cé Af02008 | Af02011 . en dias TO RECONSIDERA- -
Niimero y Denominacisn digolu {en % UIT) WIT 3500 | LT 3800 Automatico Positivo | Negativo habiles) MIEN RESOLVER CION APELACION
bicac.
131|CERTIFICADO NEGATIVO |a) Solicitud, SIF. 1.0714 37.50 38.60 05 (cinco} dias [Oficina de Subgerentede  [Recurso de Recurso de
DE CATASTRO. b} Copia del titulo de propiedad que acredite ia habiles, Atencién y Catastro. reconsideracidn: |apelacidn:
titularidad del predio, COrientacion al Gerente de Alcaldia
Base Legal: c) Copia de autoavallio vigente, Vecino. Desarrollo 15 dias
a) Ley 27972, Art. 79° d} Copia de plano de parametros urbanisticos méas Urbano. 30 dias
(2710572003, archivo digital {CD) y/o copia de plano visado y 15 dias
by 0.8, 027-2003- memoria descriptiva mas archivo digitai (CD), 30 dias
VIVIENDA, 3ra. Disposicidn |€) Copia de asignacion de numeracidn,
Final (06/10/2003), f) Pago por derecho estabiecido.
c) Raesolucidn Ministerial N°
155-2006-ViIVIENDA NOTA: Si el predio tiene un drea mayor de 500 m2,
(13/08/20086). el administrado deberd solicitar el tramite de
levantamiento topografico urbano.
132ICERTIFICADC DE a) Solicitud, SIF. 0.8829 30.90 31.60 03 {tres) dias  |Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
PUNTOS DE CONTROL  [b) Copia dei tituio de propiedad que acredite fa hébites. Atencidny  |Catastro. reconsideracién: |apelacién:
TERRESTRE. titularidad del predio, Qrientacidn al Gerente de Alcaldia
¢} Pago por derecho establecido Vecino. Desarrollo 15 dias
Base Legal: Urhano. 30 dias
a) Ley 27972, Art, 790 15 dias
(27/05/2003), 30 dias
b) D.8. 027-2003-
VIVIENDA, 3ra. Disposicion
Final (08/10/2003),
c) Resolucion Ministerial N°
155-2008-VIVIENDA
{13/06/2008),
133{EXPEDICION DE a) Solicitud, SIF. 0.5488 19.20 19.80 03 (tres) dias |Oficina de Subgerente de
INFDRMACION GRAFICA |b) Copia del titulo de propiedad que acredite |a habifes, Alencion y Catastro,
Y ALFANUMERICA DE titularidad del predio, Orientacién al
ZONA CATASTRADA. ¢} Pago por derecho establecido Vecino.
Base Legai
&) Ley 27972, Art. 79°
(27/05/2003),
b) D.S. 027-2003-
VIVIENDA, 3ra. Disposicion
Final (08/10/2003),
<} Resolucion Ministerial N°
155-2006-VIVIENDA
(13/08/2008).




by D.S. 027-2003-
VIVIENDA, 3ra. Disposicion
Final (06/10/2003),

c) Resolucion Ministeriai N®
155-2006-VIVIENDA
{13/06/2008).

R R R R D B R S e S N e R B R R T R B N | | D D A T T e R
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DEREGHO DE TRAMITACION (EN INSTANGIAS DE RESOLUGION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN §1.) CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
No Di’;%"ég‘;;‘g::g‘- Formul Evaluacién Previa RI(ESOdL'VER PROCED!- COM:E;ENTE
. . ariolCé AR52008 | Af102011 . en dias RECONSIDERA- -
Nuamero y Denominacién digolU (en % UIT) | 7 3500 UIT 3600 Automético Positivo | Negativo hébiles) MIENTO RESDLVER CION APELACION
bicac,
134|LEVANTAMIENTO a) Soiicitud, SiF. 10 {diez) dias |Oficina de Subgerente de |Recurso de Recurso de
TOPOGRAFICC URBANC |b} Copia cel titulo de propiedad gue acredite la hébiles. Atenciony  [Catastro. reconsideracién: |apelacion:
Y RURAL, titularidad defl predio, Orientacion al Gerente de Alcaldia
c) Pago por dereche establecido: Vecinoe, Desarrollo 15 dias
Base Legal: c.1) Levantamients topografico area urbane (hasta 4.3829 153.40 157.80) Urbane. 30 dias
a) Ley 27972, Art. 79° una Ha.): 15 dias
(27105/2003), ¢.2) Levantamiente topegrafico area rural (hasta 2.1914 78.70 78.90 30 dias
b) D.S. 027-2003- una Ha )
VIVIENDA, 3ra. Disposicion
Final (06/10/2003), NOTA: Por cada Ha. Adicicnal se incrementara
c) Resolucion Ministerial N° [mas ei 50 % de! monto establecide.
155-2008-VIVIENDA
(13/06/2008).
135(VISACION DE PLANO a) Solicitud, SiF. 1.2829 44.90 46.20 03 {cinco) dias |Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
PERIMETRICO, b) Copia dei titule de propiedad que acredite la habiles. Atencitn y Catastro. reconsideracion; [apelacién:
UBICACION Y titularidad del predio, Crientacion al Gerenie de Alcaldia
LOCALIZACION ¢} Copia de autcavalio vigents, Vecine. Desarrollo 15 dias
GEQREFERENCIADO. d) Plano perimétrico, localizacion, ubleacién Urbanoe. 30 dias
georeferenciado y archive digital en CD, 15 dias
Base Legal. e) Memoria descriptiva, 30 dias
a) Ley 27972, Art. 79° f} Pago por derecho establecido;
(27/05/2003),
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DEREGHO DE TRAMITACION (EN| - INSTANCIAS OE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN i) CALIFICACION HRTE AR NICIO BEL AUTORIDAD DE RECURSOS
N DEP:OD“;E‘E]?I::IZ:'IPOEL Eormul Evaluacidn Previa : RI(ESO‘;VER i PROGEDI- COM::;ENTE
; ; ario/Ca Ann2005 | Afo2011 . : Ehplad TO RECONSIDERA- :
Nieriaresy benomingalon digoits | ®" ™ UTH uiraseo | uir 3s00 |AVOMEIC b ive Negativel]  2BIeS) MEN RESALVER CION AGAkion
bicac,
136|EXPECICGION DE FICHA  |a) Soficitud. SiF. 1.400C] £3.40) x G5 fe'neo) dlas {QOficina de Subgerente de  [RecLrso de Rec.rso de

CATASTRAL INDIVIDUAL |3 Copia del tiwlo de propiedad gue acredils | habiles. Alerzibn v Catastre, reconsicaracion |apelacion;

PARA PAGQ DE Htularidad dal pradia, Qrientacion al Qerente ca Alcaldia

IMBUEESTD PREDIAL. ¢) Page per derscho establecidc (hasta 500 m2): Wecire, Oesarallo 15 dias

Modficacién de 4reas ga Lirbz 10, 30 dias

terrenc declarade, nuavas |NOTA 3 el pred a tiene un drea meyeo: de 500 m2, 18 cies

predios a declararse y otras [&) admiristrado deberd solicitar el tramite de AC cias

mocificacanes de- drea de [levantamiento topografics urbang.

terrena.

Base Legal:

e} Ley 27572, Ad, Toe

{27HE2003),

b) DS, 027-2003

MIVIEMDA, 3ra, Disposiciéin

Final {0B/40/2003),

5 Resolucion Miristerial Mo

155-2006-VIVIENDA

(13/05/2003).
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION

’INSTANC!AS DE RESOLUCION

REQUISITOS {EN % DE NiT}y {EN S.}) CALIFICACIDN PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Diﬁ%ﬁg‘;ﬁﬁ:?s'— Farmul Evaluacidn Previa R?SO;'.VER PROCEDIMI COM;:;ENTE
en dise
Nimero y Denominacién Z:I;ﬁf (en % WIT) ﬁ?:gg;; ﬁ';f’ig;: Autematicol Positivo | Negativo habiies) ENTO RESOLVER REC%TSII\JDERA APELACION
bicac.
GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO: SUBGERENCIA DE ACTIVIDADES ECONOMICAS

137 |LICENCIA DE a) Selicitud cen caracter de declaracién juradade  JForm. 4.8888 171.10 180.85 x 10 (diez) dias |Oficinade Subgerente de  |Recurso de Recurso de
FUNCIONAMIENTO PARA |Licencia de Funcionamiento. slc. habiles Atencién y Actividades reconsideracion: |apelacion:
ESTABLECIMIENTOS * RUC, Copia de DN! 6 Carné de extranjeria del Qrientacién ai |[Econdmicas. Gerente de Alcaldia
COMERCIALES ¥ solicitants, fratandose de persenas Juridicas o Vecino Turismo y 15 dias
SERVICIOS EN GENERAL, iNaturales seguin corresponda. Desarrilo 30 dias
LOCALES HASTA 100 M2 |* DNi 6 Carné de extranjeria del Representante Econémice
Y 30% DESTINADC A Legai en case de personas 18 dias
ALMACENAMIENTO DEL  [Juridicas, u otros entes coiectives que actuen por 30 dlas

\ AREA TOTAL DEL LOCAL. [representacion.
" b} Vigencia del poder del representante jegal en el
’_2) ) Base Legal: caso de perscnas Juridicas ¢ entes colectivos.
by a)D. Leg. 776 -Art. 68° Tratandose da parsonas Naturales se requerira
'}7 (311121993}, carta poder con firma Legalizada.
b} Ley 28976 -Arts. 7°, 8°y |c) Decleracion jurada de Defensa Civil; pers
18° (0570242007}, establecimientos menores a 100 M2
c) D. 8. 066-2007-PCM - d) Auterizacién Sectorial yic Titulo Profesional si
Arts. 9° y 39° (05/08/2007). corresponde
e) Pago por derechos establecidos.

138 [LICENCIA DE a) Solicitud con caracter de declaracion jurada de  |Form. 5.7886 202 .60 214.18 X 10 (diez) dias |Oficina de Subgerente de  {Recurso de Recurso de
FUNCIONAMIENTO PARA |Licencia de Funcionamiento. sic. habiles Atencion y Actividades ceconsidaracion: |apelacion:
ESTABLECIMIENTDS * RUC, Copia de DRI 6 Camné de sxtranjeria del QOrientacion al{Econdmicas, Gerente de Alcaldia
COMERCIALES Y soiicitante, tratandese de personas Juridicas o Vecino Turismo y 15 dias
SERVICIOS EN GENERAL, [Naturales segun corresponda. Desarrollo 30 dias
LDCALES MAYORES A * DNi 6 Garné de extranjeria del Representante Econémico
100 M2 Y HASTA 500 M2. {Legal en caso de personas 15dias

Juridicas, u otres entes celectivos gue actuen per 30 dias
Base Legal: representacion.
a) D. Leg. 776 -Art. 68° b} Vigencia del poder dei representante legal en ef
{31/121993), caso de personas Juridicas o entes colectives.
b) Ley 28976 -Arts. 7%, 8° y |Tratandese de personas Naturales se requerira
15° 05/02£2007), carta peder con firme Legalizada.
c}D. 5. 066-2007-PCM - ¢) Certificado de defensa civil, mayores 3 100 M2y
Arts. B° y 39° (05/08/2007). |hasta 500 M2.

d) Autorizacion Sectorial y/o Titulo Profesional si

corresponde

I\ Raoa.nor.d haos bl idl

139 |LICENCIA DE a) Solicitud con caracter de declaracién jurada de  |Form. 83514 292.30 309.00 X 10 (diez) dias | Oficina de Subgerentede  |Recucso de Recurso de
FUNCIONAMIENTG PARA (Licencia de Funcienamiento. slc, hébiles Atencion y Actividades reconsideracion: |apelacion:
ESTABLECIMIENTDS * RUC, Copia de ONI & Carné de extranjeria dei Qrientacién ai|Econémicas. Gerente de Alcaldia
COMERCIALES Y solicitante, tratandese de personas Vecino Turismo y 15 dias
SERVICIO8 EN GENERAL, [Juridicas © Naturales segun corresponda, Desarrolic 30 dias
LDCALES MAYORES A * DN & Carné de extranjeria del Representante Econdmico
500 M2. Legal en case de personas 15 dias

Juridicas, u otros entes colectives que actuen por 30dias
Base Legal representacién.
a) D, Leg. 776 -Art. 68° b} Vigencia dei poder del representante legal en «i
(31/12419493), caso de persenas Juridicas o entes colectivos.
b) Ley 28976 -Arls. 7°, 8° v [Tratandose de personas Nalurales se requerira
15° {05/02/2007), carta peder con firma Legalizada.
¢)D. §. 066-2007-PCM - [c) Certificado de Defensa Civil, mayeres a 500 M2
Arts. 8%y 39° (05/0B/2007). |dy Autorizacion Seclorial yfo Titulo Profesional si
corresponde
e) Page por derechos establecidos.

NoTa: Los plazos han side reducidos medianie

Decrato de Alcaldia N° 03-2013-MPP/A  de fecha 31/0%/2013




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2013-2014 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS (EN % DE T}y (EN S/} CALIFICACION PLAZQ PARA o AUTORIDAD DE RECURSQS
| omownscuoe Ermi | RESOLER | MEOSE, | couperene
on dias R
Namero y Denominacién :;’;:;':Lﬂ {en % UIT) 3?1?§2;; 3?_:22;3 Automatico Positivo | Negativo habiles) ENTQ RESOLVER REC%TOSLDERA APELACION
bicac.

140 [OTORGAMIENTO DE a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. Gratuito| Gratuito X 02 {dos) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
BENEFICIOS Y segun formato de distribucion gratuita, precisando  {s/<. habiles Atenciény  |Turismo y reconsideracion: [apelacién:
EXONERACION DEL que el local serd atendide y conducide directamente Orientacién al jDesarrollo Gerente de Adcaldia
PAGO POR LICENCIA DE |por la persona con discapacidad o por familiar Vecino Econdmice Turismo y 15 dias
FUNCIONAMIENTQ PARA {directo, Desarrolle 30 dias
ESTABLECIMIENTOS b) Declaracion juraca de Defensa Civil y prohibicion Econdmice
CONDUCIDOS establecida segun Art, 3° de O. M. 283-2010-CMPP, 15 dias
DIRECTAMENTE POR <) Copta simple de resolucién det CONADIS que 30 dias
PERSONAS CON acredite Ja congicion de persona con discapacidad,

D{SCAPACIDAD EN EL
DISTRITO DE PUNQ.

Base Legah:

a) Ley 27972 (27/05/2003},
b) Ley 28976 Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento
(05/02/2007),

¢} Orgenanza Municipal No.
283-2010-CMPP
(17/12/2010).

141 [DUPLICADO DE LICENCIA la) Solicitud con caracter de declaracién jurada de  [Form. 1.3086 45.80 43.42 X 10 {diez) dias |Oficina de Subgerente de
DE FUNCIONAMIENTQ EN {Licancia de Funcionamianto. sfc. héblles Atencion y Actividades
GENERAL. ) Constancia policial de pérdida de Licencia de Crientacion al |Econdmicas.

Funcionamiento o declaracién jurada sustentando la Vecino
Base Legal: pérdida o deterioro.
aj Ley 27972 {27/05/2003) |¢) Pago por derechos establecidos.
b} Ley de Tributacién
Municipal TUG -Art. 68
aprobado por D.S.No. 156-
2004-EF, publicado el
15/11/2004.

142 JAUTORIZACICN PARA a) Solicitud con caracter de declaracion jurada de Form. 1.6800 58.80 62.16 X 10 {diez) dias |Cficinade Subgerente de  |Recursode Recurso de
AMPLIACION DE GIRQ EN |Licencia de Funcionamiento. sle. habiles Atenciény  JActividades reconsideracion; |apelacion:
LICENCIA DE by Exhibir Licencia de Funcionamiento Criginal, Crientacién al | Econdmicas. Gerente de Alcaldia
FUNCIONAMIENTO. ¢} Pago por derechos establecidos. Vecino Turismo y 15 dias

Desarrolio 30 dias
gasa Legak: Econdémico
a) Ley 27972 (27/05/2003), 18 dias
b} Ley de Tributacién 30 dias
Municipal TUQ -Art. 68
aprobado por D.8 No. 156-
2004-EF, publicado el
15/11/2004.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2013-2014 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOQ"

DEREGHO OE TRAMITAGION [NSTANCIAS OE RESOLUCION
REQUISITOS {EN % DE UIT) y (EN S/ CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD OE RECURSOS
N° Di';%ac“g;ncnll‘;:::L Formul Evaluacion Previa R'(ESO;VER ;P:S?ng;l CDM::;ENTE
. ariolCo Afio2011 | Afio2013 en cias ENTO RECONSIDERA
Namere y Danominacion digoU {en % UIT) UIT 3600 | UIT 3700 Automatico Positivo | Negativo hablles) RESOLVER CioN APELAGION
bicac.

143 [AUTORIZACION PARA a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. X 10 (diez) dias |Oficina de Subgerente de  |Recursode Recurso de
COLOCACION DE b) Numero de Registra de Licencia y Fecha sle. habilas Atencion y Actividades reconsideracion: |apelacidn:
ANUNCIO PUBLICITARIO |c) Pagoe por derechos establecidos. Orientacion al|Econdmicas. Gerente de Alcaldia
FIJO {letreros) Vecino Turismo y 15 dias

Nota: de G a 3 m2 como maximo, Desarrolio 30 dias
Base Legal: Econdmico
a) Ley 27972 (27/05/2003), |* Adosado a la fechada (fijo) 20143 7251 74,53 15 dias
b) Ley de Tributacion * Toldos {fijo) 2.4324 B7.57 80.00] 30 dias
Municipai TUO -Art. 68
aprobade por D.5_No. 156-
2004-EF, publicado
15/11/2004.
c) Ordenanza Municipal N®
215-2008-CMPP, pubiicada
el 17/09/2008.

144 [AUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida al Alcaide, Form. 16000 56.00 0.00 X 10 {diez) dias |Oficina de Subgerente de  [Recurso de Recurso de
VOLANTEQ RDE b) Adjuntar volante {modelo), sic. habiles Atencidony  |Actividades reconsideracidn: fapelacidn:
PUBLICIDAD ¢) Pago per derechos establecidos. Orientacién al |Econdmicas. Gerente de Alcaldia

Vecino Turismo y 15 dias
Base Legal: Nola: La auterizacién es por 10 (diez) dias. Desarrolo 30 dias
a) Ley 27972 (27/05/2003), Econdmico
b} Lay da Tributacién 15 dias
Municipal TUQ -Art, 68 30dlas
aprobado por 0.5 .No. 158-
2004-EF, publicado &i
151172004,

145 [COMUNICACION DE a) Solicitud dirigido al Alcalde, Form. 0.9771 34.20 36.15 X 02 (dos) dias  |Oficina de Subgerente de
CIERRE TEMPORAL DEL |b) Pagoe por derechos establecidos. sl habiles Atencion y Actividades
ESTABLECIMIENTD. Orientacién al [Econdmicas.

Vecing
Basa Legal
a) Ley 27872 {27105/2003),
1) Ley de Tributacion
Municipal TUD -An. 68
aprobado por 0.S.No. 156-
2004-EF, publicado el
1571172004,

146 |AUTORIZACION PARA a) Sdlicitud con cerdcter de declaracion jurada, Form., 1.8400 64.40 823,08 X 10 (diez) dias [Oficina de Subgerente de  {Recurso de. Recurso da
CAMBIO DE DOMICILIO O |b) Licencia de funcionamients originai, sk habiles Atencion y Actividades reconsideracidn; |apelacidn:
GIRO DE NEGOC!IO EN ¢) Page por derechos establecidos. Orientacién al | Econdmicas. Gerente de Alcaldia
LICENCIA DE Vecine Turismo ¥ 15 dias
FUNCIONAMIENTO. Desarrolio 30 dias

Econdmico
Base Legal: 15 dias
a) Ley 27872 (27/05/2003), 30 dias
b) ley de Tributacién
Municipal TUQ -Art. 68
aprobado por D.5.No. 156-
2004-EF, {15/11/2004).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2013-2014 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACIGN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS (EN % DE UiT) y (EN §/) CALIFIGAGION PLAZO PARA AUTORIDAD DE RECURSOS

Ne Di’;%ﬂ:" égﬂ'lg:TPOEL Formul Evaluacion Pravia R'(ESO;VER ;rggcnggf; 1 COM:E;ENTE

. ario/Go Afio2011 | AR02013 en dias c
Ndmero y Denominaclon digo/U {&n % UIT) UIT 3600 | UIT 3700 Automatico Positivo | Negativo hébiles) ENTO RESDLVER RE %TgLDERA APELACGION
bicac.

147 {CIERRE DEFINITIVO DE  |a) Soticitud dirigido ai Alcalde, Form. 0.8514 29.80 31.50 X 02 (des) dias | Cficina de Subgerente de
ACTWMIDAD ECONOMICA |b)Licencia de funcionamiento original, sic. hébiles Atencidn y Actividates
DEL ESTABLECIMIENTO. |¢) Page per derechos establecides. Orientacidn al|Econdmicas.

Vecino
Base Legal:
@) Ley 27972 (27/05/2003),
b} Ley 28976 -Ley Marco de
Licencia de Funcisnamiento
-Art. 12, (05/02/2007).

148 |[CONSTANCIA DE NO a) Solicitud dirigida 2 Alcalde, Form. 0.86857 30.30 3203 X 10 (diez) dias |Oficina de Subgerente de
CONTAR CON LIGENCIA  |b) Fotocopia de DN, slc hébiles Atencion y Actividaties
DE FUNCIONAMIENTQ c) Page por derechos establecidos. Origntacion al |Econdmicas.

VIGENTE. Vecino
Base Legal:

a) Ley 27972 {27/05/2003),

b) Ley 28976 -Ley Marco de

Licencia de Funcionamiente

{056/02/2007).

143 [CAMBIO DE TITULAR EN |e} Salicitud dirigida al Alcalde, S/F. 0.8333 3083 X 30 (treinta} Dficina de Subgerente de  [Recurss de Recurso de
TIENDAS, KIQSKOS Y b) DD.JJ. Legalizade por el notario, dias hébiles Atencion y Actividades reconsideracion: | apelacion:
PUESTQS CE PADRES A |c) Partida de nacimiente, Crientacién af |Econemicas. Gerente de Alcaldia
HIJOS EN MERCADOS. d} Recibe de alquiler de Uitimo pago, Vecino Turismo y 15 dias

e} Pago por derecho establecido. Desarrollo 30 dias
Base Legal: Econdmico
a) Ley de Tributacién 16 dias
Municipa!, en TUQ Art. 68 30 dias
aprebedo por D.S. 156~
2004-EF, publicado
15411/2004,
b) Ley 27972, Art. 83,
publicade ef 27/05/2003.

150 [CAMBIO DE TITULAR EN  |a) Soiicitud dirigida al Alcalde, SiF. 100.00004 3700.00 X 30 {treinta) Oficina de Subgerente de  |Recurso de jRecurso de
TIENDAS, KIOSKOS Y b) Recibo de alquiler de ditimo pago, dias habiles Atencibn y Actividades reconsideracion: |apelacidn:
PUESTOS ATERCEROS |c} Pago por derechos establecidos: Crientacién af | Econemicas. Gerente de Alcaldia
EN MERCADOQS. c.1) Tiendas Vacing Turismo y 15 dias

¢.2) Kioskos Desarrollo 30 dias
Base Legal: ©.3) Puestos Econdmico
a) Ley de Tributacion 15 dias
Municipal, en TUQ Art, 68 30 dias
aprobado por D.S. 156-
2004-EF, putticado
15/11/2004,
b) Ley 27972, Art. 83,
publicado el 27/05/2003.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2013-2014 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

(EN % DE UIT) v {(EN S1.)

CALIFICACION

PLAZQ PARA

Nimero y Denominacién

Formul
arlo/Cé
digofU
bicac.

{en % UIT)

Afe2011
UIT 3600

Afo2013
UIT 3700

Autematico|

Evaluacién Previa

RESOLVER

Positivo | Negativo

{en dias
habilas)

INICIO DEL
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

15

AUTORIZACION DE
AYUDANTE PARA
TIENDAS, KIDSKOS Y
PUESTOS EN
MERGADOS.

Base Legal:

a) Ley de Tributacidén
Municipal, en TUQ Art. 68
aprobado por D.S. 156-
2004-EF, publicade
1511112004,

b} Ley 27072, Art. 83,
publicado el 27f05/2003.

ay Sclicitud dirigida al Alcalde,

b} Carné de sanidad del ayudante,
¢} Fotocopia de DNI,

d) Pago por derecho establecide.

Nota: Hasta por quince dias.

SiF.

0.4187

1542

10 (diez) dias
hébiles

Oficina de
Atencion y
Orientacion al
Vecino

Subgerente de
Actividades
Econgmicas.

152

AUTCRIZACION PARA
CAMBIO DE GIRO DE
NEGOCIOY
AMPLIACIONES
SIMILARES EN
MERCADOS.

Base Legal:

a) Ley de Tributacién
Municipal, en TUOQ Art. 68
aprobade por D.8. 156-
2004-EF, publicado
1501442004,

b) Ley 27972, Art. 83,
publicado el 27/05/2003.

2} Solicitud dirigida al Alcaide,

b) DD, De no adeudar a la Municipslidad,

¢) Fotocopia de DNI,
d} Pago por dereche establecido.

SiF.

1.7200 60,20

63.64

10 (diez) dfas
habiles

Dficina de
Atsncién y
Orientacién al
Vecino

Subgerante de
Actividades
Econémicas,

Recurso de
[econsideracion:
Gerente de
Turismo y
Desarrollo
Econdmico

15 dias

30dias

Recurso de
apslacion:
Alcaldia

15 dias

30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2013-2014 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION INSTANGIAS DE RESQLUCION
REQUISITOS (EN % DE UIT) y (EN $1) CALIFICACION PLAZO PARA ICIO DEL AUTORIDAD DE REGURS0S
Ne Di:%“gg&;‘g:_ﬁf'— Formui Evaluacién Pravia RTSO;VER PROCEDIM! COM:.S;:NTE
ario/Cé Afo2011 | ARO2013 en clas ENTO RECONSIDERA
Ndmero y Denominacién digo/U {en % IT) UIT 3800 | UIT 3700 Automatico Positive | Negativo hébiles) RESDLVER CION APELACION
bicac.

183 {AUTORIZACION DE * PANELES SIF. 100.00) 3.600 3.700 X 30 {treinta) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recursc de
INSTALACION DE * PANELETAS 50.00) 1.800 1.850 dias habiles JAtencidny Actividades reconsideracién: |apeiacidn
ANUNCIOS * MURALES 50.004 1.800 1.850] Orientacién al [Econémicas. Gerente de Alcaldia
PUBLICITARICS DE TIPC  |Nota: Autorizacién Anual (1 afio). Vecino Turismao y 15 dias
PANELES, PANELETAS, la) Solicitud dirigida al Alcalde, Desarrolio 30 dias
MURALES Y OTROS b) Numero de Registro de Licencia y fecha Econdmice
SIMILATES . &) Pago por derechos establecidos, 15 dias

d) Fotomontaje del elemnto de publicidad exterior 30 dias
Base Legal vio de equipamiento urbana, en ia cual se debe
a) Ley 27972 (27105/2003), [apreciar el entomo y el bien o edificacion donde se
b} Ley de Tributacion instalaria el elementa,
Municipal TUO -Art. 68 e} Disefo del anuncio indicando: feyenda, medidas y
aprofzado por D.5.No. 156- |colores,
2004-EF, publicado &f ) Célculo de la estructura e instaiaciones, cuande
15/1112004.2) Ley 27972 s& trate de paneles monumaentales, firmado por !
{27/05/2003), profesionai responsable,
¢) Ordenanza Municipal N° |g) Descripeidn de las instalaciones eléctricas en el
215-2008-CMPP, publicado |caso de avisos luminosos, luminados y de
el 17/09/2008. proyeceién,
h} Licencia de Construccian de ser el caso,
i) Autorizacion de los propietarios para los casos de
propiedad horizontad,
j) Poliza de seguros de responsabilidad civil que
cubra, sin franguicia aiguna, los riesgos pudiera
derivarse de ia instalacion o explotacion del
elemento de publicidad exterior, en caso de pareles
monumentales,
k) Autorizacion ascrita dal propietario del bien en
donde se colocara el elemento de publicidad, en
caso de No ser propietario se presentara la
autorizacién comrespondienta.

154 {AUTORIZACION a) Selicitud dirigida al Alcalde, SIF. 1.462¢ 51.20 5413 X 10 (diez) dias |Oficina de Subgerernte de  |Recurso de Recurso ds
TEMPORAL PARA b) Croquis da l2 zona de trabajo, hébiles Atancion y Actividades reconsideracion. |apalacidn:
PUESTOS DE VENTA ¢} Fotocopia de DNIL Orientacién al [Econdmicas. Gerente de Alcaldia
MOVIL (CARRETAS). d) Camné de sanidad, Vecino Turismo y 15 dias

2) Pago por derecho establecide, Deasarrolio 30dias
Base Legal: Econdmice
a) Ley de Tributacién Nota: Zonas reguladas. 15 dias
Municipal, en TUO Art, 68 30 dias
aprobado por D.5. 156-
2004-EF, publicado
1541112004,
b Ley 27972, Art, 83,
publicado el 27/05/2003.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2013-2014 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS (EN % DE UIT) y {EN S CALIFICACION PLAZO PARA IO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne D?;%ﬂ?[:;ﬁ::oﬂ- Formui Evaiuacion Previa R?SO;VER PROCEDIMI COM::;ENTE
arlo/Céd Afio2011 [ Afo2013 &n dias ENTO RECONSIDERA
Nimero y Denominacidn digalU {an % LT} UiT 3600 | UIT 3700 Automatico Positive | Negativo hablles) RESOLVER CION APELACION
bicae.

155 [AUTORIZACION a) Solicitud dirigida al Alcaide, SiF. 3.8857 1356.00 143,77 X 30 {treinta) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
TEMPORAL PARA b) Croguis de la zona de trabgje, dias habiles.  |Atencion y Actividades reconsideracion: |apelacidn:
KIOSKOS DEVENTADE |c) Fetocopia de DN, Orientacién al |Econémicas. Gerente de Alcaldia
PERIIDICOS Y d) Page por derecho establecido. Vecino Turismo y 15 dias
REVISTAS. Desarrofio 30 dias

Econdémico
Base Legal: 15 dias
a) Lay de Tributacion 30 dias
Municipal, en TUQ Arl. 88
aprebado por 0.8, 156-
2D04-EF, publicado
15/11/2004,
b) Ley 27972, Art. 83,
publicado el 27/05/2003.

156 |AUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida al Alcalds, SiF. 1.3857 48 50 51.27 X 10 (diez) dias |Oficina de Subgereniede |Recursode Recurso de
COMERCIO b} Croquis de ubicacién de ia zona de trabajo, habiles Atencién y Actividades reconsideracién. |apelacion:
AMBULATORIO. c) Carné de sanidad vigente, Orientacidn al [Econdmicas. Gerente de Alcaldia
{Comerciante no d) Fotocopia de DN, i Vecino Turismey 15 dias
establecido, como e} Pagoe por derecho establecido. Desarrallo 30 dias
carretilleros, golosineros, Econdémico
salchipaperos y otros Nota: Zonas reguiadas, por seis {06) meses. 15 dias
similares) 30 dias
Base Legal:

a) Ley de Tributaeidn
Municipal, en TUO Art. 68
gprobado por D.S. 156-
2004-EF, publicado
150112004,

b) Ley 27972, Art. 83,
publicado el 27/05/2D03,
<) Resolucion Ministerial
022.91.TR,

157 |AUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida al Alcalde, SIF. X 10 (diez) dias |Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
COLOCACION DE b} Esquema del anuncio pubiicitario, habiles Atencién y Actividades reconsideracidn: |apelacidn:
AFICHES EN ¢} Pago per derecho establecido. Orientacién al |Econdmicas. Gerente de Alcaldia
CARTELERAS Vecine Turisme y 15 dias
MUNICIPALES Y/O Nota: Auterizacion, maximeo guince (15) dias. Desarrolio 30 dias
BAMBALINAS EN VIA * Afiches 4.0541 145.95 150.0 Econdmico
PUBLICA. * Bambalinas 4.0541 145.95 130.0 15 dias

* Banderolas 2.7027 97.30 100.0 30 dias
Base Legal " Gigantograflas y/o Banner 27027 97 30 100.0
a) Ley de Tributacién
Municipal, en TUO Art. 68
aprobado por 0.8, 188
2004-EF, publicade
1511112004,
b} Ley 27972, publicado e
2710512003,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2013-2014 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

REQUISITOS

OERECHO DE TRAMITACIHON

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

(EN % DE UIT) y (EN Si.) PLAZD PARA EL AUTORIDAD DE RECURSOS
| DENOWNACION DEL Forml Eustuncén Provs | RESOLVER PROGED! COMPETENTE
) - ario/Ce Afe2011 | Ade2013 en dlas ENTO RECONSIDERA
Nimere y Danominacion digoy (en % UIT) ulT 3600 | UIT 3700 Automatico| Positivo | Negativo habilea) RESOLVER CION APELACION
hicas.

158 AUTORIZACION DE a) Solicitud dirigida af Aicalde, SIF. 5.0839 187.26 X 10 {diez) dias {Oficina de Subgerente de  |Recursc de Recurso de
ESPECTACULOS b) Fotocopia de DNi o poder de representatividad, habiles Atenciény  |Actividades reconsideracién: | apelacion:
PUBLICOS ND c) Copia del contrato de local (de ser ef caso), Orientacion al |Econdmicas, Gerente de Alcaldia
DEPORTIVOS: CIRCOS, |« Copia de declaracién jurada del impuesto 2 los Vegino Turismo y 15 dias
JUEGOS MECANICOS ¥ |Espectaculos Publicos no Deportives (registro de Desarroilo 30 dias
FERIAS ARTESANALES. |boietaje), Econdmico
{presentar con ocho dias defe) Cartificado de defensa eivil, 15 dias
anticipacidn). f) Declaracién jurada de no exceder ios ruidos 30 dias

pemisibles,
Base Legal. g) Declaracién jurada de no ¢olocar propaganda en
a) Ley 27972 -Arts. 20° el centro histdrico de ta ciudad,
Numeral 12, 40° y 69 h) Pagao por derecho establecido.
Numeral 2 (27/05/2003),
b) D. S. 156-2004-EF -Arts. fNota: por &l iapso de 15 dias.
54° af 59° (30112/2004),
<) Ley 27278 -Arts. 1°, 4%, 5¢°
¥ 7¢ (01/06/2000),
d) Ley 29188 -Art. 1°
{20112/2007).

159 [AUTORIZACION DE a) Solicitud dirigida al Aicaide, SIF. 10.0000 370.00 X 10 {diez) dias [Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
ESPECTACULOS b} Fotocopia de DNI o poder de representatividad, habiles Atencién y Actividades reconsideracion: |apelacion:
PUBLICGS NO ) Copia del contrato da loeal (d9 sar el caso), Orientacién afl |Econdmicas. Gaerente de Alcaidia
DEPORTIVOS, EN d) Copia del contrato de artista, Vacino Turismo y 15 dias
CAMPOS ABIERTOS Y/Q Je) Deciaracion jurada dei Impuesto a los Desarrollo 30 dias
RECINTOS CERRADOS, |[Especticuios Pubiicos no Deportivos (registro de Econdmico
CON CAPACIDAD DE holetaje), 15 dias
HASTA 3,000 PERSONAS. {f) Certificado de defensa civil, 30 dias

{presentar con ocho dias de
anticipacion).

Basa Legal:

a) Ley 27872 -Arts. 20°
Numeral 12, 40° y 69°
Numeral 2 (27/05/2003),

b) D. S. 156-2004-EF -Arts.
54° &l 59° (30/12/2004),

¢) Ley 27276 -Arts. 1°, 4°, 5°
y 7° {01/06/2000),

d) Ley 29060 -Arts. 1°y 2°
(06/07/2007),

&) Ley 20168 -Art. 1°

(2011212007},

g) Deciaracion jurada de no exceder [0s ruidos
permisibles,

h} Declaracion jurada de no colocar propaganda en
¢l centro histérico de a ciudad,

i) Contrato de seguridad (vigilancia privada),

j) Carta de compromisa de los organizadores,
respecto de la impieza de los exteriores y/o lugar
def evenlo,

k} Pago por derecho estabiecido.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2013-2014 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNC"

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS {EN % DE UIT) y (EN 51 CALIFICACION BLAZO PARA ) AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Diﬁ%‘ggg;‘g::;'- Formui Evaiuacitn Previa R'(ESQ;}VER ::gg;gfm COM::;:NTE
. ario/Co Afo2011 | ARG2013 en clas ENTO RECONSIDERA
Nimere y Denominaclén digafU {en % UIT) UiT 3600 | UIT 3700 Automatice Pasitivo | Negative hdébilea) RESOLVER CION APELACION
bicac.

160 |[AUTORIZACIONES a} Solicitud dirigida al Alcalde, SiF. X 18 {quince) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
ESPECIALES PARA b} Croguis de ubicacion, dias habiles. |Atencidon y Actividades reconsideracion: |apelacidn:
FERIAS TEMPORALES EN [c) Pago por derechos establecides: Orientacion al [Econdmicas. Gerente de Alcaldia
ZONAS REGULADAS. Vecing Turismo y 15 dias

- Desde 0, hasta 2 mts. 05714 20,00 21.14 Desarrollo 30 dias
Base Legal: - Dasde 2, hasta 4 mts. 1.2857 45.00 47,57 Econdmige
a) Ley de Tributacion - Desde 4, hasta 6 mis. 2.0000 70.00 74.00 15 dias
Muricipal, en TUO Art. 68 30 dias
aprobado por D.8. 156- Nota: Hasta por quince (15) dias,
2004-EF, publicada
151172004,
b) Ley 27972, Arl, 83,
publicade el 27/05/2003,
¢) 0.8. 005-91-TR,
d} Resolueién Ministerial
0272 gt TD

161 |AUTORIZACION PARA a) Selicitud dirigida al Alcaids, SiF. 0.2778 10.28 X 30 {trainta) Oficing de Subgerante de  |Recurso de Recurso de
MODIFICAR TIENDAS, b} No adeudar a la Municipalidag, dias habiles. |Atenciony Actividades reconsideracion; |apelacion:
PUESTOS Y KIOSKOS Y/O jc) Detailes téenicos de fa modificacion, QOrientacion al [E conomicas. Gerents de Alcaldia
INSTALACION DE LUZ Y  {d) Fatecopia de DNI, Vacino Turismo y 15 dias
AGUA EN MERCADOS e) Pago por derecho establecido. Desarrolio 30 dias

Econémico
Base Legal 15 dias
a}Ley 27972, Anl. 55° 83°, 30 dias
pubiicado el 27/05/2003.

162 |AUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida al Alcalde, SiF. 3.5200] 123.20 130.24 X 15 (guince) Cficina de Subgerente de  [Rscurso de Recurso de
SERVICIO DE TELEFONIA Ib) Fotocopia de DN, dias habiles. |Atenciony Actividades reconsideracién: {apelacion:
MOVIL AMSULATORIC. ¢} Pago por derecho estabiecido. QOrientacién at|Econdmicas. Gerente de Alcaldia
En vias piblicas reguladas. Vecing Turismo y 15 dias

Desarroilo 30 dias
Base Legal: Econdmico
a) Ley 27972, Arl. 83°, 15 dlas
publicado el 27/05/2003, 30 dias
b) D.8. QU5-91-TR,
¢} Resolucion Ministerial
022-91-TR.

163 tAUTORIZACTON PARA a) Solicitud dirigida al Aicalde, SiF. 1.6971 59.40 62.79 X 05 {cinco) dias |Oficina de Gerente de
AUSENTARSE Y/iQ b) Documente que sustente &l cierre, hébiles. Atenciény  |Turismo y
CIERRE TEMPORAL QE ¢} Folacopia de DNI, Orientacion af |Desarrsllo
TIENDAS, KIQSKOS Y d) No adeudar 2 la Municipalidad, Vecing Econdmico
PUESTOS EN &) Pago por derecho establecido.

MERCADQS.
Nota: Guando la autorizacion sea mayor a 30 dias.
Base Legat:
a) Ley 27972, Arl. 83°,
pubiicado el 27/05/2003,
b} D.§. 005-91-TR,
€) Resolucidn Ministeriat
022-91-TR,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (EM

CALIFICACION

INSTANGIAS DE RESCLUCIGN

% DE UIT) y (EN 81.) FLAZD PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURS0S
. Di;%gtugﬁllg:%a Farmul Evaluacién Previa R'{ESO‘;VER PROCEDI- COM:E;ENTE
= N arioiCo ARoZ008 | ARoZ011 ] ersiag MIENTO RECONSIDERA- :
i - 5
Nimero y Denominacian digolU (en % UIT) UIT 3500 | LT 2600 AutomEtico, Positivo | Negativo hébiles} RESOLVER CION APELACION
bicag.
Ter = e ] T e e
. |
164 |AUTORIZACION PARA T&) Selicitud dirigida a! Alcalde, SiF, 1.8977 59.40 g1 104 03 {circoy dias |(Hicing de Gerente de
ALUSENTARSE YO by Decumento qua sustante el ciera, habiles. Atancion y Turismo y
CIERRE TEMPORAL DE  |C) Fotocopia de DI Orientacion a’|Desarrollo
TIENDAS, KIOSCOS Y £) Ne adeudar a |a Municipalidad, Vecino Econdmice

PUESTOS EN
MERCALDOS.

Base Laga::

a) Ley 27872, Art BaY,
publicada ef 271082003,
by 0% D0E-81-TR,

¢ Resaiuzion Ministerial
G22-91-TR.

€} Fage por dereche estabiecido

Nota: Cuznde la aucrizac &n sea mavor 8 20 dias.




D R S S I A T D A S [ I S A D R R A R B
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y {EN 81.) CALIFICACION PLAZOPARA| o | AUTORIDAD PE REGURSOS
N° Di’;%“g:";;ﬁ:f:'— Formui Evaluacién Previa RfSD;‘_VER PROCEDI- COM::;ENTE
i N ario/Cg . ARo2008 | ARC2011 ) en dias MIENTO RECDNSIDERA- .
Niumero y Benominacidn digofU (en % UIT} UIT 3500 | UIT 3600 Automético Positivo | Negativo hébiles) RESDLVER CION APELACION
bicac.
GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO: SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL Y DESARROLLO ECONOMICO RURAL
165 [AUTDRIZACION PARA a} Sclicitud dirigida af Alcalde, precisando SiF. 1.3889 50.00 X 18 (guince) Oficina de Subgerente de
PRESTAR SERVICIOS implementos come arado, rastra y/o segadora, dias hdbiles. |Atencién v Promocion
DEL TRACTOR suscrito per alcalde de centro poblado, presidente Orientacién af|Empresarial y
AGRICOLA POR de ia comunidad ywo sector de! Distrito Cercado de Vecino Desarrollo
HORAS/MAGUINA, QUE  |Puno, Econdmico
INCLUYE TRABAJOS cON|R) Adjuntar cronograma de trabajs y refacién de Rural.
IMPLEMENTOS (ARADO, [Peneficiarios,
RASTRA Y/O c) Copla de acta de asamblea general, donde se
SEGADORA). decide solicitar servicios de tractor agricola,
d) Pago por horas maguina wtilizaco.
Base Legal:

a) Ley 27872, (27/05/2003),
b) Ley 28082 (23/08/2003},
c} D. 8. 001-2004-AG,
Reglamente de la Ley de
Desarrolle y Fortalecimiento
de crganizaciones agrarias
N® 28062 (09/01/2004),

Nota: Los administrades solicitarén con
anticipacion para fa priorizacion y cronogramacién
correspondiente, segln orden de solicitudes
presentados.

o



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UIT) y (EN S.) GALIFICACION PLAZOPARA| | o | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Dizg"g:;;‘g:f‘f[- Formul Evaluacién Previa RESO;VER PRQCEDm. COM:‘E:NTE
, o ario/Co6 Af02008 | Afio2011 . en dias c - i
Ndmero y Denominacién digo/U (en % UIT) UIT 3500 | UIT 3500 Automéitico Positivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER RE Ocl;:glr?ERA APELACION
bicac.
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS: SUBGERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y SALUD PUBLICA

166 |AUTORIZACION DE USO  |a) Sclicitud dirigida al Alcalde, Form. 3.5000; 122.50 126.00 X 15 {quince) Oficina de Subgerente d¢  |Recurso de Recurse de
DE RELLENQ SANITARIO [b) Pago por derechos estaplecidos. sic. dias habiles  [Atencidny  [Gestién reconsideracion; |apelacion;
PARA EL ENTIERRO DE Crientacién al|Ambiental y Gerente de Alcaldia
RESIDUOS. Vecino Salud Publica, |Medio Ambiente [15 dias

en coordinacion |y Servicios 30 dias
Base Legal: directa con el 15 dias
a) Ley 27872 (27/05/2003), Gerente de 30 dias
b) Ley de Salud N° 26842, Medio Ambiente
c) Ley de Tributacion y Servicios,
Municipal, Art. 8 - TUQ
aprobado por D.S.155-2004
EF y publicade el
15/11/2004.

167 |CERT{FICADO DE a) Sclicitud dirlgida al Alcaide, segln formato, Form, 5.0000 180.00 X 10 (diez) dias |Oficina de Subgerenie de  (Recurso de Recursc de
EVALUACION b) Copia simple del Plan de Manejo de Residucs  |s/c. habiles Atencidn y Gestidn reconsideracién: {apelacion:
AMBIENTAL DE Sélidos, Orientacion al|Ambiental y Gerente de Alcaldia
ESTABLECIMIENTOS c) Copia de recibe de pago por deracho Vecino Salud Publica, [Medio Ambiente |15 dias
COMERCIALES QUE establecido. en coordinacion |y Servicios 30 dias
GENERAN RESIDUOS directa con el 15 dias
SOLIDOS DE Gerente de 30 dias
CARACTERISTICAS Medic Ambienta
PELIGROSAS. y Servicios.

Base Legal:

aj Ley 27972 -Art. 80°
(27/05/2003),

b) Ley 27314 -Art. 82 (20/07
2004).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
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DERECHO DE TRAMITACION {EN - INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS % DE UtT) y (EN S1) CALIFICACION PLAZG PARA INIGIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL - —1 RESOLVER c
I'E’RgCED'M'ENTO zg;r.fncud: Afio2008 | Afi02011 Draunen Previs en dias Pl\il%fﬁgl- OM::E;ENTE RECONSIDERA- .
Nimero y Denominacién cigol {en ‘% UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Positivo | Negativo habiles) RESOLVER CIGN APELACION
bicac.

AUTORIZACION DE 1. DE TRANSPORTE DE RESIDUDS SOLIDOS. |Form. 10.0000 3560.00) X 10 (diez) dias |Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
OFERADORES DE ESCOMBROS Y DE CONSTRUCCION sfc. habiles Atenciony  |Gestidn reconsideracion: |apelacion;
RESIDUOS SOLIDOS. INDUSTRIAL, HOSPITALARIOS PELIGROSOS O Qrientacion al|Ambiental y Gerente de Alcaldia

BIOCONTAMINANTES: Vecino Salud Publica, |Medio Ambiente [15 dias
Base Legai: a) Solicitud dirigida al Alcalde, segin formato, en coordinacién |y Servicios 30 dias
a) Ley 27972 -Art. 80° consignands nimero de RUC, directa con el 15 dias
(2710572003}, b) Copfa de constancia de registro de DIGESA, Gerente de 30 dias
b) Ley 27314 (20/07-2004}. |c) Copia de escritura de constitucion y ficha Medio Ambiente

registral (caso de personas juridicas), ¥ Servicios,

d) Contar con licencia de funcionamiento (para su

oficina y pianta),

e) Pagar derechos estabiecides,

2. DE CENTROS DE COMERCIALIZACION DE 10.00C0 360.00

RESIDUGS $OLIDOS Y DE ACGPIO:

a) Sclicitud dirigida al Alcaide, segun formato,

consignando ndmero de RUC,

b} Copia de constancia de registro de DIGESA,

c) Copia de escritura de constitucién y ficha

registral (personas juridicas),

d) Contar con licencia de funcionamiento {para

oficina y planta),

e) Memoria descriptiva de gestion,

) Pagar derechos establecidos.
CERTIFICADO DE a) Solicitud dirigida ai Alcaide, Form, 6.1889 222.80 X 20 {veinte) Cficina de Subgerente de  [Recurso de Recurso de
EVALUACION DE b) Recibo de pago por derecho establecido. slc, dies hablies  [Atenciény Gestisn reconsideracién: |apelacitn:
ACONDICIONAMIENTO Orientacién al[Ambiental y Gerente de Alcaldia
ACUSTICO Y MEDICION Vecino Salud Pablica.  |Medic Ambiente |15 dias
DE RUIDOS EN y Servicics 30 dias
ESTABLECIMIENTOS 15 dias
COMERCIALES 30 dias
(DISCOTECAS, VIDEQ
PUBS, CLUBS Y
LOCALES DE
ESPECTACULOS
PUBLICOS NO
DEPORTIVOS).
Base Legal:
a) Ley 27972 -Art. 80°
(27/05/2003),
b) D. §. 085-2003-FCM -

!
4 o




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
' REQUISITOS % DE UIT) y (EN 81, CALIFICACION PLAZO PARA| o | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Diﬁgﬂg’;;’z:ﬁf‘- Formul Evaluacién Previa RI(ESO;VER PROCEDI- COM:JE;ENTE
) _ ario/Co ARo2008 | Af02011 . en cias RECONSIDERA- -
Nimero y Denominacion digou | " %Y | yir 3500 | urr 3g0g |AUtomaticey | o Negativo] Nociles) WENTO  ResoLver CION APELACION
bicac.

170 |CERTIFICADO GE a) Solicitud dirigida al Alcalde, Form. 0.9389 33.80 20 {veinte) Oficina de Subgerente de  [Recurso de Recurso de
EVALUACION Y b} Recibo de page por derecho estabiecido, slc. dias habiies  [Atencidny  |Gestidn reconsideracion: [apeiacion:
MEDIGION DE RUIDOS EN Orientacién ai]Ambientai y Gerente de Alcaldia
VEHICULOS Vecino Salud Publica.  |Medio Ambiente |15 dias
AUTOMOTORES. y Servicios 30 dias

15 dias
Base Legal: 30 dias
a} Ley 27972 -Art. 80®
(27105/2003),
b) D. 8. 085-2003-PCM -
Art. 23° (24/10/2003),
¢} G, M. N 214-2008-
CMPP (2008).

171 JCERTIFICADO DE a) Soiicitud dirigida al Alcaide, Form, 5.0000 180.00 10 (diez) dias |Cficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
ACONDICIONAMIENTO b} Recibo de pago por derecho estabiecido. sic, habiles Atencion y Gesticn reconsideracion: [apelacién:
DE AREA PARA Orientacién al|Ambiental y Gerente de Alcaldia
FUMADORES. Vecing Salud Publica.  |Medio Ambiente |15 dias

y Servicics 30dias
Base Legal: 15 dias
a) Ley 28705 -Art. 18° 30 dias
(0B/04/2006),
b} D. §. 015-2008-PCM,
Reglamento de la Ley
28705 {05/07/2008).

172 (CERTIFICACION a) Solicitud dirigida ai Aicalde, Forrn. 5.0000 180.00] 11 {once) dias |Oficina de Subgerente de  [Recurso de Returso de
AMBIENTAL PARA b) Recibo de pago por derecho establecido. s/c. habiles Atencidn y Geslion reconsideracidn: |apelacién:
ESTABLECIMIENTCS Orientacion al|Ambiental y Gerente de Alcaldia
COMERCIALES QUE Vecino Salud Piblica.  |Medio Amblente 15 dias
OCASIONEN IMPACTO y Servicios 30 dias
AMEIENTAL (EMISIONES 15 dias
DE PARTICULAS AL AIRE, 30 dias
DESCARGA DE AGUAS
RESIDUALES,

GENERACION DE

RESIDUOS SOLiDOS,

GENERACION DE RUIDOS

MOLESTOS, ENTRE

OTROS).

Base Legai: 3

a) Ley 27972 -Art. 80° o]
03 <

5




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITAGION (EN 5 INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS CALIFICACION
% DE uiT) y (EN S/) F PLAZO PARA| |\ o) | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;%“;::;;‘g:_?g'— Formul Evaluacién Previa RfSO‘;‘[VER PROCED!- COM::I::NTE
| N ario/Cé Afto2008 | ARG2011 en dlas MIENTO RECONSIDERA- .
D 9 i -
Numero y Denominacién digolU (en % UIT}H| 113500 UIT 3600 Positivo | Negativo hébiles) RESOLVER CION APELACION
bicac.
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS: SUBGERENCIA DE PROTECCION CIUDADANA Y DE DEFENSA CIVIL
173 |CERTIFICACION DELA  |Establecimientos Piblicos: S/F. X 15 {quince) Subgerencia |Gerente de Recurso de Recurso de

INSPECCION TECNICA DE|a) Salicitud dirigido al Presidente del Comité dias habiles  |de Proteccion |Medio Ambiente |reconsideragion: |apslacion:
SEGURIDAD EN DEFENSA|Provincial de Defensa Givil, Ciudadanay |y Servicics Gerente de Alcaidia
CIVIL. BASICA. b) Croquis de ubicacian del establecimiento a Defensa Civil Medio Ambiente |15 dias

insp&ccionar, y Servicios 30 dias
Base Legah: ¢) Pago al Banco de fa Nacion, por Ios siguientes 15 dias
D.S. 066-2007-PCM. derechos establecidos: 30 dias

- Hasta 30 m2 1.2000 42,00 43.20

- De 31 hasta 80 m2 2.4000 84,00 86.40

- De 61 hasta 200 m2(para este tramo se calcula,

de acuerds al &rea en m2 X 1.8)

- De 201 hasta 300 m2 10.5000 367.50 378.00

- De 301 hasta 400 m2 11.5000 402.50 414.00

~ De 401 hasta 500 m2 12.2500 428.80 4491.00

Foettig
FNLE]
Favng,,

N m -
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHQ DE TRAMITAGION (EN CALIFICACION INSTANGIAS DE RESOLUCION
% DE UiT)y (EN S1.} PLAZO PARA INICIO DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
wo | DENOMINAGION DEL Formul Evaluacién Previa | RESOLVER | oo -0~ | GOMPETENTE

PROCEDIMIENTO " = {en dias PARA
. . ario/Cé Afa2008 [ Afin2011 . MIENTO RECONSIDERA- :
N % i !
umere y Denominacién digofU (en % WIT) wIT 3560 | UIT 3800 Automatico Positive | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
bicac.

174 |CONSTANCIA DE a) Plan de seguridad y evacuacion de! evento, SIF. X 07 (slete) dias [Subgerencia |Gerente de Recurso de Recurso de
INSPECCION TECNICA  |b) Copia del contrato de alquiler de! local habiies de Proteccion |Medio Ambiente [reconsideracién: |apelacién:
BASICA DE SEGURIDAD [legalizado, ' Ciudadana y ly Servicios Gerente de Alcaldia
PARA ESPECTACULOS  [c) Copia de DN! dei promater legalizado, Defensa Civil Meadio Ambiente (15 dias
PURLICOS NO d) Copia de contrato de artistas legalizada, ¥ Servicios 30 dfas
DEPORTIVOS. e) Copla de contrato de seguridad y relacion de los 15 dias
migmbros inciuido el ndmero de teléfone del jefe de 30 dias
Rase Legal: seguridad legalizado,

D.S. 066-2007-PCM, 7) Copia de los contratos de equipos de luces v
sohido legalizade,

g} Declaracion jurada de! promotor, que el cableado
de equipos de luces y sonido sean unipolares yio
blindados,

h) Copia de certificado de seguridad en defensa
civil del local yfo constancia que esta en tramite,

i} Constancia de asistencia del Cuerpo de
Bomberos,

i} Autorizacion de APDAYC del evento,

k} Poliza de seguro per evento de responsabifidad
civil {en case de expendio de licon),

! Pagos al Bco. Nacidn por derechos estabiecidos:

REQUISITOS

para iocales cerrados:
- Hasta 1,000 espectadores

- De 1001 a 3000 espectadores
5.6000 201.60
Para locales en area libre: 8.6000, 309.80

-De 0a 1000 espectadores
- De 1001 a 3000 espectadores
5.0000 180.00

8.0000 288.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS % DE UIT}y (EN §1) CALIFIGACION PLAZO PARA| | o | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di:gg:g};‘g:?;'- Formul Evaluacién Previa R'(ESO:I‘,VER PROCEDI- COM:AE;ENTE
. - ario/Co Afo200s | Af02011 . en dias RECONSIDERA- :
Namere y Denominacién digofy (en % UIT) | (17 3800 § it 3600 |Automatico Positivo | Negativo habiles} MIENTO RESOLVER CION APELACION
bicac.
GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y PARTICIPACION CIUDADANA: SUBGERENCIA DE PROMOCION SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA.

175 |[REGISTRO Y a) Solicitud dirigida a! Alcalde, indicando comité de [S/F. 0.4857] 17.00| 17.50) X 30 (treinta) Offcina de Gerente de Recurso de Recurso de
RECONOQCIMIENTO DE  [gestidn o similar érgano. dlas hablies  [Atenciény  [Desarrolio reconsideracion: |apelacidn;
COMITES DE GESTIGN  |b) Copia del acta de constitucién. Orientacién al|Humane y Gerente de Alcaldia
DE OBRAS O SIMILARES. |¢} Copia de acta de eleccion del érgano directivo, Veeino Participacion Desarrolle 15 dias

con sus respectivos DNIs. Ciudadana. Humano vy 30 dias
Base Legal: d) Declaracion jurada de compromisc para pagar Participacion
a) Ley 27972, Arts. 113° contribuciones por pavimentado yio asfaltado de Ciudadana
Inciso 7 y 1179) vias y veredas. 15 dias
(27/05/2003), e} Padron de beneficiarios, 30 dias
b) Ley de Tributacién fi Pago por derecho establecido,
Municipal, TUC aprobado
por D.5. N° 156-2004-EF y
publicado el 15/11/2004.
<} Ordenanza Municipal N°
006-2000/CMPP
{15/03/2000).

176 |REGISTRO Y a) Solicitud dirigida al Alsalde, SiF, 0.4857 17.00] 17.50f X 30 (treinta) Cficina de Gerente de Recurso de Recurso de
RECONOCIMIENTO DE b) Cepia de! acta de constitusidn. dias hébiles  |Atencion y Desarrollo reconsideracion: |apeladcion;
ORGANIZACIONES ¢) Copia de acta de eleccidn del drgano directivo, Orientacidn al|Humanao y Gerente de Alcaldia
SOCIALES DE BASE. con sus respectivos DNis, Vecino Participacion | Desarrollo 15 das

d) Fichas de dirigentes, Ciudadana. Humano y 30 dias
Base Legai: &) Croquis de ubicacion, Participacién
a) Ley 27972, Arts. 73° f) Padrén de beneficiarios yio socios, Ciudadana
numeral 5 Inciso 5.3 y 84° [4) Pago por derecho establecido. 15 dias
numera! 2 inciso 2.2 30 dias

{27/05/2003),

b) Ley 25307 (12/02/1991),
¢} D. S. N? 041-2002-PCM
(26/05/2002),

o) Ley de Tributacidn
Municipal, TUO aprabada
por D.S. N® 156-2004-EF y
publicado & 15/11/2004,
&) Ordenanza Municipal N°
006-2000/CMPP
(15/03/2000).
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUGION
REQUISITOS % DE UIT) y {EN 81.) CALIFICAGION PLAZOPARA| . o | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Diﬁgﬂ?&ﬁ:@:_ﬁf'— Formui Evaluacion Previa RfSO;VER PROCEDI- COM:;EJENTE
g A ariolCo Afo2008 | AO2011 . €n clias RECONSIDERA- -
Nimero y Denominacion digofU {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico| Positivo | Negativo habiles) MIENTO RESQLVER CION APELACION
bicac.

177 |REGISTRO Y a) Solicitud dirigida al Alcaide, S/F. 0.4857 17.00 17.50 X 30 (treinta) COficina de Gerente de Recurso de Recurso de
RECONCCIMIENTO DE  |b) Copia del acta de constitucién. dias habites  [Atencidny  [Desarrolio reconsideracion: |apeiacion:
ORGANIZACIONES c) Copia de acta de eteccion det érgano directivo, Crientacion aijHumanoy Gerente de Alcaldia
TERRITORIALES DE con sus respectivos DNIs. Vecino Participacién  [Desarrollo 15 dias
BASE (BARRIOS, d) Fichas de dirigentes, Ciudadana. Humano y 30 dias
URBANIZAGIONES, e) Plano de ubicacion y perimétrico, Participacion
ASOCIACIONES PRO f) Copia de resclucien de habilitacion urbana, Ciudadana
VIVIENDAS, ETC). g) Padron dei vecindario, 15 dias

h) Pago por derecho establecido. 30 dias
Base Legal:
a) Ley 27972, Arts. 73°
numeral 1 Inciso 1.3 y 84°
numeral 2 inciso 2.2
(27/05/2003),
b) Ley de Tributacion
Munigipal, TUG aprobado
por D.S. N° 156-2004-EF y
publicado el 15/11/2004,
¢} Ordenanza Municipal N®
008-2000/CMPP
(15/03/2000).

178 |REGISTRO Y a) Solicitud dirigida al Alcalde, 5/F. 0.4857 17.50 X 30 (treinta) Cficina de Gerente de Recurso de Recurso de
RECONOCIMIENTO DE b} Copia del acta de constitucion. dias habiles  |Atencibny Desarrolio reconsideracion: |apelacion:
ORGANIZACIONES ¢) Copia de acta de eleccibn del brgano directivo, Orientacion alfHumano y Gerente de Alceldia
AGRARIAS. d) Copia de registro ante SUNARP de ta Vecino Participacion Desarrolio 15 dias

organizacion agraria, Ciudadana. Humano y 30 dias
Base Legal: ) Padrén de asociados. Participacién
a) Ley 27872 (27/05/2003), |7) Pago por derecho establecido. Cludadana
b} Ley de Tributacion 15 dias
Municipal, TUO aprobado 30 dias
por D.S. N© 156-2004-EF y
pubiicado el 15/11/2004.
¢) Ley 28062 (23/08/2003),
d) Ordenanza Municipal N°
008-2000/CMPP
(15/03/2000),
e) D. 3. N° 001-2004-AG,
Reglamento de ia Ley de
Desarrolio y Fortalecimiento
de Organizaciones Agrarias
Ne 28062 (09/01/2004).
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PRQVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESQOLUCION
' REQUISITOS % DE UIT) y {EN S/.) CALIFICACION PLAZO PARA| . .o o | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;ggggi"[g:s;'— Formul Evaluacién Previa R!(ESO;.'VER PROCEDI- COM::;ENTE
. - ario/Cé Aio2008 | AR0O2011 . en dias RECONSIDERA- .
Ndmero y Denominacién digoiu | "% UM | yiraso0 | yir 3g00 [AUOTAICO| o e Negativo| abiles) MIENTO 1 resoLver CION " apELACION
bicac.

179 [IMPUGNACION AL a) Solicitud dirigida ai Alcalde, SiF. Gratuito Gratuito  |Gratuito X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurse de Recurso de
RECONGCIMIENTO Y b) Decumentos que sustenten la impugnacion. dias habiles |Atenciony  |Desarrollo recensideracion: |apelacion:
REGISTRO DE Orientacion al{Humano y Gerante de Alcaldia
DOCUMENTOS Y/O Vecino Participacién Desarrcllo 15 dias
ACUERDOS DE Ciudadana. Humanc y 30 dias
ORGANIZACIONES Participacion
VECINALES Y SOCIALES Ciudadana
DE BASE. 15 dias

30 dias
Base Legal:
a) Ley 27972 (27/05/2003),
b} Ordenanza Municipal N®
191-2007-CMPP.

180 [CONTRATO POR a) Contar con resclucidn que aprueba ia ejecucion |S/F. Gratuito Gratuito  |Gratuito 02 {dos) dias |Subgerencia |Gerenle de
CONTRIBUCION de obra, habiles de PromocidnfDesarrclio
ESPECIAL POR by Contar con el cuadro de metrados, remitido por Sccialy Humano y
ASFALTADO Y/O la Subgerencia de Estudios Definitivos o elaborado Participacion |Participacion
PAVIMENTADO DE ViA O |por la propia dependencia, Ciudadana. |Ciudadana; en

VEREDA.

Base Legal:

a) Ley 27972 (27/05/2003),
b) Ley de Tributacién
Municipal, TUO aprebade
por D.S, N° 156-2004-EF y
publicado el 15/11/2004.
c) Cédigo Tributario
vigente.

d} Ordenanza Municipal N°
006-2000/CMPP
(13/03/2000).

coordinacion
direcla con la
Subgerencia de
Promocién
Social y
Participacion
Ciudadana,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS % DE UIT) y (EN S/, CALIFIGACION PLAZOPARA| ..o | AUTORIDAD DE RECURSOS
N Di:%gIEN[';:qE:'POEL Formul Evaluacién Previa R[(ESO;VER PROCEDI- COMF:E;:NTE
ri A en dias : i
Nimero y Denominacién Z,‘go‘;r,%é fen % UIT) S?i:'gg ST'I?;(S,;; Automatico Positivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER RECOCh:glP?ERA APELACION
bicac.

181 |CONTRATO PARAEL a) Solicitud suscrita por ef deudor de la contribucidn|S/F. Gratuito Gratuito  |Gratuito X 05 (cinco) dias {Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
FRACCIONAMIENTO DE |especial, pediendo fraccionamiento de su deuda hahiles Atencion y Desarrollo reconsideracién: |apelacién:
DEUDAS POR pendiente, cuando ésta tenga dificLitades para ef Orientacién al|[Humano y Gerente de Alcaldia
CONTRIBUCIONES beneficiario @ contribuyente, Vecino. Participacién  |Desarrollo 15 dias
ESPECIALES DE OBRAS o) Contar con la cuenta de liquidacion del Ciudadana. Humano y 30 dias
PUBLICAS. beneficiario, determinade por la Subgerencia de Participacian

Promocion Social y Participacion Ciudadana. Ciudadana
Base Legal: 15 dias
a) Ley 27972 (27/05/2003), 30 dias
b) Ley de Tributacion
Municipal, TUO aprobado
por D8, N° 156-2004-EF
{(15/11/2004).
c} Cédigo Tributario
vigente.
d) O. M. N° 006~
2000/CMPP {15/03/2000).

182 [CONSTANCIA DE NO a) Solicitud simple, SiF. 0.4857] 17.50 X 05 (cinco) dias |Oficina de Gerente de
ADEUDAR POR b} Pago del derecho establecido. habiles Atencion y Desarrolio
CONCEFPTO DE Orientacion al|Humano y
GONTRIBUCION Vecino. Partisipacion

Ciudadana,

ESPECIAL POR OBRAS
PUBLICAS.

Base Legal:

a) Ley 27972 (27/05/2003),
b} Ley de Tributacion
Muricipal, TUC aprobado
por D.S. N? 156-2004-EF
(15/11/2004),

c} Cadigo Tributario
vigente.

d) ©. M, N° Qo8-
2000/CMPP (15/03/2000).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2041-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Cl

N

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHQ DE TRAMITACION (EN
% DE UIT) y (EN 8.)

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

Formul
ario/Co
digo/U
bicac.

(en % UIT)

ARGZO08
UIT 3500

Afio2011
UIT 3600

Automatico

Evaluacion Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

iNICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-
CION

APELACION

PROGRAMA ESPECIAL: BAHIA DEL LAGO

183

AUTORIZACICN DE
ESTACIONAMIENTO O
PARQUEQ VEHICULAR
EN EL AREA DEL
PROGRAMA ESPECIAL
BAHIA DEL LAGO.

Base Legal:

a) Ley 27972 Art. 81°
{27/05/2003),

b) Ley 27181, Art. 17°
{08110/09),

¢) D.§.017-2008-MTC, Art.
11° (22/04/2009)

d) Ordenanza Municipal N°
227-2008-CMPP,

a) Pagos por derechos establecidos/hora:

a.1) Buses y camiones:

a.2) Combis, autos y camionetas:

a.3) Moto taxis, triciclos u otros vehicutos menores:

Tickets

0.0558
0.0278
0.0139

2.00
1.00
0.50;

En el acto

Personal de
recaudacion

Administrador
yfo Director dei
Programa
Especiai de la
Bahia del Lago.

184

AUTORIZACION DE
INGRESO DE VEHICULOS
AL AREA DEL
PROGRAMA ESPECIAL
BAHIA DEL LAGO.

Base Legal:

a) Ley 27872, Art, 81°
(27/05/2003),

by Ley 27181, Art. 17°
(08/10/88),

¢) D.8.017-2009-MTC, Art.
112 (22/04/2008)

d) Ordenanza Municipal N®
227-2008-CMPP.

a) Pagos por derechos estabiecidos/hora:

a.1) Buses y camiones:

a.2) Combis, autos y camionetas:

a.3) Moto taxis, triciclos u otros vehicuios menores:

Tickets

0.0833
0.0684
0.0139

3.00
2.50
0.50

En el acto

Personal de
recaudacion

Administrador

y/o Director del
Programa
Especial de la
Bahia del Lago.
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