TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y (EN S/.) RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariol RESOdL.VER PROCEDIMIENT COM: ::NTE
CédigolUni Evaluacién Previa (en dias o
. habites) RESOLVER
Namero y Denominacién cac. {en % UIT) Ano::;: uir Automitico iig\%’\:g:\? APELACION
Positivo | Negativo
GERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
123 |AUTORIZACION PARA PRESTAR a) Soficitud con caracter de declaracion jurada. Form. 5.2810 208.60 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso |Recurso de
SERVICIO DE TRANSPORTE b) Copia de escritura publica y ficha registral actualizada. {s/c. dias habiles. |Atencion y Transportes y |de_ apelacion:
PUBLICO. c) Certificado de Vigencia de Poder Actualizada. Orientacion al [Seguridad Vial |reconsider
d) Constancia de tener RUC activo. Vecino / Mesa acion Gerente
Base Legal: e) Copia de tarjeta de propiedad. de partes Municipal.
a) Ley 27972, Art. 81 (27/05/2003), f) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente. Transportes. Gerente |15 dias
b) Ley 27181, Art. 17 (08/10/99), 9) Certificado de Inspeccion Técnica vehicular vigente, de 30 dias
¢) D.S. N° 017-2009-MTC -Art. 55° (Vehiculos con mas de tres anos de antigiedad de |a Transporte
(22/04/2009), fecha de su fabricacion) sy
d) O. M. N° 326-2012-MPP. h) Acta de Constatacion Vehicular Municipal. Seguridad
e) O. M. N° 288-2010-MPP i) Libre de infraccion vehicular vigente, por cada Vial.
vehiculo. 15 dias
j) Contrato de arrendamiento con firmas legalizadas, 30 dias
segun sea el caso.
k) Padrdn de la habilitacion de conductores
1) Declaracion jurada de contar con patrimonio minimo
exigido,
m) Pago por derecho de tramite administrativo por
inscripcion para servicio de pasajeros por cada vehiculo
n) Pago por derecho de trémite administrativo por
inscripcion para servicio de carga o mercancias
........ 4.7165 de la UIT
0) Pago por derecho de tramite administrativo, por
inscripcion para servicio de pasajeros de la ciudad de
Puno a zonas rurales, excepto et del Distrito de
Puno.....4.7165 de la UIT
124 [RENOVACION DE AUTORIZACION |a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 5.2051 205.60 X 30 (treinta) [Oficina de Gerente de Recurso  |Recurso de
PARA PRESTAR SERVICIO DE b) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, slc. dias habiles. |Atencion y Transportes y |de_ apelacion:
TRANSPORTE PUBLICO. c) Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular vigente, Orientacion al {Seguridad Vial {reconsider
(Vehiculos con mas tres afos de antiguedad de la fecha Vecino / Mesa acion Gerente
Base Legal: de su fabricacion). de partes Municipal.
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), |d) Constatacion Vehicular Municipal Transportes. Gerente |15 dias
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), e) Libre de infraccion vigente por cada vehiculo de 30 dias
¢) D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 59° f) Pago por derecho de tramite administrativo por unidad Transporte
(22/04/2009), vehicular. sy
d) O. M. N° 326-2012-MPP. g) Vigencia de Poder del Gerente de la Empresa Seguridad
otorgado por fa SUNARP. Vial.
15 dias
30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y (EN S1) RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOL.VER PROCEDIMIENT COMPETENTE
.Céd' . Evaluacién Previa (en dias o PARA
igo/Ubi habiles) RESOLVER
Numero y Denominacién cac. (en % UIT) Aﬁo::;: urr Automitico REi(ii\och:\lD APELACION
Positivo | Negativo

125 |SUSTITUCION VEHICULAR Y/O a. Solicitud con carécter de declaracion jurada, Form. 1.6228 64.10 X 15 (quince) |Oficina de Gerente de Recurso  |Recurso de
CAMBIO DE UNIDAD VEHICULAR b. Vigencia de Poder actualizada sic. dias habiles. |Atencion y Transportesy [de_ apelacidn:
DEL SOCIO DE LA EMPRESA. c. Copia de tarjeta de propiedad del vehicuio a nombre Orientacion al [Seguridad Vial |reconsider

del propietario y/o transferencia, duplicado Vecino / Mesa acion Gerente
Base Legal: d. Tarjeta tinica de circulacion original, de partes Municipal.
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), |e. Copia de certificado de SOAT o CAT vigente. Transportes. Gerente {15 dias
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), f. Acta de baja de la unidad vehicular a sustituir. de 30 dias
c) D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 64° g. Certificado de inspeccion Técnica Vehicular vigente, Transporte
(22/04/2009). (Vehiculos con més de tres afios de antigiiedad de la sy
d) O. M. N° 326-2012-MPP. fecha de su fabricacion) Seguridad
e) O.M. N° 288-2010-MPP h. Contrato de arrendamiento con firmas legalizadas, Vial.

segun sea el caso. 15 dias

i. Libre de infracciones vigente del vehiculo que ingresa 30 dfas

j. Pago por derecho de trémite administrativo

k. Constancia de tener RUC vigente.

126 |AMPLIACION DE RUTA Y/O 1. Ampliacién y/o reduccion del recorrido de una ruta Form. 4.4177 174.50 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso  [Recurso de
MODIFICACION DE RUTA O a. Solicitud con caracter de declaracion jurada, sfc. dias habiles. |Atencién y Transportesy |de_ apelacion:
ITINERARIO: MODIFICACION DE LA [b. Vigencia de poder de! presente afio. Orientacion al |Seguridad Vial |reconsider
AUTORIZACION PARA EL SERVICIO [c. Croquis e informacién de ampliacion y/o reduccion de Vecino / Mesa acion Gerente
DE TRANSPORTE PUBLICO. una ruta de partes Municipal.

d. Estudio de mercado Transportes. Gerente {15 dias
Base Legal: e. Pago por derechc de tramite administrativo por de 30 dias
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), |vehiculo . Transporte
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), f. Estudio de Deficiencia de Servicio. sy
c) D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 60° g. Constancia de tener RUC activo. Seguridad
(22/04/20089). 2. Modificacion del lugar del destino Vial.
d) O: M: N° 288-2010-MPP Art. 6°, a. Solicitud con caracter de declaracion jurada 15 dias
e) O. M. N° 326-2012-MPP. b. Vigencia de poder del presente afio. 30 dias

c. Pago por derecho de tramite administrativo por

vehiculo

d. Estudio de Deficiencia de Servicio

e. Constancia de Tener RUC activo.
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DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y (EN S1.) RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariol RESOLVER |opocenmient| COMPETENTE
" . Evaluacién Previa (en dias o PARA
Cédigo/Ubi R hébiles) RESOLVER
Namero y Denominacién cac (en % UIT) Anoi:;: uiT Automatico iii%’;‘g:\? APELACION
Positivo | Negativo

127 |INSCRIPCION, REGISTROY a. Vigencia de poder del presente afio. Form. 0.3266 12.90 X 02 (dos) dias | Oficina de Gerente de
HABILITACION DE CONDUCTORES [b. Padron de conductores, con los siguientes requisitos: s/c. habiles. |Atencidny Transportes y
EFECTUADOS POR EMPRESAS O (1. Solicitud con caracter de declaracion jurada, Crientacion al |Seguridad Vial
EN FORMA INDIVIDUAL. 2. Copia de licencia de conducir de acuerdo a la clase Vecino / Mesa

del vehiculo que conduce, segun sea el caso. de partes
Base Legal: 3. Constancia de haber asistido a curso de capacitacion Transportes.
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), |y sensibitizacion al conductor
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), 4. Declaracién Jurada de no tener antecedentes Penales
c) D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 71° , Policiales y judiciales.
(22/04/2009). c. Pago por derecho de tramite administrativo
d) D.S.N° 009-2015-MTC
(24/09/2015)
e) 0. M. N° 326-2012-MPP.
f) D.A. N° 014-2015-MPP/A

128 [CONSTANCIA DEL SISTEMA DE a) Solicitud con caracter de declaracion jurada Form. 0.4861 19.20 X 02 (dos) dias |Oficina de Gerente de
REGISTRO ADMINISTRATIVO DE b) Pago por derecho de tramite administrativo slc habiles. |Atenciony Transportes y
TRANSPORTES DE VEHICULOS Orientacidn al ]Seguridad Vial
MOTORIZADOS Y NO Vecino / Mesa
MOTORIZADOS de partes

Transportes.
Base Legal:
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99),
c) Ley 27189, (25/10/1999)

129 [INCREMENTO DE FLOTA a) Solicitud con carécter de declaracion jurada, Form. X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso.  {Recurso de
VERICULAR Y/O NUEVAS b) Copia de tarjeta de propiedad, s/c. dias habiles. |Atencién y Transportesy |de_ apelacion:
HABILITACIONES VERICULARES.  {c) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, Orientacidn al |Seguridad Vial |reconsider

d) Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular vigente, Vecino / Mesa acién Gerente
Base Legal: e) Hoja de Constatacioén Vehicular Municipal de partes Municipal.
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), [f) Libre de infracciones vigente, Transportes. Gerente |15 dias
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), @) Contrato de arrendamiento con firmas legalizadas, de 30 dias
c) D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 60° segun sea el caso Transporte
(22/04/2009). h) Pago por derecho de tramite sy
d) O. M. N°326-2012-CMPP. Administrativo por vehiculo Seguridad
e) O.M. N° 288-2010-MPP i.1) Servicio de transporte de personas/ 4.8481 191.50 Vial.
cargo o0 mercancias 15 dias
i..2) Servicio de taxi.: 3.5% de la UIT 30dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQO™

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y (EN S1) RECURSOS
PLAZOPARA| \\\ou0 p AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Eoriariol RESOLVER |ppocepimient| COMPETENTE
Cédi . Evaluacién Previa (en dias o PARA
igo/Ubi . habiles) RESOLVER
Namero y Denominacién cac. (en % UIT) Afio ;g;: urr Automético REEF{(:’AOC{TCS):\? APELACION
Positivo | Negativo

130 |RENOVACION DE TARJETA UNICA |a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 1.2076 47.70 X 02 (dos) dias [Oficina de Gerente de
DE CIRCULACION Y/O b) Vigencia de poder del presente afio. sfc. habiles, |Atenciony Transportes y
HABILITACION DE VEHICULOS c) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, Orientacién al |Seguridad Vial
MOTORIZADOS. (Semestral) d) Libre de infracciones vigente de cada unidad Vecino / Mesa

vehicular. de partes
Base Legal: e) Copia de la Tarjeta Unica de circulacion Transportes.
a) Ley 27972, Art. 81°(27/05/2003), |f) Pago por derecho de tramite administrativo
b) Ley 27181, Art. 17°(08/10/99),
c) Ley 27189, Art. 3° (27/10/1999),
d) O.M. N° 226-08-CMPP,
e) D.S. 055-2010-MTC (02/12/2010).

131 [RENOVACION DE TARJETA UNICA la) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 0.3139 12.40 X 02 (dos) dias|Oficina de Gerente de
DE CIRCULACION DE VEHICULOS |[b) Vigencia de poder del presente afio. sic. héabiles. [Atencidny Transportes y
MENORES MOTORIZADOS. c) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, Orientacién al |Seguridad Vial
(Semestral) d) Libre de infracciones vigente Vecino / Mesa

e) Pago por derecho de tramite administrativo. F) de partes
Base Legal: Constancia de tener RUC activo. Transportes.
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17°(08/10/99),
c) Ley 27189, Art. 3°(27/10/1999),
d) 0.M. N° 226-08-CMPP,
e) D.S. 055-2010-MTC (02/12/2010).

132 |RENOVACION DE TARJETA UNICA |a) Solicitud con cardcter de deciaracion jurada, Form. 0.3519 13.90 XX X 02 (dos) dias|Oficina de Gerente de
DE CIRCULACION DE VEHICULOS [b) Vigencia de poder del presente aiio. slc. habiles. |Atenciony Transportes y
MENORES NO MOTORIZADOS. ¢) Pago por derecho de trémite administrativo Orientacion al {Seguridad Vial
(Anual) Vecino / Mesa

de partes
Base Legal: Transportes.
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17 (08/10/99),
c) Ley 27189, Art. 3° (27/10/1999),
d) O.M.N° 226-08-CMPP,
e) D.S. 055-2010-MTC (02/12/2010).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT} y (EN S1.) RECURSOS
PLAZOPARA |\ DEL AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC 3 lariol RESOLVER |op ocepiment| COMPETENTE
g;::mm“v.' Evaluacién Previa (en dias o PARA
igo/Ubi . habiles) RESOLVER
Namero y Denominacién cac- (en % uir) [A0 32:51: UIT| putomtico 'Zii%"l'g:\? APELACION
Positivo | Negativo
133 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA |a) Solicitud con caracter de declaracién jurada, Form. 1.4354 56.70 X 15 (quince) |Oficina de Gerente de Recurso. |Recurso de
PRESTAR SERVICIO DE b) Copia de tarjeta de propiedad, sfc. dias habiles. [Atencion y Transportes y |de_ apelacion:
TRANSPORTE ESCOLAR O c) Libre de infracciones vigente de cada unidad Orientacion al |Seguridad Vial {reconsider
SERVICIO DE TURISMO Y OTROS. |vehicular Vecino / Mesa acion: Gerente
d) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, de partes Gerente  {Municipa.
Base Legal: e) Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular vigente, Transportes. de 15 dias
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), {(Vehiculos con més de tres aros de antiguedad de la Transporte{30 dias
b) Ley 27181, Art. 17°(08/10/99), fecha de su fabricacion) sy
¢) D.S. N° 017-2008-MTC, Art. 44° f) Hoja de Constatacion Vehicular Municipal Seguridad
(22/04/2009). g) Pago por derecho de tramite administrativo/ Mensual Vial.
e) O.M.N° 288-2010-MPP 15 dias
30 dias
134 |AUTORIZACION PARA a) Solicitud con caracter de dectaracion jurada, Form. 1.1291 44.60 X 15 (quince) |Oficina de Gerente de Recurso  [Recurso de
DISTRIBUCION DE MERCANCIAS  |b) Copia de RUC slc. dias habiles. |Atencién y Transportes y {de_ apelacién:
EN VEHICULOS EN GENERAL. c) Copia de tarjeta de propiedad, Orientacion al {Seguridad Vial |reconsider
(Mensual) d) Libre de infracciones vigente de cada unidad Vecino / Mesa acion Gerente
vehicular. de partes Municipal.
Base Legal: e) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, Transportes. Gerente |15 dias
a) Ley 27972, Art. 81°(27/05/2003), |f) Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular vigente, de 30 dias
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), (Vehiculos con mas de tres afios de antiguedad de la Transporte
c) D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 44° fecha de su fabricacion) sy
(22/04/2009). g) Pago por derecho de tramite administrativo. Seguridad
d) O.M. N° 288-2010-MPP. Vial.
e) 0. M. N° 373-2013-CMPP. 15 dias
30 dias
135 |DUPLICADO DE TARJETA UNICA a) Solicitud con caréacter de declaracién jurada Form. 0.5975 23.60 X 02 (dos) dias | Oficina de Gerente de
DE CIRCULACION. b) Denuncia policiat y/o declaracion jurada de pérdida de slc. habiles. |Atencion y Transportes y
la tarjeta Gnica de circulacién, Orientacion al |Seguridad Vial
Base Legal: c) Pago por derecho de tramite administrativo Vecino / Mesa
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), de partes
b) Ley 27444, Art. 39° (11/04/2001), Transportes.
c) O.M.N° 288-2010-MPP.
136 |PERMi{SO PARA NO PRESTAR a) Solicitud con carécter de declaracion jurada Form. 0.6380 25.20 X 02 (dos) dias | Oficina de Gerente de
SERVICIO POR TREINTA (30) DIAS. |b) Tarjeta tnica de circulacion original, sic. habites, {Atencion y Transportes y
¢) Pago por derecho de tramite administrativo . Orientacion al |Seguridad Vial

Base Legal:

a) Ley 27972, Art, 81° (27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99),
c) O.M. N° 288-2010-MPP.

Vecino / Mesa
de partes
Transportes.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE

INSTANCIAS DE

REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y (EN S/.) RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariol RESOLVER | br ocepimenT| COMPETENTE
. N Evaluacién Previa (en dias PARA
Cédigo/Ubi habiles) ° RESOLVER
Namero y Denominacién cac. ten% uiT) |A1° ::;: UIT| avtomitica ':ii%’:'g:\? APELACION
Positivo | Negativo

137 |MODIFICACION DE TARJETA UNICA}a) Solicitud con caracter de declaracion jurada Form. 0.5241 20.70 X 30 (treinta) {Oficina de Gerente de
DE CIRCULACION A NOMBRE DEL |b) Vigencia de poder del presente afio. slc. dias habiles. jAtencion y Transportes y
PROPIETARIO O RAZON SOCIAL ¢) Tarjeta de propiedad Orientacién al |Seguridad Vial
DEL TRANSPORTISTA ACTUAL. d)Tarjeta unica de circulacion original, Vecino / Mesa

e) Pago por derecho de tramite administrativo de partes
Base Legal: Transportes.
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99),
c) O.M. N° 288-2010-MPP.
d) O. M. N° 326-2012-MPP.

NOTA:

Siempre que no exista sustitucion y/o nueva habilitacion

vehicular.

138 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA |a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. X 15 (quince) |Oficina de Gerente de Recurso  [Recurso de
ESTACIONAMIENTO CON MOTIVOS |b) Libre de infracciones, vigente s/c. dias habiles. { Atencion y Transportes y jde_ apelacion:;
COMERCIALES, EMBARQUE Y c) Copia de SOAT o CAT vigente, Orientacion al |Seguridad Vial |reconsider
DESEMBARQUE DE PASAJEROS Y |d) Pago por derechos de tramite administrativo Vecino / Mesa acién Gerente
SIMILARES establecidos: de partes Municipal.
(Semestral) d.1) Vehiculos mayores / mensual 0.9544 37.70 Transportes. Gerente |15 dias

d.2) Vehiculos menores / mensual ....0.2532dela UIT de 30 dias
Base Legai: Transporte
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), sy
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), Seguridad
¢) D.8.017-2009-MTC, Art. 11° Viat
(22/04/2009) 15 dias
d) O. M. N° 326-2012-CMPP 30 dias
(07/03/2012).
e) O.M. N° 288-2010-MPP.
f) O.M. N° 373-2013-CMPP.

139 |PERMISO DE OPERACION PARA 1. Vehiculos menores motorizados: Form. X 156 (quince) |Oficina de Gerente de Recurso  |Recurso de
PRESTAR SERVICIO DE a) Solicitud con caracter de declaracion jurada slc. dias habiles. | Atencion y Transportesy |de apelacio
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL |b) Copia literal de escritura de constitucion, Orientacién al [Seguridad Vial |reconsider
EN VEHICULOS MENORES Y c) Certificado de vigencia de poder del representante Vecino / Mesa acion Gerente
MOTOCARGA legal de la persona juridica de partes Municipal.

d) Copia simple del DNI del representante legal, Transportes. Gerente |15 dias
Base Legal: f) Copia simple de la Tarjeta de propiedad (SUNARP) de 30 dias
a) Ley 27972, Art. 81°(27/05/2003), |g) Copia simple de certificado del SOAT o CAT vigente, Transperte
b) Ley 27189, Art. 3° (25/10/1999), h) Copia de la hoja constatacion vehicular. sy
c} D.S. 055-2010-MTC, Art. 1° i) Declaracién Jurada Simple de no tener antecedentes Seguridad
(22/01/2000), Penales y Policiales. Vial.
d) 0. M. N° 226-2008-CMPP, Art. 7° [j) Libre de Infracciones, vigente 15 dias
(17112/2008), k} Pago por derecho de tramite administrativo por cada 30 dias
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DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y (EN S1.) RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Eor— RESOLVER |poocepimient| COMPETENTE
'Céd' gt Evaluacién Previa (en dias o PARA
igo/Ubi . habiles) RESOLVER
Némero y Denominacién cac. ten % ui) | AT 32:51: UIT| avtomitico iii%’:‘g:\? APELACION
Positivo { Negativo
e) O. M. N° 326-2012-MPP. unidad vehicular 0.9443 37.30
2, Vehiculos menores no motorizados :
a) Soticitud con caracter de declaracion jurada
b) Copia literal de escritura de constitucion,
c) Certificadc de vigencia de poder del representante
legal de fa perscna juridica,
d) Copia simple de! DN del representante legal,
e) Copia simple de la Tarjeta de propiedad (MPP)
f) Copia de la hoja constatacion vehicular.
g) Declaracion Jurada Simple de no tener antecedentes
Penales y Policiales.
h) Pago por derecho de tramite administrativo por
unidad.............. 0.27% de la UIT
140 {RENOVACION DE PERMISO DE 1. Vehiculos menores motorizados: Form. X 15 (quince) [Oficina de Gerente de Recurso  |Recursc de
OPERACION PARA PRESTAR a) Solicitud con caracter de declaracién jurada s/c. dias habiles. [Atencion y Transportes y |de apelacién:
SERVICIO DE TRANSPORTE b) Copia de SOAT o CAT vigente, Orientacion al fSeguridad Vial |reconsider
PUBLICO ESPECIAL EN c) Libre de infracciones, vigente Vecino / Mesa acion Gerente
VEHICULOS MENORES d) Pago por derecho por unidad. 0.7038 27.80 de partes Municipal.
MOTORIZADOS Y NO Transportes. Gerente |15 dias
MOTORIZADOS. 2. Vehiculos menores no motorizados: de 30 dias
a) Solicitud con caracter de declaracién jurada Transporte
Base Legal: b) Hoja de constatacion Vehicular vigente, sy
a) Ley 27972, Art. 81° (27105/2003),  |c) Pago por derecho por unidad. ...0.27% de la UIT Seguridad
b) Ley 27189, Art. 3° (25/10/1999), Vial.
c) D.S. 055-2010-MTC, Art. 1° 15 dias
(02/12/2010), 30 dias
d) O.M.N° 226-2008-CMPP, Art, 7°
(17/12/2008),




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y (EN S1.) RECURSOS
PLAZOPARA [ o ey AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Eormianal RESOLVER |0 ocepimient| COMPETENTE
Codi K Evaluacion Previa (en dias o PARA
igolUbi ) RESOLVER
Nimero y Denominacién cac. (en % uiTy | A0 ::51: UIT] automstico iE:A%’:'g,'qD APELACION
Positivo | Negativo
141 |INCREMENTO DE FLOTAEN 1. Vehiculos menores motorizados: Form. 1.0405 41.10 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso  |Recurso de
VEHICULOS MENORES a) Solicitud con caracter de DD.JJ., slc. dias habiles. |Atencion y Transportes y |de_ apelacién:
MOTORIZADOS Y NO b) Copia de tarjeta de propiedad, Orientacion al |Seguridad Vial |reconsider
MOTORIZADOS. ¢) Libre de infracciones, vigente Vecino / Mesa acién Gerente
d) Declaracion jurada simple de no tener antecedentes de partes Municipal.
Base Legal: Penales y Policiales, Transportes. Gerente |15 dias
a) Ley 27972, Art. 81°(27/05/2003), {e) Copia de SOAT o CAT vigente, de 30 dias
b) Ley 27189, (25/10/1999), f) Pago de derecho de tramite administrativo por unidad Transporte
c) D.S. 055-2010-MTC, (02/12/2010), sy
d) D.S. 055-2010-MTC, Art. 1° 2. Vehiculos menores no motorizados: Seguridad
(02/12/2010), a) Solicitud con caracter de DD.JJ. Vial.
e) 0. M. N® 226-2008-CMPP, Art. 7° { b) Copia de tarjeta de propiedad 15 dias
(17/12/2008), ¢) Declaracién jurada simpie de no tener antecedentes 30 dias
f) O. M. N° 326-2012-MPP. Penales y Policiales,
d) Pago de derecho de tramite administrativo por unidad.
......................................... 0.30% de la UIT
142 [AUTORIZACION PARA USO DE VIA |a) Solicitud con caracter de DD.JJ., Form. 0.6203 24.50 X 15 (quince) |Oficina de Gerente de Recurso  {Recurso de
PUBLICA O INTERFERIR EL b) Pago de derecho de tramite administrativo por hora. s/c. dias habiles. {Atencion y Transportesy fde apelacion:
TRANSITO. Orientacion al [Seguridad Vial |reconsider
Vecino / Mesa acion Gerente
Base Legal: de partes Municipal.
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003) ransportes Gerente |15 dias
b) Ley 27181, (08/10/1999), de 30 dias
c) O.M.N° 373-201 Transporte
Sy
Seguridad
Vial.
15 dias
30dias
143 {SOLICITUD DE PLACA DE 1. Placa de vehiculos menores no motorizados: Form. 0.5899 23.30 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso  [Recurso de
VEHICULOS MENORES NO a) Solicitud, slc. dias habiles. | Atencion y Transportes y [de_ apelacion:
MOTORIZADOS (TRICICLOS). b) Factura o boleta de venta, Orientacién al |Seguridad Vial [reconsider
c) Pago por derecho de tramite administrativo Vecino / Mesa acion Gerente
Base Legal: 2. Canje de placas: de partes Municipal.
a) Ley 27972, Art. 81 (27/05/2003), a) Solicitud Transportes. Gerente |15 dias
b) Ley 27444, Art. 39. b) Tarjeta de propiedad original, de 30 dias
c) Pago de derecho de tramite administrativo Transporte
3. Duplicado de Placas: sy
a) Solicitud Seguridad
b) Denuncia policial original Vial.
c) Pago de derecho de tramite administrativo 15 dias
30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
)y (BN 1) PLAZOPARA{ |\ DEL AUTORIDAD RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariol| RESOLVER |pgocepmient| COMPETENTE
codi ! Evaluacién Previa (en dias o PARA
igo/Ubi . hébiles) RESOLVER
Nuamero y Denominacion cac {en % UIT) i 32:51: urr Automético REER(;;A%’;‘OS:\? APELACION
Positivo | Negativo
144 (LICENCIA OE CONDUCIR PARA 1. Licencia de conducir: Form. 1.0177 40.20 X 30 (treinta) {Oficina de Gerente de Recurso  |Recurso de
VEHICULOS MENORES a) Solicitud con caracter de DD.JJ. s/c. dias habiles. |Atencion y Transportesy |de_ apelacion:
MOTORIZAOOS b) Copia de ONI ampliado Orientacién al |Seguridad Vial |reconsider
¢) DD.JJ. de no tener antecedentes policiales y penales Vecino / Mesa acion Gerente
Base Legal: d) Oos fotografias a color tamario pasaporte (Actual) de partes Municipal.
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), |e) Haber aprobado examen de normas de transito Transportes. Gerente |15 dias
b) Ley 27189, Art. 4° (25/10/1999), f) Haber aprobado examen psicosomatico de 30 dias
¢) 0.S. 040-2008-MTC, Art. 12° g) Haber aprobado examen sobre manejo de vehiculo Transporte
(18/11/2008). menor sy
h) Pago por derecho de tramite administrativo Seguridad
i) Certificado de estudios (Primaria completa) Vial.
2. . Revalidacion: 16 dias
a) Solicitud con caracter de 0D.JJ. 30 dias
b) Copia de DNI ampliado
c) Copia de Licencia de conducir ampliado
d) Haber aprobado examen psicosomatico
e) 00.JJ. de no tener antecedentes policiales y penales
f) Constancia original de no haber sido suspendido o
inhabilitado, expedido por la autoridad competente
e) Oos fotografias a color tamafio pasaporte (Actual)
f) Pago por derecho de trémite administrativo.......0.75%
dela UIT
3. Duplicado:
a) Solicitud con caracter de 00.JJ.
b) Denuncia Policial
¢) Pago por derecho de tramite administrativo......0.65%
de fa UIT
145 |AUTORIZACION DE SENALIZACION [a) Soficitud con caracter de declaracién jurada Form. 0.8203 32.40 X 30 (treinta) | Oficina de Gerente de Recurso_ |Recurso de
DE ZONAS RESERVADAS, b) Pago por derecho de tréamite administrativo / mensual. slc. dias habiles. {Atencién y Transportes y {de apelacion:
SEGURIOAQ Y PARQUEO. c) Oerecho de parqueo de vehiculos Orientacion al §Seguridad Vial Jreconsider |Gerente
por hora de ..........0.0263% de la UIT Vecino / Mesa acion: Municipal.
Base Legal: de partes Gerente |15 dias
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), Transportes. de 30 dias
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/1999), Transporte
c) O. M. N° 001-2000-CMPP sy
d) O.M.N° 326-2012-CMPP Seguridad
e) O.M.N° 373-2013-MPP. Vial.
15 dias
30dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y (EN S1) RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO ~TFormuiariol RESOLVER |, ocenimient| COMPETENTE
N " Evaluacién Previa (en dias o PARA
e Afic 2016 UIT habiles) RESOLVER RECONSID
. L cac. o )
Numero y Denominacién {en % UIT) 3950 Automitico ERACION APELACION
Positivo | Negativo
146 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA [En vehiculos menores motorizados Form. 0.5722 2260 X 30 (treinta) {Oficina de Gerente de Recurso  |Recurso de
PRESTAR SERVICIO EN a) Solicitud con caracter de DD.JJ., sfc. dias habiles. |Atencion y Transportesy |de_ apelacidn:
VEHICULOS MENORES b) Copia de tarjeta de propiedad, Orientacion al {Seguridad Vial {reconsider
MOTORIZADOS ¢) Copia de SOAT o CAT vigente, Vecino / Mesa acion Gerente
(Unica vez) d) Libre de infracciones, vigente de partes Municipal.
e) Declaracion Jurada simpie de no tener antecedentes Transportes. Gerente |15 dias
Base Legal: Penales y Policiales. de 30 dias
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), f) Pago por derecho de tramite administrativo por 30 Transporte
b) Ley 27189, (25/10/1999), dias sy
¢) D.S. 055-2010-MTC, (02/12/2010), Seguridad
d) Ordenanza Municipal 226-2008- Vial.
CMPP, Art. 7° (17/12/2008). 15 dias
30 dias
147 |SOLICITUD DE BAJA DEL a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 1.2076 47.70 X 15 (quince) |Oficina de Gerente de Recurso  |Recurso de
VEHICULO. b) Copia de tarjeta de propiedad slc. dias habiles. [Atencion y Transportesy {de_ apelacidn:
c) Libre de Infracciones Orientacion al |Seguridad Vial |reconsider
Base Legal: ¢) Pago de derecho de trdmite administrativo por Vecino / Mesa acién Gerente
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), |vehiculos motorizados correspondiente. de partes Municipal.
b) D.S. 017-2009-MTC, Art. 68° Transportes. Gerente |15 dias
(22/04/2009). de 30 dias
Transporte
sy
Seguridad
Vial.
15 dias
30 dias
148 [PRESCRIPCION DE PAPELETAS DE |a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 0.5848 23.10 X 7 (siete) dias|Oficina de Gerente de Recurso  {Recurso de
INFRACCION Y ACTAS DE b) Pago por derecho de tramite administrativo slc. habiles.  |Atenciony Transportesy |de apelacion;
VERIFICACION Orientacién al |Seguridad Vial |reconsider
Vecino / Mesa acion Gerente
Base Legal: de partes Municipal.
a) Ley 27972, 27/05/2003), Transportes. Gerente |5dias
b) Ley 27181, (08/10/99), de 7 dias
¢) D.S. N° 016-2009-MTC, Transporte
d) D.S.N°003-2014-MTC sy
e) O.M.N° 116-2008-CMPP. Seguridad
f). O.M.N° 288-2010-MPP. Vial,
5-7 dias

GERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL: SUBGERENCIA DE REGISTRO DE TRANSPORTES




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT)y (EN S7.) RECURSOS
PLAZOPARA| o net AUTORIDAD
N* | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formaiariol RESOLVER o ocepimient| COMPETENTE
Codi . Evaluacién Previa (en dias o PARA
igo/Ubi habiles) RESOLVER
Niimero y Denominacion cac (en % urm) [ A7 258 U1T) Avtomatico F:Em’;'g:\? APELACION
Positivo | Negativo
149 {LIBRE DE INFRACCIONES. a) Exhibir tarjeta de propiedad, Form. 0.1494 5.90 X 02 (dos) dias|Oficina de Subgerente de
b) Pago de derecho de tramite administrativo: slc. habiles. }Atencion y Registro de
Base Legal: ¢.1) Vehiculos mayores motorizados Orientacion al |Transportes en
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), ¢.2) Vehiculos Meriores motorizados.....0.0886% de Vecino / Mesa |coordinacion
b) Ley 27181, Art. 17°(08/10/99), la UIT de partes directa con el
c)D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 11° Transportes. |Gerente de
(22/04/2009), Transportes y
d) D. A. N° 02-2009-MPP/DA Seguridad Vial.
(22/04/2009).

150 |SUSTITUCION DE VEHICULOS 1. En vehiculos menores motorizados Form, X 15 (quince) [Oficina de Subgerente de |Recurso  (Recurso de
MENORES MOTORIZADOS Y NO a) Soficitud con caracter de DD.JJ., slc. dias habiles. |Atencién y Registro de de apelacién:
MOTORIZADOS Y RECUPERACION |b) Vigencia de poder del presete afio. Orientacion al [Transportes en {reconsider
DE FLOTA VEHICULAR. c) Copia de tarjeta de propiedad, Vecino / Mesa |coordinacion  jacion Gerente

d) Tarjeta Unica de circulacion original del vehiculo de partes directa con el Municipal.
Base Legal: saliente, Transportes. |Gerente de Gerente |15 dias
a) Ley 27972, Art. 81°(27/05/2003), |e) Copia de SOAT o CAT vigente, Transportes y |de 30 dias
b) Ley 27189, (25/10/1999), f) Libre de infracciones, vigente ( del entrante) Seguridad Vial. | Transporte
¢)D.S. N° 055-2010-MTC, g) Declaracién Jurada simple de no tener antecedentes sy
(02/12/2010), Penales y Policiales Seguridad
d) O. M. N° 226-2008-CMPP, Art. 7°  |h) Pago por derechos de tramite administrativo por 0.8633 34.10 Vial.
(17/12/2008), unidad 15 dias
e) D.A. N° 02-2009-MPP/DA 2. Vehiculos menores no motorizados. 30 dias
(22/04/2009). a) Solicitud con caracter de DD.JJ.,
f) D.A.N° 04-2013-MPP/A b) Vigencia de poder de! presente afno.
(06/08/13) c) Declaracion Jurada simple de no tener antecedentes

Penales y Policiales

d) Copia de tarjeta de propiedad,

e) Tarjeta Unica de circulacion original de! vehiculo

saliente,

f) Pago por derecho de tramite administrativo por

unidad .............. del 0.2650% de la UIT




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUiSITOs TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y (EN S1.) RECURSOS
PLAZO PARA| |\ o ne AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T~ RESOLVER | e ocepimient| COMPETENTE
Codi " Evaluacién Previa {en dias o PARA
igo/Ubi habiles) RESOLVER
Ndmero y Denominacién cac. (en % WIT) Ao ::;: UIT| putomatico R::&Tg:\? APELACION
Positivo | Negativo
GERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL: SUBGERENCIA DE INSPECCIONES DE TRANSITO
151 JAUTORIZACION ESPECIAL POR a) Soiicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 0.4076 16.10 X 05 (cinco) [Oficina de Subgerente de
CINCO (05) DIAS PARA VEHICULOS )b) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, sic. dias habiles. [Atencién y Inspecciones
HABILITADOS O AUTORIZADOS. c) Pago de derecho de tramite administrativo por Orientacion al {de Transito en
vehiculo Vecino / Mesa jcoordinacion
Base Legal: de partes directa con el
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), Transportes. |Gerente de
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), Transportes y
c) D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 44° Seguridad Vial.
(22/04/2009).
d) O.M.N° 288-2010-MPP.
152 |CONSTATACION VEHICULAR. a) Presentacion del vehiculo, Form. X 02 (dos) dias{Oficina de Subgerente de
b) Formato de inspeccion vehicular, slc. habiles. jAtenciony Inspecciones
Base Legal: c) Libre de infracciones, Orientacion al |de Transito en
a) Ley 27972, Art. 81°(27/05/2003), {d) Pago de derecho de tramite administrativo por Vecino / Mesa [coordinacion
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), vehiculo de partes directa con el
c) Ley 27189, Art. 17° (25/10/1999), d.1) Vehiculos mayores motorizados 0.4481 17.70 Transportes.  |Gerente de
d) D.S. N° 055-2010-MTC, Art. 21° d.2) Vehiculos menores motorizados del Transportes y
(02/1212010). 0.1646% de la UIT Seguridad Vial.
e) O.M. N© 226-2008-MPP, d.3) Vehiculos menores no motorizados
f) O.M.N° 288-2010-MPP del ...0.0886% de la UIT
NOTA:
En caso de vehiculos motorizados mayores, la revision
técnica lo haran los centros de revisién autorizados por
el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
153 |DUPLICADO DE STIKER. a) Solicitud con caracter de dectaracion jurada Form. 0.5089 20.10 X 02 (dos) dias|Oficina de Subgerente de
b) Denuncia policial y/o declaracién jurada de pérdida o slc. habiles.  |Atencion y Inspecciones
Base Legal: deterioro, Orientacion al [de Transito en
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), |c) Pago de derecho de tramite administrativo por Vecino /Mesa |coordinacion
b) Ley 27444, Art. 39° (11/04/2001), [vehiculo. de partes directa con el
¢) O.M.N° 226-2008-MPP. Transportes. |Gerente de
d) O.M.N® 288-2010-MPP. Transportes y
Segquridad Vial.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (EN % DE

CALIFICACION

INSTANCIAS DE
RESOL.UCION DE

UIT) y (EN SI.) RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariol RESOLVER lppocepiment| COMPETENTE
Codi ; Evaluacién Previa {en dias o PARA
igo/Ubi habiles) RESOLVER
Numero y Denominacién cae. fen % ui) |AP° 32:;: UIT} automitico iii%’;‘g:\? APELACION
Positivo | Negativo
154 |LIBERACION DE VEHICULOS Liberacién de vehiculos (24 horas) Form. X 05 (cinco) {Oficina de Subgerente de
INTERNADOS EN EL DEPOSITO a) Copia de SOAT o CAT vigente, sic. dias habiles {Atenciony Iinspecciones
OFICIAL. b) Copia de tarjeta de propiedad, Orientacion al |de Transito en
c) C/P de papeleta de infraccion o acta administrativa, Vecino / Mesa }coordinacion
Base Legal: d) Libre de infracciones, de partes directa con el
a) Ley 27972, Art. 81 (27/05/2003), e) Copia de boleta de internamiento Transportes. [Gerente de
b) D.S. N° 017-2009-MTC, f) C/P por uso de gria para el traslado al depésito Transportes y
(23/04/2009), municipal de vehiculos del 5% de la UIT. (de darse el Seguridad Vial.
¢) D.S. N° 016-2009-MTC, caso)
(22/04/2009), g) Derecho por guardaje:
d) D.S.N° 003-2014-MTC g.1. Vehiculos motorizados pesados 0.3013 11.90

e) 0. M. N° 258-2009-CMPP
(29/12/2009).

@.2. Vehiculos motorizados livianos ............. 0.1519% de
la UIT
g.3. Vehiculos menores motorizados............0.1013% de
la UIT

g.4. Vehiculos menores no motorizaddos. .....0.0506% de
la UIT
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