TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

° " |DENOMINACION GEL PROCEDIMIENTO) REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S1. CALIFICACION DEPERDERCTAT™ o pioAD | AUTORIDAD QUE |
' % UIT EVALUACION DGNOE SE | o)k apRuERA| RESUELVEEL
\ si. ALFTOMATC INICIA EL EL TRAMITE RECURSD
POSITIVO | NEGAT. | TRAMITE ADMINISTRATIVO

003 jINSCRIPCION DE MACIMIENTOS a) Sobcilud (en formato aprobada por sl RENIEC), 0.41 % 14,4 05 dias  |Unidad de Jofi da la Recurso de
EXTRACDRDINARIOS PARA MATORES |b) Los que corresponda de la inscripcitn ardinaria, ) habiles |Registro Civil Unidad da reconskleracian:
DE 1& ANOS FUERA DE PLAZO c) El declarante es ol inscrito o los padres con Resgistro Civil Jefe de Regisiro

autosizacitn expresa del primero, Ciwvll.
Base Lagal. d) Certificado de nacido vivo axpadido por profesionat
a) Codigo Civil, publicadeo el 13/11/84, e institucion compelente, o cualquiera de los Racurso de
b) Ley No. 28720 del 25/04/2008, siguientes documeantos: apelacion:
) Ley No. 26497 del 11/07/95, d. 1} Partida de bautismo, RENIEC
dy DiS. Mo, 015-98-FCM 25/04/88, d.2) Certificado de matricula escolar conmencion de
g} Res. Jef, Mo. 126-968-JEF-RENIEC. grados cursados y gue estudia sin partida;

d.3) Certificado de antecedentas paliciales u

homologaciin de huvella dactilar efeciuada por la PHP,

d.4) Daciaracion jurada suscrita por dos parsonas en

|presencia del Registrador.

d.5} Declaracion jurada de 1o solicitantes de no haber

tramitadio la inscripcidn en ningln ofro regisiro.

e) Otros documentos que resutten necesarios de la

evaluacion para una comecta inscrpcion,

f} En caso de hijo nacido fuera de vincule matrimonial,

podra revelar el nombre del progenitor.

0} Pago por deracho de tramite

004 | INSCRIPCION DE PARTIDAS POR a) Oficip, adjuntando resolucidn judicial consentida yfo 0,34 % 11,9 05 digs  |Unidad de Cumplimiento.del

MANDATO JUDICIAL. ejecutoriada, habiles - |Registro Civil mandato.
b) Reckbo de pago por derecho de framite

Base Legal: adminisirativo,

a) Codigo Civil, publicado el 1311/84,

b} Codigo Procesal Civil {23/04/1993),

CyDL5 015-88-PCM.

005 [RECONOEIMIENTC ¥ FILIACION DE. [a) Salicitud, 0,356 % 12,7 05 disz  |Unidad de Jele de la Recurso de
PATERNIDAD O MATERNICAD ¥ b) Copéas cerlificadas del mandato judiclal, o |hébiles |Registro Givii: - {Unidad de reconsidaracion:
EXPEDICION DE NUEVA PARTIDA, documento rictarial g lestamenlo, Registro Civil . | Jefe de Registro
(Mandsto Judicial, Testaments, Escritura |c) Declaracikin Jurada de ser padre o madre biologico Ciwil.

Publica wo en Registro Civill [soficalud administrafiva)-de correspondar.

d) Declaracidn Jurada da la madre an caso no esté al Recyson de
Base Legal: nombre del padre (solicitud administrativa) de i apelacin:
a) Codigo Civil, publicado el 13M11/84, comesponder, REMIEC
b Ley 27444 (11/04/2001). &) Pago por derecho de tramibe. administrativo,
¢} Ley Mo 20032, dal 05/06/07,
d) 0.8 No: 015-98-PCM del 25/04/08




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

1° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO)] REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/ CALIFICACION DEFENDENCTA AUTORIDAD EUTORIDAD QUE |
% UIT EVALUACION DOMRE SF {eueapruEnal] PEREREEL
LT AUTOMATICN INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT.| yramite | =t TRAMITE | \puinistrATIVO
SECRETARIA GENERAL: UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
0o INSCRIPCION DE MACIMIENTOS EN a) Cerificado de nacido vivo, expedido por profesional Graluito Graluilo X Unidad de Jefe de la Reconsideracion:
PLAZC ORDINARIO. & institucion de salud competents, : Registro Civil Unidad de Jefe de Registro
b} Exhibicicn de decumentos de identidad de los Registro Civil Civil,
Base Legal: declarantes, :
a) Codige Civil, publicado el 13711/84, c} Copia cerlificada de acta de matrimonio (cuando R. Apelacién:
b) Ley Mo. 28720, del 25/04/2006, declara un solo cdnyuge) REMIEC
c) Ley MNo. 26497, dael 11/07/85, d) Para el hijo nacido fuara del vineula matrimonilal,
d) D.5. No. 015-98-PCM de 25/04/98, pedra o no revelar el nombre del progenitor para la
e) Res. Jef. No.126-96-JEF-RENIEC composiciin de los apellidos.
002 [INSCRIPCION DE NACIMIENTOS a) Solicitud (en formato aprobada por el RERIEC), 0,41 %5 14,4 05 dias |Unidad de Jefe da la Recurso de
EXTRAORDINARIOS PARA MENORES |b) Los gue comesponda de la inscripcion ordinaria, habiles |Registro Civil Unidad de reconsideracién:
DE 18 ANOS FUERA DE PLAZO. ¢) Cernificado de nacido vivo expedido por profesional Registro Civil Jefe de Reaistro
e institucion competente, o cualguigra de los Civil.
Bagze Legal: siguientes documentos:
a) Codigo Civil, del 13711784, c.1) Partida de bautismao, Becurse de
b) Ley MNo. 268720 del 25/04/2006, c.2) Cerificado de matricula escolar, con mencion de apelacién:
) Ley 27444 (11/04/2001). los grados cursados y que estudia sin partida, REMNIEC

c) Ley Mo, 26497 del 11/07/35,
d) 0.3, No. 015-88-PCM 25/04/88,
e) Res. Jef. Mo. 126-96-JEF-REMNIEC

c.3) Cerificado de antecadentes policiales u
homaologacion de huella dactilar efectuada por 1a PNP,
c.4) Declaracion jurada suscrita por dos personas en
presencia del Registrador,

c.5) Declaracién jurada dal o de los solicilantes, de no
haber tramitado la inscripcian en ningun ofro registro.
d) Otros documentos que resulten necesarios de la
evaluacion, para una comecta inscripciin.

e) En caso da hijo nacido fuera de vincula
matrimaonial, podra o no revelar el nombre del
progenitor.

f) Pago por deracho da framite




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO SI. CALIFICACION DEPENDENCTAT o o p | AUTORIDAD GUE']
DONDE SE RESUELVE EL
% UIT EVALUACION QUE APRUEBA
5l AUTOMATICS INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. |  TRAMITE EL TRAMITE | spminisTRATIVO
006 [AFERTURA DE PLIEGO, CALIFICACION [Para ores de Edad: 0,59 % 20,7 30 dias  |Unidad de Jofe de la Recurso de
DE EXPEDIENTE PARA MATRIMCNIO la) Solicitud (formato), habiles y |Registro Civil Unidad de reconsideracion:
CIVIL. b} Partida de nacimients de ambos (vigencia de 60 15 dias Ragistra Civil Jafe de Registro
diasj. para Gl
Baze Lagal: c) Copia de documentes de identidad, Inscripoic
a) Cadigo Civil, publicado 13711/84, d) Certificado de salud pre nupcial expedido por el n Recurso de
b) Ley No. 27118 del 23/05/99, Policlinico Municipal u otra drea de salud {con vigancia apelacion:
c) Ley No. 27201 del 14/11/99, de 60 dias), REMIEC
d) Ley No. 27327 del 21/07/2000, g) Cerificado domiciliario, acreditando residencia en la
&) Ley No. 26457 del 11/07/95, Provincia de Puno,
fi 0.5. No. 015-98-FCM, 25/04/98, f) Certificado de solteria para contrayentes nacidos en
g) Res. Jel. No. 126-96-JEF-RENIEC ofra jurisdiceion,
) Publicacion de edicto o dispensa de publicacion
(después de la calificacién),
h) Pago de deracha de calificacion para ser
declarados aplos
i} Acta de celebracidn de matrimonio.
007 |APERTURA DE PLIEGO, GALIFICACION |En caso de ser divorciado: 0,59 % 20,7 30 dias  |Unidad de Jefe de la Recurso de
DE EXPEDIENTE PARA MATRIMONIO  |a) Preseniar los mismos requisitos para mayores de habiles |Registro Civil Unidad de |reconsideracion:
CIVIL edad en lo que fuers pertinente, Registra Clvil Jefe de Regisiro
b Partida de matrimonio con anotacién marginal de la Civil.
Base Legal: sentencia de divorcio,
a) Codigo Civil, publicado 13/11/84, c) Inventario judicial, con intervencion del Ministeno Recurso de
b} Ley Ma. 27118 del 23/05/99, Piblico, de los bienes que esté administrando apelacion:
¢) Ley No. 27201 del 14/11/93, partanacientas a sus hijos o declaracion jurada que no Secrelaria Gral
d) Ley No. 27327 del 21/07/2000, tiene hijos bajo su patria potestad o de que éstos no {celebracidn)
g) Ley No. 26497 del 11/07/95, tienen hiznes RENIEC
f) D.5. No. 015-88-PCM, 25/04/38, d) Page de derecho de calificacion para ser {Inscripcion)
g) Res. Jef. Mo 126-06-JEF-RENIEC declarados aplos
008 |APERTURA DE PLIEGO, CALIFICACION |En caso de viudez: 0.59 % 20,7 30 dias  |Unidad de Jefe de la Recurso de
DE EXPEDIENTE PARA MATRIMOMIO |a) Presentar los mismos requisitos para mayores de hébiles  |Registro Civil Unidad de reconsideracion:
CIVIL. edad en lo que fuere pertinente, Fegistro Civil Jefe de Registo
b} Partida de defuncidn del conyuge anterior, Ciivil.
Basa Legal: ¢} Inventario judicial, con intervencién del Ministerio
a) Codigo Civil, publicado 13/11/84, Publico, de los bienas que este administrando Recurso de
b) Ley No. 27118 del 23/05/59, pertenecientes a sus hijos o declaracion jurada que no apelaciin:
) Ley No. 27201 del 14/11/99, tiene hijos bajo su patria potestad o de que éslos no REMNIEC
d} Ley No. 27327 del 21/07/2000, tienen bienas.
e) Ley Mo, 26497 del 11/07/95. d) Pago de derecho de calificacion para ser
f) 0.5, Mo, 015-98-PCM, 25/04/98, declarades aptos
1) Res. Jef. No. 126-96-JEF-RENIEC




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

"TUPA-2008"

N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO) REQUISITOS DERECHOS DE PAGO 51, CALIFICACION AT AuTORIDAD | MUTORIDAD QUE |
% UIT EVALUACION DONDE SE | quE aPRUEBA| RESUELVEEL
Sl AUTOMATICD frm— INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE A ISTRA
009 |APERTURA DE PLIEGD, CALIFICACION |Para Menores de Edad 3 0.59 % 20,7 30 dias  |Unidad de Jefe de la Recurso de
DE EXPEDIENTE PARA MATRIMONIO  |a) Presentar los mismos requisitos para mayores de habiles  [Registro Civil Unidad de recongideracin:
CIVIL. edad en lo que fugre perinente, Registro Chvil Jafe de Registro
b} Dispensa judicial de impubertad por minoria de Civil,
Base Legal: adad, emitida por el juzgado de familia, o;
a) Codigo Civil, publicade 13/11/34, c) Autorizacidn y asentimiento de padres o Recurso de
b} Ley MNo. 27118 del 23/05/99, ascendienles, para menores que sefiala la Ley. apelacion;
c) Ley Mo, 27201 dal 14/11/99, d} Pago de derecho de calificacion para ser REMIEC
d} Ley No. 27327 del 21/07/2000, declarados aptos
&) Ley No. 26487 del 11/07/95,
f} D.5. No. 015-98-PCM, 25/04/98,
g) Res. Jef. No. 126-96-JEF-RENIEC
010 |APERTURA DE PLIEGO, CALIFICACION [En caso de Extranjeros: 0,59 %% 20,7 30 dias  |Unidad de Jefe de la Recurso de
DE EXPEDIENTE PARA MATRIMONIO  |a) Presentar los mismos requisitos para mayores de habiles  |Registro Civil Unidad de [econsidaracion:
CIVIL. edad en lo que fuere pertinanta, Registro Civil Jafe de Registro

Base Legal:

&) Codigo Civil, publicade 13/11/34,
b) Ley No. 27118 dal 23/05/90,

ch Ley Mo. 27201 del 14/11/99,

d) Ley Mo. 27327 del 21/07/2000,

&) Ley No. 26497 del 11/07/85,

f) D.5. No. 015-98-PCM, 25/04/98,
a) Res, Jef. Mo. 126-96-JEF-REMIEC

b} Partida de nacimiento Iraducido a nuestro idioma,
visada por el Consulado Peruano del pais de origen
del contrayente y legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores dal Pen,

¢} De ser el caso, cerlificado de solteria o viudez,
visado por Consulado Peruano del pais de origen y
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exterioras
del Pari,

d} Presentacion de pasaporie y adjunfanda copia

e} Copia simple del cerificado o carta de
naturalizacidn,

f} En caso de documentes en idioma extranjero
deberan presentarse con traduccidn, con no mas de
un afio de vigencia desde la fecha de expedicién.
Aulerizacion y asentimiento de padres o
ascendientes, para menores conforme a Ley.

g} Page de derecho de calificacion para ser
declarados aptos

Ciwil

Recurso de
apalacion:
REMNIEC




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° |DENCMINACION DEL PROGEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO SI. CALIFICACION BEPENDENCIAT @ cipap | AUTORIDAD QUE |
% UIT EVALUAGION SRR = louE ApRiERA], REEUELVE EL
TR MUTOMATICED INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. | tpamite | E-TRAMITE | o iNISTRATIVO
011 |[APERTURA DE PLIEGO, CALIFICACION [Par Apoderado: 0.59 % 20,7 30 dias  |Unidad de Jefe de la Recurso de
DE EXPEDIENTE Y SUBSIGUIENTE a) Presentar los mismos requisitos para mayores de habiles  |Registro Civil Unidad de reconsideracion:
INSCRIPCION DE MATRIMONIC CIVIL. |edad en o que fuere partinenta, Registro Civil Jofe da Registro
b} Escrilura Plbkca del Poder. Si reside en el Civil,
Base Legal: extranjern, la escritura sera visada por Consulado del
a) Codige Civil, publicado 13/11/84, Perd y Ministerio de Relaciones Exteriores, Recurso de
b) Ley Mo, 27118 del 23/05/99, c) Copia de documento de identidad del apoderado, apelacién:
c) Ley No. 27201 dal 14/11/98, d) Cerificado domiciliario dal apoderado REMIEC
d) Ley No. 27327 del 21/07/2000, &) Pago de derecho de calificacion para ser
) Ley No. 26497 del 11/07/95, declarados aptos
f) 0.5. No. 015-98-PCM, 25/04/98,
g) Res. Jef. Mo, 126-96-JEF-REMIEC
012 |CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL. a) Resolucsn que declare aptos para contraer 30 dias  |Unidad de Jete de la Recurso de
matrimania, habiles |Registro Civil  |Unidad de reconsideracion:
Base Leqgal: b) Pago por celebracion, segun el lugar Registro Civil Jefe de Registro
a) Codigo Civil publicado el 13/11/84, b.1) Dentro la Municipalidad en horario de trabajo 0,4997 17.2 Civil.
b) Ley No. 26497 del 11/07/95, b.2) En la Municipalidad fuera del harario de frabajo de
¢} 0.5, Mo, 015-98-PCM, publicado el lunes a viermes 2,0232 69.5 Recurso da
25/04/98. b.3) Sdbado, domingo o feriados en el Municipio 3,5467 122 .4 apelacion:
b.4) En domicilio yfo saldn social 50701 174.9 REMIEC
b.5) Matrimonio en el dia, en casos especiales 6,5036 227 .5
b.6) Postergacidén malrimonial 2,0232 69.8
013 |[INSCRIPCION DE MATRIMONIO CIVIL |a) Los mismos requisitos del matrimonio ordinario, 0,59 % 20.7 30 dias |Unidad d2 Jefe de la Recurso de
COMUNITARIO ¥/O MASIVG. b} Requisitos o excepcionas que establezca la habiles |Registro Civil Unidad de reconsideracion:
(incluye aperiura de expediente y Crdenanza Municipal comespondiente, Registro Civil Jele de Registro
celebracion) c) Pago de derecho establacido. Chinil,
Base Legal: Recurso de
a) Codigo Civil publicado el 13/11/84, apelacidn:
b) Ley No. 26497 dal 11/07/95, REMIEC
c) 0.5, Mo, 015-98-PCM, publicade al
25/04/98
014 [INSCRIPCION DE MATRIMONIO a) Solicilud del o los contrayentes naclanales, 0,59 % 20.7] 05 dias  |Unidad de Jefe de la Recurso de_
FERUANO REALIZADO EN EL indicando domicilio en Puno, habfles |Registro Civil Unidad de reconsideracion:
EXTRAMIERD b) Copia de partida de matrimonio del pais donde se Registro Civil Jefe de Registro
celebrd, visado por el Consulado del lugar de origan y Civil.
Base Legal: legalizada por el Ministerio de Relaciones Exterioras,
a) Ley No. 26487 del 11/07/85, traducida al castellanc de ser el cace,
b) 0.5. No. 015-98-PCM, publicado el c) Copia simpla del DM vigente,
25/04/98. d) Cedificado de domicilio actual,
c) Ley No. 27444 (11/04/2001). =




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° |DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO) REQUISITOS DERECHOS DE PAGOD 5i. CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD GUE |
. ponpese | AUTORIDAD |- e cuELVE EL
% UIT EVALUACION QUE APRUEBA
5/, AUTOMATICD INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. | TRAMITE ELTRAMITE |
015 [INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN a) Los mismos requisitas del matrimenio ordinario en 0,59 % 20,7 05 dias  |Unidad de Jefe de la Recurso de
INMINENTE PELIGRO DE MUERTE. lo gue fuere perinente, hébiles  |Registro Civil Unidad de reconskdaracion:
b} Copia cerfificada del acta de celebracidn de Registra Civil Jefe de Registro
Base Legal: matrimanio ante el pareco o el religioso ordinario, Civil.
a) Codige Civil del 1311/84, c) Presentar el expediente dentro del afio de celebrado
b) Ley No. 25497 del 11/07/95, el matrimonio, Recurso de
c) .5, No, 015-98-FCM, publicado el d) Pago de derecho establacido, |apelacion:
25/04/98. REMIEC
d) Ley Mo, 27444 (11/04/2001).
016 |INSCRIPCION DE MATRIMONIO ANTE |a) Solicitud de los contrayentas, 0,59 % 20,7 05 dias  |Unidad de Jefe de la Recurso de
EL PARROCO O EL ORDINARIO DEL b} Acta de celebracion del parroco o del religiosc habiles  |Registro Civil Unidad de reconsidaracion:
LUGAR POR DELEGACION DEL ordinario, Registro Civil Jefe de Regisiro
REGISTRADOR YO ALCALDE. ¢) Los mismos requisitos del matrimonio de mayores y Ciwil.
demas en lo que fuere partinente,
Base Legal: d) Pago de derecho eslablecido. Recurso de
a) Codigo Civil del 1311/84, apelacién:
b} Ley Mo. 26497 del 11/07/95, REMIEC
c) .S, No. 015-98-PCM, publicado el
25/04/98.
d}. Ley No. 27444 (11/04/2001).
017 |DISPENSA DE PUBLICACION DE a) Solicitued de los contrayentes, indicando domicilio en| 0,28 % 96 02 dias  |Unidad de Jefe de la Recurso de
EDICTO MATRIMOMIAL, el Distrito de Puno, habiles |Registro Civil Linidad de reconsideracion:
b} Sefalar causal razonable para dispensa, Registro Civil Jefe de Registro
Base Legal: c) Copia simple de DNI vigente, Civil.
a) Codigo Civil del 13/11/84, d} Pago de derecho establecido.
Recurso de
apelacion:
RENIEC
018 |[EXHIBICION DE EDICTC MATRIMCNIAL [a) Solicitud de los contrayentes, indicando domicilio en 0,18 % 6.3 02 dias  |LUinidad de Jefe de la
ENVIADD POR OTRA MUNICIPALIDAD, |2l Distrito de Puno, habiles |Registro Civil Unidad de
b} Copia simple de DNI vigente, Registra Civil
Basze Legal: d} Pago de derecho eslablecido.
a) Codigo Civil del 13/11/84,
b) Ley No. 27444 (11/04/2001).
019 |RETIRO DEL EXPEDIENTE a) Solicitud de los contrayentes, indicando causal, 0,22 % 7.8 02 dias |Unidad de Jafe de la Recurso de
MATRIMONIAL b} Caopia simple de DNI vigente, ; hdbiles |Registre Civil.  [Unidad de reconsiderachin:
d) Pago de derecho establecido. © - |Registro Civil Jefe de Registro
Base Legal: Civil,
a) Ley Mo, 27444 (10/04/2001). Eecurso de
apelacion:
REMIEC




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° [DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO) REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S, CALIFICACION Al auToRIDAD | MUTORIDAD QUE
= DONDE SE RESUELVE EL
% UIT EVALUACION QUE APRUEBA
5/, ALFTOMATIC INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. |  TRAMITE LA ADMINISTRATIVO

020 |INSCRIPCIGN GRDINARLA DE a) Certificado de defuncion expedido por el médico u Gratuito Gratuitol x Unidad de Jefe de la Recurso de
DEFUMCIOMES ofro profesional competente (muerte natural), Registro Civil Unidad de reconsideracidn:
[Muerte natural o viclenta) b} DNl o parida de nacimiento del occiso o pasaporte Registro Civil Jefe de Registro

o came de extranjeria (muerta natural y violenta), Civil
Base Legal: c) Copia certificada de protocolo o cedificado de
a) Codigo Civil del 13/11/84, necropsia otorgado por medico legista, en caso de ser Recurso de
b) Ley Mo. 26487 dal 11/07/95, murte violenta, apelacitn:
c} 0L5. No. 015-98-FCM del 25/04/98. d) Copia cerificada de oficio que auloriza a médico REMIEC
donde no hay médico legista (muerte viclenta)

021 |RECTIFICACION DE PARTIDAS DE a) Parte u oficio judicial o notarial, 0.53 % 18.4 05 dias  |Unidad de Jefe de la Recurso de
MACIMIENTD, MATRIMONIO ¥ a.1) Oficio judicial anexando copia cerificada de la hdbiles  |Registro Civil Unidad de reconsideracion:
DEFUNCION POR ORDEN JUDICIAL O [sentencia yio resolucion judicial, con resolucion o Registra Civil Jefe de Registro
FOR ESCRITURA PUBLICA NOTARIAL. |constancia de haber quedado consentida o Civil,

ejecutoriada,
Base Legal: a.2) Parle notarial con escrifura pablica Recurso de
a) Codigo Civil, publicado el 13/11/84, comespondiente, apelacion:
b) Cadigo Procesal Civil. b} Pago por derecho establecida. REMIEC
c) Ley 26662, Competencia Motarial
db) Ley Mo. 26497 del 11/07/95,
e) D.S. No. 015-98-PCM, 25/04/98.

022 |RECTIFICACICN ADMINISTRATIVA DE |a) Solicitud del titular y/o representante legal 0,35 % 124 05 dias  |Unidad de Jefe de la Recurso de
ERROR Y/O OMISION EN PARTIDAS.  |sefialando los errares ylo omisiones, habiles  |Registro Civil Unidad de reconsideracion:
(Macimiento, Defuncion y Matrimanio) b} Recbo de pago por derecho establecido, cuando el Registro Civil Jafe de Registro
: error es atribuido al declarante o usuario Civil
Base Legal:

a) Ley 27444 (11/04/2001). NOTA - La rectificacidn procede, cuando existan Recurso da
b) Ley No. 26407 del 11/07/95, documentos de sustento en el archivo de la apelacion:
c) 0.5, No. 015-98-PCM, 25/04/88 municipalidad REMIEC

d) Res. Jef. No. 640-2006-JEF-RENIEC.

023 [RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE |a) Solicitud del titular yio representante legal, 0.35 % 1Z, 15dias |Unidad de Jefe de la Becurso de
OMISION DE SALVEDAD EN PARTIDAS. b} Pago por derecha establecido. habiles  |Registro Civil Unidad de reconsideracion;
{enmendaduras o sobre escrito) Registro Chvil Jefe de Registro
; Civil
Base Legal: 1
a) Ley Mo. 27444(1 1/04/2001) Recurso de
b} Ley No. 26457 dal 11/07/95, apelacin:

c) D5, No. 015-98-PCM, 25/04/98. REMNIEC
d) Res. Jef. No. 640-2006-JEF-REMIEC.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

M® |DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE FAGO S/, CALIFICACION DEPENDENCIAT = cipaD | AU TORIDAD GUE |
% OIT EVALUACION DONDE SE QUE APRUEEA RESUELVE EL
51, ALTOMATICN INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT.| TRAMITE o ADMINISTRATIVO

024 INSCRIPCION DE ADOPCIONES a) Parte u oficio judicial, notarial o administrativa, 0,60 % 21.0f 05 diaz  |Unidad de Jefe da la Recurso de
JUDICIAL, HOTARIAL YO a.1) Oficio judicial anexando copia certificada de habiles |Registro Civil Unidad de reconsideracion:
ADMINISTRATIVAS POR MACICNALES. |resclucion judicial de adopcién, con constancia de Registro Civil Jefe da Registro

haber quedado consentida o ejecutoriada, Civil.
Baze Legal: a.2) Parte notarial con escritura pldblica
a) Codigo Civil, publicado el 13/11/84, correspondienta, Recurso de_
b) Ley 26487 dal 11/07/85, a.3) Resolucion administrativa de la Sacretaria apelacién:
ch [5. No. 015-98-PCM, 25/04/98. Tecnica de Adopciones MINDES, RENIEC
d) Ley No. 26981. b} Pago por derecho establecido.

025 [INSCRIPCION DE ADOPCIONES a) Parte u oficio judicial, notarial o administrativa, 0,60 % 21,0 05 dias |Unidad de Jefe de la Recurso de
JUDICIAL, NOTARIAL YO a.1) Oficio judicial anexando copia certificada de la habiles  |Registro Civil Unidad de reconsideraciin:
ADMINISTRATIVAS POR santencia y/o resolucidn judicial de adopcidn, con Registro Civil Jefe de Registro
EXTRANJEROS. resoluecion o constancia de haber quedado consentida Chvil.

o ejecutorada o,
Base Legal: a.2) Parte notarial con escritura piblica Recurso de
a) Codigo Civil, publicado ef 13/11/84, cormespondiente o ; apalacidn:
b) Coédigo Procesal Civil. a.3) Resolucidn administrativa de la Secretaria REMIEC
c) Ley Mo, 26662, Técnica de Adopoiones MINDES,
d) Ley 26497 del 11/07/95, b} Pago por derecho establecido.

026 |ANOTACIONES MARGINALES POR a) Oficio de juzgado solicitande |a inscripcion, 0,53 % 18.4 05 dias  |Unidad de Jafe de la Recurso de

MANDATO JUDICIAL. anaxando copia cartificada de la resolucion judicial habiles |Registro Civil Unidad de reconsideracion:
qua confiens el mandato, con su correspondiente Registro Civil Jefe de Registro
Base Legal: constancia de haber quedado consentida o Civil.
a) Cadigo Civil, publicado el 13/11/84, ejecutoriada,
b} Ley 26457 del 11/07/95, b} Pago por deracho establecido. Recurso de
¢) L5, No, D15-98-PCM, 25/04/98 apelacidn:
RENIEC

027 |COPIA CERTIFICADA DE PARTIDAS.  |a) Solicitud verbal y orden de pago., X Unidad de Jefe de la

{copia fiel del criginal) b} Pago por derechos establecidos. Registro Civil Unidad de
Fegistro Civil

Base Legal: b.1} Expedicion ardinaria, en orden de presentacion.

a) Ley MNo. 27444 (11/04/2001). 0.21% 7.4

by 0.5, No. 015-98-PCM del 25/04/98, b.2) Expedicion especial (medios sistemalizados y

¢} Resolucién Jefatural 1180-2005-JEF-  |breves) 0.30% 10.5

REMIEC.

d) Ley 275972 -Art. 87, publicado el

2TI05/2003, . .

028 |[EXTRACTO Y/O TRASCRIPCION DE a} Solicitud verbal y orden de pago, 0,22 % 7 6 X Unidad de Jefe de la

PARTIDAS. b} Pago por deracho astablecido Registro Civil Unidad de
Registro Clvil

Base Legal

a) D.5. No. 015-98-PCM del 25/04/95

b) Ley 27972 -Ant. 87 del 27/05/2003,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° [DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO| REQUISITOS DERECHOS DE PAGO Si. CALIFICACION DEPENDENCIAT | o nap | AU TORIDAD QUE |
% UIT EVALUACION HCbE S5 loue apsueaa| PEPIELYEEL
L-T8 ALTOMATICD INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. |  TRAMITE Bk TRANIE ADMINISTRATIVO

029 [COPIA CERTIFICADA DE PARTIDAS a) Solicitud verbal y ordan de pago, 0,21 % 74 X Unidad de Jefe da |a

PARA US0O EM EL EXTRANJEROD. b) Pago por derecho establecido. Registro Civil Unidad de
Registro Clvil

Base Legal.

a) 0.5 No. 015-98-PCM del 25/04/98

b) Ley 27972 -Art. 87 del 27/05/2003,

020 [VISACION DE PARTIDAS POR EL a) Presentar partida a ser visado, 0,45 % 15.9 Sdias  |Unidad de Jefe de la

ALCALDE b} Page por derecho establecido, habiles |Ragistro Civil Unidad de
Registro Civil

EBase Legal:

a) Ley 27972 -Arl. 87, publicado el

270572003,

b) Resolucion Jefatural 1180-2005-JEF-

RENIEC.

031 [SOLICITUD DE PARTIDAS VIA a) Llenado de formato de solicitud en la pagina Web 05 dias  |Unidad de Jele de la
INTERMET O TELEFONC ¥ REMISION  |y/o petician verbal via telefdnica. habiles  |Registro Civil Unidad de
POR CORRESPONDENCIA, b} Acreditar depdsilo a cuenta bancaria de la Registro Civil
{nacimiento, defuncidn, matrimonio) Municipalidad:

b.1) Remisién a ciudades en el Perl
Base Lagal: b.2) Para uso en el extranjero 0.45% 15.5
a) Ley Mo, 27444 (11/04/2001). b.3) Remisidn a ciudadas del exiranjero 0.62% 21 .4
|bh Ley 27972 -Art. &7, publicado el b.4) Para uso en el extranjero 0.75% 25.0
271052003, 0.92% 3.7
) LS. No. 015-98-PCM 25/04/98
Los costos por envio por
correspondencia, seran actualizados y
adicionados.

032 [CERTIFICACION Y/O CONSTANCIA DE [a) Solicitud, 0,31 % 10,8 X Unidad de Jefe de la
ESTADO CIVIL (SOLTERIA, CASADO,  |b) Partida de dafuncién y matrimaonio en caso de Registro Civil Unidad de
VIUDEZ) U OTRC HECHO viudez, Registro Civil
REGISTRABLE c} Pago por derecho establecido.

Base Legal:

&) Ley Mo, 27444 (11/04/2001).

b) Ley 27972, publicado el 27/05/2003,
0373 |[EXPEDICION DE PARTIDAS PARA EL  [a) Solicitud, (sélo se expide en fechas de Grafuilo X Unidad de Jefe de la
; SERVICIO MILITAR. convocatoria: Enero a Junio de cada anio) Registra Civil Unidad de

Registro Civil

Base Legal:

a) Ley 27444(1100472001)

b) Ley Mo. 27178 Ley de Servicio Militar,

c} 0.5. 004-DE-SG.

d).S. Mo. 0115-88-PCM (25/04/98),

e) Ley Mo, 27972, Arl. B7 wzuua.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO| REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/, CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD GUE |
DONDE SE ax RESUELVE EL
% UIT EVALUACION QUE APRUEBA
a0, AUTEMATIED INICIA EL RECURSO
FOSITIVO | NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE | ADMINISTRATIVO
034 |COPIA CERTIFIGADA DE PARTIDAS U |a) Solicitud yio oficio de Ia Institucian Publica, Graluitg) X Unidad de Jafe de la 2
OTROS, POR REQUERIMIENTO DE Registro Civil Umidad de
INSTITUCIONES. Fegistro Chvil
Base Legal:
a) Ley 27444 (11/04/2001),
b) 0.5. Mo, 015-93-PCM del 25/04/98.
035 |COPIA CERTIFICADA ¥/O SIMPLE DEL [a) Salicitud, X Unidad de Jefe de la
EXPEDQIENTE ADMINISTRATIVO, b) Pago por derecho establecida. Registro Civil Unidad de
OFICIO Y10 RESOLUCION QUE - Simple 0.003%) 0.1 Por Hoja Registro Civil
DRIGING UNA INSCRIPCION DE - Cerificada 0.03% 1.0 Por Hoja
PARTIDA X FOLIC
Base Legal:
a) Ley 27444,
b) D. 5. 015-98-PCM (25/04/98),
¢} Ley Mo, 27972, Arl. 87 del 27/05/2003,
036 [MANIFIESTD ¥/O VERIFICACION DE a) Solicitud verbal yio escrita, 011 % 37 X Unidad de Jefe da la
DOCUMENTOS ANTECEDENTES DE b) Pago por derecho establecido. Reqistro Clvil Unidad de
INSCRIPCION Registra Civil
Base Legal:
a) D. 5. 015-98-PCM (25/05/98),
b) Ley No. 27972, Ar. 87 del 27/05/2003,
037 |OTRAS SOLICITUDES ¥/Q SERVICIOS |a) Solicitud verbal yio escrita, 0,57 % 19,9 30 dias  |Unidad de Jefe de la Recurso de
DE COMPETENCIA DE REGISTRO b) Page por derecho establecido. habiles |Registro Civil Unidad de raconsidaracion:
CIVIL Regisiro Civil Jata de Registro
Civil.
Base Legal:
a) Ley Mo, 27444, (11/04/2001) Recurso de
by 0. 5. 0115-88-PCM (25/05/98), apelacion:
c) Codigo Civil del 13/11/84, Superior
d) Ley Mo, 27972, Administrativo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

M® [DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/, CALIFICACION DEPERDENCIAT o nAD | AUTORIDAD QUE |
% UIT EVALUACION SCMDESE. loue appiens| TESUSLVEEL
5, ALTOMATED INICIA EL RECURSO
: i POSITIVO | NEGAT.| tramre | ELTRAMITE |\ hyinisTRATIVO
OFICINA DE ATENCION ¥ ORIENTACION AL VECINO

(038 |EXPEDICICN DE CONSTAMCIAS DE a) Solicitud dirigida al Sr. Alcakde, 0,28 % 10,0{05 dias Oficina de Direclor de la
TRAMITE DEL EXFEDIENTE b} Pagar derecho de tramite. Atencién y Oficina de
ADMINISTRATIVG, Orientacion al - |Alencidn y
Base Legal: Vacing Orientacian al
a) C.P.P._AmM 2 Inc. 20 Ley b) Ley 27444 Vecing,

Art. 31 y 160

c) Ley 27086 con excepcion de Ley

d) Ley de Tributacién Municipal -Art. 68-
TUOD aprobado por D.S. Mo, 156-2004-EF
v publicado el 15/11/2004.

039 |COPIAS FEDATADAS Y/O SIMPLES a) Salicitud dirigida al Sr. Alcalde, 05 dias Oficing de Director de la
DOCUMENTOS EXISTENTES EN b) Pagar derecho comrespondiente. habiles Atencién y Oficina de
ARCHIVO CENTRAL DE LA - Simple 0.00% 0.1 Por Hojal Orientacién al Atencidn
MUNICIPALIDAD. - Cerificada 3.00% 1.0 Por Hoja Viecino Orientacian al

Vecino.
Baze Legal:
a) C.P.F. Art. 2 Inc. 20 yio Jefe de la
b) Ley 27444-Art. 31, 103,106,113,y 160. dependencia
c) Ley 27806 Art.07, 15 Ley de Responsabla
Tributacién Municipal -Art. 88- TUO
aprobado por D.5. No. 156-2004-EF
(1511/2004),

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

040 |FRESENTACION DE DECLARACION a) Presentacion de la Declaracion Jurada de Gratuito X Subgerencia de |Subgerente de
JURADA DE AUTOAVALUD, se presenta |Autoavalio Recaudacion Recaudacion
hasta el Glimo dia habil de Febrero b) De corresponder Prasentar copia de Minuta o Tributaria Tributaria.
masivamenia, salvo en casos de escritura pablica, de transferencia del bien.
prirrogas otorgadas.

Basa Legal:

a} Ley de Tributacien Municipal -Art 14
aprobado por D. Leg 776 y luego por D5
156-2004-EF en TUQC y modificatorias.

b} 5. 135-1999-EF y sus modificatorias.

041 |DEDUCCION DEL 50% DE SU BASE a) Solicitud en Formato Grafuito Gratuito x Subgerencia de
IMPOMNIBLE {I. PATRIMONIO) b) Escritura piblica en copia simple wo Documentos Reqisiro y
Base Legal: sustentatorio debidamente actualizado Recaudacion
a) Ar. 18 D.L. 776. c} Pago por derecho de tramite Tributaria
b} TUO 156-2004-EF




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

W° |DENOMIMACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO SI. CALIFICACION DEPENDENCTA AUTORIDAD GUE |
DONDE SE AESCRIAR RESUELVE EL
% UIT EVALUACION QUE APRUEBA
5/, ALTOMATICO INICIA EL RECURSO
POSITIVO TRAMITE EL TRAMITE | DMINISTRATIVO

053 | DECLARACION JURADA DEL &) Emision mecanizada de la Declaracion dal impuesto] Gratuito Gratuito) X Oficina de Subgerente de  |Aprobacién
IMPUESTO AL PATRIMONIC al patrimonio vehicular atencién y Recaudacian Automatico
VEHICULAR, se presenta hasta el Gltimo |b) copia simple de |a tarjeta de propledad v orientacion al Tribularia
dia habil de Fabrero, salvo que se transferencia vacino
establezca una promoga. c) Documento que acredite la propiedad dal vehiculo:

Base Legal: contralo compra venta lagalizado, factura, boleta,
a) Ley 27972 -Arl. TO, pdliza de importacion, resolucion de remate, etc
b} Ley de Tributacidn Municipal -Ar 34

aprobado por D. Leg 776 y luego por D.S.

156-2004-EF en TUO y modificatorias.

Arts. 30 al 38.

054 |IMPUESTO A LOS JUEGOS a) Emisidn mecanizada de la Declaracion del impuesio|Gratuito Gratuito X Oficina de Subgerente de | Aprobacidn
(ELECTROMICOS ¥ NO a los juegos elactronicos atencidn y Recaudacion Automatico
ELECTRONICOS) b) copia de DNI del titular orentacidn al Tribudaria.

Base Legal: ¢ licencia de funcionamiento d) copia del RUC vecing
a) Ley 27972 -Ar. 7O,

b} Ley de Tributacion Municipal -Ars. 48

al 53, aprebado por D Leg 776 y luege

por 0.5, 156-2004-EF en TUO v

madificatonas.

055 [IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS a) Presentacion de la declaracion jurada en Formato  |Grafuito Gratuitol ¥ Dficina de Subgerente de  |Aprobacin
PUBLICOS NO DEPORTIVOS. b) Cerificado de defensa civil, atencidn y Recaudacidn Automatico
Baze Legal: ¢} Consignar garantia equivalents de 15% calculados orientacian al Tributaria.

a) Ley 27972 -Arts. 89, 70, del total de tikets emitidos para la venta. VEGinD
b) Ley de Tributacion Municipal -Arts. 54 |d) Boletaje visado

al 59, aprobado por D. Leg 776 y luego &) DNI da los promotores

por 0.5, 156-2004-EF en TUC y

modificatorias.

056 [AUTORIZACION PARA RIFAS, a) Solicitud en formato 0,72 % 25,2 5 dias Oficina de Subgerente de  (Recurso de
SORTEQS, BINGOS Y SIMILARES b) Adjuntar garantias suficiente y presentacion de los habiles atencidn y Recaudacion reconsideraciin
TEMPORALES. cafones de juego, boletos de juego, de las ficha o prientacicn al Tributaria y Gerente de
Base Legal: cualguier otro medio utilizado en el funcionamiento vacing Gerencia de Administracicn
a) Ley 27972 -Arls. 69, 70, c} Cerlificado de dafensa civil, Administracién | Tributaria
b) Cadigo Tributario -An. 1l del Titulo d) Pago por derecho de tramite. Tributaria Recurso de
Preliminar, aprobado por D. 5. 135-99-EF Apelacién
en TUO y modificatorias. c) an. 48 Dec. Alcaldia
Lepy. W 776 s




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

K |DENOMINMACION DEL PROCEDIMIENTO) REQUISITOS DERECHOS DE PAGD SI. CALIFICACION DEPENDENCIA MRORIEAD AUTORIDAD GUE |
% UIT EVALUACION EROR S |cueapmueRa] T VEEL
s, ALTOMATICD INICIA EL RECURSC
POSITIVO | NEGAT.|  TRAMITE EL TRAMITE |\ OMINISTRATIVO

D53 | DECLARACION JURADA DEL &) Emisién mecanizada de la Declaracidn dal impuesto] Gratuito Gratuito| X Oficina de Subgerente de  |Aprobacion
IMPUESTO AL PATRIMONIC al patrimanio vehicular atencidn y Recaudacion  |Automatico
VEHICULAR, se presania hasta el oltimo |b) copia simple de |a tarjeta de propledad v orentacidn al Tributaria
dia habil de Fabrero, salvo que se transferencia vacing
establezca una promoga. c) Documento que acredite la propiedad dal vehiculo:

Base Legal: contralo compra venta legalizado, factura, boleta,
a) Ley 27972 -Art. 7O, poliza de importacion, resolucion de remate, etc
b} Ley de Tributacidn Municipal -Ar 34

aprobado por D. Leg 776 y luego por D.5.

156-2004-EF en TUO v modificatorias.

Arls. 30 al 38.

054 |IMPUESTO A LOS JUEGODS a) Emision mecanizada de la Declaracion del impuesto|Gratuito Gratuito X Oficina de Subgersnte de  |Aprobacidn
(ELECTRONICOS ¥ NO a los juagos elactrdnicos atencion y Recaudacion Automatico
ELECTRONICOS) b) copia de ONI del titular orentacion al Tributaria.

Base Legal: c] licencia de funcionamiento d) copia del RUC vecino
a) Ley 27972 -Ar. 70,

b) Ley de Tributacian Municipal -Arts, 48

al 53, aprobado por DL Leg 776 v luego

por 0.5, 156-2004-EF en TUOD y

madificatorias.

055 |IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS a) Presentacion de la declaracion jurada en Formato | Gratuito Gratuito X Oficina de Subgerente de  |Aprobacidn
PUBLICOS MO DEFORTIVOS. b) Cerificado de defensa civil, atencion y Recaudacidn Automatico
Base Lagal: c) Consignar garantia equivalente de 15% calculados orientacién al Tributaria.

a) Ley 27972 -Arts. B89, 70, del iotal de tikets emitidos para la venta. vecing
b) Ley de Tributacion Municipal -Arts. 54 |d) Boletaje visado

al 59, aprobado por D. Leg 776 y luego &) DNI de los promotores

por 0.5. 156-2004-EF en TUO y

modificatorias.

056 |AUTORIZACION PARA RIFAS, a) Solicitud en formato 0,72 % 25,2 5 dias Oficina da Subgerente de  |Recurso de
SORTEQS, BINGOS Y SIMILARES b) Adjuntar garantias suficiente y presentacion de los habiles atencion y Recaudacion recensideracién
TEMPORALES. carfones de juego, boletos de juego, de las ficha o orientacion al Tributaria y Garenta de
Base Legal: cualguier otro medio ulilizado en el funcionamiento vacing CGarencia de Administracion
a) Ley 27972 -Ars. 69, 70, ¢} Certificado de defensa civil, Administracién | Tributaria
b) Cadigo Tributario -Ar. 1| del Titulo d) Page por derecho de tramite. Tributaria Recurso de
Preliminar, aprobado por D. 5. 135-99-EF Apelacion
en TUC y modificatorias. c) art. 48 Dec. Alcaldia
Leg. N* 776 s




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO) REQUISITOS DEREGHOS DE PAGO 5. GALIFIGAGION DEFENDENCIAT o p | AU TORIDAD QUE |
% UIT EVALUACION DOMDEOF  lauk armuess]| Tetn-EEL
18 ALTOMATICD INICIA EL RECURSO
POSITIVO TRAMITE SIRANTE ADMINISTRATIVO
057 [BUSQUEDA ¥ CERTIFICACION DE NO  |a) Formalo pre impreso olorgado por la Gerencia 0,87 % 30,5 X Oficina de Subgerente de
ADEUDOD DE OBLIGACIONES Financiera) atencian y Racaudacitn
TRIBUTARIAS, b) OMI dal solicitanie. onentacion al Tributarna.
Rase Legal: c) Pago por derecho de framite. vecing
a) Codigo Tributario -Art. 92, aprobado
por D.5135-99-EF en TUO y
modificatorias,
b} Ley de Tributacidn Municipal -Art. B8,
aprobado por D.5.156-2004-EF en TUO v
maodificatorias.
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO: SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO ¥ CONTROL URBANO
058 |AFROBACION DE HABILITACION a) Solicited, 821 % 287.2 60 dias |Oficina de Garente de Recurso de
URBANA MUEVA b) Titulo de propiedad registrado, Atencion y Desarrolio reconsideracion;
¢) Planos de ubicacidn, localizacién, lotizacidn, Crientacion al Urbano Gerente de
Base Legal perimétrico y topografico, georeferenciados (2 copias v Wacino Desarrollo Urbano.
a) Constitucién Politica P. Art.2° Inc.20) |1 copia digital),
(25/12/1993) dj Memorna descripliva y certificado de habilitacion Eecurso de
b} Ley 27444 Art. 103, 106, 113 profesional, apelacion:
(11042001} e) Cerificado de zonificacién y vias, Alcalde.
c) Ley 27972 -Ar. 73 Y 79 (27/05/2003), |f) Factibilidad de los servicios de agua, desaglie v
d) Reglamento Macional de Edificacicnas {energia eléctrica,
Titulo 1 (D806 2005), g} Declaracion jurada de reserva de areas de aportes
e) Ley 26878 -Art. 4 (20/11/1997). de acuerdo al Plan de Desamollo Urbano,
fj 0.5, 010-2005-VIVIENDA -&Art. 10 h} Estudio de suelos de ser el caso,
{12005F2005), |1} Estudio de impacto ambiantal de ser el caso,
i} Fago de derechos.
059 |RECEPCION DE DBRAS DE a) Solicitud, 5,72 % 200,23 30 dias Oficina de Gerante de |Becurso da
HABILITACION URBANA. b) Copia de las cartas de conformidad de obra de las Atencion y Desarrollo |reconsideracion.
enlidades prestadoras de semvicios, Orientacidn al Urkano. Gerente de
Base Legal; ) Declaracion jurada de ejecucion y culminacion de Vecing Desarrallo Urbaro.
a) Ley 27444 At 103, 106, 113, obras conforme las normas técnicas,
(1170472001} d) Planos de replanteo (02 jueges ¥ 1 copia digital), Recurso de
b) Ley 27972 -Arts. 73 y 79 (27/05/03), &) Pago por derecho. apelacion;
) Ley 2GB78 -Art, 4° (20/11171997), Alcalde.
d) Reglamento Macional de Edificaciones A
Titulo Il (D8/06/2008).
a) O, 5. 010-2005-VINIENDA -Art. 167
(1 2/05/2005).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

H® |DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO SI. CALIFICACION DEPENDENCTA AUTORIDAD GUE |
. ponpese | AUTORIDAD | e oELVE EL
% UIT EVALUACION QUE APRUEBA
s/ INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT.| TRAMITE ELTRAMITE | @ MINISTRAT
064 |VISACION DE PLANOS DE INMUEBLE. |a) Solicitud, 1,78 % G624 30 dias  |[Oficina de Gerencla da Racursa de
b) Copia del titulo de propiedad, Atencién y Desamollo reconsideracion;
Base Legal: ¢) Planos de ubicacion, localizacion y perimétrico, Orientacion al  |Urbano Gerants de
a) Ley 27972 -Arl. 79 (27/05/2003), firmado por verificador responsable Vecino Desarrollo Urbana.
b} Ley 27157 (20/07/1999), d) Memoria descriptiva, y cerificado de habilidad
¢} Codigo Procesal Civil -Art. 505 profesional, Recurso de
(23/04/1883), e} Exhibicidn o copia de auloavalio vigente, apelacian:
dj 0.5, 035-2005-VIVIENDA - Art. 36° al |f) Pago por darecho. Alcalde.
39° (0&M11/2006)
&) 0. M. 135-CMPP (20/04/2006)
065 | CERTIFICADO DE POSESION. a) Solicitud, 1.78 % 62,4 0 dias |Oficina de Gerencia de Recurs
b) Copia del titulo de propiedad u otro documento Atencion y Desarrollo reconsideracién:
Base Legal: sustentatoria, Orentacien al  |Urbano Gerante de
a) Ley 27972 -Ar. 79 (27/05/2003), c) Planos de ubicacién, localizacion y perimétrice (2 Vacing Desarrollo Urbano
b) Ley 27157 -Art. 21 (20/07/1999), copias y 1 copia digital) y cerificado de habilidad
c) Codigo Procesal Civil-Art. 505 Inc. 2)  |profasional, firmado por verificador responsable Recursa de
[23/04/1993) d) Copia de autoavalio vigente, apslacion:
d) .3, 035-2006-VIVIENDA -Art. 36 al 39 |e) Pago por derechos. Alcalde
(08M11/2008),
&) 0. M. 135-CMPP (20/04/2008).
D66 |[ANTEPROYECTO EN CONSULTA. a) Formulario oficial multiple (FOM) 2 copias y hoja de 1,84 % 64,34 30 dias |Oficina de Gersncia de Recurso de
trdmite 2 copias, Atencion y Desarmolio reconsideracién:
Base Legal: b} Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Crientacion al  |Urbano Gerante de
a) Ley 27972 -Ant. 73, VB Y 79 c) Copia del cerfificado de parametros urbanisticos y Vecino Desarralio Urbana
(27I052003), edificatonos,
b} 0.5, 035-2006-VIVIENDA -Arl. 64 d) Planos de ubicacion, localizacion, arquitectura (2 Recurso da
(081 1/2008). copias y 1 copia digital), apalacion:
e) Memoria justificativa, adjuntando cerlificado de Alcalde
habilidad profesional,
f) Estudio de impacto ambiental de ser el caso,
g) Autorizaciones de entidades comespondientes de
ser gl caso (INC, INRENA, Defensa Civil),
h) Pago por derechos.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

H® |DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO SI. CALIFICACION DEPENDENCTA AUTORIDAD GUE |
. ponpese | AUTORIDAD | e oELVE EL
% UIT EVALUACION QUE APRUEBA
s/ INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT.| TRAMITE ELTRAMITE | @ MINISTRAT
064 |VISACION DE PLANOS DE INMUEBLE. |a) Solicitud, 1,78 % G624 30 dias  |[Oficina de Gerencla da Racursa de
b) Copia del titulo de propiedad, Atencién y Desamollo reconsideracion;
Base Legal: ¢) Planos de ubicacion, localizacion y perimétrico, Orientacion al  |Urbano Gerants de
a) Ley 27972 -Arl. 79 (27/05/2003), firmado por verificador responsable Vecino Desarrollo Urbana.
b} Ley 27157 (20/07/1999), d) Memoria descriptiva, y cerificado de habilidad
¢} Codigo Procesal Civil -Art. 505 profesional, Recurso de
(23/04/1883), e} Exhibicidn o copia de auloavalio vigente, apelacian:
dj 0.5, 035-2005-VIVIENDA - Art. 36° al |f) Pago por darecho. Alcalde.
39° (0&M11/2006)
&) 0. M. 135-CMPP (20/04/2006)
065 | CERTIFICADO DE POSESION. a) Solicitud, 1.78 % 62,4 0 dias |Oficina de Gerencia de Recurs
b) Copia del titulo de propiedad u otro documento Atencion y Desarrollo reconsideracién:
Base Legal: sustentatoria, Orentacien al  |Urbano Gerante de
a) Ley 27972 -Ar. 79 (27/05/2003), c) Planos de ubicacién, localizacion y perimétrice (2 Vacing Desarrollo Urbano
b) Ley 27157 -Art. 21 (20/07/1999), copias y 1 copia digital) y cerificado de habilidad
c) Codigo Procesal Civil-Art. 505 Inc. 2)  |profasional, firmado por verificador responsable Recursa de
[23/04/1993) d) Copia de autoavalio vigente, apslacion:
d) .3, 035-2006-VIVIENDA -Art. 36 al 39 |e) Pago por derechos. Alcalde
(08M11/2008),
&) 0. M. 135-CMPP (20/04/2008).
D66 |[ANTEPROYECTO EN CONSULTA. a) Formulario oficial multiple (FOM) 2 copias y hoja de 1,84 % 64,34 30 dias |Oficina de Gersncia de Recurso de
trdmite 2 copias, Atencion y Desarmolio reconsideracién:
Base Legal: b} Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Crientacion al  |Urbano Gerante de
a) Ley 27972 -Ant. 73, VB Y 79 c) Copia del cerfificado de parametros urbanisticos y Vecino Desarralio Urbana
(27I052003), edificatonos,
b} 0.5, 035-2006-VIVIENDA -Arl. 64 d) Planos de ubicacion, localizacion, arquitectura (2 Recurso da
(081 1/2008). copias y 1 copia digital), apalacion:
e) Memoria justificativa, adjuntando cerlificado de Alcalde
habilidad profesional,
f) Estudio de impacto ambiental de ser el caso,
g) Autorizaciones de entidades comespondientes de
ser gl caso (INC, INRENA, Defensa Civil),
h) Pago por derechos.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° [DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/, CALIFICACION DEFENDERCIAT | EUTORIDAD QUE |
DONDE SE SHTORBAS | RESUELVEEL
5, UIT ; EVALUACION QUE APRUEBA
Sl ALTOMATICD INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. | TRAMITE EL TRAMITE | s pminisTRATIVO
Q6T |LICENCIA DE OBRA NUEVA a) Formulario Gnico oficial (FUO) parte 1 (2 copias) y 403 % 140,95 30 dias |Dficina de Garencia de Racurso de
hoja de tramite (2 copias), Atencion ¥ Desarrollo reconsideracicn:
Base Legal: b} Copia literal de dominic o titulo de propiedad, Crrientacion al Urbano Garania de
a) Lay 27972 -Arl. 73 ¥ 79 (27/05/2003), |c) Copia del certificado de parametros urbanisticos y Veacing Dasarrollo Urbano
b) Ley 27157 -Ar. 28 | 20/071995), edificatorios,
c) 0.5, 035-2006-Vivienda - Arts.74 y 75  |d) Planos de ubicacion, localizacion, amquitectura, Recurso de
(D&M 1/2006), estructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones apelacion:
d) Reglamento Nacional de Edificaciones |eléctricas (02 copias y 1 copia digital) Alcalde
(DB/0B/2006). 2) Memaoria justificativa y cerfificado o constancia da
|habilitacion profasional,
fi Estudio de impacto ambiental de ser el caso,
g) Autorizacidn del INC y otra entidad de ser el caso,
h) Pago por derechos.
Iy Pago del 0.1% del valor de Obra por deterioro
de pislas y veredas
068 [LICEMCIA DE OBRA PARA a) Formulario Unico oficial (FUO) parte 1 (2 copias) y 2.10 % 73.5 30 dias Cicina de Garencia de Recurso de
REMODELACION, AMPLIACION, hoja de tramite (2 copias), Alencion y Desarrollo raconsideracion:
MODIFICACION, REPARACION O b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Orentacion al Urbano Gerente de
PUESTA EN VALOR c) Copia del cartificado de parametros urbanisticos y Vecing Desarrollo Urbano
edificatorios,
Base Legal: d) Planos de ubicacion, localizacion, arguiteciura, Recurso de
a) Ley 27972 -Art. 73, TRy 79 estructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones apelacion;
(2F05/2003), eléctricas (02 copias y 1 copia digital), Alcalde
b) Ley 27157 -Ar. 28° (20/07/1999), 2) Memoria justificativa y cedificado o constancia de
c) 0.5, 035-2006-VIVIENDA -AM.7TE habilitacion profesional.
(081 1/2006), ) Estudio de impacto ambiental de ser el caso,
d) Reglamento Macional de Edificaciones |g) Autorizacion del INC y ofras enlidades de ser el
{(02/DB/2008), caso,
h) Copia de la licencia de obra anterior y plano de
planta de la edificacion existente,
i} Pago por derechos.
069 [LICENCIA PARA OBRAS DE CERCADO [a) Formulario oficial mualtiple (FOM) 2 copias y hoja de 1,81 % 63.5 20 dias |Oficina de Gerencia de Recurso de
FRONTAL O PERIMETRICO. tramite (2 copias), Atencion y Desarmrollo reconsideracion:
b} Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Crientacion al Lirbano Gerencia de
Basze Legal: i ¢) Copia de cerificado de pardmetros urbanisticos y \acing desarrolle Urbano
a) Ley 27972 -Arl. 79 (2THSR2003), edificatorios,
b) 0.5, 035-2006-VIVIENDA -ARLTT* d) Planos de ubicacién, localizacion, arquitectura y Recurso de
(OB11/2006), estructuras (2 copias v 1 copia digital), adjuntando apelacion:
c) RNE {08/06/2006). certificada de habilidad profesicnal, Alcabde
e} Pago por derechos




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO SI. CALIFICACION DEPERDENCIAT oo na s | AUTORIDAD GUE |
DONDE SE RESUELVE EL
Y UIT EVALUACION QUE APRUEBA
sl FUTCMATHED IMICIA EL RECURSO
POSITVO| NEGAT. |  yramre | 5" TPAMITE | \ominisTRATIVO
070 [LICENCIA PARA OBRAS MENORES a) Farmulario oficial multiple (FOM) v hoja de tramite 1,82 % 63.6 20 dias |Oficing de Gerencia de Recurso de
(Hasta 30 mZ) (2 copias), Afencion y Desarrallc reconsideracion:
b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Crientacian al Urbano Gerente da
Base Legal: c) Memaoria descripliva, Vecino Desarmollo Urbano
a) Ley 27972 -Art. 78 (27/05/2003), d) Planos de ubicacion, localizacion y arquitectura (2
bj D.3. 035-2006-VIVIENDA, -Art.77 copias v 1 copia digital), Recurso de
(08M1/2006), &) Carta de seguridad de cbra y certificado o apelacion:
c) RNE (DB/DE/2006). constancia de habilitacion profesicnal, Alcalde
) Pago por derechos.
071 |LICENCIA DE OBRA PARA a) Formulario Unico oficial (FUD) parte 1 y hoja de 1,81 % 63,5 30 dias Oficina de Gerencia de Recurso de
DEMOLICION. tramite (2 copias), Atencion y Desarrollo reconsideracion:
b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Chrientacion al Urbana Gerente de
Base Lengal ¢) Flanos de ubicacidn, lecalizacion, plantas (2 copias acino desarmollo Urbano
a) Ley 27972 -Art. 79 (27/0572003), y 1 copia digital), y cerfificado o conslancia de
b) .S, 035-2006-VIVIENDA -Art.TS habilitacién profesional, Racurso de
(081 1/2006), d) En caso de uso de explosivos, autorizacion de apelacion:
) RNE (08/06/2006) DISCAME, Alcalde
&) Memaoria descriptiva y licencia de obra,
f) Autorizacion de la junta de propietarios de ser el
caso,
g) Pago por derechos.
h) Autorizacion dal INC en caso de ser necesario
072 |[LICENCIA DE OBRAEN via DE a) Farmulario Onico oficial FUO completo (2 copias) y 4,03 % 1409 30 dias  |Oficina de Gerencia de Racurso de
REGULARIZACION. hoja de tramile (2 copias), Alencidn ¥ Desamollo reconsideracion:
b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Crientacion al  |Urbano Gerenie de
Basze Legal: ¢} Certificado de parametros urbanisticos y Vecino desarrolla Urbano
a) Ley 27972 -Art. 73, 78 y 79 (27/05/03), |edificatorios,
b) Ley 27157 -Ar. 3* (20/07/19499), d) Planos de ubicacion, localizacion y arquitectura (2 Recurso de
) 0.5, 035-2006-VIVIENDA -Aris. 108 y  |copias y 1 copia digital), firmado por verificador apelacién:
108 (D&M11/2006). responsable Alcalde
e) Memoria justificativa, y cerificado o constancia de
habilitacién profesional,
f) Certificado de seguridad y estabilidad estructural de
la obra, expedido por profesional Arg. o Ing. Chvil habil
g} Faga por derachos.
h} Pago de la multa corespondiente. :
073 |REVALIDACION DE LICENCIA DE a) Formato oficial miltiple (FOM) 2 copias, 1,40 % 48,1 10 dias Oficina de Garencia de Recursa de
OBRA. < b) Copia de licencia caducada; ’ Atencion y Desarralio reconsideracicn,
c} Pago per derechos Orlentacion al Urbanao Gerenle de
EBase Legal: Vecing Desarrollo Urbano
a) D5 035-2006-VIVIENDA -Art. 55.2
(D81 1720086). Recurse de
apalacién:
Alcalde




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO) REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/, CALIEICACIGN DEPENDENCTA AUTORIDAD QUE |
: ponpe sg | AUTORIDAD |~ prqielvE EL
% UIT EVALUACION QUE APRUEBA
i, AUTOMATICN INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO
074 |AMPLIACION © PRORROGA DE a) Farmato oficlal maitiple (FOM) 2 copias, Gratuitol 10 dias Oficina de Gerancia de Recurso de
LICENCIA DE OBRA. b) Copia de la licencia de obra, Alencitn y Desarrolic reconsideracion;
c) Pago por darecho. Orientacidn al Urbana Gerente de
Basa Lagal: Vecing Desarrollo Urbana
a) 0.5, 035-2006-VIVIENDA -Art. 55.1
(D8/11/20086). Recurso de
apelacion:
Alcakda
075 |LICENCIA PARA OBRAS VINCULADAS |a) Solicitud, 2,52 % B84 X Oficina de Gerencia de
A LA DEFENSA Y SEGURIDAD b) Planos de ublcacidn, localizacion y perimétrica, Atencién y Deszarrollo
NACIOMAL, ORDEN INTERNO, FF.AA, Y |c) Memoria descriptiva, Orientacion al Urbano
FNP. d) Copia del certificado de parametros urbanisticos vy Vecino
edificatorios,
Base Legal: &) Pago por derechos.
a) Ley 278972 -Arl. 78 (27/05/03),
b) 0.5, 035-2006-VIVIENDA -Art. 53
(08M11/2006).
076 |AUT DRIZACION DE APERTURA DE a) Formulario Oficial Mditiple (FOM) 2 coplas, 1,16 % 40 6 20 dias Oficina de Gerencia de Becurso de
FPUERTA, VENTANA O CONVERSION.  |b) Copia literal de domicilio ¢ titulo de propiedad, v Atencian y Desarrollo reconsideracion;
croquis de ubicacion Orientacion al  |Urbano Gerente de
Base Legal: c) Pago por derechos.. Vecino Cesarrollo Urbano
a) Ley 27972 -Arl. T9 (27/05/03),
b) D.5. D35-2006-VIVIENDA Ard. 77" Recursg de
(081 1/20086). apelaciin:
Alcalde
077 |SERTIFICACION DE FINALIZACION DE |a) Formularie oficial muliiple (FOM) y hoja de tramite 2.96 % 103.6 20 dias Oficing de Gerencia de Recursg de
OBRA Y ZONIFICACION CON {2 copias), Atencion y Desarrcllo reconsideracion:
VARIACION DE PLANDS. b} Exhibicién o copia de la licencia de cbra, Orientacion al Urbane Gerenie de
c) Planos de replanteo, y cerlificado o constancia de Vecino Desarrollo Urbano
Base Legal: |habilitacién profesional,
@) Ley 27157 -Arl. 31 (20007/1989), d) Pago por derechos. Recurso de
b) 5. 035-2006-VIVIENDA -Art. 102.3 apelacitn:
[D811/2006). Alcalde
c) Ley 27444 Art. 40.1.1
078 |CERTIFICACION DE FINALIZACION DE [a) Formularic Oficial MUltiple FOM (2 copias) 2,25 % 78,9 20 dias Oficina de Gerencia de Recurso de
OBRA Y ZONIFICACION SIN b) Declaracion jurada de construccion conforme a Alencion y Desarmallo reconsideracion;
VARIACION DE PLANOS. planos, : Orientacidn al - {Urbano Garante da
c) Copia de planos aprobados. Vecing Desarrollo Urbano
Basea Legal: d} Pago de derechos
a) Ley 27972 -Art. T9 (27/05/2003), [ Recurso de
a) Ley 27157 -Art. 31 (2040711999, apelacidn.
c) D.5. 035-2006-VIVIENDA -Art. 102.2 y Alcalde
104 (D8/11/2008).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO!

REQUISITOS

DERECHOS DE PAGO 5.

CALIFICACION

GEFPENDENTCTA

AUTORIDAD GUE |

AUTORIDAD
%% UIT EVALUACION DOWOESE loppapauess) TETUELMEEL
51, AUTOMATICE INICIA EL RECURSO
POSITVO [ NEGAT.| yramire | E-TRAMITE | o\ omiNisTRATIVO
079 |CERTIFICACION DE PARAMETROS a) Formularnio oficial maltiple (FOM) 2 copias, 1.78 % 62,3 5 dias Cficing de Gerencia de Recurso de
URBAMISTICOS ¥ EDIFICATORIOS b) Copia literal de dominic o titule de propiedad, Atencion y Desarrolio reconsideracion:
c} Planos de ublcacion, localizacion y penimeétrica (2 Orientacion al Urbano Garente de
Base Legal: copias vy 1 copia dighal), fimade por verificador ecino Desarrollo Urbano
a) Ley 27972 -Art, 79 (27/05/03), responsable, adjunlando copia del cerlificado de
b) Ley 27157 (20407/1999), habilidad profesional, Recurso de
¢) D5, 035-2006-VIVIENDA -Art 63 d) Pago por derechos apelacidn:
(D81 1/2006). Alcalde
080 [AUTORIZACION PARA ROTURA DE a) Soliciiud, 1,46 % 51.2 10 dias Cficina de Gerencia de Recurso de
PAVIMENTO O VEREDA. b} Copia del presupuesto de EMSA-Puno o Electro Alencidn y Desarrollo raconsideracisn:
Puno o Telefnica y otros, Crientacién al  |Urbano Gerente de
Base Lagal: c} Pase de la Subgerencia de Promocion Social y Wecing Desarrollo Urbano
a) Ley 27972 -Art, 79 (27/05/03), Paricipacidn Veanal (VeB®)
b} O.M. 056-2002-CMPP, modificada por |d) Pago por derechos, Recurso de
la O.M. 152-2006-CMPP (28/02/2008). apelaciin:
Alcalde
D81 [AUTORIZACION PARA OCUPACION DE [a) Solicitud, 0,57 % 20,1 3 dias Oficina de Gerencia de Recurso de
Via PUBLICA CON MATERIALES DE b) Exhibicidn o copia de licencia de obra, Atencion y Desarrolla reconsideracion;
CONSTRUCCIGN ¥/0O DESMONTE c) Pago por derachos. Crnentacion al  |Urbano Gerente de
Wecino Desarrollo Urbano
Base Leagal:
a) Ley 27972 -Art, 79 (27/05/03), numeral Recurso de
3.2, apelacion:
by Ley N® 27444 Arl. 35° (11/04/2001). Alcalde
082 [AUTORIZACION PARA APERTURA DE  |a) Solleitud, 2,67 % 03,5 10 dias Oficina de Gerancia de Recurso de
HOYOS O FANJAS PARA b) Croquis de ubicacion, Atencion y Desarrolic reconsideracion;
INSTALACION DE POSTES U OTROS  |c) Pago por derechos, Orientacidn al - |Urbano Gerente de
EN Via PUBLICA. Vecing Desarrolle Urbano
Base Legal Recurso de
&) Ley 27972 -Ar. 78 (27/05/03). apelacion;
b) RNE (08/06/2006) Alcalde
AT e AER 9004 CE A B8 1o 0
083 [CERTIFICADD DE NUMERACION, a) Soliciiud, con indicaciin de numero asignado 0,57 % 19.8 10 dias Cficing de Gerencia de Recurso de.
b) Exhibicion o copia de la licencia de obra Atancitn y Desarrollo reconsideracion:
Basa Legal: c) Pago por derechos. Otientacion al Urbano Gerante de
a) Ley 27972 -Art. 79 (27/05/03) Vecing Desarroflo Urbano
Recurso de
apelacian:
Alcalde




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

M° [DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO 5. CALIFICACION DEPENDENCTA AUTORIDAD GUE |
DONDE SE INPILEN b RESUELVE EL
% UIT EVALUACION QUE APRUEBA
s, ALITOMA T INECIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. | TRAMITE - gl ADMINISTRATIVO
084 |ASIGNACION DE NUMERD DE a) Solicitud, 1,05 % 36,9 10 dias Oficina de Gerencia de Recurso de
IMMUEBLES (Solo para terreno sin b} Copia del litulo de propiedad, Alancidn y Desarrollo reconsideracion:
Caonstruir). ©) Croquis de ubicackin, Orientacion al  |Urbano Gerente de
d) Exhibicion del autoavallo vigente, Vacing Desarrollo Urbano
Base Legal: e) Pago por deracho.
a) Ley 27972 -Art. 79 (27/05/03), Recurso de.
b} O. M. 135-CMPP (20/04/2006) apelacion;
c) Lay 27444 Ar, 44.1 Alcalde
085 [MODIFICACION DE NUMERACION DE  [a) Selicitud, 0,55 % 19,3 10 dias |Oficina de Gerencia de Recurso de
INMUEELE. {Solo en caso de Numeracion|b) Copia del titulo de propiedad, Atencion y Desarrofo reconsideracian:
incomecta) ¢} Exhibicidn o copia de la asignacion anteror Orientacion al Urbano (Gerente de
d) Pago por derechos, Vecino Desarrollo Urbano
Base Legal:
a) Ley 27972 -Art. 79 (27/05/03), Recurso de
b) Ley 27444 Art. 44,1, apelacion:
Alcalds
085 [MOMENCLATURA DE CALLES Y a) Solicitud, 518 % 1813 0 dias  |Oficina de Gerencia de Recurso de
PARQUES. b} Copia del acta de propuesta de nombres, Atencian y Desarrolla raconsideracidn:
¢) Planos de ubicacion y localizacion, Orientacion al  [Urbano Gerente de
Basa Lagal: d) Pago por derecho establecido. Vacino Desarrolic Urbano
a) Ley 27972 -Arl. 79 (27/05/03),
b) 0.5 04-95-MTC (1995). Recurso de
Alcalde
087 |PREDECLARATORIA DE FABRICA a} Formulario unico oficial (FUO) parte 1 (2 coplas). v 1,23 % 431 15 dias Oficina de Gerencia de Recurso de
cerificade o constancia de habilitacion profesional, Atencidn y Desarrollo recensideracion:
Base Legal: b} Planos de ubicacién, localizacién y distribucién (2 Orientacion al Urbanao Geranle de
a) Ley 27157 - Art. 30° (20/07/1599), copias y 1 copia digital), firmado por verificador Vecino Desarrollo Lrbano
b} 0.5, 035-2006-VIVIENDA -Ar.97° v 98°|responsable
(0&/11/2006). ¢} Paga por derecho. Recurso de.
apelacion:
Alcalde
(088 |DECLARATORIA DE FABRICA. a) Formulario Unice Oficial FUD Parte 2 (duplicado) y 1,40 % 49.1 15 dias Oficina de Gerencia de Eecurso de
certificade o conslancia de habilitacitn profesional, Atencion y Desarrollo reconsidaracién:
Baze Legal: b) Copia simple del cerfificado literal de dominio en Orientacion al  |Urbano Gerente de
a) Ley 27157 -Art. 27 (20/07/1999), caso de no haber presentado FUD Parle 1, Vecing Degarrofio Urbano
b) 0.5, 035-2006-VIVIENDA -Art. 105 ¢) Copia de cenificado de finalizaciin de obra y
(0&111/2008). zonificacion, Recurso de
d) Planos de ubicacién, localizacion y arquitectura, apelacion:
firmado por verficador respensable, Alcalde
&) Hoja de datos estadisticos,
f} Pago por derechao.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° |[DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO SI. CALIFIGACION DEPENDENCIAT o riDan | A0 TORIDAD GUE |
% UIT EVALUACION ROMDESE  |oue appuesa| MEUELVEER
=10 ALTOMATICD INICIA EL RECURSO
POSITVO | NEGAT.| tramire | ELTRAMITE |\ hpinisTRATIVO
089 |CERTIFICADD DOMICILIARIO. a) Solicitud y declaracién jurada de que habita en el 0,23 % 8,1 X Oficina de Subgerente de
inmueble, Atencion y Planeamianto
Base Legal: b} Copia del DNI y/io came de extranjeria legalizada, Orientacion al Urbano y
a) Ley 28862 Art. 2° (05/08/2006), c) Copia del recibo de agua, luz o teléfonc o en su Vecino Catastro
b) O.M. 150-CMPP (25/08/2006). defecto titulo de propiedad,
d} Pago de derecho.
090 |CERTIFICADO DE UBICACION DE a) Solicitud, 1,58 % 55,4 X Cicina de Subgerente de
INMUEELE. b) Copia del titulo de propiedad, Atencién y Planeamiento
¢} Croquis de ubicacion, Orientacidnal  |Urbano y
Base Lagal: d) Pago de derecho. Vecino Catastro
a) Ley 27444 - Art. 31.2, 103, 106, 113,
(11/04/2001).
b} Const, Politica del Pard. Art. 2° Inc. 20)
[28/12/1993)
091 [CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD |a) Solicitud, 141 % 49.4 20 dias |Oficina de Subgerente de  |Recurso de
DE USO. b} Croguis de ubicacion, Atencion y Planeamiento reconsideracion:
¢} Pago por derechos. Onentacién al  |Urbano y Gerente de
Fase Legal: Vecino Catastro Desamrcllo Urbano
a) Ley 27972 -Art, 73 y 79 (27/05/03),
b) O. M. 013-96-CMPP (13/09/1998) v Recurso da
|modificatorias LN
Alcalde
Doz [AUTORIZACION PARA INSTALACION  |a) Solicitud, 1,94 % &80 10 dias Oficina de Subgerente de  |Recurso de
DE CERCO PROVISIONAL DE b} Copia de la licencia de obra Atencion y Flansamiento reconsideracion.
PROTECCION DE OBRA. c) Pago por derechos. Orientacion al Urbano y Gerente de
Vecing Catasiro Desarralla Urbano
Base Legal:
a) Ley 27972 -An. 79 (27/05/03), Recurso de
b} RNE (08/06/2008). apelacion:
c) Ley 27444 An. 39° Alcalde




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

Base Legal:

a) Ley 27972 -Art, 81 (27/05/2003).

b) Lay 27181 Ar. 17 (08/10/99).

c) 0.5, N° 008-2004-MTC (D30372004)

2. Sustitucion vehicular, cambio de unidad vehicular

del socio o arrendatario de la empresa:

a) Solicitud.

b} Copia de tarjela de propiedad.

¢} Libre de infraccicnes de ambos vehiculos

d} Copia de cenlificado de SOAT o CAT vigente.
&) Certificado de inspeccion vehicular vigente,
f) Pago de derechos por unidad:

N [DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/. CALIFICACION DEPENDENCIAT @ e iDAD | AUTORIDAD UUE |
™ DOMNDE SE RESUELVE EL
e UIT EVALUACION QUE APRUEBA
s/, ALTOMATICES INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT.|  tramITE EL TRAMITE | ApmINISTRATIVO
GERENCIA DE DESARROLLO URBANC: SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y SEGURIDAD VIAL
093 |[PERMISO DE OPERACION. a) Solicitud con caracter de declaracion jurada. 1.94 % 185,5 30 dias |Oficina de Gerencia de Recurso de
b) Copia de escritura pdblica v ficha registral habiles |Atencidny Desamcllo reconsideracion:
Base Legal: actualizado, Onentacian al Urbano. Gerencia de
a) Ley 27972 -Art. 81 (2705/2003), c) Copia de tarjeta de propiedad Wecing Desarrolla Urbano
b) Ley 2718140, 17 (08/10:99). d) Certificado de SOAT vigente.
¢ 0.5, WE 00S-2004-MTC Art. 69 e} Certificado de inspeccidn vehicular vigente. Recurse de
(03/0372004) f) Libre de infracciones de la flota vehicular. apalacibn
g} Croquis e informacion de la ruta referida al senvicio Alcaldia,
gue se pretende.
h) Declaracion jurada de cumplir con el mantenimiento
preventivo de la flota.
i) Page de derechos de inscripcion por vehicule:
0g4 |[RENOVACION DE PERMISO DE a) Solicitud con caracter de declaracion jurada. 1,04 %| 185,5 30 dias Oicina de Gerencia de Recurso de
CPERACGION. b} Copia de cerificado de SOAT o CAT vigente. habiles Atencidn y Desarrollo reconsideracion;
¢} Cerificado de inspeccién vehicular vigente. Orientacién al  |Urbano. Gerencia de
Baze Legal: d) Libre de infracciones de la flola vehicular, Vacino Desarrollo Urbano
a) Ley 27972 -Art. 81 (27/06/2003), &) Pago de derechos de inscripcidn por vehiculo:
b) Ley 27181 Art. 17 [08/10/99). Recurso de
c) 0.5, N° D09-2004-MTC Art. 83 apelacion
(03M03/2004). Alcaldia.
095 | MODIFICACION DEL PADRON DE 1. Modificacidn del padron de socios: 15 dias Oficina da Garencia de Recurso de
SOCIOS, SUSTITUCION VEHICULAR  |a) Solicitud. habiles Atencion y Desarrollo reconsideracion;
Y0 CAMBIO DE UNIDAD VEHICULAR  |b) Copia tarjeta de propiedad a nombre del Orentacidnal  |Urbano. Gerancia de
DEL SOCIC DE LA EMPRESA peticionario. Wacing Desarrollo Urbano
¢} Pago de derecho por unidad: 1.38% 45 4

Recurso de
apelacidn
Alcaldia
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M° [DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGOD Si. CALIFICACION DEFENDENCTA AUTORIDAD AUTORIDAD GQUE |
5% UIT EVALUACION i QUE APRUEBA R
51, ALTEMATIE D INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. |  TRamiTE EL TRAMITE | , oMINISTRATIVO |
096 [AMPLIACION DE RUTA YiO Ampliacion de Ruta: 4.91% 171.7] 30dias |Ohcnade  |Gerencia de Recurso de
MODIFICAGION DE RUTA O a) Solicitud con cardcter de declaracion jurada. habiles  |Atencion y Desarrolic reconsideracion:
ITINERARIO. b} Croguis e informacion de propuesia de ampliacion Crientacian al Urbanao. Gerencia de
de ruta Vecino Desarmmollo Urbano.
Base Lagal: ¢} Pago por derecho.
a) Ley 27972 Arl. 81 (27/05/2003). Recurso de
b) Ley 27181 Art. 17 (0B/10/99). Modificacion de Ruta o tinerario: 4.00%] 140.0f apelacion: Alcaldia
£} 0.5, N° 008-2004-MTC, modificatorias |a) Solicitud con caracter de declaracitn jurada.
Arts. 35 y 36 (03/03/2004). b} Croguis de rula a modificarse o reducir.
¢} Pago por derecho.
097 [INSCRIPCION ¥ REGISTRO DE a) Solicitud con caracter de declaracion jurada. 0,33 % 11.7 Oficina de Sub Gerencia de
CONDUCTORES ¥ COBRADORES b} Copia del DNI del conductor ylo cobrador, Atencidn y Transportes y
EFECTUADDS POR EMPRESAS O EN  |c) Copia de licencia de conducir de acuerdo a la clase Crientacién al | Seguridad Vial
FORMA INDIVIDUAL. del vehiculo que conduce, segin el caso. Vecing
d) Exhibir el cameé del curso de educacion y seguridad
Base Legal: vial {conductor y cobradaor).
a) Ley 27972-Art- 81(27/05/2003) g) Pago de derecho:
b) Ley 27181-Art. 17 (03M10/99).
b) D. 5. N® 009-2004-MTC-Art, 134 y 135
(03103/2004)
098 [CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE a) Solicitud, 0.55 % 181 Oficina de Sub Gerencia de
VEHICULOS MOTORIZADOS ¥ ND b) Pago de derecho por unidad: Atencian y Transportes y
MOTORIZADOS EN EL SISTEMA DE Orientacion al | Seguridad Vial
TRANSFORTES. Vecino
Base Lagal:
a) Ley 27972 -Art. 81 (27/05/2003),
b) Ley 27181 Art. 17 (08/10/90)
o) Ley 27189 (25/10/99).
pog [INCREMENTO DE FLOTA VEHICULAR  |a) Solicitud con caracter declaracion jurada. 30 dias  |Dficina dea Gerencia de Recurso de
) Copia de tarjeta de propiedad, habiles |Atencion y Desarollo TECONSIderacion;
Base Legal: ¢) Copia de cerificado SOAT o CAT vigente. Orentaciénal  |urbano Gerencia da
a) Ley 27972 -Art. 81 {27/05/2003) d) Cerlificado de inspeccion vehicular vigente Vecing Deszarollo Urhano
b) Ley 27181 Ar. 17 (0B/10/93 ) e) Libre de infraccion da la fiata.
c) DS, N® D09-2004-MTC, A 80 y f) Pago de derecho por unidad; Recurso de
maodificatorias (03/03/2004). f.1) Servicio de lransporte de personas o carga 5.24% 183.4 apelacién: Alcaldia
g i.2) Servicio de faxis. 3.43% 120.0| :




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/, CALIFICACION DEPENDENCIAT == 0 | AUTORIDAD GUE |
% UIT _ EVALUACION BOMDE 5. oue apmuEsa|  TEEAERL
a1, AUTOMATICD INICIA EL RECURSO
PDSIﬂ‘u’O HEGA-T. TH‘.AM"—E EL TRAMITE AW—

100 |[RENOVACION DE TARJETA UMICA DE  [a) Solicitud con caracter de declaracién jurada. 2,45 %y 858 X Oficina de Sub Gerencia de
CIRCULACION VEHICULDS b} Copia de SOAT o CAT vigente. Alencicn y Transpories y
MOTORIZADDS. ¢) Copia de contratos individualas suscritos entre el Orlentacion al  |Seguridad Vial.

propietario y 1a empresa, no menor a un afo. Wecino
Base Legal: d) Certificado de inspeccion vehicular vigania.
a) Ley 27972 -ArL. 81 (27/0572003), @) Libre da infracciones.
b} Ley 27181 (0B8/10/98 ) An. 17. f) Pago de derechos por vehiculo:
c) 0.5, N° 009-2004-MTC Arl. B2, 84 1.1) Servicio de fax
(03/03/2004).
d) D, 5. N*® 027-2007-MTC Art. 2
(OG/0B/OT).
g} Ley 27188 Art. 3 (25M10/99).
fy 0. 5. 004-2000-MTC Ar. 5 (22/01/00).

101 |[RENOVACION DE TARJETA UNICA DE  [a) Solicitud con caracter de declaracion jurada. 061 % 214 X Oficina de Sub Gerencia de
CIRCULACION VEHICULOS MENORES |b) Copia de SOAT o CAT vigente. Atencion y Transporles y
MOTORIZADOS ¢} Copia de contratos individuales suscritos entre el Orizntacion al  |Seguridad Vial.

propictario y la empresa, no menor a un afio. Vecing
Bage Legal: d) Cerificado de inspeccion vehicular vigents.
a) Ley 27972 -Art. 81 {27/05/2003), ) Libre de infracciones.
b) Ley 27181 (081099 ) Art. 17, f) Pago por derechos
ch D.S. N° DO9-2004-MTC Art. 82, B4
(03032004),
d) D. 5. M° 027-2007-MTC Art. 2
(DBA0BAOT).
e) Ley 27188 Art 3 (25/10/99).
f) D, 5. 004-2000-MTC Art. 5 (22/01/00).

102 RENOVACION DE TARJETA UMICA DE  |a) Solicitud con caracter de declaracion jurada. 0,30 % 10,4 X Oficina de Sub Gerencia de
CIRCULACION VEHICULOS MENQORES |b) Libre de infracciones. Atancion y Transportes y
NO MOTORIZADOS. c) Fago por darechos por vehiculo: Crientacion al  |Seguridad Vial.

Vacino
Base Legal:
a) Ley 27972 -Art. 81 (27/05/2003),
b) Ley 27181 (0810793 ) Art. 17.
c) 0.5, N? 009-2004-MTC Arl. 82, 84
(DFHO32004).
d) D. 5. N* 027-2007-MTC Ar. 2
(0EMDBI0T)
e) Ley 27189 Art. 3 (25M10/09).
fiy 0. 5. 004-2000-MTC Art. 5 (22/01/00).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N® [DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO| REQUISITOS DERECHOS DE PAGO 5/ CALIFICACION DEPENDENCIAT o naD AUTORIDAD GUE |
% UIT EVALUACION DONDE SE - | ciiE APRUERA|, TEMERE B
i, ALTORMATICE INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT.| tramire | == TRAMITE | \pmimisTrATIVO
103 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA a) Solicited con caracter de declaracion jurada, 15dias |Oficina de Gerencia de Recurso de
PRESTAR SERVICIO: URBANC, b) Copia larjeta de propiedad. habiles  |Alencidn y Desarollo reconsideracion:
INTERURBAND, EN RUTAS DONDE c) Libre de infracciones. Crigntacién al urbanao Gerencia de
EXISTE DEFICIENCIA DEL SERVICIO  |d) Copia cedificado de SOAT o CAT vigente Vecino Desarolla Urbano.
DE TRANSPORTE SERVICIO DE e} Cerificado de inspeccidn vehicular vigente.
CARGA Y SERVICIO DE TAX| COMO  |f) RUC, prestacion de servicio de transporte. Fecurso de
PERSOMA MATURAL g) Pago por derechos por vehiculo mensual: apelacidn: Alcaldia
g.1) Transporte de personas o carga 1.18% 41.3
Base Legal: g.2) Servicio de laxi disperso individual 0.4B8%| 17.0
a) Ley 27972 -Art. 81
b) Ley 27181 aRT. 17
¢} 0.5, N° 008-2004-MTC, An-16
104 [AUTORIZACION TEMPORAL PARA a) Solicitud con caracter de declaracidn jurada. 1,38 % 486 15 dias |Oficina de Gerencia de Recurso de
PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE |b) Copia tarjeta de propiedad. habiles  JAtencidn y Desarrolla reconsidaracian:
ESCOLAR O SERVICIO DE TURISMO ¥ |c) Libre de infracciones. Crientacion al  Jurbano. Gerencia de
OTROS. d) Copla cerificade de SOAT o CAT wvigente. Vecino Desamollo Urbang.
e} Certificado de inspeccién vehicular vigente,
Base Legal: ) RUC, prestacion da servicio de transporie. RBecursc de
a) Ley 27972 -Art. 81, (27/05/2003), g) Pago de derechos de autorizacion mansual apelacién: Alcaldia
b) Ley 271581 (08/10/09),
¢} OLS. W° 008-2004-MTC, Art- & inciso
c2).
dj D. 5. N° 003-2005-MTC Art. 15
105 |PERMISO EVENTUAL POR CINCOD (5)  [a) Solicitud con cardcler de declaracion jurada 0,37 % 13.0)05 dias Cficina de Sub Gerencia de
DiAS PARA VEHICULOS HABILITADOS |b) Copia de SOAT vigente. habiles Atencion y Transpones y
O AUTORIZADOS ) Pago de derecho por unidad: Crientacion al  |Seguridad Vial.
Vecino
Base Legal:
a) Ley 27972 -Ast. 81, (27/05/2003),
b} Ley 27181 (08/10/98),
c) 0.5, W2 009-2004-MTC Art. 16 inciso
b.2) (03/032004).
106 |[AUTORIZACION PARA DISTRIBUCION |a) Salicitud con caracter de declaracién jurada, 1,11 % g0 15dias |Oficina de Gerencia de Hecurso de
DE MERCANCIAS EN VEHICULOS EN  |b) Copia tarjela de propiedad, habiles |Atencidn y Deszarrollo reconsideracion:
GENERAL. ¢) Copia cerificado de SOAT vigente. Crientacion al urbano. Gerencia de
d} Libra de infracciones. Vecino Desarrollo Urbano.
Base Lagal: e) RUC, prestacion de servicio de transporte
a) Ley 27972 -Ar. 81, (27/05/2003), f) Pago de derecho mensual. Recurso de
by Ley 27181 Art. 17 (D&M Q/8T), apelacidn. Alcaldia
c) D.5. N° 009-2004-MTC Art. Bc.2) y 18
(03M0312004).
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N° |DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/. CALIFICAGION DEPENDENCIAT | oo nap | AUTORIDAD GUE
= DONDE SE e RESUELVE EL
% UIT EVALUACION QUE AFPRUEBA
s, ALITOMATICD INICIA EL RECURSD
POSITIVO [ NEGAT.| tramime | E-TRAMITE | \ominisTRATIVO
107 |INSPECCION VEHICLILAR. a) Presentacion del vehiculo. X Oficina de Sub Gersncia de
b} Formato de inspaccldn vehicular. Alencion y Transportas y
Base Legal: c) Pago de derechos por unidad: Orientacion al | Seguridad Vial.
a) Ley 27972 -Arl. 81, (27/05/2003). WVecino
b} Ley 27181, Arl. 17 (0&M10099). c.1) Vehiculos Motorizados 0.43% 153
c) 0.5, N° 0089-2004-MTC Cuarta .2} Vehiculos Menores No Motorizados 0.23% 5.0
Disposicion Transitoria y modificatorias
(O3M03/2004),
d) Lay 27189 Art. 17 (25/10:/99).
&) 0. 5. 004-2000-MTC Art. 15 (22/01/00.
108 |DUPLICADO DE STIKER O DUPLICADO (1. Duplicado de Stiker: X Cficina de Sub Gerencia de
DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION. |a) Sclicitud con caracter de declaracion jurada, Atencion y Transportes y
b) Pago por derecho: 0.54%: 18.04 Orientacion al Seguridad Vial.
Base Legal: Vecing
a) Ley 27972 Art. &1, (27/05/2003), 2. Duplicado de Tarjeta Unica de Circulacidn:
b) Ley 27444 Arl. 39 (11/04 /01) a) Solicitud.
b} Denuncia Policial.
c) Pago por Derecho. 0.54% 19,01

108 |AUTORIZACION PARA MO PRESTAR  |a) Solicitud. 0.39 % 13,7 % Oficina de Sub Gerencia de
SERVICIO POR TREINTA (30) DiAS b) Tarjsta Unica de circulacian eriginal. Atencion y Transportes y
Base Legal: ¢ Libre de infracciones. Crientacian al Seguridad Vial
a) Ley 27972, Art. 81, (27/05/2003), d} Pago por deracho por unidad Vecing
by Ley 27181, Art. 17 (08/10/99).

110 |REGISTRO ¥ AUTORIZACION A a) Solicitud eon cardcter de declaracion jurada. 5,80 % 2063 30 dias |Cficing de Sub Gerencia de |Recurso de
ENTIDADES PARA EL DICTADD DE b) Copia de escritura piblica y ficha registral con habilas  |Atencién y Transporias y reconsideracign;
CURSOS DE TRANSPORTES, anligiedad no mayor a fres masas. Orientacidn al  |Seguridad Vial y |Garencia de
TRAMSITO ¥ OTROS. c) Copia de resclucidn de autorizacion expedido por el ecino Gerancia de Desa rbano.

Ministeric de Educacidn. Desarrollo
Base Legal: d) AntinGedad no menor a cinco afos de Urbano. Recurso da
a) Ley 27972, Ar. B1 (27/05/2003), funcionamients desda la fecha de constitucian en la apelacion; Alcaldiz
b} Ley 27181, Art. 17 (08/10/95), organizacién y dictado de cursos de capacitacion en
c) O 5. N° DOS-2004-MTC, A 135y evenios de lransporte y transito terrestra.
modificatorias (03/03/04). @} Flana docente con exparigncia no menor a dos (2]

anos an el dictado de curses en matera de lransporte

y transito terrestre o experiencia profesional en areas

relacionadas al transporte o transito. :

f) Plan ¥ programa de estudios.

g) Pago por derecho de tramite:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO Si. CALIFICACION DEFENDENCTAT | =0 nan | AUTORIDAD GUE |
c DOMNDE SE RESUELVE EL
% LT . EVALUACION QUE APRUEBA
s/, ALTEMATICD INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT.|  TRAMITE EL TRAMITE | 4 omiNISTRATIVO

111 |[MODIFICACION DE TARJETA UNICA DE|a) Solicitud 0,55 % 191 Cficina de Sub Gerencia de
CIRCULACION A NOMBRE DEL b) Tarjeta de propiedad. Afencion y Transpores y
PROPIETARIO O RAZON SOCIAL DEL  |c) Tarjeta dnica de circulacién original Orientacion al Segundad Vial
TRANSPORTISTA ACTUAL. d) Pago por Derecho Wecino
Mota: Siempra que no exista sustitucion e

|incremento.

Base lagal.

a) Ley 27972 An. 81 (27/05/2003)
b) Ley 27181 Art. 17 (08/10084)
c) Ley 27189

112 |AUTORIZACIGN TEMPORAL PARA a) Solicitud con caracter de declaracion jurada. 0,94 % 33,04 15 dias |Oficina de Garencia de Becurso de
ESTACIOMAMIENTO COM MOTIVOS ) Libre de Infracciones de la flota vehicular. habiles  |Atencian y Desarralio ]mmnsideraciﬁlj‘
COMERCIALES, EMBARQUE Y ¢} Copia de SOAT o CAT vigente de |a fiola Crientacian al urbanao. Gerancia de
DESEMBARGIUE DE PASAJEROS Y d) Pago por derecho mensual: Vecino Desarmoll no.
OTROS.

Recurso de
Base Legal: apelacion; Alcaldia
a) Ley 27972 Art. 81 (27/05/2003)
by Ley 27181 Art. 17 (081 0/99)
c) 0. 5. N° 009-2004-MTC Art. 16 inciso
b, B)
113 [PERMUTA DEL VEHICULD, EN LA RUTAla) Solicitud, 131 % 45,0 15 dias Oficina de Gerencia de Recurso de
DE LA MISMA EMPRESA. b} Libre de infraccionss. habiles Atencion y Desarrollo reconsideracion;
c) Tarjeta (nica de circulacion original de ambos Crientacian al urbana. Gerencia da
Bage Legal: vehiculos. Vecing Desamcllo Urbano.
a) Ley 27972 -Art. 81, (27/05/2003), d) Fago de derecha por vehiculo
b) Ley 27181, Art- 17 (0810/99). Recurso de
apelacién: Alcaldia

114 |LIBRE DE INFRACCIONES. a) Exhibir tarjeta de Propiedad 0,14 % 5,0 Sub Gerencia de |Sub Gerancia de
Base Logal: b) Pago de derechos por unidad: Transportes y Transpories y
a) Ley 27972, Art. 81 (27/05/2003) Sequridad Vial. |Seguridad Vial.

b} Ley 27181, Art. 17 (08/10/98)

115 [SOLICITUD DE QPOSICION a) Solicitud con caracter de declaracian jurada. 324 % 1134 30 dias  |Oficina de Gerencia de . |Recurso de
EFECTUADA POR TERCERQS SOBRE  |b) Adjuntar medics probatorios, habiles |Atencidn y Desarrollo |reconsideracion:
PERMISC DE OPERACION ¥ OTROS.  |c) Pago por derecho: Orientacion al  |urbano. Gerencia de

Vacino " |Desarrollo Urbans.
Base Legal
a) Ley 27444 Art. 103, 107 y 113 Recurso de
(11/04/:2001). apelacion: Alcaldia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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N° |DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENT REQUISITOS DERECHOS DE PAGO SI. CALIFICACION DEPENDENCTAT , o naAD | AUTORIDAD TUE'|
% UIT EVALUACION DONDESE | o sppuena| RECHELVEEL
Sl FAITGRATICE INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. TRAMITE ot AT T ADMINISTRATIVO
116 |PERMISD DE OPERACION PARA 1. Vehiculos Menores Motorizados: 1.46% 511 15 dias |Oficina de Garencia de Recurso dé

PRESTAR SERVIO DE TRANSPORTE  |a) Solicitud con caracter de Declaracion Jurada. habiles |Atencion y Desarrolic reconsideracion
PUBLICO ESPECIAL EN VEHICULDS b} Copia simple de escritura pablica y ficha registral Ciriantaciin al urbano. Gerancia de
MENORES actualizada eacino Desarrollo Urbano,
Base Legal: c) Copia de tarjetas de propiedad o identificacion del
a) 27972 Art. 81 (27/05-2003). vehicule menor inscrita en SUNARP Recurso de
b) Ley 27189 Art. 3 (25/10018898). d) Copia de SOAT o CAT vigente de la flota ofertada, apelacion: Alcaldia
) O. 5. 004-2000-MTC Art. 2 (22/01/00). |e) Declaracion jurada de cumplir con el mantenimiento

preventivo de la flota

fj Certificado de inspeccion vehicular vigente.

g) Nomina de conductores y copia de las licencias de

conducir.

h) Libre de infracciones

i) Pago de derechos por unidad:

2 Vehiculos Menores No Motorizados:

a) Solicitud con cardeter de declaracién Jurada. 0.80% 28.04

b} Copia simple de escritura piblica y ficha registral.
) Declaracion jurada compromeatiendose de cubrir los
gastos en su integridad en caso de accidentes.

d) Copia de Tarjeta de propiedad.

) Libre de Infraccicnes.

f) Certificado de inspeccion vehicular vigente

g} Declaracion jurada de cumplir con el mantenimianto
preventive de la flota,

h) Mamina de conductores y copia de licencia da
conducir

i) Pago de derecho por unidad:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/, CALIFICACION DEPENDENCIAT , \rocinap | A0TORIDAD GUE
% UIT EVALUAGCION BRI 2= QUE APRUEBA RESUEL SRk
51 AUTOMATICD IMICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. |  TRAMITE EL TRAMITE | b piNISTRATIVO
117 |[RENOVACION DE PERMISC DE 1, En Vehiculos Menores Motorizados: 1.46% 511 15 dias Cficina de Sub Gerencia de |[Recurso de
OPERACION PARA PRESTAR a) Solicitud con caracter de declaracion jurada. habiles Alencion y Transportes y reconsideraciin:
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICD |b) Copia de SOAT o CAT vigente de la flota ofertada. Orientaciin al Seguridad Vial y |Gerancia de
ESPECIAL EN VEHICULOS MENORES  |¢) Declaracién jurada de cumplir con &l mantanimiente Wecing Gerencia de Desarrollo Urbang.
Base Legal: preventive de la flota Desarrollo
a) 27972 -Ar. 81 (27/05-2003). d) Cerificado de inspeccion vehicular vigente Urbano. Recurso de
b) Ley 27169 Ar. 3 (25M1071999). g) Libre de infracciones apelacisn: Alealdia
c) . 5. 004-2000-MTC Art. 2 (22/01/00). |f) Némina de conducioras
q) Pago de derachos por unidad:
2, En Vehiculos Menores No Motorizados:
a} Solicilud con caracter de declaracion Jurada. 0.80% 28.0
b} Declaracién jurada comprometiéndose de cubrir los
gastos en su integridad en caso de accidentes.
c} Libre de Infracciones.
d) Cenificado de inspeccidn vehicular vigente
g} Declaracién jurada de cumplir con &l mantenimiento
preventivo de la flota
fj Némina de conductores y copia de licencia de
conducin.
g} Pago de derecho por unidad:
118 [INCREMENTOC DE FLOTA EN 1. Incremento ota en Vehiculos Menores 1.48%, 51.7] 30 dias |Oficina de Gerencia de Racurso de
VEHICULOS MENORES. Motorizados: habiles |Atencidn ¥ Desarrolla reconsidaracion:
a) Solicitud con caracier de declaracion jurada. Orientacion al  |usbano. Gerencia de
Base Legal: b} Copia de tarjeta de propiedad. Vecino Desarrolig Lirbano.
a) 27972 At 81 (27/05-2003). ¢} Libre de infracciones,
b) Ley 27183 (25M10/15959) d) Certificado de inspeccidn vehicular vigante Recursgo de
C) 0. 5. N° 004-2000-MTC ( 22/01/00).  |e) Declaracion Jurada de no tener antecedentes apelacidn: Alcaldia
negatvos.
fi Copia de SOAT o CAT vigante
q) Copia de licencia de conducir
h) Fago da derecho por unidad:
2. Incremento de flota en Vehiculos Menores No 1.00%; 35.0
Maotorizados:
a) Selicitud con caracter de declaracion jurada
b) Libre de infracciones.
c) Cartificado de inspeccidn Vehicular vigente.
d) Copia de tarjata de propledad
e} Copia da licencia de conducir.
) Page de derecho por unidad:




TEXTO UNICO

DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/, CALIFICACION DEPENDENCTAT /- roninap | A0 TORIDAD QUE
% UIT St | TOMEAE loie apruegal T
sl ALTORATIED INICIA EL REGUREC"
POSITIVO | NEGAT. | TRAMITE EL TRAMITE | » pmiNiSTRATIVO
119 |SUSTITUCION DE FLOTA EN Sustitucion de flota en Vehiculos Menores 1.03% 36.1 15 dias Oficina de Gerencia de Recurso de
WEHICULOS MENORES Motorizados: habiles Alancidn y Desarrolio reconsideracion:
a)} Solicilud con caracter de declaracion jurada. Crientacion al urbana. Gerencia de
Base Legal: b) Copia de larjeta de propledad expedida por Vecino Desarrplio Urbang,
|) 27972 -Art, 81 (27/05-2003). SUNARP.
b) Ley 27189 (25/10/1994). &) Tarjeta tnica de circulacion original del vehiculo Racurso de
Cy D. 5. N° D04-2000-MTC (22/01/00). sallente. apelaciin: Alcaldia
d) Copia de SOAT o CAT vigenie.
) Cerfificado de inspeccion vehicular vigente.
f) Libre de Infracciones
g) Pago de derecho por cada unidad:
Sustitucion de flota en Vehiculos Menores No 0.62% 21.7
Motorizados:
a) Solicitud con caracter de declaracion jurada.
b) Constancia de libre de infracciones.
c) Cartificado de inspaccidn vehicular vigente
d} Copia de tarjeta de propiedad.
a) Tarjeta Gnica de circulacion original del vehiculo
salienla.
| Paga por derecho por unidad:
120 |[AUTORIZACION PARA USO DE wia a) Solicitud con cardcler de declaracion Jurada 0.57 % 201 15 dias |Oficina de Gerencia de Recurso de
PLELICA O INTERFERIR EL TRANSITO. |b) Pago de derecho par hora habiles  |Atencidn y Desarrollo |reconsideracitn:
Orientacion al  Jurbano. Gerencia de
Base Legal: Vecino Desarollo Urbano.
a) Ley N° 27972 (27/05/2003).
b) Ley N® 27181 [ 081 0/84). Recurso de
c) D. 5. N° 033-2001-MTC (24/07/01) apelacién: Alcaldia
121 |PLACAS DE VEHICULOS MENORES NO|Placa de vehiculos menores no matorizados 30 dias Oficina de Garencia de Recurso de
MOTORIZADOS. a) Solicitud. 0.57% 201 habiles Atencion ¥ Desarrolla reconsideracion;
¢} Factura o boleta de venta. Orientacion al  Jurbano. Gerencia dg
Base Legal: ¢) Pago de derecho; Vecino Desarrollo Urbang
a) Ley N® 27972 -Art. 81 (27/05-2003).
by Ley 27444 Art. 39, Canle lacas: Recurso de
&, Solicitud : 0.57% 201 apelacion: Alcaldia
b. Tarjeta de propiedad Criginal..
.} Pago de derecho:
Duplicado de Placas:;
a) Solicitued 0.57% 201
b) Denuncia Policial original
c} Fago de derecho:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

"TUPA-2008"

(24/06/01).

NOTA: f) Sdio as exigible cuando se hace
ust de grias y similares.

2. Liberacion de Vehiculos (Despues de 24 horas),
a) Copia de SOAT o CAT vigente.

b} Tarjeta de propiedad,

) C/P de papelela de infraccion o acta administrativa.
d) Libre de infracciones.

e) Comprohante de pago por derecho de guardaje.

f) C/P de derechos de traslado al DOV,

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO SI. CALIFICACION DEPENDENCIA|  —ooinap | AUTORIDAD GUE]
DOMNDE SE RESUELVE EL
% UIT EVALUACION QUE APRUEBA
&l ALTOATATICN INICIA EL RECURSDO
POSITIVO | NEGAT. TRAMITE g ADMINISTRATIVO
122 |LICENCIA DE CONDUCIR PARA 1. Licencia de Conducir: 30dias  |Oncina de Gerencia de Recurso de
VEHICULDS MENORES a) Solicitud con caracter Dec. Jurada. 1.000 35.00 habiles  |Atencidn y Desarrollo reconsideracin;
b) Cerificado de no tener antecadentes policiales. Crrientacidn al urbanao. Garencia de
Base Legal: d) Dos Fotografias a color TiC. Wecino Desarrollo Urbano,
a) Ley 27972 -Art. 81 (27/05/03) &) Haber aprobado examen de normas de iransito.
b) Ley 27189, Art. 4 (25M10/1999), fy Haber aprobado examen psicosomatica. Recur
) D, 5. D15-84-MTC, Art. 5 (10/06/1994). |g) Haber aprobado examen sobre manejo dal apelacion: Alcaldia
vehiculo,
h) Pago por derecho:
2. Revalidacién: 1.000 35.00|
a) Solicitud con cardcter declaracion jurada.
b} Cerlificado de no tener antecedentes policiales
) Constancia original de no haber sido suspandido o
inhabilitado, expedida por la autoridad competente.
d) Dos folografias a color TIC.
&) Pago por deracho:
3. Duplicado:
a) Solicitud 10008 35.00
b) Denuncia policial.
c) Pago por derecho:
123 |GUARDAJE DE VEHICULOS EM EL 1. Guardaje de Vehiculos: X Subgerencia de |Gerancia de
DEPOSITO OFICIAL a) Comprobante de internamienta, Transporte v Desarrollo
Base Legal: b} Pago de derecho de guardaje por dia: Seguridad Vial:  |urbano.
a) Ley 27972 -Arl. 81 (27/05/2003), b.1) Vehiculos 0.33% 11.6 Guardian del
b) D.5. N° 009-2004-MTC, 03/03/2004,  |b.2) Vehiculos Menoras Muotorizados 0.23% 5.0} Deposito Oficial
c) D 5. 033-2001-MTC, Arl. 7y 324 b.3) Vehiculos Menores Mo Motorizados 0.14%: 5.0 de Vehiculos




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"
N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO)] REQUISITOS DERECHOS DE PAGO 5. CALIFICACION A AuTORIDAD | U TORIDAD TUE |
% UIT EVALUACION DONDESE |\ sppuiERa| RESHELVEEL
s, ALTOMETICD INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. | TRAMITE EL TRAMITE | ADMINISTRATIVO
124 |AUTORIZACION DE SENALIZACION DE |a) Salicitud, 0,95 % 33,2 30dias |Oficina de Gerencia de Recurso de
ZOMAS RESERVADAS ¥ SEGURIDAD. |b) Paga de derecho mensual. habiles  |Atencidn y Desarrollo reconsideracion:
Onentacion al  Jurbano. Gerencia de
Base Legal: ecing De lio Lirbano.
a) Ley 27972 -Arl. 81 (27/05/2003),
by Ley 27181, Art. 17 (08/10/99). Recurso de
apelaciin: Alcaldia
125 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA En Vehiculos Menores Motorizados: 055 % 208 0 dias |Oficina de Gerencia de Recurso de
PRESTAR SERVICIO EN VEHICULOS  |a) Solicitud con cardcter de Declaracion Jurada. habiles  |Atencion ¥ Desarrolio reconsideracian:
MENORES PARA PERSOMA NATURAL |b) Copia de larjeta de propiedad expedida por Orientacion al  jurbano. Subgerente de
SUNARP, Wecino Transporie
|Base Legal: ) Copia de certificado de SOAT o CAT vigenie. i Wial.
a) Ley 27972 -Art. B1 (27/06/2003), d) Declaracion jurada de cumplir con el mantenimiento
b) Ley N® 27189 (25/10/09), praventivo del vehiculo. Recurso de
c) 0. 5. W 004-2000-MTC (22001700} e} Copia de Formularic de RUC apelacion
f) Libre de infracciones. Gerante de
g) Copia de licencia de conducir. Desamollo Urbano
h) Fago de derecho mensual.
En Vehiculos Menores No Motorizados: 0.59% 20.8
a) Solicitud con cardeter de declaracion jurada
b} Libre de infracciones.
) Copia de tarjeta de propiedad.
d) Declaracitn jurada de cubrir gastos en caso de
accidentes.
&) Declaracion jurada da cumplir con el mantenimisnto
preventiva.
f) Copia de formulario de RUC,
g} Copia de la licencia de conducir.
h) Fago por derecho mensual.
126 |SOLICITUD DE BAJA DEL VEHICULO.  |a) Sclicitud, 1.12 % 29,3 15 dias Oficina de Gerencia de Recurso de
b} Copia de tarjeta de propiedad o contralo de habiles Atencion y Desarmolio reconsideracion:
Baze Legal: arrandamiento financiero, Crientacian al urbano. Gernencia de
a) Ley 27972 -Art. 81 (27/05/2003}, c) Pago de derecho por: Vacino Desarrolie Urbano.
b) 0.5, N° 009-2004-MTC, Art. BT .1) Vehiculos Motorizados ]
(030372004], ” Recurso de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N* |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT REQUISITOS DERECHOS DE PAGO 5/. CALIFICACION RCAT . iromiDaD | U ORIDAD OUE]
DOMNDE SE RESUELVE EL
% UIT EVALUAGION QUE APRUEBA
sl e INICIA EL RECURSO
POSITIVO| NEGAT. | tramiTe | = ""AMITE | sominisTRATIVO
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO : SUB GERENCIA DE CATASTRO
127 [CERTIFICACION CATASTRAL |a) Solicitud X Oficina de  |Sub Gerencia
b) Copia del Titulo de Propiedad y/o copia atencion y | de Catastro
literal de dominio de registros publicos orientacion al
c) Pago por derecho establecido mas vecino
inspeccion aocular
* Inspeccién Ocular RANGOS DE AREA CONSTRUIDA
Dierachos segin area construida de | Predio hasta 200 m2
unidades catastrales de un mismao 235% BZ.3
propietario, contenidas en el mismo lote  |Predio de 201 a 300 m2
3,06 % 107.0
Predio de 301 a 400 m2
3,76 % 131,7
Predio de 401 a 500 m2 4,47 % 156.4
(Par cads 100 m? adicionales 5@ morementacd 51 5000 Al @hmo ranga
establacido)
Derechos segin Area temeno RANGOS DE AREA DE TERRENC
Base Legal: Predioc hasta 200 m2 1,18 % 412
a) Ley 27972 - Art.79 (27/05/2003)|Predio de 201 a 300 m2 1,53 % 53,5
b) 0.S.. 027-2003-VIVIENDA -3ra Pradio de 301 a 400 m2
Disposician Final. (06/10/2003) 1.88 % 5.9
c) R.M.. N° 155-2006-VIVIENDA |Predio de 401 a 500 m2
{Aprueban Las Normas Tecnicas
y de Gestion Reguladoras de
Catastro Urbano Municipal)
(13/06/2008) 2,23 % 78,2
Ley N* 27444, Articulo 39 ;Purca-:fa 1.|;-;| m2 adicicrales se ncrementand 51, 50.00 8l (mo ranga
128 |EXPEDICION DE HOJA DE a) Solicitud ¥ Oficinade  |Subgerente
INFORMACION CATASTRAL b) Copia del Titulo de Propiedad gue Atenciony  |de Catastro
Base Lagal acredite |a titularidad del predio Crientacion
a) Ley 27972 - ARL79 (27/05/2003) c) Pago por derecho establecido 0,47 % 16,4 al Vecino
b) 0.5 027-2003-VIVIENDA -3ra 5
Disposicion Final. (06/10/2003)
c} RM.. N 155-2006-VIVIENDA
{Aprueban Las Normas Técnicas y de
Gestion Reguladoras de Catastro Urbano
Municipal} (13/06/2008)
Ley N* 27444, Articulo 35




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHOS DE PAGOD 5.

CALIFICACION

% UIT

Sl

ALTORATICD

EVALUACION

DOMNDE SE
INICIA EL

POSITIVO

HEGAT.

TRAMITE

DEFENDENCTA

AUTORIDAD

EL TRAMITE

QUE APRUEBA

AUTORIDAD GUE
RESUELVE EL
RECURSO
ADMINISTRATIVO

130

EXPEDICION DE COPIA CERTIF
DE PLANO CATASTRAL

Base Legal:

a) Ley 27972 - Art.79 (27/05/2003)
b) 0.5.. 027-2003-VIVIENDA -3ra
Disposicién Final, (06/10/2003)

c) R.M.. N* 155-2006-VIVIENDA
(Aprueban Las Normas Tecnicas
y de Gestion Reguladoras de
Catastro Urbano Municipal)

{13/06/2008)
Ley N” 27444 Articulo 38

a) Solicitud
b) Copia del Titulo de Propiedad que
acredite la titularidad del predio

c) Pago por derecho establecido

Formato A4 (Tamafio)

Formato A3 (Tamafio)

Formato A2 (Tamano)

0,80 %

0,89 %

0.94 %

26,1

211

331

X

Oficina de
Atencion y
Crientacién
al Vecino

Subgerente
de Catastro

131

CERTIFICADO NEGATIVO DE
CATASTRO

Base Legal:

a) Ley 27972 - Art.79 (27/05/2003)
b) D.5.. D27-2003-VIVIENDA -3ra
Disposicién Final, (08/10/2003)

c) R.M.. N® 155-2008-VIVIENDA
(Aprueban Las Normas Técnicas
y de Gestidn Reguladoras de
Catastro Urbano Municipal)

{13/06/2006)
Ley M* 27444, Articulo 32

a) Solicitud

b) Copia Titulo de Propiedad

c) Copia de autoavalio vigente
d) Croguis de ubicacian

&) Pago por derecho establecido

1.07 %

ar.s

Oficina de
Atencién y
Crientacion
al Vecino

Subgerente
de Catastro

132

CERTIFICADO DE PUNTOS DE
CONTROL TERRESTRE

Base Legal:

a) Ley 27972 - Art.79 (27/05/2003 )
b} D.S. 027-2003-VIVIENDA -3ra
Disposicion Final, (06M10/2003)

c) R.M. N* 155-2006-VIVIENDA
{Aprueban Las Normas Tecnicas.
y de Gestion Reguladoras de
Catastro Urbano Municipal)
{13/06/2006)

Ley N® 27444, Articuln 38

a) Solicitud

b) Copia del Titulo de Propiedad que
acredite |a titularidad del predio

c) Pago por derecho establecido

0,88 %

30.89

Oficina de
Atencion y
Orientacion
al Vecing

Subgerente
de Catastro




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHOS DE PAGO 5/.

CALIFICACION

% UIT

Sl

ALTOEA T D

EVALUACION

DOMNDE SE
INICIA EL

POSITIVO

MEGAT.

TRAMITE

DEFENDENCIA

AUTORIDAD

EL TRAMITE

QUE APRUEBA

AUTORIDAD QUE
RESUELVE EL
RECURSOD
ADMINISTRATIVO

130

EXPEDICION DE COPIA CERTIFla) Solicitud

DE PLANOC CATASTRAL

Base Legal:

a) Ley 27972 - Art.79 (27/05/2003)

by D.5.. 027-2003-VIVIENDA -3ra
Disposicion Final. (D6/10/2003)

c) R.M.. N* 155-2006-VIVIENDA
(Aprueban Las Normas Tecnicas
y de Gestion Reguladoras de
Catastro Urbano Municipal)

(13/06/2008)
Ley N* 27444 Articulo 38

b) Copia del Titulo de Propiedad que

acredite la titularidad del predio

c) Pago por derecho establecido
Formato Ad (Tamanio)

Formato A3 (Tamafio)

Formato A2 (Tamano)

0,80 %

0,89 %

0.94 %

26,1

31,1

331

X

Oficina de
Atencion y
Orientacién
al Vecino

Subgerente
de Catastro

131

CERTIFICADO NEGATIVO DE
CATASTRO
Base Legal:

a) Solicitud
b) Copia Titulo de Propiedad
c) Copia de autoavalio vigente

a) Ley 27972 - Art.79 (27/05/2003){d) Croquis de ubicacion

b) D.5.. 027-2003-VIVIENDA -3ra
Disposicidn Final. (06/10/2003)

c) R.M.. N°® 155-2006-VIVIENDA
(Aprueban Las Normas Técnicas
y de Gestién Reguladoras de
Catastro Urbano Municipal)

{13/06/2008)
Ley N° 27444, Articulo 39

&) Pago por derecho establecido

1.07 %

ar.5

Oficina de
Atencidn y
Crientacién
al Vecino

Subgerente
de Catastro

132

CERTIFICADO DE PUNTOS DE
CONTROL TERRESTRE
Base Legal:

a) Solicitud
b) Copia del Titulo de Propiedad que
acredite |a titularidad del predio

a) Ley 27972 - Art.79 (27/05/2003){c) Pago por derecho establecido

b} D.S. 027-2003-VIVIENDA -3ra
Disposicion Final, (061 H2003)

c) R.M. N* 155-2008-VIVIENDA
{Aprueban Las Normas Tecnicas.
y de Gestidn Reguladoras de
Catastro Urbano Municipal)
(13/06/2006)

Ley N 27444, Articulo 39

0,88 %

30,89

Oficina de
Atencion y
Orientacion
al Vecino

Subgerente
de Catastro




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

NE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO|

REQUISITOS

DERECHOS DE PAGO S/,

CALIFICACION

IT
% U 8/,

ALTOMATICD

EVALUACION

DONDE SE

POSITIVOD

NEGAT.

INICIA EL
TRAMITE

DEFENDENCIA

AUTORIDAD

EL TRAMITE

QUE APRLEBA

AUTORIDAD GQUE
RESUELVE EL
RECURSO

133

EXPEDICION DE INFORMACION
GRAFICA Y ALFANUMERICA
Base Legal:

a) Ley 27972 - Art.79 (27/05/2003)
b) 0.5, 027-2003-VIVIENDA -3ra
Disposicidn Final. (06M10/2003)

c) R.M. N* 155-2006-VIVIENDA
{Aprueban Las Normas Técnicas
y de Gestion Reguladoras de
Catastro Urbano Municipal)
(13/08/2006)

Ley M® 27444, Articulo 39

a) Solicitud

b} Copia del Titulo de Propiedad que
acredite la titularidad del predio

c) Pago por derecho establecido

0,55 % 19,2

X

Oficina de
Alencion y
Orientacion
al Vecino

Subgerente
de Catastro

ADMINISTRATIVO |

134

LEVANTAMIENTO TOPOGRAFIC]
URBAND ¥ RURAL

Base Legal:

a) Ley 27972 - Art.79 (27/05/2003)
by 0.5, 027-2003-VIVIENDA -3ra
Disposicion Final. (06/10/2003)

c) R.M. N® 155-2008-VIVIENDA
(Aprueban Las Normas Técnicas
y de Gestidén Reguladoras de
Catastro Urbano Municipal)

{13/06/20086)
Ley MN° 27444, Articulo 38

a) Solicitud

b) Copia del Titulo de Propiedad que
acredite la titularidad del predio

¢) Pago por derecho establecido

Levantamiento Topogréafico Area Urbano

Levantamiento Topografico Area Rural
(Por cada hectérea adiconal s& incrementara ef 50% o rango
eslabiecico)

4,38 % 153.4

219 % 6.7

Oficina de
Atencidn y
Orientacién
al Vecing

Subgerente
de Catastro

135

VISACION DE PLANO PERIMETF
UBICACION Y LOCALIZACION
GEOREFERENCIADO

Base Legal:

a) Ley 27972 - Art.79 (27/05/2003)
b) 0.5, 027-2003-VIVIENDA -3ra
Disposicion Final. (06/10/2003)

c) R.M. N° 155-2006-VIVIENDA
{Aprueban Las Normas Técnicas
y de Gestion Reguladoras de
Catastro Urbano Municipal)
{13/06/20086)

a) Solicitud

b) Copia del Titulo de Propiedad que
acredite la titularidad del predio

b) Pago por derecho establecido

Ley N° 27444 Articulo 39

1.28 % 449

Oficina de
Atencién y
Orientacion

al Vecino

Subgerente
de Catastro




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

' |DENOMINACION DEL PROGCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE FAGO SI. CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE
DOMNDE SE AUTORIGH RESUELVE EL
% UIT EVALUACION QUE APRUEBA
L1 ALTOMATICE INICIA EL RECURSD
POSITIVO | NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO
GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO: SUBGERENCIA DE REGULACION Y CONTROL DE ACTIVIDADES ECONOMICAS
136 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO a) Solicitud con caracter de declaracin Jurada de 15 dias Atencion y Gerencia de Recurso de
DEFINITIVG. Licencia de Funcionamiente {Formato). habiles Orientacion al | Turlsmo y reconsideracion:
b} Vigencia del poder del representante legal en el Vecing Desarrollo Gerencia de
Base Legal: caso de personas Juridicas o entes colectivos. Econdmics Turisma y Desarrolio
a) Ley 27444 (11/04/2001), Tratandose de parsonas Maturales se requerird carla Econdmico
b) Ley 27972 (27/05/2003), poder con firma Legalizada. 480 % 171 1
cj Ley 28876 Ley Marce de Licencia de  |¢) Declaracion jurada de compatibilidad de uso y y : Becursode
Funcicnamienta (05/02/2007), Defensa Civil establecimientos mencres a 100 M2 apelacion;
d) Ley 25296 Ley General del Patimonio |d) Autorizacion Sectorial ylo Titulo Profesional si Alcaldia.
Culiural de la Nacién, Cormesponda
a) Ordenanza Mo. 107-2005-CMPP e) Pago por derechos establecidos (0 8 30 m2)
137 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO a) Solicitud con caricter de declaracién jurada de 15 dias Atencion y Gerencia de Recursno de
DEFIMITIVG. Licencia de Funcionamianto. habilas Crientacion al | Turisma y reconsideracion:
b} Vigencia del poder del representante lagal en el Vecino Dezamollo Geranca de
Base Legal: caso de personas Juridicas o enles colectivos. Econdmico Turismo y Desarmollo
a) Ley 27444 (11/04/2001), Tratandose de personas Maturales se reguerira carta Econdmico
b) Ley 27972 (27/058/Z003), poder con fira Lagalizada.
c) Ley 285976 Ley Marco de Licencia de  |c) Declaracién jurada de compatibilidad de uso y 579 % 2026 Recurso de
Funcionamiento (05/02/2007), Defensa Civil establecimizntos menores a 100 M2 apelacion:
d) Ley 28295 Ley General del Patrimonio |d) Autorizacidn Sectorial y/o Titulo Profesional si Alcaldia.
Cultural de la Nacian, Coaresponde
) Ordenanza No. 107-2005-CMPP e} Paga por derechos establecidos (31 a 60 m2)
138 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO a) Soficitud con caracter de declaracion jurada de 15 dias Atencidn y Gerencia de |Recurso da
DEFIMITIVO. Licencia de Funcionamiento. hahbiles Orientacidn al Turismo y |reconsideracion;
b) Vigencia del poder del representante legal en el Vecino Desarollo Gerencia de
Base Legal: caso de parsonas Juridicas o entes colectivos. Econdmico Turismo y Desarrollo
a) Ley 27444 (11/04/2001), Tratandose de personas Maturales se requerird carna Ecandmico
b) Lay 27872 (27/05/2003), poder con firma Legalizada 8,35 % 2023
) Ley 28976 Ley Marco de Licencia de  |g) Declaracion jurada de compatibilidad de uso y ; : Recurso de
Funcionamiento (D5/02/2007), Defensa Civil astablecimientos menores a 100 M2 apelacion:
d) Ley 28286 Ley General del Patimonio |d) Autorizacién Sectorial ylo Titulo Profesional si Alcaldia.
Cuftural de la Macidn, Corresponde
e} Ordenanza Mo. 107-2005-CMPP. e} Pago por derechos establecidos (61 a 100 m2)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

I |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT REQUISITOS DERECHOS DE PAGO SI. CALIFICACION DEPENDENCIAT = o | AUTORIDADTUE |
w% U EVALUACION PONDESE o\ sprucpa| RESUELVEEL
5/, AUTOMATICE INICIA EL EL TRAMITE RECURSOD
POSITIVO | NEGAT. TRAMITE ADMINISTRATIVD
139 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO a) Solicitud en formulario, 30 dias |Atencién y Gerencia de Recurso de.
ESPECIAL. b Cerificado de compatibilidad de uso, habiles |Orentacién al Turisma y reconsideracion:
c) Cerificado sanitario olorgado por MINSA. Vecing Desarrollo Gerencia de
Base Legal d} Certificado de anlecedenies penales y policiales del Economico Turismao y Desarrollo
a) Ordenanza Mo. 069-2005-CMPP, solicitante, Econdomice
|b) Ley 27972 (27/05/2003), a) Copla legalizada del documento que acredite la
c} Ley 28976 Ley Marco da Licencia de  |propiedad o arrendamiento del establacimiento, Recurso de
Funcionamiento (05/02/2007), f} Declaracion jurada de autoavalio y recibo de pago apelacion;
d) Ley 28296 Ley General del Patrimonio |del impuesto predial, T.34 % 2567 Alcakdia,
Cultural de la Nacion, g Cerlificado de Defensa Civil (INDEC),
h) Informe de categorizacion expedido por
Maota: Comprends licoreria, discoteca, bar | Subgerencia de actividades econdmicas,
casinos, juegos de azar y giros que iy Copia de contrate de compafiia de seguridad
impliguen almacenamiento, uso o particular ylo sequns,
comercializacion de productos toxicos o [j) Pago por derechos de venficacion
attamente inflamatdes.
140 |DPUPLICADO DE LICENCIA DE a) Soficitud con caracter de declaracion jurada de 15 dias Atancion y Gerencia de Recurso de
FUMCIONAMIENTO EN GENERAL Licencia de Funcionamiento (Formato), habiles Crientacion al - |Turismo y reconsideracign;
b} Constancia policial de pérdida de Licencia de Wecino Desarrollo Garencia de
Base Legal: Funcionamiento definitiva o declaracion jurada Econdmico Turismo y Desarrolio
a) Ley 27972 (27/06/2003) sustentando la perdida o deterioro 1.31 % 45,8 Econdmico
b} Ley de Tributacién Municipal TUC -Art. |c) Pago por derechos establacidos.
68 aprobado por 0.5, No. 156-2004-EF,
publicade el 1511/2004
141 |AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE |a) Solicitud con caracter de declaracion jurada da 15 dias Alencion y Gerencia de |Recurso de
GIRD EN LICENCIA DE Licencia de Funcionamiento (Formato), habiles Crrientacion al - | Turismo |reconsideracion;
FUNCIONAMIENTO. b} Exhibir Licencla de Funcionamiento Original. Vacino Deszarrolo Gerencia de
¢) Pago por derechos establecidos. Econamico Turismo y Desarrollo
Basze Legal: Ecomdmico
a) Ley 27972 (27/05/2003), 168 % 58.8
b) Ley de Tributacion Municipal TUO -Art. Racurso de
E8& aprobado por 0.8, No. 156-2004-EF, apelacion.
publicade el 15M11/2004. Alcaldia.
147 |AUTORIZACION PARA COLOCACION  |a) Solicitud con cardcler de declaragion jurada de 30 dias  |Alencion ¥ Gerencia de Recurso de
DE AMUNGIO PUBLICITARIO (lefreros)  |Licencia de Funcionamienta (Formato), hdbiles |Orientacion al | Turismo y reconsideracion:
- -|b) Numero de Registre de Licencia y fecha. Vecino Desarrolio Gerencia da
Base Legal: ¢) Pago por derechos establecidos Economico Turismo y Desarrollo
a) Ley 27872 (27/05/2003), Econdmico
b) Ley de Tributacin Municipal TUO -Ar 2,01 % 70,5
G# aprobado por 0.5, Mo, 156-2004-EF, Recurso da
publicado el 151172004, apelacion:
Alcakdia.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° |DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO Si. CALIFICACION DEFENDENCTAT . = = | AUTORIDAD OUE |
% UIT EVALUACION HONDE SE oue aprueaa]  RESPERESL
T8 AUTOMATICD INICIA EL RECURSOD
POSITIVO | NEGAT. TRAMITE EL TRAMITE ADMINISTRATIVO

143 |AUTORIZACION PARA COLOCACION  |a) Solicitud con cardcler de declaracion jurada de 15 dias Alencicn y Gerencia de |Becurso de
DE AFICHES EM CARTELERAS Licencia de Funcionamiento (Formato), habiles Orientacion al [ Turismo y reconsideracion:
MUNICIPALES (BAMBALINAS EN VIA  |b) Esgquema del afiche (texto), Vecing Desarrallc Gerencia de
PUBLICA) c) Pago por derechos establecidos. Economica Turismao y Desarolio
(por 10 dias). Econémico
Base Legal S 56, Recurso de
a) Ley 27972 (2TI05/2003). apelacion;

b} Ley de Tributacidn Municipal TUO -Ar. Alcaldia
68 aprobado por 0.5, Mo, 156-2004-EF,
publicade el 15/11/2004.

144 |COMUNICACION DE CIERRE a) Solicitud dirigida al Alcalde, x Atencion ¥ Gerencia de

TEMPORAL DEL ESTABLECIMIENTO.  |b) Pago por derechos eslablecidos. Orientacién al | Turismo y
Vecing Daszarrollo

Base Legal: Economico

a) Ley 27972 (27/05/2003), 0,98 % 7

by Ley de Tributacién Municipal TUO -Art.

68 aprobado por D.5. Mo. 156-2004-EF,

publicado el 15/11/2004,

145 AUTORIZACION PARA CAMEBIOD DE a} Solicitud con caracter de declaracién jurada de 15 dias Atencion y Gerencia de Recurso de
DOMICILIO O GIRO DE NEGOCIO EN  |Licencia de Funcionamiento (Formato). habiles Orientacian al Turismo y reconsideraciin:
LICEMCIA DE FUMCIOMAMIENTO. b} Exhibir el Qriginal de la Licencia de Vecino Desarrolio Gerencia de

Funcionamiento, Econdmico Turismo y Desarrollo
Baze Legal: c) Pago por derechos establecidos. Econdmica
a) Ley 27972 (27/05/2003), 1.84 % 4.4
b ley de Tributacion Municipal TUC -Art. Recurso de
68 aprobado por DS, Mo. 155-2004-EF, apelacion:
(15/11/2004). Alcaldia,

146 |CIERRE DEFINITIVO DE ACTIVIDAD a) Solicitud dirigida al Alcalde, X Atencion y Gerencia de

ECOMOMICA DEL ESTABLECIMIENTO. |b) Devalucién de licencia da funcionamiento original, Orentacion al | Turismo y
c) Pago por derechos establecidos. Vecino Desarrolle

Basze Legal: Econdmico

a) Ley 27072 (27/05/2003), 0,85 % 29,5

b) Ley 28976 -Ley Marco da Licencia de

Funcionamianio -Art. 12, (05022007,

147 |CONSTANCIA DE NO COMTAR COM a) Solicitud dirigida al Alcalde, X Atencion y Gerencia de
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO b) Fotocopia de DNI, Crentacién al Turismo y
VIGENTE. c) Pago por derechos establecidos Vecino Desarrollo

Ecandmica
Base Legal: 0.86 % 30,3

a) Ley 27972 (27/05/2003),
b} Ley 28976 -Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento {(05/0272007)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

W° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO SI. CALIFIGAGION DEPENDENCIA T mipap | AUTORIDAD QUE |
DOMNDE SE RESUELVE EL
% UIT EVALUACION QUE APRUEBA
LR AUTAMATICE o e e INICIA EL EL TRAMITE RECURSO
TRAMITE ADMINISTRATIVD
148 |CAMBIC DE RAZOM SOCIAL DE TIENDA]a) Solicitud dirigida al alcalde 2,58 % 90,3 30| Oficina de Gerente Reconsideracién
KIOSCOS, PUESTOS DE PADRES E b) Declaracion Jurada Legalizado atencién y Turismo y Gerencia de
HIJOS EN MERCADOS por el notario orientacion  |Desarrollo Turismo y
Base Legal al vecino Econdomico |Desarrollo
a) Ley de Tributacion Municipal TUO ) Parlida de Macimiento Econdmico
Arl. 68, publicado el D5/02/2007 Apelacién
b) Ley Organica de Municipales d) Recibo de Alquiler Ulimo Pago Alcaldia
W 27972 Arl. B3 publicado el
2710572003 e} Pago por derecho de tramitacion
148 AUTORIZACION DE AYUDANTE a) Solicitud difgida al Alcalde 1,71 % 509 x Oficina de Gerente Reconsideracion
PARA TIEMDAS, KIOSCOS, PUESTOS  |b) Carne de sanidad del ayudante atencion y Turismo y Gerencia de
EN MERCADOS c)] Pago por derecho de tramitacion orientacién Desarrollo Turismo y
Base Lagal d) ONI [copia) al vecino Economico |Desarrollo
a) Ley N° 27872 organica de Econdmico
Municipalidades Arl 83 publicado Apelacién
2TI0AM2003 Alcaldia
b) Ley de Tributacidn Municipal Art. 88
TUD aprobado por 0.5, N® 158-2004
EF publicade el 15/11/2004
150 [AUTORIZACION PARA CAMBIO DE a) Solicitud dirigida al Alcalde 1,72 % 60,2 30| Oficina de Gerente Reconsieracion
GIRD DE NEGOCIO Y AMPLIACION b) Declaracidn Jurada de no atencidn y Turismo y Gerencia de
SIMILARES EN MERCADOS adeudar al Municipic orientacion  |Desarrolio Turismo y
c] Pago por derecho de tramitacion al vecino Econdmico  |Desarrollo
Base Legal d) DI [copia) Econdamico
a) Ley N° 27972 orgdnica de Apelacion
Municipalidades Art 83 publicado Alcaldia
27/08/2003
b} Ley de Trbutacion Municipal Art. 58
TUC aprebado por 0.5, N® 156-2004
EF publicado el 15/11/2004
151 [AUTORIZACION ¥ REGISTRO DE a) Solicitud dirigida al Alcalde 3.91% 136,09 20 dias Oficina de Gerente Reconsideracion
DE CAMBIO DE MOMNEDA EN VIAS b) Croquis de L?Imcaudn de Venta habiles atencion y Turi5mo ¥ Gerencia de
PUBLICAS ¢} Pago por derecho de tramitacion orientacion  |Desarrolio Turismo y
Base Legal d) OMI {copia) al vecino Econdmico |Desarrollo
a) Ley N® 27972 organica de Econdmico
Municipalidades Art 83 publicado Apelacion
2710512003 Alcaldia
b} Ley de Tributacidén Municipal Ar. 68
TUO aprobado por 005, N° 156-2004
EF publicado el 15/11/2004




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

' |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/, CALIFICACION DEFERDENCIAT . rooinap | ATORIDAD TUE )
% UIT EVALUACION PENOESE | ouE apppEsa] BELVELE
51, AUTOMATICN INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT.| TRAMITE EL TRAMITE | spminiSTRATIVO
152 [AUTORIZACION TEMPORAL a) Solicitud dirigida al Alcalde 1,46 % 51,2 20 dias Oficina de Gerente Raconsideracién
PARA PUESTOS DE VENTA b} Zona de Trabajo habiles atencién y Turismo y Gerencia de
MOVIL (CARRETAS) ¢) Fago por derecho de tramitacion orientacion Desarrolla Turismo y
Base Legal d) DI {copia) al vecino Econdmico |Desarrollo
a) Ley N 27072 organica de e) Camé de sanidad Econémico
Municipalidades Art 83 publicado Apelacion
27052003 Alcaldia
b} Ley de Tributacion Municipal Art. 68
TUC aprobado por D.5. N® 156-2004
EF publicado el 15/11/2004
153 |AUTORIZACION TEMPORAL &) Solicitud dirigida al Alcalde 3,88 % 136.0 10 dias Oficina de Gerente Reconsideracin
PARA KIOSCOS DE VENTA DE b} croguis de ubicacién habiles atencion y Turismo y Gerencia de
FERIODICOS v REVISTAS ¢) Pago por derecho de tramitacién orentacion Desarrollo Turismo ¥
Basa Lagal d} DI [copia) al vecino Economico |[Desarrollo
a) Ley W® 27972 Ley organica de Econdémico
Municipalidades Art 83 publicado Apelacion
27052003 Alcaldia
b) Ley de Tributacion Municipal Ar. 68
TUD aprobado por 0LS. N® 156-2004
EF publicade el 15/11/2004
c) Ley N® 24745
154 |AUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida al Alcalde 1,30 % 485 15 dias Oficina de Gerente Beconsideracidn
COMERCIO AMBULATORIO b} croguis de ubicacon habiles atencion y Turismo ¥ Gerencia de
{Comerciante no astablecida) ) carmne Sanidad vigenie orientacion Desarrolio Turismao y
Como carretilleros, golosineros, d) Pago por derecho de tramitacion al vecino Econdémico |Desamollo
salchipaperos y otros similares. e) DI fotocopia Econdmico
Base Legal Apelacion
a) Ley M® 27972 organica de Alcaldia
Municipalidades Art 83 publicado
270572003
b) Ley de Tributaciin Municipal Art. 68
TUO aprobado por D.5. N* 156-2004
EF publicade el 15/11/2004
c) D.5. N° 005-91-TR
d} R. Ministerial N® 022-91-TR
f\} ’PO_,
o) z
L-; G; ;r v m: 2
2 :3‘
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

DLNCY HACION DEL PROCEDIMIENTO, REQUISITOS DEREGHOS DE PAGO SI. CALIFICAGION DEFENDENCIAT & = oap | AUTORIDAD QUE |
=% UIT : EVALUACION D O QuE APRUEBA| RESUELVEEL
sl ALTOMATIC INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT. | tramite | == ""AMITE | o omimisTRATIVO
"CHRIZACION PARA CAMBIO DE a) Solicitud dirigida al Alcalde 1,46 % 51,1 15 dias Oficina de Gerente Reconslderacion
- NEGOCIO COMERCIO b) Pago por derecho de tramitacian habiles atencion y Turismo y Gerencia de
ATORIO ¢} DNI Fotocopia arientacion  |Desarrollo Turismo y
 Legal al vecino Econdmico |Desarrollo
Ley N7 27972 oiganica de Econémico
celidades Art 83 publicada Apelacidn
il ! Alcaldia
& " ributacidn Municipal Ar. 68
= porobado por DUS. NP 156-2004
F publicedo al 1501 1/2004
2. 005-01-TR
terial N 022-91-TR
ONES ESPECIALES a) Solicitud dirigida al Alcalde 15 dias Oficina de Gerencia Reconsideracidn
iPaRs FERIAS TEMPORALES EN b} Croguis de ubicacian habiles atencion y Turismo y Gerencia de
ZOMAS REGULADAS c) Pago por derecho de tramitacicn orientacion  [Desarrollo Turismo y
al vecing Econdmico |Desarrollo
27472 orgénica de desde 0, hasta 2 mis. 0.57 % 20,0 Econdmico
ifadas Arl B3 publicado desde 2 hasta 4 mts 120 % 450 Apelacion
desde 4 hasta 6 mts 200 % 70.0 Alcaldia
rlbutacion Municipal Arl. 68
nado por DU, N® 156-2004
Ly do el 1501172004
R J06-91-TR
ial N° 022-81-TR
CION PARA INSTALAR a) Solicitud dirigida al Alcalde 1,71 % 599 15 dias Oficina de Gerencia Reconsideracidn
] 5 COMERCIALES EM b} no Adewdar al Municipio habiles atencion y Turismo y Gerencia de
_RGADDS c) Croguis de ubicacion orientacion  |Desarrollo Turismo y
1 d) DM al vecino Econdmice |Desarrollo
7972 organica de e} Pago por derecho de tramitacion Econdmico
sges Art 83 publicado Apelacion
TS desde 0, hasta 2 mis. Alcaldia
¥ le Trbutacion Municipal Art, 68
siado por LS, N 156-2004




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N [DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO) REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/, CALIFICACION DEPENDERCIAT™ | - cibAD | 01 ORIDAD OUE |
% LIT EVALUACION DONDE SE |, apruFma| RESUELVEEL
s e INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT.| TRAMITE EL TRAMITE | spminiSTRATIVO

158 |[AUTORIZACION PARA MODIFICAR a) Solicitud dirigida al Alcalde 1,71 % 58,7 30|Oficina de  |Gerencia Recansideracitn
TIENDAS, PUESTOS ¥ KIOSCOS b} no Adeudar al Municipio atencion y Turismo y Gerencia de
Y0 INSTALACION DE LUZ ¥ AGUA ¢) Pago por derecho de tramitacion arientacidon  [Desarrolle Turismo y
EM MERCADODS d) Detalles Técnico de la Modificacion al vecino Econémico |[Desarrollo
a) Ley W® 27972 organica de Econdmico
Municipalidades Art 55 y 73 publicado Apelacion
27105/2003 Alcaldia

159 [AUTORIZACION PARA SERVICIO a) Solicitud dingida al Alcalde 3.52 % 1232 15 dias Oficinade  |Gerencia Reconsideracian
DE TELEFONIA MOVIL AMBULATORIO |b) DNI fotocopia habiles atenciony  |Turismo y Gerencia de
en via publicas Requladas ¢} Pago por derecho de framitacion orientacion Desarrollo Turismo y
a) Ley N® 27972 organica de al vecino Econdmico  |Desarrollo
Municipalidades Art 83 publicado Economico
27/05/2003 Apelacion
b} D.5. N® 005-91-TR {1681) Alcaldia
C) R M. 022-91-TR (1881)

160 |AUTORIZAGCION PARA AUSENTARSE  |a) Solicitud dingida al Alcalde 1,70 % soal X Oficina de  |Gerencia
¥/0 CIERRE TEMPORAL DE TIENDAS, |b) Documents gue sustente el cieme atencion y Turismo y
KIOSCOS ¥ PUESTOS EN MERCADOS |c) pago por darecho orientacion  |Desarrolio
a) Ley N° 27972 orgdnica de al vecino Econdmico
Municipalidades Art B3 publicado
27/05/2003
b) 0.5, N° D05-01-TH (1991)
G} RM. 022-91-TR {1981)

GERENCIA MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS - SUB GERENCIA DE SANEAMIENTO, GESTION AMBIENTAL Y SALUD PUBLICA

161

ENTIERRO DE RESIDUOS

Base Legal:

a) Ley organica de
Municipalidades N 27972 - Art
80, publicado el 27/05/2003

b) Ley de Salud N* 26642-Cap. VII
c} Ley de Tributacion Municipal -
Art. B8 - TUQ aprobado por D.5.
N 156 - 2004 - EF y publicado el

15M11/2004

AUTORIZACION DE USO DE[a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
RELLENO SANITARIC PARA EL|b) Pagar derechos correspondientes

3.50 %

122.5

X

Sub Gerencia
de Gestion
Ambiental y

Ambiental y

Sub Gerencia
de Gestion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° [DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITDS DERECHOS DE PAGO 5. CALIFICACION DEPENDERCIAT o o | AUTORIDAD GUE |
% UIT EVALUACION i QUE APRUEBA et
(1] AUTOMATICE IMICIA EL EL TRAMITE RECURSO
POSITIVO | NEGAT.|  tRamiTE ADMINISTRATIVO
SUEB GERENCIA DE PROMOCION SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA
162 |REGISTRO ¥ RECONOCIMIENTO DE  |a) Solicitud dirlgida al Sr. Alcalde, Unidad de Gerencia de Recurso de
COMITES DE GESTION DE OBRAS © 30dias |Documentaciny]  Desarrollo reconsidaracion
SIMILARES hibiias Archivo Humanao y Gerancia de.
b} Copia del Acta de Constitucion, Pgr:;:p:::nn gﬁf‘%ﬁ@m
Baze Legal: ¢} Acta de eleccitn del drgano directivo, i STTH%
a) Lay 27972 Art. 113 inciso 7. d} Nomina de Ia junta directiva, T
b) Ordenanza Municipal N® Q0B- e} Declaracion jurada de compromiso para pagar
2000CMPP. contribuciones en caso de pavimentaciones o
asfaltados,
f) Padron de asociados,
q) Pagar derecho cormespondiente:
" Por cada grganizacion vecinal. 0,48 % 17.0
163 |IMPUGNACION DE RECONOCIMIENTO |a) Solicitud dingida al Sr. Alcaide, Gratuile a0 dias Unidad de Gerencia de Recurso de
Y REGISTRO DE DOCUMENTOS ¥/O habiles |Documentaciony]  Desamollo reconsigeraciin
ACUERDOS DE ORGANIZACIONES Archivo Humano y Gerencia de
VECINALES Y SOCIALES DE BASE Participacion | Desarrolla Humanao |
Ciudadana Participacion
Base Legal: b} Documentos que sustentan la impugnacion Cludagana
Ley Organica de Municipalidades N®
27972, ROF; Arl. N® 58,Art, N° 60, MOF
Mumeral 2 MOF, Numeral 2,13,15
164 |CONTRATO POR CONTRIBUCION a) Contar con Resolucion que aprueba la ejacucion de Gratuito Sub Gerencia de| Sub Gerencla de
ESFECIAL POR ASFALTO Y/O obra, Promecion PSE.
FAVIMENTO DE Via O VEREDA Social y Ciudadana
Participacion
Vecinal

Base Legal:
a) Ley Orgdnica de Municipalidades N°
27972 Art. N° 70,

b} Ley de Tributacién Municipal Art. N° 68
Inc, A

b} Cuadro de metrados remitido por la Sub Gerencia
de Estudios.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGD S/, CALIFICACION DEPENDENCIA] - T AUTORIDAD GUE |
- DOMDE SE RESUELWVE EL
Y LT EVALUACION QUE APRUEBA
sl AUTOMATICG IMICIA EL EL TRAMITE RECURSO
POSITIVO | NEGAT. |  tRAmITE ADMINISTRATIVO
SUE GERENCIA DE PROTECCION CIUDADANA Y DE DEFENSA CIVIL
165 |certificacion de la inspeccidn técnica |[INMUEBLES ¥ TERRENOS
‘E’f 5‘9?““‘3:3” en defensa civil basica. |30 e 1,20 % 4200 7 OFICINA DE |sub gerente de] PRESIDENTE
ase lega 7 dias DEFENSA | defensacivily | DEL COMITE
. De 31 hasta 60 m 2,40 % 24,0 >
3} D.5. 013-2000-PCM - — . - habiles. | CIVIL PARA | prevencion de | PROVINCIAL DE
b) 0.5, 116-2001-PCM. De 61 hasta 200 m DE P.I;UI:RDC' REALIZAR Wyt DEFENSA CIVIL
¢) D.S 074-2005-PCM fadishotes ITSDC
d) D.S. 066-2007-PCM L. BASICA
De 201 hasta 300 m® 10,50 % 367.5
De 301 hasta 400 m* 11,50 % 4025
De 401 hasta 500 m” 12,28 % 4298
166 |constancia de la inspeccidn 1&cnica
bésica de segundad para
espectaculos publicos no deportives. |LOCALES CERRADOS 7 OFICINA DE |sub gerente de| PRESIDENTE
Base legal: dias DEFENSA | defensacivily | DEL COMITE
a) Ley N® 2276 habiles | CIVIL PARA | prevencién de | PROVINCIAL DE
b) 0.5, 013-2000-PCM. De (0 a 1000 espectadores 5,50 % 182.5 REALIZAR desastres. DEFENSA CIVIL
c) D.5. 116-2001-PCM ITSDC
d) 0.5.074-2005-PCM De 1001 a 3000 espectadores 8,50 % 297 .5 BASICA
LOCALES EN AREA LIBRE
DE 0 a 1000 espectadores 400 % 140.0
De 1001 a 3000 espectadores 6,00 % 210.0
OFICINA DE EJECUCION COACTIVA
167 15 Ejecutor REecurso de
Solicitud de Suspension del Dias Coactivo reconsideracion
Procadimiento Ejecucién Coactiva 1. Solicitud de Suspension 217 % 76,0 Habiles |Oficina de Ejgcutor Coactivo
2. Medios Probatorios atencion y - - :
: AT 2 ; curso de gueja
3. Recibo de Derecho de Tramite unem_ac{ljn —ribunal Fiscal
al vecino
Base Legal:
a) Ley de Procedimiento de Ejecucion
Coactiva N® 26979, publicado 23/09/1998
b) Reglamento de la Ley 26979 aprobado
por D.5.. N 068-2003-EF, publicado
27105/2003




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

H° |[DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DEREGCHOS DE PAGO S, CALIFICACION DEPENDENCIAT o T AUTORIDAD QUE |
% UIT EVALUACIGN DaNBE St |oie dprinaa] PEEREERE
51 e INICIA EL £ TRARE RECURSO
POSITIVO | NEGAT. | TRAMITE i ADMINISTRATIVO
168 15 Ejecutor Recurso de
Dias Coactive reconsideracion
Solicitud de Queja 1. Solicitud de queja 21T % 76,0 Habiles | Cficing de Ejecutor Coactivo
o Terceria de Propiadad 2. Medios Probatorios ; atencidn y
Base Legal: 3. Reciho de derecho de tramite orientacién Racurso de gueja
Fos ! Tribunal Fiscal
a) Ley de Procedimiento de Ejecucidn
Coactiva N® 268748, publicado 23/09/19588 al vecino
by Reglamento da la Lay 26979 aprobada
por .5, N° D69-2003-EF, publicado
27105/2003
189 |Expedicion de Constancia del expediente |1- Soficitud 1.59 % 55.8 X Oficina de Dficina de
administrativo coactivo tramitado o en 2. Recibo de Derecho de tramite Atencian y Atencidn y
tframite orientacion al | orientacign al
Base Legal: vecing vecing

a) Ley 27972 Tilulo Preliminar Art. 1V
b} Ley de Tributacion Municipal Art. 68




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2008"

N° |DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHOS DE PAGO S/ CALIFICACION DEFENDENCIAT = = o | AU TORIDAD OUE]
% LIT : EVALUACION EISSB = QUE APRUEBA o
5/, ATOMATIGE INICIA EL RECURSO
POSITIVO | NEGAT.|  tRAMITE EL TRAMITE | » pMINISTRATIVO
VALIDO PARA TODO LOS ORGANOS
170 [SOLICITUD DE INFORMACION QUE [a) Formato conteniende los siguientes datos: X Oficina de Funcionario
POSEE O PRODUZCA LA MPP, - Funcionario Responsable de entregar la Crientacién al |Responsable
(EXCEPTO LAS RESTRICCIONES  |informacidn. Vecino designado por
PREVISTAS EN EL ARTICULD 17° - Datos del Solicitante. Resol. de Alc
DEL D.S. 043-2003-PCM) - Informacion Solicitada (concreta y precisa)
- Dependencia de la cual se requiere la
Base Legal: informacion.
a) Conetitucién Politica del Perd, - Forma de la entrega de la informacidn
b) Ley 27444 del 11.04.01 b) Copia del Documento de |dentidad del
c) Ley 27806 del 03.08.02 solicitante si es persona natural, o copia del
d) 0.5. N° 043-2003-PCM del poder si es persona Juridica.
24.04.03 c) Pagar derechos de reproduccion o la copia de 0.1
e) 0.S. N 072-2003-PCM del la infarmacian: 0.00% 0.5
07.08.03 c.1)Fotocopia tamafio A-4 (unidad) 0.01% 1.5
c.2)Fotocopia tamafio A-3 (unidad) 0.04% 0.5
c.3)Por grabacidn en diskete (unidad) 0.01% =0
¢ 4)Por pagina impresa 0.06% S
c.5)Por CD (unidad) 0.19%

c.6)Por VHS (unidad)

- En caso gue la solicitud no cuente con los
requisitos antes sefalados, el solicitante tendra
un plazo 48 horas para subsanarlos, caso
contraric se tendra como no presentada,

- La respuesta a la solicitud que esté contenida
en medio magnético o impresa, serd puesta a
disposicion del solicitante en la oficing de
atencién al vecino, previa presentacion de la
constancia de pago, en caso de existir costo de
reproduccion. la entrega deberd requerirse dantro
calendarios contados a partir de la puesta a
disposicidn de [a informacion, de lo contrario

la solicitud sera archivada




GERENCIA DE ADMINISTRAGION TRIBUTARIA N® de Ordan

SOLICITUD UNICO DE TRAMITE

e O it

.- DATOS DE LA SOLICITUD

[T e e [ e LA i, S S |- it
Sres. Gerencia de Administracion tributaria de la Municipalidad Provincial de Puno
Solicita los siguiente:;

[[Marca; con X una sola opcion) (D5 N® 135-99-EF y sus modificatorias)

1.- DEDUCION DEL 50% DE LA BASE IMPONIBLE

2.- ACTUALIZACION DE DATOS GENERALES AUMENTO O DISMINUCION DE VALORES
3- INAFECTACION TRIEUTARIA

4.- BENEFICIO DE DEDUCCION DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIELE DEL IMPUESTO PREDIAL { PENSIONISTAS)
§5- COMPENSACION © DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO...

G.- PRESCRIPCION DE LA DEUDA TRIBUTARIA

7.- CERTIFICACION DE CASA UNICA O UNICA DE PROFIEDAD

8- CERTIFICACION DE DECLARACION JURADA DE AUTOAVALUO ¥ PAGO DE TRIBUTOS
9.- CERTIFICADO NEGATIVO DE PROPIEDAD...

10.- FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS

11.- DECLARACION DE PAGO DEL IMPUESTO DE ALCABALA

12.- CERTIFICACION DE INFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA

13.- AUTORIZACION PARA RIFAS SORTEOS, BINGOS Y SIMILARES TEMPORALES

14- BUSQUEDA Y CERTIFICACION DE NO ADEUDO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

Il.- DATOS DE SOLICITANTE
W™ de ONI A .

TELEFONO CELULAR CORRED ELECTRONICO

lll.- DOMICILIO DEL SOLICITANTE

TIPO DE DOMICILIC | NOMBRE DE VIA !/ NUMERQ, INTERIOR. LETRA | MANZANA, / DENOMINACION BARRID, URB. ETC

( } PROCESAL

( ) REAL
IV.- DATOS DEL REPRESENTANTE
N de ONI APELLIDO PATERNO Y APELLIDO MATERND | NOMBRE

V.- DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD(Rep. del administrado Art. 115 de la ley 27444)

N de DNI APELLIDO PATERNO ¥ APELLIDO MATERNO / NOMBRE

AN OYAWVCLIMIERMTAOAS ANMTIHHINTOASC



SOLICITUD DECLARACION JURADA PARA LICENC|A DE FUNCIONAMIENTO
{ariginal y copiasy

-3 #‘\h ik

Munioipalidad Provincial de Puns
‘Goranoia de Cesarrelle Urbane

Rk

Sub Gerenola de Regulacitn y Contral de Actividades Eeendmicas
I. MODALIDAD DE TRAMITE QUE SE SOLICITA  (Marcar con una "X")

1.[__]Licencia de Funcicnamiento Definitiva s[_|Ampliacién de giro y/o modificacion de area
z [__]Autorizacian de Anuncio Publicitaric a[_| Duplicado de Licencia de Funcionamiento

3 [_Licencia de Funcionamiento Temporal 7[_]Autorizacién para Clerre de Establecimiento

Fecha vigencia | / [ |

4-[_]cambio de Actividad y/o Domicilio a[_]Otros
Il. DATOS DEL SOLICITANTE

lll. REPRESENTANTE LEGAL (complata adlo en & caso de personas juridicas qua son reprasentadas por un bercera)

I¥. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

V. OTROS DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

33, Croguis de ubicacién
| ] [ | [ 34 Capacidad de aforo (CA)

CA= Capacidad de aforo drea publico (CF) +
Capacidad de afors drea administrativa o de fransformacion (CT)
CF= 3 personas x m2 CT= 1parsona x 3 m2

35, Manipulacidn y/ o uso de maleriales
combustibles yf a toxicos y/ o inflamablas

[ | [ [ ] 38 Material de construccitn predominante




36 VI, DECLARACION JURADA DE SEGURIDAD (Modelos 1Ay 1B)

Declars bajo juraments qua mi establecimiento cusnta con las siguientss medidas y equipo basico da seguridad.

= Exlntar - Censtruccian de material predominantemente noble
Batiguin implementaca - Liaves termomagneticas
Cables entubados o empotrados - Sefalizacién

Asi mismo, declaro bajo juramento gue tengo conocimiento de las narmas emitidas por al INDECI
relacionadas a la seguridad en defensa civil en mi pstablecimianto y que independientaments ce obtenes la
Licencia de Funcionamiento, dabo tramitar &l Cerificada de Saguridad de Defensa Cvil

Firma del sokcilanta, representante legal
a apaderads
DMU C.E.

53 VIl DECLARACION JURADA DE ANUNCIO ADOSADO A FACHADA ¥i0 CARACTERISTICAS DEL ANUNCIO

Declaro bajo juramanto que mi establecimiento contard con un anuncic adesado a fachada del tipo panel simple:

. Luminoso E Ma Luminoss !: Material
Grafico: Medidas: @ml. % ;m‘..

mt.
o £
L e [

T M e e e e iy e e e T S =
Firma el solicitante, representante kgal
o apoderada
DNIFCE.
Caracteristicas del Anunca
Estruciura y Matenal
[ |

Colar

40 ORDEN DE PAGO UNICD

El adminisirada solicitante, debe abonar en caja un nice page correspondiante al derecho de tramite por:

Licencia de Apertura Definitiva ]j
Autarizacien de Anuncio Publicitario D
Licencia de Apertura Definitiva mas Autarizacion de Anuncio Publicitario [ ]
Certificado de Compatibilidad de Uso

Cambio de Razén Social y/o Domicilic

A e el (1 0rh fr vy

100



“Afio de las Cumbres Mundiales en el Pera”

SOLICITA: INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD.

ING. LUIS BUTRON CASTILLO.
Presidente del Comité Provincial de Defensa Civil - Puno.

N e e e T T e e e R
identificatdo com DAIEE D8 ..y ¥y con
30 (A b e e - SRR e e de esta

ciudad de Puno, ante usted con el debido respeto me

presento y expongo:

Que, en cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes D.S. 066-2007-PCM, en lo concerniente a medidas de seguridad, es que le
solicito se realice la inspeccion téenica de seguridad en Defensa Civil BASICA al
nEaehle o recile deTomRINEAn: oo . ot Ay a1 N R R Ay AR TR s w e e AR TR

A B s e e S i e e e e R e e s de esta ciudad de

Puno.
POR LO EXPUESTO:

Ruego a usted acceder a mi peticion por ser de justicia y
legal.

Adjunto a la presente boleta de pago Banco de la Nacion N ...

FO, ol e del 200...



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SOLICITUD DE ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA
(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado

por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

N® DE REGISTRO

1 FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

l

| 1l DATOS DEL SOLICITANTE:

" APELLIDOS Y NOMBRE / RAZON SOCIAL

DOCUMENTO DE IDENTIDAD
DNI/LM/CE/OTRO

 DOMICILID

25 e
e

AVJCALLE/JR/PS).

N':'f'DPT.f.:.'f.IN'l',

DISTRITO

URBANIZACION

PROVINCIA

DEFARTAMENTO

CORREQ ELECTRONICO

TELEFONO

111 INFORMACION SOLICITADA (CONCRETA Y PRECISA):

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE mmpmﬁwmmaﬂ CONUNAX):

COPIA SIMPLE

| DISKETTE

|

CORREO
ELECTRONICO

“OTRO

. APELLIDOS ¥ NOMBRES

T TRMA

" T FECHA Y HORA DE RECEPCION.

|




