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CUADRO PARA ASIGNACION DE PERSONAL DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO, ACTUALIZADO AL
MES DE ENERO DEL 2012

l. INTRODUCCION .-

La Municipalidad Provincial de Puno, para contar aoa gestion administrativa
eficiente de sus recursos publicos, primeramenteobdap su Reglamento de
Organizacion y Funciones “ROF” mediante la OrdeaaMunicipal N° 191-2007-
CMPP de fecha 29 de Noviembre del 2007; lo cua Betha se modificd por cuatro
(04) vecesPrimero.- por la Ordenanza Municipal N° 202-2008-MPP quaifica el
Articulo 14° de dicho ROF y Organigrama Estructuirtorporando al Instituto Vial
Provincial de Puno “IVP-Puno”, a nivel de Empresanidipal; Segundo- por la
Ordenanza Municipal N° 295-CMPP de fecha 09 de dMadel 2011, que modifica el
Articulo 85° del ROF vigente, incorporando via $famencia a la Sociedad de
Beneficencia Publica de Puno a la MABrcero.- por la Ordenanza Municipal N° 298-
CMPP de fecha 26 de Abril del 2011, modificand@skliculo 85° del ROF vigente, al
incorporar el Numeral 16 sobre prevencidn de cotolli en la jurisdiccion municipal; y
Cuarto.- por la Ordenanza Municipal N° 317-2011-CMPP eleh& 19 de Diciembre
del 2011, al crear la Gerencia de Transportes yr&kgl Vial.

En segundo lugar, con fecha 18 de Enero del 200Base al nuevo Reglamento
de Organizacion y Funciones “ROF” vigente, se apprebCuadro Para Asignacion de
Personal “CAP”, mediante la Ordenanza MunicipallB4-2008-CMPP; el mismo que
es actualizado a la fecha por dos (02) veesnero.- por la Ordenanza Municipal N°
276-2010-CMPP de fecha 25 de Junio del 2010, qukfite para el caso de los veinte
y cinco (25) servidores municipales denominadoss“Iggres” en la forma siguiente:
de Obreros PermanentesAaixiliar de Mantenimiento en la columna del Cargo
Estructural del CAP vigente y de Régimen EspecRE™ a Servidor Publico de
Apoyo “SP-AP en la columna de Clasificacion del mismoRCAuyos numeros de
orden del CAP corren desde el niumero correlativéd3ié al 561 respectivamente; y
Segundo- por la Ordenanza Municipal N° 317-2011-CMPP efgh& 19 de Diciembre
del 2011, al crear la Gerencia de Transportes yrkyl Vial, modificando el Cuadro
para Asignacion de Personal inicialmente aprobamtolg Ordenanza Municipal N°
194-2008-CMPP. Tal como se actualiza en el preseltteumento de gestion
institucional en la forma siguiente: la Gerencialdensportes y Seguridad Vial con dos
(02) puestos de trabajo; la Subgerencias de RegisrTransportes con cuatro (04)
cargos; Y, la Subgerencia de Inspecciones de todrmi ocho (08) cargos.

El presente Cuadro Para Asignacion de Personadlezdo, es el documento
de gestion de cargos, que permitio, permite y geemplanificar y seleccionar las
necesidades de personal idéneo, donde los redousesnos son distribuidos segun los
trabajos especializados de cada Servidor Publicoidvpal, para que desemperien las
funciones establecidas en el Reglamento de Orgaaizg Funciones “ROF” vigente y



pongan en operatividad todo el aparato adminigstrathunicipal determinado en su
Estructura Organica u Organigrama de la MunicigaliBrovincial de Puno.

Los cargos clasificados del Cuadro Para Asignad®ersonal, son estructurados de
acuerdo al Clasificador de Cargos de la Municiali@rovincial de Puno, determinado

conforme a la Ley Marco del Empleo Publico N° 28%fbla forma siguiente:

CLASIFICACION

DEFINICION

GEUPO OCUPACIONAL

FUNCIONARIO
“Ep”

PUBLICO

El que desarrolla funciones de
preeminencia politica y €s
producto de eleccién popular

directa y universal y/o d
confianza politica originaria.

D

- Alcalde
- Gerente Municipal

EMPLEADO DE CONFIANZA

El que desempefia cargo de

- Asesores de Alcaldia

“EC” confianza técnico o politicq, - Gerentes
distinto al de funcionarig - Directores
publico.

SERVIDOR PUBLICO  —| EI que desarrolla funciongs - Jefe de OCI

DIRECTIVO SUPERIOR “SP 1
DSH

administrativas relativas a

control interno y de ejecucion

coactiva

- Ejecutor Coactivo

SERVIDOR PUBLICO  —
EJECUTIVO “SP — EJ”

El que desarrolla funciongs
administrativas de actuacign

objetiva 'y de autoridad

imparcial en el ejercicio de sus

funciones y atribuciones.

- Subgerentes
- Jefes de Unidad

SERVIDOR PUBLICO -
ESPECIALISTA "SP — ES”

El que desempefa labores |de
ejecucion de servicios publicos
y/o de mantenimiento de vias|o

obras publicas locales.

- Especialistas
profesionales diversos

SERVIDOR PUBLICO DE
APOYO “SP — AP”

El que desarrolla
auxiliares de apoyo y/
complemento.

O

laborgs

- Asistentes

- Secretarias Ejecutivas
- Secretarias

- Técnicos

- Cajeros

- Fiscalizadores-Notificadores
- Inspectores

- Promotores

- Operadores

- Policias Municipales
- Guardianes

- Supervisores

- Choferes

- Auxiliares

- Porteros

- Conserjes

- Ete.




Il OBJETIVOS.-

El presente Cuadro para Asignacion de Personal “CAP” de la

Municipalidad Provincial de Puno, tiene los siguientes objetivos:

2.1

2.2

2.3

finalidad: planificar, organizar, seleccionar y definir losrgms, de acuerdo a las
necesidades de personal idoneo, para que desempédiemtemente las funciones
establecidas en la estructura organica del ROF pgcdgcadas en el Manual de
Organizacion y Funciones “MOF” vigente, poniendo aperatividad todo el aparato

Brindar servicios de calidad a los administrados o usuarios Yy/o
contribuyentes, sobre la base de las politicas de Gestion Municipal por
resultados.

Crear las condiciones para que las unidades organicas de la
Municipalidad, sean dependencias eficientes, eficaces, activas,
participativas, transparentes, honestas y competitivas en el desempefio de
sus funciones administrativas o servicios que prestan a los administrados
de la entidad.

Consolidar y mantener una administracion publica moderna, jerarquica,
profesional, unitaria y capacitada de recursos humanos, con vocacion de
servicio a la comunidad local.

[l. FINALIDAD.-

El presente documento de gestion institucional llamado CAP, tiene como

administrativo de la Municipalidad Provincial den@u

V. CUADRO PARA ASIGNACION DE PERSONAL.-

El Cuadro Para Asignacion de Personal “CAP” de la Municipalidad

Provincial de Puno, debidamente actualizado al mes de Enero del 2012, se
presenta a continuacion por cada unidad organica establecida en el
Reglamento de Organizacién de Funciones “ROF” vigente de la entidad.



CUADRO PARA ASIGNACION DE PERSONAL “CAP” DE LA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

N° . . SITUACION DE CARGO CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
ALCALDIA
001 Alcalde Provincial 2101121 FP 1 1 Electo
003 Asesor de Alcaldia 2101122 EC 2 2 2
004 Asistente de Alcaldia 2101125 SP-ES 1 1
005 Secretaria Ejecutiva 2101126 SP-AP 1 1
006 Secretaria 2101126 SP-AP 1 1
007 Conserje 2101126 SP-AP 1 1
008 Chofer 2101126 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 8 8 2
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
1] ORGANO DE DIRECCION
21 GERENCIA MUNICIPAL
NO ; ] SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
009 Gerente Municipal 2101311 FP 1 1
011 Asistente de Gerencia 2101315 SP-ES 2 1 1
012 Secretaria Ejecutiva 2101316 SP-AP 1 1
013 Chofer - Conserje 2101316 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 4 1 1
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
11 ORGANO DE CONTROL INTERNO
31 OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL
NG 3 . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
014 Jefe 2101413 SP-DS* 1 1
016 Asistente de Auditoria 2101415 SP-ES 2 2
017 Secretaria 2101416 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4

* Significa : Corregido por Fe de Erratas, de “SP-EJ” a “SP-DS” (Inf. Nos. 022 y 056-2008-MPP/GPP-
SGDO).




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

V. ORGANO DE DEFENSA JUDICIAL
4.1 PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL
NG 3 . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) ) CONFIANZA
018 Procurador Pablico Municipal 2101512 EC 1 1 1
020 Procurador Adjunto 2101515 SP-ES 2 2
022 Abogados Auxiliares 2101515 SP-ES 2 2
TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5 1
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
V ORGANO DE ASESORIA
5.1 GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA
NG ; . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) p CONFIANZA
023 Gerente 2101612 EC 1 1 1
025 Asesor Legal 2101615 SP-ES 2 2
026 Asistente Legal 2101616 SP-AP 1 1
027 Secretaria 2101616 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5 1
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
V ORGANO DE ASESORIA
5.2 GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRES UPUESTO
NO ) SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
028 Gerente 2101622 EC 1 1 1
029 Secretaria 2101626 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 1

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

\Y ORGANO DE ASESORIA
5.2.1 SUB GERENCIA DE PLANIFICACION Y PROGRAMAC|ON’ DE INV ERSIONES
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL swug: ION DE CAT;GO SRS oE
030 | Sub Gerente 21016214 SP-EJ 1 1
031 | Planificador 21016215 SP-ES 1 1
032 Especialista en Gestion de 21016215 SP-ES 1 1

Proyectos e Inversion Publica

TOTAL UNIDAD ORGANICA




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

V ORGANO DE ASESORIA
5.2.2 SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO
NG . . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL 0 P CONFIANZA
033 Sub Gerente 21016224 SP-EJ* 1 1
035 Especialista en Presupuesto 21016225 SP-ES 2 2
TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3
* Significa : Corregido via Fe de Erratas por oficio de “SP-ES” a “SP-EJ".
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
V ORGANO DE ASESORIA
5.2.3 SUB GERENCIA DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
NG ; ] SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL 0 P CONFIANZA
036 Sub Gerente 21016234 SP-EJ 1 1
037 Especialista en Desarrollo 21016235 SP-ES 1 1

Organizacional

TOTAL UNIDAD ORGANICA

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

V ORGANO DE ASESORIA
5.24 SUB GERENCIA DE COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL Y PRE INVERSION
NG . . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
038 Sub Gerente 21016244 SP-EJ 1 1
040 Especialista en Proyectos de 21016245 SP-ES 2 2

Cooperacién Técnica Inter.

TOTAL UNIDAD ORGANICA




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

v ORGANO DE ASESORIA
5.3 OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE INVERSIONES
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL | CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL S'TUAOC ION BE CAIF;GO ShRSOOE
041 Director 2101632 EC 1 1 1
042 Especialista en Supervision y 2101635 SP-ES 1 1
Liquidacién de Inversion
Econdémica y Social
043 Especialista en Supervision y 2101635 SP-ES 1 1
Liquidacién de Estudios.
044 Especialista en Supervision y 2101635 SP-ES 1 1
Liquidacién de Obras
045 Secretaria 2101636 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5 1
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE APOYO
6.1. SECRETARIA GENERAL
OR’\EI;)EN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL SITUAOCION DE CAISGO CCSSSSNDzi
046 Secretario General 2101712 EC 1 1
048 Abogado 2101715 SP-ES 2 2
049 Asistente Administrativo 2101716 SP-AP 1 1
051 Secretaria 2101716 SP-AP 2 2
TOTAL UNIDAD ORGANICA 6 6 1
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE APOYO
6.2. UNIDAD DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y PROTOCOLO
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL | CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL S'TUAOC ION BE CAIF;GO SERSOOE
052 Jefe 21017114 SP-EJ 1 1
053 Relacionador Publico y 21017115 SP-ES 1 1
Protocolo
054 Asistente en Comunicacion 21017116 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE APOYO
6.3. UNIDAD DE ARCHIVO
NG . . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
055 Jefe 21017124 SP-EJ 1
057 Técnico en Archivo 21017126 SP-AP 2 2
058 Conserje 21017126 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE APOYO
6.4. UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
NG ] . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
059 Jefe 21017134 SP-EJ 1 1
061 Registrador Civil 21017135 SP-ES 2 2
066 Técnico en Registro Civil 21017136 SP-AP 5 5
TOTAL UNIDAD ORGANICA 8 8
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE APOYO
6.5. OFICINA DE EJECUCION COACTIVA
NO ; B SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
067 Director/Ejecutor Coactivo 2101723 SP-DS* 1
068 Auxiliar Coactivo 2101726 SP-ES 1 1
069 Asistente Administrativo 2101726 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3
* Significa : Corregido via Fe de Erratas por oficio de “SP-EJ” a “SP-DS”.
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE APOYO
6.6. OFICINA DE TECNOLOGIA INFORMATICA
NG ; ] SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
070 Director 2101732 EC 1 1 1
072 Especialista en Desarrollo de 2101735 SP-ES 2 2
Sistemas
TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 1




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE APOYO
6.7. OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECINO
NG . . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) ) CONFIANZA
073 Director 2101742 EC 1 1 1
078 Especialistas en Atencion y 2101745 SP-ES 5 5
Orientacion al vecino.
TOTAL UNIDAD ORGANICA 6 6 1
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE APOYO
6.8. GERENCIA DE ADMINISTRACION
NO ; B SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFICACION | TOTAL 0 P CONFIANZA
079 Gerente 2101752 EC 1 1 1
080 Secretaria 2101756 SP-AP 1 1
081 Asistente Administrativo 2101756 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 2 1 1
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE APOYO
6.8.1 SUB GERENCIA DE PERSONAL
NG ; ] SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFICACION | TOTAL o) p CONFIANZA
082 Sub Gerente 21017514 SP-EJ 1 1
083 Especialista en 21017515 SP-ES 1 1
Remuneraciones
084 Especialista en Capacitacion 21017515 SP-ES 1 1
085 Especialista en Bienestar Social | 21017516 SP-ES 1 1
087 Asistente en Planillas 21017516 SP-AP 2 2
089 Técnico en Personal y Legajo 21017516 SP-AP 2 2
090 Asistente Administrativo 21017516 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 9 9




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE APOYO
6.8.2 SUB GERENCIA DE LOGISTICA
NG . . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
091 Sub Gerente 21017524 SP-EJ 1 1
093 Especialista en Adquisiciones 21017525 SP-ES 2 2
094 Especialista en Almacén 21017525 SP-ES 1 1
095 Especialista en Programacion 21017525 SP-ES 1 1
097 Especialista en Control 21017526 SP-AP 2 2
Patrimonial
099 Técnico en Adquisiciones 21017526 SP-AP 2 2
100 Técnico en Almacén 21017526 SP-AP 1 1
101 Técnico en Control Patrimonial 21017526 SP-AP 1 1
102 Técnico en Servicios Generales | 21017526 SP-AP 1 1
104 Asistente en Mantenimiento 21017526 SP-AP 2 2
Servicios Auxiliares
108 Auxiliar en Servicios Generales 21017526 SP-AP 4 4
TOTAL UNIDAD ORGANICA 18 18
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE APOYO
6.8.3 SUB GERENCIA DE TESORERIA
NG ] . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
109 Sub Gerente (Tesorero) 21017534 SP-EJ 1
111 Pagador 21017535 SP-ES 2 2
112 Especialista en Sistemas de 21017535 SP-ES 1 1
Tesoreria
114 Cajero 21017536 SP-AP 2 2
116 Técnico en Tesoreria 21017536 SP-AP 2 2
TOTAL UNIDAD ORGANICA 8 8
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE APOYO
6.8.4 SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD
NG . . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFEIANZA
117 Sub Gerente (Contador 21017544 SP-EJ 1 1
General)
118 Especialista en Integracién 21017545 SP-ES 1 1
Contable
119 Técnico en Ejecucion 21017546 SP-AP 1 1
Presupuestaria
122 Técnico en Contabilidad 21017546 SP-AP 3 2 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 6 5 1




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

Vi ORGANO DE APOYO

6.9 GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ,

OR’\EI;)EN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL SITUASZION DE CAEGO CC::SESENDZI,EL\
123 Gerente 2101762 EC 1 1 1
124 Asistente de Gerencia 2101766 SP-AP 1 1
125 Secretaria 2101766 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 2 1 1

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

Vi ORGANO DE APOYO

6.9.1 SUB GERENCIA DE RECAUDACION TRIBUTARIA ]

OR,\E;)EN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL SITUAOCION DE CAI;GO C?SSI(ZBIQNDZI,E’-\
126 Sub Gerente 21017614 SP-EJ 1 1
127 Especialista en Registro 21017615 SP-ES 1 1

Tributario
128 Técnico en Registro Tributario 21017616 SP-AP 1 1
129 Técnico en Archivo Tributario 21017616 SP-AP 1 1
130 Técnico Administrativo 21017616 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 5 5
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
Vi ORGANO DE APOYO
6.9.2 SUB GERENCIA DE FINANZAS Y OPERACIONES ,
OR’\IS)EN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL SITUASZION DE CAEGO CCI:SSSXNDZI/EA
131 Sub Gerente 21017624 SP-EJ 1 1
132 Especialista en Fiscalizacion 21017625 SP-ES 1 1
133 Especialista en cuentas por 21017625 SP-ES 1 1
cobrar y Precoactivo

134 Especialista en cobranza 21017625 SP-ES 1 1
tributaria y no tributaria

140 (Fiscalizador — Notificador) 21017626 SP-AP 6 6
TOTAL UNIDAD ORGANICA 10 8 2




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE APOYO

6.10 GERENCIA DE DESARROLLO URBANO ]

ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL S'TUAOC ION DE CAIF;GO ShRSOOE
141 Gerente 2101812 EC 1 1
142 Abogado 2101815 SP-ES 1 1
143 Secretaria 2101816 SP-AP 1 1

TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 1
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE APOYO
6.10.1 | SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL swug: 1ON DE CAEGO SRS oE
144 Sub Gerente 21018114 SP-EJ 1 1
145 Especialista en Habilitacién 21018115 SP-ES 1 1
Urbana

146 Especialista en Licencias de 21018115 SP-ES 1 1
Construccién

147 Especialista en Fiscalizacion 21018115 SP-ES 1 1

148 Especialista en Parametros 21018115 SP-ES 1 1
Urbanos.

149 Técnico en Documentacion 21018116 SP-AP 1 1

157 Fiscalizador - Notificador 21018116 SP-AP 8 8
TOTAL UNIDAD ORGANICA 14 14

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE LINEA

6.10.2* | SUB GERENCIA DE CATASTRO ]

ORbEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL S'TUAOC ION DE CAIF;GO RSO OF
158* Sub Gerente 21018134 SP-EJ 1 1
159* Especialista en Levantamiento 21018135 SP-ES 1 1

Topografico y Actualizacion
Catastral.
161* Técnicos Especialistas de 21018136 SP-AP 2 2
Campo y topografia
TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4

* = Significa adecuacion por efecto de modificacion aprobada por la Ordenanza
Municipal N° 317-2011-CMPP.




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

Vi ORGANO DE LINEA
6.10.A* | GERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL ,
OR’\EI;EN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL SITUA(\SZION DE CAEGO SSESENDZEA
162* Gerente 21018124 SP-EJ 1 1 1
163* Técnico Administrativo 21018126 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 1

* = Significa adecuacion por efecto de modificacion aprobada por la Ordenanza
Municipal N° 317-2011-CMPP.

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE LINEA
6.10.A.1 | SUBGERENCIA DE REGISTRO DE TRANSPORTES
SITUACION DE
No . . CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL - CARGO = CONFIANZA
164* Sub Gerente 21018123 SP-EJ 1 1
167* Técnico en Transporte 21018126 SP-AP 3 3
TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4

* = Significa adecuacion por efecto de modificacion aprobada por la Ordenanza
Municipal N° 317-2011-CMPP.

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

\i ORGANO DE LINEA
6.10.A.2 | SUBGERENCIA DE INSPECCIONES DE TRANSITO
SITUACION DE
Ne - . CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL 5 CARGO 5 CONFIANZA
168* Sub Gerente 21018123 SP-EJ 1 1
169* Especialista en Transito 21018125 SP-ES 1 1
175* Inspector de Transito 21018126 SP-AP 6 6
TOTAL UNIDAD ORGANICA 8 8

* = Significa adecuacion por efecto de modificacién aprobada por la Ordenanza
Municipal N° 317-2011-CMPP.




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE LINEA
6.11 GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICQ
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL S'TUAOC ION DE CAIF;GO ShRSOOE
176 Gerente 2101822 EC 1 1 1
177 Secretaria. 2101826 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 1
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE LINEA
6.11.1 | SUB GERENCIA DE TURISMO Y COMERCIO EXTERIOR ]
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL S'TUAOC ION DE CAEGO SRS oE
178 Sub Gerente 21018214 SP-EJ 1 1
179 Especialista en Turismo y 21018215 SP-ES 1 1
Comercio Exterior.
180 Promotor en Turismo 21018216 SP-AP 1 1
181 Promotor en Comercio Exterior 21018216 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE LINEA
6.11.2 | SUB GERENCIA DE ACTIVIDADES ECONOMICAS ,
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL swug: 1ON DE CAT;GO SRS oE
182 Sub Gerente 21018224 SP-EJ 1
184 Administrador de Mercados. 21018225 SP-ES 2 2
185 Especialista en Mercados 21018225 SP-ES 1 1
186 Operador de Sistemas 21018226 SP-AP 1 1
192 Policias Municipales 21018226 SP-AP 6 4 2
193 Asistente Administrativo 21018226 SP-AP 1 1
195 Técnico en Autorizaciones 21018226 SP-AP 2 2
197 Auxiliar Administrativo 21018226 SP-AP 2 2
202 Limpieza de Mercados 21018226 SP-AP 5 5
207 Fiscalizador - Notificador 21018226 SP-AP 5 5
218 Guardian 21018226 SP-AP 11 11
TOTAL UNIDAD ORGANICA 37 35 2




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

Vi ORGANO DE LINEA
6.11.3 | SUB GERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL Y DESARROLLO ECONOMICO RURAL
NG . . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) p CONFIANZA
219 Sub Gerente 21018234 SP-EJ 1 1
220 Especialista en Promocién 21018235 SP-ES 1 1
Empresarial.
221 Especialista en Desarrollo 21018236 SP-ES 1 1
Econdémico Rural
222 Promotor de Micro Empresas 21018236 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
Vi ORGANO DE LINEA
6.12 GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS
NG ] . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
223 Gerente 2101832 EC 1 1 1
224 Abogado. 2101835 SP-ES 1 1
225 Secretaria 2101836 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 3 3 1
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
\i ORGANO DE LINEA
6.12.1 | SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y SALUD PUBLICA
NO ; B SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
226 Sub Gerente 21018314 SP-EJ 1 1
227 Especialista en Gestién 21018315 SP-ES 1 1
Ambiental.
228 Especialista en Promocién y 21018315 SP-ES 1 1
Desarrollo Ambiental
229 Especialista en Tecnologia de 21018315 SP-ES 1 1
Alimentos
231 Técnico Inspector Sanitario 21018316 SP-AP 2 2
235 Supervisor de Limpieza Publica | 21018316 SP-AP 4 4
243 Chofer Recolector 21018316 SP-AP 8 8
373 Auxiliar de Limpieza 21018316 SP-AP 130 120 10
377 Guardian 21018316 SP-AP 4 4
TOTAL UNIDAD ORGANICA 152 142 10




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE LINEA
6.12.2 | SUB GERENCIA DE PARQUES JARDINES Y CONSERVACION DE AREAS VERDES
Ne " . SITUACION DE CARGO
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFICACION | TOTAL o) P CCZ:SSIEIXNDZI/EA
378 Sub Gerente 21018324 SP-EJ 1 1
380 Especialista en Parques y 21018325 SP-ES 2 2
Jardines
381 Especialista Viverista y 21018325 SP-ES 1 1
Floricultor
283 Técnico Viverista 21018326 SP-AP 2 2
384 Técnico en Compostaje 21018326 SP-AP 1 1
385 Técnico en Piletas 21018326 SP-AP 1 1
Ornamentales (Pajchas)
387 Capataz de Parques y Jardines 21018326 SP-AP 2 2
427 Auxiliar de Jardineria 21018326 SP-AP 40 30 10
TOTAL UNIDAD ORGANICA 50 40 10
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE LINEA
6.12.3 | SUB GERENCIA DE PROTECCION CIUDADANA Y DEFENSA CIVI L
Ne . . SITUACION DE CARGO
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL 5 5 SRS oE
428 Sub Gerente 21018334 SP-EJ 1 1
429 Especialista en Seguridad y 21018335 SP-ES 1 1
Serenazgo
430 Especialista en Seguridad 21018335 SP-ES 1 1
Vecinal
431 Especialista en Operaciones y 21018335 SP-ES 1 1
Capacitaciones
432 Secretario en Defensa Civil 21018336 SP-AP 1 1
433 Técnico en Seguridad y 21018336 SP-AP 1 1
Serenazgo.
434 Técnico en Inspecciones 21018336 SP-AP 1 1
514 Auxiliar en Seguridad y 21018336 SP-AP 80 60 20
Serenazgo
524 Chofer 21018336 SP-AP 10 6 4
TOTAL UNIDAD ORGANICA 97 73 24




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE LINEA
6.13 GERENCIA DE INGENIERIA MUNICIPAL
NG . . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) = CONFIANZA
525 Gerente 2101842 EC 1 1 1
526 Asistente Administrativo 2101846 SP-AP 1 1
527 Secretaria 2101846 SP-AP 1 1
528 Chofer 2101846 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4 1
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE LINEA
6.13.1 | SUB GERENCIA DE ESTUDIOS DEFINITIVOS
NG ] . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
529 Sub Gerente 21018414 SP-EJ 1 1
531 Especialista en Estudios 21018415 SP-ES 2 2
532 Topografo 21018416 SP-ES 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 4 4
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
VI ORGANO DE LINEA
6.13.2 | SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS Y MANTENIMIENTO
SITUACION DE
N° < < CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFICACION | TOTAL 5 CARGO 5 CONFIANZA
533 Sub Gerente 21018424 SP-EJ 1 1
534 Especialista en Obras y 21018425 SP-ES 1 1
Mantenimiento
535 Asistente Técnico 21018426 SP-AP 1 1
Administrativo
536 Chofer 21018426 SP-AP 1 1
561 Auxiliar de Mantenimiento* 21018426* SP-AP* 25 25
TOTAL UNIDAD ORGANICA 29 29

* Significa : Modificado por la Ordenanza Municipal N° 276-2010-CMPP, de “Obreros” a

“Auxiliar de Mantenimiento” y de “SP-RE” a “SP-AP”, respectivamente.




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE LINEA
6.14 GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y PARTICIPACION CIUDA DANA
NG . . SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL 0 P CONFIANZA
562 Gerente 2101852 EC 1 1 1
563 Secretaria 2101856 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 2 2 1

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE LINEA
6.14.1 | SUB GERENCIA DE PROMOCION SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA
N ) . SITUACION DE CARGO
ORbEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL 5 5 RSO OF
564 Sub Gerente 21018514 SP-EJ 1 1
565 Especialista en Participacion 21018515 SP-ES 1 1
Ciudadana
567 Promotor Social 21018516 SP-AP 2 2
568 Asistente en Promocion Social 21018516 SP-AP 1 1
569 Notificador -Fiscalizador 21018516 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 6 6

ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE LINEA
6.14.2 | SUB GERENCIA DE PROMOCION EDUCACION CULTURA Y DEPOR TE
No ) . SITUACION DE CARGO
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION | TOTAL 5 5 SERSOOE
570 Sub Gerente 21018524 SP-EJ 1 1
571 Especialista en Educacién y 21018525 SP-ES 1 1
Deporte
572 Especialista en Cultura 21018525 SP-ES 1 1
573 Especialista en Biblioteca 21018525 SP-ES 1 1
575 Técnico Bibliotecario 21018525 SP-AP* 2 2
576 Promotor Cultural 21018526 SP-AP 1 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 7 7

* Significa : Corregido por oficio, de “SP-ES” a “SP-AP”.




ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

VI ORGANO DE LINEA
6.14.3 | SUB GERENCIA DE DESARROLLO DE LA MUJER, NINO, ADOLE SCENTE Y ADULTO
MAYOR
NG ; B SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFICACION | TOTAL o) p CONFIANZA
577 Sub Gerente 21018534 SP-EJ 1 1
578 Especialista en Conciliacién 21018535 SP-ES 1 1
Familiar y Atencion a la Mujer
579 Especialista en OMAPED 21018535 SP-ES 1 1
580 Promotor en Atencién al Adulto 21018536 SP-AP 1 1
Mayor
581 Asistente en OMAPED 21018536 SP-AP 1
582 Técnico en Conciliacion Familiar | 21018536 SP-AP 1
TOTAL UNIDAD ORGANICA 6 6
ENTIDAD: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
SECTOR : GOBIERNOS LOCALES
Vi ORGANO DE LINEA
6.14.4 | SUB GERENCIA DE PROGRAMAS SOCIALES
NO ; ] SITUACION DE CARGO | CARGO DE
ORDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO CLASIFICACION | TOTAL o) P CONFIANZA
583 Sub Gerente 21018544 SP-EJ 1 1
584 Especialista en Nutricion 21018545 SP-ES 1 1
Integral
585 Especialista en Programa Vaso 21018545 SP-ES 1 1
de Leche
588 Especialista en Comedores 21018545 SP-ES 3 3
Populares y Alimentacion
Escolar
589 Especialista en Wawa Wasi 21018545 SP-ES 1 1
590 Asistente de Almacenes 21018546 SP-AP 1 1
591 Asistente Administrativo 21018546 SP-AP 1 1
595 Portero Guardian 21018546 SP-AP 4 4
TOTAL UNIDAD ORGANICA 13 13
TOTAL: | 595 | 543 | 52 17 |




RESUMEN CUANTITATIVO
DEL CUADRO PARA ASIGNACION DE PERSONAL

ENTIDAD : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO

SECTOR : GOBIERNOS LOCALES

ORGANOS O UNIDADES ORGANICAS
(€))

CLASIFICACION (2)

FP

EC

SP-DS

SP-EJ

SP-ES

SP-AP

RE*

TOTAL (3)

ORGANOS DE GOBIERNO
1. ALCALDIA

0

1

ORGANOS DE DIRECCION
1. GERENCIA MUNICIPAL

2

ORGANO DE CONTROL
1.- OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL

ORGANOS DE DEFENSA JUDICIAL
1. PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL

ORGANOS DE ASESORIA
1. GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA
2. GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO.
3. OFICINA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION DE
INVERSIONES.

(S

R RPN

ORGANOS DE APOYO

SECRETARIA GENRAL.

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

OFICINA DE TECNOLOGIA INFORMATICA.

OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECINO
GERENCIA DE ADMINISTRACION.

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA.

e

N B~

o
rREodRG

28
11

B N
o ROWWR

ORGANOS DE LINEA

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO.

GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS.
GERENCIA DE INGENIERIA MUNICIPAL

GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y PARTICIPACION

CIUDADANA.

grdrRrQoorwNR

PR R RRE

ANWWW

RerBo~

24
37
288
30
15

35
47
302
37
34

TOTAL:

16

90

457

595

TOTAL OCUPADOS

543

TOTAL PREVISTOS

52

TOTAL GENERAL

595




