ORDENANZA MUNICIPAL N° 029-2016-MPP

Puno, 30 de noviembre del 2016

i

CACCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEPUNO 77 7

POR CUANTO:

En Sesion Ordinaria de Concejo de fecha 30 de noviembre del 2016, el pleno del
oncejo Municipal aprobd por MAYORIA, el Dictamen N° 001-2016-MPP-SR/COTSV,
re la Propuesta de Ordenanza que Modifica la Ordenanza fvianicipal N° 301-2011-MPP,
os Procedimientos Aplicados en la Gerencia de Transportes y Seguridad Vial, y; .. .

ONSIDERANDOQ:

Que, el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perl, establece que Las
Municipalidades .Provinciales y Distritales son los 6rganos de gobierno local y tienen
autonomia politica, econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia,
concordante con el Articulo i1 del Titulo Preliminar de la Ley 273872, del mismo modo el
‘Articulo 195° inciso 4) de la Constitucién Politica del Perd, indica- que los gobiernos
locales son competentes para crear, modificar y suprimir contribuciones, tasas, arbitrios,
licencias y derechos municipales, conforme a ley; este Ultimo concordante con el Articulo
40° parrafo 2° de la Ley Orgénica de Municipalidades Ley Ne27g72. - CIRRRRER

Que, el péarrafo segundo del Articulo 74° de la Constitucion Politica del Perd, A

establece que los Gobiernos Regionales y los Gobiernos Locales pueden crear, modificary .. . ... o

‘suprimir contribuciones y tasas, o exonerar de éstas, dentro de su jurisdiccién, y con los
‘ limites que sefiala la ley; concordante con ello, el Art. 26° de la Ley N° 27972 de la Ley
Organica de Municipalidades sefiala que la administracién . municipal, adopta - una
estructura gerencial sustentandose en principios de programacion, direccion, gjecucion,

supervision, control concurrentey posterior. Se rige” por -los principios: de legalidad, -~ -

economia, transparencia, simplicidad; eficacia, eficiencia, participacion v. seguridad .=~

ciudadana, y por los contenidos en la Ley N° 27444. Las facultades y funciones'se

establecen en los instrumentos de gestion y la presente ley. R ‘ L

"~ Que, la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972, Artictulo 5° ©
‘parrafo segundo establece que el concejo municipal ejerce funciones normativas =y - -
fiscalizadoras: asi mismo el Articulo 9° referente a las atribucic..es del Concejo M__unicipal'
en su ‘inciso 8) sefala que es atribucién del Concejo Municipal aprobar, modificar-o " ... .
derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos, el‘,:in'c;is'O’ »9,);.__d¢~l'.._‘rp_e?nc.ion_a;d‘__o e im
articulo dispone que también es atribucion del Concejo Municipal c»re\gr_,__mqg_ji_fi_c_ap,; supri;r_x_dir__‘;,,_,_:.
o exonerar de contribuciones, tasas, arbitrios, licencias y derechos, (;ggfo(mg aley.. . .-

Que, la Ley N° 27444 en su Articulo 38° inciso 38.2) dispane que, cada 2 (dos)
afos, las entidades estan obligadas a publicar el integro del TUPA, bajo responsabilidad
de su ftitular, sin embargo, podran hacerlo antes, cuando. consideren que las
modificacionas producidas en el mismo lo ameriten. El plazo se computara a_partir de la
fecha de la ultima publicacion del mismo; para dicho efecto, debe entenderse como una,
actualizacion del TUPA, siguiendo el espiritu de flexibilizacion en mejora del servicio al




ORDENANZA MUNICIPAL N° 028-2016-MPP-

ciudadano, lo que busca alentar la simplificacién de los procedimientos. a cargo. del TUPA,..
evitandose la traba de obtener una resolucién de otra autorldad superior.

Que, mediante Ordenanza Munlmpal N° 301-2011-MPP, de fecha 12 de Mayo del
2011, se aprobd el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad
Provincial de Puno TUPA-2011; y lo que se pretende . es una modificacion en los
procedmentos aplicados en temas de transpor“ce y segurldad V|al '

Que, a través de la Oplnlon Legal N° 635- 2016/MPP/MPP GAJ opina: que se
. declare VIABLE la aprobacién de la Propuesta de “Ordenanza o'1e Modlﬁca la Ordenanza
Municipal N° 301-2011-MPP, en los Procedimientos Aplicados . en la .Gerencia de
Transporte y Segurldad Vlal" el mismo que fue presentado con Carta N° 076- 2016 RMPP- :

de Transportes y Segurldad Vlal con Ias mod|ﬂoa<3|ones planteadas a-fin, dn actuahzar Ios
procedimientos de regulacion del transporte en la jurisdiccion de Puno.

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades contenidas en el articulo 40° de la
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972; el Pleno del Concejo Municipal por
MAYORIA y con dispensa del tramite de aprobacion del acta, aprob¢ la siguiente:

ORDENANZA

ARTICULO PRIMERO - MODIFICAR la Ordenanza Municipal N°. 301 -2011-MPP, respecto
alos Procedlmlentos Apllcados en Ia Gerencia de Transportes y begundad Vlal '

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR Ios procedlmlentos aphcados en Ia Gerencia de
Transportes y Seguridad Vial conforme al anexo adjunto en la presente cuya denommamon
es Texto Unico de Proced|m|entos Admmlstratlvos “TUPA 2016 2017 de la Munlmpalldad
Provincial de Puno” . , A : S

ARTICULO TERCERO ENCARGAR a Ia Gerencxa Mumclpal Gerenma de Transportes y
Seguridad Vial la |mp|ementa0|on y cumplimiento de la presente Ordenanza :

ARTICULO CUARTO.- DISPONER que la presente entra en. vngencra desde la fecha de su
publicacion en el diario encargado de avisos Judlmales e mtegrar al Portal Electronlco de la
MPP www.munipuno.gob. pe ' : .

POR TANTO:

N . . - T
hY . .
MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA /\




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA

+2016-2017 DE LA MUNICI

PALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DEREQHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACIGN (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y (EN S1.) i RECURSOS
PLAZO PARAL |\ oo e AUTORIDAD |
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formutaciol RESOLVER }p00cepment| COMPETENTE
~ " Evaluacion Previa (en dias o PARA
CodigofUbi _ habiles) RESOLVER
Ndamero y Denominacién cac {en % UIT) ho::;: uir Automitico iic‘\%r:‘é:\‘o APELACION
Positivo | Negativo
J09%
GERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
AUTORIZACION PARA PRESTAR a) Solicitud con caracter de declaracion jurada. Form. 5.2810 208.60 X - 30 (lreinta) |Oficina de Gerente de Recurso  [Recurso de
SERVICIO DE TRANSPORTE b} Copia de escritura publica y ficha registral actualizada |s/c :dias habiles. |Atencion y Transportes y |Ce aoelacion:
PUBLICO. c) Certificado de Vigencia de Poder Actualizada. Z }’&, I ' Orientacion al |Seguridad Vial [raconsider
d) Constancia de lener RUC activa. ) i Vecino / Mesa acion Gerenle
Base Legal: e) Copia de tarjeta de propiedad. | de partes Municipal
a) Ley 27972, Act. 81 (27/05/2003), f) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, Transporles. Gerenle |15 dizas
b) Ley 27181, Art. 17 (08/10/99), g) Cerlificado de inspeccion Técnica vehicutar vigenle, | ‘lee 30 dies
¢) D.S. N° 017-2009-MT C -Art. 55° (Vehiculos con mas ce tres anos de antigiedad de la : Transporie
(22/04/2009), fecha de su fabricacion) i sy
d) O. M. N° 326-2012-MPP. h) Acla de Conslatacion Vehicular Municipal. 1 Seguridad
e) O. M. N° 288-2010-MPP i) Libre de infraccion vehicular vigente, por cada | Viat
vehicuio. 15 dias
j) Contrato de arrendamiento con firmas legalizadas, 30 dias
segun sea el caso.
k) Padron de la habiiilacion de conduclores.
1) Declaracion jurade de contar con palrimonic minimo
exigido,
m) Pago por derecho de trdmite administralivo por
inscripcidn para servicio de pasajeros por cada vehiculo
n) Pago por derecho de lramite adminislrativo por
inscripcion para servicio de arga 0 mercancias i
,,,,,,,, 4.7165 de la UIT J ) & £
0) Pago por derecho de tcamiié administcativo, por
inscripcion para secvicio de pasajeros de ia ciudad de
Puno a zonas rurales, exceplo el dei Distrilo de
Puno.....4.7165 de la T f(f
i
RENOVACION DE AUTORIZACION  [a) Solicitud con caracter de deciaracion jurada, Form. 5.2051 205.60 X 30 (treinta) [Oficina de Gerente de Recurso  [Recursc de
PARA PRESTAR SERVICIO DE b) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, sic. N % @ ias habiles. |Atencion y Transportes y |de_ 2oelacion;
TRANSPORTE PUBLICO. c) Certificado de inspeccion Técnica Vehicular vigente, :};5{’ ‘ Orientacion al {Sequridad Vial |reconsider
(Vehiculos con mas lres aftos de anliguedad de ia fecha Vecino / Mesa acion Gerante
" |Base Legat: de su fabricacion). de partes Municipal.
a) Ley 27972, Arl. 81° (27/05/2003), |d) Constalacion Vehicuiar Municipal Transportes. Gerente |15 dias
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), e) Libre de infraccion vigente por cada vehiculo de 30 dias
c) D.S. N°017-2009-MTC, Art. 59° f) Pago por derecho de trémile administrativo por unidad Transporte
(22/04/2009), vehicular, sy
d) 0. M. N° 326-2012-MPP. g) Vigencia de Poder del Gerenle de la Empresa Seguridad
otorgado por ta SUNARP. Vial.
15 dias
30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA

2016-2017 DE LA MUNIC

PALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

T

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACIGN (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y (EN SI.} RECURSOS
| PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° ) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Forrmutariol] ‘ RESOFVER PROCEDIMIENT COMPETENTE
P . Evaluacién Previa (en dias o PARA
Cédigo/Ubi . habiles) RESOLVER
Numero y Denominacién cac. {en % UIT) \nof:;: urr Automitico’ REER(i\OC’;‘OS:\JD APELACION
Positivo { Negativo

125 |SUSTITUCION VEHICULAR Y/O a. Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form 1.6228 64.10 X 15 (quince) [Oficina de Gerente de Recurso  |Recurso de_
CAMBIO DE UNIDAD VEHICULAR  |b. Vigencia de Poder actualizada slc. | dias habiles. | Atencién y Transportes y - {de_ apelacid
DEL SOCIO DE LA EMPRESA. c. Copia de tarjeta de propiedad del vehiculo a nombre fg ?@ ‘ Orientacion al {Seguridad Vial |reconsider

del propietario y/o transferencia, duplicado Rl Vecino / Mesa acion Gerenle
Base Legal: d. Tarjela Unica de circulacion original, de partes Municipal.
a) Ley 27972, Art. 81° (27/D5/20D03), |e. Copia de certificado de SOAT o CAT vigente. Transportes. Gerente 15 dias
b) Ley 27181, Art. 17° (D8/1D/99), [. Acta de baja de la unidad vehicular a sustituir. de 30 dias
c) 0.S. N°D17-2009-MTC, Art. 64° g. Certificado de Inspeccion Técnica Vehicutar vigente, Transporle
(22104/2009). (Vehiculos con mas de tres anos de anligiedad de la sy
d) O. M. N° 326-2012-MPP. fecha de su fabricacion) Seguridad
e) O.M. N° 288-2010-MPP h. Conlralo de arrendamiento con firmas legalizadas, Vial

segln sea el caso. 15 dgias

i. Libre de infracciones vigente del vehiculo que ingresa '[30 dias

j. Pago por derecho de tramite administrativo

k. Conslancia de tener RUC vigente.

126 |AMPLIACION DE RUTA Y/O 1. Ampliacién y/o reduccion del recorrido de una ruta Form. 4.4177 174.50 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de  '|Recurso |Recurso de_
MODIFICACION DE RUTA O a. Solicituo con caracter de deciaracion jurada, slc. dias habiles. | Atencion y Transportes y .|de apelacion:
ITINERARIO: MODIFICACION DE LA |b. Vigencia de poder del presente afio. !"?_g 90 Orientacion al [Seguridad Vial |reconsider

© .. |AUTORIZACION PARA EL SERVICIO|c. Croquis e informacion de ampliacion y/o reduccion de Vecino / Mesa ‘lacion Gerenle

‘[DE TRANSPORTE PUBLICO. una ruta de partes ) Municipal.
d. Estudio de mercado : Transportes. Gerenle {15 dias
Bese Legal: e. Pago por dereche de trémite administrativo por : de 30 gizs
a) Ley 27972, An.. 81° (27/05/2003), {vehiculo ) Transparte
b) Ley 27181, Ant. 17° (08/10/99), f. Estudio de Deficiencia de Servicio. 1 Sy
€) D.S. N° 017-2008-MTC, Art. 60° g. Conslancia de tener RUC aclivo. I Seguridad
(22/04/2009). 2. Modificacion del lugar del destino ! Vial.
d) O: M: N° 288-2010-MPP Art. 6°, a. Snlicilud con caracler de declaracion jurada ! |15 dias
| 3D dias

e) 0. M. N° 326-2012-MPP.

b. Vigencia de poder del presente aiio.

¢. Pago por derecho de tramile administrativo por
vehiculo

d. Estudio de Deficiencia de Servicio

e. Constancia de Tener RUC activo.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA

+2016-2017 DE LA MUNICI

PALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACIQN (EN % DE CALIFICACION RESQLUCION DE
UIT)y (EN SI.) RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD |
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulatiol RESOLVER | o0 oceomient| COMPETENTE
L N Evaluacidn Previa (en dias o PARA
Cédigo/Ubi B habiles) RESOLVER
Ndmero y Denominacidn cac. {en % UIT) HO::;: ur Autornitico 3 REE;{CA%I:‘;:\JD APELACION
! Positivo | Negativo
Na27 INSCRIPCION, REGISTRO Y a. Vigencia de poder del presente aiia. Farm. 0.3266 12.90 X 02 (dos) dias|Oficina de Gerenle de
HABILITACION DE CONDUCTORES |b. Padron de conduclores, con los siguienies requisitos: slc. habiles. |Atenciony Transportes y
-,[EFECTUADOS POR EMPRESAS O 1. Solicitud con caracter de declaracion jurada, /; fZl} Orientacion al |{Seguridad Vial
. |EN FORMA INDIVIQUAL, 2. Copia de licencia de conducir de acuerdo a la clase M Vecino / Mesa
del vehiculo que conduce, segun sea el caso. de partes :
Base Legal: 3. Conslancia de haber asistido a curso de capacitacion Transportes. !
\ a) Ley 27972, Art. 81°(27/05/2003), |y sensibilizacion al canductor X !
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10199), 4. Declaracion Jurada de no tener antecedentes Penales
¢) 0.S. N°017-2008-MTC, Art. 71° , Paliciates y judiciales.
(22/04/2009). c. Paga por derecha de tramile administrativa X
d) D.S.N° 008-2015-MTC :
(24/09/2015) .
e) O. M. N° 326-2012-MPP. i
f) D.A. N° 014-2015-MPP/A |
1
128 JCONSTANCIA DEL SISTEMA DE a) Solicitud con caracter de declaracian jurada Form. 0.4861 19.20 X 02 (dos) dias|Oficina de Gerenle de
REGISTRO ADMINISTRATIVO DE b) Pago por derecho de tramite administrativo slc. | habiles. |Atencién y Transpories y
TRANSPORTES DE VEHICULOS !7 ,‘?p Drientacion 2t |Seguridad Vial
- [MOTORIZADOS Y NO N7/e Vecino / Mesa
MOTORIZADOS de parles
Transportes.
Base Legal:
a) Ley 27972, Art, 81° (27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99),
c) Ley 27188, (25/10/1999).

*129 |INCREMENTO DE FLOTA a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. X 30 (treinta) |Oficina de Gerenle de Recurso |Recurso de
VEHICULAR Y/O NUEVAS b) Capia de tarjeta de propiedad, slc. /%{ g%“ q 7é "‘77( ias habiles. |Atencién y Transportesy ide_ aoelacién:
HABILITACIONES VEHICULARES. [c) Capia de certificado de SOAT a CAT vigente, ' Orientacion al [Seguridad Vial {reconsider |

' d) Certificado de Inspeccidn Técnica Vehicular vigente, Vecino / Mesa acion Gerenle
Base Legal: e) Haja de Canstatacian Vehicular Municipal de partes Municipal.
a) Ley 27972, Arl. 81° (27/05/2003), {f) Libre de infraccianes vigente, Transpartes. Gerente |15 dias
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), g) Contrato de arrendamiento con firmas legalizadas, de 30 dias
¢) D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 60° segln sea el caso Transporte
(22/04/2009). h) Pago por derecho de tramite sy
d) O. M. N° 326-2012-CMPP. Adminisirativo por vehiculo Seguridad
e) O.M. N° 288-2010-MPP i.1) Servicio de {ransporle de personas/ éQ:ie'fﬁ 19\3(56\ Vial.
cargo o mercancias ~ S 15 dias
30 dias

i..2) Servicio de taxi.: 3.5%deta UIT

i f 30




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA[2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNG™
DEREQHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACIQN (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y (EN S1.} ' RECURSOS
PLAZOPARA| oo AUTORIDAD *
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD Formoraviol RESOLVER | ppoceommenT| COMPETENTE
Codi . Evaluacién Previa (en dias o PARA
ddigo/Ubi habiles) RESOLVER
Numero y Denominacién cac. (en % UIT) lno;:;: uir Automético R‘Eiioclrg![\ln APELACION
. Positivo | Negativo
ff,05¢
130 |RENOVACION DE TARJETA UNICA |a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 1.2078 47.70 X 02 (dos) dias| Oficina de Gerente de
DE CIRCULACION Y/O b) Vigencia de poder del presente afo. slc. i) habiles. |Atenciony Transportes y
HABILITACION DE VEHICULOS ¢) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, 4’8 ‘7 Orientacion al | Seguridad Vial
MOTORIZADOS (Semestral) d) Libre de infracciones vigente de cada unidad Vecino / Mesa
vehicutar. de partes !
Bese Legal: e} Caopia de la Tarjela Unica de circulacion Transportes.
a) Ley 27972, Art. B1° (27/05/2003), |f) Pago por derecho de tramite administralivo
' |b) Ley 27181, Arl. 17° (08/10/99), !
c) Ley 27189, Art, 3° (27/10/1999), {
d) O.M. N° 226-08-CMPP, H
e) D.S. 055-2010-MTC (02/12/2010). ‘
|
131 |RENOVACION DE TARJETA UNICA {a) Solicitud con caracler de declaracion jurada, Form 0.3139 1240 | X 02 (dos) dias | Oficina de Gerenle de
DE CIRCULACION DE VEHICULOS |b) Vigencia de poder del presente afio. slc. o '}E‘:fz, hébiles.  |Atencion y Transportes y
MENORES MOTORIZADOS. c) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, /“‘ o1 Orienlacion al |Seguridad Vial'
(Semeslral) d) Libre de infracciones vigente Vecino / Mesa '
e) Paga por derecho de tramile administralivo. F) de partes
Base Legal: Constancia de tener RUC activo. Transportes. ;
|e) tey 27972, An. B1° (27/05/2003),
.. b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99),
¢) Ley 27189, Art. 3° (27/10/1999),
d) O.M. N° 226-08-CMPP,
e} D.S. 055-2610-MTC (02/12/2G10).
132 |RENOVACION DE TARJETA UNICA |a) Solicitud con cardcter de declaracion jurada, Form. 0.3519 13.90 XX X 02 (dos) dias|Oficina de Gerente de |
' DE CIRCULACION DE VEHICULOS  |b) Vigencia de poder del presente afio. slc. habiles. |Atenciony Transporles y
MENORES NO MOTORIZADOS. ¢) Pago por derecho de tramite administralivo f‘, . }e Orientacion al }Seguridad Vial
A (Anwal) Vecino / Mesa
b de parles
Base Legal: _ Transportes.
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), t
b) Ley 27181, Art. 17 (08/10/99), i
c) Ley 27189, Art, 3° (27/10/1999), :
d) O.M.N° 226-08-CMPP, |
e} D.S. 055-2010-MTC (02/12/2010). 5
. {




|
|

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-

2016-2017 DE LA MUNICH:’ALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECH

INSTANCIAS DE

o DE '
REQUISITOS TRAMITAC{OD {EN % DE CALIFICACION : RESOLUCION DE
UIT) y (EN S1.) i RECURSOS
PLAZOPARA| o ey AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO —— { RESOLVER . e pimienT| COMPETENTE
A N Evaluacion Previa || (e dias 0 PARA
Cadigo/Ubi | habiles) RESOLVER
Namero y Denominacién cac. (en % UIT) A“";:;:,ET Automitico ) ii{c;?c'}';:\? APELACION
Positivo { Negativo
7,054
*133 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA |a) Salicitud con caracter de declaracidn jurada, Form. 1.4354 56.70 X 15 {quince) [Oficina de Gerente de Recurso  |Rescurso de
PRESTAR SERVICIO DE b) Copia de tarjeta de propiedad, sfc. N dias habiles. [Atencion y Transportesy |de zoelacion:
TRANSPORTE ESCOLAR O ¢} Libre de infracciones vigente de cada unidad /,/55 . 3 QOrientacion al {Seguridad Vial freconsider
-|SERVICIO DE TURISMO Y OTROS. |vehicular S Vecino / Mesa acion: Gerenie
‘- d) Copia de certificado de SOAT o CAT vigenle, de parles Gerente  {Municipal.
Base Legal: e} Certificado de Inspeccidn Técnica Vehicular vigente, Transportes. de 15 dias
3) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003),  [(Vehiculos con més de tres afios de antiguedad de la Transporie |30 digs
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), fecha de su fabricacion) sy
c} D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 44° f) Hoja de Constatacion Vehicutar Municipal Seguridad
(22/04/2009). 9) Pago por derecha de trémite administrativo/ Mensual Vial.
e) O.M.N° 288-2010-MPP 15 dias
30 dias
134 |AUTORIZACION PARA a) Solicitud con caracter de dectaracion jurada, Form. 1.1291 ;1;1(60 X 15 (quince) |Oficina de Gerente de Recurso |Recurse de.
DISTRIBUCION DE MERCANCIAS b} Copia de RUC sic. . ias habiles. |Atencion y Transportes y |de_ agelacion:
EN VEHICULOS EN GENERAL. ¢) Copia de tarjeta de propiedad, 1){ f:;& Orientacion al |Seguridad Vial [reconsider |
(Mensual) d) Libre de infracciones vigente de cada unidad ! @7 Vecino / Mesa acion Gerenie
vehicutar. de partes Municipal.
Base Legal: e) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, Transportes. Gerente |15 dias
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), |} Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular vigente, de 30 dias
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), (Vehiculos con méas de tres afics de antiguedad de la Transporte
c) D.S. N° 017-2009-MTC, Art. 44° fecha de su fabricacion) sy
(22/04/2009). ‘ g) Pago por derecha de trémite administrativo. Seguridad
dy O.M. N° 288-2010-MPP. Vial.
e) 0. M. N¢ 373.2013-CMPP. 15 dias
30 dias
135 |DUPLICADO DE TARJETA UNICA 2) Solicitud con caracter de declaracion jurada Form. 0.5975 ;35‘60 X 02 (dos) dias|Oficina de Gerenle de
0OE CIRCULACION. ) Denuncia policial y/o declaracién jurada de pérdida de sic. Y habiles. |Atencion y Transportes y
: 1a tarjeta Unica de circutacion, 2;{ ﬂ. Qrientacion al |Seguridad Vial
Base Legal: ¢} Pago por derecho de tramile administrativo L ! Vecino / Mesa
a) Ley 27972, Art, 81° (27/05/2003), de partas
b) Ley 27444, Art. 39° (11/04/2001), Transporles
¢) O.M N° 288-2010-MPP. |
!
136 [PERMISO PARA NO PRESTAR a) Solicitud con cardcter de declaracion jurada Form. 0.6380 2520 X 02 (dos) dias | Oficina de Gerente de
SERVICIO POR TREINTA (30) DIAS. |b) Tarjeta Gnica de circulacion original, sic. - @ ! habiles.  |Atencion y Transportes y
¢} Pago por derecho de tramile administrativo . ‘)6 .3 | Qrientacion al {Segundad Vial
Base Legal: “+ i Vecino / Mesa
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), l de paries
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), Transportes.
¢) O.M. N° 288-2010-MPP. ‘
|

|
|




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2p16-2017 DE LA MUNICI PALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECH( DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT}y (EN[S1) f RECURSOS
PLAZO PARAL |\ i DEp AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = - RESOLVER |0 cepmieny| COMPETENTE
E:(;;'"';J: Evaluacién Previa (en dias o PARA
goribl ~ habiles) RESOLVER
Niamero y Denominacién cac {en % UIT) Af 32:51: uiT Automitico REERCA%';"S’I\‘D APELACION
. Positivo | Negativo
MODIFICACIDN DE TARJETA UNICA[a) Solicilud con caracter de declaracion jurada Form. 0.5241 20:70 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de
DE CIRCULACION A NOMBRE DEL |b) Vigencia de poder del presente afio. sic. ias habiles. |Alencion y Transportes y
PROPIETARIO O RAZON SOCIAL ¢) Tarjeta de propiedad /1‘3 2@ Orientacion af |Seguridad Vial
DEL TRANSPORTISTA ACTUAL. d)Tarjeta Unica de circulacion original, A Vecino / Mesa
&) Pago por derecho de tramile administrativo de partes
ase Legal: Transportes.
Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003),
bacy 27181, Art. 17° (08/10/99),
¢) O.M. N° 288-2010-MPP.
%O. M. N® 326-2012-MPP.
i NOTA:
Siempre que no exisla suslitucion y/o nueva habilitacion
vehicular.

138 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA |a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. X :15 (quince) |Oficina de Gerente de Recurso  (Recurso de_
ESTACIONAMIENTO CON MOTIVOS |b) Libre de infracciones, vigente sic. dias habiles. |Atencidn y Transportes y |de avelacion:
COMERCIALES, EMBARQUE Y c) Copia de SOAT o CAT vigenle, Orientacion al |Seguridad Vial |reconsider
DESEMBARQUE DE PASAJEROS Y |d) Pago por derechos de tramite administrativo Vecino / Mesa acion Gerenle
SIMILARES establecidos: de partes Municipal
(Semestral) d.1) Vehiculos mayores / mensual 0.9544 37@70’ Transportes. Gerente |15 dias

d.2) Vehiculos menores / mensual ....0.2532 de la UIT i 6‘ de 30 dias
Base Legal: 3‘3;}‘ Transporle
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), sy’
o) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), - Seguridad
¢) D.5.017-2009-MTC, Art. 11° Vie!
(22/04/2008) 15 dias
d) O. M. N°® 326-2012-CMPP 30 dias
(07/03/2012).
e) O.M. N° 288-2010-MPP.
f) O.M. N° 373-2013-CMPP.

139 |PERMISO DE OPERACION PARA 1, Vehiculos menores motorizados: Form. X 5 (quince) |Oficina de Gererle de Recurso  |Recurso de
PRESTAR SERVICIO DE a) Solicitud con caracter de declaracion jurada slc. dlas habiles. |Atencion y Transportes y |de_ apelacion:
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL |b) Copia literal de escritura de constitucion, Orientacion al |Seguridad Vial |reconsider

{1EN VEHICULOS MENORES Y ¢) Certificado de vigencia de poder del representante Vecino / Mesa acién Gerente
MOTOCARGA legal de la persona juridica de partes ; Municipal.
v d} Copia simple;delm-deﬁ‘e"ﬁ?é?e’ms’ﬁre‘legalpm”g" Transportes. Gerente |15 dias
. |Base Legal: f) Copia simple de la Tarjeta de propiedad (SUNARP) de 20 dias
\' a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), [qg) Copia simple de cerlificado del SOAT o CAT vigente, Transpone
b) Ley 27189, Art. 3° (25/10/1998), h) Copia de la hoja constatacion vehicular. sy
c)D.S. C}SS-ZOH]-MTC, At 1° i) Declaracion Jurada Simple de no tener antecedentes Seguridad
(22/01/2000}, Penales y Policiales. Vial.
g) O. M. N° 226-2008-CMPP, Art. 7% [j) Libre de Infracciones, vigente 15 dias
(17/12/2008), k) Pago por derecho de tramite administrativo por cada 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO" T
DERECH({ DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION i RESOLUCION DE
. UIT) y (EN[SL) RECURSOS
A : PLAZO PARA| |\ o0 op AUTORIDAD | :
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Cr——rv— ' RESOLVER | e ocepmient| COMPETENTE
CédigofUbi Evaluacion Previa | LE'" dias 0 PARA
k ~ abiles) RESOLVER
Namero y Denominacion cac. (en % uiTy | AT 32:51: UITY putomatico ?RCA%{I‘S:\‘D APELACION
Positivo | Negativo
e) 0. M. N° 326-2012-MPP. unidad vehicular 0.9443 3}«86
2. Vehicutos menores no motorizados : e an
2) Solicitud con caracter de declaracion jurada J: ¥ }}
b) Copia literal de escritura de constitucion, N
¢) Cerlificado de vigencia de poder del representante
legal de ta persona juridica,
d) Copia simple del DN! del representante legal,
e) Copia simple de la Tarjela de propiedad (MPP)
f) Copia de |a hoja constatacidn vehicular.
) Declaracion Jurada Simple de no lener antecedentes
Penales y Policiales.
h) Pago por derecho de trémite administrativo por
unided............ 0.27% de la UIT
£140 [RENOVACION DE PERMISO DE 1. Vehiculos menores motorizados: Form. X 1'5 {(quince) {Oficina de Gerente de Recurso  |Recurso de.
OPERACION PARA PRESTAR a) Solicitud con caracter de declaracion jurada slc. dias habiles. |Atencion y Transportes y |de. apelacion:
i, |SERVICIO DE TRANSPORTE b) Copia de SOAT o CAT vigente, Orientacion al |Seguridad Vial |reconsider
w . |PUBLICO ESPECIALEN ¢) Libre de infracciones, vigenie ~| Vecino / Mesa . acion Gerente
|VEHICULOS MENORES d) Pago por derecho por unidad, 0.7038 @Bﬁ/ de partes : Mumicipal
"« |MOTORIZADOS Y NO g Transportes. Gerenle |15 dias
MOTORIZADOS. 2. Vehiculos menores no motorizados: 2(5.5@ de .. |30gias
. a) Solicitud con caracter de declaracion jurada Transparle
Base Legal: b) Hoja de constatacidn Vehicular vigente, sy
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), |c) Pago por derecho por unidad. ...0.27% de la UIT Seguridad
b) Ley 27189, Art. 3° (25/10/1999), Vial.
c) D.S. 055-2010-MTC, Art. 1° 15 dias
(02/12/2010), 30 dias
d) O.M.N° 226-2008-CMPP, Art. 7¢
(17/12/2008),
|




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS “TUPA-

P016-2017 DE LA MUNICI

PALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
|
';

INSTANCIAS DE

DERECHO DE ) . :
REQUISITOS TRAMITA¢!OP (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION BE
UIT) ¥ (EN S1) g RECURSOS
: 'PLAZO PARAT |10 ney AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Tr— : : RESOLVER |0 0cenmeny| COMPETENTE
1T ! Evaluacién Previa || (80 dias o PARA
CodigofUbi L habiles) RESOLVER
NGmero y Denominacién cac. {en % UIT) A\o:;);: ur Auomitico oosi . , ‘ REERCAOCI\Ils:\‘D APELACION
- asitive legativo
4, 050% |
141 [INCREMENTO DE FLOTAEN 1. Vehiculos menores motorizados: Form. 1.0405 41107 X | 30 (treinta) |Oiicina de Gerente de Recurso  [Recurso de
VEHICULOS MENORES a) Solicitud con caracter de DD.JJ., s/c. - dias habiles. |Atencion y Transportesy |de. apelacién:
MOTORIZADOS Y NO b) Copia de larjela de propiedad, 220 H i QOrientacion al |Seguridad Vial |reconsider
MOTORIZADOS. c) Libre de infracciones, vigente T s /3 ! Vecino / Mesa acion Gerente
. d) Declaracion jurada simple de no lener antecedentes ; de parles Municipal.
‘|Base Legal: Penales y Policiales, : Transpories. Gerente |15 dies
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003),  fe) Copia de SOAT o CAT vigente, ! de 30 dias
b) Ley 27189, (25/10/1999), f) Pago de derecho de tramite administralivo por unidad 1 Transpofte
c) D.S. 055-2010-MTC, (02/12/2010), ‘ sy
d) D.S. 055-2010-MTC, Art, 1° 2. Vehiculos menores no motorizados: I Seguridad
(02/12/2010), a) Solicitud con caracter de DD.JJ. ! Vial.
€) 0. M. N° 226-2008-CMPP, Arl. 7° | b) Copia de tarjela de propiedad 15 dias
(17112/2008), c) Declaracion jurada simple de no tener anlecedentes 30 dias
f) O. M. N°® 326-2012-MPP. Penales y Policiales,
d) Pago de derecho de tramite administrativo por unidad,
.......................................... 0.30% de la UIT
1240
e ol
142 |AUTORIZACION PARA USO DE VIA |a) Soficitud con carécter de DD.J4J., Form, 0.6203 2AT50 X 15 (quince) |Oficina de Gerente de Recursa  {Recusso de
PUBLICA O INTERFERIR EL b) Pago de derecho de trémile administrativa por hora. slc. ias habiles. [ Atencion y Transporles y |de. apelacion:
TRANSITO. ) e IE/, Orientacian al [Seguridad Vial |recansider |
,2/)‘ Vecino ! Mesa acion Geranle
- {Base Legal: de partes Municipal.
a) Ley 27972, Arl. 81° (27/05/2003). Transportes. Gerente |15 dias
" o) Ley 27181, (08/10/1998), de 30 dias
) O.M.N° 373-201 Transporte
sy
Seguridad
Vial.
\. 15 dias
> 30 dias
143 {SOLICITUD DE PLACA DE 1. Piaca de vehiculos menores no motorizados: Form. 0.5899 23730 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recursg  |Recursc de
VEHICULOS MENORES NO a) Soficitud, sic. dias habiles. |Atencion y Transporiesy |de apelacion:
MOTORIZADOS (TRICICLOS). b) Factura o boleta de venta, 23 ‘s@ Orientacidn al |Seguridad Vial |reconsider
" c) Pago por derecho de tramite administralivo 4 Vecino / Mesa adion Gerente
’ . |Base L‘eéal: 2. Canje de placas: de parles - Municipal.
“|a) Ley 27972, Ar. 81 (27/05/2003), a) Solicitud Transportes. Gerente |15 dias
-|b) Ley 27444, Arl. 38, b) Tarjeta de propiedad original, de 30 dias
c) Pago de derecha de lramite administrativo Transporte
3. Duplicado de Placas: sy
a) Solicitud Seguridad
b) Denuncia policial original Vial
¢) Pago de derecho de lramite administrativo 15 dias
30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-

2016-2017 DE LA MUNICI

PALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UiT) y (EN s1.) RECURSDS
PLAZOPARAL oo AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO F oy RESOLVER PROCEDIMIENT| COMPETENTE
CodigofUbi Evaluacién Previa (en dias 0 PARA
habiles) RESOLVER
Numero y Denominacién eae. {en % UIT) A 032:5106 urT Automitica : RET?CA%'TC?:\ID APELACION
Positivo | Negativo ||
144 |LICENCIA DE CONDUCIR PARA 1. Licencia de conducir: Form. 1.0177 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso  |Recursa de
VEHICULOS MENORES a) Salicitud con carécter de DD.JJ. slc. dias habiles. [Atencion y Transporles y |de apelacion;
MOTORIZADOS b) Copia de DNI ampliado ﬁ i zp Orientacion al {Seguridad Vial {reconsider
¢) 0D.JJ. de no tener anlecedenles policiales y penales Vs Vecina / Mesa acion Gerente
Base Legal: d) Dos folografias a color tamafio pasaporte (Actual) de partes ; Muricipal.
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003),  |e) Haber aprobado examen de normas de transito Transportes. Gerente 15 dias
. b) Ley 27189, Arl. 4° (25/10/1999), f) Haber aprobado examen psicosomatico de 30 dias
o :1 ¢) D.S. 040-2008-MTC, Art. 12° 9) Haber aprobado examen sobre manejo de vehiculo Transporte
©}j(sr12008). menor Sy
h) Paga por derecho de tramite administrativo Seguridad
i) Certificado de esludios (Primaria complela) Vial.
2. . Revalidacion: f 15 dias
a) Salicitud con carécler de DD.JJ. 30 dias
b) Copia de DNI ampliado
c) Copia de Licencia de conducir ampliado
d) Haber aprobado examen psicosomatico X
e) DD.JJ de no tener anlecedentes policiales y penales ‘
{) Constancia ariginal de no haber sido suspendido o
inhabilitado, expedido por la autoridad competente
e) Dos fotograiias a color tamaiio pasaporte (Actual)
f) Pago por derecho de lcamite administrativo....... 0.75%
dela UiT
3. Duplicado:
: a) Solicitud con caracter de DD.JJ. !
; b) Denuncia Policial
' c) Pago por derecho de tramite acministrativa......0.65% ;
de la UIT !
! ' :
1
I
145 |AUTORIZACION DE SENALIZACION [a) Solicitud con caracter de declaracion jurada Forra. 0.8203 32.40 X 30 (lreinta) | Oficina de Gerente de Recurso  |Recurso de
DE ZONAS RESERVADAS, b) Paga por derecho de tramite administrativo / mensual. slc 4 Nt dias habiles. | Atencion y Teansporles y |de apelacion;
SEGURIDAD Y PARQUEQ. ¢) Derecha de parqueo de vehiculos :)L z ‘,2,0 Orientacion al {Seguridad Vial |reconsider |Gerente
porhora de ..........0.0263% de la UIT Vecino / Mesa acid Municipal.
Base Legal: de partes Gerente |15 dias
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), ‘Transportes. de 30 dias
b) Ley 27181, Arl. 17° (08/10/1999), Transporle
c)'0. M. N° 001-2000-CMPP sy
d) O.M.N® 326-2012-CMPP Seguridad
@) O.M.N° 373-2013-MPP. Vial.
15,dias
SOiqias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA

-2016-2017 DE LA MUNICI

PALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT) y|(EN s1) RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO —— RESOLVER |, onceomienT] COMPETENTE
Codioolubi Evaluacion Previa | (en dias o PARA
goitibt . habites) RESOLVER
Nuamero y Denominacién cac (en % UIT) Anoaz:;: uir Automitico 3 A REERCAOC'\I‘S:\JD APELACION
l//ﬁg0 Positivo | Negativo
146 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA |En vehiculos menores motorizados Form. 0.5722 22:60 X [ 30 (treinta) |Qficina de Gerente de Recurso  |Recursc de
PRESTAR SERVICIO EN a) Solicitud con caracter de 00.JJ., sic. dias habiles. [Atencion y Transportes y |de apefacion
VEHICULOS MENORES b) Copia de tarjeta de propiedad, 020 g Orientacion al |Seguridad Vial freconsider
f ... |MQTORIZADOS c) Copia de SOAT o CAT vigente, 25 * Vecino / Mesa acion Gerenle
™y HUnica vez) d) Libre de infracciones, vigente de partes Municipal
- e) Declaracion Jurada simple de no tener antecedentes Transportes. Gerente 15 dias
" |Base Legal: Penales y Policiales. de 30 dies
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), f) Pago por derecho de tramite administrativo por 30 Transporie
b} Ley 27189, (25/10/1999), dias sy
c} D.S. 055-2010-MTC, (02/12/2010), + [Seguridad
d} Ordenanza Municipal 226-2008- Vial.
CMPP, Art. 7° (17/12/2008). 15 dias
30 dias
147 [SOLICITUD OE BAJA DEL a) Salicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 1.2076 47.70 X 15 (quince) Oficina de Gerente de | {Recurso  |Recursc de_
VEHICULO. b} Copia de tarjeta de propiedad slc. dias habiles. Atencion y Transportes y |de. apelecidn:
. c) Libre de infracciones Orientacion al |Seguridad Vial [reconsider
3 Base Legal: ¢) Pago de derecho de tramite administrativo por g @)0 Vecino / Mesa  |acion Gerente
a) Ley 27972, Art. 81°(27/05/2003), |vehiculos malarizados correspondiente. ! de partes ! Municipal
b} D.8. 017-2009-MTC, Art. 68° Transportes. |Gerente 5 dias
(2210412009). de ., 30 dies
| | Transporte
sy
Seguriozd
Vial.
£ 16 dias
1130 dias
| iN
148 |PRESCRIPCION DE PAPELETAS DE [a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 0.5848 23.10 X 7 (siete} dias [Oficina de Gerenle de | [Recurso  |Recurso de.
INFRACCION Y ACTAS DE b) Pago por derecha de tramite administrativo s/c. ~ g habiles. [Atencion y Transporles y : |de apelacion.
VERIFICACION ‘Z(}‘JZ :& | Orientacion al |Seguridad Vial: |recansider
¢ Vecino / Mesa . Jacion Gerenle
Base Legal: de parles Municipal.
-|a) Ley 27972, 27/D5/2003), Transportes. Gerente {5 oias
b} Ley 27181, (08/10/99), de - 7 dias
. fe) D.S. N° 016-2009-MTC, i|Transporte
d) D.S.N°003-2014-MTC | sy '
e) O.M.N° 116-2008-CMPP. E I Seguridad
f). O.M.N° 288-2010-MPP. : i{Vial.
| 5-7 dias
i i
! i
H
i
B 1
KN H

GERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL: SUBGERENCIA OE REGISTRO DE TRANSPORTES]




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA

;

-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
{

i
I

INSTANCIAS DE

DEREGHO DE .
REQUISITOS TRAMITACIDN (EN % DE CALIFICACION H RESOLUCION DE
UIT) y EN SI.} ! RECURSOS
. PLAZOPARA} o pe AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = — RESOLVER |0 ocepimient| COMPETENTE
'C' . X Evaluacién Previa (en dias o PARA
SdigofUbi . habiles) RESOLVER
Namero y Denominacion cac. (en % uimy [{7° 3290;: UITH s stomitica el | f&?ﬁ:\? APELACION
4 ~ ositivo egativo
'7,,‘ (45 ¥ !
149 |LIBRE DE INFRACCIONES. a) Exhibir tarjeta de propiedad, Form, 0.1494 580 X 02 (dos) dias|Oficina de Subgerente de
b) Pago de derecho de tramile administrativo: slc. habiles.  |Atencion y Registro de
Base Legal: c.1) Vehiculos mayores motorizados é ID ¥ Orientacion al [Transportes en
a) Ley 27972, Art. 81°(27/05/2003), €.2) Vehiculos Mencres motorizados.....0.0886% de * Vecino / Mesa |coordinacién |
‘Ib) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), lauiT de partes directa con el
1) 0.S. N* 017-2009-MTC, Art. 11° Transporles. {Gerente de
(22/04/2009), Transperies y
d} D. A. N° 02-2009-MPP/DA Seguridad Vial,
(22/04/2009). '

' 150 [SUSTITUCION DE VEHICULOS 1. En vehiculos menores motorizados Form. X 15 (quince) {Oficina de Subgerenie de |Recurse  [Recursc de
MENORES MOTORIZADOS Y NO a) Solicitud con caracter de DD.JJ., sic. dias habiles. {Atencion y Registre de  :|de_ aoelacidn:
MOTORIZADOS Y RECUPERACION |{b) Vigencia de poder del presete aio. Orientacion al [Transportes en|reconsider
DE FLOTA VEHICULAR. c) Copia de tarjeta de propiedad, Vecino / Mesa {coordinacion | acion Gerenle

d) Tarjela Unica de circulacién original del vehiculo de partes directa con el Municipal.
Base Legal: saliente, Transportes.  |Gerente de Gerente |15 dias
.|&) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003),  |e) Copia de SOAT o CAT vigenle, Transporles y (de 30 cias
\|b) Ley 27189, (25/10/1999), f) Libre de infracciones, vigenle { del entrante) Seguridad Vial. [ Transporte
"~ |c) D.S. N* 055-2010-MTC, g) Declaracion Jurada simple de no tener antecedentes ! sy
> [(02/12/12010), Penales y Policiales Seguridad
d) O. M. N° 226-2008-CMPP, Art. 7°  (h) Pago por derechos de tramite administralive por 0.8633 34.10 Vial,
{17112/2008), unidad " 15 dias
e)D.A. N° 02-2009-MPP/DA 2. Vehiculos mencres no motorizados. }q\% 30 dias
(2210412009). a) Solicilud con caracter de DD.JJ., £
f) D.A N° 04-2013-MPP/A o) Vigenciz de pcder cel presente afo.
(06/08113) ¢) Declaracion Jurada simple de no tener antecedentes
Penales y Policiales
d) Copia de tarjeta de propiedad,
e) Tarjeta tnica de circulacion original del vehiculo
saliente,
f) Pago por derecho de tramite administralivo por
unidad .............. del 0.2650% de la UIT




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUP|

A-2016-2017 DE LA MUNIéIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE ! INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITAGION (EN % DE CALIFICACION RESOLUCION DE
UIT} | (EN S1) ! RECURSOS
. | |PLAZOPARAT oo el AUTORIDAD
N° | DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y= —| RESOLVER |0 cepiment| “OMPETENTE
codi ! Evaluacién Previa (en dias o PARA
6cigo/Ubi . i | habites) RESOLVER
NGmero y Denominacién cac. (en % UIT, Afto 2016 UIT Automitico i RECONSID APELACION
! ERACION
Positivo | Negativ
\
*}lGERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL: SUBGERENCIA DE INSPECCIONES DE TRANSITO
.151 JAUTORIZACION ESPECIAL POR a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 0.4076 670" X 05 (cinco) [Oficina de Subgerente de
CINCO (05) DIAS PARA VEHICULOS |b) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, s/c. dias habiles. Atencidn y Inspecciones
HABILITADOS O AUTORIZADOS. c) Pago de derecho de tramite administrativo por e 2 F‘ Orientacion al |de Transito en
vehiculo jé s Vecino / Mesa |coordinacion’
Base Legal: Y de parles directa con el
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), Transpodes. [Gerenle de '
b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/99), Transportes y
c) 0.S. N°017-2009-MTC, Art. 44° Seguridad Vial
(22/04/2008).
d) O.M.N° 288-2010-MPP.
152 |CONSTATACION VEHICULAR. a) Presenlacion del vehiculo, Form. X 02 (dos) dias|Oficina de Subgerente de
: b) Formalo de inspeccion vehicular, s/c. nabiles. | Atencion y Inspecciones
Base Legal: c) Libre de infracciones, Orientacion al {de Transito en
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), {d) Pago de derecho de lrdmite administrativo por Vecino / Mesa [coordinacion
,{b) Ley 27181, Art. 17° (08/10/98), vehiculo de partes directa con el
c) Ley 27189, Art. 17° (25/10/1999), d.1) Vehiculos mayores molorizados 0.4481 1770 ! Transportes. [Gerente de
d) D.S. N°055-2010-MTC, Art. 21° d.2) Vehiculos menores motorizados del { Transporles y
~ [(0211212010). 0.1646% dela UIT [ 3 )p i Seguridad Vial.
~_{e) O.M. N®226-2008-MPP, d.3) Vehiculos menores no motorizados » I
" {f) O.M.N°288-2010-MPP del ...0.0886% de la UIT :
NOTA: ! '
En caso de vehiculos motorizados mayores, a revision | '
técnica lo hardn los centros de revision aulorizados por
el Ministerio de Transportes y Comunicaciones. ;
153 [DUPLICADO DE STIKER. a) Solicilud con caracler de declaracion jurada Form. 0.5089 20.10 X 02 (dos) dias|Oficina de Subgerente de
. b) Denuncia policial y/o declaracion jurada de pérdida o sic. habites. |Alenciany Inspecciones '
| Base Legal: deterioro, QQ ' %{} Orientacién al [de Transito en
a) Ley 27972, Art. 81° (27/05/2003), |c) Paga de derecho de lrémite administralivo por P Vecina/ Mesa {coordinacion .
b) Ley 27444, Art. 38° (11/04/2001),  [vehiculo. de parles direcla con el
¢) O.M.N° 226-2008-MPP. Transportes. [Gerente de
d) O.M.N® 288-2010-MPP. Transportes y
Seguridad Vial.
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DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION ! RESOLUCION DE
UIT) y (EN S/ RECURSOS
PLAZOPARA| |\ o el AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formoarial —| RESOLVER | pocenimienT| COMPETENTE
' - B Evaluacidn Previa (en dias o PARA
Cédigo/Ubi ' habiles) RESOLVER
Nimero y Denominacion cac. (en % UIT) A"°:§;‘f YT ptomiitico I ZER‘;%':‘;'VD APELACION
» Positivo | Negativo
é‘! f ”’ﬂ |
Y
154 1LIBERACION DE VEHICULOS Liberacion de vehicutos (24 horas) Form. X f 05 (cinco) | Oficina de Subgerenie de
INTERNADOS EN EL DEPOSITO a) Copia de SOAT o CAT vigente, sic. || dias habiles |Atencidn y nspecciones
OFICIAL. b} Copia de tarjeta de propiedad, l Orientacion al |de Transito en
¢} C/P de papeleta de infraccion o acta adminislrativa, Vecino / Mesa |coordinacion
Base Legal: d} Libre de infracciones, ] de parles directa con él
a) Ley 27972, Arl. 81 (27/05/2003), e) Copia de boleta de internamiento 1 Transpories.  |Gerente de
b} D.S. N° 017-2009-MTC, f) CIP por uso de gria para el iraslado al depésito 1 Transporles y
(23/04/2009), municipal de vehiculos del 5% de la UIT. (de darse el | Seguridad Vial.
¢) D.S. N* 016-2009-MTC, caso) ;
(22/04/2009), ) Oerecho por guardaje: }
d) D.S.N° 003-2014-MTC 9.1. Vehiculos motorizados pesados 0.3013 11.80 |
e) O. M. N° 258-2009-CMPP 9.2. Vehiculos motorizados livianos ... 0.1519% de :
(29/12/2009). fa UIT i
g.3. Vehiculos menores motorizados............ 0.1013% de
la T
g.4. Vehiculos menores no motorizaddos..... 0.0506% de
lauIT
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 024-2016-MPP

Puno, 01 de octubre del 2016
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO
PCR CUANTO:

Visto en Sesién Ordinaria de Concejo Municipal dei dia de la fecha, el proyecto de
modificacion del TUPA, en atencion a ias modificaciones normativas, que se han venido
dando y el Dictamen N° 001-2016-MPP-SR/COM de la Comision Ordinaria Mixta
(Comision de Planificacion y Presupuesto, Comision Ordinaria de Medio Ambiente,
Comision Ordinaria de Turismo y Desarrolio Econémico) y la Opinion Legal N° 612-2016~ -
M PP-GM/GAJ y demas actuados, v,

(S

PuN/

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son érganos de gobiemo local, con personeria juridica de
derecho publico y tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de
su_cofpetencia, de conformidad a lo establecido en el articulo 194° de la Constitucion

. _~Politica del Peru, concordante con lo dispuesto en el articuio I| del Titulo Preliminar de la

Ley Organica de Municipaiidades N° 27972.

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 en el articulo 36°
sefala que los procedimientos requisitos y costos administrativos se establecen mediante
Ordenanza Municipal, los mismos que deben ser comprendidos y sistematizados en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA.

Que, nos encontramos dentro de! término establecido para la modificacion del
TUPA de la entidad, teniendo en cuenta que el Programa de Modernizacion Municipal y
del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion Municipal, ha establecido como META,
actualizar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de conformidad con lo
sefalado en la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo No. 058-2014-PCM, que aprueba el Reglamento de Inspecciones Técnica de
Seguridad en Edificaciones y a la Resolucion Ministerial N°..088-2015-PCM se aprueba un
TUPA modelo sobre los procedimientos, requisitos, plazos y autoridad que resuelve de la
Licencia de Funcionamiento y de la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones.

Que, con Informe No. 107-2016-MPP-GPP/SGDO, se da cuenta de la necesidad
de adecuar el TUPA de la entidad a la plantilla modelo aprobada por Resolucion Ministerial
N°. 088-2015-PCM y con Informe N° 284-2016-MPP-GPP, la Gerencia de Planificacion y
Presupuesto remite el Texto Unico de Progedimientos A inistrativos. TUPA- 2016-2017,
adecuado a la Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM; se aprueba un TUPA modelo
sobre los procedimientos, requisitos, p!azm”fé?x ad~que resuelve de la Licencia de
Funcionamiento y de la inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones.

Que, con Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, se aprueba la Nueva Metodologia
para la Determinacion de Costos de los Procedimientos Administrativos vy Servicios
Prestados en Exclusividad comprendidos en el TUPA de Las Entidades Publica; asimismo
con Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 003-2010-PCM-SGP, se aprueba la
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Guia Metodolégica, en cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 44.6 del articulo 44° de
La Ley N° 27444, L ey del Procedimiento Administrativo General.

Que, con Opinién Legal N° 612-2016/MPP/GM-GAJ, se indica que conforme a lo
sefalado en el Art 8.2 del Decreto Supremo N° 079-20017-PCM de la legislacion vigente,
aplicada en los procedimientos administrativos establecidos en el TUPA, es concordante
con los procedimientos sefialados.

Que, conforme a la Ley N° 27444 Articulo 38.1, el Texto Unico de procedimientos
Administrativos TUPA para €l caso de Gobiernos Locales es aprobado a través de una

2z Ordenanza Municipal.

PG\

)

\o* Pe
/ot sacrot’m% a
G- \ aQ
; Gsner’«l ;

\@yﬁ/

|

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades contenidas en el articulo 40° de la
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972; el Pleno del Concejo Municipal por
UNANIMIDAD y con dispensa del framite de aprobacion del acta, aprobd la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LA MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE L A MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO,
ADECUADO A LA RESOLUCION MINISTERIAL 088-2015-PCM

ARTICULQ PRIMERO.- DEJAR, SIN EFECTO LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS,
coftenidos en el Texto Unico de procedimientos Administrativos TUPA 2011-2012, aprobada
con Ordenanza Municipal N° 301-2011-MPP y de la Ordenanza Municipal N° 421-2014-CMPP,
siendo los siguientes:

GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO: SUB GERENCIA DE
ACTIVIDADES ECONOMICAS. _

137 - Licencia de Funcionamiento para establecimientos comerciales y servicios en general,
locales hasta 100 m2 y 30% destinado a almacenamiento del 4rea total del local.

138 - Licencia de Funcionamiento para establecimientos comerciales y servicios en general,
locales mayores a 100 m2 y hasta 500 m2.

139 - Licencia de Funcionamiento para establecimientos comerciales y servicios en general,
locales mayores a 500 m2.

142 - Autorizacion para ampliacién de Giro en Licencias de Funcionamiento.

146 - Autorizacion para cambio de domicilio o giro de negocio en Licencia de Funcionamiento.
147 - Cierre definitivo.de actividad econémica del establecimiento.

159 - Autorizacidn de espectaculos publicos no deportivos, en campos abiertos y/o recintos

cerrados, con capacidad de hasta 3000 personas.

GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS: SUB GERENCIA DE PROTECCION
CIUDADANA Y DE DEFENSA CIVIL.

001 - Inspeccién Técnica de seguridad en edificaciones Basica Ex post para Ioc;ales hasta 100
m?2 de area ocupada y capacidad de almacenamiento no mayor del 30% del area total del local.
002 - Inspeccion Técnica de seguridad en edificaciones Basica Ex Ante para locales hasta 101
m?2 hasta 500 m2.

003 - Inspeccién Técnica de seguridad en edificaciones de detalle

004 - inspeccion Técnica de seguridad en edificaciones multidisciplinaria

005 - Inspeccién Técnica de seguridad en edificaciones previa a evento y/o espectaculo publico
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006 - Cambio de Razoén social, nombre comercial y/o titular del objeto de inspeccidn técnica del
certificado de inspeccion técnica de seguridad en edificaciones basica ex post, basica ex ante,
detalle, muitidisciplinaria.

007- Duplicado de certificado de inspeccidn técnica en seguridad en edificaciones.

ARTICULO SEGUNDO.- Aprobar la modificacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de Puno, adecuado a la Resolucidon
Ministerial 088-2015-PCM, cuyo texto forma parte de Ia presente ordenanza.

ARTiCULO TERCERO.- Aprobar las tasas consignadas en el TUPA, por concepto de los
derechos de tramites de los procedimientos administrativos.

requendos para la atencmn de los procedimientos y serwcms brmdados en eXCIUS|V|dad
conforme al Anexo que forma parte integrante de la presente ordenanza, precisandose que
estos son de distribucion gratuita y libre reproduccion.

ARTICULO QUINTO.- Queda Subsistente la Ordenanza Municipal N° 301-2011-MPP en todos
sus procedimientos en tanto no se opongan a los aprobados en la presente Ordenanza.

ARTICULO SEXTO.- DISPONER, que la presente entra en vigencia desde la fecha de
su publicacién en el diario encargado de avisos judiciales e mtegrar al Portal
Electronico de la MPP: www.munipuno.gob.pe.

POR TANTO:

MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA.

esdozg
NEARL

S Lic. Ivaﬂ Joel Flores Qm.vpe
ALCALDE

JAMECC

C.C. Archivo
G.M
GAT
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numerat 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11 y|
15,

¢) Ley del silencio Administrativo,
07/07/07) Arts.1 y 2

d) Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones. Decrelo supresmo N°
058-2014-PCM (14/09/14) Art. 9
(numeral 9.1).

e} Norma que aprueba la relacion de
aulorizaciones

sectoriales de tas Enlidade s del Poder]
Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisitq
previo para

el olorgamiento de ia licencia de
funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia

de Funcionamiento, Decreto Supremo!
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y
Anaxo,

f) Ley No 30230, Ley que eslablece
Medidas Tribularias,

Simplificacién de Procedimienios ¥

b) Copia de ia vigencia de poder de representanie legal e|
caso de personas juridicas u enles coleclivos. Traténdosd
de representacion de personas nalurales, se requiere de
carsta poder con firma legalizada.

¢} Indicacién del ndmero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

d) Dectaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

Requisitos Especificos

e) De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos;

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relaclonados con la salud.

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurad
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a fa
normaliva vigente.

3. Copia simple de la autorizacion seclorial contenida en
Decrelo Suprema N° 006-2013-PCM o norma que lo
suslituya o reemplace.

4, Copia simple de la aulorizacién expadida por ef
Ministerio de Cullura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
General del Palrimonio Cultural de la Nacion. Excepto en
10s casos en que el Ministerio de Cullura haya participadd
en las elapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a ia solicitud de la licencia d¢g
local por el cual se salicita la licencla

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARAL /oo o AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Uty (ENS1) RESOL.VER PROCEDIMIENT. COMPETENTE = RECURSOS
) For : At 2018 UIT Evaluacidn Pryvia | (en dias ° PARA RECONSID .
Numero y Denominaclén Cddigo/Ubl| (en % UIT) hébiles) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positive I Negptive ERACION
GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO: SUBGERENCIA DE ACTIVIDADES ECONOMICAS
001 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:  |Requisitos Generales Formalo | 4.8456 191.40 X 15 (Quince} | Oficlnade | Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA]a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de{ Licencia dias hablles | Atenciony { de Actividades de apelacion:
DE HASTA 100 M2 - CONITSE distribucién gratuita o de iibre repraduccién), con caracter Orienlacién al| Ecoénomicas | reconsider
BASICA EX - POST. . |de declaracién jurada, que incluya Vecina aclén Gerenle
(La capacidad de almacenamiento no |* Nimero de RUC y DNt o Carné de Exlranjeria dei Munlcipal,
debe ser mayor ai 30% del area tolal [solicil , ratdndose de personas Juridicas o.nalurales, Gerente de] 15dlas
de! establecimiento} segun corresponda, . Turismoy| 30 dias
* Numero de DNJ o Carné de Exlranjeria del representantg Desarolio
Base Legal legal, en caso de persona juridica u olros entes coleclivog, Economico
a) Ley Orgénica de Municipaiidades o, lraldndose de personas nalurales que actiien medianlg 15 dias
LeyN° 27972 (27.05.03). Art. 81, representacion, 30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MU

DENOMINACION OEL PROCEDIMIENTO

. DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICAGION
= : UIT} y (EN S/.)
F Evalvacién Preyia
Nimero y Denominacion Cédigolubi| {en % uiTy | AR 2018 UIT
cac, 3350 Positivo | Negalive

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSCS

RECONSID

ERACION APELACION

permisos para la promocion y
dinamizacion de la inverslon en el pafy

A. Giros apticables

Edificaciones, recintos o instalaciones
hasta 100 m2 para el desarrollo de
giros como liendas, establecimientos
dae hospedaje, rastaurantes, calelerias,
establecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o
instalaciones hasta 100 m2 sefalados
en el literal precedente, en caso
superen el 30% dei drea total para
fines de almacenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de
pub, Licoreria, discoleca, bar, casino,
juegos de azar. maquinas
tragamonedas, ferrelerias y giros
afines

3. Giros cuyo desarrollo implique el
almacenamienlo uso o
comercializacion de productos
inflamables

4, Giros que requieran de una ITSE E
Ante; de delalle o Multidisciplinaria

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de Ia Ley
N® 27444, esta prohiblda ia exigencia de presentacion de
mas de dos ejempl de |3 doct i6n vinculada al
Irdmite administrativo. .

b) La verificacion de ios alcances de la Declaracién Jurad
de Obsesvancia da Condiclones de Seguridad se efactia a
través de la {TSE Basica realizada por 1a Municipalidad
con posterloridad 8l otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

) Ce acuerdo con el segundo parralo del articulo 11 de &
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia lemporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitanle. De ser el caso|
el trAmile a sequir debera considerar los mismos
requisilos, derecho de lramite y evaluacién, aplicables al
presenie caso.

-
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Base Legal

a) LOM, Ley N° 27972 (27.05.03). Ad.,
81. numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamlenio, Ley N* 28976
(05.02.07). Ads. 7, 8 (numeral 1), 11y
18.

c) Ley de! Silencio Administralivo, Ley
N°® 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Regiamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.1 )

e) Norma que aprueba fa relacion de
aulorizaciones sectoriaies de las
Enlidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la

b) Copia de {a vigencia de poder de repr legal e
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosd
de representacion de personas nalurales, se requiere de
carla poder con firma tegafizada.

¢) Indicacién del nimero de comprobanie de pago por
derecho de Tramite,

d) Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones dd
Seguridad

Requisitos Especificos

e) De ser el caso, seran exigibies los siguientes requisitos;

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con ia saiud.

inmedialas a la solicilud de la licencia det local por el cuall
se soiicita la iicencia

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurad|
sobre ei nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigenie.

3, Copia simpie de la autorizacion sectoriai contenida en ¢l

Decreto Supremo N°* 006-2013-PCM o norma que lo
.

licencia de funciof o, de acuerd:

ituya o r o

ala Ley N° 28976, Ley Marcode
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N* 006-2013-PCM
(10.01.13). Ad. 3y anexo.

4. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a ia Ley N* 28296, Ley
General dei Patrimonio Cuiturai de fa Nacién. Excepto en
ios casos en que el Ministerio de Cuitura haya participadd
en Ias etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion

de obras previas inmediaias a fa solicitud de fa licencia dgi

Incal nar el cual se solicila ia ficeacia

1y

- DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS - TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . i) y {EN S7) RESOLVER |00 coument| GOMPETENTE RECURSOS
Formulariolf Afio 2016 UIT Evaluacién Prpvia {endias o PARA RECONSID .
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi | {en % UIT) 3950 hablles} RESOLVER ERACION APELACION
cac. Pasitiva | Negptiva
002|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:  |Requisitos Generales Formalo [ 57190 225.90 X 15 (Quince)] Oficina de | Sub Gerencia [ Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA |a) Formato de solicitud de iicencia de funcionamiento {de|  Lic. dias haviles | Atenciony | de Actividades de apelacion:
DE HASTA 100 M2 - CON ITSE distribucion gratuita o de libre reproduccién), con caractedd Anuncio Orientacién al] Ecénomicas | reconsider,
BASICA EX - POST EN FORMA de dectaracion jurada, que inciuya: Vecino acion Gerente
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION | » Numero de RUC y DNI 0 Carné de Extranjeria det Municipal.
DE ANUNCIO PUBLICITARIO solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15 dias
SIMPLE (ADOSADO A LA FACHADA)| segtin corresponda. Turismo y} 30 dias
Y/OTOLDO. + Numero de DN! o Carné de Exiranjeria dai representantp Besariollo
(La capacidad de aimacenamiento no {legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Economico
debe ser mayor al 30% dei drea total }o, tratdndose de personas naturales que actien mediant 15 dias
de! establecimiento) representacion. 30 dias
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DERECHO DE TWSTANGIAS DE
REQUISITOS TRAMITAGION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA[ o | AUTORIDAD RESOLUCION DE
ut s/, com £ RECURSOS
e | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO — Ty (EN B RESO:.VER PROCEDIMIENT :E;AENT
: Ao 2016 UIT, Evaluacion Prpvia | (0 dias [ RECONSID .
Niamero y Denominaclén Codigoubi| {en % UIT) bhabiles} RESOLVER APELACION
ho 3050 P ERACION

f) Ley N* 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos parala
promocion y dinamizacion de la
Inversidn en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recinlos o instalaciones
hasta 100 m2 para ¢l desarrolio de
giros como tiendas, esteblecimientos
de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
establecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o
instalaciones hasta 100m2 senalados
en el literat precedente, en caso
superen el 30% de| area total para
fines de aimacenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de
pub, Licoreria, discoteca, bar, casino,
juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros
afines

3. Giros cuyo desarrollo implique el
almacenamienio uso o
comercializacion de productos
inflamables

4. Giros que requieran de una {TSE EX

Requisitos Especificas (anuncio publicitario ylo toldo}
Presentar las vistas siguientes:

- Diseo (dibujo) del anuncio yio toldo, con sus
dimensiones;

asi como la indicacion de los materiales de fabricacién

- Una fotografia en la cual se aprecie el enlorno urbano y
Ia edificacion donde se ubicara el anuncio ylo toldo;
considerando

su posicionamiento virlual a partir de un montaje (dibujo)

Notas;
a) De acuerdo at numeral 40.1.3 det articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trdmite administrativo.
b) La verificacion de ios alcances de ta Declaracion Jurad]
de Observancia de Condiciones de Segunidad se efectua a|
través de la ITSE Bésica realizada por la Municipaiidad
con posterioridad af otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
¢} De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de §
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporat cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitanle. De ser el caso
el trémite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de rdmite y evaluacion, aplicables ai
presente caso.
d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para
anuncios Juminosos, lluminados, monumentales o

P

Ante; de detaile o Multidiscipitnaria

) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una aktura minima
de 2.10 mi. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

0000 .



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS o TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZD PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - Um y (EN ST) RESOLVER PROCEDIMiENT| COMPETENTE RECURSOS
. F d Afo 2016 UIT Evaluacion Frevia (en dias ° PARA RECONSID )
Naémero y Denominacion CédlgolUbt | {en % UIT) habiies) RESOLVER APELACION
cac, 3950 Positivo | Negallve ERACION
O03[LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 6.7165 225.80 X 16{quince} | Oficinade | Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA | a) Formalo de solicilud de licencla de funcionamiento (de] tic. dias habiles.] Atenciony |{ de Actividades de apelacion:
DE HASTA 100 M2 - CON ITSE dislribucion graluita o de ribre reproduccion), con cardcted Anuncio Orientacion al| Economicas | reconsider,
BASICA EX - POST ENFORMA de declaracion jurada, que incluya: Vecino acién Gerente
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION| - Numero de:RUC y DNt o Camné de Extranjeria del Municipal,
DE ANUNCIO PUBLICITARIO solicitants, tratdndose de personas jurldicas o naturales, Gerente def 15 dias
(LUMINOSO O ILUMINADQ) Y/O segln corresponda. X Turismoy; 30dias
TOLDO. + Nomero de DNi o Camé de Extranjeria del representanty . Desarroilo
(La capacidad de almacenamiento no [legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econémico
debe ser mayor at 30% del érea total |o, tratdndose de personas naturales que actisen mediantd 15 dias
det estabiecimiento) representacion. 30 dias

b} Copia de la vigencia de poder de representante legal e

Base Legal

a) LOM, Ley N° 27972 (27.05.03). Art|
81, numerat 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N* 28976
{05.02.07). Arts. 7, 8 {numeral 1), 11 |
16.

c) Ley del Silencio Administrativo, Le:
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058014-PCM (14.09.14), Arl. 9
(numeral 9.1 )

e} Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdg
a ta Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Arl. 3 y anexo.

f) Ley N® 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de

casq de personas juridicas u enies colectivos. Tratdndosd
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

¢} Declaracidnb Jurada de Qbservancia de Condiciones
de Seguridad

d} Indicacion del nimero de comprobanite de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

1. Copia simple del titulo profesionat en el caso de
serviclos refacionados con la salud,

sobre ef nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o0 narma que lo
sustiluya o reemptace.

4. Copia simple de fa aulorzacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Excepto en 10s casos en que el Ministerio de Cultura hay
participado en las etapas de remodelacion y monitareo dg
ejecucion da abras previas inmediatas a la solicilud de la
licencia del tocal por et cual se solicita ia licencia

Procedimientos v pennisos par la

e} De ser ef caso, seran exigibles ios sigulentes requisitos:

2. tnformar en el formato de soficitud de declaracién juradp




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| |\ oo o AUTORIDAD RESOLUCION DE
> | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO UlT}y [EN S4) RESOLVER | 00 comigny| COMPETENTE RECURSO0S
For {en dias PARA
Afo 2016 UIT Evaluaclén Previa [°} . RECONSID .
Numero y Denominacién Cadigo/Ubi{ (en % UIT) 250 i habites) . RESOLVER ERACION APELACION
cac. 3 Positivo | Negative RA

f) Ley N°® 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientes y permisos para la
promocién y dinamizacion de la
Inversion en el pais,

A. Giros aplicablas

Edificaciones, recinlos o instalaciones
hasta 100 m2 para ei desarroliode
Qiros camo liendas, establecimientos
de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
esteblecimientos de satud,

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o
linstalaciones hasta 100m2 s efalados
en el lileral precedente, en caso
superen el 30% del Area total para
fines de almacenamiento.

2. Solicitudes que incluyan giros de
pub, Licoreria, discoteca, bar, casino,
juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros
afines

3. Giros cuyo desarroflo implique el
aimacenamiento uso o
comercializacion de productos
inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE E
Ante; de detalle o Multidisdplinaria

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado
ylo toido)

f) Presentar las vistas siguientes:

» Disefto (dibujo) de! anuncio y/o toida, con sus
dimensiones; asi como la indicacién de los materiales da
fabricacion

* Una fotografia en 1a cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacién donde se ubicard al anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
moniaje {dibujo)

g) Declaracion Jurada de! profesional que sera
fesponsable del diseno e Instalaclones dei anuncip

h) En caso el anuncio supere el 4rea de 12m2, se
presentard la siguiente documentacion, refrendade por ei
profesional responsable.

* Memoria descriptiva y especificaciones técnicas

“Plano de Instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

a) De acuerdo al numerel 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N°® 27444, esla prohibida la axigencia de presenlacion de
mds de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo. .

b) La verificacion de los alcances de la Declaracién Jurad|
de Obsarvancia da Condicionas de Seguridad se efectoa a
través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamiento de fa licencia de
funcionamienio,

c) De acuerdo con ef segundo parraio del articulo 11 de !
tey N" 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamienio de vigencia temporal cuando asf sea
requerido expresamante por el solicltanie. De ser ef caso,)
el trdmita a sequir debera considerar los

mismos requisitos, derecho de Iramite y evaluecion,
aplicables al prasenle caso. !

d) La autorizacidn conjunia no es de aplicacién para
anuncios monumenlales.

€) En el caso de toldos, eslos podran cubiir el 80% de fa
vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con una altura
minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda,
hasta la terminacién del alerg det mjsmo.

B




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE

[ INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| .0 beL AUTORIDAD RESOLUCION DE
UIT) y (EN S1) RESOLVER COMPETENTE RECURSOS
N° [ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario/] " (en dias PROCEDIMIENT PARA
. Ao 2016 UIT | Evatuacitn Peevia 3 RECONSID .
Nuamero y Denominacién Cédigofubi| {en % WIT} hébiles) RESOLVER ERACION APELACION
cac. 3850 Positive | Negativo
004|LICENCIA DE FUNCIDNAMIENTO: {Requisitos Generaies Formato | 4.8380 191.10 X 15 {quince} | Oficina de | Sub Gerencia | Recurso Recursg de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA|a) Formato de solicitud de ficencia de funcionamlento (de Lic. dias habiles.{ Atenciony | de Actividades de apelacion:
DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2- | distribuclon gratuita o de libre reproduccion), con cardcterf Anuncio Orientacion alf Ecdnomicas recon'sider
CON ITSE BASICA EX - ANTE de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerle_nle
« Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjerfa de! Municipal.
Base Legal solicitante, tratadndose de personas juridicas o naturales, Gerene de| 15 dias
a) LOM, Ley N® 27972 (27.05.03). Art.|segin corresponda. Turismo y 30 dias
81, numeral 1.8. * Nimero de DNt o Camé de Exiranjerla del representantf Desarcollo
b) tey Marco de ticencia de legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivod; Econdmico|
Funcionamiento, Ley N°® 28976 o, tratdndose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 11 yrepresentacion, 30 dias
16. b} Copla de la vigencia de poder de representante legal e
c) Ley del Silencio Administrativo, Ley |caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
N° 29060 (07.07.07}. Arts. 1y 2. de representacion de personas naturales, se requiere de
d) Reglamento de Inspecciones carta poder con firma legalizada.
Tecnicas de Seguridad en ¢} Indicacién del numero de comprabante de pego por

Edificaciones, Decrelo Supremo N*  |derecho de Tramite.
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9

(numera! 9.2 ) Requisitos Especificos
€) Norma que aprueba la relacion de [d) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitog:
autorizaciones sectoriales delas 1. Copia simple del titulo profesional en ei caso de

Entidades del Poder Ejeculivo, que  {servicios refacionados con la salud.
deben ser exigidas como requisito 2. Informar en el formato de solicitud de declaracién juradp

previo para el otorgamiento de la sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a fa
licencia de funcionamiento, de acuerdgnormativa vigente.

alatey N® 28976, Ley Marco de 3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en ¢l
Licencia de Funcionamiento, Decreto |Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o0 norma que lo
Supremo N° 006-2013-PCM sustiluya o reemplace.

{10.01.13}. Art. 3y anexa. 4. Copia simple de la autorizacion expedida por el

f) Ley N 30230, Ley que esiablece  |Ministerio de Cullura, conforme a la Ley N* 28296, Ley
Medidas Tributarias, Simplificacién de|General del Patrimonio Cuitura! de la Nacion. Excepto en
Procedimmientos y permisos parala  |los casos en que el Ministerio de Cultura haya participadg
promocion y dinamizacion dela en las etapas de remodelacién y monitorao de ejecucion
Inversion en el pafs. de obres previas inmediatas a la solicitud de ta licencia dq!
local por e! cual se soiicita 1a licencia

00060Y



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO”

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITAGION (EN % DE CALIFIGACION PLAZOPARA| o AUTORIDAD RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO UM y (EN 81 ' RESOLVER | g poceaimignt| COMPETENTE RECURSOS
TFormuiariol ARo 2018 UIT Evaluaci6n Pfevia len dias o PARA RECONSIO R
Nimero y Denominacién CédigolUbl| {en % UIT) 3850 hébiles} RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positlvo | Negatlve

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles
(el sdlano se considera un nivel), con
un area mayor a 100 m2 hasla 500
m2, tales como tiendas, stands,
puestos, areas comunes de edificios
muttifamiliares, establecimientos de
hospedaje, restaurantes, cafelerias,
edificios de salud, templos, bibliotecas|
enlre otros

2. Instituciones educalivas de hasla
dos niveles (ei sétano se cuenta comol
un nivel), con un 4rea de hasta 500 m2
y con un méximo de 200 alurnos por
tumo.

3. Cabinas de intemet con un drea
menor o igual 8 500 m2 y con no mas
de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un area de hasta
500 m2 y que cuenlen Con un maximol
de diez (10) maquinas que requieran
conexion eiéctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas
adminislrativas, entre otras de
evaluacién similar, conun areade
hasta 500 m2 y que cuenlen con un
méximo de 20 compuladoras ylo
maquinas fotocopiadoras o similares
6. Piayas de estacionamiento de un
solo nivel sin lechar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea su area. La exislencia
de dreas administrativas, de servicios,
entre otras similares por su naturaleza
cuanten con techo, no determina que
el objeto de inspeccion sea calificado
para una ITSE de Detalle, siempre qug
dichas édreas cuenten conun drea

Notas:

a) De acuerdo al numerai 40.1.3 del articule 40 de {a Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo. .

b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad
durante el trémite de solicitud de licencia, por lo que su
costo esta Incluldo en el derechp de tidmite; conforme Ig
establecio en el articulo 15 de la Ley N° 28976,

c) De acuerdo con el segundo parrafo def articulo 11 de k
Ley N* 28876, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencla temporal cuando asf sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso|
el trémite a seguir debera considerar los rismos
requisitos, derecho de {ramite y evaluacion, aplicables at
presente caso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO*

BERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARAL |\ oo be AUTORIDAD RESOLUCION OE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Ui y (EN S1.) RESOLVER |}, cocepmient| COMPETENTE RECURSOS
Formuiariof| Afto 2016 UIT] Evaluacién Phevla {en dias ° PARA RECONSID |
Ndmero y Oenemlnacién Cédigoitibl{ (en % UIT) 1950 hébites) RESDLVER ERACION APELACION
cac. Posltive | Negativo

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias,
ferreterias, carpinterias, lalteres
mecanicos e imprentas con un area d¢
hasla 500 m2

8. Talleres de costura con un drea de
hasta 500 m2 y m4s de 20 miquinas
eléclricas,

B. Glros no aplicables
Establecimientos que pr su tamaio
(superlor a los 500 m2) y/o por razén
de su girD requieran una ITSE de
detalle o Mullidisciplinaria.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

INSTANCIAS DE

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| oo o0 AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO UIT) y (EN S1) RESOLVER o ocepmignt] GOMPETENTE RECURSOS
f Afio 2018 UIT Evaluacién Pravia | {en dias ° PARA  [Reconsio .
Namero y Denominacién Codigo/Ubi| (en % UIT) habiles) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo | Negati ERACION
005(LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: (Requisitos Generales Formato | 5.8000 229.10 X 15 (quince) | Oficinade | Sub Gerencla | Recurso { Recurso de
ESTABLECIMIENTOS CON UNAREA({3) Formato de solicitud de licancia de funcionemiento (de Le. dias hdbiles.{ Atencién y | de Actividades de apelacion:
DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2- |distribucion gratuita o de libre reproduccion), con carscter] Anuncio Orientacion al| Economlcas | reconsider
CON ITSE BASICAEX - ANTEEN  |de declaracion jurada, gue incluya: Vecino acion Gerente
FORMA CONJUNTA CON LA » Nimero de RUC y ONI o Carné de Extranjeria del Municipal.
AUTORIZACION DE ANUNCIO solicitante, fratandose de personas juridicas o nalurales, Gerente de| 15 dias
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO |segtn cofresponda. Turismo y{ 30 dias
A FACHADA) Y/O TOLDO. + Nimero de DNl o Carné de Extranjeria det representanl% Desarrollo
legal, en caso de persona juridica u olros entes coleclivog; Econémicoy
0, tratandose de personas natureles que actien mediantd 15 dias
Base Legal representacion. 30 dias

a) Ley Organica de Municipalidades,
Ley N* 27972 (27.06.03). Anl. 81,
numeral 1.8.

b) t.ey Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N* 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 11y
15.

c) Ley det Silencio Administrativo, Ley
N" 29060 (07.07.07). Arts. 1 y 2.

d) Reglamento de Inspaccionas
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N*
058-014-PCM (14.09.14), Art. 8
(numeral 9.2 )

€) Norma que aptueba 1a relacion de
autorizaciones secloriales de fas
Enlidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para ei olorgamiento dela
licencia de funcionamienio, de acuerd(
ala Ley N® 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiente, Decrelo
Supremo N* 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y enexo.

1) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la

b) Copia de !a vigencia de poder de representante iegai el
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tralandosq
de represenlacion de personas nalurates, se requiefe de
carta poder con firma legalizada.

¢) Indicacion del nimero de comprobante de pago por
derecho da Tramite.

Requisitos Especificos (Li ia de F 1to)|
d) Oe ser el caso, seran exigibles fos siguientes requisilog;
1. Copia slmpie del tlulo profesional en el caso de
servicios fefacionados con la saiud.

2. Informar en el formato de solicitud de daclaraclén juradp
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a ia
normativa vigenle.

3. Copia simple de !a aulorizacion sectorial conlenida en ¢!
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que o
sustituya o reemplace.

4. Copia simpie de ia aulorizacion expedida por el
Ministerio da Cuilura, conforme a [a Ley N* 28298, Ley
bGenerat del Patrimonio Cultural de ia Nacion. Excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participadq
en les etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion
de obras previas inmedialas & ia soiicitud ds I ficencia dgi
local por el cual se solicita ia licencia

promocién v dinamizecion de la




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE - ) INSTANCIAS DE
. REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
., o] Ti RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO UIT) y (EN 81.) REsol}VER PROGEDIMIENT c M::SN E
rof Aho 2016 UiT| Evaiuacion Previa (on dias o RECONSID R
Namero y Denaminacién Cédigoitbi | (en % WiT) " A habiies) RESOLVER | cion | APELACION
cac. 395 Positivo | fegative

Inversidn en el pais.

A. Giros aplicables

1. Edificaclones de hasta dos niveles
(el sotano se considera un nivel), con

establecimientos de hospedaje,
restaurantes, cafeterias, edificios de

2. Instituciones educalivas de hasta

unnivel), con un area de hasta 500 m2
¥y €on un maximo de 200 alumnos por
lumo.

3. Cabinas de intemet conun &rea
menor o igual a 500 m2 y cont no mas
de 20 computadoras y/o maquinas
fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un drea de hasta

de diez (10) maquinas que requieran
canexién eléclrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un érea de
hasta 500 m2 y que cuenten con un
maximo de 20 compuladoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares
6. Playas de estacionamiento de un
soio nivel sin techar, granjas, entre
olros de similares caracteristicas,
cualquiera sea su 4rea. La existencia

cuenten con techo, no determina que
el objelo de inspeccidn sea celificado

oara una [TSE de Detalle. siemore oue

comunes de edificios multifamiliares, [co
montaje (dibujo)

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldd
e) Presentar las vistas siguientes:

« Disefio (dibujo) del anuncio y/o totdo, con sus

dimensiones; asf como la Indicaclon de los materiales de

un drea mayar 8 100 m2 hasta 500  |fabricacion
m2, lales como liendas, stands, * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
puestas, dreas 1a edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toido;

do su posicic > virtual a partir de un

salud, templos, bibliotecas, entre otros] Notas:

8) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
dos niveles (el sotano se cuenta comofN® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
ramite administrativo.

b) La [TSE Bésica es realizada por la Municipelidad
durante el trémite de solicitud de licencla, por lo que su
costo esld incluido en el derechp de trtémite, conforme |
|establecio en et articulo 15 de la Ley N° 28976.

¢} La verificacion de los alcances de {a Declaracion Jurad
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
500 m2 y que cuenten con un méximol|través de la iTSE Bésica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamiento de ia licencia de
funcionamiento.

d) De acuerdo con el sequndo parrafo def articulo 11 de t
Ley N" 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando ast sea

requerido expresamente por el solicitanle. De ser el caso
el tramite a seguir debera considerar los mismos

requisitos, derecho de tramita y evaluacion, aplicables al
presente caso.

e) La autorizacion conjunla no es de aplicacion para

anuncios luminosos, iluminados, monumentates o
simitares.

de éreas administrativas, de servicios,|f) En el caso de loldos, estos podran cubrir el 80% de ta
entre olras simllares por su nalurateza| vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con una altura
minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda
hasta la terminacién det alero def mismo.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MU

NICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

INSTANCIAS DE

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQuisiTos TRAMITACION (EN % DE CALIFICAGION
UIT) y {EN S}
TF -
Evaluacién Previa
Nimero y Denominacién Codigo/Ubl| fen % UIT) M‘?::;: UiT

cac.

Posltivo | Negallvo

PLAZO PARA
RESOLVER
{endias
hébiles)

PROCEDIMIENT
o

INICIO DEL

AUTORIDAD RESOLUCION DE
GOMPETENTE RECURSOS
PARA
RECONSID
RESOLVER ERACION APELAGION

dichas dreas cuenten con un érea
menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias,
ferrelerias, carpinterias, talleres
mecénicos e imprentas con un drea dg
hasla 500 m2

8. Talleres de costura con un &rea de
hasla 500 m2 y mas de 20 maquinas
eléctricas.

B. Giros no aplicables
Eslabiecimienlos que pr su lamano
{superior a los 500 m2) y/o por fazon
de su giro requieran una {TSE de
detalte o Multidisciplinaria.

Vanin
~—

ook

v{\\



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS “"TUPA-2016-2017 DELAM

UNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHODE

INSTANCIAS DE

REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Uil y (EN 3t RESDLVER |pp ocepimien| COMPETENTE RECURSOS
Formularlo/] Aflo 2016 UIT Evajuaciér Prevla (en dias o PARA RECONSID i
Namero y Dsnomlnacién Cédigoiubi| (en % UIT} 3950 habiles) RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positive | Negative
00B|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: | Requisitos Generales Formato 5.8152 229.70) X 15 (Quince {Oficina de Sub Gerencia {Recurso  {Recurso de
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREAa) Formato de salicitud de licencia de funcionamiento {de|Lic. dias habiles)} Atencion y de Actlvidades |de apelacion:
DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2- |distribucion gratuita o de fibre reproduccion), con caracler] Anuncio Orientaciénal | Ecénomicas {reconsider
CON ITSE BASICAEX - ANTE EN | de declaracién jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
FORMA CONJUNTA CONLA * NUmero de RUC y DNt o Camé de Extranjeria del Municipal.
AUTORIZACION DE ANUNCIO solicilante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerenle de[ 15 dias
PUBLICITARIO {LUMINOSO O segun corresponda. Turismo y |30 dlas
{LUMINADO) Y/O TOLDO, + Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representanty Desarrolla
legal, en caso de persona Juridica u olros entes colectivog; Econémicol
Base Legal o, tratandose de personas naturales que actuen mediantq 15 dias
a)LOM, Ley N° 27972 (27.05.03). Arl.{representacidn. 30 dias

81, numeral 1.8,

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28376
{05.02.07). Aris. 7, & {(numeral 2), 10,
11y18.

c) Ley dal Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Ads. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Dscreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
{rumeral 9.2 )

e) Norma que aprueba la relacidn de
autorizaciones sectorlales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento deia
licencia de funcionamiento, de acuerdq
alaley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Al. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medldas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
inversion en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal eh

caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratdndosd
de representacién de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Indicacidn del nimero de comprobante de pago por
darecho de Trémite.

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

d) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitog;

1. Copia simple del titulo profesional en el ceso de
servicios relacionados con la salud.

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de esiacionamientos de acuerdo aia
normativa vigente,

3. Copia simple de Ia autorizacién sectorial contenida en
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
sustiluya o reemplace.

4. Copia simple de la autorizacion expedida por et
Ministerio de Cultura, conforme a Ia Ley N™ 28296, Ley

General del Patrimonio Cultural de ia Nacion, Excepto en]”

los casos en que ef Ministerio de Cultura haya participadd
en las etapas de remodelacidn y monitoreo de ejecucidn

de obras previas inmediatas a la solicitud de ia licencia dq)
local por ef cual se solicita la licencia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
. CURSOS
DENOMINACION DEL PRDCEDIMIENTO UIT) y {EN S1.) RESO:_VER PROCEOIMIENT COMPE;:NTE RECUR
Afio 2018 UIT Evaluacidn Privia | (en dias o PA RECONSID ;
Nimero y Denominacion {en % UIT) 1950 habiies) RESOLVER ERACION APELACION
. Positivo { Neghtivo

A. Giros aplicables Requisites Especificos {anuncio fuminoso o iluminado
1. Edificaciones de hasta dos niveles |y/o toldo)

{el sdtano se considera un nivel), con |e) Presentar las vistas siguientss:

un drea mayor a 100 m2 hasta 500 |- Disefio {dibujo) del anuncio y/o totdo, con sus

m2, tales como tiendas, stands, dimenslones: asi como la indicacién de los maleriales de
pueslos, areas comunes de edificios [fabricacion
hifarniliares, sde |+ Una folografia en Ia cual se aprecie el entorno urbano y

hospedaje, restaurantes, cafeterias, |la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
edificios de salud, templos, bibliolecas|considerando su posicionamiento virtual a partir de un
entre otros montaje {dibujo).

2. Instituciones educalivas de hasta |f) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable

dos niveles {el sétano se cuenta comol
un pivel), con un area de hasta 500 m2
y con un maximo de 200 alumnos por

del disefio o instalacién del anuncio.
9) En caso el anuncio supere el 4rea de 12 m2, se
presentard la siguiente documentacion, refrendada por el

tumo. profesional responsable.

3. Cabinas de internet con un drea |+ Memoria descripliva y Especificaciones Técnicas
menor ¢ igual a 500 m2 y con no mds }+ Plano de instalaciones eléclricas, a escala conveniente
de 20 computadoras ylo maquinas
fotocopiadoras o similares

4. Gimnasios con un rea de hasta i
500 m2 y que cuenten con un maximo|
de diez {10) maquinas que requieran
conexidn eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas
adminislrativas, entre otras de
evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten conun
maximo de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares
6. Playas de estacionamiento de un
solo nivel sin techar, granjas, entre
olros de similares caracteristicas,
cuélquiera sea su drea. La existencia
de areas admlnistrativas, de servicios,
entre ofras similares por su naluraleza)
cuenten con techo, no determina que
el objeto de inspeccion sea calilicado
para una ITSE de Detatle
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MU

NICIPALIDAD PROVINCIAL BE PUNO™

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITﬂCIéN (EN % DE CALIFICACION
UIT) y (EN SL)
Formutario/} Evaluacién Plevia
Nidmero y Denominacldn Cddigo/Ubi| {en % UIT) Afto 2016 LIT
cac. - 3950 Positlvo | Negativo

PLAZD PARA
RESOLVER
{en dias
habiles)

INSCIO DEL
PROCEDIMIENT
[«

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

. siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias,
ferreterias, carpinterias, talleres

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ajemplares da la documentacion vinculada al

mecénicos e imprentas con un drea dgtramite administrativo.

hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un érea de
hasla 500 m2 y mas de 20 maquinas
eléctricas.

B, Giros no aplicables
Establecimientos que pr su tamafo
{superior a los 500 m2) y/o por razon
de su giro requieran una ITSE de
detelte o Mullidisciplinaria.

b)La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad
durante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su
costo esta incluido en el derecho de tramite, conforme io
establecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976

¢) De acuerdo con el segundo parrafo del articuio 11 de |
Ley N" 28976, podrén otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia tamporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicilante. De ser el caso|
el tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacian, apiicabies al
presente caso.

d) La autorizacién conjunta ng es de aplicacion para
anuncios luminosos, iluminados, monumentales.

{e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% da la
verada, hasta un maximo de 1.00 m, con una altura
minima de 2.10 ml. desda el plso terminado de ia vereda
hasta la lerminacion del alero det mismo.

e

s

13

75
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| o0 et AUTDRIDAD RESOLUCIDN DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMENTD N Uy (BN ) RESOLVER | o0 ocepimenT| COMPETENTE RECURSDS
Formulariol e 2018 UIT Evaiuacion Privia | (on dias o PARS o | RECONSID ;
Numero y Denominacién Cédigo/Ubl| [en % UIT) 2950 habiies) RESOLVER ERACION APELACION
cac, Positlvo | Negative B
007|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 4.8228 190.50 X 15 (Quince | Oficinade | Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS QUE a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles)l Atenciény | de Aclividades de apelacion:
REQUIEREN DE UN ITSE DE distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter] Anuncio Ori ion al| Economi re id
DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA |de declaracion jurada, que incluya: Vecino acién Gerente
(MAS DE 500 M2) « Nimero de RUC y DNi o Carné de Exlranjeria del Municipal.
sallcitante, tratandose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15 dias
Base Legal segon corresponda. Turismo y 30dias
a) LOM, Ley N* 27872 (27.05.03). Art}- Namero de DNl o Carné de Extranjeria del representants Desarroilo
81, numeral 1.8. legel, en caso de persona juridica u olros entes coleclivog; Econdmicoy
b) Ley Marco de Licencia de o, tratandose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
Funcionamienlo, Ley N* 28976 representacion. 30 dias
(05.02.07). Arts. 7, & {(numeral 3), 11 y| b) Copia de ia vigencia de poder de representante legal ep
185. caso de personas Juridicas u entes coleclivos. Tratandosg
c) Ley def Silencio Administrativo, Ley |de representacion de personas naluraies, se requiere de
N°® 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. carta poder con firma legalizada.
d) Reglamento de Inspecciones ¢) Cerlificado de Seguridad en Edificaciones de detalle o
Técnicas de Seguridad en muttidisciplinaria, segin corresponda.
Edificaciones, Decreto Supremo N°  [d) Indicacién del ndmero de comprobante de pago por
058-014-PCM (14.09.14), Ats . 10, |derecho de Tramite.
11
&) Norma que aprueba la relacion de |Requisitos Especificos
autorizaciones sectoriales de las ¢) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos;
Entidades del Poder Ejecutivo, que |1, Copia simple de! titulo profesional en el caso de
deben ser exigidas como requisito  |servicios relacionados con la salud.
previo para el olorgamiento de la 2. Informar en el formalo de solicitud de declaracion juradh
licencia de funcionamiento, de acuerdgsabre ef ndmero de estacionamientos de acuerdo a la
ala Ley N° 28976, Ley Marco de normativa vigents.
Licencia de Funcionamienlo, Decreto [3. Copia simple de ia autorizacion sectorial contenida en 8i
Supremo N° 006-2013-PCM Decreto Supremo N° 006-2013-PCM a norma que lo
(10.01.13). Art. 3 y anexo. suslituya o reemplace.
f) key N° 30230, Ley que establece |4, Copia simple de la autorizacion expedida por e}
Medidas Tributarias, Simplificacion de |Ministerio de Cultura, conforme a Ja Ley N* 28296, Ley
Procedimientos y permisos parala  [General del Patrimanio Cultural de la Nacién. Excepto en
promocion y dinamizacion de la los casos en que el Ministerio de Cullura haya participadd
Inversién en el pais. en tas elapas de remodelacion y moniloreo de ejecucion
A. Giros que requieren de ITSEde  [de obras previas inmediatas a Ia salicitud de la licencia dgl
detalle local por el cual se solicita fa licencla
1. Edificaciones de mas de dos niveleg
fel solano se considera como un rivel)
/‘
(i %
& Suer o~ -

etaria
BRiAH
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N°

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO Ui y (EN S1) ' |
’ Evaluacitén Previe
Namero y Denominacién Codigalibi | (en % uiy | AR 2018 UIT i
cac. 3950 Pasitlve | Negatlve

PLAZO PARA
RESDLVER
(en dias
hibiles)

iNICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

CIo|
ERACION | APELACION

como: tiendas, dreas comunes de log
edificios multifamiliares, talieres
mecdnicos, estable cimientos de
hospedaje, restaurantes, caleterias,
ediicaciones de salud, templos,
bibliotecas, bares, pubs-karackes,
licorerlas, ferrelerias, campinlerias, e
imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas,
cualquiera sea el area con que
cuenten.

3. Centros culturales, musgos, entre
otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea el érea con que
cuenten.

4, Mercados de abastos, galerlas
comerciales y centros comerciales,
entre otros de similar evatuacion,
cualquiera sea el area con que
cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos
y no deportivos (estadios, coliseos,
cines, teatros, auditorios, centros de
convenciones, entre otros), cualquieral
sea el area conla que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de
juego, casinos y traga monedas,
telepodromos, bingos, saisodromos,
penas, café teatros, clubes nocturnos),
cualquiera sea el area con que
cuenten

06017




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO OE INSTANGIAS DE
REQUISITOS TRAMITAGION (EN % DE CALIFICACION pLazopaRAl oo | AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne | DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO - Um)y (ENSH) RESOLVER | opncepyyient| COMPETENTE || - RECURSOS
Formulario/ Ao 2016 UIT Evaluaclén Pryvia { (e dizs o PARA RECONSID .
Numero y Denominacién Codigoflbi | {en % UIT) 1850 héhbles) RESOLVER ERACION APELACION
’ cac, Positivo | Neggtivo

{maquinas que requieran de conexién
{eléclrica para funcionar

de inspeccién

7. Agencias bancarias, oficinas
adminisirativas, entre oiras de
evaluacion simitar, con un area mayor
a 500 m2 ylo un nimero mayor de 20
computadoras yio maquinas
fotocopiadoras o similares

8. Instituciones educativas de mas de
dos niveles. (el sélano se considera un
nivel) ylo con un area mayor a 500 m2
yio con méas de 200 alumnos por lumo
9. Cabinas de inlernel con mas de 20
computadoras ylo maquinas
fotocopiadoras o similares

10. Talteres de costura con un érea
mayor a 500 m2 ylo con més de 20
maquinas eléclricas

11. Gimnasios que cuenten con mas
de 500 m2 ylo més de diez (10)

12. Las playas de estacionamiento
lechadas con un &rea mayor de 500
m2 o piayas de eslacionamiento de ury
solo nivel sin techar, granjas, entre
olros de similares caracteristicas, que
cuenten con dreas adminisirativas, de
servicios, enlre otras similares que po
su naturaleza presenten techo con un
4rea ocupada mayor a 500 M2

13. Las demas edificaciones que por
su compiejidad califiquen para éste lipo

B. Giros que requieren de ITSE
Multidisciptinaria

1. Edificaciones donde se utilicen,
almacenen, fabriquen o comercialicen
malenales ylo residuos peligrosos que

Notas:

a) De acuerdo at numera! 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
méas de dos ejemplares de Ja documeniaclon vinculada at
tramile administrativo,

b) De acuerdo con el segundo parrafo de! articuto 11 de |
Ley N' 28976, podran oforgarse licencias de
funcionamiento de vigencia lemporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicilante. De ser el caso|
el tramile a saguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de Iramite y evaluacién, aplicables al
presenle caso.

¢) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976, en [0
casos que no existan observaciones en el informe de
inspeccion y la Municipalidad no emila el certificado
correspondiente en el piazo de tres (03) dfas habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuenire facultado para solicitar la licencia de
funcionamienlo, reemplazando ei certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
compelente de fa Municipalidad continuar et lramile bajo
responsabilidad

riesco oara a ooblacién,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROC TOo uim) y (EN §1) RESOLVER {0 ocepmeny] COMPETENTE RECURSOS
! Ao 2016 UIT Evatuacién Frevia |  (en dias o PARR | Reconsi ]
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi] {en % UIT) hablies) RESOLVER APELACION
cac., 3950 Positivo | Nefjatlvo ERACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:  [Requisitos Generales Formato | 77924 307.80 X 15 (Quince) | Oficinade | Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS QUE a) Formato de solicitud de {icencia de funcipnamiento (de Lic. dias habiles| Atenciény | de Actividades de apelacion:
REQUIEREN DE UN ITSE DE dislribucién gratuila o de libre reproduccion), con caracleq Anuncio Orientacién ai| Ecdnomicas | reconsider
OETALLE O MULTIOISCIPLINARIA  [de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
(MAS DE 500 M2) EN FORMA « Numero de RUC y DNt o Camé de Extranjeria dei Municipal.
CONJUNTA CONLA AUTORIZACION  solicitante, lraldndose de personas juridicas 0 nalurales, Gerente de} 15 dias
OEL ANUNCIO PUBLICITARIO segun corresponda. Turismoyj 30dias
SIMPLE (AOOSAQO A FACHADA) |- Nitmero de ONi o Carné de Exiranjerfa del represenlanl# Desarrolio
Y/G TOLDO tegai, en caso de persona juridica u otros enles colectivog; Econémico;
0, ratdndose de personas naturales que actien mediantq 15 dias
Base Legal representacion. 30 dias

a) Ley Organica de Municipalidades, |b) Copia de la vigencia de poder de representante legal eh
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
numeral 1.8, de representacion de personas nalurales, se requiere de
b) Ley Marco de Licencia de carta poder con firma legalizada.

Funcionamiento, Ley N* 28976 c) Certificado de Seguridad en Edificaciones de detalle o
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3),10, |multidisciplinaria, Segln corresponda.

11y15. d) Indicacion del nimero de comprobanie de pago por
¢) Ley det Silencio Administralivo, Ley{derecho de Tramite.

N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Requisitos Especificos
Edificaciones, Oecreto Supremo N |e) De ser el caso, serdn exigibles ios siguienles requisitog;
058-014-PCM (14.09.14), Arts. 10 y 111. Copia simple dei litulo profesional en e{ caso de
e) Norma que aprueba la relacidn de |servicios relacionados con {a salud.

autorlzaciones sectorlales delas 2. lnformar en el formato de solicilud de decfaracion juradp
Entidades dei Poder Ejecutivo, que  |sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
deben ser exigidas como requisito normativa vigente.

previo para el otorgamiento de la 3. Copia simpie de ta autorizacion seciorial contenida en ¢l
licencia de funcionamiento, de acuerdgDecreto Supremo N° 006-2013-PCM 0 norma que lo
alaley N* 28976, Ley Marcode suslituya o reemplace.

Licencia de Funcionamiento, Oecrelo 4. Copia simple de ia autorizacién expedida por el
Supremo N* 006-2013-PCv Minislerio de Cultura, conforme a ia Ley N" 28296, Ley
(10.01.13). Art. 3 y anexo. General del Palrimonio Cultural de la Nacidn. Excepto en

f) Ley N° 30230, Ley que eslabtece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion dela

lnversion en el oais.

fos casos en que el Ministerio de Cultura haya participadg
en las etapas de remodelacion y monitoreo da ejecucion
de obras previas inmedialas a 1a solicitud de la licencia ddg
local por el cual se solicita 13 licencia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOé "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO”

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

TRAMITACION (EN % DE

CALIFICACION

PLAZO PARA

Namero y Denominacién

Evaluacién P

Posltive | Neg

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

A. Giros que requieren de ITSE de
Delalle

{ef s6tano se considera como un nivel
ylo con drea mayor de 500 m2, tales
como: tiendas, dreas comunes de los
edificios muftifamifiares, talleres
mecanicos, estable cimienlos de
hospedaje, restaurantes, cafeterfas,
edificaciones de salud, templos,
bibliotecas, bares, pubs-karaokes,
licorerlas, ferreterias, carpinterias, e
imprentas, entre Otros.

2. Industrias livianas y medianas,
cualquiera sea el drea con que
cuenten.

3. Centros culturaies, museos, entre
otros de similares caracteristicas,
cualquiera sea el érea con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, gaierias
comerciales y centros comerciales,
entre otros de similar evaiuacion,
cualquiera sea el area con que
cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos
y no deportivos {estadios, Caliseos,
cines, teatros, auditorios, centros de
convenciones, enlre otros), cualquiera
sea el 4rea con la que cuenten.

6. Centios de dlversion (salas de
juego, casinos y raga monedas,
telepddromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes noctumos),
cualquiera sea el drea con que
cuerten

1. Edificaciones de mas de dos niveleq- Diseno (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus

neq

f) Presentar las vistas siguientes:

] hi

dimensiones; asi como 1a indicaclon de los materiales de
fabricacion

- Una folografia en la cual se aprecie el entorno urbano y’
la edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje {dibujo)

»s Especificos (; o pubilicitario y/o toldof

benesnia




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA( (oo AUTORIDAD RESOLUCION DE
RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ) UIT) y (EN /) RESOLVER [0 ctnnment| COMPETENTE
Formulariof| Ao 2016 UIT Evaluacion Hrevia {en dias ° PARA RECONSID .
Numero y Denominacién CodigofUbi| (en % UIT) 50 habites) RESOLVER | ooclon | APELACION
cac, 39 Posilivo | Negatlvo

7. Agencias bancarlas, oficinas
adminislrativas, enlre ofras de
evaluacion similar, con un area mayor
a 500 m2 ylo un nimero mayor de 20
compuiadoras ylo mdquinas
fotocopiadoras o simiiares

8. Instiluclones educatlvas de mas de
dos niveles. (el sétano se considera un
nivel) ylo con un érea mayor a 500 m2
ylo con mas de 200 alumnos por tumol
9. Cabinas de internet con mas de 20
computadoras ylo maquinas
fotocopiadoras o similares

10, Talleres de costura con un grea
mayor a 500 m2 ylo con mas de 20
maguinas eléclricas

11. Gimnasios que cuenten con mas
de 500 m2 ylo mas de diez (10)
maquinas que requieren de conexién
eléctrica para funcionar

12. Las playas de estacionamiento
techadas con un area mayor de 500
m2 o playas de eslacionamiento de urj
solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracterislicas, que
cuenlen con dreas edministralivas, de
servicios, entre ofras similares que po
su naturaleza presenten techo con un
drea ocupada mayor a 500 M2

13. Las demas edificaciones que por
su complejidad califiquen para éste lipo
de inspecclon

B. Giros que requieren de ITSE
Mullidisciplinana

1. Edificaciones donde se utilicen,
almacenen, fabriquen o comercialicen
materiales ylo residugs peli grosos que|

Notas:

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documeniacion vinculada al
iramite adminislirativo.

b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de !
Ley N' 28978, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser ef caso
el iramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacién, aplicables al
presente caso.

c) La autorizacion conjunta no es de aplicacian para
anuncios luminosos, iluminados, monumentales o
similares.

d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minime
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasla la
terminacién del alero del mismo.

€) De acuerdo con el arliculo 7 de fa Ley N' 28878, en los|
€asos que no existan observaciones en el informe de
inspeccion yla Municipalidad no emita ef cetificado
correspondiente en el plazo de fres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, e! administrado se
encuentra facultado para soliciiar la ficencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion det funcionarlo
competente de la Municlpalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad

reoresenten riesao oara la ooblacion.

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 def articuio 40 de Ia Ley




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MU

NICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE

INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| | oo AUTORIDAD RESOLUCION DE
N | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - Ul y(En st) RESOLVER |0 ocepimignT| COMPETENTE RECURS0S
) f Afta 2018 UIT Evaluacion frevia |  (on dias o PARA | Reconsio
Numero y Denominaclon Cédigo/Ubi| [en % UIT) habiles) RESOLVER APELACION
cac. 3850 Positivo | Negatlve ERACION
009 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 7.7949 307.90 X 15 (quince )} Oficinade | Sub Gerencia [ Recurso | Recurso de
ESTABLECIMIENTOS QUE a) Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (def .Lic. dias hébiles} Atencidny | de Actividades de apelacién;
REQUIEREN DE UN ITSE DE distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracted Anuncio Orientacion al{ Ecénomicas | reconsider
DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA  [de declaracién jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
(MAS DE 500 M2) EN FORMA «‘Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION |solicitante, tratandose de personas Juridicas o naturales, Gerente de 15 dias
DEL ANUNCIO PUBLICITARIO segun corresponda. Turismo y| 30dias
(LUMINOSO O ILUMINADO) YIO + Nomero de DNI o Carné de Extranjeria del representantp Desarrollo
TOLOO legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog; Econdmicol
o, traténdose de personas nalurales que actien mediantd 15 dias
Base Legal representacion. 30 dias

a) Ley Orgénica de Munidpalidades,
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3),
10,11y 15.

c) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

dj Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), At. 10 Y 11
&) Norma que aprueba fa relacion de
autorizaciones secloriales de las
Entidades del Poder Ejeculivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el olorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdg:
ala ey N° 28976, Ley Marco de
Licencla de Funcionamiento, Decreto
Supremo N°® 006-2013-PCM
(10.01.13). Art, 3 y anexo.

1) Ley N* 30230, Ley que establece
Medldas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el oais.

b) Copia de la vigencia de poder de repressntante legal g
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosq
de representacion de personas naturales, se requiere de
carla poder con firma legalizada.

c) Certificado de Seguridad en Edificaciones de detalle o
multidisciplinaria, seguin corresponda.

d) Indicacion def nomero de comprobante de pago por
derecho de Trémite.

Requisitos Especificos (Licencia de funcionamienta)

e) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitog;

1. Copia simple del titulo profesional en el ¢caso de
serviclos relacionados con fa salud.

2. Informar en el formato de solicitud de declaracion juradi
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a ja
normativa vigente,

3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en
Decrelo Supremo N° 006-2013-PCM o nerma que o
suslituya o reempiace.

4, Cople simple de la autorizacién expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley
General de! Patrimonio Cultura! de la Nacion. Excepto en
fos casos en que el Ministerio de Cullura haya participadd
en las elapas de remodelacion y moniloreo de ejecucion
de obras previas inmediatas a la solicitud de Ia licencia dg
local por el cual se solicita la licencia

h




o

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

OENOMINACION DEL PROC T0

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION
UiT}y (EN §/)
Formulario/| Evaluacidn Frevia
Niimero y Denaminacidn Cédigo/Ubl} {en % UIT) Afio 2:51: uir
cac. 3 Posltivo § Nepgatlvo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
Lo}

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

A. Giros que requieren de ITSE de
detalie

1, Edificaciones de mas de dos niveleq
(el sotano se considera como un nivel
ylo con area mayor de 500 m2, lales
como: liendas, dreas comunes de fos
edificios mullifamiliares, lalleres
mecénicos, eslablecimieniosde
hospedaje, reslaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, lemplos,
bibliotecas, bares, pubs-karaokes,
licorerias, ferrelerias, carpinlerias, e
imprentas, enlre olros.

2. Industrias livianas y medianas,
cualquiera sea el drea con que
cuentencs de similares caraclaristicas
cualquiera sea el drea con que
cuenten,

3. Centros cullurales, museos,entre
otros de similares caraclerislicas,
cualquiera sea el drea con que
cuenlen .

4. Mercados de abastos, galerias
comerciales y cenlros comerdales,
enlre otros de similar evaluadon,
cualquiera sea el drea con que
cuenten

5. Locales de especidculos deportivos
y no deportivos {estadios, collseos,
cines, fealros, auditorios, cenlros de
convenciones, entre otros), cualquiersl
sea el drea con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de
juego, casinos y traga monedas,
telepédromos, bingos, salsodromos,
pedias, café leatros, clubes noctumos),
cualquiera sea el area con que
cuenten.

7. Acencias Bancanias. oficlnas

Requisitos Especificos (anuncio lunminoso -
iluminado ylo toldo}

f) Presentar las vislas siguientes:

- Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacion de fos materiales de
fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y
la edificacién donde se ubicara el anuncio ylo toldo;
considarando su posicionamiento virtual a partir de un
monlaje {dibujo)

g) Dedlaracién Jurada del profesional que serd
responsable del diseno e instalaclon del anuncio.

h) En caso anuncio supere el area de 12 m2, se
presenlara la siguiente documentacidn, referndada por el
profesional responsable.

“ Memoria descripliva y especificacionas lécnicas

* Plano de instalaciones electricas, a escala conveniente.

GGO

4

o

(o)



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MU

NICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
UIT) y {(EN SI)
) i Evaluacidn Previa
NGmera y Denominacién CadigolUbi | fen % uIT) ““°::;: urr

cac.

Positivo

Negative

PLAZO PARA
RESOLVER
{endias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

REGCONSID

ERACION APELACION

mayor a 500 m2 ylo un ndmero mayor|
de 20 computadoras ylo maquinas
fotocapiadoras o similares

8. Instituciones educalivas de mas de
dos niveles. (el s6tano se considera un

nivel) ylo con un drea mayor a 500 m2{b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de ¥

ylo con mds de 200 alumnos por tumo
9. Cabinas de internet con mas de 20
computadoras ylo maquinas
folocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un area
mayor a 500 m2 ylo con més de 20
maquinas eléclricas

11. Gimnasios que cuenten con mas
de 500 m2 y lo mas de diez (10)
maquinas que requieran de conexion
eléctrica para funcionar

12, Las playas de estacionamiento
techadas con un drea mayor de 500
m2 o playas de estacionamiento de ur|
solo nivel sin techar, granjas, entre
otros de similares caracteristicas, que
cuenten con areas adminisirativas, de
servicios, entra olras similares que pol
Su naluraleza presenten lecho con un
area ocupada mayor a 500 M2

13. Las demds edificaciones que por
su compiefidad califiquen para ésta tipo
de inspeccion

8. Giros que requieren de ITSE
Muitidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen,
almacenen, fabriquen o comercialicen
materiales ylo residuos peligrosos que
representen riesgo para la pablacion.

Notas:

a} De acuerdo al numerai 40.1.3 dei articulo 40 de ia Ley
N°® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramile administrativo.

Ley N° 28876, podran olorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. Da sear el caso)
¢l tramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presenie caso.

) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para
anuncios Juminosos, iluminados. monumentales o
similares.

d) En el caso de toldos, estos podrén cubrir e 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta ta
terminacion det alero del mismo.

e) De acuerdo con et articulo 7 de la Ley N* 28378, en log
casos que no existan observaciones en el informe de
inspeccion y la Municlpelidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de ires (03) dias héabiles de
finalizada la diligencla de inspeccién, el administrado se
encuentra facultado para solcitar ia licencla de
funcionamiento, reemplazando ei certificado con ia
presentacién dei informe. Es obligacion del funcionato
competente de ia Municipalidad continuar el tramite bajo
rasponsabilidad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MU

NICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RES?‘&S:!SOONSDE
N° | DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO Wit} y (EN S1) RESOLVER | oo cepimient| COMPETENTE R
y Afo 2016 UIT Evaluactén Plavia |  {endias a PARA  aeconsio ;
Namere y Denominacién CédigaUbi| {en % UIT} 2050 habiles) RESOLVER ERAGION APELACION
cac. Pasitive | Negativa
Q1O|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:  |Requisitos Generalas Formalo | 38886 153.60 X 15 (quince) | Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
MERCADOS DE ABASTOS, a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de| Licancia dias hablies | Afenciony | de Aclividades de apelacion:
GALERIAS COMERCIALES Y distribucion gratuita o de libre reproduccion). con caracier] Orientacién al| Economicas | reconsider
CENTROS COMERCIALES de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gereyle
(LICENCIA CORPORATIVA) * Nitmero de RUC y DNI o Camé de Exiranjeria del Municipal.
solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturaies, Gerente de| 15 dias
Base Legal segun commesponda. Turismoy| 3Qdias
a) Ley Organica de Municipaiidades, |- Numero de DNI o Carné de Exlranjeria del representantp Desarratio
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, legal, en caso de persona jurldica u oiros entes colectivag; Econdmicof
numeral 1.8. 0. tratdndose de personas nalurales que aclien mediantd 15dias
b) Ley Marco de Licencia de representacion. 30 dias
Funcionarmiento, Ley N° 28976 b) Copia de la vigencia de poder de representante legal e|
(05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), [caso de personas juridicas u enles colectivos. Tralandosd
9, 11y 15. de represenlacion de personas nalurales, se requiere de
c) Ley del Silencio Adminislrativo, Leyl carta poder.con firma legalizada..
N*® 29060 (07.07.07). Arts. 1y2. c) Cerilficado de Seguridad en Edificaciones de detalle
d) Reglamento de inspecciones d) Indicacién del nimero de comprobante de pago por
Técnicas de Seguridad en derecho de Tramile.
Edificaciones, Decrelo Supremo N°
058-014-PCM (14.08.14), Art. 9
(numerai 8.1 ) Requisitos Especificos
©) Ley N° 30230, Ley que establece [e) De ser ei caso, seran exigibles los siguientes requisitog;
Medidas Tbulanas. Simpiificacion de (1. Copia simpie del lilulo profesional en el caso de
Procedimientos y permisos para la servicios relacionados con ia salud.
promocion y dinamizacion de ia 2. Informar en et formalo de solicilud de declaracion juradp

Inversién en el pais.

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
flormaliva vigenie,

3. Copla simple de la autorizacidn expedida por e
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
General def Patrimonio Cuitural de ia Nacién. Excepto en
los casos en que el Minislerio de Cuitura haya padicipadd
en las elapas de remodelacion y monitoreo de efecucion
de obras previas inmediatas a ia solicitud de la licencia dg
iacal por el cual se salicita la licencia.

i

GO0
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHD OE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| oo | AUTORIDAD RESOLUCION DE
RECURSOS
N* | DENOMINACION DEL PROCEOIMIENTO — Uity (EN ST RESOLVER 1 ppocepmient| COMPETENTE
F Afo 2016 UIT, Evaluacién Fyevia |  (en dias o PARS RECONSIO .
Ndmero y Denominacién Cédigo/Ubi| (en % UIT) héblles) RESOLVER ERACION APELACION
cac. 3950 Positlvo | Negalivo
Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de ia Ley
N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo parmrafo dei articulo 11 de ).
Ley N" 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea

‘ [requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
eltramite a sequir debera considerar fos mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

¢} De acuerdo cen articulo 9 de la Ley N* 28978, los
mercados

de abastos, galerias Cemerciales y centros comerciales
deben contar con una ficencias de funcionamiento en
forma corporaliva, fa cual podra ser extendida favor del
enle colectivo, razdn o denaminacién social que los
represents.

d) De acuerdo con e sequndo parrafo det articulo 9 de fa
Ley N° 28976, a los los modulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comerdial ¢ centro
comercial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo er
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de {TSE,
de acuerdo a la normatividad vigente.

€) De acuerdo con el articulo 7 de ia Ley N' 28976, en ios
€asos que no existan observaciones en el informe de
inspeccién y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada ia diligencia de inspeccién, el administrado se
encuentra facultado para sollcitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacién det informe. Es obligacién del funcionario
competente de fa Municipalidad continuar ei tramite bajo
responsabilidad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZD PARA WNICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCIDN DE
~° | DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO __ Yimy (ENSi) RESOLVER | pocepmmienT] COMPETENTE RECURS0S
| Forir Afo 2016 UIT] Evaluacién Plevia (en dias o PARA, RECONSID .
Namero y Denamlriacion CédigofUbl| (en % UIT) 3850 A - hablies) RESOLVER ERACION APELACION
€36, Positlvo | Negativo
011]LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 5.5139 217.80 X 15(quince) | Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
MERCADOS DE ABASTOS, a) Formato de soiicitud de licencia de funcionamiento {de Lic. dias habiles| Atenciony | de Actividades de apelacion:
GALERIAS COMERCIALES Y distribuci6n gratuita o de fibre reproduccion), con caracter] Anuncio Orientacion al|{ Economicas | reconsider
CENTROS COMERCIALES de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
(LICENCIA CORPORATIVA) EN « Numero de RUC y ONI o Carné de Exlranjeria del Municipai.
FORMA CONJUNTA CON LA solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, 1Gerenle de| 15 dias
AUTORIZACION DE ANUNCIO segiin corresponda. Turismoy| 30 dias
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO |- Numero de DNi o Camé de Extranjeria del representanth Oesarrolio
A LAFACHADA) Y/O TOLDO legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivod; Econdmicof
0, fratdndose de personas naturales que aclien mediantd 15 dias
Base Legal representaclén. 30 dias

a) Ley Organica de Municipalidades,
Ley N°® 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8,

b) Ley Marco de Licencla de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arls. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11 y 18

c) Ley del Silencio Administralivo, Le;
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Arl. 10

e) Ley N° 30230, Ley que eslablece
Medidas Tribularias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion dela
Inversion en el pais.

caso de personas juridicas u enies colectivos. Tratandosd
de rep ion de personas les, se requiere de
carta pader con firma legalizada.

c) Cerlificado de Seguridad en Edificaciones de detaile
d) indicacion del nimero de comprobarnie de pago por
derecho de Tramite.

Requisifos Especificos
e) De ser el caso, seran exigibles ios siguientes requisitos;
1. Copia simple dei litulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud..

sobre ei nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

3. Copia simple de la autorizacion expedida por el
Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley
General del Patrimonio Cuiturai de ia Nacion. Excepto en
los cesos en que el Ministerio de Cullura haya participadd
en las etapas de remodelacion y moniloreo de ejecucion
de abras previas inmediatas a la solicitud de a licencia ddl
local por el cual se solicita ia licencia.

b) Copia de ia vigencia de poder de representante legal eh

2. informar en el formato de solicitud de declaracion juradp

<3
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANGIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICID DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
(V) EN S/. C RECURSOS
Ne | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO T)y (EN St RESOLVER | oncepiment) COMPETENTE | TR€
For {n dias PARA
Ano 2016 UIT Evaluacién Pravia : o REGONSID
Numere y Deneminacién Cadigo/Ubl| {en % UIT) 2950 hébiies) RESOLVER ERACIDN APELACION

cac.

Positivo | Neggtivo

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o
toldo)

f) Presentar las visias sigulenles:

» Diseio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacion de los materiales de
fabricacion

» Una fotografia en la cual se aprecie ei entorno urbano y
la edificacion donde se ubicara et anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a parir de un
montaje {dibujo)

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
IN°® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo. .

b) De acuerdo con el segundo pérrafo det articulo 11 de |
Ley N’ 28976, podran oforgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser e caso,
el trémile a seguir debera considerar los mismos
requisilos, derecho de tramile y evaluacion, aplicables al
presente Caso.

c) De acuerdo cen articuto 9 de la Ley N* 28978, ios
mercados

de abastos, galerias cemerciales y cenlros comerciales
deben conlar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cugl podra ser extendida favor del
ente coleclivo, razén o denominacion social que tos
reprasente.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 8 de la
ey N* 28976, a los los madulos o slands, inlegrantes de
un mercado de abastos, galeria comerclal o centro
comerciat Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post
al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento, saivo er}
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normalividad vigente.

e) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de le

verada hasta un maximo de 1 00m con una allura minima




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MU

NICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA
UIT} y {EN S/, RESOLVER | [WC10 DEL
. ¥ (EN S} PROCEDIMIENT,
Formulario/ Ao 2015 T Evatuacién Plevia |  (endias °
Namero y Denominaclon Godigo/ubi | (en % UIT) habiles)
3350 Pasitivo | Negativo

cac,

INSTANCIAS DE

AUTORIDAD RESOLUCION DE
COMPETENTE RECURSOS
PARA
RECONSID -
RESDLVER ERACION APELACION

f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976, en los
casos que no existan observaciones en el informe de
inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccién, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar et tramile bajo
responsabilidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MU

NICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — Uy (EN S/) RESOLVER |, ocenmmenT| COMPETENTE RECURSOS
. ; Afo 2018 UIT Evaluacién Previa |  (en dias o PARA | reconsio ,
Ndamero y Denominacién CédigolUbi | (en % UIT} habiles) RESDLVER APELACION
cac. 850 Positive ERACION
012|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:  [Requisitos Generales . | Formato | 55089 217.60 X 15 {quince} |  Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
MERCADQS DE ABASTOS, a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles{ Atencidny | de Aclividades de. apelacion;
GALERIAS COMERCIALES Y distribucidn gratuita o de libre reproduccién), con cardcter] Anuncio Orientacién al} Ecdnomicas | reconsider
CENTROS COMERCIALES de declaracion jurada, que incluya: Vecino acién Gerente
(LICENCIA CORPORATIVA) EN » Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Municipal.
FORMA CONJUNTA CON LA solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15 dias
AUTORIZACION DE ANUNCIO segin corresponda. Turismoy| 30 dias
PUBLICITARIO (LUMINOSO O + Numero de ONI o Carné de Extranjeria del represenlant% Oesarrollo
ILUMINADOQ) Y/O TOLOO legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog; Econdmico
o, lratdndose de personas naturales que actien medianl 16 dias
Base Legal representacion. 30 dias

a) Ley Organica de Municipalidades,
Ley N°® 27972 (27.05.03). An. 81,
aumerai 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N* 28976
(05.02.07). Arts. 7, 8 (primer pérrafo),
9,10,11 y1S.

¢) Ley del Silencio Administrativo, Le
N°® 29060 (07.07.07). Ats. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Oecreto Supremo N*
058-014-PCM (14.09.14), Art. 10

e} Ley N* 30230, Ley que establece
Medldas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos y permisos para la
promacidn y dinamizacién de la
Inversion en el pals.

b} Copia de la vigencia de poder de representante lagal e
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
de representacién de personas naturales, se requiere de
carta pader con firma fegalizada:

c) Centificado de Seguridad en Edificaciones de detalle
d) Indicacian de! numera de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)

e) Oe ser el caso, seran exigibles los sigulentes requisitos;

1. Copia simple del tituio profesionai en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Informar en el formato de solicilud de declaracion jurad]
sobre el nimero de eslacionamientos de acuerdo a la
narmativa vigente.

3. Copia simple de la aulorizacion expedida por el
Ministario de Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley
Generel del Patrimonlo Cultural de la Nacion. Excepto en
los casos en que ei Ministerio de Cullura haya paticipadd]
en las etepas de remodelacién y moniloreo de gjecucion
de obras previas inmedialas a la salicilud de Ia licencia dd
local por el cusi se solicila la licencia.

Requisitos Especificos {anuncio luminoso o iluminado y/o
tolda)

f) Presentar las vistas siguientes:

= Disefio (dibujo) de! anuncio y/o toido, con sus
dimensiones; asi como la indicacidn de los materiales de

fabricacidn




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHQ DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACIDN PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
UIT} y (EN S/, SOLVER COMPETENTE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 1Ty ) RE ) PROGEDIMIENT PARA
Farmulariof Afo 2016 UIT Evaluacidalprevia | {en dias o RECONSID .
Nuamera y Deanaminacién CédigofUbi| {en % UIT) habites) RESOLVER APELACIDN
3950 " ERACION
cac. Positivo | Negativo

« Una fotografia en la cual se aprecie el entoro urbano y
la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toido;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo)

g) Declaracion Jurada de! profesional que sera
responsable del disefio o instalacion det anunclo.

h) En caso el anuncio supere el rea de 12 m2, se
presentara la siguiente documentacion, refrendada por el
profesional responsable.

» Memoria descripliva y Especificaclones Técnicas

» Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articuto 40 de la Ley
N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la doc tacion vinculada al
tramite administrativo. .

b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de |
Ley N” 28976, podrén oforgarse licenclas de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitants. De ser el caso
el Iramite a sequir debera considerar los mismos
requisilos, derecho de lramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

c) De acuerdo cen articulo 8 de la Ley N* 28976, los
mercados

de abastos, galerias comerciales y centros comerciales
deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporaliva, la cual podra ser extendida favor del
enle colectivo, razén o denominacion social que {os
lrepresente.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del asticuio 9 de la
Ley N* 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro
comercial Gnicamenle les sera exiglble una ITSE, ex post
al otorgamiento de 1a licencla de funcionamiento, savo e
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de ITSE,
de acuerdo a la normalividad vigente.

® ® 06u:

-0



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

N

DENOMINAGIDN DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA
UIT) y {EN S1) RESOLVER
| Evaluacién Prévia |  (endias
Namero y Denomlnacién Cédigofubl| (en % UIT) Ado ::;: uI hibiles)
cac, Positive | Negative

INICIO DEL
PROCEDIMIENT|
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANGIAS DE
RESOCLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

d) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 9 de la
Lay N° 28976, a los los mddulos o stands, integrantes de
un mercado de abaslos, galerla comercial o centro
comercial Unicamente les serd exigible una ITSE, ex post:
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, salvo er}
aquellos casos en los que Se requiera otro lipo de ITSE,
de acuerdo a la normatividad vigents.

&) La autorizacion conjunta no es para aplicacion de
anuncios monumentales.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir et 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con una allura
minima de 2.10 ml. desde el piso terminado de la vereda
hasta la lerminacion del alero del mismo.

g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28976, en los|
casos que no existan observaciones en el informe de
inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiante en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicilar ia licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentaclon del informe. Es obligacién del funclonario
compstente de la Municipalidad continuar e} framite bajo
responsabilidad.




o

o

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO UlT y (€N 57) RESOLVER | o seepimgnt| COMPETENTE RECURSOS
Formulario] Afo 2016 UIT Evaluacién Arevia (en dias o PARA RECONSID .
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi | fen % UiT) habiles) RESOLVER APELACION
cac. 350 Positivo | Negativo ERACION
013]LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:  {Requisitos Generales Formato { 5.0785 200.60 X 15 (Quince | Oficinade | Sub Gerencia { Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREADE  {a) Formato de solicitud de ficencla de funcionamiento (de| Licencla dias habiles)] Atenciény | de Actividades de apelacion:
HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA ldistribucion graluita o de libre reproduccién), con caracten] Qriemtacion al| Economicas | reconsider,
EX POST de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
~NOmero de RUC y DNi o Carné de Extranjeria dsl Municipal.
Base Legal solicilante, tratdndose de personas juridicas o naturaies, Gerente de] 15 dias
a) Ley Organica de Municipalidades, [segin corresponda. Turismoy| 30 dias
Ley N* 27972 (27.05.03). Art. 81, NUmerode DNI o Camé de Extranjeria del representante Desarroiio
numerai 1.8. lagal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog; Econdmicol
b) Ley Marco de Licencia de 0, tratdndose de personas naturales que actUen mediantg 15 dias
Funcionamiento, Ley N° 28976 representacion. 30 dias

{05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo-|
numeral 1), 11 y 15.

c) Ley del Silencio Administralivo, Ley
N* 29060 (07.07.07).Ars. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N*
058-014-PCM (14.09.14), At. 9
(numeral 8.1 )

e) Norma que aprueba ia relacion de
aulorizaciones sectorialas de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el olorgamiento de 1a
licencia de funcionamiento, de acuerd
ala Ley N* 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Ant. 3 y anexo.

f) Ley N* 30230, Ley que eslablece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para ia
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legai
en caso de personas Jurldicas u entes colaclivos.
Traldndose de representacién de perscnas naturales, se
requiere de carta poder con firma legalizada.

c) Declaracion Jurada de Observancia de condicionas de
seguridad

d) Indicacion del nlimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos

€) De ser el caso, serdn exigibies ios siguientes requisitos;

1. Copia simple del titulo profesional en ef caso de
serviclos relacionados con la salud.

2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en
Dacreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que fo
sustituya o reemplace.

000353



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNC"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN% DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESQOLUCION DE
| SQ
Ne | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Ui}y (EN 1) RESOL.VER PRQOCEOIMIENT COMPETENTE RECURSOS
F""““"""' Afic 2016 UIT| Evaluacidn Prqvia |  len dias o PARA | reconsio
Nimero y Denominacién Cadlgofubl} (en % UIT) 3950 ites) RESOLVER ERACION APELACION

cac.

Posltivo | Negdtivo

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de 1a Ley
N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacidn vinculada al
trémite administrativo. .

b} La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurad
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia a
través de la ITSE Bésica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en ios términos sefialados en el numeral
del articulo 8 de la Ley N* 28976.

¢) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de |
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia femporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso
el framlte a seguir debera considerar Jos mismos
requisitos, derecho de Iramite y evaluacion, aplicabies al
presente caso.

d) De acuerdo al art. 3 pérrafo 4to. de la Ley Marco de
Licencia de funcionamliento, se permite la realizacion de
actividades simuilaneas y adicionales en un
establecimiento que ye cuenta con una licencia de
funcionamiento previa.

e) De acuerdo con ei Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
inspeccion que forman parte de una edificacion que calfical
para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Segurided en
Edificaciones de Delalla vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.

60034
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

DERECHO DE

INSTANCIAS DE

REQUISITOS , TRAMITAGION (EN % DE GALIFIGACION PLAZOPARA( o pey AUTORIDAD RESOLUCION DE
N | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO — UiTHy {EN Si} RESOLVER | o nwignt] COMPETENTE RECURSOS
) Formulariol Ao 2016 UIT Evaluaclén|Previa | (90 dias o FARA  |reconsiD .
Numero y Denominacién Cédigo/Ubi{ {en % UIT) habites) RESOLVER ERAGION APELAGION
cac. 3850 Positive | Negativo
014|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: JRequisitos Generales Formato | 6.1924 244.60 X 15 (quince) | Oficinade | Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREA DE  {a) Formalo de solicilud de licencia de funcionamienlo (de Lic. dias habiles| Alencidny | de Actividades de apelacion:
HASTA 100 M2 CON ITSEBASICA  {distribucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter] anuacio Orientacion al| Ecdnomicas | reconsider
EX POST EN FORMA CONJUNTA  |de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
CON LA AUTORIZACION DEL * Numero de RUC y DNl o Carné de Exiranjeria det Municipal.
ANUNCIO PUBLICITARIQ SIMPLE solicitante, tratdndose de personas juridicas o naturales, Gerente de: 15 dias
(ADDSADO A FACHADA) Y/O TOLD(segun corresponda. Turismoy| 30dias
~Numero de DN( 0 CGarné de Extranjeria del representantg Desarrollo
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes coteclivog; Economico
a) Ley Organica de Municipalidades, 1o, tratdndose de personas naturales que achien mediantd 15 dias
Ley N° 27872 (27.05.03). An. 81, 30 dias

numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 3,7, B (primer parrafo -|
numeral 1), 10, 11 y 15,

¢) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Ats. 1y 2.

d) Reglamenlo de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N*
058-014-PCM (14.09.14), At. 9
(numeral 9.1 )

e) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las
Enlidades del Poder Ejeculivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el olorgamientode la
licencla de funcionamiento, de acuerdq
ala Ley N® 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamie ato, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anéxo.

f) Ley N° 30230, Ley que eslablece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimienlos y permisos para ta
promocion y dinamizacién de ta
Inversion en el pais.

representacion.

b) Copia de le vigencia de poder de regresentante legal e
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratdndosg
de represenlacion de personas naturales, se requiere de
carta poder ¢on firma tegalizada,

¢) Declaracién Jurada de Observancia de condiciones de
seguridad .

d) indicacion del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos ( licencia de funcionamiento)

e} De ser el caso, serdn exigibles [os siguientes requisitod;

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Copia simple de la autorf2acién sectorial contenida en
Oecreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma gue lo
sustiluya o reempiace.

Requisitos Especificos (anuacio publicitario y/o toldd
f) Presentar las vistas siguientes;

» Disedio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacidn de los materiales de
fabricacién

« Una folografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
1a edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posici virtual a partir de un
montaje (dibujo)

0GUSH



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA
UIT) y (EN S1) RESOLVER
TFor i (en dias
© Evaluacién Previa
Nimero y Denominacién GodigoUbi | (en % Uity | AR 2018 UIT habiles)
cac. 3950 Positivo g

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

JINSTANCIAS DE

AUTORIDAD RESOLUCION DE
COMPETENTE RECURSOS
PARA
RECONSIO -
VER
RESOLVER | ' cion | APELACION

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arlicuio 40 de la Ley
N’ 27444, esta prohibida Ia exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo. .

b) La verficaci6n de los alcances de la Declaracion Juradp
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efeclia a
través de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad
con posterioridad al olorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefalados en el aumeral [1
del articulo 8 de la Ley N* 28976.

¢) De acuerdo con el segundo pérrafo del arliculo t1 de
Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamienlo de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el casg
el lrdmite a seguir debera conslderar los mismos
requisitos, derecho de tramile y evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) De acuerdo al art. 3 pairafo 4to. de la Ley Marco de
Licencia de funcionamiento, se permile la realizacion de
actividades simultaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una licencia de
funcionamiento previa.

e) De acuerdo con el Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 0s objelos de
fnspeccidn que forman parte de una edificacion que califica
para una ITSE de Delalle, deberdn contar al inicio def
procedimiento con el Cerlificado de Seguridad en
Edificaciones de Delalle vigente que corresponde a fa
edificacion que los alberga.

f) En el caso de toidos, estos podran cubrir ef 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con una altura
minima de 2.10 ml. desde el piso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE . INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZQ PARA IN‘ICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - Ui y (EN st RESOLVER 1 zocepuigny| COMPETENTE RECURSOS
j Formalariol Ao 2016 LT Evaluacién Plevia |  (endias o PARA RECONSID :
Numero y Denominacién CsdigofUbl| {en % UIT) hibiles) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo | Negativoe 4 ERACION
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:  |Requisitos Generales Formato | 6.2051 24510 X 15 (quince) | Oficina de Sub Gerencia | Recurso { Recurso de
CESIONARIOS CON UNAREADE  |a) Formato de solicitud de licencia de funcionamienta (de|  Lic. dias habiles | Aftenciény | de Actividades de apelacion:
HASTA 100 M2 CONITSE BASICA  {dislribucion graluita o de libre reproduccién), con caracter] anuncio Qrientacién al] Ecdénomicas | reconsider,
EX POST EN FORMA CONJUNTA  1de declaracion jurada, que incluya: Vecino &gion Gerente
CON LA AUTORIZACION DEL « Ndmero de RUC y DNt o Camé de Extranjeria del : Municipal.
ANUNCIO PUBLICITARIO solicilante, traldndose de personas juridicas o naturates, Gerente de| 15dias
{LUMINOSO O ILUMINADO ) YIO segun corresponda. Turismoy| 30 dias
ToLoO « Numero de DNI o Carné de Exiranjeria del representantg Desarroiilo
legal, en caso de persona juridica u otras enles calectivog; Econémicoj
Base Legal 0, ratandose de personas nalurales que aciiien mediantd 15 dias
a) Ley Orgénica de Municipalldad rep tacion 30 dias

Ley N* 27972 (27.05.03). Art. 81.
numeral 1.8,

b) Ley Marca de Licencia de
Funcionamienlo, Ley N” 28976
{05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafo
aumeral 1), 10,11y 15,

¢) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y2.

d) Reglamento de Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decrelo Supremo N*
068-014-PCM (14.09.14), Art. 9
{numeral 9.1)

e) Norma que aprueba la relacién de
autorizaciones sectoriales de ias
Entidades de| Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requlsito
previo para el otorgamiento de la

licencia de funcionamiento, de acuerdg

alaley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
{10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos para ia
promocion y dinamizacion de la

b) Copia de la vigencia de poder de represenianie legal ep
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosd
de representacion de personas nalurales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

¢) Declaracion Jurada de Observancia de condiciones de
seguridad

d) Indicacion del niimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
e) De ser el caso, serdn exigibles fos siguientes requisitog;
1. Copia simple del litulo profesional en el caso de
servicios relacionados conia salud.

2. Copia simple de la autorizacidon sectodal contenida en ¢/
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que 10
sustituya 0 reemplace.

Requisiios Especificos (anuncio fuminoso - iluminadg
y/o toldo)

f) Presenter las vislas sigulentes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como {a indicacién de los maltenales de
fabricacion

* Una fotografia en ia cual se aprecie el entorno urbano y
la edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posici iento virtual a partir de un

Inversion en el pais.

mantaia (ditwin\




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
Uit N S/ S COMPETENTE RECURSOS
* | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 1y (E ) Re O‘I"‘VER PROCEDIMIENT PARA
F ARo 2016 UIT, Evaluacidn Prgvia | {en dias 0 RECONSID .
Namero y Denominacién CédigafUbi| {en % UIT) 3950 habiles) RESOLVER ERACION APELACION
cac. 9 Positivo | Negativo

g) Declaracion Jurada del profesional que serd
responsable de disefio e instalacion del anuncio.

h) En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se
presenlard la siguienle documentacion, refrendada por el
profesional responsable.

* Memoria descripliva y Especificaciones Técnicas

* Planode inslalaciones eléctricas, a escala conveniente
Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N* 27444, esla prohibida la exlgencia de presentacion de
mads de dos ejemplares de ia documentacion vinculada al
rémite adminlstrativo. .

b) La verificacion de los alcances de la Declaracidn Juradp
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia a
lravés de la ITSE Bésica realizada por ta Municipalidad
con poslerioridad ai olorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en Jos términos sefialados en el numeral [t
del articulo 8 de la Ley N* 28976.

¢) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de i
Ley N* 28976, podran olorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia lemporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. Da ser al caso,
el trémite a seguir debera considerar los mismos
requisilos, derecho de tramite y evaiuacidn, aplicables at
presente caso.

-{d) De acuerdo al ant. 3 parrafo 4lo. de la Ley Marco de
Licencia de funcionamienlo, se permile la realizacion de
actividades simulldneas yadicionales en un
estabiecimiento que ya cuenla con una ficencia de
funcionamiento previa

e) De acuerdo con el Reglamento de inspacciones
Teécnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
inspeccion que formen parte de una edificacidn que califica
para una ITSE de Delalle, deberan conlar al inicio det
procedimiento con el Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle vigenle que corresponde a la
edificacién que los alberga.

f) En el caso de toldos, eslos podrdn cubrir e} 80% de la
vereda. hasta un maximo de 1.00 m. con una ailura

ey



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Funcionamiento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primar parrafo
numeral 2), 11y 15.

c) Ley det Silencio Administrativo, tey
N* 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamanto de inspacclones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N*
058-014-PCM (14.09.14), Art. 9
(numeral 9.2)

e) Norma que aprueba la relacion de
aultorizaciones secloriales de ias
£ntidades del Poder Ejecuiivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el olorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerd
ala Ley N* 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N* 006-2013-PCM
(10.01.13). Arl. 3 y anexo.

1) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simpiificacion de
Procedimienlos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
Inversién en el peis.

representacion.

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal e
caso de personas juridicas u entes coleclivos. Tratandosd
de represenlacCion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

c) Indicacion del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos
d) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilog;
1. Copia simpie de! litulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Copia simple de fa aulorizacién sectorial contenida en ¢i
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o0 norma que lo
sustiluya o reemplace.

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO UiT) y (EN S1) ; Risno;\:ssn PROCEDIMIENT, COM::;’:NTE RECURSOS
Formulariof
Namero y Denominaclén Cdigalubi| fen % urm) [ A%0 2016 UIT] Evaluacton [roVI2 | nasiies) 0 resoLver | RECONSION yoei acion
cac. 3950 Positivo | Negative ERACION
016 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 5.0405 1988.10 X 15 (quince) } Oficinade | Sub Gerencia| Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREADE  |a) Formalo de salicitud de licencia de funcionamiento {de Lic. dias habiles| Alencidny | de Actividades de apelacién:
100 M2 HASTA 500 M2 CDNITSE  |dislribucién gratuila o de libre reproduccion), con caracled Orientacion alj Ecdnomicas | reconsider,
BASICA EXANTE de declaracién jurada, que incluya: Vecino acién Gerente
«.NUmero de RUC y DNi o Carné de Exlranjeria de! Municipal.
Base Legat salicilanle, traléndose de personas juridicas o naturales, ! Gerente de| 15 dias
a) Ley Organica de Municipalidades, |segiin corresponda. Turismoy| 30 dias
Ley N* 27972 (27.05.03). Art. 81, =:Namero de DNI o Carné de Exiranjeria def representanip Desarrolio
numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica u otros entes coleclivod; Econdmicol
b) Ley Marco de Licencia de 0, lralandose de personas naturales que actien mediantd 16 dias
30dias

00035¢



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
UM y (EN St}
I3 "
Evaluacién Previa
Nimero y Denominacién c (en % uim | A% ::5‘: ur
&

Posltive | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
[}

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOQLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arliculo 40 de la Ley
N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

b) La ITSE Basica realizada por ia Municipalidad durantg
el tramite de solicilud de licencia , por lo que su costo est;

incluido em et derecho de trémite, conforme lo establecidg

en ei articulo 15 de la Ley N* 28976.

¢) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de )
Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asf sea
requerido expresamente por el solicilante. De ser el caso,
el tramite a seguir debera considerar fos mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) Da acuerdo al ant. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de
Licencia de funcionamiento, se permite la realizacion de
actividades simuilaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una licencia de
funcionamiento previa.

e) De acuerdo con el Reglamento de inspecciones
Tecnicas de Seguridad en Ediflcaciones, los objetos de
inspeccién que forman parte da una edificacion que califica)
para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle vigente que corresponde 2 fa
edificacion que los alberga.

0G40



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % OE CAUFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESCLUCION DE
UIT) y (EN §/.) RESOLVER COMPETENTE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCI TO Formmatariol {en dias PROCEDIMIENT]| PARA
Afo 2016 UIT Evaluacién Previa o RECONSID P CION
Namero y Denominacién Cédigo/upt| (en % UiT) 3950 habiles) RESOLVER | 0" cion | APELA
. ’ cac. Positive | Negativo Y

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: [Requisitos Generales ; Formato | 6.3519 250.90 X 15 (quince) Oficina de Sub Gerencia | Recursg Recursgde
CESIONARIOS CON UN AREA DE  |a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de|  Lic. dias habiles | Atenciony | de Aclividades de apelacion:
100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE distribucién graluila o de libre reproduccién), con caracterd Anuncio Orientaclon alj Economicas [ggllsﬂgr
BASICA EX ANTE EN FORMA de declaracion jurada, que incluya: . Vecino acion Gefeple
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION]- Nimera de RUC y DN o Carné de Extranjeria del N Municipal.
OEL ANUNCIO PUBLICITARIC sollcitante, tratandose de personas juridicas o naturales, 3 Gerente dey 15 dias
SIMPLE (AODSADC A FACHADA)  {segin cofresponda. Turismoy|{ 30dias
Y/O TOLDO » Numero de DNi o Camné de Extranjeria del representantp Oesarro'llo

legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos; Econo?ucc
Base Legal o, tratdndose de personas nalurales que aclien mediantg 15 dgas
a) Ley Orgénica de Municipalidad repi 30 dias
Ley N°® 27972 (27.05.03). A, 81, b) Copia de la vigencia de poder de representante legal e
numeral 1.8. Caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosg
b) Ley Marco de Licencia de de representacion de personas naturales, se requiere de
Funcionamiento, Ley N* 28976 carta pader con firma legalizada.
(05.02.07). Arts. 3,7, 8 (primer pamralo | c) Indicacién del nimero de comprobante de pago por
numeral 2),10, 11y 15. derecho de Tramite.

¢) Ley del Silencio Administrativo, Le:
N° 28060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamenlo de inspecciones Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
Técnicas de Seguridad en d) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisito;
Edificaciories, Ogcreto Supremo N° {1, Copla simpie del tilulo profesional en el caso de
058-014-PCM (14.09.14), Al. @ servicios relacionados con la salud.

(numeral 9.2) 2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en ¢!
) Norma que aprueba la relacion de | Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
aulorizaciones secloriales de las sustituya o reemplace.

Enlidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisilo Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldp

previo para el otorgamiento de la e) Presentar las vislas siguienles:

licencia de funcionamiento, de acuerdie Oisefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus

a8 la Ley N° 28976, Ley Marco de dimensiones; asi como le indicacién de los materleles de
Licencia de Funcionamiento, Oecrelo {fabricacisn

Supremo N° 006-2013-PCM * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y
(10.01.13). Art. 3y anexo. la edlficacion donde se ubicara el anuncio y/o loido;

f) Ley N" 30230, Ley que establece | considerando su posicionamiento virtual 2 parir de un
Medidas Tributarias, Sim pfificacion de |montaje (dibujo).

Procedimienlos y permisos para ia
promocién y dinamizacion de fa
Inversion en el oais.

00043
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS “TUPA-2016-2017 DE LA MUN

DENOMINACION DEL PRDCEDIMIENTO

ICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION
UIT)y (EN ST}
) Evaluacién Prefia
Ndmero y Denominacion CédigolUbl{ {en % UIT) MW::;G UIT|
Gac. 0 Positivo § Negalivo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
habiles}

INiCID DEL
PROCEDIMIENT
]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECDNSID
ERACION

APELACION

Notas:

a) De acuerdo al numerai 40.1.3 de! articulo 40 de la Ley
N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacldn vinculada al
tramite administrativo.

b) La ITSE Basica es realizada por ia Municipalidad
durante el tramite de solicitud de licencia por lo que su
costo estd inciuido en ei derecho de trdmlte, conforme lo
estabiece en el articulo 15 de la Ley N* 28976.

¢) De acuerdo con el sequndo parrafo dei articuio 11 de !
Ley N* 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporai cuarido asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso|
el trdmite a seguir deberd considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables at
presente caso.

d) De acuerdo a fa Ley Marco de Licencia de
funcionamiento, la licenica de funcionamiento de

cesi ios se da enun imiento que ya Cuenta

con una ficencia de funcionamiento previa y realizan
actividades simultaneas y adicionales.

e) De acuerdo con el Reglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 10s objetos de
inspeccién que forman parte de una edificacién que califica
para una ITSE de Detalle, deberan contar at inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con una aliura
minima de 2.10 mi. desde el piso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MU

NICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANGIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| oo AUTORIDAD RESOLUCION DE
n° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD _ UIT) y (EN S1.) RESOLVER | oo comeny| COMPETENTE RECURSOS
] Formutariof Ao 2018 UIT Evaluacién Prpvia len dias o PARA RECONSID A
Namero y Denominacién CodigoUbl| {en % UIT) 3950 habiles} RESOLVER ERACION APELACGION
cac. Positivo | Negatlve .
018|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:  |Requisitos Generales Formato | 6.3443 250.60 X 15 (quince) | Oficinade | Sub Gergncia | Recurso [ Recursgde
CESIONARIOS CON UN AREADE  |a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento {de Lic. dias habiles| Alenciony | de Actividades de apelacion:
100 M2 HASTA 500 M2 CON(TSE  [distribucion geatuita o de libre reproduccion), con cacacter] Anuncio Orientacion al| Economicas | reconsider
BASICA EX ANTE EN FORMA de declaracion jurada, que incluya: Vecino acién Gerente
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION |+ Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria det Municipal.
DEL ANUNCIO PUBLICITARIO solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, Gerentede| 15 dias
{LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O segun corresponda. Turismo y{ 30 dias
TOLDO + Namero de DNI'o Carné de Extranjeria del representantp Desarrolio
legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivoy; Economicol
Base Legai o, tratandose de personas naturales que actien mediantd 15 dias
a) Ley Organica de Municipalidades, |representacion. 30 dias

Ley N°* 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamienlto, Ley N 28976
(05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parmrafo,
numeral 2,10, 11y 15,

c) Ley del Silencio Administrativo, Le
N* 28060 (07.07.07). Ats. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Sequridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°*
058-014-PCM (14.09.14), At. 9
{numeral 9.2)

e} Norma que aprueba la relacion de
aulorizaciones secloriales de las
Enlidades de! Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el olorgamiento de fa
licencia de funcionamiento, de acuerd
alaley N°® 28976, Ley Maico de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). At. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que eslablece
Medidas Tributarias, Simpfificacion de
Procedimientos y permlsos pera la
promocion y dinamizacion de fa

inversion en ef pais

b) Copia de la vigencia de poder de representante legal e|
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratandosd
de representacion de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

<) Indlcecién del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tedmite,

Requisitos Especificos {licencia de funcionamiento)
d) De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitod;
1. Copla simple Jel titulo profesional en ei caso de
servicios refacionados con la salud.

2. Copla simple de la autorizacion sectorial contenida en
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o notrma que lo
sustituya o reemplace.

It
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE NSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| | oo | AUTORIDAD RESOLUCION DE
ur . RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO — Ty (B 2 RESOLVER | opocepimeny| SOMPETENTE
Frt ! ABo 2016 UIT, Evaluacién Pravia | (40 dias o PARA RECONSID
Nimero y Denominacién Cédigo/ubl| {en % WIT) 5 héblies) RESOLVER ERACION APELACION
cac. 350 Posilivo | Negative C
Requisitos Especificos io lumi -l
ylo toldo)

e) Presentar las vislas siguienles:

* Diseno (dibujo) del anuncie y/o toldo, con sus
dimensiones; asi como la indicacion de los maleriales de
fabricacion

* Una folografia en la cual se aprecie el enlorno urbano y
la edificacion donde se ubicard el anuncio y/o loldo;
considerando su posicionamiento virual a partir de un
montaje (dibujo).

f) Declaracién Jurada del profesional que seré
responsable de disefio e instalacién del anuncio.

g) En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se
presentars la siguiente documentacién, refrendada por el
profesional responsable.

* Memoria descripliva y Especificaciones Técnicas

* Planode instalaciones eléclricas, a escala convenienle
Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de fa Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presenlacion de
més de dos ejemplares de la documenlacién vinculada al
tramile administrativo.

b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad
durante el tramile da solicilud de Licencia , por |0 que su
costo serd incluidoQ en el derecho de Lrmite, conforme 1o
establecido en el arliculo 15 deia Ley N° 28976

¢) De acuerdo con e segundo parrafo del articulo 11 de |
Ley N* 28976, podrén otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso|
el tramite a seguir debera considerar los mismos

requisitos, derecho de Lrdmite y evaluacion, aplicables al

p le caso.

d) De acuerdo a la Ley marco de licencia de
funcionamiento la licencia de funcionamiento de
cesionarios se da en un establecimeinto que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa y realizan
actividades simullaneas y adicionales.

)

)
[EDN

e

—



® ¢

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

. DERECHO OE INSTANCIAS DE
REQUISITDS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARAL |0 oo AUTORIDAD RESOLUCION DE
NTE RECURSOS
* | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . UIT)y (EN §4) RESOLVER | 00cenmiENT COM:;LS
y Afa 2016 UIT Evaluaclén Prpvia |  (en dias o RECONSID .
Namero y Denominacién Codigo/Ubl| (en % UIT} habiles) RESOLVER ERACION APELACION
cac. 3950 Positivo | Negativo

e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objstos de
inspeccién que forman parle de una edificacién que caiffica
para una ITSE de Delalle, deberan contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle vigenle que corresponde a fa
edificacion que los alberga.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00 m. con una aliura
minima de 2.10 ml. desde el piso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS | TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N* | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - - YT y (EN S1) RESOL.VER PROCEDIMIENT COMPETENTE RECURS0S
. Afo 2016 UIT Evaluacion Plevia {en fills ° PARA RECONSID )
Nimero y Denominacion Cddigoftbt| {en % UIT} hébiles) RESOLVER AFPELACION
cac, 3950 Paosltivo | Negative ERACION
019{LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 7.1797 283.60 X 15 (quince) | Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
! |CESIONARIOS CON UN AREA MAS |a) Formato de sdlicitud de licencia de funcionamiento (de Lic. dias habiles| Alenciény | de Actividades de apelacion:
OE 500 M2 distribucién gratuita o de libre reproduccion), con caréacler Orientacién al] Ecénomicas | reconsider
de declaracion jurada, que incluya: Vecino acién Gerente
Base Legal “Noimero de RUC y DNI o Carné de Extranjerla del Municipal.
a) Ley Organica de Municipalidades, {solicitante, tralandose de personas juridicas o naturales, Gerente de 15 dlas
Ley N* 27972 (27.05.03). Art. 81, segun corresponda. Tufismo y 30 dias
numaral 1.8, +.NGimero de DNI o Carné de Extranjeria del representantp Desarrollo
b) Ley Marco de Licencia de legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; Econdmicof
Funcionamiento, Ley N° 28876 o, lratandose de personas naturales que actiuen mediantg 186 dias
(05.02.07). Ars. 3, 7, 8 (primer parrafo { representacion. 30 dias

numeral3), 11y 15,

¢} Ley det Silencio Administrativo, Ley
N°® 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Arts. 10y 1
e) Norma que aprueba la relacion de
aulorizaciones sectorlales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
ficencia de funcionamiento, de acuerdg
ala Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N° 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacién de
Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la
Inversidén en el pais.

b} Copia de ia vigencia de poder de represenlante legal e
caso de personas jurfdicas u enltes colectivos. Tratandosg
de representacién de personas naturales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

¢} Certificado de Seguridad en Edificacionas de detalle o
mullldisciplineria, segun corresponda.

d) Indicacion del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Espacificos
e) De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitog;

1. Copia simple del titulo profesional en el caso de
iservicios relacionados con la salud.

2. Copia simple de ia autorizacidn sectorial contenida en
el Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que 1o
sustituya o reemplace.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT[VOS “"TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

c, DERECHO DE
REQUISITOS : TRAMITACION (EN % DE CAL{FICACION
Ul N 8/,
DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTD - My ! Evaluacion Prlavi
y valuacion Previa
Ntmero y Denominacion CodigoiUbl | fen % uir) [AT° 2918 UIT
cac. 3950 Posltivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESGLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ON
erRacion | APELACIO

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mds de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trdmite administrativo. :
b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de !
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asl sea
requerido exp por el solicil . De ser el caso,
el framile a seguir deberd considerar los mismos
requisilos, derecho de trdmite y evaluacién, aplicables al
presente caso.

c} De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
funcionamiento, |a licencia de funcionamiento de

cesi s se da enun lecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcinamiento previa y realizan
adtividades simulténeas y adicionales

d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecclones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, los objetos de
Inspeccién que forman parte de una edificacién que califical
para una ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del
procedimienio con el Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Detalle vigente que corresponde a la
edificacion que los alberga

(e) De acuerdo con el articufo 7 de la Ley N° 28976, en lofs
£asos que no existan observaciones en el informe de
Inspeccidn y la Municipalidad no emila el centificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dias habiles de
finalizada la diligencla de inspeccién, el administrado se
encuentra facultado para solicitar la licencia de

funcic i lazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competenle de la Municipalidad continuar et tramite bajo
responsabilidad.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS “TUPA-2016-2017 DE LAMU

ICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS” TRAMITACION {EN% DE INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
: ECURSOS
> | DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO S PROCEDIMIENT| COM:::NTE .
. i Alio 2016 UIT o RECONSID .
Numero y Denominacion cC:cvllgaluhl {en % UIT) 2850 RESOLVER ERAGION APELACION
20{LICENCIA OE FUNCIONAMIENTO:  |Requisitos Generales Formato | 7.5418 297.90 Oficinade | Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREAMAS {a) Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de Alenciony | de Aclividades de lacion:
DE 500 M2 EN FORMA CONJUNTA Idislribucion gratulta o de fibre reproduccién), con carécterf Anuncio Orientacién al| Economicas | reconsider|
CON LA AUTORIZACION CEL de deciaracidn jurada, que incluya: Vecino acidn Gerente
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE Municipal.

(AOOSAQD A FACHAOQA) Y/O TOLD(Q

Base Legal

a) Ley Organica de Municipaiidades,
Ley N* 27972 (27.05.03). Art. 81,
numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencla de
Funcionamienlo, tey N* 28976
(05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parrafq
numeral 3)10, 11 y 15.
¢) Ley del Sllencio Administrativo, Leyl
N® 29060 (07.07.07). Arts. 1 y 2.

d) Reglamenlo de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Oecreto Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Arts. t0 y 1
e) Norma que aprueba la relacion de
aulorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como raquisito
previo para el otorgamiento de la
ficencia de funcionamiento, de acuerdg
ala Ley N°* 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N* 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N* 30230, Ley que establece
Medidas Tribularlas, Simplificacién de
Pracadimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la
lnversidn en el pals.

~.Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del
solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales,
segln corresponda.

» Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representantp
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog;
0, iratdndose de personas naturaies que actien madiante
rapresentacion.
b) Copia de ia vigencia de poder de representante legal ep
caso de parsonas juridicas u entas colectivos. Traldndosg
de representacion de personas naturaies, se requiere de
carta poder con firma iegalizada.

¢) Certificado de Seguridad en Edificaciones da datalle o
muilidiscipiinaria, segin corresponda.

d) Indicacién del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos
e) De ser el caso, seran exigibles ios siguientes requisitoy;
1. Copia simple del tituio profesionai en el caso de
servicios relacionados conia salud.

2. Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en ¢l
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que io
suslituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o
toldo)

f) Presentar las vistas sigulentes:

* Disefto (dibujo) del anuncio y/o toido, con sus
dlmensiones; asi como la indicacion de los materiales da
fabricacidn

* Una folografia en {a cual sa aprecia el entorno y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual a partir de un
montaje (dibujo).

Gerente de 15 dias
Turismo y 30 dias
Desarrolio
Econdmicol
15 dias
30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TU

PA-2016-2017 DE LA MU

NICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO OE

INSTANCIAS DE

Requistros TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| oo e AUTORIDAD RESOLUCION DE
UIT) y (EN SI. RESOLVER COMPETENTE RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Myl ) {endias | PROCEDIMIENT PARA
\ Formutariof Afto 2016 UIT Evaluacién Previa en 0 RECONSID "
Numero y Denominacién CédigofUhi | {en % UIT) o habiles} RESOLVER ERACION APELACION
cac, 3950 Posltivo | Negativo

Notas:

a) De acuerdo at numeral 40.1.3 dei articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida ia exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vincuiada al
tramite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de i
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de
funcionamiento de vigencia temporal cuando asi sea
requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso|
el lramite a seguir debera considerar los mismos
requisitos, derecho de tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

¢) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de
funcionamienlo, !a licencia de funcionamiento de
cesionarios se da en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcinamienlo previa y realizan
actividades simultaneas y adicionales

d) De acuerdo al Reglamento de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una|
ITSE de Detaile, deberan conlar al inicio del procedimien|)
con el Certificado de segundad de Edificaciones de Detalle
vigente que correponde a ia edificacion que los alberga.
e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10 ml. desde el piso

(f) De acuerdo con el articulo 7 dela Ley N° 28976, en lo:
Casos que No existan observaciones en el informe de
inspeccion y fa Municlpalidad no emila el certificado
correspondiente en el plazo de tres (03) dlas habiles de
finallzada la dlligencia de inspeccién, el administrado se
encuentra facultado para solicitar le licencia de
funcionamiento, reemplazando el certificado con la
presentacion del informe. Es obiigacion del funcionario
competenle de ia Municlpalidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.

p

G0u49




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUN

{ICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCIDN DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO UiT) y (EN S1} RESOLVER PROCEDIMIENT, COMPETENTE RECURSOS
Formulariof Afo 2016 UIT Evaluacién Previa {en dias ° PARA RECONSID
Nuamero y Denominacién CédigofUhi| (en % UIT) habiles} RESOLVER APELACION
cac. 3950 Pasitivo | Neg ERACION
021]LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: |Requisitos Generales Formato | 7.5392 297.80 X 15 (quince) Oficina de Sub Gerencia | Recurso | Recurso de
CESIONARIOS CON UN AREAMAS |a) Formato de solicilud de ficencia de funcionamiento (de ic. dias habiles | Atenciony | de Actividades apelacion:
DE 500 M2 EN FORMA CONJUNTA |distribucion gratuita o de libre reproduccion), con cardcteq Anuncio Orientacion al{ Ecénomicas |reconsider
CON LA AUTORIZACION DEL de declaracion jurada, que incluya: Vecino acion Gerente
ANUNCIO PUBLICITARIO +-NUmero de RUC y DN! o Camé de Extranjeria de! Municipal.
{LUMINOSO O ILUMINADOQ) YIO solicitante, ratandose de personas juridicas o naturales, Gerente de| 15 dias
TOLDO seg(n cofresponda. Turismoy| 30 dias
« Numero de DNt o Carné de Extranjeria del represenlantg Desarrolto
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog; Econdmico
a) Ley Organica de Municlpalidades, |o, lraténdose de personas naturales que actien mediantg 15 dias
Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, representacion. 30 dias

numeral 1.8.

b) Ley Marco de Licencia de
Funcionamlento, Ley N° 28976
(05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer parralo
numeral 3),10, 11y 15,

¢) Ley del Silencio Administrativo, Ley
N° 29060 (07.07.07). Arts. 1 y 2.

d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decrelo Supremo N°
058-014-PCM (14.09.14), Arts.10 y 11
e) Norma que aprueba la relacién de
aulorizaciones secloriales de ias
Enlidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, de acuerdq
a la Ley N° 28976, Ley Marcode
Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N* 006-2013-PCM
{10.01.13). Art. 3 y anexo.

f) Ley N°* 30230, Ley que establece
Medidas Tributarias, Simplificacion de
Procedimientos y permisos parala
promocion y dinamizacion de la
Inversion en el pais.

b) Copia de la vigencia de poder de representante iegal €|
caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratdndosg
de represenlacion de personas nalurales, se requiere de
carta poder con firma legalizada.

¢} Certificado de Sequridad en Edificaciones de detalle o
muilidisciplinaria, segun corresponda,

d) Indicacion del nimero de comprobante de pago por
derecho de Tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
e) De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos;

1. Copia simpie del tilulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2, Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en
Decrelo Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo
psustituya o reemplace.
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e) Presentar las vislas siguientes:

« Disefo (dibujo) dsl anuncio y/o taldo, con sus
dimensiones; asi como la Indicacion de los materiales de
fabricacién

* Una fologsafia en la cual se aprecie ei entorno urbano y
la edificacion donde sg ubicard el anuncio y/o toldo;
considerando su posicionamiento virtual & partir de un
montaje (dibujo)

f) Declaracion Jurada del profesional que sera responsable
del diseno o instalacién del anuncio.

9) En caso el anuncio supere el 4rea de 12 m2, se
presentara la siguiente documentacion, refrendada por el
profesional responsable,

» Memoria descripliva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

a) De acuerdo al numera! 40.1.3 del articulo 40 de la Lay
N°® 27444, esta prohibide la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo pamafo del erticuio 11 de |
Ley N' 28976, podran olargarse licencias de
funcionamiento de vigencia lemporal cuando as{ sea
requerido expresamente por el solicitants. De ser el caso
el trdmite a seguir deberé considerar los mismos
requisitos, derecho da trémite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

c) De acuerdo con fa Ley Merco de ficencia de
funcionamiento, la licencia da funcionamiento de
ceslonarios se da en un estabiecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionaies

d) De acuerdo con al Raglamento de inspecciones
Técnicas de Seguridad an Edificaciones, tos objetos de
inspeccidn que forman parte de una edificacién que califica
nara una ITSF de Natalia daberdn cantar al inicio del

[ .
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITAGION {EN % OE CALIFICAGION PLAZOPARA| oo | AUTORIDAD RESOLUCION DE
RECURSOS
N° | DENOMINACION OEL PROCEDIMIENTO _ Ty (BN 8) _ | RESOLVER | o0 CEDIMIENT CDM: AE:NTE
; Formulario/ Afio 2016 UIT Evaluacidn(Provia | ten dias ° RECDNSID .
Nameso y Oenomlnacidn Cédigo/Ubl | (en % UIT} habiles) RESOLVER ERACION APELACION
cac. 3950 Positlvo | Negativo
Requisitos Especificos (; fo lumi oiluminad
ylo toido)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECKO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZOPARA| |\ oo AUTDRIDAD RESOLUCIDN DE
N* | DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO e UIT) y (EN 3t RESOLVER | o0 ocepimient] COMPETENTE RECURSDS
i Aho 2016 UIT Evaluacion Previa {en dias o PARA RECONSID
Nismero y Denominacién Codigo/Ubi| (en % UIT} 2950 hébiles) RESOLVER | 'C " cioN APELACION
cac. Positivo | Nepativo
procedimiento con el Certificado de Seguridad en
Edificaciones de Delalle vigente que corresponde a la
edificacién que ios aiberga
e) En el caso de toldos, estos podran cubrir ei 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso
f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N* 28976, en los
casos que no axistan observaciones en el informe de
inspeccion y la Municipalidad no emita el certificado
correspondiente en el piazo de tres {03) dias habiles de
finalizada la ditigencia de inspeccion, el administrado se
encuentra facultado para solicitar ia ficencia de
funcionamiento, reemplazando e certificadD con ia
presentacidn dei informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipaiidad continuar el tramite bajo
responsabilidad.
CESE DE ACTIVIDAD Requisitos Generales SIF Graluito Gratuito X 02(dos) dias | Oficina de Sub Gerencia |Recurso  |Regurso de
(Licencia de Funcionamiento y Solicitud simple en donde se informe: habiles  [Atencion y de Aclividades [de, apelacién:
Autorlzaciones conjuntas) » Nombre dellitular de fa licencia de funcionamiento o Odentacion al | Ecdnomicas [reconsider
Autorizacion Conjunta Vecino acién Gerenle
Base Legat: »Nomero de DN! o Carné de Exiranjeria del representant Municipal.
a) Ley Organica de Municipalidades, |legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivog Gerente de|15 dias
Ley N° 27972 (27/05/2003), 0, lralandose de personas naluraies que actiien mediantq Turismo y |30 dias
b) Ley Marco de Licencia de representacion . Desarrolio
Funcionamiento Ley N* 28976 +Nro: de la licencia de funciona miento Econoémicol
(05/02/2007), -Art. 3,7.8 {primer « Fecha de cese de aclividades 15 dlas
parrafo - numeral 3), 10,11 y 15. . 30 dias
c) Ord. Mun. N° 297-2011-CMPP.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MU

NICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

. DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % OE CALIFICACION PLAZO PARA WNICIO DEL AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Uiy (EN S1) RESOL.VER PROCED{MIENT]| COMPETENTE RECURSOS
., For Afo 2016 UIT Evaluaclén Previa (en dias o PARA RECONSID .
Nimero y Denominacién Cédigoubt} (en % WiT) habiles) RESOLVER APELACION
cac, 3850 Positivo | Negativo ERACION
AUTORIZACION DE INSTALACION [a) Solicitud dirigida ai Alcaide, Form. 10.8785 785.20 X 30 {treinta) Oficina de Sub Gerencia |Recurso  [Recurso de
DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS DE |b) Namero de registro de licencia y fecha. sle. dias habiles| Atencion y | de Aclividades {de apelacion:
TIPO PANELES, PANTALLAS, c) Pago por derecho de lramite administrativo Orlentacidn al| Ecénomicas {reconsider
MURALES Y OTROS SIMILARES.  [d) Fotomontaje dei eiemento de publicidad exterior y/o de; Vecino acion Gerente
equipamiento urbano, en |a cual se debe apreciar el Municipal.
Base Legal: entorno y el bien o edificacidn donde se Instalara el Gerente del 15 dias
a) LOM 27972 An. 79 (27/05/2003), |elemento, Turismo y |30 dias
b)TUO Ley de Tributacion Municipal [e) Disefo del anuncio indicando leyenda, medidas y Desarrollo
D.S. 156-2004-EF . calores, Econémico
c) Ord. Mun. N° 364-2013-CMPP f) Clculo de fa estruclura e instalaciones, cuando se tratp 15 dias
(20/05/2013) de paneles menumentales, firmado por el profeslonal 30 dias
responsable,
g) Descripcidn de ias instalaciones eléctricas en el caso db

avisos luminosos, iluminados y de proyeccion,

h) Licencia de construccion de ser el caso,

i) Autorizacién de tos propietarios para los casos de
propiedad horizonta,

j) Pdliza de seguros de responsabilidad civil que cubra, si
franquicia alguna, los riesgos que pueda derivarse de la
instalacidn o explotacion det elemenlo de publicidad
exterior, en caso de paneles monumenlales,

k) Autorizacion escrila dei propietario del bien en donde se!
colocara el elemento de publicidad, en caso de no ser
propietario se presentara la autorizacién correspondiente
- Murales :

NOTA-
Autorizacion anual 01 (un) afio; para renovacion péliza
vigente.
PANEL DE TECHO, PANTALLAS LED Y SIMILARES:

6x9 = 54m2. 70%delaUT,
6x10 = 60 m2 75% de la UIT,
8x10= 80m2 80%deiaUIT,

7x12= 85m2 B85%delaUlT.

VALLAS:
2X6=12m2 20% defa UIT,
2,50 x 8 = 20 m2 25% de la UIT,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITRS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZOPARAf |\ oo AUTORIDAD RESOLUCION DE
N' | DENOMINAGION DEL PROCEDIMENTO . UM y (EN S/} RESOLVER |0 ocemmient| COMPETENTE RECURSOS
) Formulanof Aho 2016 UIT Evaluacin Plevia | {endias o PARA RECONSID .
Numero y Denominacién Cddigo/Ubi| {en % WiT) habiles} RESOLVER APELACION
cac. s 3950 Positivo | Negativo . | ERACION
1;‘: \‘\:j 024 |AUTORIZACION OE a) Solicitud dirigida al Aicalde, SIF. 92608 4 365.80 X 10 (diez) dias|Oficina de Sub Gerencia [Recurso {Recurso de
- \ ESPECTACULOS PUBLICOS NO b) RUC vigente con actividad comercial . habiles. |Atencidny  ‘|de Actividades |de apelacion:
\ OEPORTIVOS, EN CAMPOS ¢} Poder de representatividad, ) Orientacion al |Ecénomicas reconsider
\ ABIERTOS Y/O RECINTOS d) Copla del contrato de local {de ser et caso), Vecino 4 acion Gerente
CERRADOS, CON CAPACIDAD OE |e) Capia det contrato de artistas, K L Municipal.
HASTA 3,000 PERSONAS, f) Oectaracién jurada del impuesto a los Espectaculos Tt Gerente def15 dias
(presentar con acho dias de Puablicos no Deportivas {registro de boletaje), Turismo y 130 dias
anticipacion), g) Constancia ITSE * : Qesarrollo
h) Qeclaracion jurada de no exceder los ruidos permisiblep, Econémicoj
Base Legal: i} Oeclaracion jurada de no colocar prapaganda en el 15 dias
a) LOM 27972 -Aris, 20° Nurmneral 12, {centro histérice de la ciudad, 30 dias

40°y 89° Numeral 2 (27/05/2003), i) Contrato de seguridad (vigilancia privada),
b) TUQ Ley de Tributacién Municipal {k) Carta de compromisa de los organizadores, respecto dp

Q.S. 156-2004-EF. 1a limpieza de los extesiores y/o lugar del evento,
c) Ley 27276 -Arts. 1°,4°,5° y 7° i) Pago por derecho de tramite administrativo
(01/06/2000),

d) Ley 29168 -Adt. 1° (20/12/2007).  |* Un dia antes del Eventa

00054




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICAGION PLAZO PARA AUTORIOAC RESOLUCION DE
N° | DENOMINACION QEL PROCEOCIMIENTO UIT} y (EN S1) RESDLVER (en INICIO DEL | COMPETENTE RECURSOS
. {Formuladol Ao 2016 UIT Evalufcion Previa | giag hapites) || OCEOMIENTOL  PARA 1 Reconsio )
Nimero y Oenominacién Cédigo/Ubl | (en % UiT} A RESOLVER APELACION
cac, 3950 Positive Negativo ERACION
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS: SUBGERENCIA DE PROTECCION CIUDADANA Y DEFENSA GIVIL
001 [INSPECCIONES TECNICAS DE a) Declaracion Jurada de observancia de fas condiciones dg - D.J. 1.1949 47.20 X 8 (Sels) dlas Dficina de Oficina de Recurso | Recursode
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES  [seguridad. h habiles Atencion y Defensa Civil de Aoelacion
BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA|b) Pago de derecho de tramite. Orientacion al Reconside
MODULOS, STANDS O PUESTOS Vegcino racion Gerenle
DENTRO DE LOS MERCADOS DE Municipal
ABASTQS, GALERIAS y CENTRQS Gerenle de| 15 dias
COMERCIALES. Medio 30 dias
Ambiente y
Base Legal: Servicios
a)Ley N° 30230 Art. 64 (12/07/2014).{ Notas: 15 dias
n)Ley 28976, Art. 9 (05/02/2007) a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir | 30dias

c)Ley 27444 Art. 113 (11/04/2001) d)
Reglamento de Inspeccione Técnicas
de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N°058-2014-PCM
{14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1 incisos
ayb). Art. 19 (numeral 19.1),
Ar. 34 (numeral 34.1).

ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacién de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia dd
otra entidad.

b) En caso de exislir riesgo alto © muy alto para la vida de |
poblacién, durante 1a diligencie de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al alcalde o autoridad que
corresponde copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respeclivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarigs.

gouss
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
N° 1 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Uin y (BN Sh) RESOLVER {en INICIO DEL COMPETENTE RECURS03
[Formuario Ao 2016 UIT Evaluacipn Previa dias habiles) |PROCEDIMIENTO] - PARA RECONSID ]
Numero y Denominacién Cadigo/Ubl { {en % W) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positive Negativo ERACION
002 |LEVANTAMIENTO DE a) Solicitud de levantamiento de observaciones. SIF 0.8000 31.60 X 6 (Seis) dias Oficina de Oficina de Recurso | Recurso de
OBSERVACIONES DE LA b) Pago de derecho de tramite. hébiles Atencion y Defensa Civil de. Apelacion
INSPECCION TECNICA OE Orientacion al Reconside
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Vecino racion Gerenle
Municipal

BASICA (Ex Post)

Base Legal:

a) Ley N* 30230, Art. 64 (12/07/2014),
b) Ley N° 28976, Art. 9 (05/02/2007)
¢) Ley 27444, Art. 113 (11/04/2001)
d) Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N*
058-2014-PCM (14.09.14), Art, 9
{numeral 9.1 incisos a y b) Art. 21
{numeral 21.3), Art. 22 (numeral 22.1),
Art. 34 (numeral 34.1)

Notas:

a) En caso de existir riesga aito 0 muy allo pare 1a vida de 14

poblacion, durante fa diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remilir a alcalde o autoridad que
corresponde copla del acta de diligencia o copia de ITSE
respeclivo en un maximo de 24 horas con 1a finalidad que
adopte las acclones necesarias.

Gerente de] 15 dias
Medio 30 dias
Ambiente y
Servicios
15 dias
30dia

00656



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
N | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO _ UITy (EN 7.} RESOLVER fen | 'VICIODEL | COMPETENTE RECURS03
[Formularios Evaluacion Previa ) . PROCE DIMIENTO PARA ]
G " . . Aito 2018 UIT' dias habiles} RECONSID
Ndmero y Denominacién CédigofUbi § (en % UIT) 3350 . RESOLVER ERACION APELACION
cac. Positivo Negativo
003 |INSPECCIONES TECNICAS DE a) Solicitud de inspeccidn. Solic. 40759 161.00 X 6 (Seis) dias Oficina de Oficina de Recursp | Recurso de
SEGURIDAD EN EDIFICACIDNES b} Copia de plano de ubicacion. ITSE habites Atencion y Defensa Civil de Apelacion
BASICA (Ex Ante) c) Copia de los planos de arquitectura (dislribucion). Orientacion al Reconside
d) Copia de protocolos de pruebas de operatividad y Vecino racion Gerente
Base Legal: |mantenimiento de los equipos de seguridad. Municipal
a) Ley N* 30230, Art. 64 (12/07/2014).|e) Copia del plan de seguridad. Gerentede{ 15 dias
b) Ley N* 28976, Ad. 9 (05/02/2007) |f) Copia de certificado vigenle de medicion de resistencia dgt Medio 30 dias
c) Ley 27444, Art, 113 (11/04/2001) |pozo a lierra. Ambiente y
d} Reglamento de Inspecciones g} Copia de los certificadps de conformidad emitidos por Servicios
Técnicas de Sequridad PCM OSINERMING cuando corresponda. 15 dias
(14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) Art. 19h) Pago de derecho de tramite. 30dia

{numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1)

Notas;

a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir |
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia d
ofra enfidad.
b) En caso de existir riesgo alto o muy allo para la vida de 14
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al alcalde o auloridad que
corresponde copia de! acta de diligencia o copia de {TSE
respectivo en un maximo de 24 horas con (a finalidad que
adopte las acclones necesarias.

Q005
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA|MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE

REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Ui y {EN 51) RESOLVER fen |, 'NICIODEL | COMPETENTE RECURSDS
] Formulario/ " |ano 2016 Ui Evaluagion Previa dias habites) |*CCEDMIENTO| - PARA -t onsio .
Numero y Denominacién Cédigo/ubt | (en % UIT) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Positivo Negativo ERACION
4 |[LEVANTAMIENTO DE a) Solicitud de levantamiento de observaciones SIF 21722 85.80 X Oficina de
OBSERVACIONES DE LA b) Pago por Derecho de tramite. < Defensa Civit
INSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
BASICA (Ex Anle) Notas:
a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de i

Base Legal: poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo de

a) Ley N* 30230, Art. 64 (12/07/2014).|inspeclores debera remitir al alcalde o autoridad que

b) Ley N° 28976, Art. 9 {05/02/2007) |corresponde copia del acta de diligencla o copia de [TSE
) Ley 27444, Al 113 (11/04/2001)  |respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que
d) Reglamento de Inspecciones adopte las acciones necesarias.

Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N*
058-2014-PCM (14.09.14), Art, 22
(numeral 22.1 y 22.3), Arl. 34 (numera)|
34.1)

CGGEa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACIQN PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCIDN DE
N° | DENOMINACION DEL PROC To _ UIT} y (EN S1) RESOLVER {en INICIO DEL | COMPETENTE RECURSOS
] Formulariof Afo 2016 UIT Evatuacon Previa dias hdblles) | OCEDIMIENTO| -~ PARA RECONSID <
Namero y Denominacién Cédigofubt | (en % UIT) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Pasitive Negative ERACION
005 |INSPECCIONES TECNICAS DE a) Solicitud en formalo ITSE Solic. 12,6532 499.80 X 8.57 Oficina de Oficina de Recurso | Recurso de
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE{b) Copia Plano de Ubicacion ITSE Atencion y Defensa Civit de_ Apelacion
DETALLE. c) Copia Plano de Arquitectura (Distribucién) y delalle del Orientacion at Reconside
célculo de aforo por 4rees. Vecino racién Gerente
d) Copia de piano de diagramas unifilares y tableros Municipal
Base Legal: eléclricos y cuadro de cargas. Gerente de| 15 dias
a) Ley N° 30230, Art. 84 (12/07/2014).|e) Copia de plano de sefalizacion y rutas de evacuacion. Medig 30 dias
b) Ley N° 28976, Ad. 8(05/02/2007} |f) Copia de Plan de Seguridad. Ambignle y
c)Ley 27444, A. 113 (11/04/2001)  |9) Copia de protocolos de pruebas de operatividad y Servicios
d) Reglamento de Inspecciones mantenimiento de los equipos de seguridad. H 15 dias
Técnicas de Sequridad en Copia de consiancias de mantenimiento de calderas, cuandp 30dias

Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-2014-PCM (14.09.14), A. 10
(numeral 10.3), Art. 24 {(numeral 24.1)
Ad. 26 {numeral 26.3), Art. 34 {numeral
34.1). Ad. 40

Aplice para los objetos de inspaccion
sefialades en el adiculo 10.2del 0.8
058-2014-PCM.

corresponda.
i) Copia de certificado vigente de medicién de resistencia dg
pozo a tierra.

j) Copiade los Certificados de conformidad emitidos por
OSINERMING., cuando corresponda

k) Copie de !a aulorizacién del Ministerio de cultura, en cas
de edificaciones integranies del Patrimonio Culturai de la
Nacion.

1) indicar nUmero del cerlificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones de detalie vigenta que
corresponde a la edificacion que alberga al objeto de
inspeccion (de corresponder, salvo los objetos de inspecciof
que cuenten con acceso (s) directo o independiente (s)
desde la via publica.

m) Pago por derecho de tramite.

GUuS9
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIEENTO

REQUISITOS

DEREGHO DE
TRAMITACION {EN % DE
UIT) y {EN S1)

CALIFICACI®

N

Namero y Deneminacién

Formulario/
CédigolUhi
cac.

Afe 2018 UIT

{en % UIT) 3360

Evaluadién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER {en
dias hibites)

NICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
CDMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECDNSID

ERACION APELACION

Tramos.

a) Hasta 100 m2.

b) Mayor a 100 m2 hasta 500 m2.
¢) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2.
d) Mayor @ 800 m2 hasta 1100 m2.
&) Mayor 2 1100 m2 hasta 3000 m2 26.3% dela UIT
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2. .......29.4% de la UIT
g} Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2. ...38.3% de la UIT
h} Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2. 52.4% dela UIT
i) Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2...63.6% de la UIT
{) Mayor @ 50000 m2 a mas m2. ............ 67.9% de la UIT

15.8% dela UIT
18.3% de fa UIT
22.5% dela UIT

Notas:
(a) Las Municipalidades se encuentran Impedidas de sollcitd
la ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacién de la
normativa de seguridad en edificaciones es compelencia def
otra entidad.

(b) En caso de existir riesgo alto o muy allo para la vida de |a

poblacién durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Aicalde o autoridad que
corrasponda copia del acta diligencia o copia de ITSE
respectivo maximo de 24 horas de que adopte las acciones
necesarias

<
<
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
UiT} y (EN SL) INICIO DEL | COMPETENTE RECURSOS
N° | DENOMINACION DEL PROCI To = - RESOLVER fen | oo0cepimieNTo]  PARA
armulariof Afio 2016 UIT Evaluadion Previa dias hibites) RECONSID ON
NéGmero y Denominacién CédigofUbl | {en % UIT) RESOLVER ERACION APELACH
3950 "™
cac. Positivo Negative
006|LEVANTAMIENTO DE a) Solficitud de levantamienlo de observaciones. SIF 5.4456 215.10 X 871 Oficina de
Defensa Civil

OBSERVACIONES DE LA

- |INSPECCION TECNICA DE

SEGURIDAD EN EDIFICACIONES DE
DETALLE.

Base Legal:

a) Ley N°® 30230, Art. 64 (12/07/2014).
b) Ley N° 28976, Art. 9 (D5/02/2007)
c) Ley 27444, Ant. 113 (11/04/2001)
d) Reglamenlo de inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decrelo Supremo N°
058-2014-PCM (14.09.14), Art. 27
(numeral 27.1}, Ad.. 34 (numerai 34.1),
Art.40.

b) Pago por derecho de tramite.

Tramos.

a) Hasta 100 m2.

b} Mayor a 100 m2 hasla 5§00 m2.
c) Mayor a 500 m2 hasta 80D m2. .
d) Mayor a 800 m2 hasla 1100 m2
e) Mayor & 1100 m2 hasta 3000 m2.
f) Mayor & 3000 m2 hasta 5000 m2. 3% defa WNT
g) Mayor a 5000 m2 hasla 10000 m2. ....9.3% de la UIT
h} Mayor a 10000 m2 hasta 20000 m2...12.8% de la UIT
i} Mayor a 20000 m2 hasta 50000 m2.. ..16.4% de la UIT
j) Mayor a 50000 m2 a mas m2. .......... 16.5% de la UIT

S5.8%dela UIT
.6% de la UIT

6.1% de la UIT
2% de la UIT

Notas:

(2) El adminislrado deberd proceder con el pago def derech
de {ramitacion correspondiente a fa diligencia de

1 i de obser es y sollcitar dicha diligencia
por escrito al érgano ejecutante, hasta 04 dlas hablles ante
de la fecha programada para ia diligencia, casp contrario sef
procedera con la finalizacion del procedimiento.

{b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de
poblacion durante la diligencia de inspeccién el grupo de
inspeclores deberé remilir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta diligencia o copia de ITSE
respeclivo maximo de 24 horas de que adople las acciones
necesarias

P
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACIDN PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
N | DENOMINACION DEL PROG 10 UT) y (EN 1) RESOLVER fen | _'NICIODEL | COMPETENTE RECURsOS
Formularicl ‘Ao 2016 UIT) Evaluation Previa dias habiles) | PROCEDIMIENTO PARA RECONSID -
\ Numero y Denominacién CédigotUbi | (en % UIT) A i RESOLVER APELACION
E’ cac. 3950 Positivo Negative ERACION
007} INSPECCION TECNICA DE a) Soifcitud de inspeccidn, Salic. 82.1443 3244.70 X 30 (Treinta) dias|  Oficina de Oficina de Recursa | Recursa de
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES  |b) Copia de plana de Ubicacion ITSE habiles Atencion y Defensa Civil de Apelacion
AN MULTIDICIPLINARIA c) Copia de plano de los de Arquitectura {distribucion} y Orientacion ai Reconslde;
Detaile del Calculo de afaro por areas, Vecino racion Gerenle
Base Legai: d) Copia de plano de diagramas unifilares y tableros Municipat
a)Ley N° 30230 Ad. 64 (12/07/2014) jeléctricos. Gerente dej 15 dias
\} b) tey N* 28976, Al @ (05/02/2007) [e) Copia de Planos de Sefializacion y rutas de Evacuacion Medio 30 dias
‘\\{" c) ey N° 27444 Art. 113 f} Copia de plan de seguridad o planes de contingencia Ambiente y|
d) Reglamenta de Inspecciones segun cartesponda. . Servicios
Técnicas de Seguridad en g) Copia de Protocolos de pruebas de operatividad y 15 dias
Edificaciones, Decreto Supremo N®  jmantenimiento de |os equipos de seguridad. 30dias.

058-2014-PCM (14.09.14), Art. 11 h) Copia de constancia de manlenimiento de calderas,
(numeral 11.3), Art. 26 (numerat 26.2))cuando corresponda.

Art. 34 (numeral 34.1) Ar. 40 1) Copia de Certificado vigente de medicién de resistencia de
pozo a tierra,

}) Copie de ios certificados de confarmidad emitidos por

* Aplica para los objetos de inspeccion| OSINERMING, cuando comesponda.

sefialados en el articulo 11.1 def D.S, [k) Copia del estudio de impacto Ambiental (E1A) o programd
058-2014-PCM. de Adecuacion de Manejo Ambiental (PAMA) o diagndstico
Ambiental Preliminar (DAP), vigente aprobado por la entida
competente, segun corresponda.

1) Pago por derecho de tramite.

Notas:
{a) En caso de existir riesgo allo o muy alto para a vida de I
poblacién durante la dlligencia de inspeccitn el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta diligencia o copia de ITSE
respeclivo maximo de 24 horas de que adople Jas acciones
necesarias

CO062




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS “TUPA-2016-2017 DE LA

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

a) Ley N° 30230, Art. 64 (12/07/2014) ]
b) Ley N° 28976, Arl. 9 (05/02/2007)
c) Ley 27444, Art. 113 (11/04/2001)
d) Reglamenlo de inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N°
058-2014-PCM (14.09.14), Art. 24
(numeral 24.2), Art. 27 (numeral 27.1)
An.34. {(numeral 34.1), Art. 40.

Aplica para los objetos de inspeccion
senalados en el articulo 10.2 del O.S
N° 058-2014-PCM.

(a) El administrado debera proceder con el pago del derech
de tramitacidn carrespondiente a la diligencia de
levantamiento de abservaciones y solicitar dicha diligencia
por escrilo al 6rgano ejeculante, hasta 04 dias habiles ante:
de ta fecha programada para !a diligencia, caso contraric s¢|
procederd con la finalizacién det procedimiento.

(b) En caso de exislir riesgo allo ¢ muy alto para la vida de |
poblacién durante la diligencia de inspeccién el grupo de
inspeclores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia def acla diligencia o copia de ITSE
respectivo maximo de 24 horas de que adopte las acciones
necesarias

]

DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
UIT) y (EN SL.) INICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en PROCEDIMIENTO PARA
Formulariof ARo 2016 ULT) Evaluacién Previa dias habiles) RECONSID o
Numaro y Denominaclén CadigoiUbi | (en % UIT) 3950 RESOLVER ERACION APELACIO
cac. Positivo Negative
LEVANTAMIENTO DE a) Solicitud de Levantamiento de Observaciones. SIF 17.7114 699.60] X Oficina dg )
OBSERVACIONES DE LA b)Pago de derecho de tramite. Defensa Civil
-|INSPECCION TECNICA DE ’
* | SEGURIDAO EN EDIFICACIONES
MULTIDISCIPLINARIA.
Base Legal.
Notas:

p——
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= HREXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "

TUPA-2016-2017 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
# DERECHO DE INSTANCIAS OE
- . REQUISITOS TRAMITACION {EN % DE CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
Ne | DENOMINACIONDEL PROCEDIMIENTO : Ul y (EN 1) - RESOLVER [en |, MITIODEL [ COMPETENTE RECURSOS
! - ormulariol ARo 2016 UIT Evaluaclén Pravia dias habiles) | ROCEQIMENTO[  PARA | ceconsip ;
Numero y Denominactén Cédigojubl | {en % UIT) RESOLVER APELACION
cac. 3950 Postliivo Negativo ERACION
009 {INSPECCIONES TECNICAS DE a) Solicitud de inspeccion. Solic. 5.0785 200.60 X 30 (Treinta) dias]  Oficina de Oficina de Recurso | Recurso de
SEGURIDADEN EDIFICACIONES  [b) Copia de plano de Ubicacion ITSE habiles Alencién y Defensa Civil de, Apelacion
PREVIA A EVENTO Y/O c) Copia de plano de los de Arquitactura (distribucién) y Orientacion al Reconside
ESPECTACULO PUBLICD. Detatle dai Calcuto de aforo por 4rees, Vecine racién Gerente
d} Copia de plano de diagramas unifilares y tableros Municipal
eléclricos. Gerente de] 15 dias
Base Legal. e) Copia de Planos de Senalizacion y rutas de Evacuacion Medio 30 dias,
f) Copia de planos de disgramas unifilares y tableros Ambiente y
a) Ley N* 30230, At 64 (12/07/2014) ] eléctricos destinados para el avento. Servicios
b) Ley 27444, Art. 113 (11/04/2001) ~ g) Copia de plan de seguridad. 15 dias
¢) Reglamento de Inpecciones h) Copia de Protocolos de pruebas de operatividad y 30dias

Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, Decreto Supremo N*
058-2014-PCM (14.09.14), Art. 8
(numeral 8.7), A, 12 (numeral 12.2),
Ant. 29, Art. 31, Art. 34 (numeral 34.2),
Art. 40.

Aplica para los objelos de Inspeccion
sefalados en el articulo 10.2 del D.S
N° 058-2014-PCM.

mantenimiento de los equipos de extintores.
i) Pago por derecho de tramite.

Centidad de espectadores.

a) Hasta 3000 espectadores.

b) Mas de 3000 espectadores.

Nolas:

poblacién durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspactores debera remitir al Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta diligencia o copia de ITSE
respeclivo maximo de 24 horas de que adopte las acciones
necesarlas

(b} En caso que realicen eventos y/o espectaculos, en

lealros o centros de convenciones y similares, afines a su
disefio y siempre qua dichos establecimientos cuenten con
certificado de Inspecciones Técnicas de seguridad en
Edificaciones vigente, solo serd necesaria una Visita de
Seguridad en Edificaciones (VISE).

(a) En caso de axislir riesgo allo 0 muy allo para la vida de la

edificaclones tales coma: estadios, coliseos, plazas de torog

COG64



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS “TUPA-2016-2017 DE LA|MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION (EN % DE CALIFICACION PLAZD PARA AUTORIDAD RESOLUCION DE
N | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO " Uit} y (EN SL) RESOLVER (en PR;’g:ﬁ&g’;ﬁo °°M::;§N1E RECURSOS
Numero y Denominacién Cadigo/Ubi { {en % UIT) Ao 2016 UIT Evaluadin Provia dias hiblles} RESOLVER | RECONSIDY poe pcion
X cac. 3350 Positlvo Negative ERACION
v | 010 [DUPLICADQ, DEL CERTIFICADO DE|a) Formato de solicitud o solicitud del Administrado, con SIF 0.9063 35.80 X 06 (Seis) dias Oficina de Oficina de Recurso | Recurso de
INSPECCION TECNICA DE caracter de declaracion jurada senalando pérdida o deteriop hébiles Alencion y Defensa Civil de Apelacion
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES del certificado. Orientacién al Reconside
b) Pago de derecho de tramite. Vecino racién Gerenle
Base Legal: Municipal
2) Decreto Supramo N* 058-2014- Gegente de 15 dias
PCM, Reglamenio de Inspecciones . Medio 30 dias
Técnicas de Seguridad en Ambiente y| .
Edificaciones, (14/09/2014) Art. 37.5 Servicios
Ley 27444, Ley de Procedimiento 15 dias
Administrativo General (11/04/2001), 30dias
Art, 113,
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 372 - 2013 - MPP

Puno, 22 de Julio del 2013

EL SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO.

POR CUANTO: .

Visto, en sesién de concejo del dia de la fecha; y,

CONSIDERANDO:

— Cue, mediante Ordenanza Municipal N® 301-2011-MPP de fecha 12 de mavo del ano 2011,
"’e?aprobé el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de

Puno, TUPA - 2011.

Que, del numeral 38.2) del articulo 332 de la Ley N° 27424, Ley del Procedimiento

1

b

oy
L

P, -~
[ QUE AW N 02 N 98 W47 2 Ao § S N SR S

7

Ln PR , . ~
“ministrativo - Gererattegwa

acidpce TURA alestablecer que cada 2 (dos) anios. las
REMCIA \© o v SRSRIRT - il Thico de | '
tidades estan obligadas a publicar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.
hY

necipag P
P
ue, medciante D). 5. 076-2007-F iv'[, se apme‘,cct los lineamientos para la elaboracion v

L

ANy * )
Sy e aprobacion del TUPA v establece disposiciones vara el cumplimiento de la Ley del Siiencic
Adminisrativo.
Que, los derechos de tramitacion (tasas) establecidos en el TUPA, deben ser objeto de

4 aprobacién previa al TUPA, pudiencio hacerse en la misma Ordenanza de su aprobacion, al ser este
_un regquusito indispensable para la validez de dichas tasas, conforme a los reiterados
’ﬁ\..,pmnum':iam;ientos efectuados por Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la

/)Proteccidn de la Propiedad Intelectual ~ INDECOPL
Que. el articulo 40° de la Ley N° 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades establece que las
A Ordenanzas de las Municipalidades Provinciales y Distritales en materia de su competencia, son
/ las normas de caracter general de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal por medio
de las cuales se aprueba la organizacion interna, la regulacion, administracion y supetvision de los
i servicios publicos y las materias en las que la municipalidad tiene competencia normativa.

Que, si bien es cierto, nos encontramos dentro del sécmino establecide para la nueva
publicacion TUPA de la entidad, debe tenmerse en cuenta que el Programa de Modernizacion
Municipal v del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestién Municipal, han establecide como una
meta, la adecuacion del TUPA a la Ley 22090, .Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
. Edificaciones, siendo asi, es necesario la publicacion del TUPA 2013, adecuando ademas sus

%_\E?q:rocedi.mientos a la Ley N° 29090.

: Que, conforme lo establece el Art. 97° de la Ordenanza Municipal N? 187-2007, en una
Sesion de Concejo, no se puede debatir ningtn proyecto de ordenanza que no tenga Dictamen,
salvo que lo dispense la mitad mas uno del numero de miembros habiles del Concejo. previa
fundamentacion del Regidor que solicite {a dispensa, procedimiento que se ha cumplido en =l
desarrollo de la sesion de concejo ent la que se debatio el presente tema. ‘

Que, las municipalidades son organos de gobierno local con personeria juridica de
derecho piblico v teren autonomia politica, econdmica v administrativa en los -asuntos  de sy
el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado,

competencia, corforme lo establecido en




’%mcg/p'w Prowinciod e %&ﬂa~ |

concordante con lo dispuesto en el articulo II del Titulo Prehmmar de la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972; ;

En ejercicio de las facultades conferidas por la Cons’ntumon Pohnca del Pery, la Ley
Organica de Municipalidades y demds normas que correspondan, el Concejo Provincial por
mayoria y con dispensa del procedimiento de lectura y aprobfacién._de acta, ha emitido la siguiente.

: Qrdenanza:

TN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
7/’{“‘{(_\‘ %’ DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO (TUPA) - 2013 .
‘{z :,;%ﬁiﬁ ,? ADECUADO A LA LEY N°29090 .

{ Articulo 12- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
AR O/ Municipalidad Provincial de Puno TUPA - 2013, adecuado a la Ley N° 29090, cuyo texto forma

~_‘

\

narte de la nrpcpn‘-c Ordenanza-en 181 procadimiontos
T T

Dottt T to s

Ar LlCu.lO 2°.- APROBAR las tasas consignadas en el TUPA 2013, por conceptos de costos de

los procadimientos y servicios exclusives, respecto a los
I

29090.

(V7
%
1)
(o]
o
o
v
¢
{

Articulo 3.- Queda subsistente la Ordenanza Munici pal N? 301-2011-MPP, en todo sus
procedumientos, en tanto no se opongan a los aprobados en la presente Ordenanza.
. Articulo 4.- E! texto integro del la presente Ordenanza, se encuentra publicada en el Portal
de la Municipalidad Provincial de Puro: www.munipuno.gob.pe, as{ como en el portal del Estado

- Feruano, www serviciosalciudadano.gob.pe, de conformidad a [o establecido en el Art. 3° de la Ley
“R® 29091, -
DISPOSICIONES FINALES
Primera.- Factltese al Titular de la entidad, para que mediante Decreto de Alcaldia, establezca
S dlSpOSlClOl‘IES que sean necesarias para la correcta implementacion de la presente Ordenanza.
' /\\ REGISTRESE PUBLIQUESE Y ARCHIVESE

i // S, MUNICIPALIDAD P,RO\HNCWDE?NG’—\
_——MUHITPAUBAD FROVNCIAL DE PUNQ I , S
) \ VN W S
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ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE‘OCEDIMIENTOS L\DNIIN

ISTRATIQS TUPA 2013 A LA LEY 29090 -~

DERECHO DE TRAMJ! fACION

lNSTANCIAb DE RESOL U(,ION DE

1) Relarmiento Nacional de
Cdificaciones: Titulo Il
(08/06/20006)

C) Ley M. - 29090 y
modificatorias (25/09/2007) A
10,16y 3

d) 0.5, 008-2C13-VIVIENDA. -
AiL VT, 25y 32 (Ua/05/2013).

Se syjulan a esla modalidad:
a) 1.as habilitaciones urbanas
de unidades gredinles no
mayores de cinco (5) Has. que
constiluyen islas rishicas y que
conformert tote Gnico, siempre
v cuando 1o se encuentre
aleeto at Plan Vial Provinciat o
watropolitano

H) L ws habiliasones wbanas
e predios gue cuentern con un
planeamiento integal aprobado

Regislio de Predios o titulo de propiedad
) Declaracion Jurada de habilidad de los
profesionales

d) Certificado de Zonificacion y Vias

«) Certificado de Faciibiidad de servicios de
agua, alcaniarillado y de energia eléclica
vigenies

f) Planos de ubicacion, localizacion,
periniélrico y lopografico, lrazado y
lulizacion con coordenadas UTM
geoieferenciados, pavimentos,
oramentacion de parques, planeamienlo
inlegral de corresponder, memoiia
descripliva (3 copias y 1 copia digital),

g) Estudio de impacio ambxenlal aprobado
de cosresponder,

1) Esludio de rnecanica de suclos de
corrasponder

1) Certificado de inexislencia de ieslos
arqueologicos, de ser el caso

|) Copia del pago de las lasas municipales
por verficacion agminisiraliva y por
venficacion tecnica.

8 VERIFICACION TECNICA

a) Cronograraa de visilas de inspeccion
suscrilo y comunicacion de la lecha de inicio
de la obra

MOTAS -
a) Bl Formulanio y Anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y firmados por el
profesional y €l projyetario o sclicitante

b) Yodos los planos y documenios 1€€nicos
deben estar sellados y firnmados por el
sroiesional responsable y irmadas por €l
propielario v solicitante

RE os CAL FICACJON
Quisit (EN % DE UIT) y (EH §1) e PLAZOPARAL o | AUTORIDAD RECURSOS
re UE‘:%“C"E“(:(:lgﬁ]P(;-L Formul ) ; EV?Il’ZQ!éI] Previa RE_SOL,YER P,R_OC”'ED|M| CO’MPETENTE
* M Namero y Denominacion ario/Co (en % UIT) AR02012 | AR02013 A“m;“mco ] i (Ua“bf:'d.s ENTO .PARAE RECONSIDERA| 1c) 210N
v , ) digofV [y ssse fuirszov Posifvo | Hegativo| "2 es) RESQLVER CION ALY
1/ bicac” ’ : ’ /‘ !
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO: SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO
087 JLICENCIA DE IU\B!LITACIOIN A - VERIFICACION ADMINISTRATIVA Uty 8 2057 299,50 : 303.60 X 20 (veinte) |Oficina de Gereqnte de Recurso de Recurso de
L TURBANA MODALIDAD 13 /‘ a) FUHU debidamente suscrito (2 copias),  |Ley i dias habiles |Alencion y Desarrollo reconsideracion: |apeiacion:
: en caso de persona juridica adjuniar 20090 j Orienlacion at{Urbano Gerenle de Alcalde
Base Legal. vigencia de poder expedido pos Regislros f Vecino Desarrolio 15 dias
a) Ley 27972 A 73y 79 Publicos ‘ Urbano 30 dias
(2716512003), t) Copia literal de dominio expedida por H 15 dias
30 dias
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ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCED!M!F[\TOS ADMI

NISTRATIVOS TUPA 2013 A LA L

EY 29090

DERECHO DE TRAMHAC‘O’J

INS IANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS (EN % DE UIT) y (EN S1) CALIFICRCION PLAZO PARA| .+ | AUTORIDAD | RECURSOS
DENOMINACION DEL — - ————— resover | MEIOPEL | coppeTENTE 7
Nu PROCEDIMIENTO E:Z/ncl! ’ AM02012 | ARG2013 PpRact P o aias PROGEDIMIN *parA . | keconsinERra .
Nrmero'y Denominacion digorU (en "/.f UIT) uIT 3650 | UIT ;700 Automalico pobitive | Hegalivo hébiles.)_ ENTO RESOLyER > CloN ER APELACION
. picac. ) ’ . : )
055||ICENCIA DE HABILITACION |A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUHU 8.2057(“ 299 50| = 30360 N X 8 (ocho) dias |Oficinade  |Gerente de Rucurso de Recuso de
. |URBANA MODALIDAD C a) FUHU debidamente suscrito (2 copias), Ley " habites Alenciony Desarrollo nsid i6 apelacion:
- ltAprobacion con evaluacion 'en caso de persona juridica adjuntar 20090 Odientacion al|Urbano Gerente de Alcalde
previa por Revisores Urbanos) |vigencia de poder expedido por Registros Vecino Pesariolio - 15 dias
v Publicos: ' Urbano 30 dias
Base Legal: 1) Copia literal de dominio expedida por 15 dias
30-dias

a)Ley 27972 -ArL 73y 797
(27/0512003),
b} Relamenlo Nacionat de
Edificaciones: Tilulo il
(08/0G/2006)
¢) Ley ¥ 29090y
modificatorias (25/09/2007) Arl 4
10,16y 31 -

d) D.S. 008-2013- VIVIENDA
Al 17,25y734 (04/0)/2013).

Se sujelan a esta modalidad.
a) Ilabilitaciones urbanas que
se vayan a ejecular por elapas
con Sujecion a un
planeamiento inlegral.

L) Habililaciones urbanas con
conslruccion sirnullanea, |

¢) Hanilitaciones wbanas con
consliuccion simulianea de |
viviendas, en las que €l
namero de loles y.lipo de
vivienda sé deflinan en el
proyeclo, siempre que su
finatidad sea ta venla de

viviendas.

Regislro de Predios o liwlo de propiedad

¢) Dectaracion Jurada de habilidad de los
profesionales ’
d) Cetlificado de Zonmcamon y Vaas

'e) Certilicada de Facubjhdad de servicios de
agua, alcanlanllado y de energla clecluca
jvigenles .
) Planos de ubicacion, 10Lah(acxcn
perimétrico y lOpOgraflCO_ \razado y
lolizacion con coordenadas UTM
georelerenciados, pavimentos,
ornarmentacion de parques, planeamiento ’
integral de corresponder, memoria
desciiptiva_y documentacion lécnica, con
sello conforme y firena del Revisor Urbano (3
copias y 1 copia digital),

g) Eshudio de impaclo ambiental aprobado
de corresponder, esludio de impaclo vial
aprobado de corresponder

ih) Esludio de mecanica de suelos

i) Centificado de inexistencia de reslos
arqueoldgicos, de ser el caso ;
J} Informe tecnico ” conlorme del Revisor
Uthano ‘ -

k) Copia del pago de las tasas rnumcnpales
por veificacion adminislrativa’y por
verificacion tecnica.

8. VERIFICACION TECNICA
a) Cronograma de visilas de inspeccion
suscfilo y comunicacion de la fecha de inicio

» |delaobra

NO fAS .-
a) ElForrnulario y Anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y firmados por el
profesional y el propielario o solicitante

b) Todos 10s planos y documentos 1&Cnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable y firmados por el
propietario o solicilante

it x)
TIPS )
S ) N <
; N
17 uucfﬂwm, \
et sy




ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE

@CEDWH

ENTOS ADMIN

ISTRAT

pS TUPA-2013 A LA LEY 29090

EGHO CE TRAMITACION

INS TANCIAS DE RbSOLUClON DE

a)Ley 27972 -All. 73y 79
(21105/2003),

h) Relamento Nacional de
Edificaciones: Tilso i
(0B/06;/2006)

¢) Ley N° 29080y

mwdificatorias (26/09/2007) An.

1016y 31
d) 0.S. 008-2013-VIVIENDA -
Al 17, 25 y 33 (04/05/2013).

Se sujetan a esla modalidad:
a) | [abilitaciones urbanas que
se vayan a ejecular por elapas
Con sujecion a un
planeamierio inlegral.

b) Havititaciones urbanas con
constraceitn sinultanea,

¢) Habililaciones uibanas con
conslruccion simultanea de
viviendas, en las que el
inimero de lotas y lipo de
vivienda se dehinan en el

proyeclo, siempre que su
finalidad sea la venta de
viviendas.

i

) Declaracion Jurada de hamhdad de los
profesionales

d) Centificado de Zonificacion y Vias

&) Centilicado de Factibilidad de servicios de
agua, alcantarillado y de energia eléclrica
vigentes

f) Plancs de ubicacion, locahzacion,
perimélrico y topografico, irazadoy
lotizacién con coordenadas UTM
georelerenciados, pavimenios,
ornamentacion de parques, planeamiento
integral de corresponder, memoria
descripliva {1 copia y 1 copia digital),

9) Estudio de impaclo ambiental aprobado
de corresponder, estudio de impacto vial
aprobado de corresponder

h) Estudio de mecanica de suelos

i) Ceruficado de inexislencia de reslos
arqueotogicos, de ser el caso,

j) Copia del pago por revision de proyeclos
k) Copia del flago de las 1asas municipales
por verficacion administrativa y por
verificacion lécnica.

B. VERIFICACION TECNICA

a) Cronograma de visilas de inspeccion
suscrilo y comunicacion de la fecha de iricio
da la obra

NO1AS.-
a) El Formulario y Anexos deben ser visados

2 \/ N

""/(x]u CREIL A U i\
F,;}%ﬂf‘ Ay (‘n‘,

en todas sus paginas y firtmados por el

cfoyfuResO/ - \"

REQUISITOS (EN DE UIT) y (EN SL.) CALIFICACION PLAZOPARA| | o | AUTORIDAD RECURSOS
e DENOMINACION DEL Formuai - Evailacion Prev‘ia‘ RESOLVER | oo S Ol COMPETENTE A
PROCEDIMIENTO , o aroiCo) . 1 | AR02012 | A02013 . | (endias ENTO RARA RECONSIDERA LACION
Nuamero y Denominacion digolU {en % UIT) UIT 3650 | UIT 3700 Automatico Posifvo | Negatival habiles) . RESOLVER CION APELACI
. hicac. .
05NLICENCIA DE HABILITACION |A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUHU [vAT=82057| 29950 3036 X 53 (cincuenla y|Oficina de Gerenle de Recurso de Recurso de.
... |[URBANA MODALIDAD C a) FUIMU debidamente suscrilo (2 copias), [Ley Rev=5.4703 202.40 Ires) dias  [Atencion y Desarrolio reconsideracion: |apelacion:
~ 7 [{Aprobacion con evaluacion en caso de persona juridica adjuntar 20090 habiles Orientacién al[Urbano Gerenle de Alcalde
jrevia por Comision Técnica)  |vigencia cde poder expedido por Regislros Vecino- Desarrollo 15 dias
Publicos. Urbano - 30 dias
Base Legal: b) Copia literal de dominio expedida por 15 dias
Reqgislro de Predios o titulo de propiedad 30 dias




ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCE—DHVHENTO% ADMID

JISTRATIVOS TUPA 2013 ALALEY 29090

N

DERELHO DE TR/\MI [ACION

INSTANCIAS OE RtSOLUClON 0]+

CALIFICACION f
REQUISITOS (EN % DE UIT) y (EN SL.) PLAZOPARA| . o | AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION D(;EL Formul i Evajuacion Previa R!?:]o:l\;gﬁ PROCEDIMI COM,;\E;ENTE
PROCEDIMIENT ario/C6 A02012 | ARG2013 ’ ENTO RECONSIDERA -
! inaci % nal e APELACION
. , Numero y Denominacién digofU {en % UIT) UIT 3650 | UIT 3700 Automalico Posfiivo | Negativo h--ap‘-le?.) RESOLVER GION :
bicac. |

profesional y el propielario o solicitanle

b) Todos los ptanos y documenlos técnicos
deben esiar sellados y firmados por el
profesional responsable y lirmados por el
propielario 0 solicitante

c) La documenlacion lécnica sera
presentada en una copia, debiendo
presenlarse las dos copias cuando la
Comision emila dictarnen conforme.




STRATI@PS TUPA-2013 A LA LEY 29090

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE @ROCEDIMIENTOS ADMIN

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

{EN % DE UiT) y (EN S/) PLAZOPARA| oo | AUTORIDAD RECURSOS
= - g T - - c NTE - g
" DI;I;%,!?S;:;):T“JOEL ::::Il:}t: Afo2012 | Anoz013 Evalupelon Previa R%esno:l-i.\;sER PRgﬁ—?glMl OM}SAE;E " RECONSIDERA
Numero y Denominacion digolU {en % UIT) Uit 3656 UIT 3700 Autematico Postiibo | Negativo hidbiles) RESOLVER |~ CION APELACION
bicac. v ' '

0GC[LICENCIA DE HABILITACION; [A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUHU |VAT=8.2057|f 299 50 3036 X 53 (cincuenla y{Oficina de Gerenle de Recursu de: Recurso de

URBARNA MODALIDAD D ,/ a) FUHU debidamente suscrito (2 copias), |Ley Rev=5.4703[¢ 202.40 es) dias  |Alencidon y Desarrolio reconsideracion: |apelacion:
2% [(Aprobacion con evaluacion en caso de persona juridica adjuntar 20090 habiies Orientacién al |Urbano Gerente de Alcalde

previa por Comision Técnica)  {vigencia de poder expedido por Regislros Vecino Desarwwlio 15 dias

Pablicos. Urbano i 130 dias
Base tLeqal: b) Copia lileral de dominio expedida por 15 dias
a)Ley 27972 -An. 713y 79 Regislro de Predios o tituto de propiedad 30 dias

(27105/2003),

b) Relarriento Nacional de
Edificaciones: Titulo i
(UB/06/2006)

) Ley N°. 29090y

inudificatorias (25/09/2007) Art.

10,16y 31
d) D.S. 008-2013-VIVIERDA -
A 17,25 y 33 (04/05/2013).

Se sujetan a esta modalidad:
) 1labilitaciones urbanas que
no colinden corn areas trbanas
O que dichas areas aledanas
cuenten con habiiitacion
urbana aprobados y no
ejecutados, por tanto, fa
habilitacidn urbana requiera de
la formutacion de un
plznearmento integral.

1) IHabililaciones urbanas que
colinden con zenas
arqueroldgicas, inmuebles
freviamente declarados como
Lienes calturales, 0 con areas
nalurales proleqidas,

<) Pora fines inyustriales,
CoteClales 0 uLos especiales

c) Declaracion Jurada de habilidad de los
profesionales

d) Certificado de Zonificacion y Vias

e} Cenlificado de Factibilidad de servicios de
agua, alcantariltado y de energia eléctrica
vigenles

f) Planos de ubicacion, iocalizacion,
perimélrico y topografico, trazadoy
lotizacion con coordenadas UTM
georeferenciados, pavimenltos,
ormamentacion de parques, planeamiento
inlegral de corresponder, memaoria
descripliva (1 copia y 1 copia digilal),

g) Estudio de impaclo ambiental aprotado
de corresponder, esludio de impaclo vial
aprobado de corresponder

h) Estudio de mecanica de suelos

i) Cerlificado de inexistencia de restos
arqueoldgicos, de ser el caso.

i) Copia del page por revision de proyectos
k) Cepia del pago de las tasas municipales
por verficacién administrativa y por
verificacién léciica.

8. VERIFICACION TECNICA

a) Cronograma de visitas de inspeccion
SuSCrio ¥ comunicacion de la fecha de inicio
de la obra

NOTAS.- )
a) FI Formulario y Anexos deben sei visados
& 10das sus paginas y finnados por el
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L ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS A DN‘INISW RATIVOS TUPA 2013 ALALEY 29090
REQUISITOS D‘:RECHO DE TRAMITA(_ION CALIFICAC|ON INS [AHClAS DE RESOLUC’ON Dt
(EN % DE UIT) y (EN S/} PLAZOPARA| |\ oo AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL Formul RO Evallacion Previa RESOLVER PRO(..‘”E.DlMI COMPETENTE |~
PROCEDIMIENTO 01O - o0 T (en dias R PARA . -
Namero y Denominacion arlo/Co (en %4 UIT) Ano2012 Afo2013 Aulomnatico 3bi ENTO RECONSIDERA APELACION
digotu UIT 3650 | UIT 3700 : Posillvo | Negativo|  "2Piles) v RESOLVER CION ELACIY
_ i bicac.
profesional y el propietario o solicilante
b) Todos los planos y documenlos técnicos
deben eslar sellados y firmados por el
profesional responsable y firinados por el
propielario 0 solicilante
¢) La documenlacion lécnica sera
ptesentada en una copia, debiendo :
presenlarse las dos copias cuando la i
Comisidon emila dictamen confornie. |
061 |MODIFICACION DE ) MODALIDAD B FUMU 8.2057| 299.50] 303.60 Y 10 (diez) dias |Oficinade  |Gerente de Recursode. | |Regurso de
PROYECTOS DE ™7 a) Anexo H del FUIIU debidamenle suscrito |Ley N habiles Alencion y Desairollo reconsideracion: |apelacion:
O THABNTACION URBARA (2 copias). 20090 Orientacion al jUsbano Gerente de Alcalde
b) Planos y demas documenlacion que vecino Desarrollo 15 dias
Base l.egal: sustente su petitorio Urbano 30 dias
a) Ley 27972 -Ar, 73y 79 c) Copia del pago de la tasa municipat 15 dias
(27105/2003), correspondiente ) 30 dias
b} Relarnento Nacional de
Edificaciones: Tilulo it .
(0%/06/2006) = - T - :
N . onc ;i |MODALIDAD C (Revisor Urbano) FUHU 8.2057] 299.50] 303G0 X 5 (cinco) dias |Oficina de Gerenle de e, Recuiso de_
L? Ley N°. ?i_JOJO‘.Y .= la) Anexo 11 del FUMU debidamente suscrito |l.ey habiles Alenciony  |Desarrolio reconsideracion: |apelacion:
modnﬁﬁcalgnas (25/09/2007) Art. (2 copias). 20090 Orienlacion al{Urbano Gerenle de | Alcalde
:I;)[;Sy 3(:3_20 |3 VIVIENDA - |P) Planos y demas documenlacion que ) Vecino 8?;:2“‘;0“0 ‘ lg 3:::
AfL. 35 (04105/2013). sustente su petilonio X . Sban
¢) informe Técnico "Confonne” del Revisor 15 dias P
Urbano . © {30dias |
d) Capia del pago de la lasa municipal
correspondienle i
5 . IMODALIDAD Cy D (Comisidn Técnica) / |FUHU |VAT=8.2057 299.50 3063.6 X 23 (veintitres) |Oficina de Gerente de Recuiso de Recurso de_
' a) Anexo tt del FUHU debidamenle suscrilo {l.ey Rev=5.4703 202.40 dias habiles Alencion y Desarrollo reconsideracion: apelacion:
(2 copias). 20090 Orientacion ai|Urbano Gerenle de Alcalde
b) Planos y demas documentacion que vecino Desarrotio 15 dias
suslenle su pelilorio Urbano 30 dias
¢) Copia de pago por derecho de revision de 15 dias ;
proyeclos 30 dias :
d) Copia de!l pago de la1asa rnumapal
correspondiente
S N ,1,‘}\\
. ’n’U 3UB GERR "IAL\\,‘ \ '
“E P }/ZMTOY . )
W \CONTOL UxBang/ ~ .,
BN




ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE REDCEDIMIENTOS ADMINISTRATI@S TUPA-2013 A LA LEY 29090

DERECHO DE TRAMITACION (INSTANGIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS CALIFICACION

(EN % DE UIT) y (EN S1.) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
Di’:}%"égﬁ;;‘é: DOEL Formul 1. . ' Evaluagién Previa RES'OL.V’ER PROCED!M! COM::;ENTE S S
T Nuamero y Denominacién arlo/Co (en % UIT) Af02012 | A02013 Aulomalico (e'n ‘mas E&TQ ° RECONSIDERA APELACION
Y digolU “ UIT 3650 | UIT 3700 Positivh | Negativo|  '301es) - RESOLVER CION ELAL
bicac. ’ ’

NOTAS -

a) Los planos deben eslar georeferenciados
(Ley 28294) con coordenadas UTM

by £l Formuiario y Anexos deben ser visados
e lodas sus paginas y firmados por el
profesional y el propielario o solicilanle

¢) Todos los planos y documentos 1écnicos
deben eslar sellados y firmados por el
profesional responsable y firmados por el ’ i
propielario o solicilanle

d) Procede 1a modlficacion de un proyeclo
aprobado, anles de la gjecucion de la
modificacion propuesla, siempre y cuando
se manlengan o incremenlen los aporles ’ ;
aprobados. .

&) [2n caso las modificaciones propueslas
generen un cambio de modalidad, éslas
deberan ser aprebadas de acuerdo a lo
regulado

St
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o w
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ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA-2013 A LA LEY 23090

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION caLricadion INSTAHCIAS DE RESOLUCION DE
(EN % DE UIT) y (EN 51) PLAZO PARA( |\ 0 oe) AUTORIDAD RECURSOS
pe Diﬁ%@?{gmg:fgL ' Formul Evalpacién Previa RfSOI;VER PROCEDIMI COM;:;ENTE
= . . = 1 = 1M en dias W o~ =
M{mero y Denominacion ‘(lll‘;;ch(iJo (en % UIT) G?;gg;é G?Toi(l)l;(j) Autoimnalico posilivo | Hogativo Iiabiles) ENTO RESOLVER REL%‘TCS):\?':RA APELACION
. . bicac. I ) . ) - ]
062 [RECEPCION DE OBRAS DE  |a) Seccion del FUHU debidamente suscrito |FUHU 5.7200f 208.80 211.60 Xl 10 (diez) dias {Cficina de Gerenle de Recurso de Recurso de
HABILITACION URBANA (3 copias), en caso de persona jucdica Ley . habiles Atencion y Desarrolio reconsideracion: {apelacion:
ey adjuntar vigencia de poder expedido por 20090 Qrientacion at{Urbano Gerenle de Alcalde
“y 1621 SIN VARIACIONES Registros Panlicos. vecino Desarrolio - 15 dias
‘}L (Modalidades B, Cy D) b) Copia literal de dominio expedida por Urbann 30 dias
fRegislro de Predios o titulo de prepiedad 15 dias
Base Legal: ¢) Declaracion Jurada de habilidad de i0s' ) 30 dias
a)Ley 27972 -~ 73y 79 profesionales ' ' ’ o
(27/05/2003), d) Docwnentos emitidos por las enlidades *‘4
L} Relamenlo Nacional de presladoras de los servicios publicos
Edificaciones: Titulo il olorgando conformidad a las obras de su
(08/06/20006) compelencia. !
¢ Ley N°. 29090y e) Planos de replanteo de trazado y
modificatorias (25/09/2007) Arl. {lolizacién, omnamentacion de-parques y
19y 31 ’ memoria descriptiva (3 copias y 1 copia
d) 0.S. 008-2013-VIVIENDA - |digital),
Al 25y 36 (04/05/2013) f) Copia legalizada de las minulas de
“transferencia de las areas de aporte y/o
comprobanles de pago de la redencion de
los mismos de ser el caso;
g) Copia del pago de la lasa muaicipal
correspondiente. ) '
NOTAS -
a) £l Formulario y Anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y firmados por el : cod
profesional y el propielario o solicilante '
b) Todos los planos y documenlos lécnicos
deben eslar sellados y fiimados por el
profesional responsable y finnadds por el !
propielario 0 solicilanle, los planos deben —
eslar georeferenciados, )




ADAPTACION BEL

TEXTO UNICO DE

OCEDIMIENTOS ADMIN

lSTRAT‘S TUPA-2013 A LA LEY 25090

e

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICAC

ON

INS™ IANCIAS DE Rl—SOLUClON DE

L.

a) Ley 27972 - 73y 79
(2770542003},

1) Relamenlo Hacional de
Edinicaciones: Tilulo
(UGI06/2006)

Q) Ley N*. 22090y
moaificatorias (25/09/2007) Art
19y 3

d) 1S, 008-2013-VIVIENDA -
Art 25y 36 (04/05/2013).

prolesionales

d) Documentos emilidos por las entidades
presladoras de los servicios publicos
otorgando conformidad a las obras de su
compelencia.

€) Planos de replanieo de razado y
lolizacion, ornamenlacion de parques y
inernoria descriptiva (3 copias y 1 copia
digitat),

) Copia legalizada de las minulas de
ransferencia de ias areas de aporte y/lo
comprobanies ¢e pago da la redencion de
los mismos de ser el caso;

g) Copia det pago de la lasa municipal
correspondiente.

NOTAS.-

a) EI Formularic y Anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y firmados por el
profesional y el propielario o solicilenle

) Todgs tos planos y documenlos lécnicos
dehen eslar sellados y firmados por el
orofesional responsabie y firmados por el
propielario o solizitanle, tos planos deben
eslar georeferenciados,

(EN % DE UIT) y (EN S1.) PLAZOPARA| | .~ | AUTORIDAD RECURSOS
DENO ACIO P : RESOLVER e COMPETENTE T
PRO%IEND'WESTD;L ::2;2:5‘ Af02012 | AR02013 S frene (es“o‘“ﬁ PROCES™MI ™ para RECONSIDERA ,
Namero y Denominacién digolU (en % UIT) UIT 3650 | UIT 3700 Auylomatico positivo | Negativo nabiles) ENTO RESOLVER CI-ON APELACION
: bicac. ’ .
62.2 COI VARIACIONES a) Seccion del FUHU debidamente suscrilo  |FUHU 57200 208.80| 21160 X 10 (diez) dias |Oficina de  |Gerenle de Recurso de. Recurso de._
"JQUE NO SE CONSIDEIREM (3 copias), en caso de persona juridica Ley habiles Alencion y Desarrollo reconsideracion. |apetacion:
SUSTANCIALES (Modalidades [adjuntar vigencia de poder expedido por 20090 Orienlacion at|Urbano Gerenle de Alcalde
3, Cy D con Revisores Registros Publicos. Vecino Desafrollo 15 dias
Urbanos y Comisidn Tacnica) |b) Copia lileral de dominio expedlda por Urbano 30 dias
Registro de Predios o likio de propiedad 15 dias
Base Legal: ¢) Declaracion Jurada de habilidad de los 30 dias

~

-~
Je a0

et




ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO

S A \[\]{l]

N

1S

TRATIVOS TUPA-2013 A LA LEY 29090

N®

DERECHG DE TRAMITACISH

INST.'\N(,[AS DE RI:SOLUCION DI:

(21/05/2003),

L) Retamento Nacional de
Edificaciones: Titulo |t
(08/06/2006)

¢) Ley N° 27157 Arl. 44
(20/0711999)

d) Ley N°® 29090y
modificalorias (25/09/2007)

e) D.S. 008-2013-VIVIENDA -

Arl. 25y 36 (04/05/2013).

profesionales

d) Cerlilicado de Zonificacion y Vias

¢) Planos de Ubicacion, Localizacion, def
predio rustico matriz, Planeamiento Inlegral,
independizacion, corn coordenadas UTM y
memoria descripliva (2 copias y 1 copia
digilal), '

f) Copia del pago de la lasa municipal
correspondiente.

NOTAS.-

a) El Formulario y Anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y firmados por &l
profesional y el propielario o solicilanie

b) Todos los planos y documentos técnicos
deben esiar sellados y firmados pior el
profesional responsable y fircnados por el
propielario 0 solicitanie, los planos deben
estar georeferenciados,

¢) En caso se solicile independizacion y
habitilacion urbana en forna conjunta, el
solicilante debera presentar los requisitos
para el procedimiento de habilitacion urbana
que corresponda. Siendo de aplicaciorn los
plazos prévislos para dicha modalidad.

REQUISITOS (EM % DE UIT) y (EH S1.) CALIRICACION PLAZOPARA| | o | AUTORIDAD RECURSOS
= H * >
Di';i\%?ég\[;lﬁmfg" Fo-rmfxl ] - Evgluacion Previa Ri(E:nO(l;iZSR PROCEDIMI CQM;;S;ENTE N
Namero y Denominacion ariolC6 (en % UIT) Ao2012f An020 15 Aqtomnatice habile ENTO RESOLVER RECONSIDERA APELACION
digo/t urt3eso [ uit 3700 | Y podiivo | iegativo s) RESC CION
- bicac.
IMDEPENDIZACION O a) Anexo E del FUHU debidamente suscrito |[FUHU 62914 229.60 23280 X 10 (diez) dias |Oficina de Gerenle de Recurso de Recurso de
PARCELACION DE (2 copias), en caso de persona juridica Ley habiles Alencion y Desarrolio reconsideracion: {apelacidn
TERRENOS RUSTICOS adjunlar vigencia de poder expedido por 20090 Orienlacion aljUrbano Gerente de Alcalde
Registios Publicos. ' Vecino Desacrollc 15 dias
. by Copia literal de dominio expedida por Urbann 30 dias
Base Legal Regislio de Predios o iilulo de prapiedad 15 dias
a) Ley 27972 An. 73y 79 ¢) Declaracion Jurada de habitidad de los 30 dias

70 P
66/ —\
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ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE @OCEDIMIENTOS ADMIN|STRATI@)S TUPA-2013 A LA LEY 29090

INSTAKCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO LE TRAMITACION CALIFICACION

: REQUISITOS (EN % DE UIT) y (EN S1) . PLAZOPARA| | | AUTORIDAD RECURSOS
NS Df?rl{c(f)“("l?[;cﬁ:TDDEL | Formul Evalupcion Previa RfSO:VER PROCEDIMI COMISAE;ENTE ) ’
3 C MIE L . N o en dias Co A A - .
Namero y Denominacion ::;T)Iﬁf {en % UIT) 3?;;2;6 3:‘;;33; Automatico Positilo | Negativo habiles) ENTO » RESQLVEB RECOC!:;:‘?ERA APELACION
hicac. I
Ly |SUB RIVISION DE LOTE a) FUHLU debidamenle suscrito (2 copias), _{FUE_ 62914} 22960{ 23280 A 10 (diez) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de

LRBANQO . €n caso de persona juridica adjunlar lLey habiles Atencion y Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
vigencia de poder expedido por Regislros 20090 Orienlacién al{Urbano Gerente de Alcalde
Publicos. Vecino Desarrallo 15 dias

Base Legal: b) Copia lileral de dominio expedida por ’ Urbana |30 dias

) Ley 27972 AL 73y 79 Pegistro de Predios o tilulo de propiedad 15 dias

(27105/2003), ¢) Declaracion Jurada de habilidad de los 30 dias

b) Relamento Nacional de prolesionales '

Zaincaciones: Tilulo i ¢} Ptanos de Ubicacion, Localizacion, del

(V8/06/2006} lote a subdividir, Subdivisién y memoria

¢y ley N® 29090y descripliva (2 copias y 1 copia digital),

inodificalonas Arl 317 ¢) Copia del pago de la lasa municipal

{25/09/2007) correspondiente. . '

g) D.S. 008-2013-VIVIENDA -

AL 759, 29% y 30° HOTAS.- !

(04/052013). - a) £l Formulasio y Anexos deben ser visados

en todas sus paginas y firrnados por el
ptofesional y el propielario o solicitanle

-{b) Todos los planos y documentos 1écnicos
ceben eslar sellados y firmados por el
prolesional responsable y firmadtos por el
nropielario o solicitante,

¢).En caso se solicile la subdivisisn de un
lote rjue cuente con cbras de hahilitacion
wibana inconclusas, dichas obras deberén
ser ejeculadas y recepcionadas en el isino
procedimiento. '
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S ADMI

NISTRATIVOS TUPA-2013 ALA LEY 29090

N¢

-ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDINUENT

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

(27105/2003),
b) Relamenlo Nacional de

|Edificaciones: Tilulo 1]

(08/06/2006)

c) Ley N°. 29090 y
modilicalerias - Arl. 30y 31
(25/09/2007)

dy 0.8, 008-2013-VIVIENDA - |
Art, 25, 38 y 39 (04/05/2013)

profesionales

- {d} Ceitificado de Zonificacidon y Vias

e) Plano de Ubicacion, Localizacion,
Perimétrico, Lolizacion, plano que indique

|los loles ocuipados y allura de edificaciones y

memoria descriptiva (3 copias y 1 copia
digital), :

fy Copia tegalizada de la escrilura publica y/o
comprobante da pago por la redencion de
los aporles que couespondani

- 14) Declaracion jurada del profesional y el
- {soiicilanle en la que conste que 1as obras

han sido ejeculadas, 1olal 0 pafcialrnenle
1) Copia del pago de I4 tasa municipal
correspondiente.

NOTAS.-

a) Bl Formultario y Anexos deben ser visados
en todas sus paginas y lirmados por el
profesional y el propietario o solicitanie

b) Todos 1os planos y documentos técnicos
deben eslar sellados y firmados por el
profesional responsable y firmados por el
propietaiio o solicilante, los planos deben
eslar georeferenciados.

. REQUISITOS (EN % OE UIT) y (EM S1) CALIFICACION PLAZO PARA| o | AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION R ) ¥ =] RESOLV i COMPETENTE j
' PRorgEDuqur\nl')oEl : E:Z,'z: AR02012 | ARG2013 Evpluacion Previa (en diasER PROCEDIMIG P.AF]éA B RECONSIDERA’ .
Mimero y Denominacién digalU (en % UIT) UIT 3650 | UIT 3700 Autortatico Pokitivo | Negativo habiles) ENTO RESOLVER - CION APELACION
] i)icac. .
|REGULARIZACION DE a) FUHU debidamente suscrilo (3 copias), [FUHU 81971 29920 211.60 X 22 (veintidos) |Oficina de Gerenle de Recurso de - [Recurso de
HABILITACIONES URBANAS |en caso de persona juridica adjuniar Ley dias habiles |Atencidny Desarrolio € ) apelacion:
EJECUTADAS vigencia de poder expedido por Registros  [20090 Orientacion al {Urbano Gererle de Alcalde
Plblicos. ) Vecino Desatrolo 15 dias
b) Copia literal de dominio expedida por. Urbano 30 dias
Base Legal. Regisiu de Predios o tilulo de propiedad 15 dias
a) ley 27972 -An. 73y 79 ¢) Declaracion Jurada de habilidad de los 30 dias
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ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE @ROCEDIMIENTOS ADMIN

lCTRATQ)S TUPA-2013 ALA LEY 29090

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICATION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) {(EN % DE UIT) y (EN S/} PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS
.| DENOMINACION DEL Forma ‘ : o] REsoLver | MNICIODEL | covpeTenTE
H PROCEDIMIENTO s . ] - (en dias | TROCEDIMI PARA I
i Numero y Denominacion ariolCo (en % UIT) Ano2012] Ano2013 Automiatico f1abil ENTO ESOLVER RECONSIDERA APELACION
digo/U UIT 3650 | LIT3700 | fFosifivo | Negativo es) R - CION
3 bicac. . . .
\ ~086|ANTEPROYECTO EN a) Solicitud segun {ormalo, en caso de FUE 1.8371]7 67.05 68.00 X 3 {lres) dias |Oficina de Gerenle de Recurso de Recuirso e
: CONSULTA persona jurigica adjunlar vigencia de pOdEI Ley " habiles Alencion y Desarrollo reconsideacion. tapelacién
G6.1 PARA LAS expedido por Regislios Publicos. 20090 QOrientacion aljUibano Gerenle de Alcalde
MODALIDADES Ay B 1) Copia del lilulo de propiedad, en caso de Vecino Desarrolio 15 dias
no estar incrito en Registros Publicos el Urbano 30 dias
Base Legal. predio 15 dias
3y Ley 27972 -Af. 73,78 y 79 |c) Planos de ubicacidn, localizacién, 30 dias
(27105/2003), arquileciura (2 copias y 1 copia digital),
1)) D.S. 008.2013-VIVIENDA - |u) Planos de seguridad y evacuacion
Art. 61° (04/05/2013) amoblados, -de ser necesario (INDECH
CGBVP),
&) Dedlaracion Jurada de habilidad del
profesional
' 1) Pago por derechos por fa tasa municipat
respectiva '
NOTA.-
Todos los planos y documenlas técnicos
deben eslar sellados y fiinados por el
prolesional resporisable y (irmados por el
propielario o solicilanie )
i |66 2 PARATAS a) Solicilud segun formalo, e caso de FUE a45200]  185.00] 167 46 X 8 (ocho dias |Oficinade  |Gerente de Recurso de. AT VB3
287 |MODALIDADES C y D persona juridica adjuntar vigencia de poder [ley . . habiles Alencion y Desarrolio apelacion: ‘['5 v
expedido por Registros Plblicos. zo090 | Varzpezi) - - (8,00 Orienlacién al|Urbano Gerenle de Alcalde '
B3ase | egal: 15) Copia del litulo de propiedad, en caso de P > rgaty ,n,f 'O Vecino Desatcolio 15 dias &U,) 2 635
a) ey 27972 -Anl 73, /8 y 79 [no estar incrilo en Registros Piiblicos &l SEEREER “1Uibano 30 dias a
{27/05/2003), predio : 15 dias {(/ 3
1) .S 008-2013-VIVIENDA - [c; Pianos de ubicacién, localizacion, 30 dias
Afl. G1* (04/05/2013). arquitectura {2 copias y 1 copia digital),
‘ dj Planos de segundad y evacuacion
arnoblados, de ser necesario (INDECH,
CGBVP),
e} Declaracion Jurada de habilidad del
profesional que ilerviene )
1) Copia det paga por darecho de revigion
9) Payo por Jerechos par la 1asa municipal
respactiva.
MNOTA.- . P
Todos fos plarios y docurtisntos 1&cnicos [,:\\\\‘ -
Jeben estar sellados y firmazios por &l :{_{33‘ f
, profesionat responsablé y firmados por «l !\i‘z‘;;)\n \
propietaric o sclicilanle ,\A;',&J <
\\\i
D PR B
o (\)Ohian"‘; /\:\ﬁl\o
5 :é:? Q ,‘?‘ X
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ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS TUPA-2013 A LA LEY 29090

REQUISITOS . DERECHO DE TRAMITACION |- caLricAcion ) , . _ . |INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) : S (EN % DE UIT)y (EM ST) ’ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
1o DENOMINACIDN DEL. e Formul — Evdliacion Previa RESOL.VER PROCEDIMI COMPETENTE
PROCEDIMENTO Mamero y Denc.zminai:if)n ario/Co (en % UIT) An02012} Ano2013 Automalico - f::):is) ENTO REZSECER RECONSIDERA APELACION
T digory . LIT 3650 | UK 3700 Poditivo | Negalivo ¥ Ha CIOGN :
1 : hicac. P : ’ : .
GG7{LICENCIA DE EDIFICACION  |[A VERIFICACION ADMINISTRATIVA . [FUE 4.0257/F 146.90|  149.00 x Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
o [MUEVA MODALIDAD A c Ley Alenciony  |Desafrollo feconsideracion’ |apetacion:
" a) Formulario Unico de Editicacion (FUE) (2 |20090 : . o Orientacion al|Urbano Gerenle de Alcalde
J‘g_y 7.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR [copias) debidamente llenado y suscrilo, en . - Vecino Desarrolio 15 dias
' {DE HASTA 120 M2 v caso de persona juridica adgjuniar vigencia ’ ' Urbano 30 dias
CONSTRUIDOS (siempre yue jde poder, - ) 15 dias
constiluya la unica edificacion by Cogia del litulo de prapiedad, en caso que 30 dias
cn ¢l lote) el predio no esta inscrito en Regislros
Pabticos
Base Legal ¢) Declaracion Jurada de habilitacion de los
a) Ley 27972 -Art. 73 Y 79 profesionates que intervienen en el proyeclo,
(27105/2003), ¢) Planos de ubicacion, localizacion, ,
b) Ley 29090 -Arts. 10°, 25°, arquileclura, estructuras, instalaciones -
31* (25/09/2007), ) saniianas, instalaciones eléctricas (02
c) Ley 20476 -Ar.11° copias y 1'copia digual)
(18/1212009), :
d) D.8. 008-2013-Vivienda - B. VERIFICACION TECNICA
Als 42% Numeral 42.1, 477, 50
(04/05/2013), - . |e) Cronograma de wisilas de inspeccion,
&) Reglamenlo Nacional de f) Copia del pago por |a lasa
Edificaciones (03/06/2006). coriespondiantes.
10)-0.14 {° 328-2012-MPP
(16/01/2012) v [MOTAS.-
a) Et Formulario y Anexos deben ser visados
NOTA.- Mo estan consideradas |visados en lodas sus paginas y cuando
Ten esla modalidad cofresponda firmados por ¢! propielario o
a) Las obras de edificacion cn {salicilante y-10s profesionales
vienes inmuckles que .[b) Todos los planos y documenlos lécnicos . : i :
conslituyan Pauimonio Cullural fdeben estar sellados-y firmados por el '
e |2 Nacion (Ar.3° Numeral 2 p‘rofesional'y por el propielario o soliciiante '
de la Ley N’ 29090) g : o '
L) Las ohras que requicran la
ejecucidn de sélanos o
s@misolanos, a una
profundidad e excavacion
mavyot a 1.50 m. y colinden con
_ |edificaciones exislentes
RN
AN
) [V
[ 28 0y A g
AT l}
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ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE @GCEDIMIENTOS ADMINISTRAT@DS TUPA-2013 A LA LEY 29090

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCICN DE

&) Ley 27972 -A 73,78y 79
(27105/2003),

b) Ley 29090 -Ai. 10, 25°y
1% (25/09/2007),

) DS 008-2013-VIVIENDA -
Arta2¥ inciso 42.1, 47" y 50°
(01/05/2013),

) Reglarnenio Mazional de
Ldificaciones (08/06/200G).

NGTA.-
Mo @slan consideradas en esla

. {modahdad

aj Las obris en menes’
inmweblas que constituyzn
ffatrimonio Culwral de la |
Hacidn (AL.3° inciso 1) numeral
2 de 1a Ley 29040}
1) Obras guge requic

an la
clesueidn de sdnnos ¢
SEMisolencs, a una
profundidad de excavacicn
mayor @ 1.50 my cohinden con

ladiicaciones exizlentes

Puablicos

¢) Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales del proyeclo,

d) Planos de ubicacidn, localizacion,
arquilectura, esliucturas, instalaciones
sanilarias, instalaciones electrncas y
rnernonas juslificativas (02 copras y 1 copia
digitat), con diferenciacion de .areas
exislenes y a ampliarse

e) Copa de la licencia de obra de 1a
edificacion y planos de 'a edificacidn
exiclenle o copia del Certificado de
Conformidadt o Finalizacion de Obra

3. VERIFICACION TECNICA

fy Cronougiama de visitas de inspeccion,
suscrito por el responsable de obra

g) Copia dei pago per Je la wasa
conespondientss.

NCITAS -

a) Bl Formutario y Anexcs del.en scr visales
20 lodas su paginas y cuandd corresponda,

firnados por el propietaric o solicitanle y los

profesianales

p) fouos los planos y docuimzanlos &cnicos
denen esiar sellades y fimados por &l
molesional responsable y firmados por &l
propieiano o soliciante

REQUISITOS (EN % DE UIT) y (EN S1.) CALIFICAGION PLAZOPARA| | | AUTORIDAD RECURSOS
DEMNOMINACION DEL = T = i . RESOLVER COMPETENTE
PROCIEDIMIIENTO ::;(;.;2.; AR02012 | AR02013 Evalyacion Previa (es" dias | PROCEDIMEL T paga RECONSIDERA .
Namero y Denom';‘nacié_n digolU ‘(en % UIT) UIT 3650 | UIT 3700 Automatico Posil’ivo Negativo habiles) ENTO RESOLVER CION ” APELACION
’ hicac.

{67.2 AMPLIACION DE A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 2.1000 76.70 77.70 X Oficina de Gerenle de Recurso de Recursode
VIVIENDA UNIFAMILIAR Ley Alencion y Desarrollo reconsideracion. |apelacion:
{sumaloria de area constiuida |a) FUL (2 copias) debidamente ilenado y 20090 Orientacién aljUrbano Gerente de Alcalde
exislente y proyectada no debe {suscrilo, en caso de persona juridica Vecino Desariolio 15 dias
exceder 200 m2) adjuntar vigencia de poder, Urbano 30 dias

1) Copia de! litulo de propledad, en caso de . 15 dias
Base legal: no eslar inscrito &l predio en Registros 30 dias




DERECHO DE TRAMITACIN

ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMI

NISTRATIVOS TUPA-2013 A LA LEY 29090

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

b) Ley 29090 -Arl. 10¢, 25y
31° (25/09/2007),

¢} .8, 008-2013-VIVIENDA -
Arl-12% Inciso 42.1, 47° y 50°
(04/05/2013), "~

fy Reglamenlo Nacional de
Cdificaciones (04/06/2006).

NOTA.- -

No eslan consideradas en esta
niodalidad:

.|4) Las obras en bienes
inmuebles que conslituyan
Palrimonio Cutiural de la
Nacion {Arl.3° inciso f) numerat
2 de a Ley 29090)

b) Obras que requieran ta
éjecucion de s6lanos o
samisolanos, a una
profundidad de excavacion
mayorf a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes

Publicos

c) Declaracion Jurada de habililacion de los
profesionales del proyeclo,

d) Planos de ubicacion, localizacion y
arquiteclura y memorias juslificativas (02
copiasy 1 copia digitat),

e} Copia de la licencia de obra de la
edificacion y planos de Ia edificacion.
exislenle o copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacion de Obra

8. VERIFICACIOM TECNICA

f) Cronograma de visilas de inspeccion,
suscrito por el responsable de obra

q) Copia del pago por de la lasa

- [correspondientes.

NOTAS.- .
a) FI Formulario y Anexos deben ser visados
en lodas su paginas y cuando corresponda,
firmados por et propietario o soiicitanle y ios
profesionales

b) Todos los planos y documentos lécnicos
deben eslar sellados y fimados por el
profesional responsahie y firmados por el
propielario o solicitante

REQUISITOS . (EN % DE UIT) y (EH S1.) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD :RECURSOS
yo | ~ DENOMINACICN DEL Form Fvpliacion Frevia | RESOLVER ;':gfegi; COMPETENTE
FROCEDIMIENTO . o ariolCo . AfD2012 | ARO2013 . ' (en dias ENTO PARA RECONSIDERA : .
Namero y Denominacidn digo/U (en % WUIT) UIT 3650 | UIT 3700 Aulomatico Pobilivo | Hegativo “habites) RESOLVER CION APELACION
hicac. . .

67.3 AMPLIACIONES A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 1.8171 66.20 67.26f ¥ Oficinade  |Gerenle de Recurso de Recurso de
CONMSIDERADAS ORRAS l.ey Alencion y Desarrollo reconsideracion: |apelacidon:
MENORES (segun RNE) a) FUE (2 copias) debidamente ilenado y 20090 Orientacién al |[Urbano Gerenle de Alcalde

. : susciilo, en caso de persona juridica ' Vecino Desarrolio | 15 dias
Base Legal: adjuntar vigencia de poder, Urbano 30 dias
a) Ley 27972 -Art. 73,78 y 79 |b) Copia del titulo de propiedad, en caso de 15 dias
(271G6512003), no estar inscrito el predio en Registros 30 dias
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ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE@ROCEDIMIENTOS ADMI

DERECHO DE TRAMITACION

isTRATDS TUPA-2013 A LA LEY 26090

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

ay Ley 27972 -Art 73,78y 79
(2710512003,

L) Ley 28090 -An. 10° 25%y
31° (25/09/2007),

<) [0S, 008-2013-VIVIENDA -
Art42% Incisu 42,1, 47° y 507
(04/05/2013),

[y Reglamento Naciunal de
L:dilicaciones (08/06/2006).

HOTA.-

Mo eslan consideradas en esta
maodatidad:

a) Las obras en bienes
inueblas que constiluyari
fatrimonin Cultural e fa
pacién (Ad.3” inciso 1) numeral
2 08 I Ley 29090)

1) Obras que renuiesar |
vjecucion de sétanes v

‘[semisdianus, a una

profundidad de excavacion

rmayor a1 50 myy colinden con

cdificaciones existentes

Puablicos

¢) Declaracion Jurada de habililacion de fos
profesionales del proyecto,

d) Planos de ubicacion, localizacion,
arquitectura, estruculras, instalaciones
sanilarias e instalaciones eléclricas (02
copias y 1 copia digual),

e) Copia de la licencia de ovra dé la
edilicacion y planos de la edificacien
existente o copia del Certificado da
Conformidad ¢ Finaiizacidn de Obra

8. VERIFICACION TECNICA

1ij Cronograma de wisitas de inspection,

suscrilo por el'responsatle de cbra
g} Copia del pago por de latasa
correspondienles.

MOTAS.-

a) Ef Formulanc y Anexos deben ser visados
&l lodas su aginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o solicilante y ios
prelesionales

b) Tedos los planos y documéntos técnizos
debei estar sellados y tirnados por el
profesional responsable y firmados o el
progietario o solicitante

REQUISITOS (EN % DE UIT) y (EN S/, CALIFICARION PLAZDPARA| | | AUTORIDAD RECURSOS
Di’;’}%'ég’;;‘fé:][);l' Formul Evaluacién Previa Rl(E:nO(ll‘iZsER PROCEDIM! CDM;E;iNTE T
. Namero y Denominacion ::;oc-:/(ijé {en % UIT) C?:ig;; C?\fg%(}) Automatico Pos|tivo | Negativo habites) ENTO RESOLVER REL%ITS:\?E‘RA APELACION
bicac. ) .

G7.4 REMODELACION DE A VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 21000 76.70 77.70 X Oficina de Gerenle de Recurso de Recurso de
VIVIENDA UNIFAMILIAR (sin ) Ley ’ Alencion y Desarrolio reconsideracion: [apelacidn:
rodificacion estructural ni a) FUE (2 copias) debidamenie llepado y 20080 Orienlacitn aljUrbano Gerenle de Alcalde
cambio de uso ni aumenlo d&  |suscrilo, en caso da persona juridica Vecino Desariolio 15 dias
area conslruida) adjunlar vigencia de poder, Urbano 30 dias

. b) Copia del tilulo de propiedad, en caso de 15 dias
Base Legal: no estar inscrilo el predio en Registros 30 dias




ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEBIMIENTOS ADM

INISTRATIVOS TUPA-2013 A LA LEY 29090

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

b) Ley 29090 -Art. 10°, 25% y
31° (25/09/2007),

c) D.S. 008-2013-VIVIENDA -
Arl.42° Inciso 42.1, 47° y 50°
(04105/12013),

f) Reylamento Nacional de
Edilicaciones (08/06/2006).
NOTA.-

No eslan consideradas en esla
modalidad:

a) Las ohras en bienes>
inmuebles que consliluyan
Patrimonio Cullural de la
Nacion (Art.3” inciso f) numeral
2 de la Ley 29090)

by Obras que requieran la
ejecucion de sdlanos o
semisdlanos, a una.
profundidad de excavacién
mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones exislenles

profesionales del proyecto,

d) Planos de ubicacion, localizacion,
arquileciura y estruculras (02 copias y 1
copia digital),

. VERIFICACION TECNICA

) Cronograma de visilas de inspeccion,
SuSCrito pof el responsable de obra

f) Copia clel pago por de 1a lasa
coriespondientes.

NOTAS.-

a) &l Formulario y Anexos deben ser visados
en todas su paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o solicilante y los
profesionales

1) Todos los planos y documenltos &cnicos
deben eslar sellados y fimados por el
profesional responsable y firmados por el
propielario o solicitante

REQUISITOS (EN % DE UT) y (EN S1) CALIFIGACION PLAZOPARA| | o | AUTORIDAD RECURSOS
-
Namero y Denominacion ariolCo (en % WIT) Ano2012 AQOZO 3 Aulamalica hébiles) ENTO RESOLVER RECONSIDERA APELACION
digo/u UIT 3650 | LIT 3700 Ppsitivo [ Negativo ¥ (;lQN
. hicac. . ' ‘

. [67.5 CONSTRUCCION DE |A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 1.8143]  66.20 6710 X Oficinade  |Gerenle de Recurso de “JRecurso de
CERCOS (de mas de 20.n.l, . Ley Alencion y Desarrolio feconsidefacion: [apelacion.
siampre que el inmueble no se |a) FUL (2 copias) debidamente llenado y 20090 Orientacion at{Urbano Gerente de Alcalde
encuenlre hajo el régimen de  [suscrilo, en caso de persona juridica Vecino Desarrolio 15 dias
propiedad exclusiva y coman) - jadjunlar vigencia de poder, Urbano 30 dias

b) Copia del lilulo de propiedad, en caso de 15 dias
Base Legal " |no eslar inscrito et predio en Regislros 30 dias
a) Ley 27972 -Arl 73,78y 79 |Publicos
(27/05/2003), ) c) Declaracion Jurada de habilitacion de los
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JISTRA'I‘OS TUPA-2013 A LA LEY 29090

ADAPTACION DELL TEXTO UNICO D

OCEDIMIENTOS ADMII

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

\ REQUISITOS (EN % DE UIT)y (EN SL) CALIFICACION PLAZOPARA| o o | AUTORIDAD RECURSOS
Di’?}%‘gt‘&fnl‘g:]?;L Fo-rmu‘l k i . Ev Iu?.f:,idn f’lrevia Rf:?;iZER PROCEDIMI COM:E;ENTE o '
Numero y Denoniinacidn ario/Co fen % UIT) Af02012] AN02013 Automatico habiles) ENTO .RESOLVER RECONSIDERA APELACION
’ digorJ UIT 3650 | UIT 3700 Pogitivo | Negativo CION
bicac. . :
67.6 DEMOIICIOM TOTAL (de |A VERIFICACION ADMINISTRATIVA |FUE 1.8143 66 20 67 10 X Oficina de Gerenle de Recurso de.
edificaciones menoras de 5 Ley Alencidn y Desarrolio > apelacién’
pisos) a) FUE (2 copias) debidamente llenado y 20090 Orientacion al{Urbano Gerenle de’ Alcalde
suscrito, en caso de persona juridica : Vecino Desarcolio 15 chas
Base I.cgal: adjunlar vigencia de poder, Urbano 30 dias
a)Ley 27972 A, 73,78y 79 |b) Copia del litulo de propiedad, en caso de 15 dias
(27/05/2003), 1o estar nscrilo el predio en Registros 30 dias

Lj Ley 29020 -Aft, 10¢,25°%y
31°{25/09/2007),

c) 0D 5. 008-2013-VIVIENDA -
AtLA2" Inciso 42,1, 47° y §0°
(DANOSI2013),

fy Reglamento Nacional de
Edificeciones (08/06/2006).

NOTA .-

No eslan consideradas en esta
rmodalidad;

a) L.us olvas en bienes
inmuebles que constituyan
Payimonio Cultural de la
Macihn (A.3% inciso f) aumeral
2 dela Ley 22080)

by Demaliciones que requicran
el uso da explosivos

Publicos

¢) Declaracion Jurada de habililacion de los
profesionales del proyeclo,

d) Planos de ubicacion, localizacion, y plano
Je lanta de la edilicacion a derncler (02
copias y 1 copia digital),

¢) Carla de responsabilidad de obra, firtnada
por ingeniero Civil ’

[y En caso Ia (&iica se encuenlre inscrila en
Registros Publicos, acreditar que sobe el
bien ro recaigan cargas y/o gravamenes, o
auiorizacion del titular de la carga o
gravamen

13 VERIFICACION TECNICA

g) Cronograma de visitas de inspeccion,
susCrilo por el rasponsatie de obra

h) Capia del pago por de la lasa
correspondientes,

MOTAS.- .

2) EI Formulario y Anexos deben ser visados
en lodas su paginas y cuando cofresponda,
firmados por &l propielario o solicitante y lus
profesionates

b) Todos los pianos y documenlos lEcnicos
deben esfar seflados y finados por &l )
profesionial responsanle y firmados por &
propigtano o'solicilante

R L,
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ADAPTACION DEL TEXTQ UNICO DE PROCED!MIENTOS ADM

iI\uSTRKT;\_/_OS TUPA-2013 A LA LEY 29090
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. DERECHO DE TRAMITACION A INSTANCIAS DE RESOLUCION Dt
REQUISITOS . (EN % DE UIT) y (EN S/ CALIFICACION PLAZO PARA . DEL_ AUTORIDAD RECURSOS
DEHOMINACION DEL Formal Hvaluacion Previa | RESOLVER | oo f Co | COMPETENTE i
PROCEDIMIENTO o o aric/Co .| Adozotz}Ado2013| (en dias ENTO PARA RECONSIDERA | - 5
Namero y Denominacion digoru {en % UIT) Ut 3850 | UIT 3700 Automatico Hositive | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
. bicac. '
67.7 OBRAS DE CARACTER |A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUC 2.5257 92.20 93.50 X Oficina de Gerente de {Recursa de Recurso de
FILITAR (FF.AAL), POLICIAL ’ Ley Atencion y Desarrolio (econsiaeracion: |apelacion:
(PNP) Y a) FUE (2 copias) debidamente ttenado y 20090 Orientacion al [Urbano Gerenle de Alcalde
ESTARLECIMIENTOS |suscrito, en caso de persona juridica Vecino Desarrollo 15 dias
PERITENCIARIOS adjuntar vigencia de poder, Uibano 30 dias
b) Copia del titulo de propiedad, en caso de 15 dias
Base Legal: no estar inscrito el predio en Registros 30 dias
a) Ley 27972 -Art. 73,78 y 79 [Publicas
(27/05/2003), c) Declaracion Jurada de habilitacion de los
by tey 29090 -Art 10°, 25°y |prolesionales del proyeclo,
314 (2510912007}, d) Planos de ubicacion, localizacion,
¢) D.5.008-2013-VIVIENDA - [perimélrico y descripcidn general del
Art.42° Inciso 42.1, 47°y 50*  |proyecto (02 copias y 1 copia digital), '
(04/05/2013), i
I} Reglamento Nacional de .
Cuificaciones (08/06/2006). B. VERIFICACION TECNICA
. e) Cronograina de visilas de inspeccion,
INOTA.- suschito por €l responsable de obra
NO eslan consideradas en esta |f) Copia del bago poria tasa
moualiaad: coriespondientes.
a) i.as ubras en bienes
inmuebles que consliluyan NOTAS.- .
Patrimonio Cultural de fa a) 2l Formulario y Anexos deben ser visados
‘[ Macion (Ar. 3" inciso [y numeral |en todas su paginas y cuando corresponda,
2 de la Ley 29090) firrnados por el propielario o salicilante y los
profesionales
b) Todos los planos y docurnentos técnicos i
deben eslar sellados y fimados por el
prolesional responsable y firmados por el
propielario o solicitante
s .
{ (/‘Q‘iﬁ‘}' o ?\,\DI‘TD“
fo .
[ 15 Spur




_ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DHJROCEDIMIEN

TOS ADII

NiSTRAMIOS TUPA-2013 A LA LEY 29090

DERECHO DE TRAMITACION

INICIO DEL
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

REQUISITOS : CALIFICACION
) (EN % DE.UIT) y (EN S} PLAZO PARA

we |  DENOMINACION DEL Formul Evhluacién Previa | RESOLVER

PROCEDIMIENTO ‘ - ariolCo - | AR02012 | ARO2013 , ' | lendias

Numero y Denominacién digofU {en % UIT) UIT 3350 | UIT 3700 Auternatico Pokilive | Negativo habiles)

N bicac. ) 1
GGB|LICEMNCIA DE EDIFICACION  |A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 4.0257 146.90 1498.00 X 15 (quince)
NUEVA MODALIDAD B a) Formulario Unico de Edificacion (FUE) (2 |Ley dias lidbiles
’ copias) debidamente llenado y suscrilo, en {20090

G8 1 EDIFICACIONES PARA
FIMES DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR,
MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMIMIOS DE VIVINDA
UHIFAMILIAR Y10
MULTIFAMILIAR (no.mayor a §
pisos, siempre que lenga
mAaximo 3,000 m2 Je area
Consliuida)

Base L.egal.

a) Ley 27972 -Ark. 72.Y 79
(27105/2603),

13} Ley 20090 -Arts. 107 25y
B¢ (25198/2907),

<) 1.5, 008-2013-VIVIENDA -
At 427 Numeral 422, 47%y
51 (04705/2013),

) Reglamento Hacicnal de
Cditicaciones (08/06/2006).
2) 0.3, N° 328-2012 PP
{16/04/2012)

MOTA-

Ho eslan consideradas en esla
modatidad las edificaciones en
bienes inmuebles y anibienles
que constitiyan Palimonio
Cuttural de 1a Macion (At 3¢
inQIso ) Mumeral 2 Jde la Ley
28060);

caso de persona juridica adjuntar vigencia
de poder, ’

b) Coma dei lilulo de propiedad, en caso que
el predio no eslé inscrilo en Regislros
[Publicos .

¢) Declaracion Jurada de habililacion de los
profesionales,

d) Planos de ubicacion, localizacion,
arquilectura, estrucluras, inslalaciones
sanilarias, inslalacjones elécliicas y
memorias justificalaivas (02 copias y 1 copia
digitalj

e) Plano de soslenimienlo Jde excavaciones,
y estudio de rnecanica de suelos, de ser el
caso, )

fy Péliza CAR o poliza de responsabilidact
civit

B, VERINCACION TECNICA

g) Cronegrarma de visilag de inspeccion

1) Copia Jel pago por l2 lasa
coriespondientes.

NOTAS.-

3) B Formulario y Anexss deben ser visados
eit 1oddas su pdyinas por 1os prefasionales y
¢! propietario o solicitante

I5) Todos los planos y docunientos tcnicos
deb2n estar sellados y linmados por el
prefesicnai responsable y finmzados gor ¢l
propieano o soiiclans

<) Db comunicarse linicio Jde la abra can
una anietacion de 15 dias

Oficina de
Alencion y
Oiientacion al
Vecino

Gerenle de
Desarrolio
Urbano

Recurso de

Recurso de

feconsidera
Gerenfe de
Desarrotio
Urbano

15 dias

30 dias

apelacién:
Alcaide
15 dias
30 dias

—— ——
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ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM!

DERECHO DE TRAMITALICH

NISTRATIVOS TUPA-2013 A LA LEY 29090

INSTANCIAS DE RESQLUCION DE

Dase f.eqgal

) bey 27972 -An. 73Y 79
(27/05/2003);

1) l.ey 29090 -Arls. 107, 257 y
317 (1 25/09/2007),

¢} D.S. 008-2013-VIVIENDA -
Arls. 12° Mumeral 42.2,47% y
51°{04/05/2013),

¢) Reglamento Nacional de
Edificaciones (08/06/2006).
d) O.M. N®328-2012-MPP
(16/04/2012)

NOTA -

No eslan consideradas en esla
modalidat las edificaciones en
bienes inmuebles y ambienies
que conslituyan falrimonio
Cultural de la Nacion (Arl.3°
theiso ) Momeral 2 de la Ley
29090)

el predio no €s1& inscrito en Registros
Pliblicos

¢) Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales,

d) Planos de ubicacion, lof‘dhlauon
arquileclura, estrucluras y mernoria
justificaliva (02 copias y 1 copia digiat),
copia det regtamento interno y plano de
independizacion
¢) Plano de soslenimienlo de excavaciones,
de ser e caso, segun RNE '

B. VERIFICACION TECNICA

f) Cronograma de visilas de inspeccion-
y) Copia del pago por la lasa
coriespondientes.

MOTAS .- .

a) £l Formulario'y Anexos deben ser visados
en lodas su paginas por los protesionales y
el propielario o solicilante

v) Todos fos planos y documenlos 1cnicos
deben estar seltados y limados por ¢l
pxolesmnal responsable y firmados por el
propielario o solicitante

¢) Debe comunicarse elinicio de fa Obfd con

una antelacion de 15 dias

30 dias

REQUISITOS (EN % DE UIT) y (EN S1) CALIFASION PLAZO PARA| o | AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL ———5———| RESOLVER | COMPETENTE
lx—’[;z<)l2|:r§\wcalez1[‘j(3CL ' ::2;:}2 AR02012 | ARGZ013 . paluacon Pree (en ‘L‘?‘as PREE%IMI PARA RECONSIDERA -
Niumero y Denominacisn di'gol‘U {en % UIT) UIT 3650 | ur' ;700 Autoinalico phsitivo | Negativo habiles) RESOLVER : CION APELACION

. hicac. ’ ) .

B8LFCERCOS A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 1.8143 66.20 G710 A 6 (quince) |Oficina de Gerenle de Recurso de Recurso de

(Elinmuebles que se a) Formulanio Unico de Edificacion (FUE) (2 (i.ey dias habiles ]Alenciény Desarrollo reconsideracion: |apelacion:

encuenlien bajo &l 1égimen de |copias) debidarenle lenado y suscrito, en {20090 Orientacion alj Urbano Gerenle de Alcalde

propieaad exctusiva y caso de persona juridica adjuntar vigencia vecino Desarrollo 15 dias

propiedad coman) de poder, Urbano 30 dias

b) Copia det titulo de propiedad, en caso que 15 dias




N . -

i‘ROCEDIMlENTOS ADMI

NiSTRAEPOS TUPA-2013 A LA LEY 29090

NO

ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DI

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESQLUCION DE

Base Legal

a) Ley 27972 AL 73Y 79
(27105/2003),

by Ley 29090 -Ans. 10°, 25%y
31° ( 25/19/2007),

¢) 0.8. 008-2013-VIVIENDA -
Arts 42° Numeral 42 2, 47% y
51° (04/05/2013),

¢} Keglamento Nacional de
zdificaciones (08/06/2006).
dy Ol MY 328-2012-MP0
(16/04/2017)

HOTA.- )
o eslan consideradas en esla
modalidad ias edificaciones en
bienes inmueblas y ambientes
que constituyan Palimonio
Cullural de 1a Macién (Arl 3¢
Inuiso f) Hiameral 2 de la ey
23691)

i

o~ ot

Publicos

¢) Declaracion Jurada de habilitacion de los
prolesionales,

dy Copia del cerlilicado de conlormidad o
finalizacidn de obra o 1a licencia de obra, de
la edificacton existente

¢) Planos de ubicacitn, lecalizacion,
arquiteclura, esirucluras, inslalaciones
sanilarias, instalaciones eléctricas y oios y
rmemona juslificativa (02 copias y 1 copia
digiial), copia del reglamento intemo,
autorizacion de la junila de propielarios

f) Plano de sostenimients de excavaciones,
estudio de iecanica de suelos de ser el
caso, segun RME

g) Paliza CAR ¢ Pdliza de Responsabilicad
Civit

VERIFICACION TECHICA

i) Cronuyrama de visitas di nspecaidn
¢) Cupia del pago por la lasa
correspoinichentes.

NUOTAS.- )

a) £l Fornniarnio y Anexcs deban ser visados
e todas su paginas por 1os profesivnales y
ei [iropielaio o sotichante

1) Tortos 10s planus y dactimenlos 1&enicos
deben esiar sellados y firmadus por el
protesional responsatie y firmados por el
propiclario o soliciante ' '
¢) Debe comunicarse ¢l inicin rle fa olra con
una antelacidn de 15 dias

REQUISITOS (EN % DE UIT) y (EN SI) CALITICRCION PLAZOPARA| |\ 0 e | AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL Forrul Evjaluacion Previa RESOLVER PROCEDIMI COMPETENTE
PROCEDIMIENTO . N ario/lCo| | Afo2012 | Af02013 . (en dias ENTO PARA REGONSIDERA ELACIO
Namero y Denominacion digo/U (en % UIT) UIT 3650 | UIT 3700 Aulcmatico Poksitivo | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
bicac.

68.3 OBRAS DE AMPLIACION |A VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 2.1000 7670 7770 X 15 (quince) [Oficina de Gerente de Recufso de Recuyso de
O REMODELACION DE UNA ) Formulano Unico de Edificacion (FUE) (2 [Ley dias habiles JA(encidony Desarrolio reconsideracion: |apelacion:
EDIFICACION EXISTENTE copias) debidamente llenado y suscrilo, en 120090 Orientacion aljurbano Gerenle de Alcalde
{con modificacion estructural, |caso de persona juridica adjuniar vigencia Vecino Desarrollo 15 dias
aumento de area conslruida o |de poder, Urbano 30 dias
carnbio de uso) ‘ b) Copa del litulo de propiedad, en caso que 15 dias

el predio 1o esta inscrito en Registros 30 dias
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ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCFD‘MILNTO

f\l)’\/l

NISTR AHVOS TUPA-2013 A LA LEY 23090

GERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

31° ( 25/09/2007),

¢) D.S. 008-2013-VIVIENDA -
AIls.42° Nungral 2.2, 47° y
519 (04/05/2013),

¢) Reglarento Nacional de

Ldilicaciones (08/06/2006).

HOTA.-

No eslan consideradas en esla
modalidad ias cdificaciones en
viznes inmuebles y ambientes
nue conslituyan Palitnonio
Cuttural de 1a Nacion (Art.s”
INEIso f) Mumeral 2 d1a Ley
29090)

Pablicos

¢) Declaracién Jurada de habililacion de los
profesionales,

d) Copiar del cenificado de conformidad o
finahzacién de obra o la licencia de obra, de
la edilicacion exislente, copia del reglamenio
nlemo y auorizacién de la junia de
propelanos

@) Planos de ubicacion, localizacion, plano
e planta de la edificacion a demoler y
memoria descriptiva (02 copias y 1 copia
digital), en caso que la fabrica se encuentie
inscita en Registros Pablicos, acredilar que
norecaigan cargas y/o gravamenes

fy Poliza CAR o Pdliza de Responsabilidad
Civil, con coberura por dafos a lerceros

3. VERIFICACION TECNICA

fy Cronograma de visilas de inspeccion
y) Copia del pago por la tasa
correspondientes.

NOTAS.-

a) El Formulario y Anexos deben ser visados
en lodas su paginas por los profesionales y
¢l propietarno o solicitante

b) Todos tos planos y documentos tecnicos
deben estar sellados y finnados por el
prefesionel fesponsable y fifrmados por ¢l
propietario o solicilante

c) Debe comunicarse el jnicio de !’) obra con
una anlelacion ue ].) dias

REQUISITOS (EN % DE UIT) y (EH S1) cALIFIGACION PLAZOPARA| | oo | AUTORIDAD RECURSOS
DAES‘;%'\S;:E\[&’ESSOEL Formul Elaluacion Previa RESO‘L.YER PROCEDIMI COM:;;/ENTE : .
- Nuimero y Denominacion ariolCo (en % UIT) ARG2012] Af02013 Auteanalico f::);:;s) . ENTO RESOLVER RECONSIDERA APELACION
digo/U : ULT 3650 | UIT 3700 ) fbsitivo { Negativo S CION -
bicac. .
) G8.4 DEPOLICION PARCIAL A VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 1.8143 66.20 G7 10 X 15 (quince) |Oficina de Gerenle de Recurso de Recurso de
a) Formutario Unico de Edificacion (FUE) (2 [Ley dias habiles |Alencion y Desarrollo reconsigeracion: |apelacidn:
Base tegal: copias) debidamente llenado y susciito, en  [20090 Orientacion atjUrbano Gerenle de Alcalde
ay ey 27972 Al 73Y 79 caso de persona juridica adjuntar vigencia vecino tiesarrolio 15 dias
{2710512003), de poder, Urbano 30 dias
b) Ley 29090 -Arls. 10°, 25°y  |b) Copia del lilulo de propiedad, en caso que 15 dias
el predio no esla inscrilo en Regislos 30 dias




ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DA

ROCEDIMIENTOS ADM

NISTRA‘/OS TUPA-2013 A LA LEY 29090

e

DERECHO DE TRAMITACION

iNSTANCIAS DE RESOLUCION DE

MU TIFAMILIAR, QUINTA O
CONDUMIEIOS QUE
HACLUYAMN VIVIERDA
PAJLTIFAMILIAR (de mids de §
[AS0s VIO mas ¢e 3,000 11z de
dfrea construiida)

9.2 EDINCACIORES PARA
I'INES DIFEREMTES DE
VIVIENDA (0 excefcion de la
todaiiad D)

G9.3 LOIFICACIONES DE
WSO EXTO COM VIVIENDA

S8 4 INTERVENCIONES QUE
SEDESARROLLEN £
LIENES CULTURALEY

395 LOCALES

CORERCIALES,
VULTURALES, CENITROS DE
Dl\/H

SION Y SALAS DE
:TACLJLUS (s le ut

ARA

G965 EDIFICACIONGS
FAERCADOS (cotun maV.i:no
GE15.608 M)

Su.7 lL",/AI [ER I“r‘l‘\!‘.
LGSPECTACULOS

i
[
! IFPORTIVOS (ue hasta )

el predio no esla nscrilo en Regislios
PPavheos
¢) Declaracidon Jurada de habilitacion de los
profesionales, )
J) Copa del pago por derecho de revision
&) PPlanos de ubicacién, localizacicn,
aquilechira, esliucluras, instelaciones
sanitarias, inslalaciones eiéclicas y olros,
meimorias juslificalaivas (02 copias y 1 copia
digilal)

f) Plano ue sostenimierto de excavaiciones,
v eslutho do mecanica de suelos,
1) Csludios de impacto ambiental y de
INpacto vint

1y Autorizacion de DRC, BHREMA, 'Xler‘sa
LNII, dit ser ¢l casd
i) En caso de edineacion sara remadelacion,
ampkacidn 0 Puesla en anon, deberd
sugetanse al Reglamenio e ta Ley 29090

3. VEIIFICACION TECNICA

JIES oy ama Jde visilas ve inspeccion
k) Copia del pagu por la tasa
coirespondlentes.

lj Pdliza (,AR o poliza d‘ nesncnsabmuad

aivil

MOTAS - ..

w) I Fouulosio y Aneaos deben ser visados
on ) su paginas por 1os prefesianal:s y
el progielario a solicilants

D) Toaos 1as plancs y ducumentos 1ECnces

d2len esli sellanos y irmados por b

A REQUISITOS (EN % DE UIT) y (EN SL) CALIFIGACION PLAZO PARA R AUTORIOAD RECURSOS
DENOMINACION DE ] - = o ——1 RESOLVER COMPETENTE
F’RO%EIQS!E:"'O ] : Eg;‘/nclg AR02012 | Af02013 e P endias | PROCEDIN PARA RECONSIDERA .
Mumero y Denominacion ;ligo/U {en % UIT) LJIT 3650 | UIT ;700 Automatico Pésitivo | Negativo “habiles) ENTO RESOLVER ) CION APELACION
hicac. e
LICEHCIA DE EOIFICACION A VERIFICATION ABMINISTRATIVA Fut VAT=4.0257|% 146.90 149.00 X 33 (lreinlay |Oficina de Gerente de Recurso de Regurso de
MODALIDAD C {con &) Formuiane Unice de Edificacion (FUE) (2 jLey REV=5.3676 ‘\res) dias  |Alencion y Desarrollo ieconsideracion: {apelacion.
evaluacidon pravia det proyeclo |copias) debidamente lenado y suscri, en 120690 198 60 habiles Orientacion at{Utbano Gerente de Alcalde
o Conisidn Técnica) caso de persona juridica adjuniar vigencia Vectino Desarollo 15 dias
de poier, Uibano 30 dias
#9491 PARA VIVIENDA L) Copia der tilulo de propiedad, €n caso que 15 dias
30 dias




nn
1

iINISTRATIVOS TUPA-2013 A LA LEY 29090

He

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIEHTO

REQUISITOS

ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AD

DERECHO DE TRAMITACION
(EN % DE UIT) y (EN S1.)

CALIFICACION

Mamero y Denominacién

Formul
ario/Co
digoiu
hicac.

Afn2012
UIT 2650

Af02013

{en % UIT) UIT 3700

Autamatico

fvaluacion Previa

CLAZO PARA
RESOLVER

fPositivo

Negalivo

{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMI
ENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
CION

APELACION

20,000 ocupantes)

69.8 TODAS LAS DEFAS NO
CONTEMPLADAS EM LAS
tMODALIDAGES A BY D

Base Legal:

ayLey 27972 Al 73Y 79
(27/05/2003),

L) ey 29090 -Arls. 10°, 26°% y
31° ( 25/09/2097),

cj D.'S. 008-2013-VIVIENDA -

1AMN33 1, 42° Humeral 42.3,

a7, 52% 53y ba*
(V/05/2013),

d; Reylamenlo Nacional de
Cdificaciones (08/C6/2006)
&) O, MY 328-2012-MPP
(16/0472012)

prclesional responsable y firmados por el
propietario o soliciiante

¢) Debe comunicarse el inicio de la obra con
una anlelacidon de 15 dias

d) En caso de proyeclos de gran magnilud,
los planos podran ser presenados en
SECCIOnES, conjuntamenie con el plano del
moyeclo integral.

] N 'j?fl' g \
LANIEETOY [
Fhl kBano/ ~
/4

)

7

<

7 Dy
///--.\)..'ac'i \ ¢

~ &




NN AR T ™ T - NIRRT —_‘:: e .~|f‘ -
!)‘/\u DL (l( Fﬁw’tihl\ IO\, LS TUPA-2013 A LA LEY 0(50
| e CULSITTS ERECHO DE TRAMITACION CALIFCkCion INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
| N S - CALIFICRCION . _
! . {(EM % DE UIT) y (EN SI.) ! lpLazO PARAY L o oo | AUTORIDAD RECURSO3
e “E’F‘O“‘E"‘C'““ e - Earmul . : i T Epnacion Pravia | RESOLVER | o ocepny COM:ETEN."E )
PROCEPIMIENTC - S 1 -7 (en dias ARA -
. . . . jario/Co AA02012 | AdG2013 . ENTO RECONSIERA .
Himare nominacisn - R . {en % UIT antica abiles g . i APELACICN
fmaen v Denominasidn digorw | *°° ) T 3650 | UIT 3700 Atomsties | o Littvo | neqdiivg|  PAMIES) RESOLVER CION .
. jpicac. - )
9 4 DEMOLICIONES 2 GMISTRATIVA fuc VaT=18143 65 20 1! X 23 (veinlay [Oficina de Gerenle de Recurso de Recuiso d2
i'l';‘(AL ES NE ) Jr,u ¢ w2 Edificacion (FUL) (2 fiey REV=5.3676 res) dias  |Alencion y Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
damenie Henadd y suscdio, en 120061 198,64 5 habites Orientacion at)Urbano Gerenle de Alcalde
| j ! vecino Desarrollo 15 dias
: : | Witano 30 dias
i 1 15 dias )
1
H | 30 dias
| i
|
piclesion |
? ) Covia det pﬂ' O por derecio e revisian l |
|e) 0.5, co8- e) Copia dei Cailficado Je Conformidad o |
i !/‘~.ni,3.'l. A2% Plurse in2lizacidn de cbra a licentia de obra de la
b a7, 527 63%y ta conslruccion exislente,
(U1OE2013), 1)P1ianos de ucicacion, locaiizacion, y de
i) Re gl‘.memo Nacionai de planta de ta edificacion a demoler, memoiias ;
T 25 (UBBI200C) cop'as y 1 cepia digilal). i
-f\‘~\ur,| N §2012.0390 1 8% gncuentre inscrity
118/6:1/2012)
N3GRS Y G
" 30 I.ﬁ °A,/ius.l\’ir5'
i
i |
P
! ! THITHE R
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|12 15,600 m2)

£-PROCEDIMIENTOS ADM

INISTRATIVOS TUPA-2013 A LA LEY 29080

ADAPTACION DEL TEXTO UNICO D

DERECHO DE TRAMIPACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

ReQUISITOS (EN % DE UIT) y (EH S2.) CALIFICACION PLAZOPARA| | AUTORIDAD RECURS0S
DEMOMINACION DEL o — Franaaio revia | RESOLVER | IS0 DE- | comperTente
PROCEDIMIEHTO , . ariolCo| AN02012 | ARO2013 - en dias. ENTO PARA RECONSIDERA| 50 1o
Numero y Denominacion digolu (en % WIT) UIT 3650 | uir 3700 | Avtematico ositivo | Negativo habiles) RESOLVER clon APELACI
bicar. )

LICENCIA DE EDIFICACION  [A VERIFICACION ADMIMISTRATIVA FUE - 6.7108 248,26 A 15 (quince) {Oficina de Gerenle de Recursa de Recurso de
KODALIDAD € (con a) Formulario Unico de Edificacion (FUE) (2 |Ley dias habiles [Atencidony Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
aprobacion previa por copias) debidamente llenado y susciito, en 20090 Orienlacion al|Urbano Gerente de Alcalde
Revisores Urbanos) caso de persona juridica adjuntar vigencia Vecino Desarrolio 15 dias

) de poder, Urbano 30 dias
701 PARA VIVIENDA b) Copia del tiwlo de propiedad, en caso que 15 dias T
FULTIFARILIAR, QUINTA O [el predio no esta inscrito en Registros 30 dias

COMDOMUNOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA
UNIFAMILIAR (de rnas de 5
pisas ylo mas de 3,000 m2 de
area construida)

70:2 EDIFICACIONLES PARA
FIMES DIFEREN DE
VIVIENDA (@ excepaion de la
rmodaiidad D)

703 EDIFICACIONES DE
usO MIXTO COM VIVIENDA

70.4 INTERVENCIONE S QUE

SE DESARROLLEN EN
BIEMES CULTURALES

170.5 LOCALES

COMERQCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION ¥ SALAS DE:
ESPECTACULOS (con dn
tnaximo Je 30,000 112)

70.8 EDIFICACIONES PARA
RIERCADOS {con un maxinio

70.7 LCCALES PARA
ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasly

1"ublicos

<) Deciaracion Jurada de habililacion de los
profesionales,

d) Planos de ubicacion, 1ocalizacion,
arquitectura, eslructuras, instalaciones
sanitanas, instalaciones eléctricas y olros,
inermaorias juslificataivas (02 copias y 1 copia
digital)

¢) Plano de sostemimiento de excavaciones,
y estudio de rnecanica de suelos,

f) Esludios de impaclo ambienltal y de
impaclo viai

) Informe 1é&cnico favoiable de los
Revisores Uibanos;

i) Autorizacion de DRC, INRENA, Defensa.’
Civil, de ser el caso

i) £n caso de edificacion para remodelacion,

arnpliacion o Puesla en Valor, debera
sujetarse al Reglarmento de fa Ley 29090

3. VERIFICACION TECNICA

1) Cionograma' de visitas de inspeccion
k) Copia del pago por la tasa
correspondientes.

B) Ponza CAR o poliza de responsabilidad
civil

NIDTAS.-

la) £l Formulario y Anexus aeben ser visados

en lodas su paginas por los profesionales y
el propietario o sulicilante

) Todos los planos y documentos tecnicos




ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DI

o -

ROCEDIMIENTOS ADM

DENOIMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

N

DERECHO DE TRAMITACIGN

N!STRA'/OS TUPA-2013 A-LA LEY 29090

caLiFidacion INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

E 3 . ca A . - o :
REQUISITOS (EN % DE UIT) y (EN S/) PLAZOPARA[ | | AUTORIDAD RECURSOS
Formul . Eyaluacion Previa R'(ESO:VER PROCEDIMI COM:E[IEN“:
1CE - a en dias -
. ario/Co AN02012 | ARO2013 . ENTO ~ - RECONSIDERA S n
s on Y Autoratic Abi APELACION
Namero y Denominacién digofU {en % UIT) UIT 3€50 | UIT 3700 Hoalico Phsitivo | Negativo iibiles) RESOLVER CION
bicac.

ZDFL)F(:-cu,rmnles)

70 8 TODAS LAS DEMAS NO
CONTEMPLADAS EN LAS
FAODALIDADES A, BY D

Base Legal:

ayLey 27977 -A11 73Y 79
(U7/65/2003), -

L) Ly 29090 -Arts. 107, 257y
U ( 25K0/2007),

¢) 0.8, 009.2013 VIVIFHDA -
Lr1301,42° Mumern! 42 3,
ATy 57 (0410512015,

a9y Reylamenlo Hacional de
Ed ones (08/06/20006)

&) ULkl WY 328.2012-mMP P
{16/09/2012)

aQ
(0] sunsergi ,z“
el eREEAENIOT iy
L5 \ Covf Rft UBARG =~
A 4
i

deben eslar sellados y firmados por el
profesional responsable y firmados por &l
propielanio o solicilante

¢} Lebe comunicarse el inicio de la obra con
una anlelacion de 15 dias

u) En caso de proyeclos de gran magnitud,
108 planos podran ser presenados en
secciones, conjunlarnente con el plano del
proyeclo inlegral :

.
S




ADAP IACION DI __L IFXTO UNIC

INISTRATIVOS TUPA-2013 A LA LEY 29090

CAlLl

FICACION

0IS0S O que FequICrI Lso de
EX[losivos)

Base Legal

a) Ley 27972 -fut 73Y 79
(27105/2003);

b) L ey 29090 -Aqls. 10° 25"y
S1¥ ( 25/09/2007),

€) 'S, 00E-2012 VIVIENDA -
Ails.3.1, 42° Numeral 42.3, 47+
y 57° (04/65/2013),

d) Reglamento rlacional de
Cdificaciones (08/)6/2006)

©) O M. N 328.2012-0a0P
(16/04/2012)

{el predio no esla inscrilo en Registros

ay El Formylario y Anexss deben ser visados

caso de persond juridica adjuntar vigencia
de poder,
b) Copia el litvlo de propiedad, en caso que

ublicos

¢) Declaracion Jurada de habilitacion de 1os
profesionales,

d) Copia del Cerificado de Conformidad o
linalizacibn\de obra o licencia de obra de la
conslruccion exislenle.

€) Planos de ubicacion, tocalizacion, y de
planta de la edificacion a demoler, memorias
juslificataivas (02 copias y 1 copia digilal). .
2n caso que la fabrica se encuenire insciito
an Registros Miblicos, acredilar que no
recaigan cargas y/o gravamenes

) En caso de uso de explosivos:
Aulonzacion de DISCAMEC, FF.AA |
INDECH, segin corresponda; y copia del
caigo del docurnento dirigido a los
Jrropielarios colindantes, comunicando
[echas y horas de las detonaciones.

g) Autorizacion de DRC, IMRENA, Defensa
Ciil, de ser el caso

) Informe técnico favorable de los
RRevisores Urbanos

B. VERIFICACION TECNICA

1) Cronagrama de visilas de inspeccion

i) Copia el pago por la tasa .
corespontiertes. :

k) Pbirza CAR o poliza de responsabilidad
civil

MNUOTAS. -

en lodas su paginas pot fog profesionales y
¢l prepielarnio o sakcitunte

) Todos 105 planos y docurnentos t&cnicos
dehen estar sehados y firmados por el
protesional responsable y firmados por el
propielarin o soiicilantis

¢) Debe comunicarse el inicio dé la obra con
una anlelacion de 15 dras

Y
URBu:o /

REQUISITOS
DENOMINACIGN DELL T Formul
PROCEDIMIENTO T R,
. antd/Co . | AQOZ2012
: g ninacio en Y% Ul
Nitmero y Denominacion digofU (en % Uiy UIT 3650
] . . bicae,
709 DEFOLICIONES A VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE 1..8143 66 20
TOYALES DE a) Formulario Unico de Edificacion (FUE) (2 [Ley
ACDIFICACIONES > (masde 5 copias) debidamente lienado y suscrito, en  |20090

Aol
LT 3700

67 10

Autanmalico

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

(s K : RECURSOS
| RS mico e | Ao

Evaluacion Previa ( U" PROCEDIMI MPAR .

en dias A

ENTO RECONSIDERA _ "

Abiles 3 APELACION
Pasitivo | Negativo habiles) RESOLVER CION
X 15 (quince) |Oficina de Gerenle de Recurso de Recurso de

dias nabiles

Alencion y
Orienlacion al
vecino

Desarrolio
Urbano

reconsideracidn: |apelacion:
Gerenle de . |Alcaide
Desarollo 15 dias
Ubano 30 dias
15 dias
30 dias

LM fa

e




ADAPTACION DEL TEXTO UNICO D‘ROCL—DIMIH\TO

DERECHO DE TRAMITACION

ADM

NISTRA®OS TUPA-2013 A LA LEY 29090

INSTAMCIAS DE RESOLUCION DE

FADDALIDAD D, {con

HHIMES DE IHDUSTRIA

[V AR

CULTURALL
UIVERSION Y SALAS DE
FEPECTACULOS (con mas de
226,000 )

1S EDINCACIONT S PARA
MEERCADQOYS (Ccon més de
15,000 (142 Ju drea conslraida)

/l 1 LOCALLS NE
: TACULOS
DEFORTIVOS (de mis de &,
20,600 ceupanies)

/1.5 EDIFICACIONLES PARA
FINES EDUCATIVES, SALUD,
HOSPEOANE
EATABLECIMIENTOS DE
EXFENDIO DE
COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE
IRANSPORI|E

Peve Leyol .

a) Ley 27979 At (3 7Y
(27104;2003),

In) ey 29090 -Ans, 107, 20 y
17 (2610912007,

) DS 0B 201 3-VIVIENDA -

e} Pianos de uticacion, locatizacion,
arquizcturg, esleucturas, inslalaciones
sanianas, inclalaciones elécliicas y olios,
meEmonas jusiincalaivas (02 copias y 1 LCUD
digitat).

i1 Plano de
S50

q) Plano de ostenimiento de excavaciones,
v estudio de inecanica de zuelos,

) kzsludios de wipaclo ambienial y de

egundud y @vacuacion, se ser ¢l

nnpacio viai

h) Autonzacion de DRT, INRENA, Delensa

Civil, de serf ¢! caso

i) Encaso de edificacion para remodclacion,

amplincdn o Puesla en Vaior, delerd
sujcarse al Reglamento de la Ley 29090

13 VERIFICACION TECNICA

;) Cronugratna de visilas de inspeccion
k) Copia del pago cor la tasa

correspondiciies.

1) Poliza CAR © poliza de t.'“[\OfIS’ibl.ldc-’J

Civil

NOTAS.-

a) Ci Forrnulanio y Anexos deben ser visados
et lwdas su paginas por 1oz profesionales y
;~\~\~

FOAD AR
YA \\I 2 /'3 \\\
s> )

Sl GEUERIA O '. \
91” lﬂ('IOV '3'1
mumm/ ,'
Sy

"

T I ,-/
oA

REQUISITOS (EN % DE UIT) y (EN S1.) CALIFIGACION PLAZOPARA[. | AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL Form ) Efaluacion Previa | RESOLVER | Lo o i | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO o - aroics| Af02012 | AR02013 . (en diag ENTO PaRA RECONSIDERA| ) bey acion
Mdaimero y Denominacion digoiu (en % UIT) UIT 3650 | UIT 3700 Atitomatico pdstive | Hegativo habiles) RESOLVER CION
bicac. - .
1HLICEHCIA DE EOIFICAGION  |A. VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUE.  {VvAT=4 0257/ 146 90 19.00 A 33 (lreintay  {Oficina de Gerernle de Recwiso de Recurso de.

aj) Formuiario Unico de Edificacion (FUE) (2 |Ley REV=5.3676 wes) dias  |Alencion y Desarroilo feconsideracion |apelacion:

avaluduion previa del proyecio {copias) debidamente llenado y suscrilo, en |29090 193,60 habiles Orientacion al jUrbano Gerenle de Alcalde

o Coriision Técnica) tasa de persona juridica adjunlar vigencia Vecing Desarrolio 15 dias

) . Jde poder, Urbano 30 dias

7171 EDIFICACIOMES PARA  |U) Copia del lilulo de propiedad, en caso que 15 dias
el predio no esla inscrilo en Regisiros 30 dias
Fablicos '

ACIONES PARA  [c¢) Declaracion Jurada de habilitacion de los
LOCALES COMERCIALES, frrofesionales,
S, CENTROS Dk |d) Copa del payo por derecho de revision de

proyectos -




T T - R = -
ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENT O‘ ADNUNISTRATIVOS TUPA-2013 A LA LEY 29090
REQUISITOS DERECHO DE TRAITACION CALIRICACION ) II\I_STAN:CLAS DL RESOLUCION DE
(EN % DE UIT) y (EN 5/) PLAZO PARA 0 DEL AUTORIDAD . RECURSOS
Dz;:q%rggg\cnlgr:Tojl. Formul . R Evilnacion Previa| RESOLVER g:{lgl(jEDlMl COM:E;ENTE
it IMIER AFio/Co FUPTIPS e . - (en dias ARA =~ 1
Hamero y Denominacion ::;Ocﬁf {en % UIT) ﬁ:‘f’;glg f:'l’;’i?;; Avomaiico o o egaivo| - 1EDIES) ENTO RESOLVER RtL%':;:\?tRA APELACION
bicac.
Arts. 3.1, 42° Numeral 42.3, el propietario o solicitante :
A7°, 562¢ 53°y 54° - b) Todos los planos y documentos t&cnicos
(U4/05/2013), deben estar sellados y firmados por el
d) Heglaniento Macional de " |profesional responsabl?y firmados por ¢l
Cdincaciones (08/06/20U6). propi2tario o soficiianie
2) O.M N*328-2012-MPP ¢) Debe comunicarse el inicio de {a obra con
(16/04/2012) ) una antelacion de 15 dias
d) En caso de proyeclos de gran magnitud,
j0s planos podran ser presenados en
secciones, conjuntamente con el ptano dej
proyeclo inlegral.
"072[MQINFICACION DE ) Solicitud dirigida al St. Alcalde, 21000|  76.70|" 7ol - X 15 (quince) |Oficina de  |Gerente de Recurso de.
BROYECTOS Y10 LICEHCIAS {b) Copia del pago de la lasa municipal : . dias habiles |Atenciony Desarrollo consideracion:. |apelacion:
/ DE EDWFICACION correspondiente, : Onevmacién al{Uibano Gerenle de /-\l.calde
: “1¢) Documentacion técnica necesaria de C Vecino Desarrotio 15 dias
72.1 tAODIFICACION GE acuerdo a ta maodificacion propuesia y 1o . - o : ) Urbano 30 dias
i PROYECTOS ErLA modalidad de aprobacién que corresponda ’ . ’ ' 15 dias :
MODALIDAD 13 (antes de ) _ . 30 dias
coiibda la licencia de s ) '
Eu, f cacion)
¥
72,2 MODIMCACION DE 13 Saliciid dingida al S Alcalde, VAT=4.02571 14566} 1abuo| 25 (veinlicinco)|Oficina de | Gerenle de Ricusode . |Recursode
PROYECTOS EM LAS b) Plancs del proyecto modificads y REV=5.367G ' . dias haviles |Atencion y Desarrollo reconsideracion: |apetacion:
MODALIDADES CY D - doumentacion 1@cnica exigida (2 copias Y Tt LG Orientacion al{Uibano Gerernile de Alcalde
COMISION TECHICA (antes  |[CD), . - : . . Vecino D-zsan‘pﬂo 15 dias
de endida 1a licencia di ¢) Copia del pago por Jerecho de resision . ' Uibano 30 dias
l'ﬁuii:cracién) a) Copia Jei pago de ta tasa manicipal . . ) ) 15 dfas )
cortespongicnles ‘ 30 dias
723 MODIFICACION DE 37 Ancxo 11061 FUE debidamente suscrite, | [FUE 21600 7670 . 3 l ; Gficina de  |Gerenle de Becurso de Recurso de.
HICENCIA Eild LA MODALIDADIL) Pocumentacion técnica exigida para la ey : . : Alencion y Desarroilo reconsideracion: {apelacion:
A (moditicaciones modatiaad A (2 coplas y CD). 29090 ] l"' o Qrientacion al {Urbano ' |Gerenle de : A!ca?de
sustanciales) * |o) Copia del pago de 1a 1asa municipa! . d : Vecino Desarrclio 15 d{as
correspondientes ) B K Urbano 30 dias
15 dias ’
30 dias




ADAPTACION DEL TEXTO UNICO Dig@ROCEDIMIENTOS ADM

NISTRA@@YOS TUPA-2013 A LA LEY 29090

DERECHO DE TRAMITACIOHN

[NSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Hase legat: .

a) Ley N5, 27972 - AnL 73°y
T19° (27105/2003

) DS M 0082013+
VIVIEMNDA - At 477, 507, 51°,
52°, 57" v ¢0° (04/05/2013)
2} Reglamenis Necional de
Eaficaciones (08/0(5!200'6)'

d) Copia del pugo de la 1asa por derecho de
revision

MNOTAS.-

a) EI Formularic y Anexos deben ser visados
en todas sus paginas por 1os profesionales y
¢l propietaiio

b) 1odos (e planos y documenios iEeiicos
deben eslar seftados y fimanos por el
protesional responsable y/o Revisores
Lhbanos y fmados por el propietado o
schiatante ’

REQUISITOS (EN %4 DE ;Ul’l') y (ENS7) CALITIGACION PLAZO PARA IICIO DEL TAUTORIDAD RECURSO0S
[0 V C10Ot, = - 23 P - RESOLVER COMPETENTE
PROGEOIMENTO Foriuul Epetuacin Previe | 5 s | PROCEOM T ekn | neconsioera |
Numero y Denominacion digol.u Aulamiatico p sitive Negativo| habiles) RESOLVER CION APELACION
. bicac. .

172 1 MODIFICACICH DE a) Anexo I1 dzl FUE debidamente suscrito, |TUE ol TR 15 (quince) |Oficinade  |Gerente de Recurso de Recurso da
LICEHZIA BN LA RIODALIDAL L) Documerntacion técnica exigida para la tey dias habiles |Atencion y Desariotio feconsideracion. |apeiacion:
13 (miodificaciones modalidad B {2 copias y CD), 29090 Orientacion al{Uibano Geienle de Alcalde
sustanciates) c).Copia del pago e fa lasa municipal vecino Desarrotto 15 dgias

correspondientes Urbano 30 dias
15 dias
72.5 MODIFICACION DE a) Anexo H del FUE debidarente suscrito,  [FUE 198 €O FUR 25 {veinlicinco){QOficina de Gerenle de Recurso de {Recurso de

LICENCIA EN LA MODALIDAD|L) Documentacion técnica exigida para las  |Ley dias habiles JAtencion y Dasarrotio reconsideracion: japelacion:

SISy L - COMISION TECNICA  [modalidades C y D y plancs del proyecto 29090 Orientacidn at|Urbano Gerente de Alcalde
wnndificaciones susanciales)  |modificadio (2 copias y CD) vecino Desarrotlo 15 dias

) Copia del pago de la lasa por derecho de Urbsno 30 dias

revision 156 dias

30 thas

72_6 MODIFICACION DE a) Anexa H dal FUE debidamente suserito,  [FULC 774 X 15 (quince) |Oficina de GCerente de Recurse de. Recurso de
LECEMCIA BN LA MODALIDAD |b) Docunientacion iécnica exigida para la Ley dias habiles |Atencidn y Desarrolio reconsicleracidn: |apelacion:
C - REVISORES URBANOS | mocdalidad C y planos del proyecto ) 29040 Orienlacion al|Urbano Gerenle de Alcalde
(inodiiicaciones suslanciales) [modificado, aprobados por Revisores vecino Desarrallo 15 dias

Uhanos (2 copiasy CD), Urbano 30 dias

¢) Informe Técnice lavorable de los 15 gias’

Révisores Urhanos ' 30 dias

IS
ZT0AD AN

SUB Gaw/“i vé

FARIENTO ¥
crtROL R0




[N .

a) bey N°. 29090 - £t 28%y
29° Huneral 29 2 (25/09/2007)
b) Ley M°. 29476 - Art 12, 13°
y 1ra Disposicion
Cainpiemanlaria (18/12/2009)
¢y D8 N7 U08-2013-
VIVIEHDA - Ail. 477 y 63
{04/0512013)

¢y Declaracion Jurada del profesional
responsable ae obra, que ésta se ha
reaiizado conforme a 1os planos aprobados
de la hcencia

d) Copia del pago de la tasa municipal
carraspondienie,

ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ARDMINISTRATIVOS TUPA-2013 A LA LEY 29090
REQUISITOS DERECHO DE 'I'I’(N.’l]T/‘FIO('! caLfibAcion _ - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
(EM % DE UIT) y (EH &1) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIBAD RECURSOS
e Dii%rgzgﬁlllg':‘?;L Fo‘rmul o ) Hvaluacidn Previa R[(E:?;ZSER PROCEDIMI COM:E;EN e )
E Namero y Denominacidn aiiolCo (en % UIT) Af02012| Afuzu1 3 ~atcmatico I'él iles ENTQ VER RECONSIDERA APELACION
- digolu uiT 3650 | Wit azoo | T Hositivo | Hegativo|  MaPIEs) RESOLVER ClON
_ . } hicac.
073|PRE-DECLARATORIA DE  |a) Anexo C del FUE debidamenle suscrilo y |FUE 12314]  44.90] asso| X 5 (cinco) dias |Oficina de | Gerenle de Recurso de Recurso de
. EDIFICACICN (para lodas las  |planos de Ubicacion, Localizacion y Ley habiles Alenciény  |Desairollo [econsitleracion: lapelacion:
.3] i |modahdades: A, $3.CyD) Disuibucidn (3 copias), 29090 Orientacion al|Urbano Gerente de Alcalde
' b) En caso de persona juridica adjunlar vecino Desarralio 15 dias
Base legal’ conslitucion de la empresa y vigencia de . Urbano 30 dias
a) Ley N®. 29090 - Arl. 297 poder, 15 dias
Sw{Numeral 29 1 (25/09/2007) c) Copia del pago de la lasa municipal 30 dias
(/ L) Ley N° 29476 - Ar. 137y correspondiente,
warl 118 Disposicion
A< Complementana (18/12/2009)
N 1o DS M2 008-2013
VIVIENDA - Arl 47"y 62°
(04/05/2013)

071 CONFORMIDAD DE OBRA Y i) Seccidn respectiva del FUE debidamente |FUE 2.2543 $2.30 83.40 A 5 (cinco) dias |Oficina de Gerente de Recurso de
DECLARATORIA DE suscrito (3 copias), en caso de persona Ley haviles Alencion y Desarrotio reconsideracion: |apeiacion’
EDIFICACION SIN juridica adjuntar viegencia de poder 29090 ) Orientacion al {Urbano Gerente de Alcalde
VARIACIONES (para lodas [as |b) Copia dé los planos de Ubicacidn, : Vecino Desarrilo 15 dias
modatidades: A, B, Cy D) L.ccalizacion y Arquileclura aprobados (3 Urhano 30 dias

) ) copias y CI3), 15 dias
Bage legal: : 30 dias




AD

APTACION DEL TEXTO UNICO D

—

DERECHO DE TRAMITACION

29090

E‘mcED!M!EI\Jqu___@fJn,r

REQUISITOS (EN % DE UIT) y {EN S1) CALIFICACION PLAZOPARA| | o | AUTORIDAD RECURSOS
DENOPMINACION DEL ol 1 [ |7 Evdiiacion Previa| RESOLVER | o0 o e oimm COM;’E;EN'I‘E
PROCECGIMIENTO _ ey o - 5 (en dias A « ‘
Numere y Denominacion . :;'go(:ﬁ (en % UIT) ﬁ:‘;’ig;z ‘J‘:;‘;‘/’;g putcrnatico | L ativo] | PDIES) ENTO RESOLVER 'RECDC'\:(‘;:?ERA APELACION
bicac. )

COMFORRIDAD DE OBRA'Y  {a) Seccion respectiva del FUE debidamenle |FUE 2.9600] 10800; 10250 K 5 (cinco) dias |Oficina de Gerente de Recugso de
UECEARATORIA DE suschto (3 copiag), en caso de persona - Ley o habiles Atencitn y Desarfollo apelacion:
ECIFICACION CCH juridica adjuntar viegencia de podes 28040 (Mod.A) Orientacion al jUrbano Gerente de Alcalde
VARIACIONEES (para b) Planos e reptanteo de Ubicacion, X 10 (tez) dias [Vecino Desairollo 15 dias
inedificaciories nu sustanciales l:ocahzacion y Arquileclura (3 copias y CD), liébiles Urbano 40 dias
y {ue cunplan con la ¢j Declaracién Jurada de habilidad del (Vud.B) 15 dias

profesional responsable o conslalador de la 30 dias

normadiva)

757 PARA EDIFICACIONES
COMLICENCIA MODALIDAD
Ay B

Base legal:

a) Ley N¥. 29600 - At 28°y
29° pumeral 29-2 (25/09/2097)
b).Ley N® 26476 - Art 12°, 13°
y ha. Disposicion
Complementana {18/12/2009)

e 0.5, 18, 0062013

VIVIL MDA - At 47"y 64°
{(1/0£2013)

) Canta de autorizacion del proyectista para

obra,

ealizar modificaciones, de ser ¢l caso
) Copia el pago de la tasa municipal
correspondiente,

NOTA. -

a} £l Formulario y Anexos deben ser visados
&N todas su paginas y firmados por &l
profesional y el propielario o solicilanie

J!STRAT‘)S TUPA-2013 ALALEY

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

&y
&y

-t

G’

el e

M }'7’ me, :

\ J
-,

sy d
Ritm sue ST

-




ne

REQUISITOS

ADAPTACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIE

DERECHO DI YRAMITA

JINISTRATIVOS TUPA-2013 A LA LEY 29090

AAICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIOTN Di2

D) Ley H”, 29476 - Arl, 127, 13¢
y tra, Disposicidn
Complementaria (18/12/2009)
¢j 0.5 WY C08-2013-

VIVIENDA - AL 47° y 84°,

(04/05/2013)

obra,

i) Carla de aulorizacion del proyeclisia para
realizar modilicaciones, de ser el caso,

e) Pago por derecho de revision

1) Copia del pago de la tasa municipal
correspondienle.

NOTA-

a) £l Formulario y Anexos deben ser visados
en odas su paginas y firmados por el
piolesional y el propielario o solicitante

(ENY% DE LTy y (11 S1)) PILAZO PARA INICIO OEL AUTORIOAD - RECURSOS
{ C CL = o v | RESOLVER COMPETENTE [
DEP';%’\S’S;\'MI'(;:TL)OLL ‘ ru(:'ol;:g AR02012 | ANO201 . — (enaias | O CESM PARA RECONSIDERA .
. Miunero y Oenominacion ;ﬁgo/U {en % UIT) lJ;T);Gtig Ui\;;’mb Autzinatico bositive | Hegative habiles) ENTO RESOLVER ) cion APELACION
’ bicac.

1752, PARA EDIFICACIONES  |a) Seccion respecliva del FUE debidamenie |FUC | VAT=2.9600| 10800 ~ g 8|~ X 15 (quince) |Oficina de  |Gerenle de Regurso de |Recurso de
COMN LICENCIA MOBALIDAD  |susciilo (3 copias), en caso de persona lLey Rev=2.6838 dias habiles [Alenciony Desarrailo reconsideracion: apeiacion:
CyD ’ Juridica adjunlar viegencia de poder 29090 99 30 Orientacién al|Uibano » Gerente de Alcalde

1) Planos de replanteo de Ubicacion, Vecino Desarrolio 15 dias

* |Base legal: . Localizacion y Arquilectura (3 copiasy CD), Urbano 130 dias
aj Loy N° 29090 - £al 28y ¢) Declaracion Jurada de habilidad dei 15 thas
25° Numeral 29 2 (25/09/2007) [profesional responsable o constatador de fa 30 dias




Me°

D

TEXTO UNICO DE@GROCEDIMIENTOS ADMI

DERECHQ DE 1FAMITACION

NISTRA )OS TUPA-2013 A LA LEY 29090

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

VIVIERDA - Al ot
OAUNE2015)

NOTA -

a) 30l piocede

3

]
ZTORD 3
LV

i REGI‘.HWUS (EN % DE UiT) y (EM 51) SALIBICACION PLAZOPARA| (0 o0 oo AUTORIDAD RECURSOS
s Mamero y Denominacién ariorCo (en % UIT) AR02012 | ARC2012 Autamalico habiles ENTO RESCLVER - RECONSIDERA APELACION
digo/u UIT 2650 | UIT 3700 e PoFitive | Hegativo es) CION
. : bicac. .
{ICENCIA GL EDIFICACION [a) Formulano Unico de Edificacion (FUE) (2 [FUE 30257|  1as.enl v un| TTYTIR T 15 (quince) |Ofcinade  |Gerente de Recyrso de Recurso de
LM VIAS DE copias) detdamente llenado y suscriic, eo jLey dias habiles |Atencion y Desarrcllo reconsideracign:  apelacion
KEGULARIZACION caso de persona juridica adjunlar vigencia 129060 Orieqntacién al {Urbano Gerenle de Alcalde
o ue poder, |Vecino : Desarrollo 15 dias
b) Copia del Lillo de propiedad, en caso que Urbano 30 chas
Base leyal: el pretio no se encuentee nscrilo en 15 dias
u) Ley 27972 - At 137,78y |Regislros Pablicos, 30 dias
79% (27105/03) ¢) Planos ¢ Ubicacion, Localizacion y
4j Ley 7. 23090 - At 307 Afquilachiira, y memoria descripliva (2 cogias
(25/00/2007) y CDy.
(D) Ly M 26898 - Disposicion |d) Cana de seguridad de obra,
Unica (110107720125 ) Declaracién Jurada de hakitidad del
) D.S MY 0U8-2613- picfesional consialador,
VIVIEMDA - A 697 1: I"ago de & 1asa muncipal
(04/08/2018) cofrespondiente,
gj Pagy de 13 multa correspondiens
HOTAS:
) El Farnulanio y Anexcs deben sar visados 1
a0 lodas st paginas y fimardos por &l
profesional y el prepeidiio o solicitante
iy Todas los planss y docurrentos 12cnicos
deten eslar selladas y limados por el
pn.’.fesidnal responsakie 0 conslatador v
1rnades pur Bl propieiano o sciici:ants
RE/ALIDACION BT |5y Anexo 1142t FUE (2 copias) debidamente |[FUE 140080 aioal 5i.an x 10 (diez) dias |Oficina de | Gerenle de Recurso de Recurso dg
LICEMCIA DE EDINCACION  llenado y susthito, en caso de persona 1ay lidbiles  |Alenciony - jliesarrollo reconsideracion: |apelacidn:
: . furidics adunial vigencio uz puder, 25090 Orienlacién al|Urbaco Gerenle de Alcalde
iy Copma ael dacumanio yue acrediic €l VECino Desarrclio 15 dias
Base leyal, ) WENera e lasiicendia, JUrbano 30 dias
a1 D.S KT 008-2013- ¢} Pago d: 1a lasa inuniipal 15 tias
zouespondiente, 30 dias
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ADAPTACION DEL TEXTO UNIC

REQUISITOS

DERECHD DE TRAMITACION

O DE PROCEGIMIENTOS ADM

CALIF

HN!STRA1‘1VO§_TUP-A—2_()__13 A LA LEY 29090

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

T T o CACIUN _ .
(EN% DEUIT) y (0 S1 ) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
o DEORINACION DEL I IFoma T aniacion Previa | RESOLVER | oo 2 e O | COMPETENTE
PROCEDIMIEHTO . i T adorCo| . |ano200z|Anczoiz] (en dias ENTO PARA | RECOMSIDERA| ../ o
Nimero y Denominacion digoiu (en % UIT) UIT 3650 | UIT 3700 At 2mnalico - ositive | Negativo hatbiles) RESOLVER CloN APELACH
hicac. .
“076[PRORNOGA DE LICENCIA | Solicitud dinigitla 2l St Alcalde, Graluito] TCratao] X 3 (res) dias |Oficina de  |Gerente de Recurso de Recurso de.
DE EDIFICACION v) Copia dal aocumento que acredile el habiles Atencién y Desarrolio reconsideracion: |apelacion:
nOMEro de 1a heencia, Orientacion al{Utbano Gerenle de Alcalde
vecino Desarrolla 15 dias
Base legal: . Urlano . 30 dias
a) tey N* 29090 - Al - NOTA.- 15 dias '
(25109/2607) aj Detia solicilarse dentio de los30 dias 30 dias .
U} D.S. N¥. 008-2013- calendarios anleriores al vencintiento de la
VIVIENDA - Ard. 3¢ licencia : .
(04105/2013)
W "N'K‘*\\.
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ORDENANZA MUNICIPAL N°3¢1- 2011 - MPP.

" Puno, 12 de-mayo del 2011

EL SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO.

POR CUANTO: ' ' C . :

Visto, en sesién de concejo del dia de la fecha el Dictamen N° 03-2011-MPP-CPP1 y

sus actuados; y

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 195-2008-MPP, de fecha 18 de enero del atio
2008, se aprobd el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad
Provincial de Puno TUPA - 2008.

Que, del numeral 38.2) del articulo 38°% de la Ley 27444, I_.ey delProcedimiernto
gﬁdministrativo General, regula la actualizacién del TUPA, al establecer que cada 2 (dos) afios, las
o /fentidades estan obligadas a publicar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA.
- Que, mediante D. S. 079-2007-PCM, se aprueba los lineamientos para la elaboracion y
aprobacién del TUPA y establece disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio
Administrativo, el mismo que ademas refiere en su articulo 11 numeral 11.3) que para ser
probado en Concejo Municipal requiere opinién favorable de Gerencia Municipal, requisito que
sjpe cumple al haber emitido la Gerencia Municipal el Informe N° 043-2011-MPP/GM, y contando
ademas con las Opiniones Legales N° 220, 306 y 348-2011-MPP/GAJ, es procedente su aprobacion

y correspondiente publicacion.

Que, los derechos de tramitacién (tasas) establecidos en el TUPA, deben ser objeto de
aprobacion previa al TUPA, pudiendo hacerse en la misma Ordenanza de aprobacion del TUPA,
¥&Y ste un requisito indispensable para la validez de dichas tasas, conforme a los reiterados

C . M ™ : r - d.4 T4
* QT iodmbac oforbiadas oy Tiotititn Nlaoias 1 As Mabforman Aa la TAammnetomeis 57 Ois 150
- . ey A e A LA A r/\./A AA L LA LA L PR R — At Nl N b Lt e ace \_,\_/LLLtI\-h-\_.L [ SEYY ] RS- ive

joteccion de la Propiedad Intelectual - INDECOPL :

Que, el articulo 40° de la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades establece que
las Ordenanzas de las Municipalidades Provinciales y Distritales en materia de su competencia,
\é\ son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal por

2 ‘\
B

medio de las cuales se aprueba la organizacion interna, la regulacién, administracién y
supervisién de los servicios publicos y las materias en las que la municipalidad tiene competencia -
normativa. L
‘Que, las Municipalidades son ¢rganos de Gobierno Local con Personeria Juridica de
derecho pﬁblico y tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de
‘51:1\\ competencia, conforme lo establecido en el articulo 194° de la Constitucion Politica del

~Egfado, concordante con lo dispuesto en el articulo II del Titulo ‘Preliminar de la Ley

‘@rganica de Municipalidades N° 27972. _
~ En ejercicio de las facultades conferidas por la Constitucién Politica del Peru, Ley

Orgéanica de Municipalidades y demas que correspondan, el Concejo Provincial por mayoria,-

ez ha ;@i@gla siguiente Ordenanza: e

AT ‘_;f?“"““m' o, TEXTOQ TNICO.DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

05 % VT Y%i\/  ALIDAD PROVINCIAL DE PUNO (TUPA) - 2011
L2 -




et ke

Vot ce s

- s _
T @pf%@ﬂ%@ Provincial de Furd
Articulo 1°.- APROBAR las tasas consignadas en el TUPA 201'_!, por concepto de costos de
los procedimientos y servicios exclusivos.
Articulo 2°- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
Municipalidad Provincial de Puno TUPA - 2011, cuyo texto forma parte de la presente
Ordenanza en 184 (ciento ochenta y cuatro) procedimientos.
Articulo 3°- APROBAR los formatos establecidos por las diyversas areas.de la entidad,
referidos a los procedimientos determinados en el Texto I”.jnico de Procedimientos
Administrativos, los mismos que en anexos forman parte de la presente Ordenanza.
: Articulo 4°.- DEROGAR la Ordenanza Municipal N°® 195- 2008 MPP, de fecha 18 de enero
del afio 2008, que aprob¢ el Texto Unico de Procedimientos Admlmstrauvos (TUPA) — 2008 y
demas disposiciones que se opongan a la presente.
Articulo 5.- El texto.integro del la presente Ordenanza, se encuentra publicada en el Portal

_ de la Municipalidad Provincial de Puno: www.munipuno.gob.pe, iasi como en el portal del
_~——x._Estado Peruano, www.serviciosalciudadano.gob.pe, de conformidad a lo establecido en el A-r‘cT 3°
b. e Ia Ley N° 29091. e )

DISPOSICIONES FINALES
O ,nmero El procedimiento N2 150, referido a “Cambio del titular en tlendas, kioscos y puestos a
terceros en mercados”, tendra vigencia por un periodo de 60 (sesenta_) dlas, contados a partir del
dia siguiente de la publicacién de la presente Ordenanza.

Segunda Factiltese al Titular de la entidad para que mediante Decreto de Alcaldia, establezca las

demas disposiciones, que sean necesarias para la correcta unplementaaon de Ia presente




1. . TEXTO UNICO DE PRO

CEDIMIENTQOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012.F

DE. .2 MUNICIPALIDAD PROVINGI

AL DE PUNQ'.........

DEREGHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

mayor con incapacidad y que nombren a su curador.

c) REQUISITOS RELAGIONADOS CON PATRIMONID:
¢.1) En caso no hubiera bienes, presentar DD.JJ.con
firma e impresidn de huella digital de ambos,

¢.2) En caso se haya optado por el régimen de
separacion de patrimonios, adjuntar el testimonio de
Escritura Publica inscrita en los Registros Pibticos, -
¢.3) En el supuesto de que se haya sustituido el
régimen de Ia sociedad de gananciales por gl de
separacién de bines, o se haya liquidado el

régimen patrimonial, presentar escritlura puablica

inscrita en joa-Registros Publicos.

REQUIS
QuisiTos % DE UIT) y (EN S/.) CALIFICACION PLAZOPARA| |\ oonel AUTORIDAD DE RECURSOS
jo| DENOMINAGION DEL Formul : Evaluacion Previa | RESOLVER | ‘oo epy | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Nimero v Denominacis ariofCo| oo | 02008 | AROROTE| (en dias MIENTO PARA | RECONSIDERA- }
oy n digo/U (en % UM | \ir 3500 | UiT 3600 utomatico) Positivio | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION .
: bicac. Het® )
| |GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA. .
gilm SOLICITUD PARAEL a) REQUISITDS GENERALES: Form. 4.5743 160.10} 164,70 X 06 (seis) dias |Oficina de Gerente de
PROCEDIMIENTO NO a.1) Formalo sefialando nombres, documenios de slc. N habiles Atenciény  |Asesoria
CONTENCIOSO DE :efmdad yel ulhm'O domicilio conyugal, con firma y huella lgﬁqﬂ‘ K Orientacion at|Juridica.
. igital de ambos conyugues, .
SEPARACION o b . Vecino.
a.2) Copia simple y legibles de DNIs de ios conyugues, :
CONVENCIONAL Y a.3) Copia certificada del acta o de ia partida de ]
DIVORCIO ULTERIOR. matrimonio, expedida con tres meses anteriores a la fecha
: de presentacion de la solicitud, .
Base'Legal; a.4) DD.JJ.del uttimo domicilio conyugal de ser el caso,
a) Ley N° 29227 del a.5) En caso de tener hijos mayores o menores, adjunlar
15/05/2008, copia certificada del acta o de la partida de nacimiento
b) D. 8. N° 009-2009-JUS expedida con tres meses anteriores a la fecha de
del 12/06/2008 presentacion de la solicitud.
c) Ordenanza Municipal N° |y, pequisiTOS RELACIONADOS CON HIJOS:
216-CMPP del 17/09/2008. b.1) En caso de no tener hijos menores ni mayores con
incapacidad, deben presentar declaracion jurada con firma
y hueila digital de ambos conyuguss, *
b.2) En caso de no haber procreado hijos, deben presentar
dectaracion jurada con firma y huella digital de ambos
canyugues,
b.3) En caso de tener hijos menores, presentar copia
certificada de sentencia judicial firme o acta de
conciliacion respecto a fos regimenes del ejercicio de
la patria potestad, alimentos, tenencia y visitas,
b.4) En caso de tener hijos mayores con incapacidad, -
presentar copia certificada de sentencia judicial &
firme o acta de conciliacion respecta de los ‘
regimenes del ejercicio de curatela, alimentos y “
' visitas; que declaran la interdiccion del hijo ")




STRATIVOS "TUPA-2011-2012 1

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINI

. REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RES_OLUC_ION
’ ’ % DE UIT) y (EN S/.) PLAZO PARA| |\ ooe AUTORIDAD DE RECURSOS
no| DENOMINACION DEL Formul RESOLVER | pooo- o | COMPETENTE :
. PROCEDIMIENTO ioical : - (en dias PARA . .
Ndmero y Denominacion a::;’f: en % UIT) | Sr02000 habiles) MIENTO | oo Uer RECO;ZISERA APELAGION
bicac.
. |SEGRETARIA GENERAL: UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
-002{INSCRIPCION DE a) Certificado de nacido vivo, expedido por Form. Gratuito] Gratuito 05 (cinco) Unidad de Jefe de la _ R
NACIMIENTOS EN PLAZO |profesional e institucion de salud competente, slc dias habiles |Registro Civil {Unidad de
ORDINARIO. b) Exhibicion de documentos de identidad de los Registra Civil
declarantes,
Base Le'gak c) Copia certificada de acta de matrimonio (cuando
a) Cadigo Civil, publicado el|declara un solo conyuge)
13/11/84, d) Para el hijo nacido fuera del vinculo matrimonial,
b) Ley No. 28720, del podra o no revelar el nombre del progenitor para la’
25104120086, composicion de los apellidos.
c) Ley No. 26497, del
11/07/95,
d) Ley 29462, del
28/11/2009.
e) D.S.No. 015-98-PCM,de
25/04/98,
f) Res.Jef.No.126-96-JEF-
RENIEC
003[INSCRIPCION DE a) Solicitud (en formato aprobada por fa MPP), Forrn. |Gratuito Gratuito 05 (cinco) Oficina de Jefe de ia Recurso de Recurso de
NACIMIENTOS b) Debe contener los datos necesarios para la slc. dias habiles [Atencidony Unidad de reconsideracion: agelaciéq:
EXTRAORDINARIOS identificacion del menor. Orientacion aljRegistro Civil Jgfg de Registro |RENIEC
PARA MENORES DE 18  [¢) Los que corresponda a la inscripcion qrdinaria Vecino CIVII.' 15 d%as
ANOS FUERA DE PLAZO. |d) Documentos de identidad y parentesco con el 15 d{as 30 dias
|menor, 30 dias

Base Legal: e) Certificado de nacido vivo o documento similar o
a) Codigo Civil, del cualquiera de los siguientes documentos:
(13/11/84), - Partida de bautismo.
b) Ley No. 28720 del - Certificado de matricula escolar u otro.
(25/04/2006), - Declaracion jurada suscrita por 2 personas en
c) Ley 27444 (11/04/2001). presencia del registrador.
d) Ley No. 27337,
€) Ley No. 29462,
£ D.S. N° 015-98-PCM,
(25/04/98).
g) O.M. No. 243-
2009/CMPP.




Base Legal:

a) Codigo Civil, publicado el
13/11/84,

b) Codigo Procesal Civil
(23/04/1993).

c) D.S. 015-98-PCM.

administrativo.

"TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
R = e et e TS A F i s e e bR o e ime e i i e g e il : . n ; X i T N -
' e REQUISITOS ~~  |RERECHODE TRAMITACION (EN CALIFICACKON st | cmemeseniome o - oo e | avve INSTANEIAS DE'RESOLUCION
) ¢ % DE UIT) y (EN S/.) PLAZO PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;%“gg‘;;'c’: 'IPC?L Formul Evaluagién Previa RE(ESOdLVER I:'I?CCI)CC):;L COMPETENTE ]
X IE| afic/Cé a en dias PARA R .
Ndmero y Denominacién di-!j:}c:ﬁjo {en % UIT) ﬁ:‘{.’iggg Glﬁ.?gg;; Automatico Positivb | Negativo héabiles) MIENTO RESOLVER RECO;ZI::ERA APELACION
L . . bicac. 4 050 i ¥ .
004|INSCRIPCION DE a) Solicitud (en formato aprobado por la MPFP). Form. |Gratuito Gratuito {Gratuito X 05 (cinco) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
NACIMIENTOS b) Debe contener los datos necesarios para la sic. dias habiles |Atenciény [Unidad de reconsideracién: |apelacion:
EXTRAORDINARIOS identificacion del mayor. Orientacion al|Registro Civil Jefe de Registro |[RENIEC
PARA MAYORES DE 18  |c) Los que corresponda a la inscripcion ordinaria. Vecino Civil. 15 dias
AROS FUERA DE PLAZO. |d) Documentos de identidad y parentesco con el . 15 dias 30 dias
: mayor. 30 dias
Base Legal: e) Certificado de nacido vivo o documento similar o
a) Cadigo Civil, publicado ei|cvalquiera de los siguientes documentos: o G ,
13/11/84, - Partida de bautismo.
b) Ley No. 28720 del - Certificado de matricula u otro.
25/04/2006, - Declaracion jurada suscrita por dos personas en |,
¢) Ley No. 27444 del presencia del registrador. .
11/04/2001. . 3
d) Ley N° 27337. 7
e) Ley N° 29462
f) D.S.No. 015-98-PCM
(25/04/98),
@) O.M. No. 243-2009-
CMPP. .
005( INSCRIPCION DE a) Oficio, adjuntando resolucion judicial consentida |S/F 0.3400] 11.90 12.20 X 05 (clnco) Oficina de Jefe de la
PARTIDAS POR ylo ejecutoriada, ’ dias habiles |Atenciony |Unidad de
MANDATO JUDICIAL. b) Recibo de pago por derecho de tramite Orientacion al|Registro Civil
: . Vecino




I TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA- 201 1 201 2 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
k o REQUISITOS ‘;; DERECHO DE TRAMITACION (EN CALIFICACIAN INSTANCIAS DE RESOLUCION
: ; % DE UIT)y (EN S1) PLAZOPARA( |\ | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Diﬁ%ﬂ?&;ﬁ:'P:L Formul ) Evaluacién Previa R'(ESO;"VER PROCEDL. | COMPETENTE
i ] L ario/C6 AR fi en dias y PARA . .
Numero y Denominacién digolU (en % UIT) G#i:gﬁ Gr:;g;; Automatico Positival| Negativo hablles) MIENTO RESOLVER RECO;E‘SERA APELACION
‘ bicac. : HNEBE
{ 006{RECONOCIMIENTO Y a) Solicitud, SIF. 0.3629] 12.70] 7 13.10 05 (cinco) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
: |FILIACION DE b) Copias certificadas del mandato judicial, o dias habiles |Atenciony  [Unidad de reconsideracion: |apelacion:
PATERNIDAD O documento notarial o testamento. iL’!’ gl Orientacion al|Registro Civil | Jefe de Registro |RENIEC
MATERNIDAD Y ¢) Deciaracion Jurada de ser padre o madre 3 Rl Vecino Civil. 15 dias
EXPEDICION DE NUEVA |biologico (solicitud administrativa) de corresponder. 15 dias 30 dias
PARTIDA d) Declaracion Jurada de la madre en caso no esté 30 dias
(Mandato Judicial, el nombre del padre(solicitud administrativa) de
Testamento, Escritura corresponder.
publica y/o en Registro &) Pago por derecho de tramite administrativo.
Civit).
Base lLegal: :“
a) Codigo Civil, publicado el !
13/11/84, )
b) Ley 27444 (11/04/2001). .
c) Ley No. 28032, del
05/06/07,
d) D.S.No. 015-98-PCM del
25/04/98.
007|APERTURA DE PLIEGO, |Para Mayores de Edad: Form. 0.5914 20.70 21.30 30 (treinta) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
1CALIFICACION DE a) Solicitud (formato), slc dias habiles y |Atenciony Unidad de reconsideracion: |apelacion:
EXPEDIENTE PARA b) Partida de nacimiento de ambos, (vigencia de 60 L{r Q‘; 15 digs para Origmacién al{Registro Civil Jgfa-e de Registro |RENIEC
MATRIMONIO CIVIiL. dias), . l 4 Inscrip. Vecino gui 15 d!as
c) Copia de documentos de identidad, 15 dias 30 dias
Base Legal: d) Certificado de salud pre nupcial expedido por el i 30 dias
a) Cadigo Civil, publicado Paliclinico Municipal u otra &rea de saiud (con 2
13{11/84, vigencia de 60 dias),
b) Ley No. 27118 del e) Certificado domiciliario, acreditando residencia
23/05/99, en la Provincia de Puno,
c) Ley No. 27201 del f) Certificado de solteria para contrayentes nacidos
14/11/99, en otra jurisdiccion,
d) Ley NG. 27327 del g) Publicacion de edicto o dispensa de publicacion
21/07/2000, (después de la calificacion),
e) Ley No. 26497 del h) Pago de derecho de celebracion, de ser
11/07/95, declarado aptos,
f) D.S.No. 015-98-PCM, i) Acta de celebracion de malnmonlo
25/04/98,
g) Res. Jef. No. 126-96-JEF




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE

AL DE PUNQO"

N°

DENOMINACION DEL
PRDCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (EN

% DE UIT) y (EN S1.)

CALIFICACION

PLAZO PARA

Numero y Denominacién

Formul
ario/Co
digo/U
bicac.

{en % UIT)

Afi02008
uIT 3500

Aio2011
UIT 3600

Automatico!

Evaluacién Previa

RESOLVER

Positivo | Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

LA MUNICIPALIDAD PROVINCI

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSDS

RECONSIDERA-

> Cio
CION APELACION

RENIEU

En caso de ser divorciado:

a) Presentar los mismos requisitos para mayores
de edad en lo que fuere pertinente,

b) Partida de matrimonio con anotacion marginal de
la sentencia de divorcio,

c) Inventario judicial, con intervencion del Ministerio
Publico, de los bienes que esté administrando
pertenecientes a sus hijos o declaracion jurada que

|no tiene hijos bajo su patria potestad o de que

éstos no tienen bienes.
d) Pago de derecho de calificacion para ser
declarados aptos.

En caso de viudez:
a) Presentar los mismos requisitos para mayores

. |de edad en lo que fuere pertinente,

b) Partida de defuncion del conyuge anterior,

¢) Inventario judicial, con intervencion del Ministerio
Publico, de los bienes que esté administrando
pertenecientes a sus hijos o declaracién jurada que
no tiene hijos bajo su patria potestad o de que
éstos no tienen bienes.

d) Pago de derecho de calificacion para ser
declarados aptos.

Para Menores de Edad:

a) Presentar los mismos requisitos para mayores
de edad en lo que fuere pertinente,

b) Dispensa judicial de impubertad por minoria de
edad, emitida por el juzgado de familia, o;

¢) Autorizacion y asentimiento de padres o
ascendientes, para menores que sedala la Ley.
d) Pago de derecho de calificacion para ser
declarados aptos




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADIVIINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE

LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

REQUISITOS

DERECHO DE- TRAMITAGION (EN| "
% DE UIT) y (EN S1)

o CALIFICACION'=" -

PLA_ZO PARA

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

Nimero y Denominacién

Formul
ario/Co
digo/U
bicac.

(en % UiT)

Aio2008
Uit 3500

Afio2011

UIT 3600 Autométlco

Evaluacign Previa

RESOLVER

Posltivo

Negatlvo

(en dias
hébiles)

TORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

4 [NSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDERA-

CION

APELACION

En caso de Extranjeros:
a) Presentar los mismos requisitos para mayores

de edad en lo que fuere pertinente,

b) Partida de nacimiento traducido a nuestro
ideoma, visada por el Consulado Peruano del pais
de origen del contrayente o legalizado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru,

c) De ser el caso, cerfificado de solteria o viudez,
visado por Consulado Peruano dei pais de arigen 'y
legalizado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores del Perq, '

d) Presentacion de pasaporte y adjuntar su
fotocopia,

e) Copia simple del certificado o carta de
naturalizacion, .

f) En caso de documentos en ideoma extrajero
deberan presentarse con traduccion, con no mas
de un afio de vigencia desde la fecha de
expedicion.

g) Pago de derecho de calificacion.

Por Apoderado:
a) Presentar los mismos requisitos para mayores

de edad en lo que fuere pertinente, .

b) Escritura Puablica del Poder. Si reside en el
extranjero, la escritura sera visado por Consulado
del Pert1 y Ministerio de Relaciones Exterioses,

¢) Copia de documento de identidad del apoderado,
d) Certificado domiciliario del apoderado.

e) Pago de derecho de calificacion para ser
declarados aptos.

f{,@f:z"’

CELEBRACION DE
MATRIMONIO CiVIL. \
Base Leg “5

a) Codigo cwnl publicado eI
13/11/84, “ 4

11/07/95,
¢) D.S.No. 015-98-PCM, ™
publlcado el 25/04/98.

b) Ley No. 26497 del \\

a) Resolucion que declare aptos para contraer
matrimonio,
b) Pago por celebracién, segdn el lugar:

B:1) Dentro fa Municipalidad en horario de trabajo 7
"|b.2) En la Municipalidad fuera del horario de trabajo
de lunes a viernes
b.3) Sabado domlngo o feriados en el Municipio

SIF.

/

0.4914
1.9943

3.4971
4.9971
6.5000
1.9943)

* _.,Q%\

%

)
ey NS

P

30 (treinta)
dias habiles

Jefe de la
Unidad de
Registro Civil

Unidad de
Registro Civil

Recurso de

Recurso de

reconsideracion:
Jefe de Registro
Civil.

15 dias

apelacion:

RENIEC

15 dias
30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIP. IQAQMPRO\_IINCIAL DE PUNO! . | .
REQUISITOS e DERE(E,HO DE TRAMITACION (EN CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
) . % DE UIT) y (EN S1.) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;%“g?&;‘g:f:‘- Formul Evaluacin Previa R'(ESO;VER PROCEDI- COMPETENTE
) o ario/C6 AR02008 | Afi02011 en dias MIENTO PARA | RECONSIDERA- .
Namero y Denominacién digolt (en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automético Positivo Negativo hébiles) IENT RESOLVER CION APELACION
3 : bicac. D5 {7 i
009|INSCRIPCION DE a) Los mismos requisitos del matrimonio ordinario, |S/F. Gratuito]  Gratuito]Gratuito X 30 (treinta) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
MATRIMONIO CIVIL b) Requisitos o excepciones que establezca la dias habiles  [Atenciony Unidad de reconsideracion: |apelacion:
COMUNITARIO Y/O Ordenanza Municipa! correspondiente, Orientacion al|Registro Civil Jefe de Registro |RENIEC
MASIVO. ¢) Pago de derecho establecido. Vecino Civil. 15 dias
(incluye apertura de 15 dias 30 dias
expediente y celebracion) 30 dias
Base Legal:
a) Codigo civil pubhcado el
13/11/84, :
b) Ley No. 26497 del
11/07/95,-.
¢) D.S.No. 015-98-PCM,
publicado el 25/04/98
d) O. M. N° 243-2009-
CMPP.
010/INSCRIPCION DE a) Solicitud del o los contrayentes nacionales, S/F. 0.5914 20.70 21.30] X 05 (cinco) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
MATRIMONIO DEL indicando domicilio en Puno, dias habiles |Atenciony Unidad de reconsideracion: |apelacion:
PERUANO REALIZADO  |b) Copia de& partida de matrimonio del pais donde ) }i 5f: Orie_ntacic‘m al{Registro Civil Jt_afe_: de Registro REN‘IEC
EN EL EXTRANJERO se celebro, visado por el Consulado Peruano en el ,‘l Vecino Civil. 15 dias
) lugar de origen y legalizada por el Ministerio de « 15 dias 30 dias
Base Legal: Relaciones Exteriores, traducida al castellano de 30 dias
a) Ley No. 26497 del ser el caco,
11/07/95, c) Copia simple del DN vigente,
b) D.S.No. 015-98-PCM, d) Certificado de domicilio actual,
publicada et 25/04/98. €) Copia de pasaporte,
c) Ley No. 27444 f) Pago de derecho.
(11/0472001). Nota: Plazo de 90 dias de haber ingresado al pais.
011[INSCRIPCION DE a) Los mismos requisitos del matrimonio ordinario |SIF. 0.5914 20.70] 21.30 X 05 {cinco) Oficina de Jefe de la Recurso de -|Recurso de
MATRIMONIO EN en lo que fuere peitinente, dias habiles |Atenciony Unidad de reconsideracion: |apelacion:
INMINENTE PELIGRO DE {b) Copia certificada del acta de celebracién de I F Orie.ntacién al|Registro Civil Jgfc_e de Registro REN]!EC
MUERTE U OTRO. matrimonio ante el parroco o el refigioso ordinario, pji L Vecino CIVI|.' 15 dias
c) Presentar e} expediente dentro de! ailo de o 15 dias 30 dias
Base Legal: celebrado el matrimonio, 30 dias
a) Codigo Civil del d) Pago de derecho establecido.
13/11/84,
b) Ley No. 26497 del
11/07/95,
c) D.S.No. 015-98-PCM,
publicado el 25/04/98.
d) Ley No. 27444
(11/04/2001).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS “"TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION {EN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS 7 % DE UIT) y (EN S/, CALIFICACGION PLAZOPARA| | o | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° D?:Q?)nCMENI:;;IICE):TDOEL Formul Evaluacion Previa RE(ESO:VER PROCEDI- COMPETENTE
? " < - = en dias PARA
‘,\ Niimero y Denominacién Z:;cgﬁjo {en % UIT) Gﬁ?iggg G:‘:gg;g Automatico) Positivp | Negativo héhiles) MIENTO RESOLVER RECO(:?)I"I‘)ERA APELACION
K bicac. H o 3“ :
04.2|DISPENSA DE a) Solicitud de los contrayentes, indicando domicilio|S/F. 0.2743 8.80 9.80) X 102 (dos) dias |Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
PUBLICACION DE EDICTOJen el Distrito de Puno, habiles Atenciény . |Unidad de reconsideracion: [apelacion:
MATRIMONIAL. b) Sedalar causal razonable para dispensa, Orientacion al|Registro Civil Jefe de Registro [RENIEC
c) Copia simple de DNI vigente, 15;: Vecino Civil. 15 dias
Base Legai: d) Pago de derecho establecido. . } 15 dias 30 dias
Codigo Civil del 13/11/84, ;\‘\:.‘ . 30 dias
.J ‘ ’ i .
013|RETIRO DEL a) Solicitud de los contrayentes, indicando causal, {S/F. 0.2229 7.80 8.00 X 02 {dos) dias ]Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
EXPEDIENTE b) Copia simple de DN vigente, » hébiles Atencion y Unidad de reconsideracién: |apelacién:
MATRIMONIAL c) Pago de derecho estabiecido. ¢ qt: Orientacién al{Registro Civll Jefe de Registro [RENIEC
: O\ ) Vecino Civil. 15 dias
Bas’e Legai: 15 dias 30 dias
Ley No. 27444 30 dias
(10/04/2001).
014]INSCRIPCION ORDINARIA |a) Certificado de defuncidn expedido por el médico [Formi. Gratuito| Gratuito| Gratuito X 02 (dos) dias |Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
DE DEFUNCIONES u otro profesional competente (muerte natural), sic. habiles Atencién y Unidad de reconsideracion: japelacion:
(Muerte natural o violenta) [b) DNi o partida de nacimiento dei occiso o Orientacién al|Registro Civil Jefe de Registro [RENIEC
pasaporte o carmné de extranjena {muerte naiural y Vecino Civil. 15 dias
Base Legal: violenta), 15 dias 30 dias
a) Cadigo Civil del c) Copia certificada de protocolo o certificado de 30 dias
13/11/84, necropsia otorgado por médico legista, en caso de
b) Ley No. 26497 del ser muerte violenta,
11/07/95, d) Copia certificada de oficio que autoriza a médico
¢) D:S:No. 015-98-PCM del [donde no hay médico legista (muerte violenta).
25/04/98.
4
615 RECTIFICACION DE a) Parte u oficio judicial o notarial, SifF. 0.5257| 18.40 18.90 X 05 (cinco) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
PARTIDAS DE a.1) Oficio judicial anexando copia certificada de la dias habiles |Atencidny  [Unidad de ‘lreconsideracioén: |apelacion:
NACIMIENTO, sentencia y/o resolucion judicial, con resolucion o Orientacién al|Registro Civil Jefe de Registro {RENIEC
MATRIMONIO Y constancia de haber quedado consentida o ,‘1@ Vecino Civil. 15 dias
DEFUNCION POR ORDEN |ejecutoriada, \\ 15 dias 30 dias
6"5.‘ 30 dias

JUDICIAL O POR
ESCRITURA PUBLICA
NOTARIAL.

Base Legal:
a) Cddigo Civil, publicado el
13/11/84,

b) Coédigo Procesal Civil.

c) Ley 26662, Competencia
Notarial.

d) Ley No. 26497 del
11/07/95, ’

.No. 015-38-PCM,

a.2) Parte notarial con escmura publlca

correspondiente,
b) Pago por derecho establec:do

3




:
1

| ‘ l

]
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
. S I - _— s DERECHO BE TRAMITACION (B e o e e oo | INSTANCIAS DE RESOLUCION
) % DE UIT)y (EN S1) PLAZOPARA| . o | AUTORIDAD DE RECURSOS
N°e Diﬁ%’g;’“&;‘]ﬁ:?sl‘ Formul Evaluagién Previa RE(ESO;_’VER PROCEDI- COMP:::NTE
. ) arialCé AR02008 | Af02011 en dias ' P RECONSIDERA- .
Nimero y Denominacion digolU (en % UIT) | it 3500 UT 3600, Automatico Positivb | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER CIGN APELACION
, bicac. A §+ }9 :
016|RECTIFICACION -1a) Solicitud del titular y/o representante legal SIF. 0.3543| 12401 ° 12.80 X 20 (velnte) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
" |ADMINISTRATIVA DE sefialando los errores y/o omisiones, dias habiles |Atenciény Unidad de reconsideracién: |apelacion:
ERROR Y/O OMISION EN [b) Recibo de pago por derecho establecido, cuando Orientacién al[Registro Civil Jefe de Registro |RENIEC
PARTIDAS. el error es atribuido al declarante o usuario. ’- Vecino Civil. 15 dias
(Nacimiento, Defuncién y . ,f{ l‘{f@ 15 dias 30 dias
Matrimonio) NOTA - La rectificacién procede, cuando existan & et 30 dias
. documentos de sustento en el archivo de la ) i
Base Legal: municipalidad. ;'4
a) Ley 27444 (11/04/2001). . 2
b} Ley No. 26497 del Rectificacién administrativa por error u omision
11/07/95, no atribuible al Reqistrador, & 1.4029) 4810  50.50
c) D.S.No. 015-98-PCM, a) Solicitud del titular y/o representante legal :
25/04/98. sefialando los errores y/o omisiones. 2 3%
d) Res. Jef. No. 640-2006- |[b) Copia certificada de nacimiento de los padres o @ et
JEF-RENIEC partida de bautismo cuando esté antes de :
e) D. I. N° 260-GRC/016, 14/11/1936.
f) D. 1. N® 263-GRGC/017. ¢) Recibo de pago por derecho por efror u omision
no atribuible al Registrador.
017|INSCRIPCION DE a) Parte u oficio judicial, notarial o administrativa, |S/F. 0.6000 21.00 21.60 X 05 (cinco) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
ADOPCIONES JUDICIAL, |a.1) Oficio judicial anexando copia certificada de s dias habiles | Atencién.y Unigad de' ) reconsideracion: }apelacion:
NOTARIAL Y/O resolucién judicial de adopcion, con constancia de |. "@,ﬁ Origntacnon al|Registro Civil Jgfg de Registro |RENIEC
ADMINISTRATIVAS POR |haber quedado consentida o ejecutoriada, i ﬁg‘k‘v F; Vecino Civil. 15 dias
NACIONALES. a.2) Parte notarial con escritura publica ¥4 ,fJ ] 15 dias 30 dias
) correspondiente, . 30 dias
Base Legal: a.3) Resolucion administrativa-de la Secretaria
a) Gédigo Civil, publicado el Técnica de Adopciones MIMDES,
13/11/84, b) Pago por derecho establecido.
b) Ley 26497 del 11/07/95,
c) D:S:No. 015-98-PCM,
25/04/98.
d) Ley No. 26981.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA 2011 2012 »

E LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

R LT PR

REQUISITOS " |pERECHO BE CALIFICACION 'INSTANCIAS DE RESOLUGION
, . % DE UIT) y (EN S/.) PLAZOPARA| "\ e | AUTORIDAD DE RECURSOS
ne | PENOMINAGION "II’DOEL Formul Evaluagion Previa R'(ESOLVER PRoCEDI. | COMPETENTE
' ; _ i0/C6 ] en dias - ) ‘
Nimero y Denominacion ::90 | fen%um 3:‘;’;2;; Automticol | o 1 Negativo|  PEDIIES) MIENTO | RESOLVER RECO;SO': ERA-1 APELACION
. bicac. M 9 A
018|INSCRIPCION DE a) Parte u oficio judicial, notarial o administrativa, [S/F. 0.6000 t21.60 X 05 (cinco) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
ADOPCIONES JUDICIAL, {a.1) Oficio judicial anexando copia certificada de la dias habiles |Atencidny Unidad de reconsideracion: |apelacién:
NOTARIAL Y/O sentencla y/o resolucion judicial de adopcion, con ) Orientacion al|Registro Civil  |Jefe de Registro |RENIEC
ADMINISTRATIVAS POR  |resolucién o constancia de haber quedado v, Vecino Civil. 15 dias
EXTRANJEROS. consentida o ejecutoriada, ' 15 dias 30 dias
) a.2) Parte notarial con escritura publica i 30 dias
Base Legal: correspondiente, 7
a) Cédigo Civil, publicado el a.3) Resolucion administrativa de la Secretaria .
13/11/84 Técnica de Adopciones MIMDES,
b) Cédigé Procesal Civil. b) Pago por derecho establecido.
c) Ley No. 26662.
d) Ley 26497 del 11/07/95,
e) D:S:No. 015-98-PCM,
25/04/98.
019|ANOTACIONES a) Oficio de juzgado solicitando la inscripcion, SIF. 0.5257 18.90 X 05 (cinco) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
TEXTUALES Y/O anexando copia certificada de la resolucion judicial dias habiles [Atencidny Unidad de reconsideracion: |apelacidn:
MARGINALES POR que contiene el mandato, con su correspondiente # Orientacion al|Registro Civil Jgfg de Registro RENIIEC
MANDATO JUDIGIAL, constancia de haber quedado consentida o Q'}j Vecino CIVII.: 15 d!as
NOTARIAL Y/O ejecutoriada. e 15 dias 30 dias
ADMINISTRATIVO. b) Parte notarial con escritura publica . 0}} . 30 dias
: correspondiente. ‘e
Base Legal: ¢) Resolucion Administrativa correspondiente. N
a) Cédigo Civil, publicado et d) Pago por derecho establecido. ,,)
13/11/84, i
b) Cédigo Procesal Civil, :
c) Ley 26662,
d) Ley 26497 del 11/07/95,
e) D:S:No. 015-98-PCM,
25/04/98.
17020|COPIA CERTIFICADA DE |a) Solicitud verbal y orden de pago, SIF. 0.2114 7.60 X 01 (uno) dia [Unidad de Jefa de la
1 lparTiDAS. b) Pago por derechos establecidos. 3 habil y en el |Registro Civil {Unidad de
(copia fiel del original) , P4 caso de Registro Civil
B ) expedicion
' {Base Legal: i % ) especial la
a) Ley No. 27444 . e’ atencion es
(11/04/2001). s en el acto.
b) D.S.No. 015-98-PCM del 8
25/04/98.
c) Resolucién Jefatural

S



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
' DERECHO DE TRAMITACION (EN . ' INSTANCIAS DE RESOLUCION
: CACIO
REQUISITOS % DE UIT) y (EN 51 . CALIFICACION PLAZO PARA[ |\ 0 o) | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;%'\c"?&;ﬁ:?(fl— Formul Evalugcién Previa R(ESO(:'IVER PROCEDI- COM:EJENTE i
) ario/Co . Af02008 | Af02011 ) en clas MIENTO RECONSIDERA- .
(i | Al i .
Namero y Denominacién digony | €% YT | ur 3s00 | ury _360!;,,:';“'"“”0 Positiyo | Negativo|  éPiles) RESOLVER CION APELACION
bicac. 5 ¢ ?"‘
021[{COPIA CERTIFICADA DE |a) Solicitud verbal y orden de pago, SIF. 0.2114 7.40) 7.60 X 01 (uno) dia |Unidad de Jefe de la
"IPARTIDAS PARA USO EN |b) Pago por derecho establecido. hébil Registro Civil |Unidad de
EL EXTRANJERO. ; Registro Civit
i

Base Legal: Q ‘g
a) D.S.No. 015-98-PCM del . o
25/04/98. .
b} Ley 27972 -Art. 87 del
27/05/2003,

\\

022|VISACION DE PARTIDAS |a) Presentar partida a ser visado, SIF 0.4543] 15.90} 16.40 X 05 (cinco) Unidad de Alcalde
POR EL ALCALDE . b) Pago por derecho establecido. dias habiles |Registro Civil
Base Legal: \1@
a) Ley 27972 -Art. 87, . %
publicado el 27/05/2003,
b) Resolucion Jefatural
1180-2005-JEF-RENIEC. .

. b




y ‘ l
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. TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AdNIINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

AR - |DEREGHO DE TRAMITAGION (EN| ™ . o ALi‘FI&AC iy i I |"“INSTANGIAS DE RESOLUCION
% DE UIT) y (EN S/.) ) PLAZO PARA[ |\ o o0 | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne DEN%MINACION DEL . Formul A Evaluacion Previa RESO;_VER PROGEDI. COM:E;‘ENTE
PROCEDIMIENTO . . . = (en dias Al
. L ario/Cé Ano2008 | Al02011 . MIENTO REGONSIDERA- :
D Y A a ibj - LACION
Nimero y Denominacion digo/U {en % UIT) I 3500 | UIT 3599, utomatico Positivo | Negativo hébiles) RESOLVER CION APE [e]
. bicac. Nkt
023(SOLICITUD DE PARTIDAS {a) Lienado de formato de solicitud en la pagina web|S/F. i X 05 (cinco) Unidad de Jefe de la
" {VIAINTERNETO y/o peticion verbal via telefonica. - dias habiles |Registro Civil |Unidad de
TELEFONO Y REMISION |b) Acreditar depésito a cuenta bancaria de la } Registro Civil
POR Municipalidad: p l\ a £
CORRESPONDENGIA. b.1) Remisién a ciudades en el Pert \ 0.4429 15.50 15.90 s"%- ¥ i
- 0.6114 21.40 22.00 !

b.2) Para uso en el extranjero "¥# 5 Feem, |
¥ W gy PN
njero g .

(nacimiento, defuncion,
<‘: 07400 2590 2660

o ot

matrimonio) b.3) Remisién-a ciudades del e;\_} i A
b.4) Para uso en el extranjero. #¢ £ A Y 0.8057 31.70] 32.60 i
. ) . ; "
Base Legal: d’f’/;ﬁj ‘fv}r‘:}
a) Ley No. 27444 S e
(11/04/2001). '

b) Ley 27972 -Art. 87,
publicado el 27/05/2003,

¢) D.S. No. 015-98-PCM
25/04/98

Nota: Las costos por envio
por correspondencia, serén
actualizados y adicionados.

N
024 CERTIFICAGION YiO a) Solicitud, ) SIF. 0.3086 10.80 11.10 X 02 (dos) dias |Oficinade  |Jefe dela _
CONSTANCIA DE b) Partida de defuncién y matrimonio en casc de ) habiles Atencién y Unidad de
ESTADO GIVIL viudez, ) ' : el Orign(acién al|Registro Civit
(SOLTERIA, CASADO, ¢) Pago por derecho establecido. )’ AR Vecino
8 id

VIUDEZ) U OTRO HECHO
REGISTRABLE

Base Legal:

a) Ley No. 27444
(11/04/2001).

b) Ley 27972, publicado el
2710512003




i
cd

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

N°

DERECHO DE TRAMITACION (EN

CAC
% DE UIT) y (EN SI.) CALIFICACH

REQUISITOS

ON

PLAZO PARA

DENOMINACION DEL Formul Evalua

cion Previa

RESOLVER

PROCEDIMIENTO Aiio2011

UIT 3600

Afic2008
UIT 3500

ario/Co
digofU
bicac.

Nimero y Denominacion {en % UIT) Automaético .
Positivp

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

DE RECURSOS

€l i e

INSTANCIAS DE RESOLUCION

RECONSIDERA-
CION

028

"|DE ACTAS DE

EXPEDICION GRATUITA |Para Servicio Militar: SIF. Gratuito] Gratuito] Gratuitol
a) Salicitud, (sdlo se expide en fecha de
NACIMIENTO PARA: convaocatoria). ;
1. EL SERVICIO MILITAR. [
2. EXPEDICION DE LA Expedicién de Primera Acta de Nacimiento:
PRIMERA COPIA a) Es autornatico.

CERTIFICADA DEACTA 1
DE NACIMIENTO. Expedicién de 1a Copia Certificada del Acta de
3. EXPEDICION DE LA Nacimiento para Tramite de DNI:

COPIA CERTIFICADA DEL |a) Solicitud.

ACTA DE NACIMIENTO
PARA TRAMITACION DE

DNI.

Base Legal:

a) Cadigo Civil, del
13/11/84.

b) Ley 27444(11/04/2001).
c) Ley No. 29462.

d) D.S. 004-DE-SG.
e).Ley No. 27972, Art. 87
(27/05/2003),

02 (dos) dias
habiles

Unidad de
Registro Civil

Jefe de la
Unidad de
Registro Civil

026

" |PARTIDAS U OTROS, POR

COPIA GERTIFICADA DE |a) Solicitud y/o oficio de la Institucién Publica. S/F. Gratuito| Gratuito] Gratuitol

REQUERIMIENTO DE
INSTITUCIONES.

Base Legal:

a) Ley 27444 (11/04/2001),
b) D.S. No. 015-98-PCM del
25/04/98.

02 (dos) dias
habiles

Oficina de
Atencién y
Qrientacion al

Vecino

Jefe de la
Unidad de
Registro Civil

APELACION
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS “TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
REQUISITOS DEREL;HO DE TRAMITACION (EN CALIFIGAGIDN INSTANGIAS DE RESOLUCION
% DE UIT) y (EN S1.) PLAZO PARA |NICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
No DS;%%:;;;:?E::OEL Formul Evaluakion Previa RE(ESO;VER PROCEDI- COMPETENTE
_ ) o ariolCé Afio2008 | Aflo2011 en dias PARA RECONSIDERA-
. . Nimero y Denominacion digo/U (en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automaético Positivh | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER =ION APELAGION
\ ; bicac. ,@5)’5‘
027|COPIA CERTIFIGADA Y/O |a) Solicitud, SIF. X 0Z (dos) dias |Oficina de | Jefe de la -
JSIMPLE DEL ' b) Pago por derecho establecido. habiles Afenciény  |Unidad de
EXPEDIENTE - Simple 0.0278 1.00)- | , 10 Ofientacion al|Registro Civil
ADMINISTRATIVO, OFicI0|-Certificada N 0.0556 2.00/Hj Vecino
Y10 RESOLUCION QUE ?
ORIGINO UNA “
INSCRIPCION DE 5
PARTIDA x FOLIO -
Base Legal:
a) Ley 27444.
b) D. S. 015-98-PCM
(25/04/98),
¢) Ley No. 27972, Art. 87
del 27/05/2003,
028/MANIFIESTO Y/O a) Solicitud verbal y/o escrita, ASIF. 0.1057 3.70] 3.80 X 02 (dos) dias |Oficina de Jefe de la R
- |VERIFICAGCION DE b) Pago por derecho establecido. I8 habiles Atencion y Unidad de
DOCUMENTOS Orientacién al|Registro Civil
ANTECEDENTES DE ) M 27@ Vecino
INSCRIPCION ] {
Base Legal
a) D. S. 015-98-PCM
(25/05/98),
b) Ley No. 27972, Art. 87
del 27/05/2003
029|REGISTRO DE UNIONES {a) Solicitud, SIF. 0.5914 21.30) X 02 (dos) dias ]Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
DE HECHO p) Documento de identidad de ambos convivientes, habiles Atencion y Unidad de reconsideracion: |apelacion:
(CONVIVENCIA). ¢) Declaracion jurada de convivencia por un | Orientacion ai{Registro Civil Jefe de Registro Alcaldia
. periodo minimo de dos afios, if Vecino Civil. 15 dias
Base Legal: ) Declaracion jurada de no tener relacion de a,s . 15 dias 30 dias
a) Cédigo Civit (13/11/84), parentesco por consanguinidad o adopcion en linea z 30 dias
b) Ley N° 28542, recta o linea colateral en segundo grado,
) Ley N° 27444 e) Declaracian jurada de ambos convivientes de no
(11/04/2001), formar pareja estable con otra persona
d) Ley N°® 27337, simultaneamente,
e) D. S. 015-98-PCM f) Presencia de dos testigos, mayores de edad.
(25/04/98), g) Pago por derecho establecido.
f) O.M. N° 243-2009-CMPP. 2 Y
é’; XDAQ-
S %
z ENCI
=]
< -~




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA- 201 1-2012 DE LA MU NIClPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
: |pERECHO DE TRAMITACION (EN! »:!‘"(‘;';ﬁn?;”gﬁ' s | e rnstrssaneeo | NSTANCIAS DE-RESOLUCION
, . % DE UIT) y (EN S1) PLAZO PARA| o ner AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Qi’;%’g:‘[:;‘;:?g'— Forr;g:l Evaluacjén Previa R[(Eesnotl;i\;ER PROCEDI- COM: E]:ENTE
. N ario/Cé o Ano2008 | A02011 . T MIENTO RECONSIDERA- .
\\ Namero y Denominacion digolU (en % UIT) | yy73s00 | uiT 3 00 Automaticol Positival| Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
3 . bicacj i [ .

030|0TRAS SOLICITUDES Y/O =) Solicitud verbal y/o escrita, SiF. ? 0.5686] 18.90 20.50] X 30 (treinta) Oficina de Jefe de la Recurso de Recurso de
SERVICIOS DE b) Pago por derecho establecido. N dias habiles |Atenciony Unidad de reconsideracion: |apelacion:
COMPETENCIA DE ,:J‘ Orientacion al|Registro Civil Jefe de Registro [RENIEC
REGISTRO CIViL. ¢ Vecino Civil. 15 dias

: : 43\*{\ 15 dias 30 dias
Base Legal: 7t 30 dias
a) Ley No.
27444,(11/04/2001) r
b) D. 8. 015-98-PCM '
(25/05/98),
c) Codigo Civil del 13/11/84,
d) Ley No. 27972.
OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

031 {SOLICITUD DE a) Solicitud de suspension, SIF 2.1714 76.00 78.20 X 15 (quince) Oficina de Ejecutor Recurso de Recurso de
SUSPENSION DEL b) Medios probatorios, dias habiles JAtenciény Coactivo. reconsideracion: |apelacion:
PROCEDIMIENTO: c) Pago por derecho establecido. l {55{ Orientacion al Ejecutor Tribunal Fiscal.
EJECUCION COACTIVA. : T Vegino Coaclivo. 15 dias

) “ %. 15 dias 30 dias
Base Legal: & 30 dias
a) Ley N° 26979, publicado :
el 23/09/1998 y actualizado
en TUO aprobado por D.S
018-2008-JUS,
b) D.S. 069-2003-EF,
publicado el 27/05/2003. "

032 |SOLICITUD DE QUEJAO  |a) Solicitud de queja, SIF. - 24714 76.00] 78.20 X 15 (quince) Oficina de Ejecutor Recurso de_ Recurso de_
TERCERIA DE b) Medios probatorios, € dias habiles  |Atenciony  |Coactivo. reconsideracion: |apelacion:
PROPIEDAD. c) Pago por derecho establecido. P a} Orientacion al Ejecutor Tribunal Fiscal.

N ,‘q}& Vecino Coactivo. 15 dias
Base Legal: ! 15 dias 30 dias
a) Ley N° 26978, publicado " 30 dias
el 23/09/1998 y actualizado X
en TUO por D.S. 01 8-2008-
JUS,
b) D.S. 069-2003-EF,
publicado el 27/05/2003.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 [

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNOY

Wit p s o it

DERECHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

30/12/93.

b) Ley No. 27444, de
(11/04/2001)

c) Ley N° 278086.

d) D. S. N°® 043-2003-PCM
del 23/04/2003.

e) Ley de Tributacién
Municipal, en TUO
aprobado por D.S. 186-
2004-EF del 12/11/2004.

A . REQUISITOS % DE UIT) y (EN S/) CALIFICACION PLAZOPARA| | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Diﬁ%ﬁg‘;;ﬁ: ‘IP(;EL Formul Evaluacién Previa RI(ESO(;.VER PROGEDI- COMP ETENTE
: ) o ariolC6 AR02008 | ARG2011 ) en dias PARA | RECONSIDERA- .
Namero y Denominacién digolU {en % UIT)” UIT 3500 | UIT 3600 Automético Positivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER N APELACION
B : bicac. M ,E‘; @ e R
033 |EXPEDICION DE : S/IF. 1.5943 55.80] 57.40 X 02 (dos) dias |Oficina de Ejecutor
CONSTANCIA DEL b) Pago por derecho establecido. hébiles Atencion y Coactivo, en
EXPEDIENTE ‘ Orientacion al|coordinacion con
ADMINISTRATIVO Vecino el Director de la
COACTIVO TRAMITADO O Oficina de
EN TRAMITE, Alencion y
Orientacion al
Base Legal: i Vecino., ..
a) Ley N° 27972, Titulo
Preliminar Art. IV, publicado,
el 27/05/2003,
b) Ley de Tributacion
Municipal en TUO aprobado
por D.S. 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004. .
DJ
.
OFICINA DE ATENCION Y ORIENTACION AL VECINO ¢
034 EXPEDICION DE a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Form.: 0.2857| 10.00] 10.30 X 05 (cinco) Oficina de Director de la Recurso de Recurso de
"ICONSTANCIAS DE b) Pago por derecho establecido. Ley i : dias habiles |Atenciény Oficina de reconsideracion: tapelacién:
TRAMITE DEL 27806 !\‘ %y Orientacion al{Atencion y Director de la Alcaldia.
EXPEDIENTE DS FR N Vecino Orientacion al  |Oficina de 15 dias
ADMINIS TRATIVO. Vecino Atencion y 30 dias
Orientacién al
Base Legal: Vecino.
a) C.P.P, Art.2 Inc. 20, del 15 dias
30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 [

AL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCI

INSTANCIAS DE RESOLUCION

LA MUNICIPALIDAD.

Base Legal:
a) C.P.P: Art.2 inc. 20, del
30/12/93.

1b) Ley No. 27444, de

(11/04/2001)

c) Léy N° 27806.

d) D. S.'N° 043-2003-PCM
del 23/04/2003.

e) Ley de Tributacidn
Municipal, en TUO
aprobado por D.S. 156-
2004-EF del 12/11/2004.

Yio Jefe de la
dependencia
responsable.

REQUISITOS CALIFICACION
@ % DE UIT) y (EN S/.) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Diﬁ%’g?&;‘]nggl‘ Formul Evaluacién Previa R!(ESO:(VER PROCEDI- COM:E;iNTE
. ario/Ca Ai02008 | AR02011 en dias MIENTO RECONSIDERA- X
. N De i [] ) % Ui . A ti i - ELACION
% amero ¥y Denominacion digolU {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 qtorna co Positivo | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACI
kS bicac. L} [4] 5‘5
035/COPIAS FE DATADAS Y/O|a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. SIF. ’ X 05 (cinco) Oficina de Director de la
SIMPLES DE b) Pago por derechos establecidos: dias habiles |Atenciony Oficina de
DOCUMENTOS 4 N0 Orientacidn al|Atencion y
EXISTENTES EN - Simple por hoja . 0.0286 1.00 1.00- 7¢ 7 Vecino Orientacion al
ARCHIVO CENTRAL DE |- Certificada por hoja 0.0571 2.00 2.10|, 2 ')J & " Vecino.

¢
e

2 (N ;..F.UQ
HICIPAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 OE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

R CUREQUISTROS U {OERECHO DE TRAMITAGION (EN} - 2 B A [ GACION st | oo i o | o oo o “INSTANCIAS DE'RESOLUCION
. % OF UIT)y (EN SI.} P O PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
) . ariol/Cé Af02008 | Aio2011 . REC - :
Ndmero y Oenominacion digolU (en % UIT) IT 3500 | UIT 3600 Automético Positivé | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER Og(SZ)I:JJERA APELACION
B bicac. :
036 [soLICITUD DE a) Formato con los siguientes datos: X 05 {cinco) dias |Oficina de Funcionario
INFORMACION QUE - Funcionario responsable de entregar ia habiles. Atencién y responsable
POSEE O PRODUZCA LA informacion, Orientacion al|designada por
MPP, (EXCEPTO LAS - Datos del solicitante, Vecino Resolucion de
RESTRICCIONES - Informacién solicitada (concreta y precisa), Alcaldia.
PREVISTAS EN EL - Dependencia de ia cual se requiere la

ARTICULO 17 DELD.s, |informacion,
043-2003-PCM). - Forma de entrega de la informacién.

bre@p@gnggg;Jmenlo de ide;ﬂg,ag.qu.s.o.liciLanl&
si es persona natralsesegpia el poder si es i

Base Legal: gl
a) Constitucion Politica del persona.juridica, ) o
Pera, c) Pagar derechos de reproduccion o la copia de la
b) Ley N° 27444, del lnformacmn:. i . 0
11/04/2001 c.1) Fotocopia tamafo A-4 (unidad) 0.0029| 0.10 0.11|8 !
¢) Ley 27806 del ¢.2) Fotocopia tamafio A-3 (unidad) 0.0143.  0.50 052 ¢ {¢0
03/08/2002 ¢.3) Por gravacion en diskete (unidad) 0.0429| 1.50 1.54] 4 ":?‘G o
d) D.S. 043-2003-PCM, de |¢-4) Por pagina impresa . 0.0143 0.50 os2 17 1G5 £
24/04/2003, """ |c.5) Por CD (unidad) 0.0571 2.00) 210 9. A0
&) D.S. 072-2003-PCM, del [¢-8) Por vhs (unidad) 0.1857}  6.50 6.70 5o
"7 |- En caso que la solicitud no cuenta con los ‘4" , 70

07/08/2003. e ; e
. requisitos antes sefalados, el solicitante tendra un

plazo de 48 horas para subsanarlos, caso contrario
se considerara como no presentada.

- La respuesta a la solicitud que esté contenida en
medio magnético o impresa, sera puesta a
disposicion del solicitante, previa presentacion de la
constancia de pago; de lo contrario la solicitud sera
archivada.

ey

e GF




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA- 2011—2012 1

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (EN CALIFIGACION INSTANCIAS DE RESOLUCGION
- ) % DEUIT)y (EN S1.) PLAZOPARA| o 0 | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne E’i’;%“ggqsalg::;L Forr/ncul Evaluaklén Previa R‘(EesnodLiZ:R PROGEDI- COM::;—ENTE
| . ario/Cé o Ano2008 | Ano2011 RECONSIDERA- P
Niamero y Denominacién digolU {en % UIT) UIT 3500 UIT 3600 Automaétlco Positivb | Negativo hébiles) MIENTO RESOLVER Ci(')N APELACION
bicac. 'él
GERENCIA DE ADMINISTRACION: SUBGERENCIA DE LOGISTI.CA
037|SOLICITUD DE a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, sefialando *S/F 6.2889 X 12 (doce) dias |Oficina de Alcalde
RECURSOS DE domicilio procesal con direccion electronica propia habiles Atencion y
APELAGCION SOBRE y el namero de facsimil si lo tuviese, con firma del Orientacion al
PROCESOS DE impugnante o su presentante, en caso de consorcio| N 10 (diez) a 15 Vecino
SELECCION REALIZADOS|firmara el(los) representante(s) comun(es) o (quince) dias
POR LA MUNICIPALIDAD, {designado(s), . S habiles para
MENORES A 600 UiTs. b) del proveedor, cWMenoﬁi‘inacién o f Subasta
razén soclakdel ne i caso de actuar I3 Inversa
Base Legal: medignis-rel nL acompaiara Q.f'
a) Decreto Legislativo 1017 documentacmn que acredite-soma.l
Att. 53° (04/06/2008), c) En caso de consorcios el representante comun
b) D. S. 184-2008-EF -Arts. presentara a nombre de consorciantes, acreditando
94°, 104°, 109° y 113° ( / sus facultades mediante copia simple de la
/2008), promesa formal de consorcio,
c) Ley 27444 -Art. 206° y d) El petitorio, que comprende la determinacion
209° (11/04/2001). clara y concreta de la pretension: Descripcion de la E
obra, bien, servicio, proceso de seleccion y precisar).»
el acto o resolucién que se impugna,
e) Fundamentos sustentatorios de hecho y de
derecho, asi como las pruebas instrumentates
pertinentes, '
f) Garantia del 3% del valor referencial del proceso
de seleccion o del item materia de impugnacion
segun la respectiva relacion de items. En ningun
caso la garantia sera inferior al 50% de la UIT vigen
g) Autorizacion de abogado colegiado con indicaciol
h) Si la solicitud contiene otros si o formulas similarg
i) Copia del escrito y copia de los recaudos para cad
j) Pago de la tasa establecida.
038| SOLICITUD DE a) Solicitud dirigida al presidente del Comité SIF 5.8806 211.70 X 08 (ocho) dias|Oficina de Alcalde
ELEVACION DE Especial, pediendo la elevacion de observaciones habiles Atencion y
OBSERVAGIONES A LAS |al Sr. Alcalde,. %‘)& - |Orientacion al
BASES PARA PROGESOS |P) Pago de la tasa establecida. Vecino
DE SELECGION
CONVOCADOS POR LA
MUNICIPALIDAD,
MENORES A 300 UITs.
Base Legal:
a) Decreto Legislativo 1017
Arts. 28° Literal c) y 58°
(04/06/2008),
b) D. S. 184-2008-EF -Art.

N

58°, modificado pprR, S.
021-2009-EF. t

Q¥

(=3




- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-201 1-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
REQUISITOS DERECQHO DE TRAMITACION (EN CALIFICACIBN INSTANCIAS DE RESOLUCION
. % DE UIT) y (EN S/.) PLAZOPARA| |\ o e | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;%glé‘g:;:g:fjl' Forn‘i}xl Evaluag¢ién Previa R'(ESO:IVER PROCEDI- COM:AE;ENTE
ariolCé AR02008 | Af02011 en alas MIENTO RECONSIDERA- .
Niamero y Denominacidl % UIT j Autométic 4bil X CIO
o y Denominacién digo?’.g (en % /){ UIT 3600 | UIT 3600 mético Positivb | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
. . bicag? y, 05 4
039|CERTIFICADO DE a) Solicitud del proveedor dirigida al Subgerente de {S/F ! 0.1667, 6.00) b3 03 (tres) dias {Subgerencia |Subgerente de
CUMPLIMIENTO DE LA  |Logistica, pediendo tal certificado, indicando hébiles de Logistica. |Logistica.
PRESTACION DE proceso que obtuvo la buena pro, contrato, 6rdenes ) /%g’
PROCESOS DE de compra y/o servicio, {0 %{; {D K
SELECCION b) Pago de la tasa establecida. ’
CONVOCADOS POR LA ’
MUNICIPALIDAD.
Base Legal:
a) Ley 27972 -Art. 73°
(27/05/2003), v
b} D. S. 184-2008-EF -Art.
44° (/ 12008).
\ GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA i’
%040|PRESENTACION DE a) Presentar Gltima declaracién jurada, de Form. |« B Gratuite] shatuite]  Gratuito X 10 (diez) dias |Subgerencia |Subgerente de |Recurso de Recurso de
DECLARACION JURADA |autoavallio. 7w, s . Meca‘ggs A N habiles de Recaudacion  |reconsideracién: |apelacion:
DE AUTOAVALUO. b) Presentagiltimg Tecibo de pago del Implesto ™y £ ig;fi‘ “ Recaudacion |Tributaria, Gerente de Alcaldia.
(se presenta hasta el Gltimo Pﬁe,diﬂl‘f'"‘w» e 1% \a N @ ¢ Tributaria. Administracién (15 dias
"ldia habil de Febrero de ¢) De corresponder, presemar“Eﬁpi € minuta o : \Qﬂ Tnbtftana. 30 dias
cada afio masivamente, escritura publica de transferencia del predio. 15 dgas
salvo en casos de d) DNI de ambos conyuges, de ser el caso. 30 dias
prarrogas otorgadas). )
Base Legal:
Ley de Tributaclon
Municipal -Art. 14, aprobado
por D. Leg. 776 y luego por
D.S. 156-2004-EF
(12/11/2004) en TUOy |
modificatorias. 4
37
.}1‘41 REDUCCION DEL 50 % DE|a) Solicitud en formato, 1Form. Gratuito) Gratuito Gratuito| X 03 (tres) dias |Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
*{suU BASE IMPONIBLE b) Escritura publica en copia simple y/o s/C. habiles Atencién y Rgcaudgcién reconsideracion: [apelacién:
(Impuesto Predial) documentos sustentatorios debidamente Orientacion al|Tributaria. Gerente de Alcaildia.
actualizado. Vecino. 15 dias
Base Legal: ¢) Certificacion §7os, segun sea el 30 dias
Ley de Tributacion caso.
Municipal -Art. 18,
aprobado en TUO por D.8.
156-2004-EF, (12/11/2004). /
. i )\
[
:_,4 ) N -
/7%
X ¢ 3
. s 3
r
/




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
R R - DERECHO DE FRAMITAGION (ENy -~ - *1INSTANCIAS'DE RESOLUCION
U TREQUISITOS L WDEUMyENSY | T CALIFICACION womricnrion '5'L°'X'2'6”|SAR'A &;c'(l;;"t 1 O REGURSOS
N° Di';gl\(’;m;ﬂo::;l- ' Formul Evaluagién Previa RESO(;-AVER Pé(;CEl;EI- COM:::NTE
' EDIMIE ) o ariolCé ARc2008 | AR02011 . (en dias o RECONSIDERA- .
Namero y Denominacién digolU (en % UITY | ;i1 3500 UIT 3600 Automﬁtnco Positivh | Negativo habiles) MIENT RESOLVER ION APELACION
8 bicac. M JO q ?
'Q4‘2 RECTIFICACION DE a) Solicitud en formato, Form. 0.8514 29.80] ' 30.70 X 05 (cinco) Oficina de  |Subgerente de  |Recurso de Recurso de
* |DATOS GENERALES, b) Documentos sustentatorios segun seael caso, |[sfc. dias habiles |Atenciony Recaudacién reconsideracion: |apelacién:
AUMENTO O ¢) Pago por derecho establecido. QC . Orientacion al{ Tributaria. Gerente de Alcaldia.
DISMINUCION DE »\ ' Vecino Administracion |15 dias
VALORES, ’b Tributaria. 30 dias
NOMENCLATURA DE 15 dias
PREDIO, NUMERACION ' : 30 dias
" |MUNICIPAL, DOMICILIO ‘ Lo '
FISCAL, NOMBRE,
DOCUMENTO DE
IDENTIDAD, ETC.
Base Legal . e
a) Ley 27444 -Art. 113, n
b) Ley N° 29060 -Art. 1° "_',
inciso a. ’ ‘:

T\O

o

G

. Oue,
oGt
Tlomn




LyE ik
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (EN CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION
% DE UIT) y (EN S1) PLAZO PARA gL | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Diﬁ%@?&;ﬁ:?;L Formui Evalugclén Previa Ri(ESOLVER I::%?;:m_ COM:ETENTE
ariolCa A en dias ARA _ i
. Numero y Denominacion cli;olluo {en % UIT) G#;g:g ﬁ?;;g;; Automético Positivo | Negativo habiies) MIENTO RESOLVER RECO(?‘(S»)IEERA APELACION
. _ picac. KN o5l
043{IN AFECTACION a) Solicitud en formato, Form. Gratuto] Gratuito] ~ Gratuito X 15 {quince)  |Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recursa de
TRIBUTARIA. b) Presentar ultima declaracion jurada de slc. dias habiles |Atencieny {Recaudacion  |reconsideracion: |apelacion:
autoavaltio, Orientacion al{Tributaria. Gerente de Alcaldia.
Base Legal: c) Escritura publica en copia simple. Vecino Administracién |15 dias
a) Ley de Tributacion d) RUC ylo licencia de funcionamiento, segun el Tributaria. 30 dias
Municipal, aprobado en caso se fequiere. 15 dias
TUO por D.S. 156-2004-EF, e) Certificacion de Registros Publicos, seglin sea el 30 dias
Afts. 17°,27°%y 28°y caso.
mmiﬁcam”asiy J)JQ 9 f) Certificacion patrimonial de ia entidad segun sea
b) TUO D.S. 13 -1999-I¥F y|el caso. .
sus modificatorias. K
044|BENEFICIO POR a) Solicitud en formato, Form. 0.2857 10.00] 10.30] X, 15 {(quince) |Oficina de Subgerente de  |Recursa de Recurso de
" REDUCCIGN DE 50 UiTs  |b) Declaracion jurada de contar con un solo predio |s/c. dias habiles |Atenciény  |Recaudacion reconsideracion: |apelacion:
DE LA BASE IMPONIBLE |a nombre propio o de la sociedad conyugal y no Orientacion al| Tributaria. Gerente de Alcaldia.
DEL IMPUESTO PREDIAL |tener pension por mas de 1 UIT equivaiente al “ Vecino Administracion |15 dias
(PENSIONISTAS). mes, N A Tributaria. 30dias
¢) Fotocopia simple de a (itima boleta de pago, i 15 dias
Base Legal: d) Copia simple del testimonio en caso que solicita 30 dias
aj Ley 27972 -Arts. 69y 70 |SY reduccion por primera vez,
(27/05/2003), e) Copia de resolucion de cese otorgado al
b) Ley de Tributacién pensionista,
Municipal, aprobado en f) Copia de licencia de funcionamiento en caso de
TUO por D.S. 156-2004-EF, contar con actividad comercial,
At 19°y sus g) Copia de partida de defuncion en caso de
modificatorias. viudez. .
%
045/ COMPENSACION, a) Solicitud en formato, Form. Gratuito] Gratuito] ~ Gratuito] 20 (veinte) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
" |CONSOLIDACION O b) Documentos sustentatorios en copia simple. slci;} dias habiles [Atenciony Recaudacion reconsideracion: |apelacién:
DEVOLUCION DE PAGOS . Orientacién al{ Tributaria. Gerente de Alcaldia.
INDEBIDOS O EN ' Vecino Aqministracibn 15 d!as
EXCESO. Tnbtftaria 30 dias
(excepto por error ;g g:::
administrativo).
Base Legal:
Cédigo Tributario -Art. 38,
éprobado en TUO por D.S.
135-99-EF y sus
modificatorias.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN|

INSTANCIAS DE RESOLUCION

Base Legal

L.ey de Tributacion
Municipal -Arts. 21, 23, 24,
25y 26, aprobado en TUO
por D.S. 156-2004-EF y sus
modificatorias.

c) Copias de DNI (s) de fitular (es).

: REQUISITOS % DE UIT) y (EN S1.) PLAZO PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL ¢ : RESOLVER 'E;%g:;" COMPETENTE
PROCEDIMIENTO N en dias : PARA
Namero y Denominacion M Afo2011 Automatico Lébiles) MIENTO RESOLVER RECONS,IDERA" APELACION
. Uit 35}_)9., Negativo ? CION
| M58
(6| PRESCRIPCION DE LA |a) Solicitud en formato, ; " 47.50 15 (quince)  |Oficinade  |Subgerenie de  |Recurso de Recurso de
|DEUDA TRIBUTARIA. b) Pago por derecho establecido, dias habiles |Atencidny  [Recaudacion reconsideracién: |apelacion:
c) DNI de! propietario y/o del cényuge si fuese el . Orientacion al| Tributaria. Gerente de Alcaldia.
Base Legal: . |caso, . Frr) ?:‘ ; Vecino Administracion |15 dias
Cadigo Tributario -Arts. 40, |d) Copia de escritura publica, minuta, dltima et Tributaria. 30 dias
42,43y 92, aprobado ep  |declaracion jurada de autoavalto u otro documento + 15 dias
TUO por D.S. 135-99-EF y [que acredite la propiedad, en caso de vehiculos 30 dias
sus modificatorias. |adjuntar tarjeta de propiedad.
47| CERTIFICACIONES a) Solicitud en formato, 31.40 X 03 (tres) dias |Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
"IVARIAS YIO b) Documentos sustentatorios segun sea el caso, habiles Atencion y Recaudacion reconsideracién: |apelacion:
CONSTANCIAS PREDIAL, {c) Pago por derecho establecido. i ,qj@ Orientacion al| Tributaria. Gerente de Alcaldia.
VEHICULAR, ALCABALA. {} i Vecino Administracion  }15 dias
) * Tributaria. 30 dias
Base Legal: 15 dias
a) Ley de Tributacion 30 dias
Municipal -Art. 68,
aprobado en TUO por D.S.
156-2004-EF, (15/11/2004).
b) Ley 27444 -Arts. 103,
106, 113, 132 Inciso 2.
8|FRACCIONAMIENTO DE |a) Solicitud en formato, Gratuito| 03 (tres) dias |Oficina de Gerente de
DEUDAS TRIBUTARIAS O [b) Carta de garantia si el caso lo amerita, hébiles Atenciony  |Administracion
NO TRiBUTARIAS. c) Copia simple de DNI. QOrientacion al| Tributaria.
d) Recibo de agua o luz (copia). Vecino
Base Legal: e) Contrato de alquiler (en caso de ser inquilino).
Cadigo Tributario -Art 36,
aprobado en TUO por D. S.
135-99-EF y modificatorias.
PAGO DEL IMPUESTO DE [a) Emision de recibo, 5.00] X 02 (dos) dias |Subgerencia |Subgerente de
ALCABALA. b) Copia simple de declaracion jurada del afio de la habiles de Recaudacion
transferencia del predio, Recaudacion |Tributaria.
Tributaria.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-201 1-2012|DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
et e - |DERECHO DE. TRAMITACION (ENj - mmseome iy T | : | - INSTANCIAS DE RESOLUCION
% DE UIT) y (EN S/) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE REGURSOS
o Dib;cc))tg:a;llfé: TD(;EL | TFormui Evallacion Previa RESOLIVER PROCEDI. | COMPETENTE
~ ) o ;|ario/Cs Afia2008 | Af02011 . {en dias o PARA RECONSIDERA- )
Nimero y Denciminacion ?|aigorus | " % UM i 3so0 | urT 3600 _‘:“mmét'co Positivo | Negativo|  "2P1les) HIENT RESOLVER CION APELACION
o *Ibicac. ﬂ ,gg 7
050, DECLARACION JURADA |a) Emision mecanizada de la decfaracion del #lForm. 0.1389 U 5.00 X 02 (dos) dias |Subgerencia |Subgerente de
4| PEL IMPUESTO AL impuesto al patrimonio vehicular, 5 habiles de Recaudacion
" |PATRIMONIO b) Copia simple de tarjeta de propiedad y/o A0 Recaudacién |Tributaria.
VEHICULAR. documento de transferencia, C ,}(5 Tributaria.
(Se presenta hasta el Gltimo ¢) Dacumento que acredite la propiedad del ¢l
dia habil de Febrero, salvo vehiculo: contrato compra venta legalizado, factura,
que se establezca una holeta, poliza de importacion, resolucion de remate,
prorroga). etc. \
Base Legal:
a) Ley 27972 -Art. 70°,
b) Ley de Tributacién .
Municipal -Art. 34 aprobado M
en TUO por D.S. 156-2004- 4
EF y sus modificatorias, .)’
051|IMPUESTO A LOS a) Emision mecanizada de la declaracion del Form. Gratuito] Gratuito| ~ Gratuito) X 07 (siete) dias |Subgerencia [Subgerente de
[JUEGOS impuesto a los juegos electronicas, slc. habiles de Recaudacién
(ELECTR()NICOS ¥ NO b) Copia de DNI del titular, Recaudacion | Tributaria.
ELECTRONICOS). c) Licencia de funcionamiento, Tributaria.
d) Copia del RUC.
Base Legal:
a) Ley 27972 -Art. 70,
b)Ley de Tributacion
Municipal -Arts. 48 al 53,
aprobado en TUO por D.S.
156-2004-EF y sus
madificatorias,
052|AUTORIZACION a) Presentacion de |a declaracion jurada en Form. 0.7200 25.20 25.90 05 (cinco) Subgerencia [Subgerente de
TEMPORAL PARA RIFAS, {formato, slc. q dias habiles (de Recaudacion
SORTEOS, BINGOS Y |b) Certificado de defensa civil, M Recaudacion | Tributaria, en
SIMILARES. ¢) Consignar garantia equivalente de 15 % iﬁ L] Tributaria. coordinacién con
calculados del total de tikets emitidos para la venta, el Gerente de
Base Legal: d) Boletaje visado, . Aqminis‘tracién
a) Ley 27972 -Art 70°, e) DNIs de los promotores. T r}butarla.
b) Codigo Tributario -Art.
del Titulo Preliminar,
aprobado en TUO por D.S.
135-99-EF,
¢) Ley de Tributacion
Municipal -Art. 48,
aprobado en TUO por D.S.
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" TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™
# |DEREGHO DE TRA (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
: ' REQUISITOS 7 ; % DE UIT) y (EN S CALIFICACION PLAZO PARA | 10 et AUTORIDAD bE RECURSOS
.| DENOMINACION DEL Foretul Evaludcion Pravia| RESOLVER | COMPETENTE
N PROGEDIMIENTO ariofGo Afi02008 | Af02011 (en dias P;.‘éi?f)' PARA RECONSIDERA- ;
‘ ; Numero y Denominacion digo/U {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 jb«utométlco Positivo | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
g bicac. " ,Vql; .
053 BUSQUEDA Y a) Presentacién de DNI del solicitante, Form. 0.0750, 270 X 05 (cinco) Subgerencia {Subgerente de
OTORGAMIENTO DE b) Pago por derecho establecido. s/c. dias habiles |de Recaudacién
COPIAS VARIAS. ) \ Recaudacion |Tributaria.
! w Tributaria.
Base Legal: Ib"
a) Codigo Tributario -Art.
92°, aprobado en TUQ por -
D.S. 135-99-EF y ! |
modificatorias,
b) Ley 27444 -Art. 92°.

2
v

A

;}




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE TRAMITACGION (EN

REQUISITOS CALIFICACION
) - ! % DE UIT) y (EN S/} o . PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne DEP';%'\C":‘;;;E:P:L T Formul Evalugcién Previa RTSO(:‘_VER PROGEDI- COM::;iNTE
ariolCé Afi02008 | Afi02011 ' en dlas MIENTO RECONSIDERA- .
: Namero ominaci % UIT o A tico i p ELAGION
amero y Denominacién digolU (en % UlT) uiT 3500 | UIT 3600 utomé Positiyo | Negativo hébiles) RESOLVER CiON APELAGI
bicac. :
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO: SUBGERENCIA DE PLLANEAMIENTO Y CONTROL URBANO
. 054 APROBACION DE a) FUHU debidamente lienado y suscritos, en caso 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
« |HABILITACION URBANA |de persona juridica con vigencia de poder expedido dias Habiles {Atenciény Desarrolto reconsideracién: |apelacion:
Modalidad “B" por Registros Publicos. Orientacion aljUrbano Gerente de Alcalde
' : b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Vecino Desarrollo 15 dias
Base Legal: c) Planos de ubicacién, localizacion, perimétrico y Urbano 30 dias
a) Const.Politica P. Art.2° topografico, frazado y lotizacion georeferenciados, 15 dias
30 dias

inc.20) {(29/12/1993) pavimentos, ornamentacion de parques y ;
b) Ley 27444 Art.103, 106, planeamiento integral de ser el casoy memoria 7
113 (11/04/2001) descriptiva (2 copias y 1 copia digital),
c) Ley 27972 -Art. 73 Y 79 d) Gertificado de zonificacion y vias,
(27/05/2003), e) Certificados de factibilidad de los servicios de B}
d) Reglamento Nacional de agua, desague y energia eléctrica, .
Edificaciones -Titulo Il f) Estudio de mecanica de suelos,
(08/06/20086), g) Certificado de inexistencia de restos
e) Ley 29090 -Art, 10° arqueolbgicos, de ser el caso,
Numeral 2, Art.16° h) Estudio de impacto ambiental, segun sea el
(20/09/2007). caso,

f) Ley 20476 Art.7° Numeral[i) Pago de derechos,

2 (18/12/2009).

g) D.S. 024-2008-VIVIENDA|
-Art, 32° (27/09/2008),

h) D.S. 003-2010-
VIVIENDA, Art. 1°
(07102/2010)

S pyn®




s -

ISTRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCI

AL DE PUNO"

TEXTO UNICO DE PRO

CEDIMIENTOS ADMIN

Inc.20) (29/12/1993)

b) Ley 27444 Art.103, 1086,

113 (11/04/2001)
c) Ley 27972 -AL 73 Y 7
(27/05/2003),

9

d) Reglamento Nacional de

Edificaciones -Titulo Il
(08/06/2006),

e) Ley 29090 -Art. 10°
Numeral 4, Art.16°
(20/09/2007).

f).Ley 29476 Art.7° Numeral

4 (18/12/2009).

g) D.S. 024-2008-VIVIENDA

-Arts.'17°, 19°y 33°
(27109/2008),

h) D.S. 003-2010
VIVIENDA, Art. 1°
(07/02/2010)

pavimentos, ornamentacion de parques,
planeamiento integral de ser el caso y memoria
descriptiva (2 copias y 1 copia digital),

d) Certificado de zonificacién y vias,

e) Ceftificados de factibilidad de los servicios de
agua, desagie y energia eléctrica,

f) Estudio de mecanica de suelos,

g) Estudio de impacto vial,

h) Certificado de inexistencia de restos
arqueoldgicos, de ser el caso,

i) Estudio de impacto ambiental, segun sea el caso,
j) Pago de derechos,

- G . DERECHO DE-TRAMITACION (EN ez o : e |- INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUIEITOS - : T B UIT) y (NS ALIEIGAGION S BARA| e ! OE RECURSOS
Ne DiNR%hCMEN[ﬁ:‘IIIOE: 'IPOEL Formul Evalupcion Previa RTSO;YER Isg:clyc();:[il: COM:AE;ENTE
‘ ) L ario/C6 . Afo2008 | Af02011 . en dias MIENTO RECONSIDERA- .
] ’.; Numero y Denominacion digo/U {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automaticol Positivo | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
/ bicac.

‘Q_55 APROBACION DE é’ a) FUHU debidamente llenado y suscritos, en caso |FUHU 8.2057 287.20 285.40 X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
HABILITACION URBANA |de persona juridica con vigencia de poder expedido [Ley dias Habiles |Atenciény  Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
Modalidad “C" por Registros Publicos. 29090 Orientacion aljUrbano Gerente de * Alcalde

! b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Vecino Desarrollo 15 dias

Base Legal: ¢) Planos de ubicacion, localizacion, perimétrico y Urbano 30 dias
a) Const.Politica P. Art.2° topografico, trazado y lotizacion georeferenciados, 15 dias
30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA- 201 1-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
: DERECHO DE TRAMITAC]()N (EN W;IISTANCIAS.DE RESOLUCION
' REQUISITOS '{_ . % DE UIT} y (EN SL) CALIFICAC|ON PLAZOPARA| oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Diﬁ%’gg‘&;‘é’;?g‘- s{Formul | Evaiudcién Previa R!(ESO:IVER PROCEDI- COM:E;ENTE
. o ! |ariolCo . ARo2008 | Af02011 en dias RECONSIDERA- .
Nimero y Denominacién digoi | €M% UM | uir 3soo | i 3600 | A4 positiyo | Negativo habiles) | M | RESOLVER CION APELACION
bicac. )

Ti APROBACION DE a) FUHU debidamente llenado y suscritos, en caso FUHU 8.2057] 287.20] 295.40] X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
HABILITACION URBANA |de persona juridica con vigencia de poder expedido|Ley dias Habiles [Atenciony Desarrollo reconsideracion: [apelacion:
Modalidad "D/ de RR.PP. ‘ 29090 Orientacién al|Urbano Gerente de Alcalde

. b) Titulo de propiedad, Vecino Desarrollo 15 dias
Base Legal: c) Planos de ubicacién, localizacion, perimetrico y Urbano 30 dias
a) Const. Politica P. Art.2° topografico, trazado y lotizacion georeferenciados, 15 dias
inc.20) {29/12/1993) pavimentos, ornamentacion de parques y . 30 dias
b) Ley 27444 Art.103, 106, planeamiento integral de ser el caso (2 copias y 1
113 {11/04/2001) copia digital),
) Ley 27972 -Arl. 73y 79 d) Memoria descriptiva, adjuntando boleta de ;
(27/05/2003), habilitacion profesional. ;
d) Reglamento Nacional de e) Centificado de zonificacion y vias,
Edificaciones -Titulo f f) Certificados de factibilidad de los servicios de
(08/06/2008), agua, desagile y energia eléctrica,
e) Ley 29090 -An. 10° g) Estudio de mecénica de suelos,
Numeral 4, Art. 16° h) Estudio de impacto vial,
(20/09/2007). i) Certificado de inexistencia de restos
f) Ley 29476 Art.7° Numeral arqueoldgicos, de ser el caso,
4 (18/12/2009). j) Estudio de impacto ambiental, segtn sea el caso,
g) D.S.-024-2008-VIVIENDAK) Pago de derechos,
-Arts. 17°,19°, 33°
(27/09/2008),
h) D.S. 003-
2010.VIVIENDA, Art. 1°
(07/02/2010)
\ ,
4057|RECEPCION DE OBRAS }a) FUHU debidamente llenado y suscrito, FUHU 57200 200.20] 205.90) X :f:o (trein?a) Oficina de Gerente de Recurso de Recurse de
DE HABILITACION ; “|b) Documentos emitidos por las entidades Ley dias Habiles Atgncién.y Desarrollo reconsideracién: |apelacion:
URBANA. 7 |prestadoras de los servicios publicos otorgando 29090 Qrientacion aljUrbano Gerente de Alcalde
conformidad de obra, Vecino Desarrolio 15 dias
Base Legal: c) Carta del proyectista original autarizando Ias Urbano 30 dias
a) Ley 27444 Arl.103, 108, modificaciones, de ser el caso, 15 dias
113, (11/04/2001) d) Planos de replanteo de trazado y lotizacion, de 30 dias
b) Ley 27972 -Ans. 73 y 79 ornamentacién de parques (02 Juegos y 1 copia
(27105/03), digital),
c)Ley 29090 -Art. 19° e) Memoria descriptiva y copia legalizada de las
(25/09/2007), minutas de transferencia de las areas de aporte.
d) Reglamento Nacional de {f) Pago por derecho.
Edificaciones -Titulo Il
(08/06/20086),
e) D. S, 024-2008-
VIVIENDA -Art. 36°
(27/09/2008).
f) D.S. 003-2010-VIVIENDA,
Art. 1° (97/02/2010)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012|DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
. ¢ Z -
2 DERECHO DE TRAMITACION (EN| INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISI_TOS . % DE UIT)y (EN S1.) CALIFICACION PLAZOPARA| .~ o oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Diﬁ%‘ggﬁﬂg:gfL wJ Formul * | Evaluacién Previa RTSO(;-IVER PROCEDI- COM::;;ENTE )
. . ) " |ariorce . Anoc2008 | Afia2011 . en dlas MIENTO RECONSIDERA- .
‘ ; Numero y Denominacion * |digotu (en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automético Positivo | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
L’\. - i bicac.
) 058 REGULARIZACION DE  f|a) FUHU debidamente llenado y suscrito, si es FUHU 8.1971 286.90 295.10 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
HABILITACION URBANA. |persona juridica vigencia de poder expedida por  |Ley ) dias Habiles |Atenciony  |Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
Registros Publicos. 29090 . QOrientacién aljUrbano Gerente de Alcalde
Base Legal: -|b) Copia literal de dominio o del titulo de propiedad, Vecino Desarrollo 15 dias
aj C.P.P. 2% Inc. 20 c) Planos de ubicacion, localizacion, perimétricoy Urbano 30 dias
b) Ley 27444 - Art. 103, jotizacion, de lotes ocupados (02 copias y 1 copia 15 dias
106, 113 digital), 30 dias
c) Ley 27972 -An. 73y 79 d) Memoria descriptiva y certificado de zonificacion
(27/05/03), y vias. C “
d) Reglamento Nacional de e) Copia legalizada notarial de las minutas de la
Edificaciones (08/06/2008), |transferencia de las areas de aporte S
e) Ley 29090 -Art. 23° f) Declaracion jurada del solicitante y el profesionali
(25/09/2007), habilitado responsable que las obras han sido
f)-D.S. 024-2008-VIVIENDA ejecutadas total o parcialmente,
Art.39° (27/09/2008) g) Pago por derechos.
AT Y : h) Pago de la multa correspondiente
A : ,
059 AUTORIZACION D / a) Solicitud FUHU, FUHU 629147 220.20]  226.50 X 30 (treinta) |Oficinade  |Gerente de Recursode . |Recurso de
. ,r’ SUBDIVISION DE LOTE b) Copia literat de dominio o del titulo de propiedad, |[Anexo dias Habiles [Atenciony Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
T URBANO c) Planos de ubicacién, localizacién, del lote a sub |"F" Ley Orientacion aljUrbano Gerente de Alcalde
dividir y subdivision {02 juegos y copia digital), 29080 - Vecino Desarrolio 15 dialls
Base Legal: d) Memoria descriptiva. Urba'no 30 dias
a) Ley 27972 -At. 73y 79 e) Exhibicion o copia de autoavalio vigente, 15 d!as
(27105/03), f) Pago por defechos. 30 dias
b) Reglamento Nacionai de
Edificaciones (08/06/2006),
c) Ley 27157 -Art. 44°
(20/07/19989).
d) D.S. 024-2008-VIVIENDA
Art.29° (27/09/2008)
e) D.S. 003-2010-VIVIENDA
Aft. 1° (07/02/2010)
f) O.M. N° 199-2008-MPP,
(15/03/2008)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012|

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™

- e s DERECHO DE. TRAMITACION (EN o e ous L ) e INSTANCIAS DE. RESOLUCION
‘ T REQUISITOS: = S DE UIT) y (BNSL) | S CACIRICATION: St BARA ||~:|c;o iy T ORIDAD " DE REGURSOS
Ne Di";gﬂé:“;ﬁg:f:l- Formul Evaluacion Previa R'(ESO:VER PROGEDI- COM:;E;’ENTE
D ari = en dias
Namero y Denominacién :‘;;OOIICUO (en % UIT) ﬁf;iggg G?;gg;; Automaticol | egativo|  PE1ES) MIENTO | pEsoLVER RECO;Z'S ERA-| APELACION
bicac. . /‘/,&""53'
“060|CERTIFICADO DE a) Solicitud, SIF 1.8714 65.50 " 67.40 X 20 (veinte) |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
ZONIFICACION Y ViAS. b) Copia de titulo de propiedad, dias habiles. |Atenciény Desarrolio reconsideracién: |apelacién:
L _ c) Planos de ubicacién, localizacion, perimétrico y 5“ Orientacién al|Urbano Gerente de Alcalde
‘|Base Legal: topografico (2 copias y 1 digital). =1 i\ 5 g Vecino Desarrollo 15 dias
i la)Ley 27972 -Art. 73y 79 d) Exhibicion o copia del autoavaltio vigente, -; =) Urbano 30 dias
..|(27/05/03), e) Pago por derechos. 15 dias
.. |b) Ley 29090 Art. 14° 30 dias
“INumeral 1 (25/09/2007), ;
v g
b
kY .061] AUTORIZACION DE a) Solicitud, “|SIF 6.2829 219.90 226.20 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
| ACUMULACION DE LOTE |b) Copia de titulo de propiedad, ' '. ey dias Habiles {Atenciony Desarrollo reconsideracién: |apelacién:
URBANO ¢) Planos de ubicacion, localizacion, perimétricoy , b ':;' < Orientacian al|Urbano Gerente de Alcalde
i acumulacién (2 copias y 1 copia digital), !2;;2 M Vecino Desarrollo 156 dias
Base Legal: d) Memoria descriptiva. f Urbano 30 dias
a) Ley 27972 -Ant. 79 e) Exhibicion del autoavallo vigente, 156 dias
(27/05/2003), f) Pago por derecho. 30 dias
b) Ley 27157 -Art. 44
(20/07/1999).
c) Reglamento Nacional de
Edificaciones (08/06/2006).

N’\0‘52 VISACION DE PLANOS DE|a) Solicitud, : J|SIF 1.7829 62.40) 64.20] X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
* |INMUEBLE. b) Copia de titulo de propiedad, ; dias Habiles |Atenciony Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
A ) c) Planos de ubicacion, localizacion, perimétricoy - l.:}ﬂ; Orientacion al|Urbano Gerente de Alca!de
| Base Legal: mermoria descriptiva (2 copias y 1 copia digital} o . 6}/' Vecino Desarrollo 15 d!as
a) Ley 27972 -Art. 79 firmados por el profesional responsable y el /}5' Urba_no 30 dias

(27/05/2003), propietario, 15 dfas
by Ley 27157 (20/07/1999), |d) Exhibicién o copia de autoavallo vigente, 30 dias

c) Cadigo Procesal Civil - |&) Pago por derecho.

Art. 505 (23/04/1993),

d) D.S. 035-2008-VIVIENDA

-Art. 36° al 39°.(08/11/2006)

e) 0. M. 135-CMPP

(20/04/2006).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADI\IIINISTRATIVOS "TUPA- 2011 -2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DE ECHO DE TRAMITACIéN (EN 2 INSTANCIAS DE RES
. REQUISITOS % DE UIT) y (EN S) CALIFICAGION PLAZO PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
LNn Di’;%gg“;;‘g::;l— Formul ’ Evaludcion Previa RTSO(:-IVER l::i;g;;% COM:E;ENTE
N D . . ario/Cé Aio2008 | Afi02011 . ' en clas MIENTO REGONSIDERA- .
Namero y Denominacion digolU {en % UIT) uiT 3500 | UIT 3600 Automitico Positivo | Negativo habiles) ! RESOLVER CION APELACION
bicac. ] '
063| CERTIFICADO DE a) Solicitud, SIF 1.7829 62.40 64.20 X 30 (treinta) [Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
P'OSESfON. b) Copia de titulo de propiedad u otro documento dias Habiles |Atenciony Desarrolio reconsideracién: |apelacion:
. ' sustentatorio, X Orientacion al|Urbano Gerente de Alcalde
Base Legal: ¢) Planos de ubicacién, localizacion, perimétrico y Vecino Desarrollo 15 dias
a) Ley 27972 -Art. 78 memoria descriptiva (2 copias y 1 copia digital), ¢ I Urbano ) 30 dias
- 1(27105/2003), d) Copia de autoavalio vigente, 4 ,Xﬁ}; ;’ﬁ 15 dias
" |b) Ley 27157 -Art. 21 €) Pago por derechos. . v ¢ 30 dias
“1(20/07/1999), ‘_;
c) Codigo Procesal Civil-Adt. . °
505 Inc.-2) (23/04/1983) : i
d) D.S. 035-2006-VIVIENDA|
-Art. 36 al 39 (08/11/20086), i
€) O. M. 135-CMPP
(20/04/2006).
i .
D64/ ANTEPROYECTOEN ; |a) FUE (2 copias) debidamente llenado y suscrito, |FUE 1.8371 64.30 66.10) X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
GONSULTA. ! len caso de persona juridica poder expedido por Ley dias Habiles {Atenciony  |Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
. Registros Publicos. 20090 Vi Orientacion al|Urbano Gerente de Alcal'de
Base Legal: b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, A i/:,f‘ ¢ Vecino Desarrollo 15 d{as
a) Ley 27972 -Art. 73, 78 y |c) Planos de ubicacion, localizacion, arquitectura (2 |4 b Urbéﬂo 30 dias
79 (27/05/2003), copias y 1 copia digital), ¢! 15 dias
b) D.S. 024-2008-VIVIENDA|d) Planos de seguridad y evacuacion amoblados, \ 30 dias
-Ad, 52° (27/08/2008). de ser necesario, 4
c) D.S.003-2010-VIVIENDA e) Autorizaciones de entidades correspondlentes dej,’
Adt.' 19 (07/02/2010) ser el caso (DRC, INRENA, Defensa Civil), Y
f) Pago por derechos. :’




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012

pE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN ; INSTANCIAS DE RESOLUCION
: REQUISITOS % DE UIT) y (EN S1.) CALIFICAGION PLAZO PARA| | AUTORIDAD DE RECURSOS
| e [
& ariolCé - : en dias
! f{ Nimeroy Denominacion :::;:fuo len % UIT) C:?i:gg G?Togg:):) Automatico Positivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER RECO(?I(Sf)IﬁERA APELAGION
’ bicac.
065{LICENCIA DE a) Formulario Unico de Edificacion (FUE) (2 copias) |[FUE 4.0257] 140.90[ 144.90 X 30 (treinta) {Oficina de Gerente de
EDIFICACION NUEV. debidamente llenado y suscrito, en caso de Ley dias Habiles |Atenciony  |Desarrollo
MODALIDAD "A" persona juridica vigencia de poder, 29080 Orientacién al]Urbano
' b) Copia literat de dominio o titulo de propiedad, Vecino
Base Legal: c) Planos de ubicacion, localizacion, arquitectura,
i ay Ley 27972 -Art. 73y 79 estructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones
(27/05/2003), eléctricas (02 copias y 1 copia digital)
b) Ley 29080 -Arts. 8°, 10° d) Autorizacion de DRC, INRENA, Defensa Civil de
Numeral 1, 25° ser el caso,
(25/09/2007), e) Pago por derechos.
c) Ley 29476 -Art.11°
(18/12/2008), ‘
d) D.S. 024-2006-Vivienda - '
Arts.42° Numeral 42.1, 50°
(27109/2008),
e) D.8. 003-2010-VIVIENDA|
-Art. 1° (07/02/2010),
f) Reglamento Nacional de
Edificaciones (08/06/2006).
g) O.M. N° 199-2008-MPP
(13/03/2008) ¢
1
"
4 5
] ¢
066|LICENCIA DE 2 a) Formulario Unico de Edificacién (FUE) (2 copias) FUE 4.0257 140.90 144.90 K 4 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
EDIFICACION NUEV debidamente llenado y suscrito, en caso de Ley dias Habiles |Atenciény  |Desarrollo reconsideracion: |apelacién:
MODALIDAD "8" persona juridica vigencia de poder, : 29090 Orientacion aljUrbano Gerente de Alcalde
b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Vecino Desarrolio 15 dias
Base Legal: c) Planos de ubicacién, localizacion, arquitectura, Urba’no 30 dias
a) Ley 27972 -Art. 73y 79 estructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones 15 dfas
(27/05/2003), eléctricas y memorias justificativas (02 copias y 1 30 dias
b) Ley 29090 -Arts. 8°, 10° |copia digital)
Numeral 2, 25° ( d) Plano de sostenimiento de excavaciones y
25/09/2007), estudio de mecanica de suelos, de sef el caso,
CyLey 29476 -Art.11° e) Autorizacién de DRC, INRENA, Defensa Civil, de
(18/12/2009), ser el caso,
d) D.S. 024-2006-Vivienda - |1 Poliza CAR o péliza de responsabilidad civil,
Arts.42° Numeral 42.2, 51° |9) Pago por derechos.
(27/09/2008),
e) D.S. 003-2010-VIVIENDA]
-Art. 1° (07/02/2010),
f).Reglamento Nacional de
Edificaciones (08/06/2006).




.
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ISTRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIN

.. |DERECHO DE TRAMITACION (EN

LINSTANCIAS DE RESOLUCION

"REQUISITOS Lo " % DE UIT) y (EN S1.) A A N B AZ0 PARA | - o= | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di’;g'gg‘&;‘g:?;‘- Formul . Evalyacién Previa RESO;VER I:;A?;SSL COM;’E;ENTE
) . ariolC6 Afi02008 | Af02011 ; en dias ENTO RECONSIDERA- )
lﬁlumero y Denominacién digofU {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Pos tivo Negativo habiles) MIENT RESOLVER cion APELACGION
: ] ; hicac. .

" 067|LICENCIA DE ~la) Formulario Unico de Edificacién (FUE) (2 copias){FUE 4.0257] 140.80] 144.80] X 30 {treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
EDIFICACION NUEVA: " |debidamente llenado y suscrito, en caso de Ley dias Habiles [Atenciony Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
MODALIDAD "C" persona juridica vigencia de poder, 29090 Orientacion al]Urbano Gerente de Alcalde

b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Vecino Desarrollo 15 dias
Base Legal: c) Planos de ubicacin, localizacion, arquitectura, Urbano 30 dias
a) Ley 27972 -Art. 73y 79 [estructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones 15 dias
(27/05/2003), eléctricas y memorias justificativas (02 copias y 1 30 dias
b) Ley 29090 -Arts. 8°, 10° |copia digital), n
Numeral 3, 25° d) Estudio de impacto ambiental y vial, estudio de
(25/09/2007). mecanica de suelos, de ser los casos,
c) Ley 29476 -Art.11° e) Autorizacién de DRC, INRENA, Defensa Civil, de
(18/12/2009), ser el caso,
d) D.S. 024-2006-Vivienda -|f) Poliza CAR o poliza de responsabilidad civil,
Arts.42° Numeral 42.3, 54° |g) Pago por derechos.
(27/09/2008), :
e) D.S.003-2010-VIVIENDA
Ait. 1° (07/02/2010)
f) Reglamento Nacional de
Edificaciones (08/06/2006).
g) O.M. N°® 199-2008-MPP
(15/03/2008) .

N




t

4

STRATIVOS "TUPA-2011-2012

IAL DE PUNO"

 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINI

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINC

e . s N TP [SP——! i e T e rozrn v Aotz ot e
REQUISITOS | DEREC;HO DE TRANNTACION TEN CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
_ . % DE UIT)y (EN §1.) PLAZO PARA[ o\ o | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di:%'ggg;z‘g:f;‘- Formul Evalhacién Previa RESO;VER PROCEDI- COM::;ENTE
B 5 - en dias
Numero y Denominacion ;;;‘:)I/(Lo (en % UIT) ﬁﬁ?g:gg C?'l?ig:)(: Automatico Positivo Negativo habiles) MIENTO RESOLVER RECOgséISERA APELACION
bicac. i
068|LICENCIA DE a) Farmulario Unico de Edificacion FUE (2 copias) FUE 4.0257 140.90 144.90 X 30 (treinta) |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
EDIFICACION NUEVA: debidamente llenado y suscrito, en caso de Ley dias habiles |Atenciény Desarrolio reconsideracion: japelacidn:
MODALIDAD "'D" persona jurldica vigencia de poder, - {29080 Orientacion al[Urbano Gerente de Alcalde
b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, Vecino Desarrolio 15 dias
. |Base Legal: c) Planos de ubicacion, localizacion, arquitectura;. Urbano 30 dias
i a) Ley 27972 -Art. 73y 79 estructuras, instalaciones sanitarias, instalacionesf’ 15 dias
30 dias

(27/05/2003),

b) Ley 29090 -Arts. 8°, 10°
Numeral 4, 25°
(25/09/2007),

c) Ley 29476 -Art.11°
(18/12/2008),

d) D.S. 024-2006-Vivienda -
Arts.42° Numeral 42.4, 54°
(27/09/2008),

e) D.5.003-2010-VIVIENDA
Art. 19 (07/02/2010)

f) Reglamento Nacional de
Edificaciones (08/06/20086).
g) O.M. N° 199-2008-MPP
(15/03/2008)

eléctricas y memorias justificativas (02 copias y 1+
copia digital) P
d) Estudio de impacto ambiental y vial, estudio de'f
mecanica de suelos, de ser los casos, . :
e) Autarizacion de DRC, INRENA, Defensa Civil, de
ser el caso,

f) Poliza CAR o pdliza de responsabilidad civil,

g) Pago por derechos.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012|DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN P INSTANCIAS DE RESOLUCION
) RIIEQUIS'TOS % DE UIT) y (EN S/.) CAUFICA;‘ 10N PLAZO PARA| | oo el AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;%“g'é‘g;;:g:?g‘- Formul Evaldacién Previa Ri(E_SOcll_’VER PROCEDI- COM:f;iNTE
) N ario/C6 Aii02008 | Ai02011 : f en dias ! RECONSIDERA- :
j Numero y Denominacién digoiU {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Posif vo | Negativo hébiles) MIENTO RESOLVER CION APELACION
: ; . bicac. 1 .
LICENCIA DE OBRA PARAJB) FUE (2 copias) debidamente lienado y suscrito, |FUE 2.1000! 73.50) 75.60 X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
REMODELACION, flen caso de persona juridica vigencia de poder, Ley dias habiles |Atenciény  [Desarrollo reconsideracidn: |apelacion:
AMPLIACION, ‘-/} b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, 120090 Orientacién al{Urbano Gerentede  |Alcalde
“" MODIFICACION, ¢) Planos de ubicacién, localizacion, arquitectura, Vecino Desarrollo 15 dias
;‘;\:} REPARACION O PUESTA estructuras, Instalaciones sanitarias, instalaciones . Urbano 30 dias
Y EN VALOR. eléctricas y memorias justificativas (02 copiasy 1 *; 15 dias
% copia digital), i 30 dias
Base Legal: d) Estudio de impacto ambiental y vial, estudio de .
a) Ley 27972 -At. 73,78 y mecanica de suelos, de ser los casos, 1
{79 (2710512003), e) Autorizacion de DRC, Defensa Civil de serel
b) Ley 29080 -Art. 8°, caso, :
Numeral 1, (25/09/2007), f) Copia de la licencia de obra anterior y plano de |
c) Ley 29476 -Att. 7°, planta de la edificacion existente, '
(18/12/2008) g) Pago por derechos.
d)D.S. 024-2008-VIVIENDA]
-Art.42° (27/09/2008),
€) D.S.003-2010-VIVIENDA
Art. 1° {07/02/2010)
f):Reglamento Nacional de
Edificaciones (08/06/2006). }
4
id’
O70|LICENCIA PARA OBRAS [a) FUE (2 copias) debidamente llenado y suscrito, |FUE 1.8143 63.50 65.30 X 20 (veinte) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
DE CERCADO FRONTAL jen caso de persona juridica vigencia de poder, Ley dias habiles. |Atenciony  {Desarrollo reconsideracidn: |apelacion:
O PERIMETRICO DE MAS/ b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, 29080 Orientacion al|Urbano Gerente de Alcalde
. | DE 20 M.L. “/ {c) Planos de ubicacién, localizacion, arquitectura y Vecino Desarrolio 15 dias
’ . ’ estructuras (2 copias y 1 copia digital), Urbano 30 dias
“*|aase Legal: d) Pago por derechos 15 di.as
1w la) Ley 27972 -Art. 79 30 dias
Y 1(27/05/2003),
b) Ley 29476 -Art. 7°
Numeral 1, Art.11°
(18/12/2008),
c) Ley 29090 -Art. 10°
(25/09/2007),
d) D.S. 024-2008-VIVIENDA
-Art. 50° (27/09/2008),
g) D.S. 003-2010-VIVIENDA
Art. 18 (07/02/2010),
f) Reglamento Nacional de
Edificaciones (08/06/2008).
/,
] & irla 3\
>\ Bendrat Q




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-201 1-2012|DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN| 2 INSTANCIAS DE RESOLUCION
_ : : o DE Uy EN 'S - | e GABIBARION e sty gy i B RIBAS™ | T DERECURSOS T T
N° ' DiNROO“é:qll)ﬂ;(l\:all?E:'ll‘)OEL B Formut ’ Evaluacién Previa RTSO:IVER lg;%?;g;’f COMPEFIENTE
) 7 5 « = en dias PARA
_ / Nimero y Denominacion Zi’;’éﬁf (en % UIT) | §r 2000 G;‘T"gg"); Automaticol | b | Negativo]  "E0IES) MIENTO | pEesoLVER RECO;Z’S ERAl APELACION
bicac.
071|LICENCIA PARA OBRAS f|a) FUE (2 copias) debidamente ilenadoy suscrito, |FUE 1.8171 63.60| 65.40 X 20 (veinte) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
MENORES (NO MAYOR A |en caso de persona juridica vigencia de poder, Ley dias habiles. |Atenciony Desarrolio reconsideracion: |apelacion:
30 M2). b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, 29_!390 Qrientacion al|Urbano Gerente de Alcalde
. ¢) Memoria descriptiva, N B Vecino Desarrollo 15 dias
Base'Legal: d) Planos de ubicacion, localizacion y arquitectura ‘} . Urbano 30 dias
“y|a) Ley 27972 -Art. 79 (2 copias y 1 copia digital), @ 15 dias
‘_: (27105/2003), e) Carta de seguridad de obra, ! 30 dias
O b) Ley 29090 -Art. 10° f) Pago por derechos. . _ . L
(25/09/2007), o o
c) Ley 29476 -Art.7°
“|Numeral 1, Art.11° Inc. e)
(18/12/2008),
d) D.S. 024-2008-VIVIENDA
-Art. 50° (27/09/2008),
e) D.S. 003-2010-VIVIENDA]
-Art. 1° (07/02/2010),
f) RNE (08/06/2008).
072(LICENCIA PARA |2) FUE (2 copias) debidamente lienado y suscrito, y [FUE 1.8143 63.50) 65.30) 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de_ Recurso de
DEMOLICION DE “len caso de persona juridica vigencia de poder, ‘ Ley dias habiles  |Atenciony Desarrollo reconsideracion: |apelacién:
. |EDIFICACION. " |b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, ., 29080 Orientacion al|Urbano Gerente de Alcalde
AZ ¢) Planos de ubicacion, localizacion, plantas (2 & Vecino Desarrollo 15 dias
- |Base Legal: copias y 1 copia digital), ! . Urbano 30 dias
& lay Ley 27972 -Art. 79 d) Carta de responsabilidad de obra, 15 dias
\\F;’ (27/05/2003), e) Autorizacion de la junta de propietarios de ser el 30 dias
b) Ley 29080 -Art. 10° caso,
(25/09/2007), f) Autarizacion de DRC en caso de ser necesario,
c) Ley 29476 -Art.7° g) Pago por derechos.
Numeral 1, Art11° Inc. &)
(18/12/2009),
d) D.S. 024-2008-VIVIENDA|
-Art. 50° (27/09/2008),
€) D.S. 003-2010-VIVIENDA .
-Art. 1° (07/02/2010), 7
f) RNE (08/06/2006). .
ZA0ADS i
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO" N
'''' o T e e BERECTIO BE TRAMITACION (EN| ' et e e S ETANCIAS DE RESOLUCION |
. ‘ REQUISITOS % DE UIT) y (EN S/, CALIFICACION pLAzoPARA| oo AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne D?;%“é:;;:;‘g:?g'— . Formui Evaluacion Previa RT‘SO(;‘[VER PRQCEDI- COM:ETENTE
. o ario/Cé AR02008 | A02011 en dias : ARA RECONSIDERA- .
' Numero y Denominacion digoru | €% UM uir 3s00 | uiT 3600 Autométicol | ltivo | Negativo|  M8PHES) MIENTO | ResoLver CION APELACION
) bicac.
073]{LICENCIA DE fa) FUE (2 copias) debidamente llenado y suscrito, |FUE 4.0257[ 140.90] 144.90] X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
. EDIFICAGION EN Via DE ¢ |en caso de persona juridica vigencia de poder, Ley dias habiles |Atenciony Desarrolio reconsideracion: japelacion:
REGULARIZACION. b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, 29090 Orientacion al{Urbano Gerente de Alcalde
c) Planos de ubicacion, localizacion y arquitectura y . Vecino Desarrolio 15 dlas
Base Legal: memoria descriptiva (2 copias y 1 copia digital), Urbano 30 dias
a) Ley 27972 -Ant. 73, 78 y {d) Canta de seguridad de obra, B 15 dias
79 (27/05/03), e) Pago por derechos. : 30 dias
b) Ley 29090 -Art. 30° f) Pago de la multa correspondiente B 1 Coee ' : .y v
(25/09/2007),
c) Ley 29476 -1ra.Disp.
Trans.(18/12/2009)
d) D.S. 024-2008-VIVIENDA
-Art. 69° (27/09/2008).
074|REVALIDACION DE ./ |a) Formato oficial multiple (FOM) 2 copias, FOM 1.4029 49.10 50.50 10 (diez) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
WLICENCIA DE / |b) Copia de licencia caducada y memoria Lé'iy habiles Atencion y Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
JIEDIFICACION. * ldescriptiva, Zﬁ 57 Orientaciéon al|Urbano Gerenle de Alcalde
o " lc) Pago por derechos. ¢ h Vecino Desarrolio 15 dias
Base Legal: . v) ' Urbano 30 dias
D.S. 024-2008-VIVIENDA - . 15 dias
Art. 4° (27/09/2008). ' 30 dias
075]|AMPLIACION O a) Formato oficial multiple (FOM) 2 copias, FOM Gratuito]  Gratuitol K 10 (diez) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
“|PRORROGA DE LICENCIA’ b) Copia de la licencia de obra, Ley habiles Atencion y Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
“|DE EDIFICACION J |¢) Pago por derecho. 27157 Orientacion al | Urbano Gerente de Alcalde
" o Vecino Desarrollo 15 dias
~.- |Base Legal: ' Urbano 30 dias
" |Ley 29090 Art. 11° ' 15 dias
(25/09/2007) 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PRQVINCIAL DE PUNO™

DEREC;HO DE TRAMITACION (EN CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION

) % DE UIT) y (EN 8/.) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS

Diﬁ%“é:‘;‘;']i::;" Formul o Evaludcién Previa R'(ESO;-IVER PROCEDI- COM:E;ENTE
. C ario/Co . Afc2008 | ARG2011 en clas MIENTO RECONSIDERA- -

UIT] | abi g ACION

3 Ntmero y Denominacion digoiU (en % UIT) it 3s00 | UIT 3600 Automatico Positiyo | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACI

g . : bicac. Wil .
076|LICENCIA PARA OBRAS [4) FUE (2 copias) debidamente llenados y FUE" 2.5257 88.40| ¢ * 90.90, X ’ Es automético |Oficina de Gerente de
DE CARACTER MILITAR [suscritos, lLey de caracter |[Atenciony Desarrollo
DE FF.AA, DE CARACTER |b) Copia literat de dominio o titulo de propiedad, 29090 especiat Orientacidn al{Urbano
POLICIAL DE LAPNPY |c) Planos de ubicacién, localizacién y perimétrico, Vecino
RECLUSION PENAL. arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias y
’ eléctricas,

d) Pago por derechos.

REQUISITOS

i o

-
*
e

Base legal:

a) Ley 27972 -Art. 79
(27/05/03),

b) Ley 29090 -Arts. 10°
Numeral 1.g, 25°
(25/09/2007),

c)Ley 29476 -Art. 7°
(18/12/2009),

d)b.S, 024-2006-Vivienda -
Arts.42° Nurneral 1.g, 50°
(27/09/2008),

e) D.S. 003-2010-VIVIENDA]
-Art. 1° (07/02/2010),

f) Reglamento Nacional de
Edificaciones (08/06/2006).
g) O.M. N° 199-2008-MPP
(13/03/2008)

i;{UTORIZACION DE a) Formulario Oficial Mattiple (FOM) 2 copias, FOM 1.1600 40.60 41.80 ) X 20 (veinte) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
| APERTURA DE PUERTA, |b) Copia literal de dominio o titulo de propiedad, y lLey dias habiles. |Atenciony Pesarrollo reconsideracion: |apelacion:
VENTANA O : plano de ubicacién 27157 n Orientacion al|Urbano Gerente de Alcalde

i ~rd Vecino Desarrollo 15 dias
CONVERSION. c) Pago por derechos,. .
NVERS : ; l.id’g»é Urbano 30 dias

" % . : 15 dias
L . 30 dias

o7

o

o

i

Base Legal:

a) Ley. 27972 -Art. 79
(27105/03), . P
B):Ley 29080 (25/09/2007), ;
c) D.S. 024-2006-Vivienda
*1(27109/2008),




2
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
e - T - _ |DERECHQ DE TRAMITACION (EN| . pi1RTES s | s et . S o] INSTANCIAS DE RESQLUQ.‘QN
' ;AR ST REQUISITOS = ST e DE UMy (ENSEY T - C ALIFICACION sl Sty NIC1O DEI: AUTORIDAD | =~ ~ DERECURSOS "7
N° Di’;%“é";;;’fé:?;'— Formul Evaluacién Previa R'(ESQ(;VER PROCEDI- COM:E;ENTE
) . ariolCé . Af02008 | Afi02011 : en dias ARA RECONSIDERA- .
Namero y Denominacidn digoiu | € %Y | uirasoo | uir 3600 Automatico| | livo | Negativo|  "2PHes) MIENTO | ResoLveR GION APELACION
. : bicac.
078|CERTIFICACION DE a) Seccion de Conformidad de Obra del FUE (2 | FUE 2.9600] 103.60 106.60] X 20 (veinte) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
CONFORMIDAD DE OBRA |copias) debidamente llenados y suscritos, 2 |Ley dias habiles. |Atenciony Desarrolio reconsideracidn: |apelacion:
CON VARIACION DE - lb) Copia del titulo de propiedad y exhibicisn o cop| 29090 Orientacién al|Urbano Gerente de Alcalde
PLANOS. '+ |de laticencia de obra, ° Vecino Desarrofio 15 dias
¢) Planos de replanteo, y certificado o constancia ¢ . Urbano 30 dias
Base Legal: de habilitacion profesional, ! 15 dias
_ 7,|4) Ley 29090 28° d) Pago por derechos. 30 dias
w [(25/09/2007), : n Coe
M {b) Ley 29476 -Art. 12°
- \\§5 (18/12/20089),
A |c) D.S. 024-2006-Vivienda -
™\ YArt. 63° (27/09/2008),
d) D.S. 003-2010-VIVIENDA
-Art. 1° (07/0212010),
e) RNE (08/06/2008).
v)’(:'
079 CERTIFICACION DE 5) Seccion correspondiente del FUE a la FUE 2.2543 78.90 81.20 20 (veinte) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
CONFORMIDAD DE oaRéf»’t conformidad de obra (2 copias) Ley dias habiles. |Atenciony Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
SIN VARIACION DE . / b) Declaracion jurada de construccion conforme a |29090 Orientacion al|Urbano Gerente de Alcalde
PLANOS. planos, Vecino Desarrollo 15 dias
c) Copia de planos aprobados. Urbano 30 dias
’ ’:“; Base Legal: d) Pago de derechos 15 dias
{a) Ley 29090 -Art. 28° 30 dias
*|(25/0912007),
“Ib) Ley 29476 -Art. 12°.
~% |(18/12/2009),
c) D.S. 024-2006-Vivienda -
Art. 62° (27/09/2008),
d) D.S. 003-2010-VIVIENDA
. -Art. 1° (07/02/2010),
AN e) RNE (08/06/2008).
NEE , .:j
*1 [.080|AUTORIZACION PARA  /|a) Solicitud, SIF 1.4629 51.20] 52.70 X 10 (diez) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
. : ROTURA DE pAwMENTd b) Copia del presupuesto de EMSA-Puno o Electro ’ habiles Atenciény  |Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
O VEREDA. Puno o Telefénica y/o otros. Orientacion alfUrbano Gerente de Alcalde
; . c) Constancia de que no adeuda por concepto de Vecino Desarrolie 15 dias
Base Legal: contribucion especial por obras publicas otorgado Urbano 30 dias
a) Ley 27972 -Art. 79 por la Subgerencia de Promacion Socialy
(27/05/03), Participacion Vecinal.
b) OM. 056-2002-CMPP,  |d) Pago por derechos,
a por la O.M. 159~ WG
q ok
%
o
51
X3



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADIVIINISTRATIVOS "TUPA- 201 1 -201 2 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO" |
REQUISITOS DERECOHO DE TRAMITAGION (EN CALIFIGACION . [ e S STANCIAS DE RESOLUCION
‘ . % DE UIT) y (EN $1.) PLAZO PARA| |\ oo el AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di:%“gg‘azézfgL - {Formui ' Evaludcién Previa RESO;VER PROCEDI- COM:ETENTE
Nimero y Denominacién ariolCO| o o, yp) | AROZ008 | AROZOMY o matico Le.n bil = MIENTO | o ngC RECONSIDERA-| 4op| ACION
digo/U T 3500 | UIT 3600, Positivo | Negativo|  "201°®) ESOLVER CION
| ' bicac. fj & 5 f
,081] AUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, SIF 0.5743 20.10] * 20.70 X 3 (tres) dias  |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
- OCUPACION DE ViA b) Pago por derechos. . por obra| por obraj habiles Atencion y Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
*’|PUBLICA CON . Orientacion atjUrbano Gerente de Alcalde
* |MATERIALES DE J ,1(',? Vecino Desarrolio 15 dias
- |cONSTRUGCION YIO 1, ’17 Urbano 30 dias
DESMONTE. q),/ 15 dias
. : 30 dias
Base Legal: - : Bt
a) Ley 27972 -Art. 79
(27/05/03), numeral 3.2,
b) Ley N°. 27444 -Art. 39°
(11/04/2001).
082] AUTORIZACION PARA a) Solicitud, SIF 2.6714 93.50] 96.20 X 10 (diez) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de T
T APERTURA DE HOYOS O |b) Presupuesto y planos habiles Atencion y Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
a;\ “|ZANJAS PARA c) Pago por derechos. ) Orientacion aljUrbano Gerente de Alcalde
o INSTALACION DE Y Vecino Desarrolio 15 dias
~|POSTES U OTROS EN ViA : Urbano 30 dias
‘|PUBLICA. 15 dias
. s . 30 dias
+|Base Legal: :
) Ley 27972 -Art. 79
~(27/05/03).
*|b) RNE (08/06/2008)
" |c) TUO.D.S. 156-2004-EF
Art. 68 Inc. )
083|CERTIFICADO DE a) Solicitud, con indicacion de numero asignado SIF 0.5657 19.80] 20.40 X 10 (diez) dias [Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
NUMERACION. b) Exhibicion o copia de la licencia de obra o il habiles Atenciény Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
o declaracion jurada de no existencia de edificacion, ) . Orientacion al|Urbano Gerente de Alcalde
" |Base Legal: c) Pago por derechos. '}f}‘/ Vecino Desarrollo 15 dias
a) Ley 27972 -Art. 79 Urbano 30 dias
- 1(27/05/03), 15 dias
b) Ley 29090 -Art. 26° 30 dias
. (25/09/2007)
‘\ }

084/ ASIGNACION DE a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, SIF 1.0543 36.90] 38.00 . X 10 (diez) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
NUMERO DE INMUEBLES |b) Copia del titulo de propiedad, ;‘? habiles Atencion y Desairollo reconsideracion: |apelacion:
(Para terrenos sin c) Croquis de ubicacion, ’ ) Orientacion aljUrbano Gerente de Alcalde
construir). d) Exhibicion o copia del autoavaluo vigente, Vecino Desairollo 15 dias

e) Pago por derecho. Urbano 30 dias
Base Legal: las
a)' Ley'27972 -Art. 79 30 dia
/\f\ﬁAD ,at\\\?
2
g /m
BERftfIA BE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

REQUISITOS DEREC;‘% gf};RAMITACION (EN CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION
. . o )y (ENS/) PLAZOPARA( | o | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di:%“g:;‘g};:@:_ﬁf" Formul Evaluacion Previa RE(ESO;"VER PROCEDI- COM:E;'ENTE
) ) aripiC6 Afi02008 | Aflo2011 ) en dias A co . .
Nimero y Denominacion digeélu {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automético| Posifivo | Negativo hébiles) MIENTO RESOLVER RE Ch:(s.)lﬁERA APELACION
.. . bicac. B [j;g
085|MODIFICACION DE a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, SIF 0.5514 19.30] * 19.90) X 10 (diez) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
~ INUMERACION DE b) Copia del titulo de propiedad, f' ) habiles Atenciony  |Desarrollo reconsideracién: japelacion:
..~ |INMUEBLE. c) Exhibicion o copia de la asignacién anterior ' as ”?}@ Orientacién al{Urbano Gerente de Alcalde
i ’ d) Pago por derechos. l}L* Vecino Desarrollo 15 dias
Base Legal: . Urbano 30 dias
~' la) Ley 27972 -Art. 79 - |15 dias
(27/05/03), 30 dias
b) Ley 27444 Art. 44.1.
086{NOMENCLATURA DE a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, SIF 5.1800f 181.30] 186.50, X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
CALLES Y PARQUES. b) Copia del acta de propuesta de nombres, dias habiles |Atenciény Desarrollo reconsideracion: apelacion:
o c) Planos de ubicacion y localizacién, A g %ﬁ Orientacion alfUrbano Gerente de Alcalde
Base Legal: d) Pago por derecho establecido. L@ ¢ Vecino Desarrollo 15 dias
a) Ley 27972 -Art. 79 Urbano 30 dias
(27/05/03), / 15 dias
b) D.S. 04-95-MTC (1995). S : 5 30 dias
7|PREDECLARATORIA DE &) Seccion respectiva del FUE (2 copias), ;|FUE 1.2314 43.10 44.30 X 15 (quince) |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
P FABRICA. b) Planos de ubicacion, localizacién y distribucion .|Ley : dias habiles |Atenciény Desarrollo reconsideracion; |apelacion:
‘: (2 copias y 1 copia digital) 29080 Orientacion al|Urbano Gerente de Alcalde
~|Base Legal: c) Pago por derecho. Vecino Desarrollo 15 dias
.|a) Ley 29090 -Art. 29° Urbano 30 dias
.z [Numeral 29.1 (25/09/2007), 15 dias -
b) Ley 29476 -Art. 13° 30 dias
“1(18/12/2009).
.
088|DECLARATORIA DE a) Seccion respectiva del FUE (2 copias), FUE 1.4029| 49.10 50.50 X 15 (quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
|EDIFICACION. b) Copia de certificado de conformidad de obra, Ley dias habiles ]Atenciény Desarrollo reconsideracién: |apelacion:
; c) Planos de ubicacion, localizacién y arqultectura 29090 Orientacién al|Urbano Gerente de Alcalde
Base Legal: d) Hoja de datos estadisticos, v Vecino ’ Desarrolio 15 dias
a) Ley 29090 -Art. 29° e) Pago por derecho. ;" i fUrbano 30 dias
Numeral 29.2 (25/09/2007), M 15 dias
b) Ley 29476 -Art. 13°y tra. 7 30 dias
Disposicion .
Complementaria ’
(18/12/2009).
‘- 089|CERTIFICADO a) Solicitud y declaracion jurada de que habita en el SIF 0.2314 8.10] 8.30) X 3 (tres) dias  |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
DOMICILIARIO. inmueble, habiles Atencion y Desarrolio reconsideracion: |apelacidn:
) . b) Copia del Orientacion al|Urbano Qerente de Alcalde
Base Legal: legalizada, Dasarrollo 15 dias
a) Ley 28862 Aft. 2° c) Copia d 30 dias
(05/08/2006)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINI

STRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

e REQUISITOS - o - . |DERECHO DE TRAMITACION (EN| . ......cl IEicadié s ” ermereno | . INSTANCIAS DE RESOLUCION
) ’ sest e REQUISITOS Lot AT g DE UIT) y (EN'SL) T s CALIEIGAGIONSSZZ ST A0 PARA ;;I;:K.)_BE.L. o UToRDAD | DE RECURSOS - s
Ne Di:%“gg‘[ﬁ;‘g:?j'— Formul Evaluacion Previa R(ESO;VER PROCEDI- COM:f;ENTE
: . ariolCé Afi02008 | AR02011 en dias RECONSIDERA- -
Nuamero y Denominacién digo/U {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 g;tomatlco Positilio | Negativo habites) MIENTO RESOLVER Ci()N APELACION
bicac. * Gl |w
090|CERTIFICADO DE a) Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, SIF 1.5829 55.40 57.00 X 10 (diez) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
UBICACION DE b) Copia del titulo de propiedad, habiles Atencion y Desarrolio reconsideracién: {apelacion:
INMUEBLE. ¢) Plano de ubicacion, . % Orientacion al|Urbano Gerente de Alcalde
d) Pago de derecho. bRy Vecino Desarrolio 15 dias
~'|Base Legal: e | Urbano 30 dias
~ &) Ley 27972 -Art.79° ¥ 15 dias
~ (27/05/03) 30 dias
b) Ley 27444 - Art. 31.2, : _y
1103, 108, 113, i
(11/04/2001). 5
.. |c) Const.Politica del Perd. :
|Art. 2° Inc. 20) (29/12/1993)
ot ¢
091/ AUTORIZACION PARA SIF 1.9428 68.00 69.80 10 (diez )dias ]Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
INSTALACION DE CERCO ¢ habiles Atenciobny  |Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
PROVISIONAL DE 3 N Orientacién al{Urbano Gerente de Alcalde
PROTECCION DE OBRA. e Y Vecino Desarrollo 15 dias
8 . ! % . Urbano 30 dias
. |Base Legal: JB( 15 dias
P~ la) Ley 27872 -Ar. 79 30 dias
5 [(27/05/03),
& 1b) RNE (08/06/2006).
‘:-\ c) Ley 27444 Art. 39°
(AN
092| CERTIFICADO DE a) Solicitud, SIF 1.5829 57.00 10 (diez) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
<. IHABITABILIDAD. b) Copia del titulo de propiedad, habiles. Atencibny  |Desarrollo reconsideracion: fapelacion:
I ¢) Plano de ubicacion, localizacion, perimétrico y \;:) Orientacion al|Urbano Gerente de Alcaide
\"|Base Legal: distribucion, I \}\ . Vecino Desarrollo 15 dias
\_ a) Ley 27972 -Art. 79 d) Pago por derechos. 3@ Urbano 30 dias
% |(27105/03), ) 15 dias
o |b) RNE (08/08/2006). 30 dias
«. {c) Ley 27444 Art. 39°

B8R
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MU NICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (EN CALIFICAGION " | INSTANCIAS BE RESOLUCION
. . % DE UIT) y (EN SL.) PLAZOPARA[ o el AUTORIDAD DE RECURSOS
. . ario, Afic2008 | Afio . - 2
N Nimero y Denominacién digolU (en % UIT) | {7 3500 | UIT 3600 Automaético positivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER RECOgZISERA APELACION
) bicac.
93| AUTORIZACION DE a) Solicitud FUHU, FUHU 6.2914 226.50; X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
INDEPENDIZACION O b) Copia literal de dominio o del titulo de propiedad, | Anexo dias habiles. |Atenciony |Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
PARCELACION DE c) Pianos de ubicacion, localizacion, del predio uE Orientacion al[Urbano. Gerente de Alcalde
TERRENOS RUSTICOS rustico matriz e independizacion con coordinadas Ley Vecino. Desarrollo 15 dias
UTM y memoria descriptiva (02 juegos y copia 29090 Urbano 30 dias
4 |Base Legal: digital), 15 dias
K N a) Ley 27972 -Arts. 73y 79 d) Declaracion jurada de inexistencia de 30 dias
\, (27/05/03), feudatarios, i
«, |b) RNE (08/06/25006), e) Exhibicion o copia de autoavalio vigente, )
‘e« c), Ley 27157 -At. 44° f) Certificado de inexistencia de restos
* [(20/07/1999), arqueologicos, de ser el caso,
|d) B. 8. 024-2008- g) Pago por derechos.
' [VIVIENDA -An, 27°
Y| @7r09r2008),
“le} D. S. 003-2010-
VIVIENDA -aRT. 1°
(07/02/2010},
f) 0. M. N° 199-2008-MPP,
(15/03/2008). )
[GERENCIA-DEDESARROELC-URBANO: YEGERENCIA DE TRANSPORTE,Y SEGURIDAD VIAL
094/ AUTORIZACION PARA a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, / Form. X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
PRESTAR SERVICIO DE  |b) Copia de esyimra publica y ficha registral slc. dias habiles. |Atenciony  |Desarrollo reconsideraciéon: |apelacion:
TRANSPORTE PUBLICO. |actualizada, Orentacion al|Urbano. Gerente de Alcaldia
' c) Copia de tarjeta de propiedad, Vecino. Desarrollo 15 dias
Base Legal: ! d) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, Urbano. 30 dias
a) Ley 27972, Art. 81 e) Certificado de inspeccion vehicular vigente, ) 15 dias
(27/05/2003), f) Libre de infracciones de la flota vehicular, vl 30 dias
b) Ley 27181, Art. 17 g) Contrato de arrendamiento, segun sea el caso, M
(08/10/99), h) Relacion de conductores, ‘
cyD.S. N° 017-2009-MTC - | Declaracion jurada de contar con patrimonio U)
Art. 55° (22/04/2009), minimo exigido, s
) i) Pago por derecho de inscripcion para servicio de
pasajeros por cada vehiculo, 5.3000] 185.50|  190.80
k) Pago por derecho de inscripcion para servicio de
carga (acarreo de materiales), 3.7100] 129.90 133.60]
) Pago por derecho de inscripcion para servicio de
pasajeros de la ciudad de Puno a zonas rurales, 3.7100] 129.90] 133.60)
excepto el del Distrito Cercado de Puno.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN L INSTANCIAS DE RESOLUCION
' REQUISITOS % DE UIT) y (EN S/.) CALIFICAGION PLAZOPARA| |\ | AUTORIDAD DE RECURSOS
NariolCé = en dias
Némero y Denominacion , ng’éﬁf (en % UIT) | H02008 G?Tc’ig;; putomatico| b o Negativo| "4 MIENTO | pesOLVER RECO;Z'SERA APELACION
) bicac.
095|RENOVACION DE a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form, 5.3000 185.50 180.80, X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
AUTORIZACION PARA b) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, : |s/c. dias habiles. |Atenciony  |Desarrolio reconsideracion: |apelacion:
PRESTAR SERVICIO DE  |c) Certificado de inspeccion vehicular vigente, Orientacion al|Urbano. Gerente de Alcaldia
TRANSPORTE PUBLICO. [d) Libre de infracciones de la flota vehicular, Vecino. Desarrollo 15 dias
. €) Pago por derecho de inscripcion por vehiculo. Urbano. 30 dias
Base Legal: : 15 dias
a) Ley 27972, Art. 81° 30 dias
(27/05/2003), [
b) Ley.27181, Art. 17° )
(08/10/99),
c).D.S. N° 017-2009-MTC,
Art. 59° (22/04/2008),
096|MODIFICACION DEL 1. Madificacidn del padrén de socios: Form, 1.3829 48.40 49,80 X| 15 (quince) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
PADRON DE SOCIOS, a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, s/c. dias habiles. |Atencidny Transporte y reconsideracion: |apelacion:
SUSTITUCION b) Copia de tarjeta de propiedad del vehiculo a Orientacién al| Seguridad Vial ]Gerente de Alcaldia
VEHICULAR Y/O CAMBIO |nombre del peticionario, . Vecino. Desarrollo 15 dias
DE UNIDAD VEHICULAR |c) Tarjeta dnica de circulacién original, Urbano. 30 dias
DEL SOCIO DE LA d) Libre de infracciones de la flota vehicular, 15 dl:as
EMPRESA. e) Pago de derecho por vehiculo. 30 dias
Base Legal: 2. Sustitucion vehicular, cambio de unidad 1.3829 48.40 49.80
a) Ley 27972, Art. 81° vehicular del socio o arrendatario de la
(27/05/2003), empresa:
b) Ley 27181, Art. 17° a) Solicitud con caracter de declaracion jurada,
(08/10/99), b) Copla de tarjeta de propiedad del vehiculo a
c) D.S. N° 017-2009-MTC, nombre del peticionario,
Art. 64° (22/04/2009). ¢) Tarjeta nica de circulacion original,
d) Contrata de arrendamiento segln sea el caso,
e) Libre de infracciones,
f) Pago de derecho por unidad.

1S
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS “TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
e REQUISITOS oo wririn 1o qgggano DE TRAMITACION_ EN| o CALIFIGAGION oo e ety .INSTANCIAS DE RESOLUC_IQN
: . % DE UIT) y (EN'SL) PLAZO PARA| |\ o et AUTORIDAD | DE RECURSOS
Ne Diﬁ%’g:‘a;ﬁ:fjl‘ Formul Evalupcién Previa RI(ESOCI'_[VER PROCEDI- COM::;ENTE
. L ariolCo Af02008 | AR02011 - en dias RECONSIDERA- .
Niimero y Denominacion oy | (e % Um | GE73500 | Ot 3600 A2 pogiobio | wegativo habitles) | "ENTO | RESOLVER ion APELACION
) , bicac. -
097| AMPLIACION DE RUTA 1. Ampliacién y/o reducclén del recorrido de unh|Form. 4.8057| 171.70 176.60 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
Y/O MODIFICACION DE  |ruta: g1sfe. dias habiles. |Atenciony  |Desarrolio reconsideracién: |apelacion.
RUTA O ITINERARIO: a) Solicitud con caréacter de declaracion jurada, Orientacion al|Urbano. Gerente de Alcaldia
MODIFICACION DE LA b) Croquis e informacion de ampliacion y/o Vecino. Desarrollo 15 dias
AUTORIZACION PARA EL |reduccion de una ruta, Urbano. 30 dias
SERVICIO DE c) Pago de derecho por vehiculo. 15 dias
TRANSPORTE PUBLICO. 30 dias
2. Modificacion del lugar del destino: 4.0000] 140.00 144.00] . . .
Base Legal: a) Solicitud con caracter de declaracion jurada. ' ’
a) Ley 27972, Art. 81° b) Croquis e informacion del lugar de destino,
(27/05/2003), ¢) Pago de derecho por vehiculo.
b). Ley 27181, Art. 17°
(08/10/99), :
c) D.S. N° 017-2009-MTC, v
An. 60° (22/04/2009). N
2
098{INSCRIPCION, REGISTRO |a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 0.3343 11.70 12.00 X 02 (dos) dias |Oficina de Subgerente de
" |Y HABILITACION DE consignar de no tener antecedentes penales, sfc. habiles. ‘|Atencion y Transporte y
CONDUCTORES policiales y judiciales, QOrientacion al{Seguridad Vial.
EFECTUADOS POR b) Copia de DNI del titular de licencia de conducir, Vecino.
EMPRESAS O EN FORMA c) Copia de licencia de conducir de acuerdo a la
INDIVlbUAL. clase del vehiculo que conduce, segun el caso.
d) Exhibir el carné del curso de educacion y
Base Legal: seguridad vial,
a) Ley 27972, Art. 81° e) Comprobante de pago por derecho establecido.
(27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17°
(08/10/99),
¢) D.S. N° 017-2009-MTC,
Arl. 71° (22/04/2009).
099|CONSTANCIA DEL a) Solicitud, Form, 0.5457 19.10] 19.70 X 02 (dos) dias |Oficina de Subgerente de
SISTEMA DE REGISTRO |b) Pago de derecho por vehiculo. s/c. habiles. Atencién y Transporte y
ADMINISTRATIVO DE Orientacidn al] Seguridad Vial.
TRANSPORTES DE Vecina.
VEHiCULOS
MOTORIZADOS Y NO
MOTORIZADOS
Base Legal:
aj Ley 27972, Art. 81°
(27/05/2003),
b) Ley-27181, Art. 17°
(08/10/99),
c) Ley 27189, (25/10/1 999).

o dne 4
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__TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AD

STRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCI,

AL DE PUNO"

MINI

DERECHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

4 b~
REQUISITOS " % DE UIT) y (EN S/.) CALIFICAGION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
Nel - Di{;‘;‘g:‘;;‘lg:fg‘— Formul Evalliacién Previa R'(SS-O;VER PROCEDI- C-OM:‘S;ENTE .
) o ariiCé Af02008 | Af02011 . en dias A RECONSIDERA.- )
Niamero y Denominacion digolU {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Posifivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER CION APELACION
. bicac. )
100{INCREMENTO DE FLOTA |a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
VEHICULAR Y/O NUEVAS |b) Copia de tarjeta de propiedad, slc. dias habiles. |Atenciony Desarrollo reconsideracion: |apelacidn:
HABILITACIONES c) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, Orientacion at{Urbano. Gerente de Alcaidia
VEHICULARES. dj Certificado de inspeccién vehicular vigente, Vecino. Desarrollo 15 dias
e) Libre de infracciones, Urbano. 30 dias
Base Legal: f) Contrato de arrendamiento, de ser el caso 15 dias
a) Ley 27972, Art. 81° g) Adjuntar copia de licencia de conducir, 30 dias
(27/05/2003), h Pago de derecho por vehiculo: f
b) Ley 27181, Art. 17° h.1) Servicio transporte personasfcarga: 5.2400 183.40 188.60)
(08/10/99), h.2) Servicio de taxi: 3.4286 120.00 123.40
cj D.S. N° 017-2009-MTC,
Art. 60° (22/04/2008).
101|RENOVACION DE a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, “{Form. 2.4514 85.80] 88.30] X 02 (dos) dias |Oficina de Subgerente de
TARJETA UNICA DE b) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente,  “|s/c. hébiles. Atenciony  |Transporte y
CIRCULACION Y/O c) Contrato de arrendamiento, N Orientacion al}Seguridad Vial.
HABILITACION DE d) Certificado de inspeccion vehicular vigente, o] Vecino.
VEHiCULOS e) Libre de infracciones de Ia flota, !
MOTORIZADOS. f) Tarjeta dnica de circulacion original en caso de
renovacion,
Base Legal: g) Pago de derecho por vehiculo.
a) Ley 27972, Art. 81° :
(27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17°
(08/10/989),
c) D.S. N° 017-2008-MTC,
Art. 60° (22/04/2009).
_J
102|RENOVACION DE a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, , Form. 0.6114 21.40] 22.00 X 02 (dos) dias |Oficina de Subgerente de
TARJETA UNICA DE b) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, slc. hébiles. Atencién y Transporte y
CIRCULACION DE ¢) Certificado de inspeccién vehicular vigente, &’ Orientacion al} Seguridad Vial.
VEHICULOS MENORES  |d) Libre de infracciones, ! Vecino.
MOTORIZADOS. e) Pago de derecho por vehiculo.
Base Legal:
a) Ley. 27972, Ait. 81°
(27105/2003),
b) Ley 27181, At 17°
(08/16/99),
c) Ley 27189, Art. 3°
(27/10/1999),
d) Ordenanza Municipal pr
226-08-CMPP, 7
e} D.S. 055-2010-MTC
s A
&)
~7G "';
I3 -t
Z




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
_ % DE UIT) y (EN S1.) pLazoParA| | AuTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL . Formul . - Evaludcion Previa| RESOLVER | Loncen. | COMPETENTE

PROCEDIMIENTO ) o ariolCé AR02008 | AR02011 {en dias PARA
Namero y Denominacion digofU (en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automético positivo | Negativo hablies) MIENTO RESOLVER
bicac.
a) Solicitud con caracter de declaracién jurada, Form. 0.2971 10.40 10.70] . x
TARJETA UNICA DE b) Libre de infracciones, sic. habiles. Atencion y Transporte y
CIRCULACION DE c) Pago de derecho por vehiculo. Orientacion al|Seguridad Vial.
VEHICULOS MENORES ) : Vecino.
NO MOTORIZADOS.

REQUISITOS CALIFICACJON

Ne

RECONSIDERA-

- (oi[e
CION APELACION

103|RENOVACION DE 02 (dos) dias (Oficina de Subgerente de

" {Base Legal:

a) Ley 27972, Art. 81
(27/05/2003),

b)-Ley 27181, Art. 17
(08/10/989),
c) Ley 27188, Art. 3 o
(27110/1998), 5
d) Ordenanza Municipal .
226-08:CMPP, '
e) D.S. 055-2010-MTC
(02/12/2010).

Gerente de
Desarrolio

Oficina de
Atencion y

Recurso de Recurso de

a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. X 15 (quince)
reconsideracién; |apelacion.

b) Copia de tarjeta de propiedad, s/c. dias habiles.

104 AUTORIZACION
TEMPORAL PARA

PRESTAR SERVICIO:
URBANO, INTERURBANO,
EN RUTAS DONDE
EXISTE DEFICIENCIA DEL

c) Libre de infracciones,

e) Certificado de inspeccidn vehicular vigente,
f) RUC, prestacion de servicio de transporte,

d) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente,

QOrientacién al

Vecino.

Urbano.

Gerente de
Desarrollo
Urbano.

15 dias

30 dias

Alcaldia
15 dias
30 dias

g) Pago de derechos por vehiculo mensual:
g.1) Servicio de transporte de personas o carga. 1.1800 41.30] 42.50
g.2) Servicio de taxi disperso individual: ’ 0.4857 17.00 17.50

SERVICIO DE
TRANSPORTE DE
PASAJEROS, DE CARGA
Y SERVICIO DE TAXI,
COMO-PERSONA 8
NATURAL.

Base Legal:

a) Ley 27972, Art. 81°
(27/05/2003),

b) Ley 27181, Art. 17°
(08/10/99),

c) D.S. N° 017-2009-MTC,
Art. 44° (22/04/2008).

A
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

. [DERECHO DE TRAMITACION (EN| -

IR

“INSTANCIAS DE RESOLUCION.

c) D.S. N° 017-2009-MTC,
Art. 44° (22/04/2009).

LATRUNIER

-7 REQUISITOS .. © """ % DE UIT) ¥ (EN SI) - CAL'HGAC ION- PLAZO PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di:%’g';ﬁmg:?j'— Formul Evalupcidn Previa RI(ESQ:VER I:IR%(;S;L COMPE;ENTE
) o ariolCé Afi02008 | AfR02011 . en dias o PARA RECONSIDERA- .
Namero y Denominacién digolU (en % UIT) | i1 3500 | uyT 3600 [AUTO™4ticO Positilo | Negativo habiles) MIENT RESOLVER CION APEL ACION
. bicac.
105{AUTORIZACION a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 1.3886) 48.60] 50.00 X 15 {(quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
TEMPORAL PARA b) Copia de tarjeta de propiedad, s/c. dias habiles. [Atenciény Desarroito reconsideracion: |apelacion:
PRESTAR SERVICIO DE  [c) Libre de infracciones, Orientacidn al|Urbano. Gerente de Alcaldia
TRANSPORTE ESCOLAR |d) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, Vecino. Desarrolio 15 dias
O SERVICIO DE TURISMO &) Certificado de inspeccion vehicular vigente, Urbano. 30 dias
Y OTROS. f) RUC, prestacidon de servicio de transporte, 15 dias
. g) Pago de derecho por vehiculo mensual. 30 dias ,
Base Legal: .
a) Ley 27972, Art. 81°
(27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17°
(08/10/99),
c) D.S. N°017-2009-MTC,
Art. 44° (22/04/2009).
106| AUTORIZACION a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 0.3714 13.00] 13.40 X 05 (cinco) dias |Oficina de Subgerente de
EVENTUAL POR CINCO |b) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, sfc. habiles. Atencion y Transporte y
(05) DIAS PARA c) Pago de derecho por vehiculo. Orientacion al|Seguridad Vial.
VEHICULOS Vecino.
HABILITADOS O
AUTORIZADOS.
Base tLegal:
a) Ley 27972, Art. 81° &
(27105/2003), 4
b) Ley 27181, Art. 17° N
(08110/99), b
¢) D.S. N° 017-2009-MTC, @
Arl. 44° (22/04/2009). !
107|AUTORIZACION PARA a) Solicitud con carécter de declaracion jurada, Form. 1.1114 38.90 40.00] X 15 (quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
DISTRIBUCION DE b) Copia de tarjeta de propiedad, sle. dias habiles. |Atenciony Desarrollo reconsideracién; |apelacion:
MERCANCIAS EN c) Libre de infracciones, Orientacion aljUrbano. Gerente de Alcaldia
VEHICULOS EN d) Copia de certificado de SOAT o CAT vigente, Vecino. Desarrotlo 15 dias
GENERAL. e) RUC, prestacion de servicio de transporte, Urbano. 30 dias
) f) Pago de derecho por vehiculo mensual. 15 dias
Base Legal: 30 dias
a) Ley 27972, Art. 81°
(27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17°
(08/10/99),




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AUMINISTRATIVOS "TUPA- 2011 2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

1 g - e 7 | CERECHO DE TRAMITACIEN {EN| ™ INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS , % DE UIT) y (EN §1.) CALIFICACION PLAZOPARA| o | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;‘é’ggﬁ;‘g“fg‘- " |Formul Evaluacion Previa R*(ESO(:-“VER PROCEDI- COM:f;ENTE
' N ) N « |ariorics ARc2008 | ARO2011 o en dlas RECONSIDERA-
Nuamero y Denominacion . |digotu (en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automético Posttivo | Negativo hébiles) MIENTO RESOLVER CION APELACION

: bicac.
108|INSPECCION TECNICA a) Presentacion del vehiculo, Form. X 02 (dos) dias |Subgerencia |Subgerente de

VEHICULAR. b) Formato de inspeccion vehicular, s/c. habiles. de Transportej Transporte y

¢) Pago de derechos por vehiculo: y Seguridad  [Seguridad Vial.

Base Legal: ¢.1) Vehiculos mayores motorizados: 0.4343 15.30 15.60 Vial.

a) Ley 27972, Art. 81° c.2) Vehiculos menores motorizados: 0.1429 5.00 5.10

(27105/2003), c.3) Vehiculos menores no motorizados: 0.0857 3.00 3.10

b) Ley 27181, Art. 17°

(08/10/99), .

c) D.M. 226-2008-MTC,

d) Ley 27189, At 17°

(25/10/1999),

e) D.S. N° 055-2010-MTC,

Art. 21° (02/12/2010),

f) D.A.002-2009-MPP/DA,

At 1° (22/04/2008).
109 DUPLICADO DE STIKER O|1. Duplicado de Stiker: Form. 0.5429 19.00] 19.50] b3 02 (dos) dias {Oficina de Subgerente de

DUPLICADO DE TARJETA }a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, s/c. habiles. Atenciony  |Transportey

UNICA DE CIRCULACION. |b) Pago por derecho establecido. \C/)rientacic')n al|Seguridad Vial.

. ecino.

Base.lLegal: 2. Duplicado de Tarjeta Unica de Circulacion: 0.5429] 18.00 19.50)

a) Ley 27972, An. 81° a) Solicitud,

(27/05/2003), b) Denuncia policial,

b) Lef 27444, Art. 39° ¢) Pago por derecho establecido.

(11/04/2001), )
110]AUTORIZACION PARA NO |a) Solicitud, Form. 0.3914 13.70 14.10; X 02 (dos) dfas |Oficina de Subgerente de

PRESTAR SERVICIO POR |b) Tarjeta unica de circulacion original, s/c. habiles. Atencion y Transporte y

TREINTA (30) DiAS. c) Libre de infracciones, Orientacion al{Seguridad Vial.

d) Pago de derecho por vehiculo. Vecino. :

Base Legal: i

a) Ley 27972, Art. 81° !

(27/0512003),

b) Ley 27181, Art. 17°

(08/1 0/99),




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012|DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN INSTANCIAS DE RESOLUCION
R S - : CALIFICACIC
_ EQUISITOS ‘ % DE UIT) y (EN S7.) ALIFICACION PLAZOPARA| | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di’;%“g'g&ﬁg:?g'- . |Formul Evaltracjén Previa R‘(ESO("-’VER PROCEDI- COM::;ENTE
*.|ariolC6 AR02008 | Ai02011 enaias | . ENTO RECONSIDERA- .
N A y o . . 5 L
amero y Denominacién r) digolU (en % UIT) UIT 3500 | LIT 3600 Automatico Posilivo|| Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
. * |nicac.
111{MODIFICACION DE a) Solicitud, Form. 0.5457] . 19.10 19.70 X 30 (treinta) Oficina de Subgerente de
TARJETA UNICA DE b) Tarjeta de propiedad, sic. dias habiles. {Atenciony Transporte y
CIRCULACION A c) Tarjeta Gnica de circulacidn original, Orientacion alfSeguridad Vial.
NOMBRE DEL d) Pago por derecho establecido. Vecino.
PROPIETARIO O RAZON
SOCIAL DEL
TRANSPORTISTA .
ACTUAL. g ' il
Base Legal: 5, r
a) Ley 27972, Art. 81° '
(27/05/2003), "\
b) Ley 27181, Art. 17° J
(08110/99), :
Nota: Siempre que no
exista.sustitucién y/o nueva
habilitacién vehicular.
112| AUTORIZACION a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. X 15 (quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
TEMPORAL PARA b) Libre de infracciones, slc. dias habiles. {Atenciony Desarrollo reconsideraciéon: |apelacion;
ESTACIONAMIENTO CON [c) Copia de SOAT o CAT vigente, Orientacion al]Urbano. Gerente de Alcaldia
MOTIVOS COMERCIALES,|d) Pagos por derechos establecidos: Vecino. Desarrolio 15 dias
EMBARQUE Y d.1) Vehiculos mayores, pago mensual: 0.9543] 33.40 34.40 Urbano. 30 dias
DESEMBARQUE DE d.2) Vehiculos menores, pago semestral: 0.4914| 17.20 17.70) 15 dias
: 30 dias

PASAJEROS Y OTROS.

Base Legal:

a) Ley 27972, Art. 81°
(27/05/2003),

b) Ley 27181, Ar. 17°
(08/10/99),

¢) D.5.017-2009-MTC, Art.
11° (22/04/2009)

d) D. A. 02-2009-MPP/DA
(22/04/2009).

Ak T
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO™
T - & . |DEREGHO DE TRAMITAGION (EN| . i il el RS Rteptbrae : et |- INSTANCIAS DE RESOLUCGION p—
o 7 REQUISITOS = ST T % DE UiIT) y (ENSL) HEN emeRarieRtia PLAZO PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
| oo |
arl _ ~ en dias / . ,
Nimero y Denominacién :;gcgﬁf (en % UIT) | Hro2008 G:‘T"iggg automticol | I | regativo|  PbIIES) MIENTO | pesoLVER RECO;SO'S ERA-| APELACION
. hicac.
113|PERMUTA DEL a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 1.3143 46.00| 47.30 X 15 {quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
VEHICULO, EN LA RUTA |b) Libre de infracciones, sle. dias habiles. [Atenciony Desarrollo reconsideracion: |apelacién:
DE LA MISMA EMPRESA. |c) Tarjeta dnica de circulacion original de ambos . Orientacion al|Urbano. Gerente de Alcaldia
vehiculos, Vecino. Desarrollo 15 dias
Base Legal: d) Pago de derecho por vehiculo. Urbano. 30 dias
a).Ley 27972, Art. 81° 15 dias
(27/05/2003), 30 dias
b) Ley 27181, Art. 17° T B
(08/10/99),
c) D.S.017-2009-MTC, Art. -
119 (22/04/2009) ‘]
;
114|LIBRE DE a) Exhibir tarjeta de propiedad, . gfForm. X 02 (dos) dias |Subgerente [Subgerente de
iINFRACCIONES. b) Pago de derechos por vehiculo: i|s/c. habiles. de Transporte| Transporte y
- b.1) Vehiculos mayores motorizados: 0.1429 5.00} 5.10] y Seguridad |Seguridad Vial.
Base Legal: b.2) Vehiculos menores motorizados: 0.0857 3.00 3.10) vial.
a) Ley 27972, Art. 81°
(27/05/2003),
b) Ley 27181, At. 17°
(08/10/99),
¢y D.S.017-2009-MTC, Art.
11° (22/04/2009),
d)'D. A. 02-2009-MPP/DA
(22/04/2009).
115{SOLICITUD DE a) Solicitud con caracter de declaracion jurada,  :[Form. 3.2400( 113.40 116.60 X 30 {(treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
OPOSICION EFECTUADA |b) Adjuntar medios probatorios, *sle. dias habiles. |Atenciény Desarrolio reconsideracion; |apelacién:
POR TERCEROS SOBRE [¢) Pago por derecho establecido. I i Orientacion al[Urbano. Gerente de Alcaldia
PERMISO DE OPERACION : Vecino. Desarrollo 15 dias
Y OTROS. ' : ‘ Urbano. 30 dias
' . 15 dias
Base Legal: ' % 30 dias
Ley 27444, Art. 103°, 107°y
113° (1'1/04/2001),




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA- 2011 2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DEPUNO” | . .. ..

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE TRAMITACION (EN

226-2008-CMPP, Art. 7°
(17/12/2008),
€) D.A. 02-2009-MPP/DA
(22/04/2009).

a) Solicitud,

b) Copia simple de escritura de constitucion,
c¢) Copia literal vigente de partida registral
correspondiente,

d) Certificado de vigencia de poder del
representante legal de la persona Juridica,

e) Copia simple del DNI del representante legal,
f) Copia simple de certificado del SOAT o CAT
vigente,

g) Copia simple del certificado de inspeccién
técnica vehicular,

h) Pago de derechos por unidad.

| ' REQUISITOS % DE UIT) y (EN S1.) CALIFICACION pLazopaRal oo | AuToRIDAD DE RECURSOS
Ne DE';%"éLNACION;)OEL Formul RESOLVER PROCEDI- COMPETENTE
] P DIMIEN 5 (en dias PARA
Numero y Denominacién ::;‘Zﬁf (en % UIT) hébiles) MIENTO | crsoLver RECO;(S.)'S ERA-| apELACION
bicac.

116/ PERMISO DE OPERACION|1. Vehiculos menores motorizados: . |Form. 1.0000| 15 (quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
PARA PRESTAR a) Solicitud, s/c. dias habiles. [Atenciény Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
SERVICIO DE b) Copia simple de escritura de constitucion, Orientacion al|Urbano. Gerente de Alcaldia
TRANSPORTE PUBLICO |c) Copia literal vigente de partida registral Vecino. Desarrollo 15 dias
ESPECIAL EN correspondiente, Urbano. 30 dias
VEHICULOS MENORES . |d) Certificado de vigencia de poder del . 15 dias

: representante legal de la persona juridica, “3 30 dias
Base Legal: e) Copia simple del DNI del representante legal, ;
ayLey 27972, Alt. 81° f) Copia simple de tarjeta de identificacion vehicular| %,
(27105/12003), expedida por SUNARP, &
b) Ley 27189, Ar. 3° g) Copia simple de certificado del SOAT o CAT '
(25/10/1999), vigente,
¢) D.§. 055-2010-MTC, Art. [h) Copia simple del certificado de inspeccion
1° (22/01/2000), tecnica vehicular,
d) Ordenanza Municipal i) Pago de derechos por unidad.

2. Vehiculos menores no motorizados: 0.2286
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012|DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
REQUISITOS DEREGHO DE TRAMITACION (EN CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUGION
) % DE UIT) y (EN S1.) PLAZOPARA| - o | AUTORIDAD DE RECURSOS
. ario. o Ar02008 | Afio2011 - RECONSIDERA- 4
Namero y Denominacién digo/U (en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico, posilivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER CI()IN APELACION
. bicac.
117|RENOVACION DE 1. Vehicuios menores motorizados: Form. 1.0000 35.00 36.00 X 15 (quince) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
PERMISO DE OPERACIONa) Solicitud, . sfc. dias habiles. |Atenciony |Transporiey reconsideracion: |apelacion:
PARA PRESTAR b) Copia de SOAT o CAT vigente, Orientacion al|Seguridad Vial y |Gerente de Alcaldia
SERVICIO DE ¢) Declaracidn jurada de cumplir con Vecino. Gerente de Desarrolio 15 dias
TRANSPORTE PUBLICO |mantenimiento preventivo de la flota vehicular, Desarrollo Urbano. 30 dlas
ESPECIAL EN d) Centificado de inspeccion vehicular vigente, Urbano. 15 dias
VEHICULOS MENORES &) Nomina de conductores, 30 dias
MOTORIZADOS Y NO f) Libre de infracciones, : . . X » e
MOTORIZADOS. g) Pago de derechos por unidad.
2. Vehiculos menores no motorizados: 0.2286 8.00, 8.20
Base Legal: a) Solicitud, .
a) Ley 27972, Art. 81° b) Declaracién jurada de compromiso para cubrir
(27105/2003), gasto total de accidentes
b) Ley 27189, Art. 3° c) Libre de infracciones,
(25/1011999), d) Certif. de inspeccion vehicular vigente,
cyD.S. 055-2010-MTC, ArL. e) DD.JJ. de cumpiir con el mantenimiento
1° (02/12/2010), preventivo de la fiota vehicular,
d) Ord_énanza Municipal f) Nomina de conductores y copia de las licencias
226-2008.CMPP, Art, 70 |de condudir,
(i7112/2008), g) Pago de derechos por unidad.
e) D.A. 02-2009-MPP/DA
(22/04/2009). i
7
. ';.
118/INCREMENTO DE FLOTA [1. Incremento de flota en Vehiculos menores For._;u‘n. 1.0000 35.00, 36.00 X 30 {treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
EN VEHICULOS motorizados: slc, dias habiles. |Atenciény Desarrollo reconsideracién; {apelacién:
MENORES a) Solicitud con caracter de DD.JJ., ' - Orientacion al|Urbano. Gerente de Alcaldia
MOTORIZADOS Y NO b) Copia de farjeta de propiedad, - Vecino. Desarrolio 15 dias
MOTORIZADOS. ¢) Libre de infracciones, Urbano. 30 dias
) d) Certificado de inspeccién vehicular vigente, - 15 dias
Base Legal: e) Declaracion jurada de no tener antecedentes 30 dias
a) Ley 27972, An. 81° negativos, :
(27/05/2003), f) Copia de SOAT o CAT vigente,
b) Ley 27189, (25/10/1999), |9) Copia de las licencias de conducir,
¢) D.S. 055-2010-MTC, h) Pago de derechos por unidad.
(62/1212010), 2. Incremento de flota en Vehicuios menores no 0.2286, 8.00 8.20
d).Ordenanza Municipal motorizados:
226-2008-CMPP, Art. 7° a) Solicitud con caracter de DD.JJ.,
(17/12/2008), b) Declaracién jurada de compromiso para cubrir
e) D.A. 02-2009-MPP/DA  |gasto total de accidentes
(22/04/2009). ¢) Libre de infracciones,
d) Certif. de inspeccion vehicular vigente,
e) DD.JJ. de cumplir con el mantenimiento
preventivo de la flota vehicular,
f) Nomina de conductores,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINI

STRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

. e REQUISITOS, .. .& _|DERECHODE TRAMITACION (EN| . . ¢ aLiEigalcIONmsmims | mmatesmt L msintt sy INSTANCIAS DE RESOLUGION
. o i T S T - % DEUIT) y (EN S/) PLAZOPARA}" o e | AUTORIDAD DE RECURSOS
Nef Diﬁ%ﬂ?&;ﬁ:&f Formul : Evalyiacién Previa R'(ESOdL(VER PROCEDI- COMPE}IENTE
] - ariolC8| . Af02008 | AR02011 en dias PA RECONSIDERA- :
Numero y Denominacién digo/U (en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Posifivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER pvy APELACION
; bicac.

119] SUSTITUCION DE FLOTA |1. Sustitucién de flota en Vehiculos menores Form. 0.8571 30.00] 30.980 15 (quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
" |EN VEHIGULOS motorizados: s/c. dias habiles. |Atenciony  [Desarrolio reconsideracién; |apelacion:
MENORES a) Solicitud con caracter de DD.JJ., Orientacion al{Urbano. Gerente de Alcaidia
MOTORIZADOS Y NO b) Copia de tarjeta de propiedad, Vecino. Desarrolio 15 dias
MOTORIZADOS. ¢) Tarjeta Gnica de circuiacidn original del vehicuio Urbano. 30 dias

saliente, ) 15 dias
Base Legal: d) Copia de SOAT o CAT vigente, 30 dias
a) Ley 27972, Art. 81° e) Certificado de inspeccion vehicular vigente, .
(27/05/2003), f) Libre de infracciones, 1
b) Ley 27189,(25/10/1999), |g) Pago de derechos por unidad.
c) D.S. 055-2010-MTC, 2. Vehiculos menores no motorizados: 0.2286| 8.00 8.20
(02/12/2010), a) Solicitud con caracter de DD.JJ.,
d) Ordenanza Municipal b) Libre de infracciones, _
226-2008-CMPP, Af. 7° c) Certif. de inspeccion vehicular vigente,
(17/12/2008), d) Copia de tarjeta de propiedad,
€) D.A. 02-2009-MPP/DA  |e) Tarjeta tnica de circulacién original del vehiculo
(22/04/2009). saliente,
f) Pago de derechos por unidad.

120{ AUTORIZACION PARA a) Solicitud con caracter de DD.JJ., Form. 0.5743 20.10 20.70 X 15 (quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
USO DE ViA PUBLICA O |b) Pago de derechos por hora. s/c. dias habiles. |Atenciény Desarrolio reconsideracion; [apelacion:
INTERFERIR EL Orientacion al{Urbano. Gerente de Alcaldia
TRANSITO. Vecino. Desarrollo 15 dias

. Urbano. 30 dias
~.. |Base Legal 15 dias
"|a) Ley 27972, Att. 81° 30 dias
(27/05/2003),
b) Ley 27181, (08/10/1999),

121]PLACA DE VEHICULOS  [Placa de vehiculos menores no motorizados: Form. 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
MENORES NO a) Solicitud, s/c. dias habiles. |Atencidny Desarrolio teconsideracion: |apelacién:
MOTORIZADOS. b) Factura o boleta de venta, Orientacion aljUrbano. Gerente de Alcaldia

o c) Pago por derecho establecido. Vecino. Desarroilo 15 dias
Base Legal: 0.5743] 20.10, 20.70 Urbano. 30 dias
a) Ley 27972, Ant. 81 Canje de placas: 15 dias
(27/05/2003), a) Solicitud, £ 30 dias
b) Ley 27444, Art. 38. b) Tarjeta de propiedad original, 4

c) Pago por derecho establecido. .
: ) 0.5743] 20.10
Duplicado de placas: ¢
a) Solicitud, !
b) Denuncia policial original,
c) Pago por derecho establecido
20.10




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011 2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

[P T T
R - e IS T 08 :} DERECOHO DE TRAMITACIGN (EN CALIFICA ,ION INSTANCIAS DE RESOLUCION
. @ % DE UIT) y (EN S1.) PLAZOPARA| |0 ney AUTORIDAD DE RECURSOS
N | - DENOMINACION DEL TFormul Evaljacion Previa] RESOLVER [ _oo-cn,. | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO N Denomi ariolC6 . Afi02008 | A02011 |, ) (en dias MIENTO PARA RECONSIDERA- :
amero y Denominaclon digolU (en % UM | v 3500 UIT 3600 A_utométlco Positivo | Negativo hébiles) RESOLVER CIOoN APELACION
bicac.
122|LICENCIA DE CONDUCIR |Licencia de conducir: Form. X 3Q (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
PARA VEHICULOS a) Solicitud con caracter de DED.JJ., s/c. 1.0000 35.00 36.00, dias héabiles. [Atencidony Desarrolio reconsideracién; |apelacion:
MENORES b) DD.JJ. de no tener antecedentes policiales, ' Orientacion al{Urbano. Gerente de Alcaidia
MOTORIZADOS Y NO c) Dos fotografias a color T/C., Vecino. Desarrolio 15 dias
MOTORIZADOS. d) Haber aprobado examen de normas de transito, Urbano. 30 dias
' e) Haber aprobado examen psicosomatico, 15 dias
Base Legal: f} Haber aprobado examen sobre manejo de B 30 dias
a) Ley 27972, Att. 81 vehiculo menor,
(27/05/2003), g) Pago por derecho establecido. -
b) Ley 27189, Att. 4 o
(25/10/1999), Revalidacidn: :
¢) D.S. 040-2008-MTC, Art. a) Solicitud con caracter de DB.JJ.. 1.0000 35.00 36.00
12° (18/11/2008). b) Certificado de no tener antecedentes policiales,
¢) Constancia original de no haber sido suspendido
o inhabilitado, expedido por la autoridad
competente,
d) Dos fotografias a color T/C
e) Pago por derecho establecido.
Duplicado;
a) Solicitud con caracter de DD.JJ.,
b) Denuncia policial, 1.0000 35.00] 36.00
¢) Pago por derecho establecido
|
123|GUARDAJE DE Guardaje de vehiculos: Form. X 02 (dos) dias |Subgerente |Gerente de
VEHICULOS EN EL a) Comprobante de internamiento, s/c. habiles. de Transporte]Desarrollo
DEPOSITO OFICIAL. b) Pago por derechos de guardaje/dia: y Seguridad |Urbano.
. b.1) Vehiculos mayores motorizados 0.3343 11.70 11.90 Vial.
Base Legal: b.2) Vehiculos menores motorizados 0.1714 6.00 6.20
a) Ley 27972, Art. 81 b.3) Vehiculos menores no motorizados 0.1428 5.00 5.10
(27/05/2003),
by D.S. 017-2009-MTC, Liberacion de vehiculos (24 horas):
(23/04/20089), a) Copia de SOAT o CAT vigente,
¢y D.S. 016-2008-MTC, b) Copia de tarjeta de propiedad,
(2'2/04/'2009), c) C/P de papeleta de infraccion o acta
d) Ordenanza Municipal administrativa,
258-2008-CMPP d) Libre de infracciones,
(29/12/2009), e) C/P por derecho de guardaje,
e) D.A. 02-2008-MPP/DA | CIP por uso de grua, para el fraslado al depdsito 5.0000 175.00 180.00)
(22/04/2008). municipal de vehiculos,
a: Solo es exigible |
cuando se hace uso de - R
INGErifg5al
[ M/UWCIPM .
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.TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE TRAMITACION (EN|

. REQuISITos % DEUIT)y (EN §/) CALIFICAGION PLAZOPARA| o oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
Nej - Di’;%nég‘[:;fé:?:l' Formul Evajuacién Previa RESO(:'VER PROCEDI- COMPAEJENTE
ari (en dias P _ .
Numero y Denominacién :ir;";ﬁjé {en % UIT) Glﬁ;’jggg ﬁ?f:g;; Automatico| | Negativo|  Mébles) MIENTO | pesoLVER RECO(;‘:SO'S ERA-l  APELACION
bicac.

124 AUTQRIZACICN DE a) Solicitud, Form. X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
SENALIZACION DE b) Pago mensual por derecho establecido. slc. 0.9486 33.20 34.20 dias habiles. |Atenciony Desarrolio reconsideracién; |apelacion:
ZONAS RESERVADAS Y |c) Derecho de parqueo de vehlculos por hora. 0.0286| 1.00 1.00] Orientacion al|Urbano. Gerente de Alcaldia
SEGURIDAD Y PARQUEO. Vecino. Desarrolio 15 dias

' Urbano. 30 dias
Base Legal: 15 dias
a) Ley 27972, Art. 81 s 30 dias
(27/05/2003), 7 s "y
b) Ley 27181, Art. 17 n
(08/10/1999), Y
¢) 0. M. N°® 001-2000- ¢
CMPP. :

125/ AUTORIZACION En vehiculos menores motorizados: Form. 0.5943 20.80] 21.40] X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
TEMPORAL PARA a) Solicitud con caracter de DD.JJ., slc. dias habiles. [Atenciény Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
PRESTAR SERVICIO EN  [b) Copia de larjeta de propiedad, Orientacién al|Urbano. Gerente de Alcaldia
VEHICULOS MENORES ¢} Copia de SOAT o CAT vigente, Vecino. Desarrollo 15 dias
MOTORIZADOS Y NO d) DD.JJ. Cumplir con mantenimiento preventivo : Urbano. 30 dias
MOTORIZADOS PARA  |del vehiculo, 15 dias
PERSONA NATURAL. e) Copia del formulario del RUC, 30 dias

f) Libre de infracciones, .
Base Legal: @) Copia de licencia de conducir, J
a) Ley 27972, Art. 81° h) Pago por derecho por semestre. N
(27/05/2003), En vehiculos menores no motorizados: g 0.5943 20.80 21.40
b) Ley 27189, (25/10/1999), a) Solicitud con caracter de DD.JJ., B
¢) D.8. 055-2010-MTC, b) Libre de infracciones, !
(02/12/2010), c) Copia de tarjeta de propiedad,
d) Ordenanza Municipal d) DD.JJ. de cubrir gastos en caso de accidentes,
226-2008-CMPP, Art. 70 |€) Copia de licencia de conducir,
(17/12/2008). f) C/P por derecho por un afio.

126/ SOLICITUD DE BAJA DEL |a) Solicitud, Form. 1.1229 39.30! 40.40] 15 (quince) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
VEHICULO. b) Copia de tarjeta de propiedad o contrato de s/c. dias habiles. |Atenciény  fDesarrollo reconsideracion; |apelacion:

: arrendamiento, Orientacion al|Urbano. Gerente de Alcaldia
Base Legal: ¢) Pago de derecho por vehiculos motorizados. Vecino. Desarrolio 15 dias
a) Ley 27972, Art. 81° Urbano. 30 dias
(27/05/2003), 15 dias
b) D.S. 017-2009-MTC, Art.
68° (22/04/2009).




CIAL DE PUNO"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 [

DE LA MUNICIPALIDAD PROVIN

e e e REOIISITOS T - |DERECHO DE TRAMITAGION (EN| o st pormnrivammnss| roromssrhosbon [ et g 000 ] "INSTANCIAS DERESOLUCION
. % DE UIT) y (EN S1.) PLAZO PARAf oo | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Pi’%‘%@:ﬁ;‘g:?g'— Fc;rr;;u! - rnozots Evaludcién Previa R?;O;ZSR PROCEDI- COM:E;—ENTE
5 S ario/Cé 02008 o . - B
Namero'y Denominacion digotu | " % UM | urr 3soo | urr 3soo | A4 positlo Negativo| Mabiles) HIERTO RESOLVER RECng')IND A apeLacion
) : : bicac. .
\ GERENCIA DE DESARROLLO URBANO: SUBGERENCIA DE CATASTRO
1127|CERTIFICACION a) Solicitud, SIF,, X 10 (diez) dias |Oficinade  |Subgerente de
*. |CATASTRAL. b) Copia del titulo de propiedad y/o copia literal de H habiles. Atenciony  |Catastro.
: dominio de registros publicos, “ Orientacion al
1Base Legal: c) Documentos que anexan la ficha catastral, B Vecino.
a) Ley 27972, Art. 79° d) Copia de plano perimétrico, ubicacion, a’
(27/05/2003), localizacion y archivo digital, :
b) D.S.027-2003- e) Pago por derecho establecido mas inspeccion
VIVIENDA, 3ra. Disposicion [técnica calastral:
Final, RANGOS DE AREA CONSTRUIDA: P "\C
c). Resolucion Ministerial N° {- Predio hasta 200 m2 2.3514 82.30 84.70) 9‘;} o
155-2006-VIVIENDA, - Predio de 201 a 300 m2 3.0571) 107.00]  110.10] ,}23 )
Normas Técnicas y de - Predio de 301 a 400 m2 3.7629{ 131.70 135.50 ;;“3 h‘c
Gestion Reguladoras de - Predio de 401 a 500 m2 4.4686 156.40] 160.90| 5 #¢ M
Catastro Urbano Municipal. |(por cada 100 m2 adicionales se incrementara el igi » &
) 2.22 % de la UIT al tltimo rango establecido).
Nota: Irispeccj(')n ocular: RANGOS DE AREA DE TERRENO:
Derechos segun costos y |- Predio hasta 200 m2 11771 41.20 42.40 L/? '%
area construida de - Predio de 201 a 300 m2 1.5286] 53.50) 55.00) 53 v C)(}
uﬁidades catastrales de un |- Predio de 301 a 400 m2 1.8829 65.90] 67.80 ?é . 39
mismo propietario, - Predio de 401 a 500 m2 2.2343] 78.20] 80.40 b
contenidas en el mismo (por cada 100 m2 adicionales se incrementara el |, 99 5{}
iote. 2.22 % de la UIT al ultimo rango establecido). i
-
¥
.| 128|EXPEDICION DE HOJA DE{a) Solicitud, SIF. 0.4686 16.40) 16.90; X 05 (cinco) dias |Oficina de Subgerente de
) IN?ORMACION b) Copia del titulo de propiedad que acredite la 4 habiles. Atencion y Catastro.
CATASTRAL. titularidad del predio, Q(‘ Orientacion al
c) Copia de autoavallo vigente, ()) . Vecino.
Base Legal: d) Pago por derecho establecido x
a) Ley 27972, Art. 79°
* 1(27/05/2003),
b) D.S. 027-2003-
VIVIENDA, 3ra. Disposicion
Final,
¢) Resolucion Ministerial N°
155-2006-VIVIENDA,
Normas Técnicas y de
Gestion Reguladoras de
Catastro Urbano Municipal.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS Al )MINISTRATIVOS "TUPA 201 1 -2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO" (
Y oaricmoie ) e sy T T
- - T R EQUIsITOS ’ DERECBHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
. % DE UIT) y (EN S1.) PLAZOPARA| o | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Pi’;gl\cﬂg*[:ncnllg:?oﬂ Forr[réucls Evaluacién Previa R'(E;O;‘;SR PROCEDI- COM:f,:ENTE
i P ario Ano2008 | ANn02011 RECONSIDERA- :
Niimero y Denominacién digorts | "% U | UT'3s00 | Uy sg00 | POmEURl L egatival  MébIIES) MIENTO | RESOLVER CIoN APELACION
: bicac.
128|FLANO CATASTRAL. a) Solicitud, SIF. X 07 (siete) dias |{Oficina de Subgerente de
R b) Copia del titulo de propiedad y/o copia literal de habiles. Atencién y Catastro.
‘|Base Legal: dominio de registros publicos, Orientacién al
a) Ley 27972 Art. 79° c) Copia de autdﬁﬁfﬁa‘vigeme% Vecino.
(27/05/2003), d) Copia de plano perimétrico, ubicacion,
b) D.S. 027-2003- localizacion y archivo digital,
VIVIENDA, 3ra. Disposicion |e) Pago por derechos establecidos mas inspeccion
Final, técnica catastral: G
c) Resolucion Ministerial N° |RANGOS DE AREA CONSTRUIDA Q{} "&v‘ :
155-2006-VIVIENDA, - Predio hasta 200 m2 2.4600 86.10] 88.60[ 2 4 *’g 1 .
Normas Tecnicas y de - Predio de 201 a 300 m2 3.1971 111.90 115.10 9-' ' G
Gestion Reguladoras de - Predio de 301 a 400 m2 : 3.9343)  137.70) 141.60, J§9 3’ |
Catastro Urbano Municipal. {- Predio de 401 a 500 m2 4.6714 163.50, 168.20 ‘}ﬁ
(por cada 100 m2 adicionales se incrementara el ‘ $9 »
2.22 % de la UIT al ultimo rango establecido).
RANGOS DE AREA DE TERRENO: ug 20
- Predio hasta 200 m2 1.2286 43.00 44.20 :t ?0
- Predio de 201 a 300 m2 15071f 55900  s7.50 pH. T b
- Predio de 301 a 400 m2 i 19686)  6880] 7080 I4. TV
- Predio de 401 a 500 m2 2 23371 81.80]  84.10 B
(por cada 100 m2 adicionales se incrementara el ¢ ¢ 71
2.22 % de ta UIT al ultimo rango establecido). ‘)
‘
OlEXPEDICION DE COPIA  |a) Solicitud, SIF. 03 (tres) dias |Oficina de Subgerente de
CERTIFICADA DE PLANO |b) Copia deil titulo de propiedad que acredite la habiles. Atencion y Catastro.
CATASTRAL. titularidad del predio, Orientacién al
i c) Pago por derecho establecido: 3 Vecino.
Base Legal: - Formato A4 0.8029] 28.10 28.90}
|a) Ley 27972, Art. 79° - Formato A3 0.8886 31.10) 32.00]
(27/05/2003), - Formato A2 : 0.8457 33.10) 34.10)*
b) D.S. 027-2003- :
' |VIVIENDA, 3ra. Disposicién
Final,
c).Resolucién Ministerial N°
155-2006-VIVIENDA,
Normas Técnicas y de
Gestion Reguladoras de
Catastro Urbano Municipal.
(G
&
2
\\
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AbMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE PUNO”

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (EN CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
. ) % DE UIT} y (EN 8/} PLAZOPARA| | oo AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Dil;cc}:g::;;:nlloE:Toc:sL Formut Evalliacion Provia R(ESO:[VER PROGEDI. | COMPETENTE
. : L ariolCé Afi02008 | Al02011 en dias A PARA RECONSIDERA- ,
Nimero y Denominacion figorty | (8% UM | Gi3ens | Uy ssoo [Automateo] L ko |negativo|  "EbTES) MIENTO | cesoLver CION APELACION
hicac. &s & ‘:g?
131/ CERTIFICADO NEGATIVQ |a) Solicitud, S/F. 1.0714 37.50 38.60 X 05 (cinco) dias |Oficina de Subgerente de |Recurso de Recurso de
DE CATASTRO. b) Copia del titulo de propiedad que acredite la hébiles. Atenciény  [Catastro. reconsideracion: |apelacion:
titularidad del predio, ‘ Orientacion al Gerente de Alcaldia
Base Legal: c) Copia de autoavallo vigente, L/6 % Vecino. Desarrollo 15 dias
. |a) Ley 27972, Art. 79° d) Copia de plano de parametros urbanisticos mas Urbano. 30dias
(27/05/2003), archivo digital {CD) y/o copia de plano visado y 15 dias
“«{b) D.S. 027-2003- memoria descriptiva mas archivo digital (CD), 30 dias
VIVIENDA, 3ra. Disposician |e) Copia de asignacion de numeracion, -4 .
Final (06/10/2003), f) Pago por derecho estabiecido.
c) Resolucion Ministerial N°
155-2006-VIVIENDA NOTA: Si el predio tiene un area mayor de 500 m2,
(13/06/2008). el administrado debera solicitar el tramite de
levantamiento topografico urbano.
132|CERTIFICADO DE a) Solicitud, SIF. 0.8829 30.90 31.80 X 03 (tres) dias |Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
PUNTOS DE CONTROL  |b) Copia del titulo de propiedad que acredite la habiles. Atenciony |Catastro. reconsideracion: |apelacién:
| TERRESTRE. titularidad del predio, @ Orientacion al Gerente de Alcaldia
). g ¢) Pago por derecho establecido QD Vecino. Desarrollo 15 dias
HlBase Legal: } . Urbano. 30 dias
a) Ley 27972, Art. 79° 15 dias
(27/05/2003), 30 dias
b) D.S. 027-2003-
VIVIENDA, 3ra. Disposicion
Final (06/10/2003),
c) Resolucion Ministerial N°
155-2006-VIVIENDA
(13/06/20086),
133|EXPEDICION DE a) Solicitud, SIF 0.5486 19.20 19.80 X 03 (tres) dias |Oficina de Subgerente de
~  |INFORMACION GRAFICA |b) Copia del titulo de propiedad que acredite la habiles. Atencion y Catastro.
Y ALFANUMERICA DE titularidad del predio, . i Orientacion al
ZONA CATASTRADA. c) Pago por derecho establecido ‘ ﬂ_p Vecino.
o -
.. . |Base Legat: ;} O))GL
" la) Ley 27972, Art. 79° . {
(27105/2003), '
b) D.S: 027-2003-
VIVIENDA, 3ra. Disposicion
Final (06/10/2003),
o) Resolucién Ministerial N° FLORD R, 5
155-2006-VIVIENDA
(13/06/2006).
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foger

“INSTANCIAS DE RESOLUGION

e

b) D.S. 027-2003-
VIVIENDA, 3ra. Disposicion
Final (06/10/2003),

¢) Resolucion Ministerial N®
155-2006-VIVIENDA
(13/06/2006).

. e RECHO DE TRAMITAGION (EN| __ce 1o bt cove e | cossvtssnn ] momemrssnacsnn] st e e
” - REQUISITOS - ... % DE UIT)y (EN S1) CALIFICACION PLAZOPARA| \ | AUTORIDAD DE REGURSOS
N Diﬁ%ﬂ?&ﬁ'@: DEL Formul Evaluacién Previa R(ESOC;VER procepi- | COMPETENTE
ar - en dias
Nimero y Denominacion :;;Zif’ (en % UIT) | HI02008 A?_;’;g;; automaticol | egativo|  E0TES) MIENTO 1 RESOLVER RECO;Z'S ERA-l APELACION
‘ bicac. Y gﬂ
+134|LEVANTAMIENTO a) Solicitud, SIF. X 10 (diez) dias |Oficina de Subgerente de  |{Recurso de Recurso de
. |TOPOGRAFICO URBANO |b) Copia del tituio de propiedad que acredite Ia habiles. Atenciony  [Catastro. reconsideracion: |apelacion:
1Y RURAL. titularidad del predio, v Orientacion al Gerente de Alcaldia
j ¢) Pago por derecho estabiecido: J it e Vecino. Desarrolio 15 dias
* ‘|Base Legal: ¢.1) Levantamiento topografico area urbano (hastal 4.3829] 153.40] 157.80|& ,{ §j Urbano. 30 dias
'+ la) Ley 27972, Art. 79° una Ha.): 5 : 15 dias
" (27/05/2003), c.2) Levantamiento topografico area rural (hasta 21914 76.70] 78.90 % : g’{) 30 dias
b) D.S. 027-2003- una Ha.). 8 } ‘
VIVIENDA, 3ra. Disposicién ‘
Final (06/10/2003), NOTA: Por cada Ha. Adicional se incrementara
c) Resolucion Ministerial N° Jmas el 50 % del monto estabiecido.
155-2006-VIVIENDA
(13/08/2008).
£ 135{VISACION DE PLANO a) Solicitud, S/F. 1.2829 44,90 46.20 X 05 (cinco) dias [Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
PERIMETRICO, b) Copia dei titulo de propiedad que acredite la%. habiles. Atencion y Catastro. reconsideracion: |apelacion:
UBICACION Y litularidad del predio. PROL (,C Orientacién al Gerente de Alcaldia
LOCALIZACION ¢} Copia de autoavallio vigentee Q} oy G 62,' Vecino. Desarrollo 15 dias
GEOREFERENCIADO. d) Plano perimétrico, iocalizacion, ubicacion Urbano. 30 dias
georeferenciado y archivo digital en CD, 15 dias
Base Legal: e) Memoria descriptiva, 30 dias
a) Ley 27972, Art. 79° f) Pago por derecho estabiecido:
(27/05/2003),

w7



2 DE LA MUNICIP

- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-201 1-201 ALIDAD PROVINCIAL DE PUNQ" . ..
REQUISITOS DEREC“HO DE TRAMITACION (EN| CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
_ . % DE UIT) y (EN S/.) _ PLAZO PARA INiCIo DEL | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di:%gg‘[:;‘g:?;'— Formul Evaluacién Previa RESO;VER PROCEDI- COM:EJENTE
: ) o ariolC6 Afi02008 | Af02011 ) . en dias MIENTO RECONSIDERA- .
Numero y Denominacién digo/U (en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Pdsitivo | Negativo hébiles) RESOLVER GION APELACION
: bicac. '
»| 136{EXPEDICION DE FICHA  |a) Solicitud, SIF. 1.4000] 50.40] X 05 (cinco) dias [Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
% |CATASTRAL INDIVIDUAL [b) Copia dei titulo de propiedad que acredite la habiles. Atenciény  [Catastro. reconsideracion; |apelacién:
PARA PAGO DE titularidad del predio, ) Orientacion al Gerente de Alcaldia
. |IMPUESTO PREDIAL. c) Pago por derecho establecido (hasta 500 m2). | I-4} -j(ﬂ‘ Vecino. Desarrollo 15 dias
< IModificacién de areas de N J D Urbano. 30 dias
lerreno declarado, nuevos |NOTA: Si el predio tiene un drea mayor de 500 m2, 15 dias
predios a declararse y otras |l administrado debera solicitar el tramite de o 30 dias
) modificaciones del area de |levantamiento topogréfico urbano. : .
terreno.
Base Legal:
a) Ley 27972, Ar. 79° ;
(27/05/2003),
bj D.S. 027-2003-
VIVIENDA, 3ra. Disposicion
Final (06/10/2003),
¢).Resolucién Ministerial N®
155-2006-VIVIENDA .
(13/06/20086). ’
o
GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO: SUBGERENCIA DE ACTIVIDADES ECONOMICAS
137 |LICENCIA DE a) Solicitud con caracter de declaracién jurada de |Form. 4.8886 171.10 176.00, X 15 (quince) Oficina de Subgerente de  {Recurso de Recurso de
FUNCIONAMIENTO PARA |Licencia de Funcionamiento. slc. dias habiles . |Atencidny  JActividades reconsideracién; |apelacion;
ESTABLECIMIENTOS * RUC, Copia de DNI 6 Carné de extranjeria del Orientacion al{Econdmicas. Gerente de Alcaldia
COMERCIALES Y solicitante, tratandose de personas Juridicas o Vecino Turismoy 16 dias
SERVICIOS EN GENERAL, |Naturales segun corresponda. Desaljrollo 30 dias
LOGALES HASTA 100 m2 |* DNI 6 Carné de extranjeria del Representante Ecoqomico
Y 30% DESTINADO A Legal en caso de personas 15 d!as
ALMACENAMIENTO DEL Juridicas, u otros eéntes colectivos que actien por 30 dias
AREA TOTAL DEL LOCAL |feprésentacion.
b) Vigencia del poder del representante legal en el
Base Legal: caso de personas Juridicas o entes colectivqg.
a) D. Leg. 776 -Art. 68° tratandose de personas Naturales se requerira
(31112/1993), carta podervt’;or! firma Legalizada. N
b) Ley 28976 -Arts. 7°, 8y c¢) Declaracion jurada de Defensa Civil, para
150 (05/02/2007), establecimientos menores a 100 M2
©) D. S. 066-2007-PCM - |d) Autorizacién Sectorial y/o Titulo Profesional si
Ads. 9° y 39° (05/08/2007). |corresponde
} €) Pago por derechos establecidos.

5‘)

aant® F




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-201 1-201? DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DERECHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

. ) REQUISITOS % DE UIT) y (EN SI.) CALIF CIACION PLAZOPARA| peL | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne | - PENOMINACION DEL Formul Ejaluacién Previa | RESOLVER | "o o~ | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO i0IC6 _ - (en dias PARA
Nimero y Denominacién arlolCo| - o iy | AM02008 | ARO20T [ o col | habii MIENTO ESOLVER | CCONSIDERA-l okl ACION
digo/U uIT 3500 | UKT 3600 Positivo | Negativo tles) RESOLVE CION
- bicac.

138 {LLICENCIA DE a) Solicitud con caracter de declaracién jurada de E’orm. 5.7886 202.60 208.40 X 15 (quince) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
FUNCIONAMIENTO PARA |Licencia de Funcionamiento. $lc. . dias habiles  [Atenciony  [Actividades reconsideracién: {apelacion:
ESTABLECIMIENTOS * RUC, Copia de DNI 6 Carné de extranjeria def | J Orientacién al{Econdmicas. Gerente de Alcaldia
COMERCIALES Y solicitante, traldndose de personas Juridicas o . Vecino Turismo y 15 dias
SERVICIOS EN GENERAL,|Naturales seguin corresponda. ' Desarrollo 30 dias
LOCALES MAYORES A * DNI 6 Carné de extranjeria del Representante Econdmico
100 M2 Y HASTA 500 m2. |Legal en caso de personas 15 dias

Juridicas, u otros entes colectivos que actuen por i+ |30dias
Base Legal: representacion,
a) D. Leg. 776 -Art. 68° b} Vigencia del poder del representante legal en el
(31/12/1993), caso de personas Juridicas o entes colectivos,
b) Ley 28976 -Arts. 7°, 8° y |tratandose de personas Naturales se requerira X
15° 05/02/2007), carta poder con firma Legalizada.
¢) D. S. 066-2007-PCM - c) Certificado de defensa civil, mayores a 100 M2 y
Arts. 9° y 39° (05/08/2007). |hasta 500 M2.

: d) Autorizacidn Sectorial y/o Titulo Profesional si
corresponde
e) Pago por derechos establecidos.
B

139 [LICENCIA DE a) Solicitud con caracter de declaracién jurada de " |Form. 8.3514 292.30 300.70 ' X 15 (quince) Oficina de Subgerente de {Recurso de Recurso de_
FUNCIONAMIENTO PARA |Licencia de Funcionamiento. , #stc. dias habiles |Atenciony  |Actividades reconsideracion; |apelacion:
ESTABLECIMIENTOS " RUC, Copia de DNI 6 Carné de extranjeria del Orientacion al|Econdmicas. Gerente de Alcaldia
COMERCIALES Y solicitante, tratdndose de personas . Vecino Turismo y 15 dias
SERVICIOS EN GENERAL, |Juridicas o Naturales seglin corresponda. Desarrollo 30 dias
LOCALES MAYORES A |* DNI 6 Carné de extranjeria del Representante Econdmico
500 M2. Legal en caso de personas 15 dias

30 dias

Base Legal:

a) D, Leg. 776 -Art. 68°
(31/12/1993),

b): Ley 28976 -Arts. 7°, 8%y
15° (05/02/2007),

¢) D. S. 066-2007-PCM -
Arts. 9°y 39° (05/08/2007).

Juridicas, u otros entes colectivos que actden por
representacion.

b) Vigencia del poder del representante legal en el
caso de personas Juridicas o entes colectivos.
tratandose de personas Naturales se requerira
carta poder con firma Legalizada. N
c) Certificado de Defensa Civil, mayores a 500 M2 7
d) Autorizacion Seclorial y/o Titulo Profesional si
correspande

e) Pago por derechos establecidos.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

|RERECHQ DE TRAMITAGION (EN|

S T, st | s sz~ o o sinssiss [ atsmtmne ssvu isl - INSTANGIAS DE RESOLUCION
SR 2 REQUISITOS = o DEUITY Y (EN S1.) CALIFIC ‘ﬁéjéN |Plazopara| o AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di’;%'gg‘[ﬁ;’]g:]?g‘- Formul Evaluacién Previa R'(ESO(;VER PROCEDI. | COMPETENTE
- i 5 g en dias PARA
Nimero y Denominacién ::;‘:/I‘if (en % UIT) 3‘#’;‘;33 ey | Automitico Postivo | Negativo|  "é011ES) MENTO | ResOLVER | N5 mant | APELACION
bicac. ¥ oSy
140 |OTORGAMIENTO DE a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. Gratuito] Gratuito] Gratuito X 02 (dos) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
BENEFICIOS Y segun formato de distribucién gratuita, precisando |s/c. habiles Atencion y Turismo y reconsideracion: {apelacién:
EXONERACION DEL que el local serd atendido y conducido directamente Orientacion al|Desarrollo Gerente de Alcaldia
PAGO POR LICENCIA DE |por la persona con dlscapacndad o por familiar Vecino Econdmico Turismo y 15 dias
FUNCIONAMIENTO PARA |directo, Desarrollo 30 dias
*~., IESTABLECIMIENTOS b) Declaracion jurada de Defensa Civil y prohibicién Econoémico
CONDUCIDOS establecida segun Art. 3° de O. M. 283-2010- 15 dias
DIRECTAMENTE POR  [CMFP, i {50 |30 dias
PERSONAS CON ¢} Copia simple de resolucion del CONADIS que
DISCAPACIDAD EN EL acredite la condicion de persona con discapacidad,
DISTRITO DE PUNQ. ;
Base Legal:
a) l.ey 27972 (27/05/2003), .
b) Ley 28976 Ley Marco de '7_"
Licencia de Funcionamiento «
(05/0212007), "
c) Ordenanza Municipal No. &
283-2010-CMPP s '
(1711212010).
141 |DUPLICADO DE LICENCIA|a) Solicitud con caracter de declaracién jurada de  |Form. 1.3086) 45.80 47.10 X 15 (quince) Oficina de Subgerente de
DE FUNCIONAMIENTO EN |Licencia de Funcionamiento. sle. dias habiles Atencién y Actividades
GENERAL. b) Constancia policial de pérdida de Licencia de g Orientacion al{Econdémicas.
g Vecino

Base Legal:

13 Léy 27972 (27/05/2003)
*|b) Ley de Tributacion

Municipal TUO -Art. 68
aprobado por D.S.No. 156-
2004-EF, publicado et
15/11/2004,

Funcionamiento o declaracién jurada sustentando
la pérdida o deterioro. .
¢) Pago por derechos establecidos.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS A[)MINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
[ TR ot o ———
JR Nen e e e 8 et ot e REQUISITOS - ~1DERECHO BE-TRAMITACION {EN|™ -l“MJCALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
. ) % DE UIT) y (EN S/.) PLAZOPARA| - o | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di’;g"gg‘[;ﬂ]‘;m]?;‘- Formul Bvaluacién Previa R'(ESO:VER PROCEDI- COMPE;’ENTE
) o ario/C6 Af2008 | Afi02011 i, en dias PARA RECONSIDERA- .
Niumero y Denominacién digo/U {en % UIT) urT 3500 | Ui 3600, Automdfico Rositivo | Negativo hébiles) MIENTO RESOLVER o APELACION
kN bicac. T L
T@ AUTORIZACION PARA a) Salicitud con caracter de declaracion jurada de  |Form. 1.6800 58.80) 60.50 X 15 (quince) Oficina de Subgerente de  |Recursa de Recurso de
. ?i' AMPLIACION DE GIRO EN |Licencia de Funcionamiento. slc. dias habiles [Atenciény |Actividades reconsideracion: |apelacion;
% 4 |LICENCIA DE b) Exhibir Licencia de Funcionamiento Original, Orientacidn al|Economicas.  [Gerente de Alcaldia
\‘ FUNCIONAMIENTO. c) Pago por derechos establecidos. Vecino Turismoy 16 dias
\ . Desarrolio 30 dias
“51‘%%56 Legal: Econdmico
«&u| _3'a) Ley 27972 (27/05/2003), 15 dias
"] SEb) Ley de Tributacion ] y 30 dias
o @9|Municipal TUO -Art, 68 )
\\..;: (:.:) aprobado por D.S.No. 156-
M ..J2004-EF, publicado el
S| 151172004,
< Q
% [143 AUTORIZACION PARA a) Solicitud con carécter de declaracion jurada, Form. 2.0143| 70.50] 72.50 X 30 (treinta) Oficina de Subgerente de  [Recurso de Recurso de
v\‘ COLOCACION DE b) Numero de Registro de Licencia y Fecha s/c. dias habiles  [Atencion y Actividades teconsideracion: {apelacion;

% |ANUNCIO PUBLICITARIO [c) Pago por derechos establecidos. f"‘ Orientacion al|Econdmicas. Gerente de Alcaldia

(letreros) \w Vecino Turismo y 15 dias
% Desarrollo 30 dias

v ‘|Base Legal; Econémico

" |a) Ley 27972 (27/05/2003), 15 dias

\ b) Ley de Tributacion 30 dias
Municipal TUQ -Art. 68
aprobado por D.S.No. 156-
2004-EF, publicado el
15/11/2004.

144 | AUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida al Alcalde, Form. 1.6000| 56.00 57.60 X 05 (cinco) dias {Oficina de Subgerente de  [Recurso de Recurso de
VOLANTEO DE b) Adjuntar volante (modelo), dle. y habiles Atenciony  |Actividades reconsideracion: |apelacion:;
PUBLICIDAD ¢) Pago por derechos establecidos. b ,\‘\3{? Orientacion aljEcondémicas. Gerente de Alcaldia

. ¢ ‘?“‘5 Vecino Turismoy 15 dias
- |Basé Legal: Nota: La autorizacion es por 10 (diez) dias. i;) \>\“ Desarrollo
+ - lay Ley 27972 2710812003, X \\D Econdmico
" |b) Ley de Tributacion 15 d!as
“|Municipal TUO -Art. 68 30 dias
aprobado por D.S.No. 156-
2004-EF, publicado el
15/11/2004,

iy 0:/2"//
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u
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADNINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
DERECHO DE TRAMITACION (EN| h . INSTANCIAS DE RESOLUCION
: ' REQUISITOS % DE UIT) y (EN SL.) CALIFIEACION PLAZOPARA| | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’}‘ioo'gg“;lzll‘z:fgl— Formul| Evaluaclén Previa RI(ESO‘;-VER PROCEDI. | COMPETENTE
_ ) o ariolCs| . ARo2008 | Afio2011 ) en dias PARA | RECONSIDERA- .
: Nimero y Denominacion : [aigons (en % UIT) UIT 3500 | yIY 3600 Automatico Pdsitivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER CION APELACION
+Ibicac. ZJ{{L"Q
145 [COMUNICACION DE a) Solicitud dirigido al Alcalde, « |Form. 0.9771 34.20[ 73520 X 02 (dos) dias |Oficina de Subgerente de
CIERRE TEMPORAL DEL |b) Pago por derechos establecidos. "",. s/c. habiles Atencidn y Actividades
|ESTABLECIMIENTO. ‘) , B ’ Orientacion al|Econdmicas.
. : . 6.4 ' Vecino
Base Legal: : {R v
a) Ley 27972 (27/05/2003), !\,3 Y
b) Ley de Tributacién ¥
Municipal TUO -Art. 68 : ’ : o g b
aprobado por D.S.No. 156-
2004-EF, publicado el
15/11/2004.

146 JAUTORIZACION PARA a) Solicitud con caracter de declaracion jurada, Form. 1.8400 64.40 66.20 X 15 (quince) Oficina de Subgerente de  |Recursc de Recurso de
% |CAMBJO DE DOMICILIO O b) Licencia de funcionamiento original, sic. dias habiles Atencion y Actividades reconsideracion; lapelacién;
- 1GIRO NEGOCIO EN c) Pago por derechos establecidos. Orientacion aljEconémicas. Gerente de Alcaldia

LICENCI . DE Vecino Turismo y 15 dias
FUNCIONMENTO. - Desarrolio 30 dias
- . . Econémico
Base Legal: \\% o ;132 32:
a) Ley 27972 (27/05/2003), ) :
b) ley de Tributacion ™,
¥ IMunicipal TUO -Art. 68’
.japrobado por D.S.No. 156-
-|2004-EF, (15/11/2004).
147 [CIERRE DEFINITIVO DE |a) Solicitud dirigido al Alcalde, Form. 0.8514] 29.80 30.70 X 02 (dos) dias |Oficina de Subgerente de
AC'&QDAD ECONOMICA |b) Licencia de funcionamiento original, slc. habiles Atenciény  |Actividades
% IDEL ESTABLECIMIENTO. |c) Pago por derechos establecidos. Orientacion alfEcondmicas.
X . Vecino
g 3 Base Lega
£ a) Ley 27972 187/05/2003),
&1 54 b) Ley 28976 Ii\)g&/larco de
¢ |Licencia de Funciohamiento
B Art. 12, (05/02/2007)%
+ (;l:ﬁ
umPIPAL

¥ giais N

‘4,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-201

¢ DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

- REQUISITOS CHO AMITACION (ENI . o o ey el BT R s st e {NSTANCIAS DE RESOLUCION
Cormome e o DE'UIT) y'(EN'S/) PLAZOPARA| | - 0 o | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne | :DENOMINACION DEL Formul Evhluacién Previa | RESOLVER | oo oo | COMPETENTE
PROCEDIMIENTO " ) ariolCé . AR02008 | Al02011 i (en dias MIENTO PARA RECONSIDERA- .
umero y Denominacién digolU (en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Positivo | Negativo habiles) . RESOLVER CIGN APFLACION
i{bicac. }{ i r i
148 |CONSTANCIA DE NO a) Solicitud dirigida al Alcalde, JForm. 0.8657| 30.30] §°31.20] X 15 (quince) Oficina de Subgerente de
CONTAR CON LICENCiA |b) Fotocopia de DNI, s|sfc. dias habiles {Atenciény  |Actividades
DE FUNCIONAMIENTO ¢} Pago por derechos establecidos. b " Orientacion al|Econémicas.
VIGENTE. ‘_ i \{J Vecino
. .l‘ N
., - |Bdse Legal: ﬂ/]‘?
™, |@) Ley 27972 (27/05/2003),
"{b) Ley 28976 -Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento
(05/02/2007).
1149 {CAMBIO DE TITULAR EN |a) Solicitud dirigida al Alcalde, {iSIF. 0.8333 30.00] X 30 (treinta) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
: TIENDAS, KIOSCOS Y b) DD.JJ. Legalizado por el notario, dias habiles Atencion y Aclividades reconsideracion; |apelacion:
PUESTOS DE PADRES A [c) Partida de nacimiento, ‘ Orientacion al[Economicas.  {Gerente de Alcaldia
HIJOS EN MERCADOS. }d) Recibo de alquiler de dltimo pago, : éLC Vecino Turismo y 15 dias
e) Pago por derecho establecido. ‘ '5 . Desarrolio 30 dias
Base Legal: 5 Economico
‘la)Ley de Tributacion 15 dias
Municipal, en TUO Art. 68 30 dias
. aprobédo porD.S. 156-
2004-EF, publicado
15/11/2004,
b) Ley 27972, Art. 83,
publicado el 27/05/2003.

.JCAMBIO DE TITULAR EN [a) Solicitud dirigida al Alcalde, SIF. X 30 (treinta) Oficina de Subgerente de  [Recurso de Recurso de
'-i?j TIENDAS, KIOSCOS Y b) Recibo de alquiler de ltimo pago, dias habiles |Atenciény Actividades reconsideracion; japelacion:;
+{RUESTOS A TERCEROS |c) Pago por derechos establecidos: Orientacion al|Econdmicas. Gerente de Alcaldia

EN MERCADOS. c.1) Tiendas 16.6667| 600.00 Vecino Turismo y 15 dias
¢.2) Kioscos 9.7222 350.00] Desarrollo 30 dias
+|Base Legal: ¢.3) Puestos 4.1667 150.00 Econdmico
a) Ley'de Tributacion 15 dx:as
“IMunicipal, en TUO Art. 68 30 dias
probado por D.S. 156-
:|2004-EF, publicado
41511112004,
‘v{b) Ley 27972, Art. 83,
i:: publicado el 27/05/2003. %,




. TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

.- e e NIRRT ~|DERECHO DE-TRAMITACION (EN|-~- T ALIFICACION "INSTANCIAS DE RESOLUCION
. % DEUIT) y (EN S/.) PLAZOPARA{ |\ - | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne | Di’;g“g:?g;‘g:_lpoﬂ‘ Igprmul Eyaluacién Previa R?SO‘:'[VER PROCEDI- COM:fngTE
) . ario/Cé ARc2008 | AR02011 o en dias CONSIDERA- -
) Numero y Denominacién digoru | %YM | uir asoo | yir 3sgq {Automaticol Lo Negativo| nébiles) MIENTO | resoLver | OCIS()N =F41 apeLacion
- wrf:]ac. j &t ’i”

151 [AUTORIZACION DE a) Solicitud dirigida al Alcalde, SIF. 0.4167| "15.00 X 15 (quince)  |Oficinade  |Subgerente de
AYUDANTE PARA b) Carné de sanidad del ayudante, dias habiles |Atencidny  |Actividades
TIENDAS, KIOSCOS Y ¢) Fotocopia de DNi, @ Orientacion al|Econdmicas.

PUESTOS EN d) Pago por derecho establecido. q Vecino
., [MERCADOS. . to :
e Nota: Hasta por quince dias. }

Base Legal:

a) Ley de Tributacion
. |Municipal, en TUO Art. 68

" |aprobado por D.S. 156-

2004-EF, publicado

15/11/2004,

b} Ley 27972, Art. 83,

publicado el 27/05/2003.

152 JAUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida al Alcalde, SIF. 1.7200, 60.20] 61.90) X 15 (quince) Oficina de Subgerente de |Recurso de Recurso de
CAMBIO DE GIRO DE b) DD.JJ. De no adeudar a la Munlapalldad dias habiles |Atenciony Actividades reconsideracion: |apelacion:
NEGOCIO Y c) Fotocopia de DN, . Orientacidn al|Econdmicas. Gerente de Alcaldia
AMPLIJACIONES d) Pago por derecho establecido. ,ﬁ Vecino Turismo y 15 dfas

" |SIMILARES EN A gszsggi'go 30 dias
MERCADOS. @ ! 15 dias

“1Base Legal: 30 dias
a) Ley de Tributacidon
Municipal, en TUO Art. 68
aprobado por D.S. 156- T
2004-EF, publicado 5
15/11/2004, !
b) Ley 27972, Art. 83,
publicado el 27/05/2003. 1

1153 [AUTORIZACION Y a) Solicitud dirigida al Alcalde, $IF. 3.9114/ 136.90]  140.80 X 20 (veinte) Oficina de Subgerente de B_gggg;g_dg_ Ee_cg[;g_gg_

' REGISTRO DE CAMBIO  |b) Croquis del lugar de ubicacion de venta, i 9 dias habiles. |Atenciény |Actividades reconsideracion: |apelacién:

DE MONEDA EN ViAS c) Fotocopia de DNI, %‘% H Srientacién al|Econdmicas. (?elfente de ?lsc:!dia

i ido. - ecino urismo y ias

PUBLICAS. d) Pago por derecho establecido ;6 Dot o
_|Base Legal: Economico
. ) L. 15 dias

a) Ley de Tributacion 30 dias

Municipal, en TUO Art. 68

aprobado por D.S. 156-

2004-EF, publicado

15/11/2004,

b) Ley 27972, Art. 83,

publicado el 27/05/2003.

[




STRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

_TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINI

DERECHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

154

o ‘ REQUISITOS % DE UIT) y (EN SI.) CALIFICACION PLAZOPARA[ . | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;%“gg‘;::[‘]z:_?gL Formul Evafuaclén Previa R'(ESOdLIVER PROCEDI- COM:E;ENTE
) o ario/Cé Aio2008 | AR02011 en dias IENTO RECONSIDERA- .
NOmero y Denominacion aigoru | "% UM | UiT3ec0 | oir sgop |Automaticol | Negativo|  ébiles) MIENT RESOLVER CioN APELACION
. bicac. S8
EAEA Al
AUTORIZACION a) Solicitud dirigida al Alcalde, SiF. 1.4629 51.20| 52.70 X 20 (veinte) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
TEMPORAL PARA b) Croquis de la zona de trabajo, dias habiles. |Atenciony Actividades feconsideracion: {apelacion;
PUESTOS DE VENTA ¢) Fotocopia de DNI, Orientacion al|Economicas.  |Gerente de Alcaldia
MOVIL (CARRETAS). d) Cameé de sanidad, {7 Vecino Turismo y 15 dias
' . e) Pago por derecho establecido. f’% /l)/ Desarrolio 30 dias
Base Legal: b Econémico
a) Ley de Tributacion Nota: Zonas reguladas. 15 dias
Municipal, en TUO Art. 68 . 30 dias
aprobado por D.S. 156-
2004-EF, publicado
15/11/2004, ¢
b) Ley 27972, An. 83, P
publicado el 27/05/2003. ;
| P
155 JAUTORIZACION a) Solicitud dirigida al Alcaide, SIF! 3.8857| 136.00] 139.90; X 30 (treinta) Oficina de Subgerente de |Recurso de Recurso de
TEMPORAL PARA b) Croquis de la zona de trabajo, dias habiles. |Atencién y Actividades feconsideracidn: |apelacion:
- |KIOSCOS DE VENTA DE  |c) Fotocopia de DN, € Orientacion al [Econémicas. Gerenle de Alcaldia
|PERIODICOS Y d) Pago por derecho establecido. 4‘%&( Vecino Turismo y 15 dias
REVISTAS. 9 L Desarrolio 30 dias
‘ Econdmico
"|Base Legal: 15 dias
a) Ley de Tributacién 30 dias
Municipal, en TUO Art. 68
aprobado por D.S. 156-
2004-EF, publicado
15/11/2004,
b) Ley 27972, Ar. 83,
publicado el 27/05/2003.




2 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

» 'TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-201

. |RERECHQ DE TRAMITAGION (EN|.

-INSTANCIAS DE RESOLUGION

a) Ley de Tributacién
Municipal, en TUO Art. 68
aprobado por D.S. 156-
2004-EF, publicado
15/11/2004,

by Ley 27972, publicado el
27/05/2003.

' % DE UIT) y (EN S.) CALIFIGACION PLAZOPARA| o AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Dig%“é:‘(;;‘fé::;'— Formul Evaluacién Previa RK(ESO(:-[VER PROCEDI- COM:f;AENTE
. ariolCo i en dias " 3
Nimero y Denominacién digoiy | €M% UM ﬁ;‘T" gggg 3??3;; Automaticol | Negativo]  éBIS) MIENTO RESOLVER REco:lsol:ERA APELACION
‘ bicac. .

156 JAUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida ai Alcalde, S/F. 1.3857| 48.50] 49901 X 15 {(quince) Oficina de Subgerente de |Recurso de Recurso de
COMERCIO b} Croquis de ubicacidn de la zona de trabajo, dias habiles. [Atenciony Actividades reconsideracion: |apelacién:
AMBULATORIO. ¢) Carné de sanidad vigente, % Orientacién al|Econdmicas.  |Gerente de Alcaldia
(Comerciante no d) Fotocopia de DNI, . \ Vecino Turismo y 15 dias

- lestablecido, como e) Pago por derecho establecido. é’%a Desarrollo 30 dias
carretilleros, golosineros, Fi Economico
salchipaperos y otros Nota: Zonas reguladas, por seis (06) meses. v 15 dias
similares) 30 dias
Base'Legal:

a) Ley de Tributacion
Municipal, en TUO Ar. 68
aprobado por D.S. 156-
2004-EF, publicado
15/11/2004,

b) Ley 27972, Art. 83,
publicado el 27/05/2003,
c¢) Resolucion Ministerial
022-91-TR.

157 |AUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida al Alcalde, SIF. 2.0833] 75.00] X 15 (quince) Oficina de Subgerente de  |Recurso de_ Recurso de

" 1cOLOCACION DE b) Esquema del afiche y/o bambalina, . dias habiles. |Atenciony |Actividades reconsideracion: {apelacién:
AFICHES EN ¢) Pago por derecho establecido. » 1%;‘ Orientacion al|Econdmicas. Gerente de Alcaldia

_JCARTELERAS }i’ " ¥ Vecino Turismo y 15 d!as
“..|MUNICIPALES Y/O Nota: Hasta por quince (15) dias. gt Desarrollo 30 dias
BAMBALINAS EN ViA i W f;‘;?gg“‘”

- {PuBLICA. : 30 dias

Base Legal: >




__TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"
T e VT . . X p - et e ol b (] i @ g : e
N REGUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (EN CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
) K % DE UIT) y (EN SL1.) PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD DE RECURSOS
N Di’;ggg‘g};:g:#f'— JFormul Evaluacién Previa R!(ESO;VER PROCED)- | COMPETENTE
. ) “NariolCo Afi02008 | Afi02011 . en dias MIENTO PARA RECONSIDERA-
Namero y De i : 9 : 0
mero y Denominacién hdigotu (en % UIT) UIT 3500 | yiT 3629, f\utom‘étlco Pos}tivo | Negativo habites) RESOLVER CION APELACION
. :Ibicac. U eTF
158 | AUTORIZACION DE a) Solicitud dirigida al Alcalde, SIF. 5.0639 X {08 (ocho) dias [Oficina de | Subgerente dé | Recursg de Recurso de
% ESPECTACULOS b) Fotocapia de DNI 0 poder de representatividad, habiles. Atencidny  |Actividades feconsideracién: |apelacion:
hY PUBLICOS NO ¢) Copia del contrato de local (de ser el caso), Orientacién al{Econdmicas.  |Gerente de Alcaldia
" |DEPORTIVOS: CIRCOS, [d) Copia de declaracion jurada del Impuesto a los Vecino Turismoy 15 dias
JUEGOS MECANICOS Y |Espectaculos Pablicos no Deportivos (registro de I Desarrolio 30 dias
FERIAS ARTESANALES. |Poletaje), N Econdmico
" |(presentar con ocho dias &) CemﬂcaQO Qe defensa civil, 15 dias
! de anticipacion). f) Declaracion jurada de no exceder los ruidos . : i 30 dias
th . permisibles,
7 IBase Legal: g) Declaracién jurada de no colocar propaganda en
a) Ley 27972 -Arts. 20° el centro historico de la ciudad,
Numeral 12, 40° y 69° h) Pago por derecho establecido.
Numeral 2 (27/05/2003), .
b) D. S. 156-2004-EF -Arts, |Nota: por el lapso de 15 dias,
54° al 59° (30/12/2004),
c) Ley 27276 -Arts. 1°, 4°,
5%y 7°(01/06/2000),
d) Ley 29168 -Art. 1°
(20/12/2007).
{159 [AUTORIZACION DE a) Solicitud dirigida al Alcalde, SIF. 10.0000| 360.00 X 08 (ocho) dias |Oficina de Subgerente de  [Recurso de Recurso de
“l  |ESPECTACULOS b) Fotocopia de DNl o poder de representatividad, habiles. Atencion y Actividades reconsideracion: apelacion:
X E\ PUBLICOS NO c) Copia del contrato de local (de ser el caso), Orientacion al|Econdmicas. Gerente de Alcaldia
DEPORTIVOS, EN d) Copia del contrato de artista, Vecino Turismo y . |15 dias
Y. [CAMPOS ABIERTOS v!0 |e) Declaracién jurada del Impuesto a los Desarrollo 30 dias
' RECINTOS CERRADOS, |Espectaculos Publicos no Deportivos (registro de Economico
| CON CAPACIDAD DE boletaje), - - . 15 dias
*4HASTA 3,000 PERSONAS. |7 Certificado de defensa civil, : 30 dias
i (present;;r con ocho dias |9) Declaraciéon jurada de no exceder los ruidos .
5 [de antfcipacién). permxsmles: .
h) Declaracion jurada de no colocar propaganda en
JBase Legal: el centro histérico de Ia ciudad,
'i’;f a) Le 2797'2 Arts. 20° i) Contrato de seguridad (vigilancia privada),
‘,Nun'i:ral 12, 400 69“ i) Carta de compromiso de los organizadores,
\4- Numeral 2 ('27/05);2003) respecto de la limpieza de los exteriores y/o lugar
. ' {detevento,
gl? a|5591°5(63-02/¢1)g;‘2§g 4-)Arts. k) Pago por derecho establecido.
c) Ley 27276 -Arts. 1°, 4°,
5%y 7° (01/06/2000),
d) Ley 29060 -Arts. 1°y 2°
(06/07/2007),
e) Ley 29168 -Art. 1°
(20/12/2007).
%3

2y R

N Preas
t




STRATIVOS "TUPA-2011-201

2 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINI

DERECHO DE TRAMITACION (g,r_i

N

TIENDAS, KIOSCOS Y

|PUESTOS EN
“IMERCADOS.

N\

‘Base Legal:

a) Ley 27972, Art. 83°,
publicado el 27/05/2003,
by D.S. 005-91-TR,

¢) Resolucion Ministerial
022-91-TR.

e) Pago por derecho estabiecido.

Nota: Cuando Ia autorizacion sea mayor a 30 dias.

12
k2

TN - TOS. e wssrarie . o 4 v | a1 DB ARAMUIAGION (BN . . AFIGAGION ; iz soand INSTANCIAS DE RESOLUCION
: ’ - +-REQUISITOS y % DE UMYy (EN'ST) x--GALIFIBACGIO PLAZOPARA( - | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;%“gg‘g;‘@:_?g'— Férmul EMaluacién Previa ngoé'IVER PROCEDI- COMPS::NTE
: . 5 ariolCo Afi62008 | Af02011 X en dias P REC A- .
. Namero y Denominacion digolU (en % UIM) | i 3500 i 3600-;\utométlco Pdsitive | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER E O;gISER APELACION
& bicac. 3 ji f
’ !63 AUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida al Alcalde, SIF. 3.5200 123.20! 126.70 X 15 (quince) Oficina de Subgerente de  |Recurso de Recurso de
; SERVICIO DE TELEFONIA |b) Fotocopia de DNI, ' dias habiles. |Atenciony Actividades reconsideracion: |apelacion:
N MOVIL AMBULATORIO.  |c) Pago por derecho estabiecido. Orientacion al|Econémicas. Gerente de Alcaldia
* {En vias publicas reguladas. Vecino Turismo y 15 dias
. Desarrollo 30 dias
Base Legal: Econdmico
‘la) Ley 27972, Art. 83°, 15 dias
publicado el 27/05/2003, 'y 30 dias
b D.S. 005-91-TR, )
¢) Resolucion Ministerial
022-81-TR.
K
'~164 AUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida al Aicaide, [S/F. 1.6971 59.40 61.10] X 05 (cinco) dias |Oficina de Gerente de
" |AUSENTARSE Y/O b) Documento que sustente el cierre, .j hébiles. Atencion y Turismo y
CIERRE TEMPORAL DE |c) Fotocopia de DNI, ij;} Orientacion al|Desarrolio
R d) No adeudar a la Municipalidad, 7 Vecino Economico




- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

e Ce e o e o s 4 o R B 0, a2 o e e DERECHO DE-FRAMITACION (EN| i St v it g S INSTANCIAS DE RESOLUGION |
REQUISITO .. CALIFICACION
s % DE UIT) y (EN 81.) PLAZOPARA| |\~ o | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di:oo"ég“l;ﬂg:_?oﬂ- Formul Evaluacion Previa RTSno;Z:R PROCEDI- COM:::NTE
’ . ario/Cé Ano2008 | Aflo2011 MIENTO RECONSIDERA- .
N D % UIT] Automati APELACION
amero y Denominacién digolu en % UIT) | v 3500 uIT 3600 [AUtO co Flositivo | Negativo hébiles) RESOLVER CION c

bicac.

GERENCIA DE TURISMO Y DESARROLLO ECONOMICO: SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL Y DESARROLLO ECONOMICO RURAL

AUTORIZACION PARA a) Solicitud dirigida ai Aicaide, precisando SIF. " 1.3889 50.00 X 15 (quince) Oficina de Subgerente de
PRESTAR SERVICIOS implementos como arado, rastra y/o segadora, : . dias habiles. {Atenciony Promocion
DEL. TRACTOR suscrito por aicalde de centro pobiado, presidente Orientacion al|Empresarial y
AGRICOLA POR de la comunidad y/o sector del Distrito Cercado de Vecino Desarrolio
-|HORAS/MAQUINA, QUE  [Puno, Econdmico

INCLUYE TRABAJOS CON|b) Adjuntar cronograma de trabajo y relacion de i : oo i } . Rural. . . |
IMPLEMENTOS (ARADO, |peneficiarios, e
2 |RASTRA Y/O c) Copia de acta de asamblea generat, donde se N
{ SEéADORA) decide solicitar servicios de tractor agricola, :
s ’ d) Pago por horas maquina utilizado. ¥

"Ne,
Is-"\
\ Ll
o
™ |Base Legal: - N
: a) Ley 27972, (27/05/2003) Nota: Los administrados solicitaran con
i b) Ley 28062'(23108/2003) "|anticipacion para la priorizacion y cronogramacion
¢) D. S. 001-2004-AG ' |correspondiente, segun orden de solicitudes

| Ly |Regiamento de la Ley de presentados.

|, |Desarrollo y Fortalecimiento
\ki de organizaciones agrarias
N° 28062 (09/01/2004).

U510 &)
A

W
b 2y .
. sl l.%f/
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (EN CALIFIEACION INSTANGIAS DE RESOLUCION
7% DE UIT) y (EN S/ PLAZOPARA| . o | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di’;g“g:‘&;‘[g:_gfl- Formul : Evaluacidn Previa R(ESO‘;‘IVER PROCEDI- COM:E;ENTE
? ) - ario/Co Af02008 | AR02011 ) en dias ARA RECONSIDERA- .
Nimero y Den.ommacmn digofu {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Pdsitivo | Negativo habites) MIENTO RESOLVER OCIC)N APELACION
bicac. l}y’f} §'£ :
. GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS: SUBGERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y SALUD PUBLICA
1168 [AUTORIZACION DE USO |a) Solicitud dirigida al Alcalde, Form. 3.5000 122.50, 15 (quince) Subgerente de  |Recurso de Recurso de
DE RELLENO SANITARIO [b) Pago por derechos establecidos. slc. dias habiles Gestion reconsideracion: fapelacion:
PARA EL ENTIERRO DE Ambiental y Gerente de Alcaldia
IRESsIDUOS. Salud Piblica, |[Medio Ambiente (15 dias
en coordinacién }y Servicios 30 dias
Base Legal: ot directa conel . |15 dias
a) Ley 27972 (27/05/2003), Gerente de 30 dias
b) Ley de Salud N° 26642. MediD_Ambiente
c) Ley de Tributacion y Servicios.
Municipal, Art. 68 - TUO
aprobado por D.S.156-2004
EF y publicado el
15/11/2004.

167 |CERTIFICADO DE a) Solicitud dirigida al Alcaide, segan formato, Form. 5.0000 10 (diez) dias Subgerente de  |Recurso de Recurso de
EVALUACION b) Copia simple del Plan de Manejo de Residuos  |s/c. v habiles Gestion reconsideracion: |apelacion:
AMBIENTAL DE 52 Ambiental y Gerente de Alcaldia
ESTABLECIMIENTOS c) Copia de recibo de pago por derecho ¥ Salud Pa‘blic§: Medio A'mbiente 15 d!as

{COMERCIALES QUE en coordinacion [y Sefviuos 30 dias
GENERAN RESIDUOS i 1 directa con el 15 d!as
1SOLIDOS DE 4 Gere_nte de. 30 dias
S ¢ . Medio Ambiente
CARACTERISTICAS ) ‘- y Servicios.
PELIGROSAS. y)
Base Legal:
a) Ley 27972 -Art. 80°
(27/05/2003),
b) Ley 27314 -Art, 9° (20/07-
2004).
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"TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS A

S ik -
12 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

KINISTRATIVOS "TUPA-2011-20
REQUISITOS DERECaHO DE TRAMITACION (EN CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
% DE UIT) y (EN S/.) PLAZO PARA| |\~ o [ AUTORIDAD DE RECURSOS
N° Di’;%'gg‘[ﬁ;’[g:f:L Formul . Evaluacién Previa R!(ESO(;_‘VER PROCEDI- COM:‘:E;ENTE
, ariolCé Af02008 | A02011 ) en dlas MIENTO RECONSIDERA- -
N D i i % U i
umero y Denominacion digo/U {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automafico Positivo | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
bicac.
GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS: SUBGERENCIA DE PROTECCION CIUDADANA Y DE DEFENSA CIVIL
173 {CERTIFICACION DE LA |Establecimientos Publicos: S/F. X 15 (quince) Subgerencia |Gerenie de Recurso de Recurso de
INSPECCION TECNICA DE|a) Solicitud dirigido-al Presidenle del Comité dias habiles  |de Proteccion |Medio Ambiente [reconsideracion: |apelacion:
SEGURIDAD EN DEFENSA] Provincial de Defensa Civil, Ciudadanay }y Servicios Gerente de Alcaldia
CIVIL BASICA. b) Croquis de ubicacion del establecimiento a Defensa Civil Medio Ambiente |15 dias
. inspeccionar, y Servicios 30 dias
‘|Base Legat: ¢) Pago al Banco de la Nacion, por los siguientes . 15 dias
“|D.s. 066-2007-PCM. derechos establecidos: “J 30 dias
* - Hasta 30 m2 . 1.2000  42.00f  43.20 .
- De 31 hasta 60 m2 rd 2.4000| 84.00| 86.40]
- De 61 hasta 200 m2(para este tramo se calcula, :
de acuerdo al area en m2 X 1.8}
- De 201 hasta 300 m2 10.5000 367.50] 378.00
- De 301 hasta 400 m2 11.5000 402.50 414.00
- De 401 hasta 500 m2 12.25090 429.80 441.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

DENOMINAGION DEL
. PROCEDIMIENTO

TREQUISITOS

DERECHO-BE TRAMITACION (EN

cet o DECUIT) Y (EN SL)

— CALIFIC.E\QIQN”M.MW

Namero y Benominacidn

Formul
ario/Co
digo/U
bicac.

{en % UIT)

Aii02008
Uit 3500

Ail02011
UIT 3600

Automatico|

quluacién Previa

RESOLVER

PoJitivo Negativo

(en dias
habiies)

PLAZOPARA|™

Uit s i

INIGIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

assies ] .

“AUTORIDAD "

PARA
RESOLVER

COMPETENTE

e INSTANCIAS ‘DE'RESOLUCION”
" DERECURSOS "7

RECONSIDERA-
CION

APELACION

174

CONSTANCIA DE
INSPECCION TECNICA
BASICA DE SEGURIDAD
PARA ESPECTACULOS
PUBLIGOS NO
DEPORTIVOS.

Base Legal;
D.S. 066-2007-PCM,

a) Plan de seguridad y evacuacioén del evento,

by Copia del contrato de alquiler del local
legalizado,

¢) Copia de DNI| del promotor legalizado,

d) Copia de contrato de artistas legalizado,

&) Copia de contrato de seguridad y relacion de los
miembros incluido el nimero de teléfono del jefe de
seguridad legalizado,

f) Copia de los contratos de equipos de luces y
sonido legalizado,

g) Declaracion jurada del promotor, que el cableado
de equipos de luces y sonido sean unipolares yfo
blindados,

h) Copia de certificado de seguridad en defensa
civil del local y/o constancia que esta en tramite,

i) Constancia de asistencia del Cuerpo de
Bomberos,

i) Autorizacién de APDAYC del evento,

k) Péliza de seguro por evento de responsabilidad
civil (en caso de expendio de licor),

1) Pagos al Bco. Nacion por derechos establecidos:

para locales cerrados:
- Hasta 1,000 espectadores

- De 1001 a 3000 espectadores

Para locales en area libre:

- De 0 a 1000 espectadores
- De 1001 a 3000 espectadores

SIF.

5.6000
8.6000]

5.0000
8.0000

201.60
309.60

180.00]
288.00

X

07 (siete) dias
habiles

Subgerencia
de Proteccion
Ciudadana y
Defensa Civil

1Gerente de

Medio Ambiente
y Servicios

Recurso de

Recurso de

reconsideracion:
Gerente de
Medio Ambiente
y Servicios

15 dias

130 dias

Alcaldia
15 dias
30 dias

R
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-201

2 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

WINSTANGIAS.DE. RESOLUCION . [ ... oo an

numeral 2 inciso 2.2
(27105/2003), '
by Ley 25307 (12/02/1991),
c) D. S. N° 041-2002-PCM
(26/05/2002),

d) Ley de Tributacion
Municipal, TUO aprobado
por D.S. N° 156-2004-EF y
publicado el 15/11/2004,
e) Ordenanza Municipal N°
006-2000/CMPP
(15/03/2000).

e vt et REQUISITOS s emnaronse s o . DEBE%H.OQE B&MITAClON.LEN et AL IFIGACION ‘
. % DE UiT) y (EN S/) PLAZOPARA| . o0\ | AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DE’;%“;?&;‘@:_POEL Formul Evpluacién Previa RESOdL,VER PROGEDI- COM:/!\E}:ENTE
ariolC en dias B .
Ndmero y Denominacién :lr;"o’ /ué {en % UIT) Cf‘;’iggg G?:ig;; utomatiool | L |\ o] EBIES) MIENTO | cEsoLVER RECO;:%'SERA APELACION
bhicac. *J’
GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y PARTICIPACION CIUDADANA: SUBGERENCIA DE PROMOCION SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA.

175 |[REGISTRO Y a) Solicitul dirigida al Aicalde, indicando comité de |S/F. 0.4857 17.00] 17.50 X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
RECONOCIMIENTODE  |gestion o similar organo. . dias habiles  [Atenciony  [Desarrollo reconsideracion; |apelacion:
COMITES DE GESTION  |b) Copia del acta de constitucion. :ﬁ Orientacion al|Humano y Gerente de Alcaldia
DE OBRAS O SIMILARES. {¢) Copia de acta de eleccion del érgano directivo, Q “ Vecino Participacién Desarroilo 15 dias

. - |con sus respectivos DNis. ) ) Ciudadana. Humano y 30 dias
Base Legal: d) Declaracion jurada de compromiso para pagar Participacion
a) Ley 27972, Arts. 113° confribuciones por pavimentado y/o asfaltado de Ciudadana
inciso 7'y 117°) vias y veredas. 115 dias
(27/05/2003), e) Padron de beneficiarios. 30 dias
b) Ley de Tributacion f) Pago por derecho establecido.
Municipal, TUO aprobado
por D.S. N°® 156-2004-EF y
publicado el 15/11/2004.
c) Ordenanza Municipal N°
006-2000/CMPP
(15/03/2000).

‘1176 |[REGISTRO Y a) Solicitud dirigida al Alcalde, SUE. 0.4857 17.00] 17.50 X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
RECONOCIMIENTO DE b) Copia del acta de constitucion. " 1 dias habiles  [Atenciony Desarrolio reconsideracion; |apelacion:
ORGANIZACIONES c) Copia de acta de eleccion del organo directivo, @ /}gi Orientacion aljHumano y Gerente de | Aicaldia
SOCIALES DE BASE. con sus respectivos DNis. _E;j %’, Vecino Participacion Desarrollo 15 dias

d) Fichas de dirigentes, K Ciudadana. Humano y 30 dias
Base'Legal: e) Croquis de ubicacion, \ Pénicipacién
a) Ley 27972, Arts, 73° f) Padrdn de beneficiarios y/o socios, Cludgdana
numeral 5 Inciso 5.3 y 84° g) Pago por derecho estabiecido. ;g g!as
ias
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2 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

_TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AbMINISTRATIVOS "TUPA-2011-201]

DERECHO DE TRAMITACION (EN

INSTANCIAS DE RESOLUCION

\

Unicipal, TUO aprobado
pof D.S. N° 156-2004-EF y
publicado el 15/11/2004.

c) Ley 28062 (23/08/2003),
d) Ordenanza Municipai N°®
006-2000/CMPP
(15/0372000).

&) D. S. N° 001-2004-AG,
Reglamento de la Ley de
Desarrollo y Fortalecimiento
de Organizaciones Agrarias
Ne 28062 (09/01/2004).

NOt
NI

- REQUISITOS % DE UIT)y (EN SI.) CALIFIGACION PLAZOPARA| | .~ | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Diﬁgﬂ?ﬁ;’gﬁ?ﬂ Formul Ev3luacién Previa RI(ESOdL‘V-ER PROCEDI- COM:E;ENTE
. L ario/C6 ARo2008 | ARO2011 I en dias RECONSIDERA- .
Numero y Denominacién digo/U (en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600, A"Jtométlco Positivo | Negativo habiles) MIENTO RESOLVER CIZN ER APELACION
: bicac. s b

177 [REGISTRO Y a) Solicitud dirigida al Alcalde, SIF. 0.4857 17.00 117.50] X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
RECONOCIMIENTO DE b) Copia del acta de constitucidn. dias habiles  [Atenciéony Desarrollo reconsideracion: |apelacion:
ORGANIZACIONES c) Copia de acta de eleccién del érgano directivo, Orientacion al|Humano y Gerente de Alcaldia
TERRITORIALES DE con sus respectivos DNIs. A{g‘? Vecino Participacion Desarrollo 15 dias
BASE (BARRIOS, d) Fichas de dirigentes, %ﬁx A Ciudadana. Humano y 30 dias

~ |URBANIZACIONES, e) Plano de ubicacion y perimétrico, f Participacién

\‘\ | ASOCIACIONES PRO f) Copia de resolucion de habilitacion urbana, ' ; Ciudadana

_|vivienpas, erc). g) Padrdn del vecindario, 15 dias
S h) Pago por derecho establecido. 30 dias
... |Base Legal:
" a) Ley 27972, Arts. 73°
" [numeral 1 Inciso 1.3 y 84°
numeral 2 inciso 2.2
(27/05/2003),
b) Ley de Tributacion
Municipal, TUO aprobado
por'D.S. N° 156-2004-EF y
publicado el 15/11/2004,
c) Ordenanza Municipal N°
006-2000/CMPP
(15/03/2000).

178 |REGISTRO Y a) Solicitud dirigida al Alcalde, SIF. 0.4857 17.50) X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
RECONOCIMIENTO DE b) Copia del acta de constitucion. dias habiles |Atenciény Desarrollo reconsideracion: {apelacion:
ORGANIZACIONES c) Copia de acta de eleccion del drgano directivo, £ il,’ . Orientacion al|Humano y Gerente de Alcaldia
AGRARIAS. d) Copia de registro ante SUNARP de la % }\ Vecino Participacion Desarrollo 15 dias

organizacion agraria, \ .. Ciudadana. Humano y 30 dias
“|Bage Legal: e) Padron de asociados. : ' Participacion
*w, |a) Ley 27972 (27/05/2003), |} Pago por derecho establecido. Ciudadana
o ) Ley de Tributacion i 15 d!as
30 dias
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'TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADD}IINI

STRATIVOS "TUPA-2011-2012
DERECHQ DE TRAMITAGION (EN|.

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

|+INSTANCIAS DE RESOLUCION

‘Ipor D.S. N° 156-2004-EF y

publicado el 15/11/2004.
c) Codigo Tributario
vigente.

d) Ordenanza Municipal N°
006-2000/CMPP
(15/03/2000).

) ) FREQUISITOS 22 17 s "'9% DE UIT)y (EN'STY '”"'"'“"“CAUF'C‘CFON"'"*T‘f*""' PLAZO PARA | INICIO DEL AUTORIDAD ™ DE RECURSOS
Ne Di’;%“g:‘;;;‘]g:?;'— Formul Evaluaclén Previa R?SHO;ZSR PROCEDI- COM:IS;ENTE
. . . ario/Cé o Afo2008 | Aio2011 e . MIENTO RECONSIDERA-
Nimero y Denominacidn digolU {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Autc Positivo | Negativo habiles) RESOLVER ~ CION APELACION
. bicac.

"\ 179 [IMPUGNACION AL a) Solicitud dirigida al Alcalde, SIF. Gratuito Gratuito [Gratuito X 30 (treinta) Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
RECONOCIMIENTO Y b) Documentos que sustenten la impugnacion. dlas habiles  }Atencion y Desarrollo rfeconsideracion: |apelacion:
REGISTRO DE Orientacion allHumano y Gerente de Alcaldia
DOCUMENTOS Y/O Vecino Participacién Desarrollo 15 dias

i, |ACUERDOS DE Ciudadana. Humano y 30 dias
'+ JORGANIZACIONES ’ Participacion
VECINALES Y SOCIALES 14 Ciudadana
DE BASE. ;|15 dias
= 30 dias
Base Legal:
a) Ley 27972 (27/05/2003),
b) Ordenanza Municipal N°
191-2007-CMPP.
%, {180 {CONTRATO POR a) Contar con resolucidn que aprueba la ejecucion |S/F. Gratuito Gratuito |Gratuito 02 (dos) dias |Subgerencia |Gerente de
CONTRIBUCION de abra, habiles de Promocidn|Desarrollo
ESPECIAL POR by Contar con el cuadro de metrados, remitido por Social y Humanoy
ASFALTADO Y/O la Subgerencia de Estudios Definitivos o elaborado Participacién [Participacion
PAVIMENTADO DE Via Q |Por a propia dependencia. Ciudadana. |Ciudadana; en
VEREDA. coordinacion
. directa con ia
h Base Legal: Subgergncia de
. |a) Ley 27972 (27/05/2003), Prom00|én
% |b) Ley de Tributacion ﬁ:;‘;‘igacbn
~ [Municipal, TUO aprobado Ciudadana.

p——
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-2012

DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

ESPECIAL POR OBRAS
PUBLICAS.

Base legal:

" |a) Ley 27972 (27/0512003),

b) Ley de Tributacion
Municipal, TUO aprobada
por D.S. N° 156-2004-EF
(15/11/2004),

c) Codigo Tributario
vigente.

d) O. M. N°® 006-
2000/CMPP (15/03/2000).

e - ' e e e DERECHQ DE TRAMITACION. (ENJ .coneninitd ymmesin 1ats o INSTANCIAS -DE'RESOLUCION
REQUISITOS™ % DE UIT) y (EN 81) CATIFIGATION PLAZO PARA L " AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;g“é:g"[ﬁ;‘g:?g‘— Formul Evaluacion Previa RfSO;VER ';‘:qco'cc);;_ COM::}IENTE
. en dias
Nimero y Denominacion :;;‘Zﬁf (en % UIT) G?T"iggg SIﬁT"i:;; :Autométlco Poditivo | Negativo|  M01eS) MIENTO | cEsOLVER RECOgSo'S ERA-l APELACION
s bicac. ) ,'Jv : i
181 [CONTRATO PARA EL a) Solicitud suscrita por ef deudor de la contribucién|S/F Gratuito Gratuito |Gratuito X 05 (cinco) dias |Oficina de Gerente de Recurso de Recurso de
" |FRACCIONAMIENTO DE |especial, pediendo fraccionamiento de su deuda habiles Atencion y Desarrolio reconsideracion: |apelacion:
DEUDAS POR pendiente, cuando ésta tenga dificultades para ei Orientacion al|Humano y Gerente de Alcaldia
[CONTRIBUCIONES beneficiario o contribuyente, Vecino. Participacién Desarrallo 15 dias
' |ESPECIALES DE OBRAS {b) Contar con la cuenta de liquidacion del . Ciudadana. ' |Humanoy 30 dias
PUBLICAS. beneficiario, determinado por la Subgerencia de |7 Participacion
Promocién Social y Participacion Ciudadana. : Ciudadana
* |Base Legal: : e 15 dias
Yla) Ley 27972 (27/05/2003), : |30 dias
b) Ley de Tributacion '
Municipal, TUO aprobado .
por D.S. N° 156-2004-EF
(15/11/2004).
¢) Cadigo Tributario
vigente.
dy O. M. N° 006-
2000/CMPP (15/03/2000).
y
182 |CONSTANCIA DE NO a) Solicitud simple, . |SIF. 0.4857 17.50] X 05 (cinco) dias |Oficina de Gerente de
. | ADEUDAR POR b) Pago del derecho establecido. "' habiles Atencion y | gesarrollo
¢ S Orientacién alfHumano y
ggzgsgigu : V}ﬁ Vecino. Participacion
' i Ciudadana.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS "TUPA-2011-201

2 DE LA MUNICIP

LIDAD PROVINCIAL DE PUNO"

(N
AN

REQUISITOS DERECOHO DE TRAMITACION (EN CALIFIGACION: . INSTANCIAS DE RESOLUCION
) % DE UIT) y (EN S1) PLAZO PARA| \ o\ - | AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne Di’;%"c"gg\l;'lcé:?;‘— Formul Evpluacién Previa Rf:no;\;fR PROCEDI- COM:E;AENTE
: . o ario/Cé Ano2008 | Ailo2011 . MIENTO RECONSIDERA- 5
: Nume D [ 9 . S
ro y Denominacién digo/U {en % UIT) UIT 3500 | UIT 3600 Automatico Pokitivo | Negativo habiles) RESOLVER CION APELACION
' bicac. ;',[ 55
- - i
PROGRAMA ESPECIAL: BAHIA DEL LAGO ]
183 AUTQRIZACION DE a) Pagos por derechos establecidos/hora: Tiekets P X En el acto Personal de [Administrador
ESTACIONAMIENTO O a.1) Buses y camiones: -a;j 0.0556 /s ‘}DZ.OO ... recaudacién |y/o Director del
PARQUEQ VEHICULAR a.2) Combis, autos y camionetas: . 0.0278 j Iy 1.00 Programa
EN EL AREA DEL a.3) Moto taxis, tiiciclos u otros vehiculos menores: | ° 0.0139 ‘,_& 0.50 Especial de la
PROGRAMA ESPECIAL b Bahia del Lago.
. |BAHIA DEL LAGO. i IR
}\.\ Base Legal:
| {a) Ley 27972, Art. 81°
" [2710512003),
b) Ley 27181, Art. 17°
(08/10/99),
¢) D.5.017-2009-MTC, Art.
11°(22/04/2009)
d) Ordenanza Municipal N°
227-2008-CMPP.
184/ AUTORIZACION DE a) Pagos por derechos establecidos/hora: Jickets X |En el acto Personal de Admiflistrador
INGRESO DE VEHICULOS [a.1) Buses y camiones: 0.0833 2,3“1;%00 recaudacion |y/o Director del
AL AREA DEL a.2) Combis, autos y camionetas: u} 0.0694 2. §82.50 Programa
PROGRAMA ESPECIAL  |a.3) Moto taxis, triciclos u otros vehiculos menores: |, 0.013¢ {7,(#‘:' 0.50 Especial de la
BAHiA DEL LAGO. Bahia del Lago.
Base Legal:
“{a) Ley 27972, Art. 81°
(27/05/2003),
b) Ley 27181, Art. 17°
(08/10/99),
¢) D.S.017-2009-MTC, Art.
11° (22/04/2009)
d) Ordenanza Municipal N° .
227-2008-CMPP. "
]
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